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Bevezeto

Jelen INYR hasznalati szabalyzat hatarozza meg a Pedagogiai Szakszolgalatokra vonatkozd ,,A
koznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatok” rogzitését.

Jogszabalyi hattér

—  2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol 41§ (4a) pontja, valamint 44§/A (Knt.)

— 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szo16 térvény végrehajtasarol (V/C.
FEJEZET A pedagogiai szakszolgélati tevékenység sordn alkalmazott integralt nyomon kdvetd
rendszer miikddtetése, az informacids rendszer részére torténd adatszolgaltatas rendje) (Vhr.)

—  2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol (kiemelten 2. melléklet) (Onytv.)

1. Altalanos szabalyok

1.1. A szabalyzat hatalya
Knt. 41. § (1) A kdznevelési intézmény és a kdznevelési feladatot ellatd nem koznevelési intézmény (a
tovabbiakban: koznevelési feladatokat ellatod intézmény) koteles a jogszabalyban el6irt nyilvantartasokat
vezetni, a koOznevelés informacios rendszerébe bejelentkezni, valamint az Orszagos statisztikai
adatgytijtési program keretében el6irt, valamint a lemorzsolodéssal veszélyeztetett tanulokrol Osszesitett
adatokat szolgéaltatni.
A torvény altal eldirt, dolgozoi javaslatokat figyelembe vevé moddositott kotelezettség minden Fejér
Megyei Pedagogiai Szakszolgalatnal dolgozé szakalkalmazottra és megbizasi szerzodéssel
foglalkoztatott 6raadora érvényes. A jogosultsag kiadasa és a folyamatos ellendrzés tagintézmény-
vezetdi feladat. A tagintézmény-vezetd felel azért, hogy minden pedagogus (4 belépd
pedagbdgus/draadod) az INYR mitkddését/mitkodtetését elsajatitsa.
Vhr. 44/1. § (1) Az adatok INYR-ben tortén6 rogzitése a pedagogiai szakszolgalati ellatas része.

44/H. § (3) Az INYR-be torténé adatszolgaltatasért, valamint a szolgaltatott adatok hitelességéért
a pedagdgiai szakszolgalatnak a gyermeket, tanulot kozvetleniil ellatd munkatarsa felel. Ez alapjan
minden pedagdgus az altala ellatott gyermekek ellatasi tevékenységeit 6nalldan viszi be a rendszerbe €s
folyamatosan rogziti. Az adatokat felvivo feleldssége az adatok pontossaga.

1.2. INYR hasznalat célja

—  Gyermekek/Tanuldok életutjanak  kovetése a teljes ellatasi rendszerben, hatékony
informacidszerzés és informacido-megosztas az integralt pedagogiai szakszolgalati munka
érdekében.

— A szakszolgalati munka tamogatasa, a jelenlegi papiralapi tervezés és adminisztracio
elektronikus kivaltasa.

— A szakszolgalati munka soran alkalmazott eszk6zok és modszerek egységesitésének tamogatasa,
protokollok kialakitasanak és bevezetésének eldsegitése.

—  Agazati szintii informaciok gytijtése és felhasznaldsa az 4gazati eréforrdsok elemzése és
fejlesztésének tervezése céljabol (INYR rendszer felhasznaloi itmutato alapjan, Oktatasi Hivatal,
2019. aprilis)

1.3. Feleldsségi korok
Az egyes tevékenységek feleldsei:
Foigazgato:



— Az INYR-ben rogzitésre keriil6 adatok korét a foigazgatd hatdrozza meg, melyet minden tanév
megkezdésekor feliilvizsgal.

— Az eljarasrend sziikség szerinti modositasat a foigazgatd végzi.

—  Tagintézmény-vezetoknek a jogosultsag kiosztasat a féigazgato végzi.

Tagintézmény-vezetd: (intézményi adminisztratori jogosultsag)
— INYR hozzaférés — szakfeladat, avagy tobb szakfeladat esetén — engedélyezése a dolgozonak

a. Elso belépéshez felhasznalonév 1étrehozasa, hozzaférési értesitd kiildése

b. Felhasznalonév / jelszo modositasa esetén hozzaférési értesitd kiildése
—  Adatexport, Intézményi szintii exportok generalasa
—  Valamennyi, az adott intézményhez tartozo térzslapok, ellatasok, tevékenységek szerkesztése
—  Ellat6 szakemberek munkanaploéinak generalasa.
Az igazgato az INYR rendszerben jogosultsaga és kompetenciaja szerint minden az intézményt érinto
eseményt figyelemmel kisér, feliigyel, esetenként szerkeszt. Feladata a jogosultsagok kiosztasa a
szakemberek felé, valamint a folyamatok kontrollalasa. Jogosultsagot a munkakor 1étrejottekor ad, és a
jogviszony fennallasanak megsziinésekor visszavon. A rendszerben jelen Iehet intézményi
adminisztrator és ellato szakember szerepkorben is.

Ellaté szakember vagy adminisztrator: (szakteriileti szintii jogosultsag)

—  Torzslap létrehozasa, torzskdnyvi adatok exportalasa

—  Ellatas hozzarendelése, ellatottak kezelése

— Azon torzslapok, ellatasok, tevékenységek kiegészitd elemeinek rogzitése, amelyekben
felelosként az ellatd szakember megjeldlésre keriilt;

—  Csoportok és csoporttagsag szerkesztése,

—  Csoportok létrehozasa, szlirése, amelyeknek felelose az ellatd szakember, vagy amelyekhez
kapcsolodoan ellatast, tevékenységet végez felel6sként

1.4. A szabalyzat tartalma
Az INYR (integralt nyomonkdvetd rendszer) tartja nyilvan a kovetkezdkben felsorolt adatokat.

1.4.1.Torzslap

A pedagogiai szakszolgalati ellatdsban részesiilo személy torzslapjat az ellato szakember hozza 1étre. A
torzslap felvételéhez a kliens azonositasara van sziikség, amely az oktatasi azonositd, TAJ szam, vagy
a részletes adatok megadasaval kereshet6 a KIR SZNY adatbazisaban. Amennyiben a kliensnek nincs
oktatasi azonositoja, mert még nem keriilt rogzitésre a KIR SZNY-ben, akkor ideiglenes rogzitéssel,
mechanikus adatbevitellel kell a gyermeket, tanulot rogziteni az INYR rendszer felhasznaloi Gtmutatoja
alapjan (Oktatasi Hivatal kiadvanya, megjelent 2019 aprilisaban).

A torzslap 1étrehozasa tehat a szakszolgalat rendszerében a gyermekkel els6ként foglalkozé esetgazda,
illetve ellato szakember, vagy adminisztrator feladata.

Az atlathato és egységes adminisztracio érdekében 2018. szeptember 1. eltti esemény nem keriil
rogzitésre a rendszerbe. A KIR SZNY-bél exportalt tanul6i adatokat kiegésziti a Torzslap alapadatokkal.
Kit6ltendé mezok:

—  Telefonszam (nem kotelezd)

—  Nemzetiségi hovatartozas

—  Kapcsolat kezdete (bejegyzésbe vétel datuma)

—  Torzslapot indito feladatellatasi hely

—  Bejegyzésbe vétel datuma — a gyermeket/klienst eldszor beirjuk a rendszerbe

3



Ezt kovetden elkiildi a Torzslap adatkezelési nyilatkozatot.

1.4.2. Ellatas

Az ellatott torzslapjahoz kapcsolva Uj ellatas (pedagogiai szakszolgalati szakellatasara vonatkozoan)
adminisztralasat kezdeményezi a gyermekkel foglalkozo szakember. Akar tobb ellatasi teriilet egylittes
jelenléte is lehetséges. Egy szakteriileti feladatnal azonban csak egy nyitott ellatas lehet egyszerre. Az
ellatas rogzitése szakteriilet-specifikusan torténik.

1. Létrehozaskor kotelez6en kitéltendé mezok:

—  Szakteriilet kivalasztasa

—  Azellatas tipusa

—  Azellatasba, vizsgalatra jelentkezés modja

— A vizsgalatot / ellatast nyujto (kiemelt) feladatellatasi hely

— Az cllatasba vétel datuma — az a nap, amikor az elsé talalkozas torténik. Ez lehet vizsgalat,
konzultacio, sziirés, els6 interju, foglalkozas, tanacsadas.

—  Ell4t6 szakember

2. Els6 tevékenység felvitelekor kotelezéen kitdltendd mezdk az ellatasi lapon (az ellatasi lap

szerkesztése Opcio valasztasaval)

— A vizsgalat/ ellatasi kérelem beérkezésének datuma — az a nap, amikor az ellatasra beérkezett a
jelentkezési igény. Ez torténhet személyesen, jelentkezési lappal, szakért6éi vizsgalatkérd
nyomtatvannyal stb. A hivatalbdl inditott ellatdsok esetén, tehat amikor konkrét kérelem nem
érkezik (pl. gydgytestnevelés, kotelezd szlirések) ez az ellatasba vétel datuma.

—  avizsgalat, az ellatas kezdeményezdje,

— azellatott intézménytipusa,

—  azellatott osztalyfoka,

— ellatasba, vizsgalatra jelentkezés modja,

—  avizsgalatra/ellatasra jelentkezés oka (vélelem, tiinet),

—  avizsgalatra/ellatasra teriilete,

— avizsgalat, ellatas gyakorisaga.

Az egyéni €s csoportos ellatas kritériumai:

—  Egyéni ellatasként kell felvinni EGY gyermek vagy differencialt oratervezés esetén:
o gyogypedagogiai tanacsadas; korai fejlesztés, gondozas,

o szakértoi bizottsagi tevékenység,

o nevelési tanacsadas,

o atovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsadas,

o akonduktiv pedagogiai ellatas,

o aziskolapszichologiai, 6vodapszichologiai ellatas,

o logopédiai ellatas egyes teriiletei,

o akiemelten tehetséges gyermekek, tanulok gondozasa,

o konduktiv pedagbgiai ellatas.

—  Csoportos ellatasként is felvihetd, ha a gyermekek létszama legalabb két f6 a csoportban és

valamennyi tanul6hoz ugyanazon tevékenység bejegyzés keriil:

o alogopédiai ellatas egyes ellatasi teriiletein végzett csoportos terapia,
o gybgytestnevelésnél,



o nevelési tanacsadasban,
o akiemelten tehetséges gyermekek, tanulok gondozasa csoportos tehetséggondozas
esetén,

o pszicholdgiai és pedagodgiai csoportos gondozas esetén,

o konduktiv pedagogiai ellatas tobb gyermek esetén.
A csoport létrehozasakor sziikséges megadni a

o csoportnevet, (egyénileg adhaté vagy munkacsoport értekezleten megbeszéltek
szerint,
tipust (intézményi csoport, nevesitett csoport, nem nevesitett csoport),
szakteriletet,
statuszt,
feladatellatasi helyet,

o alétrehozd szakember nevét (t6bb is megadhato).
Ellatasok — ellatas részletes adatai: a kiegészité adatokat azok adhatjak hozza az ellatasokhoz, akik
felelésként megjeloltek.
1d6kozi értékelés menete: Az idokozi értékelésnél sziikséges megadni az értékelés tipusat, az értékeld
szakember nevét, az értékelés idopontjat, és az értékelés kategoriat. Ez szakteriiletenként valtozo.

O
O
(@)
O

a. ellatas eredményei: Az ellatasi eredmény szakteriiletenként tartalmaz valaszthat6 listakat, ezért a
kitoltése is szakteriiletspecifikaciotol fliggd kotelezettség.
b. ellatashoz kapcsolddo javaslatok, intézményi kijelolések: szaktertilet-specifikus értékkészlettel

rendelkeznek, illetve adatkozlés az ellatd szakember részérél a 15/2013 EMMI rendeltben leirt
felhatalmazas alapjan biztositott szakteriiletenként.
C. Az ellatas rogzitése mellett csatolmany feltoltheto.

1.4.3. Tevékenység
Az ellatasi tipusokhoz rendelt szolgaltatasi folyamat létrehozasa a szakszolgalat rendszerében a
gyermeket ellaté szakember(ek) feladata.

Hianyzasok esetén
Ha a gyermek hianyzik, a szakember rogziti az orat és jelzi a hianyzast a csoportos vagy egyéni

fejlesztésben. Szakember hidnyzasanal nem rogziti a sajat elmaradt orjat.
Ha a szakalkalmazott hianyzik és helyettesités torténik: (Terapias ellatasra vonatkozoan relevans) a
helyettesité munkatarsnak helyettesitési jogosultsagot a tagintézmény-vezetd biztosit, a helyettesitd

szakalkalmazott pedig koteles a helyettesitési tevékenységeket rdgziteni a kliensekre vonatkozdan.

1.4.4. Egyéb adminisztracios feladat

Azokon a szakszolgalati teriileteken, ahol a sziirés relevans, a sziirés adatait rogziteni sziikséges.

A szakalkalmazott ,,Intézményi csoport”-ot hoz létre, ha az ellatas ismert intézményhez kapcsolodik,
amelyben ugyan ismerjiik pontosan a kliensek nevét, de azokat nem akarjuk az INYR rendszerbe
adminisztralni.

A Ktv. altal eldirt kotelezéd logopédiai szlrések, palyavalasztasi tevékenység, tehetségfelmérés,
pszichologiai ellatas csoportos keretekben torténé megvalositasa lehet a relevans.

1.4.5. Zarolés
A kliens zarolasat a szakalkalmazott csak el6zetes vezetdi konzultaciot kovetden kezdeményezhet.



1.5. A rendszer érintettjei

Ellato szakember: pedagogiai szakszolgalati ellatasi feladataik vannak, amelyekrdl szeretnének
informacidkat szerezni, vagy amelyet szeretnének a rendszerben adminisztralni.
Intézményiranyito: A szakszolgalati tevékenység kapcsan iranyitasi feladataik vannak, egy
Intézmény vagy az intézmény valamelyik szakteriiletének vonatkozasaban.

Torvényes képviseld, Gyermek/Tanulo: maga a Gyermek /Tanuld vagy Sziiloként,
gondvisel6ként bele szeretne latni a gyermekkel/tanuldéval kapcsolatosan megosztott tartalmakba.
INYR szinti adatelemzd, kutatd: a szakszolgalati ellatas teljes adatkdrét elemzd (statisztikai
szinten, nem nevesitett adatokkal) a szakszolgalat fejlesztése €s beszadmolési adatok eldallitasa
céljabol — ez Intézményiinket kozvetleniil nem érintd szolgaltatas.

INYR adminisztrator: az INYR rendszer protokollvezérlé adatainak karbantartdsat, a felso szintii
jogosultsag kezelését végzi — ez Intézményiinket kdzvetleniil nem érinté szolgaltatas.

HELP DESK: a felhasznalok munkajat tamogato, segitd szolgaltatast nyajto6 szakemberek — ez
Intézményiinket kdzvetleniil nem érintd szolgaltatas.



2. Szakteriilet-specifikus részletek

Ellatasonként valtozo a kitdltendd feliilet, és a hozza tartozo fogalmak jelentése, ezért sziikséges
szakteriiletenkénti lebontasban is részletezni a teenddket.

2.1. Szakért6i bizottsagi tevékenység

Szakember jogosultsaga, kompetencidja, kotelezo feladata:

—  avizsgalt gyermek/tanulé torzslapjanak 1étrehozasa (megbizott adminisztrator is 1étrehozhatja),

—  szakértdi bizottsagi tevékenység tipust ellatas hozzarendelése,

— ¢és a tevékenységek megjelenitése (a gyermek/tanuld elvégzett vizsgalatait jeleniti meg a
rendszerben).

Ellatas hozzdrendelése:
Specifikum: a szakértdi bizottsagi tevékenység tipust ellatas esetén felel6sokként a vizsgald team tagjait
kell megjeldlni.
Ellatas részletes adatai:
Csatolmanyként kdtelezden feltdltendd dokumentumok:

— avégleges szakértdi bizottsagi vélemény digitalizalt formaju feltoltése

Ellatas eredményei: nem kotelezden kitoltendd

Ellatashoz kapcsolodo javaslatok, intézményi kijelolések: nem kotelezden kitdltendd
Ertékelés: nem kotelezéen kitoltendd

Tevékenység hozzarendelése:
Az elvégzett vizsgalat pontos rogzitése torténik, megjeldlve a vizsgalat diagndzisat, a tovabbi teenddket.
1.1 kételezden kitoltendd mezok:

—  Tevékenység kategoéria

—  Tevékenység feladatellatasi hely

—  HHH-s gyermek, tanul6 esetén az esélyegyenléségi szakértd részvételének igénylése
—  Esélyegyenldségi szakérté megjelent

—  Tevékenység kezd6 id6pontja

— A tevékenység id6tartama

— A tevékenységen megjelent(ek) - Csak abban az esetben jeloliink, ha igen
—  Elvégzett tevékenység leirasa

— A tevékenységben részt vevo szakemberek

— A tevékenység helye

—  Ellatas érintettjei

1.2 nem kotelezden kitdltendé mezdk

—  Megjegyzés

— A tevékenység adatainak zaroldsa

— A vizsgalatba/ellatasba bevont nem nevesitett személyek

2.2 A gyogypedagdgiai tandcsadas; korai fejlesztés, oktatas €s gondozas

Szakember jogosultsaga, kompetencidja, kotelezd feladata:




—  avizsgalt, terapiaba bevont gyermek/tanul6 torzslapjanak létrehozasa (megbizott adminisztrator
is 1étrehozhatja)

—  gyogypedagogiai tanacsadas, kora fejlesztés ellatas hozzarendelése

— atevékenységek megjelenitése

Ellatas hozzarendelése.

Specifikum: egyéni és csoportos ellatas is régzithetd.
Ellatas részletes adatai:
Csatolmanyként feltoltendé dokumentumok:
— avégleges szakértdi bizottsagi vélemény digitalizalt formaju feltoltése (kotelezo) ,
—  értékelések szkennelt valtozatai (nem kotelezden feltoltendo),
—  esetleges orvosi dokumentumok szkennelt valtozata (nem kdtelezden feltoltendo) .

Ellatas eredményei: nem kotelezden kitoltendd

Ellatashoz kapcsolodo javaslatok, intézményi kijelolések: nem kotelezden kitdltendd

Ertékelés: nem kételezéen kitoltendd

Ertékelés: Az értékelések szama az egyéni fejlesztési tervvel szorosan dsszefiigg. Féléves, éves értékelés
készitése nem kotelezOen kitoltendd. Lezard értékelés rendkiviili esetekben (elkoltdzés, halal, stb.)
lehetséges.

Tevekenység hozzarendelése:

Specifikum: A gyogypedagogiai tanacsadas; korai fejlesztés és gondozas szakfeladaton a sziirés nem
relevans, allapotmegismerés torténik.

1.1 kételezden kitoltendd mezok:

—  tevékenység kategoria:

—  tevékenység feladatellatasi hely,

—  tevékenység kezd6 idOpontja,

—  atevékenység id6tartama,

—  atevékenységen megjelent(ek) — (Csak abban az esetben jeloliink, ha igen),
—  elvégzett tevékenység leirasa,

—  atevékenységben részt vevo szakemberek,

—  atevékenység helye,

—  ellatas érintettjei.

1.2 nem kételezden kitoltendé mezok:

—  Mmegjegyzés,

—  atevékenység adatainak zarolasa,

—  avizsgalatba/ellatasba bevont nem nevesitett személyek.

2.2.1 Koznevelési intézménybe még nem jard, korai életkoru gyermek nevelési tandcsadas
ellatasanak rogzitése

Szakember jogosultsaga, kompetencidja, kotelezd feladata:

—  Avvizsgalt, terapiaba bevont gyermek/tanul6 torzslapjanak 1étrehozasa (megbizott adminisztrator
is 1étrehozhatja),
— nevelési tanacsadas ellatas hozzarendelése,



— atevékenységek megjelenitése.

Ellatas hozzarendelése:

Specifikum: egyéni és csoportos ellatas is rogzitheto.
Ellatas részletes adatai:
Csatolmanyként feltoltendé dokumentumok:
— apedagodgiai vélemény digitalizalt formaju feltoltése (kotelezden feltdltendd),
—  azértékelések szkennelt valtozatai (nem kotelez6en feltoltendo),
—  esetleges orvosi dokumentumok szkennelt valtozata (nem kdtelezden feltoltendo).

Ellatas eredményei: nem kotelezden kitoltendd

Ellatashoz kapcsolodo javaslatok, intézményi kijelolések: nem kotelezden kitdltendd

Ertékelés: Nevelési tanacsadas szakteriileten értékelés a kimenet teriiletén jelenik meg. Ez a gyermek
fejlesztésének lezarulasakor torténhet meg, nem kotelezden kitoltendd. Rendkiviili esetekben
(elkoltozés, halal, vagy a fejlesztésbdl torténd eltavozas esetén stb.) lezard értékelést is rogzithet a
szakember.

Tevékenység hozzarendelése:

Specifikum: ezen a szakfeladaton a sziirés nem relevans, allapotmegismerés torténik.
1.1 kételezden kitoltendd mezdk:

—  tevékenység kategoria,

—  tevékenység feladatellatasi hely,

—  tevékenység kezd6 idOpontja,

—  atevékenység id6tartama,

—  atevékenységen megjelent(ek) — csak abban az esetben jeldliink, ha igen,
—  elvégzett tevékenység leirasa,

—  atevékenységben részt vevo szakemberek,

—  atevékenység helye,

— ellatas érintettjei.

1.2 nem kételezden kitdltendé mezok

—  Mmegjegyzés,

—  atevékenység adatainak zarolasa,

—  avizsgalatba/ellatasba bevont nem nevesitett személyek.

2.3 Konduktiv pedagogiai ellatas szakfeladat

Szakember jogosultsaga, kompetencidja, kotelezd feladata:

—  avizsgalt gyermek/tanulo torzslapjanak létrehozasa (megbizott adminisztrator is 1étrehozhatja),
—  Konduktiv pedagdgiai tipusu ellatas hozzarendelése (nem kotelezden feltdltendd),
—  ¢és atevékenységek megjelenitése (nem kotelezéen feltoltendd).

Ellatas hozzarendelése:

Specifikum: A konduktiv pedagogiai ellatas szakfeladaton egyéni és csoportos ellatas is rogzitheto.
Ellatas részletes adatai:
Csatolmanyként feltoltendé dokumentumok:



—  avégleges szakértbi bizottsagi vélemény digitalizalt formaju feltoltése (kdtelezden feltltendd),
—  az értékelések szkennelt valtozatai (nem kételezOen feltoltendd),
— azesetleges orvosi dokumentumok szkennelt valtozata (nem kotelezéen feltdltendd).

Ellatas eredményei: nem kotelezden kitoltendd

Ellatashoz kapcsolodo javaslatok, intézményi kijelolések: nem kotelezden kitdltendd

Ertékelés: Konduktiv pedagogiai ellatas szakteriileten az értékelések szama az egyéni fejlesztési tervvel
szorosan Gsszefiigg, megjelenik a féléves, éves értékelés, amely nem kotelezéen kit6ltendd. Rendkiviili
esetekben (elkoltozés, halal, stb.) lezaro értékelést is rogzithet a szakember.

Tevékenyseg hozzarendelése:
A Konduktiv pedagogiai ellatas szakfeladaton a sziirés nem relevans, allapotmegismerés torténik.
1.1 kotelez6en kitdltendd mezok:

—  tevékenység kategoria,

—  tevékenység feladatellatasi hely,

—  tevékenység kezdd idOpontja,

—  atevékenység id6tartama,

— atevékenységen megjelent(ek) — csak abban az esetben jeldliink, ha igen,
—  elvégzett tevékenység leirasa,

—  atevékenységben részt vevo szakemberek,

—  atevékenység helye.

1.2 nem kételezden kitdltendd mezok

—  ellatas érintettjei,

—  Mmegjegyzés,

—  atevékenység adatainak zarolasa,

—  avizsgalatba/ellatasba bevont nem nevesitett személyek.

2.4 Nevelési tanacsadas

Szakember jogosultsdga, kompetencidja, kotelezd feladata:

— nevelési tanacsadasban részesiil6 gyermek/tanuld torzslapjanak 1étrehozasa (megbizott
adminisztrator is 1étrehozhatja),

— nevelési tanacsadas tipusu ellatas hozzarendelése,

—  ¢és atevékenységek megjelenitése.

Ellatas hozzarendelése:
Specifikum: nem relevans
Ellatas részletes adatai:

Csatolmanyként feltoltendé dokumentumok:
— az értekelések szkennelt valtozatai (nem kdtelezden feltoltendo),
—  az esetleges orvosi dokumentumok szkennelt valtozata (nem kotelezéen feltdltendd).

Ellatas eredményei: nem kotelezéen kitoltendo
Ellatashoz kapcsolodo javaslatok, intézményi kijeldlések: nem kotelezden kitdltendod
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Ertékelés: a nevelési tanicsadas pedagogiai ellatas szakteriileten az értékelések szama az egyéni
fejlesztési tervvel szorosan Osszefiigg, megjelenik a féléves, éves értékelés, amely nem kotelezden
kitoltendd. Rendkiviili esetekben (elkoltdzés, halal, stb.) lezaro értékelést is rogzithet a szakember.

Tevékenység hozzarendelése:
1.1 kotelezoen kitoltend6 mezok:

—  tevékenység kategoria,

—  tevékenység feladatellatasi hely,

—  tevékenység kezd6 idOpontja,

—  atevékenység id6tartama,

— atevékenységen megjelent(ek) — csak abban az esetben jeldliink, ha igen,
—  elvégzett tevékenység leirasa,

—  atevékenységben részt vevo szakemberek,

—  atevékenység helye.

1.2 nem kételezden kitdltendé mezok

— ellatas érintettjei,

—  Mmegjegyzés,

—  atevékenység adatainak zarolasa,

— avizsgalatba/ellatasba bevont nem nevesitett személyek.

2.5 Logopédiai ellatas

Szakember jogosultsaga, kompetenciaja, kotelezo feladata:

—  logopédiai ellatasba, vardlistara vett gyermek/tanulod torzslapjanak létrehozasa (megbizott
adminisztrator is 1étrehozhatja),

—  logopédia tipusu ellatas hozzarendelése,

— atevékenységek megjelenitése (els6 vizsgalat, allapotmegismerés rogzitése, a beavatkozas soran
az Ora anyaganak rovid leirasa szolgaltatasi folyamatként),

—  kotelez6 szilirések rogzitése.

Ellatds hozzdrendelése:

Specifikum:

— A vizsgalatra/ellatasra jelentkezés oka (vélelem, tiinet): a f6 korképet kell kivalasztani, egy
jelolhetd ki

—  Csoportos ellatasként is felviheté: a logopédiai ellatds egyes ellatasi teriiletein
(beszédfolyamatossag zavara; irott nyelvi zavar; diszlexia prevencid) végzett csoportos terapia.

—  Ellatasi statusz:
o nyitott
o zart: amennyiben a tanulo, kliens logopédiai terapiaja lezarult, vagy mas
szakemberhez keriilt, vagy megvaltozott a logopédiai diagnozis vagy
elkoltozott, a tanuld ellatasat le kell zarni
o vardlistas: helyhiany miatt fel nem vett tanulok adminisztralasa
Ellatas részletes adatai:
Csatolmanyként kotelezéen feltdltendé dokumentumok:
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—  alogopédiai vélemény digitalizalt forméaju feltoltése

Ellatas eredményei: nem relevans

Ellatashoz kapcsolodo javaslatok, intézményi kijeldlések: nem relevans

Ertékelés: Logopédiai értékelést félévkor és tanév végén lehet rogziteni. Az értékelés tipusa féléves és
éves, amennyiben a terdpia nem a tanév végén zarult le. Lezaro a terapia lezarasakor — tanév kozben és
végén rogzithetd (nem kotelezd).

Tevékenyseg hozzarendelése:

Els6 tevékenység minden esetben allapotmegismerés.
1.1 kételezden kitoltendd mezok:
o tevékenység kategoria,
tevékenység feladatellatasi hely,
tevékenység kezd6 idépontja (ddtum megjeldlés),
a tevékenység idotartama (perc megjelolés: 45, vagy a vezeto altal engedélyezett),
a tevékenységen megjelent(ek) — csak abban az esetben jeloliink, ha igen,
elvégzett tevékenység leirdsa (a vizsgalat, az 6ra anyaganak révid leirasa),
a tevékenységben részt vevo szakemberek,
a tevékenység helye (6voda, iskola, telephely).

O O 0 o O 0 O

1.2 nem kételezden kitdltendé mezok
o ellatas érintettjei,
o Mmegjegyzés,
o atevékenység adatainak zarolésa,
o avizsgalatba/ellatasba bevont nem nevesitett személyek.

Kotelezd sziirések rogzitése intézményi csoport létrehozasaval torténik.

A logopédiai ellatasi teriileten az Nkt. altal eldirt szlirés adatait rogziteni sziikséges. A szakalkalmazott
»Intézményi csoport”-ot hoz létre, ha az ellatas ismert intézményhez kapcsolddik, amelyben ugyan
ismerjiik pontosan a kliensek nevét, de azokat nem akarjuk az INYR rendszerbe adminisztralni.

A logopédiai sziirés felvitelének menete:

1. Haroméves kori sziirés esetén: ellatdisok meniiben 0j csoport létrehozasa. A csoport neve
haromévesek sziirése, csoport tipusa intézményi csoport. Az adatok mentését kdvetéen van
lehetdség intézményt rendelni a csoporthoz. Az ellatott intézmény OM azonositoja alapjan kitdlti
a sziirésre vonatkozo adatokat. Annyi intézményt rendel a csoporthoz, ahany 6vodaban elvégezte
a kotelezo szlirést. Majd egyetlen tevékenységet rendel ehhez a csoporthoz, ahol a tevékenység
kategoriaban a sziirést jeldli meg. A tevékenység leirasa megegyezik a csoportja nevével.
Modszerek hozzaadasa kotelezo.

2. Otéves kori sziirés esetén: ellatdsok meniiben @ij csoport létrehozéasa. A csoport neve Stévesek
szlirése, csoport tipusa intézményi csoport. Az adatok mentését kovetden van lehetOség
intézményt rendelni a csoporthoz. Az ellatott intézmény OM azonositdja alapjan kitolti a sziirésre
vonatkoz6 adatokat. Annyi intézményt rendel a csoporthoz, ahany 6vodéaban elvégezte a kitelezd
szlrést. Majd egyetlen tevékenységet rendel ehhez a csoporthoz, ahol a tevékenység kategoriaban
a sziirést jeloli meg. A tevékenység leirdsa megegyezik a csoportja nevével. Modszerek
hozzaadasa kotelezo.

12



2.6 Tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsadas

Szakember jogosultsdga, kompetencidja, kotelezé feladata:
—  avizsgalt gyermek/tanul6 torzslapjanak 1étrehozasa (megbizott adminisztrator is 1étrehozhatja),

—  Tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsadas tipusu ellatas hozzarendelése,
— atevékenységek megjelenitése.

Ellatds hozzdrendelése:

Specifikum: Jeldlni kell az egyéni ellatott kliensekkel kapcsolatosan az ellatas érintettjeit: pedagogus,
sziild, osztalyfonok

Ellatas részletes adatai:

Csatolmanyként kotelezéen feltoltendd dokumentumok:
— ,,Tovabbtanulasi, palyavalasztasi tandcsadd javaslata” cimii dokumentum.

Ellatas eredményei: nem relevans
Ellatashoz kapcsolodo javaslatok, intézményi kijelolések: nem relevans
Ertékelés: nem relevans

Tevékenység hozzarendelése:

1.1 kotelezoen kitoltendd mezok:

—  tevékenység kategoria,

—  tevékenység feladatellatasi hely,

—  tevékenység kezd6 idOpontja,

—  atevékenység id6tartama,

— atevékenységen megjelent(ek) — csak abban az esetben jeldliink, ha igen,
—  elvégzett tevékenység leirasa,

—  atevékenységben részt vevo szakemberek,

—  atevékenység helye.

1.2 nem kételezden kitdltendd mezdk

—  ellatas érintettjei,

—  Mmegjegyzés,

—  atevékenység adatainak zarolasa,

—  avizsgalatba/ellatasba bevont nem nevesitett személyek.

2.7 Gyogytestnevelés

Szakember jogosultsaga, kompetencidja, kotelezd feladata:

—  avizsgalt gyermek/tanul6 torzslapjanak létrehozasa (megbizott adminisztrator is 1étrehozhatja),
—  gyogytestnevelés tipusu ellatas hozzarendelése,
—  ¢és atevékenységek megjelenitése.

Ellatas hozzarendelése:
Ellatas részletes adatai:
Csatolmanyként felt6ltend6 esetleges dokumentum:
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— példaul orvosi vélemény (nem kotelez6)
Ellatas eredményei: nem kotelezd
Ellatashoz kapcsolodo javaslatok, intézményi kijeldlések: nem kotelezo
Ertékelés: nem kotelezd

Tevékenyseg hozzarendelése:
1.1 kotelezoen kitoltend6 mezok:

—  tevékenység kategoria,

—  tevékenység feladatellatasi hely,

—  tevékenység kezdd idOpontja,

—  atevékenység id6tartama,

—  atevékenységen megjelent(ek) — csak abban az esetben jeldliink, ha igen,
—  elvégzett tevékenység leirasa,

—  atevékenységben részt vevo szakemberek,

—  atevékenység helye.

1.2 nem kételezden kitoltendd mezok:

— ellatas érintettjei,

—  Mmegjegyzés,

—  atevékenység adatainak zarolasa,

—  avizsgalatba/ellatasba bevont nem nevesitett személyek.

2.8 Iskolapszichologiai, 6vodapszichologiai ellatas

Szakember jogosultsaga, kompetenciaja, kotelezo feladata:

—  avizsgalt gyermek/tanuld torzslapjanak l1étrehozasa (megbizott adminisztrator is 1étrehozhatja),
—  iskolapszicholdgiai, 6vodapszicholdgiai tipusu ellatas hozzarendelése,
—  ¢és atevékenységek megjelenitése

Ellatds hozzdrendelése:
Specifikum: A rendszer lehetséget ad ,,nem nevesitett csoport” 1étrehozasara, ha a gyermekek/tanulok
részére nincs aktiv sziildi beleegyez6 nyilatkozat, és adatainak megadéasa nem is relevans. Ez lehet

sziillécsoport, eldadasok, workshopok sziil6knek, tanuldknak, felvilagositd informacidatadas,
osztalyfoglalkozas stb. ,,Nem nevesitett csoport” cimen viheté fel a pedagdgus-, egyes esetekben a
sziill6konzultacio is, amikor a gyermekkel/tanuléval nem torténik kontaktellatas.

Ellatas részletes adatai:
Csatolmanyként feltoltendé dokumentumok:
— amennyiben keletkezik a beavatkozas soran pszichologiai vélemény (nem kotelezd).
Ellatas eredményei: nem kotelezo
Ellatashoz kapcsolodo javaslatok, intézményi kijeldlések: nem kotelezo
Ertékelés: nem kotelez6

Tevékenység hozzarendelése:

1.1 kotelezoen kitéltendé mezok:
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—  tevékenység kategoria,

—  tevékenység feladatellatasi hely,

—  tevékenység kezdd idOpontja,

—  atevékenység id6tartama,

— atevékenységen megjelent(ek) — csak abban az esetben jeldliink, ha igen,
—  elvégzett tevékenység leirasa,

—  atevékenységben részt vevo szakemberek,

— atevékenység helye.

1.2 nem kételezden kitdltendd mezok

—  ellatas érintettjei,

—  Mmegjegyzés,

—  atevékenység adatainak zarolasa,

— avizsgalatba/ellatasba bevont nem nevesitett személyek.

2.9 Kiemelten tehetséges gyermekek, tanulok gondozasa

Szakember jogosultsdga, kompetencidja, kotelezé feladata:

—  avizsgalt gyermek/tanuld torzslapjanak létrehozasa (megbizott adminisztrator is létrehozhatja),

—  kiemelten tehetséges gyermekek/tanulok gondozasa tipusu ellatas hozzarendelése,

— ¢és a tevékenységek megjelenitése (tehetségazonositas, a tehetség-tanacsadas, az Onismeretei
tanacsadas vagy az életvezetési tandcsadas).

Ellatas hozzdrendelése:
Specifikum: Jelolni kell az egyéni ellatott kliensekkel kapcsolatosan az ellatas érintettjeit: pedagogus,
szil6, osztalyfonok, 6voda- és iskolapszichologus.

Az ellatasi funkcion beliil kell kivalasztani a tehetségazonositas, a tehetség-tanacsadas, az onismeretei
tanacsadas vagy az életvezetési tanacsadas opciot. Mivel ezen a szakfeladaton csak egy aktiv ellatasa
lehet egy Kkliensnek, ezért pl. a tehetségazonositas-ellatas lezarasat kovetOen lehet barmelyik
ellatasformat inditani 0j ellatasként.

Az egyéni €s csoportos ellatas kritériumai:

—  Egyéni ellatasként kell felvinni a kiemelten tehetséges gyermekek, tanulok gondozéasaban részt
vevo klienseket.

—  Csoportos ellatasként is felvihetd: a kiemelten tehetséges gyermekek/tanulok gondozasanak
ellatasi teriiletein végzett csoportos terapia, tehetséggondozis, fejlesztés pszichologiai és
pedagdgiai csoportos gondozas esetén tobb gyermek esetén.

Csoportos tehetséggondozas (pl. Onismereti és/vagy személyiségfejlesztd, tehetségfejlesztd csoport)

esetén nevesitett csoportot sziikséges 1étrehozni, amelybe név szerint torténik a kliensek felvitele.

Ellatas részletes adatai:

Csatolmanyként kotelezéen feltdltendd dokumentumok:

— tehetségazonosito vizsgalati vélemény digitalizalt formaja feltoltése.
Ellatas eredményei: nem relevans
Ellatashoz kapcsolodo javaslatok, intézményi kijeldlések: nem relevans
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Ertékelés: Idkozi értékelést az Snismereti vagy személyiségfejlesztd, tehetségfejleszté csoportban lehet
elvégezni, azonban a tehetségazonosito vizsgalatok esetén ez nem relevans feladat. A nyomonkdvetd
vizsgalatok 11j vizsgalatként keriilnek felvételre.

Tevékenység hozzarendelése:

1.1 kotelez6en kitdltendd mezok:

—  atevékenység kategoridja,

— atevékenység feladatellatasi helye,

— ellatas érintettjei: kotelezden ki kell jeldlni: pl. sziil, pedagdgus, osztalyfonok, ovoda- és
iskolapszichologus,

—  atevékenység kezd6 id6pontja,

—  atevékenység id6tartama,

— atevékenységen megjelent(ek) — csak abban az esetben jeldliink, ha megjelent,

— azelvégzett tevékenység leirédsa,

— atevékenységben résztvevd szakemberek,

— atevékenység helye. (telephely, tigyviteli telephely, iskola vagy egyéb).

1.2 nem kotelezden kitoltendé mezok

—  megjegyzes,

— atevékenység adatainak zarolésa,

— avizsgalatba/ellatasba bevont nem nevesitett személyek.

Egyéb adminisztracios feladat:

Intézményi csoport létrehozéasa relevans lehet az Nkt. altal meghatarozott tehetségfelmérés, tehetségek
pszicholodgiai, pedagogiai ellatasanak csoportos keretekben torténd megvaldsitasa soran.

Ahol a csoportos tehetségazonositas relevans, a sziirés adatait rogziteni sziikséges. A szakalkalmazott
Intézményi csoportot hoz létre, ha az ellatas ismert intézményhez kapcsolddik, amelyben ugyan ismerjiik
pontosan a kliensek nevét, de azokat nem akarjuk az INYR rendszerbe adminisztralni.

A tehetség sziirés felvitelének menete:

Tehetségszlirés esetén az ellatisok meniiben 0j csoport 1étrehozasa. A csoport neve tehetségsziirés, a
csoport tipusa intézményi csoport. Az adatok mentését kovetéen van lehet6ség intézményt rendelni a
csoporthoz. Az ellatott intézmény OM azonositoja alapjan kitdltik a sziirésre vonatkozo adatokat. Annyi
intézményt rendelnek a csoporthoz, ahdny intézményben elvégezték a sziirést. Majd egyetlen
tevékenységet rendel ehhez a csoporthoz, ahol a tevékenység kategoridban a sziirést jeldli meg. A
tevékenység leirdsa megegyezik a csoportja nevével. A modszerek hozzaadasa kotelezo.
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