Intézményi dokumentumok formai kovetelményei

Formai kovetelmények

Times New Roman bettitipus, 11-es betiiméret

1,15-6s sortavolsag

a fejezetcim 14-es betlinagysag, félkovér, az alcim 12-es, félkovér, a labjegyzet 10-es.

alcim alatti cimek: délt betii

fejezetcimnél, alcimnél nincs behuzas

fejezetcim utan egy enter kihagyas, alcim utan nincs kihagyas

az alfejezet utan egy enter kihagyas

a bekezdések nem behuzassal, hanem 6pt térkozzel kiemeltek

minden oldalon 2,5-6s margo

egyféle felsorolas (1asd ezt), egyféle szamozas (1.2.3.)

kiemelés modjaval és dolt betiivel

a szovegben kifejtett gondolatmenetet megtord informacidkat, kisebb jelentdségii
megjegyzéseket, ajanlott labjegyzetben megjeleniteni. A labjegyzeteket az oldal aljan arab
szamokkal folyamatosan szamozva (nem fejezetenként tijra kezdve) kell elhelyezni.

a f6 fejezeteket uj oldalon kell kezdeni, feltiintetve a fejezet szamat

a tablazatok, abrak sorszamozottak, cimiik van. A tdblazatban (ha sajat, szerkesztett) 10-es
betliméret. Példaul:

21. tablazat. Gyogypedagogusok egyiittnevelésben toltott évei

Egyiittnevelésben toltott évek f(a) (%)
0-2 76 19,0
3-9 192 48,0
10-15 89 22,3
16-30 39 9,8
30 felett 3 0,8
minddsszesen 399 99,8

Hivatkozasok

valamennyi szakirodalombol atvett gondolat hivatkozott

a tartalmi hivatkozasok megfelelnek az Gitmutato altal meghatarozottaknak, pl. (Szabo, 2012)

a sz0 szerinti hivatkozasok megfelelnek az itmutat6 altal meghatarozottaknak, pl. (Szabo, 2012.
23.0.)

a netes hivatkozasok megfelelnek az utmutat6 altal meghatarozottaknak

az irodalomjegyzék megfelel az utmutaté altal meghatarozottaknak



