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I. Bevezetés

1. AZINTEZMENY PEDAGOGIAI HITVALLASA

A Fejér Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat nyolc tagintézménnyel miikodo pedagogiai szakszolgalati
intézmény. Szakalkalmazotti kozosségiink elkotelezett a humanisztikus nevelési értékek és a mindségi
szakszolgaltatds irant. Tevékenységilinket szolgalatnak tekintjiik, melyet a tarsadalmi és partneri
igényeknek megfeleléen alkotd, motivald, empatikus légkdrben végziink, ahol minden kliensiink,
legyen az gyermek, sziilo, pedagogus, vagy egyéb szakember, megkapja a szdmara sziikséges
pedagogiai tamogatast. Vallaljuk, hogy a valtozo tarsadalom koriilményeinek, a partneri igényeknek
megfeleléen fejlesztjiik intézménylink szervezeti kultirdjat, ugyanakkor értékes tradicioinkat
megoOrizziik, atadjuk a kovetkez6 pedagdgus generacionak.

2. A SZAKSZOLGALATI TEVEKENYSEG PEDAGOGIAI ELVEI, ERTEKEI, CELJAI

Szakszolgalati tevékenységiink {6 célja az, hogy a hozzank forduld gyermekek, sziilok, pedagdgusok,
szakemberek szamara a pedagogiai folyamatokhoz szakszerli segitséget nyujtsunk. Célunk
megvalositasa érdekében alapvet6 feladataink:

—  azcllatérendszer hatékonyabba tétele,

— az egyenl6 hozzaférés feltételeinek megteremtése,
— teriileti egyenl6tlenségek kikiiszobolése,

—  az egységes szakmai mindség kialakitasa.

3. A FEJER VARMEGYEI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT OSSZES TAGINTEZMENYET ERINTO
FELADATOK

— A 2023/2024-as tanév tervezése és elinditasa sziikségessé teszi az el6z6 tanév tapasztalatai, az
elkésziilt éves beszamolok alapjan az eddigi munka értékelését. Attekintjiik az intézmény
mitkodésére vonatkozo szabalyozok valtozasat. Az esetleges személyi-és targyi feltételek
valtozasat szintén figyelembe vessziik a tervezési folyamatban.

— Az igazgatotanidcs az intézmény vezetésében tevékenyen vesz részt. Tagjai képesek
rendszerszemlélettel kozeliteni a szakszolgalatot érint6 ligyekhez, és a kérdésekre rendszerszintii
megoldasokat keresni.

—  Részt vesziink a 2024. ¢évi orszdgos pedagogiai-szakmai ellendrzési tervbe bekeriilt
intézményeink kapcsan az intézményi tanfeliigyeleti folyamatokban.

—  Részt vesziink a 2024. évi pedagdgusmindsitési tervbe bekeriilt munkatarsaink felkészitésében,
illetve értékelésében intézményi delegaltként.
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—  Palyazatok: a Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat a 2023/2024-es tanév soran tobb
palyazati folyamatban is érintett. Nagyobb 1éptékii palyazat a ProFilii, ahol 10 M Ft-os 6sszegre
palyazunk. DISZIT képzések valdsulnanak meg az 6sszegbdl, illetve eszkdzbeszerzés a szenzoros
szobdkba. Minden tagintézménybe keriilne eszkoéz, illetve képzés is. A Fejér Varmegyei
Pedagogiai Szakszolgalat Enyingi Tagintézménye a Lurkd Kuckéval a Fehérvar Travel
Alapitvdnyhoz palyaztak, amibdl eszkozbeszerzés valdsul meg, specidlis fejleszté szobat
alakitanak ki. A Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Székesfehérvari Tagintézménye
szlilosegitd programokra palyazott, mozgasfejlesztés és autizmus specifikus fejlesztés témaban.
Ezenkiviil a nemzetkdzi UEFA Alapitvany 4altal kiirt, a gyermekek alapvetd jogainak
érvényesitését eldmozditd projektekre vonatkozd palydzatan is szeretnénk részt venni. A
palyazati munka, egylittmiikodések szakmai segitséget nyujtanak szakembereink és a
szakszolgalatokat igénybe vevo klienseink szamara; forrast teremtenek a szakmai munka anyagi
kereteinek biztositasdhoz; vagy egyéb modon segitik a szakszolgalati feladatok ellatasat.

—  Munkako6zosségeink a szakmai munka tervezése, lebonyolitdsa és ellendrzése tekintetében
hangstlyos szerepet vallalnak. Megtervezik a sajat miikddésiiket, segitik az igazgatotanacs
munkajat, szakmai programokat szerveznek (munkaterveik a mellékletben talalhatoak).

—  Hetedszerre, 2023 06szén keriill megszervezésre a Pedagogiai Szakszolgalatok Hete
rendezvénysorozat. A tajékoztatd hét célja a szakszolgalati munkatarsak €s a partnerintézmények
szakemberei, pedagogusok és az ellatott csaladok, gyermekek egyiittmikddését erdsito,
ismeretterjeszt0, kapcsolatépitd kezdeményezés megyei szintre torténod kiterjesztése. Ezen a héten
tobb napon keresztiil a megye 0sszes szakszolgalati intézményében programokat szerveziink. A
kezdeményezés immaron orszagos érintettségili: ebben az évben az egész orszagban zajlanak
hasonlé események. A Pedagdgiai Szakszolgalatok Hetének utols6 napjan rendezziik meg a
pedagodgiai szakszolgalatok 10 éves fennallasat iinnepl6 konferenciankat.

—  Bar intézménylink nyolc tagintézménye a székhelyintézménnyel egyiitt meglehetdsen nagy
alkalmazotti allomanyt tomorit, tovabbra is hangsulyt fektetiink ko6zos rendezvények
lebonyolitasara. Annak érdekében, hogy belsé képzésekre, ismeretatadasra is sor keriilhessen,
konferencidinkon mindig biztositunk helyet sajat munkatarsaink részvételére. Emellett évente
talalunk modot a névnapok, sziiletésnapok kisebb kdzosségekben vald megiinneplésére, kozos
kirandulasokra is.

—  Ebben a tanévben is lehetdséget szeretnénk teremteni a szakmai munka elismerésére mind a
pedagdgus, mind a nem pedagdgus munkakorben dolgozok szamara.

4, A TANEV KIEMELT FELADATAI

A tanév kiemelt feladatainak meghatarozasa az ellatorendszert érinté kérdésekkel valo foglalkozas
mellett az el6z6 tanév értékelése soran feltart fejlesztend6 teriileteken alapul. Az igazgatotanacs altal
meghatarozott kiemelt feladatokat a tagintézmények, munkakdzosségek beépitik sajat munkaterviikbe.
Kiemelt célunk egy olyan magas szakmai mindséget produkald szervezet kialakitasa, amelyben a
szakmai munka egységes eljarasrendeken alapul, ahol a munkatarsak jol érzik magukat és képesek
fejleszteni és kiteljesiteni szakmai személyiségiiket. Ennek érdekében intézményi feladataink:

—  Intézményi folyamatszabalyozok, eljarasrendek feliilvizsgalata, rendezése
— Az eredményesség, hatékonysag teljesitmény mérésének tovabbfejlesztése
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— Az informacidaramlas és a kommunikacio fejlesztése
— A szakmai munka értékelése differencidlt szempontrendszerének kidolgozasa

5. SZAKSZOLGALATI ELLATAS NELKULI MUNKANAPOK

5.1. Osszintézményi szakszolgalati ellatds nélkiili munkanapok

SSZ. tervezett idépont program
1. 2023.10.06. PSZH zarokonferencia
2. 2024.08.30. Tanévnyit6-zaro értekezlet

5.2.  Munkakdzosségek szakmai napjai (A tagintézményi keretb6l 1-1 nap)

BB B tervezett
SSZ. munkak6z0sség s program
idépont
Gy¢ dagodgiai tanacsadas, korai . . .
1, YOBYpedagoglal fanacsacas, Koral | 4 majus 15. | Online szakmai nap — eléadasokkal
fejlesztés gondozas munkakozossége
o . Diff ialdi tikai eszk6zok
Megyei szakértdi bizottsag 2024. marcius ! errenc%a tagnoszixal ?SZ OZ,O .
2. ., hasznalatanak tapasztalatai. Tovabbi
munkak6z0ssége 27. . ol e
lehetdségek feltérképezése
Jarasi szakért6i bizottsagok . Kommunikacids tréning a sziildknek
3. o, 2024. marcius 6. , . L, . .
munkak6z0ssége adott hatékony visszajelzés fejlesztésére
e . o . Szakmai nap (téma szervezése
4, Nevelési tanacsadas munkak6zossége 2024, aprilis
folyamatban)
Fejér Varmegyei Logopédiai Szakmai
5. Logopédiai ellatas munkakdzossége 2024. majus 22. | Nap — A komplex nyelvi fejlesztés
diagnosztikai és terapias vonatkozasai.
Tovabbtanulasi, palyavalasztasi
6. 2024. tavasz i4 5 részve
tandcsadés munkakdzossége Konferencian vald részvétel
i o 2023. oktober Pedagodgiai Szakszolgélatok Hete a
7. t 1¢ kak $
Gyogytestnevelés munkakdzossége 02.- 06. tagintézményekben
Iskolapszichologiai
o0 apSEeIo s, 2023. oktdber . . ,
8. ovodapszichologiai ellatas 12 Szakmai nap: Egylitt a csalad
munkakdzossége '




Kiemelten tehetséges gyermekek,

2024. maj Csapatépit6 szakmai
tanulok gondozasa munkakozdssége fajus Sapalepiio szakmat program

5.3. Tagintézmények szakszolgalati ellatas nélkiili napjai

SSZ. tagintézmény tervezett idépont program
valtoz6 Munkak6zdsségi szakmai nap
1. 2023. december 15. Tagintézményi karacsony
BICSKE
2024. junius 24. Tagintézményi zaro értekezlet
2024. junius 28. Tagintézményi kirandulés
valtozo Munkak6zdsségi szakmai nap
2023. december Bels6 tovabbképzés
2.
DUNAUJVAROS Tagintézményi szakmai nap
2024. aprilis (tapasztalatcsere: Martonvasari
Tagintézmény)
2024. majus Pedagogusnap
valtoz6 Munkak6zdsségi szakmai nap
2023. november 17. Korasziilottek Vilagnapja Csaladi Nap
3. ENYING
2024. februar Bels6 tovabbképzés
2024. jinius Szakmai kirandulas
valtoz6 Munkak6zdsségi szakmai nap
2023. oktober Tantestiileti kirandulas
4. GARDONY
2024. aprilis Szakmai program
2024. janius Szervezetfejleszt6 nap
valtoz6 Munkak6zdsségi szakmai nap
2023. oktober-november | Szakmai program
5. MARTONVASAR
2024. marcius-aprilis Szakmai program
2024. jinius Tagintézményi kirandulas




valtozo Munkak6zsségi szakmai napok
2023. december 20. Tagintézményi karacsonyi tinnepség
MOR
2024. marcius 27. Belso szakmai nap
2024. majus 21. Pedagdgusnapi kirandulas
valtozo Munkak6zosségi szakmai nap
2023. december 01. Fogyatékkal ¢é16k vilagnapja
SARBOGARD
2024. marcius-aprilis Szakmai nap
2024. jinius pedagogusnapi kirdndulds
valtozo Munkak6zdsségi szakmai nap
2023. november 14, PIC — osztalylatogatas (Palotai tti
telephely dolgozoi)
SZEKESFEHERVAR 2023. december 15. Szakmai nap — kommunikaciofejlesztés
(Pirosalma utcai telephely dolgozoi)
2024. aprilis 16. Szakmai nap — mentalhigiéné
2024. junius 15. Osszdolgozo6i nap — tervezés alatt
2023. szeptember 26. A folyamatos figyelemmel kisérés
vizsgalati protokollja; kddolas,
fejlesztés kérdéskore
2023. november 06. A szakmai munka attekintése a
jogszabalyi valtozasok tiikrében
Statusztorvénnyel kapcsolatos
SZEKHELY féigazgatdi tajékoztatas (savos bérezés,
teljesitményértékelés)
2024. marcius 27. Munkak6zdsségi szakmai nap
2024. jinius Székhelyintézményi tanévzaro,
pedagdgus napi linnepség, szakmai
kirandulas

6. HUMANEROFORRAS A TANEV ELEJEN (2023. SZEPTEMBER 1-JEI ALLAPOT)
6.1. Pedagogus munkakdrben dolgozok

a. Teljes allasban hatarozatlan ideji kinevezéssel: 190 f6
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b. Teljes allasban hatarozott idejli kinevezéssel: 8 16
C. Részmunkaiddben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 38 16
d. Részmunkaid6ben hatarozott idejii kinevezéssel: 116
e. Tart6san tavol: 31£6
f.  Oraadok: 0 f8
6.2. Nem pedagogus munkakdrben dolgozok
a. Teljes allasban hatarozatlan idejii kinevezéssel: 44 16
b. Teljes allasban hatdrozott idejli kinevezéssel: 316
C. RészmunkaidGben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 14 16
d. Részmunkaid6ben hatarozott idejii kinevezéssel: 0 6
e. Tartdsan tavol: 316
6.3. Pedagogus szakvizsga
. szakvizsgazott szakvizsga megszerzése nem rendelkezik
SSZ. tagintezmeny , ; . B
pedagdgusok szama folyamatban szakvizsgaval
1. Bicske 21 1 7
2. Dunatjvaros 17 2 13
3. Enying 5 1 4
4, Gardony 7 1 9
5. Martonvasar 13 1 3
6. Mor 14 0 9
7. Sarbogard 12 0 2
8. Székesfehérvar 37 0 22
9. Székhely 19 3 12
Mindésszesen: 145 9 81




7.

MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

SSZ. tagintézmény teleptilés intézmények szama

1. Alcsutdoboz 2
Bicske 7

Csabdi 6

Csakvar 4

Etyek 2

Felcsut 3

Bicske Gant 2

Many 2

Obarok 1

Szar 2

Tabajd 1

Vértesacsa 2

Vértesboglar 2

2. Adony 2
Baracs 2

Eldszallas 2

Kisapostag 2

Besnyd 2

Dunatjvaros Ivancsa 2

Kulcs 2

Mezéfalva 2

Daruszentmiklos 2

Nagyvenyim 2

Perkata 2




Nagykaracsony 2
Pusztaszabolcs 3
Récalmas 2
Beloiannisz 2
Dunatijvaros 16
Dég 2
Mezékomarom 2
Enying 3
Lajoskomarom 2
Enying Szabadhidvég 1
Lepsény 2
Mez0bszentgyorgy 2
Matyasdomb 2
Kislang 2
Agard 2
Gardony 3
Zichyujfalu 2
Vereb 2
Dinnyés 1
Kapolnasnyék 2
Gardony
Szabadegyhaza 2
Velence 3
Pékozd 2
Pazmand 2
Nadap 1
Sukord 2
Martonvasar Baracska 2
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Ercsi 3
Gytrd 2
Kajaszo 1
Martonvasar 3
Rackeresztlr 2
Tordas 2
Val 2
Bakonycsernye 3
Bodajk 4
Csakberény 2
Csokaké 2
Fehérvarcsurgd 2
Isztimér 1
Mor
Kincsesbanya 2
Magyaralmas 2
Mor 10
Nagyveleg 1
Pusztavam 2
Soréd 1
Alap 2
Alsészentivan 2
Saregres 1
Cece 2
Sarbogard
Vajta 1
Hantos 2
Igar 1
Nagylok 2
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Mezobszilas 2
Sarbogard 5
Sarszentmiklos 1
Sarkeresztir 2
Pusztaegres 1
Sarszentadgota 2
Székesfehérvar 72
Téac 2
Cs6sz 2
Kaloz 2
Iszkaszentgyorgy 2
Sarszentmihaly 2
Soponya 2
Zamoly 2
Aba 3
Szabadbattyan 2
Székesfehérvar Polgardi 4
Patka 2
Lovasberény 2
Seregélyes 4
Sarosd 2
Jend 2
Sarkeresztes 2
Nadasdladany 2
Fiile 2
Kdszarhegy 1
Urhida 2
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Csor

Mindosszesen:

318
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AZ IGAZGATOTANACS OSSZETETELE

8.1. Azigazgatdtanacs teljes jogu tagjai
SSZ. név tagintézmény beosztas
1. | Dr. Mile Aniko sz€khelyintézmény foigazgatd
2. | Ulicza Henriette székhelyintézmény féigazgato-helyettes
3. | Gedd Agnes székhelyintézmény féigazgato-helyettes
4. | Bajnok Ildiké székhelyintézmény féigazgato-helyettes
5. | Kaliczané Szalai Katalin Bicskei Tagintézmény igazgato
6. | Kissné Korsos Agnes Dunaujvarosi Tagintézmény igazgato
7. | Laszlo Péterné Enyingi Tagintézmény igazgato
8. | Granitzné Kratancsik Rita Gardonyi Tagintézmény igazgatd
9. | Szabd Antalné Martonvasari Tagintézmény igazgatd
10. | Belegrainé Sziits Erika Mori Tagintézmény igazgatd
11. | Takacsné Koncz Sarbogardi Tagintézmény igazgato
Zsuzsanna
12. | Papai Katalin Székesfehérvari Tagintézmény igazgato
8.2. Azigazgatdtanacs tanacskozasi joggal rendelkezo tagjai
SSZ. név tagintézmény beosztas
1. | Csornai Teodora Bicskei Tagintézmény igazgatohelyettes
2. | Prohaszka Frigyes Dunaujvarosi Tagintézmény igazgatohelyettes
3. | Gardonyi Aniko Enyingi Tagintézmény igazgatohelyettes
4 | Németh Méria Gardonyi Tagintézmény igazgat()}le}ye‘ftes, )
munkak6zosség-vezetd
5. | Kéraszné Szani Boglarka Martonvasari Tagintézmény igazgatohelyettes
6. | Feketsné Siklosi Ilona Mboéri Tagintézmény igazgatohelyettes
7. | Nagyné Burka Brigitta Székesfehérvari Tagintézmény igazgatohelyettes
8. | Horvathné Blizman Klara Székesfehérvari Tagintézmény igazgatohelyettes
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Bordacsné Agoston Krisztina

Dunagjvarosi Tagintézmény

munkak6zosség-vezetod

10. | Biikkiné And6 Monika Székhelyintézmény munkak6zosség-vezetd
11. | Barta Tamas Székhelyintézmény munkak6zosség-vezetd
12. | Csernus-Lukacs Edina Székesfehérvari Tagintézmény munkak6zosség-vezetd
13. | Kauthné Szabo Agnes Székhelyintézmény munkakdzdsség-vezetd
14. | dr. Nochtané Bakonyi Erika Székesfehérvari Tagintézmény munkakdzdsség-vezetd
15. | Santha Andrea Székesfehérvari Tagintézmény munkak6zosség-vezetd
16. | Pinczés Gréta Martonvasari Tagintézmény munkak6zosség-vezetd
17. | Varbir6 Zita Székesfehérvari Tagintézmény munkak6zosség-vezetod

9. AFOIGAZGATOSAG FOBB FELADATAINAK UTEMEZESE

1doszak

feladat

felel6s

szeptember

online igazgatotanacs

Dr. Mile Aniko

munkatervek, beszamolok
véglegesitése, bekiildése

Ulicza Henriette
Gedd Agnes

oraadoi szerzodések ellendrzése,
nyilvantartasa

Kovacsné Molnar Hedvig

Szilagyi-Uszkai Noémi

Bajnok Ildik6
tobbletorak intézése, bekiildése Szatmari Andrea

Gedd Agnes
INYR vonatkoz6 feladatai Gedd Agnes

KIR SZNY vonatkozo feladatai

Ulicza Henriette

KIR STAT el6készitése

Dr. Mile Aniko

KRETA tantargyfelosztasok leadasa

Ulicza Henriette

tovabbképzési tigyek, tanulmanyi
szerz6dés

Ulicza Henriette

forgalmi napl6, vardlista kezelése

Ulicza Henriette

munkakori leirdsok feliilvizsgalata

Ulicza Henriette
Gedd Agnes
Bajnok Ildiko

Pedagogiai Szakszolgalatok Hete
programjainak szervezése, PSZH
Zarokonferencia szervezése

Dr. Mile Aniké, Ulicza
Henriette, Gedd Agnes
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Igazgatotanacs — Mor

Dr. Mile Aniko

KIR STAT

Dr. Mile Aniko, Ulicza
Henriette

INYR vonatkozo feladatai

Gedd Agnes

KIR SZNY vonatkoz6 feladatai

Ulicza Henriette

oktober
Oszi pedagogiai szakmai napok Ulicza Henriette
bazisintézményi feladatok Ulicza Henriette
Pedagogiai Szakszolgalatok Hete Dr. Mile Aniko6, Ulicza
programjainak szervezése, PSZH Henriette, Gedd Agnes
Zardkonferencia szervezése
online igazgatotanacs Dr. Mile Aniké
pedagogusmindsités (portfoliok) Dr. Mile Aniké
november
KIR SZNY vonatkozo feladatai Ulicza Henriette
INYR vonatkoz6 feladatai Gedd Agnes
igazgatotanacs — Székhely Dr. Mile Aniko
leltar Ulicza Henriette
december
KIR SZNY vonatkozo feladatai Ulicza Henriette
INYR vonatkozé feladatai Gedd Agnes
online igazgatotanacs Dr. Mile Aniko
Oktatasi Hivatal szakértoi Bajnok Ildik6
kirendelésére tankdtelezettség
teljesitésének megkezdése aloli
mentesitésre vonatkozo szakértéi
vizsgalatok szervezése
intézményjegyzék osszeallitasa Bajnok Ildiko
januar
értékelés, mindsités aloli felmentések | Bajnok I1diko
lezarasa
tovabbképzési tigyek, tanulmanyi Ulicza Henriette
szerz6deés
KIR SZNY vonatkozé feladatai Ulicza Henriette
INYR vonatkozé feladatai Gedd Agnes
februar online igazgatotanacs Dr. Mile Aniko
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Oktatdsi Hivatal szakértdi
kirendelésére tankotelezettség
teljesitésének megkezdése aloli
mentesitésre vonatkoz6 szakértoi
vizsgalatok szervezése

Bajnok Ildiké

KIR SZNY vonatkoz6 feladatai

Ulicza Henriette

INYR vonatkozo feladatai

Gedd Agnes

Igazgatotanacs — Enying

Dr. Mile Aniko

Oktatési Hivatal szakértdi
kirendelésére tankdtelezettség
teljesitésének megkezdése aloli
mentesitésre vonatkoz6 szakért6i
vizsgalatok szervezése

Bajnok Ildiké

marcius beiskolazasi terv Ulicza Henriette
szakmai gyakorlati id6 szamitasa Ulicza Henriette
jelentkeztetés mindsitésre Gedd Agnes
KIR SZNY vonatkozo6 feladatai Ulicza Henriette
INYR vonatkoz6 feladatai Gedd Agnes
online igazgatotanacs Dr. Mile Aniké
KRETA ellenérzés Ulicza Henriette
aprilis
KIR SZNY vonatkozo6 feladatai Ulicza Henriette
INYR vonatkoz6 feladatai Gedd Agnes
online igazgatotanacs Dr. Mile Aniko
pedagdgusnap eldkészitése Ulicza Henriette
majus
KIR SZNY vonatkozo feladatai Ulicza Henriette
INYR vonatkoz6 feladatai Gedd Agnes
igazgatotanacs — Székhely Dr. Mile Aniko
pedagdgusnap megszervezése Ulicza Henriette
junius nyari szabadsagolasi terv Kovacsné Molnar Hedvig

Szilagyi-Uszkai Noémi

kontrollvizsgélatok rendezése

Bajnok Ildiké

KIR SZNY vonatkozé feladatai

Ulicza Henriette
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INYR vonatkozo feladatai

Gedd Agnes

belso ellendrzés feladatai

Dr. Mile Aniko, Ulicza
Henriette, Ged6 Agnes,
Bajnok Ildiké

nyari karbantartasok

Dr. Mile Aniko

allasinterjuk Dr. Mile Aniko
julius
bels6 ellendrzés feladatai Dr. Mile Aniko, Ulicza
Henriette, Ged6 Agnes,
Bajnok Ildiké
belso ellendrzés feladatai Dr. Mile Aniko, Ulicza
Henriette, Ged6 Agnes,
Bajnok Ildiko
alakuld igazgatotanacs - Székhely Dr. Mile Aniké
augusztus

tanévnyitd/zar6 értekezlet - Székhely

Ulicza Henriette

SZMSZ feliilvizsgalata

Gedd Agnes

Munkatervek, beszamolok

Gedd Agnes
Ulicza Henriette

10. BELSO ELLENORZESI TERV

A tagintézmények altal végzett belso ellendrzések mellett a foigazgatésag minden évben ellendrzi a
tagintézmények szakmai és taniigy-igazgatasi tevékenységét. Az ellendrzési teriiletek koziil prioritast

élveznek

a munkatervben meghatarozott kiemelt feladatokhoz tartozé tevékenységek,
az adott tanévben jonnan megjelend eljarasrendek, dokumentumok,
az el6zo tanévi belso ellendrzés soran tapasztalt hianyossagok, anomaliak.

A fentiek alapjan a 2023/2024-es tanév ellendrzési teriiletei a kovetkezok:

ssz. | ellendrzott tevékenység, teriilet az ellendrzés ideje az ellendrzést végzi
1. INYR hasznalata 2024. 06.- 08. Dr. Mile Aniko
2. Kréta és a Moodle-feliiletek Ulicza Henriette

Gedd Agnes

Bajnok Ildiké

Tktatas, irattarozas 2024. 06.- 08.

Dr. Mile Anikod
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Ulicza Henriette
Gedd Agnes

Bajnok Ildiké

5. Elektronikus személyi naplé vezetése

2024. 06.- 08.

Dr. Mile Aniko
Ulicza Henriette
Gedd Agnes

Bajnok Ildiko

Leltar

2024. 06.- 08.

Ulicza Henriette

6. KIR kezelése

havonta

Ulicza Henriette

7. Munkakori leirasok feliilvizsgalata

2024. 06.- 08.

Dr. Mile Aniko
Ulicza Henriette
Gedd Agnes

Bajnok Ildiko

Székesfehérvar, 2023. szeptember 12.
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II. A Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat tagintézményi munkatervei
2023/2024. tanév

[1/1. A Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Bicskei Tagintézménye
munkaterve

TAGINTEZMENYI MUNKATERYV
2023/2024. tanév

|I. BEVEZETO ADATOK

1. A tagintézmény neve: Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Bicskei Tagintézménye
2. A munkaterv készitéje: Kaliczané Szalai Katalin

Il. APEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT CEL- ES FELADATRENDSZERE

1. A tanév kiemelt feladatai

— Intézményi folyamatszabalyozok, eljarasrendek feliilvizsgalata, rendezése

— Az eredményesség, hatékonysag teljesitmény mérésének tovabbfejlesztése

— Az informacidaramlés és a kommunikacio fejlesztése

— A szakmai munka értékelése differencialt szempontrendszerének kidolgozasa

2. A tanév altalanos feladatai

— Utemtervnek megfelelé munkavégzés

— Intézményi tanfeliigyelet lebonyolitasa (oktober 17.)
— Szobabeosztasok, vizsgalati rendek kialakitasa

— Orarendek kialakitasa

— Szakmai rendezvények megszervezése

— Pedagdgiai szakszolgalatok hetének megrendezése
— Palyazati forrasok feltérképezése, palyazatok megirasa
— Tagintézményi értekezletek hatékonyabba tétele

— Kollégak egyiittmitkodésének optimalizalasa

— Pedagdgus mingsitések elokészitése

— A j6 munkahelyi 1égkdr megtartasa

— A belso ellenérzés hatékony ilitemezése

20



3. A tanév rendje, szakszolgalati munkarend

— A tanév kezdete: 2023. szeptember 1.

— Oszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2023. oktdber 30 — november 3.

— Téli sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2023. december 22 — 2024. januar 5.
— Tavaszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2024. marcius 28 — aprilis 5.

— Iskolai szorgalmi id6szak vége: 2024. jinius 21.

— Tanév vége pedagodgiai szakszolgalatnal: 2024. augusztus 31.

— A tagintézményi telephely(ek) nyitva tartasa: 8-16 oraig

Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanapok:

SSZ. tervezett idépont program
1. 2023. december 15 tagintézményi karacsony
2. 2024. junius 24 tagintézményi zar6 értekezlet
3. 2024. junius 28 tagintézményi kirandulas

I11. HUMANEROFORRAS (2023. SZEPTEMBER 1-JEI ALLAPOT)

1. Intézményi névsor

SSZ. név munkakor munkakozosség
1. Bacskai Gyorgyi gyogytestneveld gyogytestnevelés
2. Benke Magdolna logopédus logopédiai
3. Besze Déra gyogypedagdgus korai fejlesztés
4. Csornai Teodora gyogypedagogus jarasi szb
5. Fehér Gyongyi konduktor korai fejlesztés
6. Gergely Péter pszicholdgus tehetség
7. Gyorfi Orsolya logopédus logopédiai
8. Hegyi Kinga gyogytestneveld gyogytestnevelés
9. Ispany Moénika Emilia logopédus logopédiai
10. Izmindi Iringd pszicholdgus jarasi szb
11. Izmindi Istvan fejlesztéopedagdgus nevelési tanacsadas
12. Kaliczané Szalai Katalin gyogypedagogus jarasi szb
13. Karai Aniké fejlesztopedagodgus nevelési tandcsadas
14, Kérpati Zoltan logopédus logopédiai
15. Keresztes Magdolna gyogypedagogus jarasi szb
16. Kovécs Rita pszichologus nevelési tandcsadas
17. Kovacsné Majkovics Edit gyogytestneveld gyogytestnevelés
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18. Krecs Agota logopédus logopédiai
19. Nagyné Kozak Rebeka logopédus logopédiai
20. Palffy Julia konduktor korai fejlesztés
21. Palotés Péter gyogytestneveld gyogytestnevelés
22. Sagi-Siily Martina gyogypedagdgus korai fejlesztés
23. Sinka Aniké gyogytestneveld gyogytestnevelés
24. Szabo Barbara logopédus logopédiai
25. Szézados Zsuzsanna logopédus logopédiai
26. Tompa Laszlo pszichologus 10P
27. Vajer Eszter logopédus logopédiai
28. Varga Andrea gybgypedagdgus jarasi szb
29. Wurczinger Déra logopédus logopédiai
30. Bencze Henriett adminisztrator
31. Bécsi Klara takaritd
32. Kalicza Tibor karbantarto
33. Schneider Dorothea adminisztrator

2. Pedagégus munkakorben dolgozok

a. Teljes allasban hatarozatlan ideji kinevezéssel: 24 16

b. Teljes allasban hatarozott idejii kinevezéssel: 1£6

c. Részmunkaid6ben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 4 16

d. Részmunkaid6ben hatarozott idejii kinevezéssel: 0 6

e. Tartdsan tavol: 1£6

f. Oraadok: 0 (tervezett 2 £5)

3. Nem pedagogus munkakorben dolgozok

® o0 o

s

® o0 o

Teljes allasban hatarozatlan ideji kinevezéssel:
Teljes allasban hatarozott idejii kinevezéssel:
Részmunkaid6ben hatarozatlan idejii kinevezéssel:
RészmunkaidGben hatarozott ideji kinevezéssel:
Tartdsan tavol:

Pedagogus tovabbképzés

Szakvizsgazott pedagogusok szama:

Szakvizsga megszerzése folyamatban van (név szerint):

Ebbdl jelen tanévben kezdi tanulmanyait:
Nem rendelkezik szakvizsgaval:
Egyéb alap-, mester-, szakiranyu képzésben vesz részt:

216
0 6
216
0 6
016

2116
Gergely Péter 1 6
0 6
7 £6
10 f6
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V. INFRASTRUKTURA

1. Ugyviteli telephely cime: 2060 Bicske, Kisfaludy u. 50

a. Az ingatlan dllapota, a jelen tanévben tervezett javitdsok, felujitasok

A tagintézmény bejaratanal a burkolat tonkrement, annak ujraburkoléasa sziikséges.

Hosszabb tavon tovabbra is sziikség lenne a tetdtéri ablakok javitasara, cseréjére, a tetGszerkezet
javitasara. Az emeleten talalhato terasz, mely kozvetleniil érintkezik a tornaszobaval, burkolatlan, és
ennek kovetkeztében, esdzések alkalmaval a tornaszoba rendszeresen beazik, a terasz teljes burkolasa
elengedhetetlen. A nyari idészakban a tet6téri terapids helyiségekben rendkiviili forrésag van, sziikség
lenne klima berendezésekre. A megnovekedett szakember-allomany és ellatotti 1étszam miatt sziikség
lenne a tornaszoba megosztasara (leengedhet6 térelvalasztd), valamint két vizsgalo és terapias helyiség
kiilon bejarativa tételére.

b. Targyi felszereltség, funkciondlis eszkizjegyzéknek valo megfelelés.

Nem allnak rendelkezésre vizsgalohelyiségenként tesztek, diagnosztikai eszkozok, azok szamat
tovabbra is novelni kell. A gyogytestnevelésben, logopédiai ellatasban, nevelési tanacsadasban
hasznalatos kisebb értékii, konnyen elhasznalodo eszk6zok folyamatos potlasa elengedhetetlen. Sziikség
lenne a Vilagjaték terapias-és diagnosztikai eszk6z beszerzésére.

V. MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

telepiilés intézmény neve intézmény cime
\Alcsﬁtdoboz Héaromhérs Ovoda 8087 Alcsutdoboz, Béke u. 17
Alcsutdoboz Alcsutdobozi Jozsef Nador 8087 Alcsutdoboz, Szabadsag u.
Altalénos Iskola 105
Bicske Bicske Vérosi Ovoda 2060 Bicske, Arpad u. 13
Bicske Bicske Varosi Ovoda Kakas 2060 Bicske, Apponyi A. u. 2/A
Tagovodaja
Bicske Mandulaig Reformatus Ovoda 2060 Bicske, Prohaszka O. u. 7
Bicske Bicskei Csokonai Vitéz Mihaly 2060 Bicske, Szent Istvan it 42
Altalanos Iskola
Bicske Bicskei Csokonai Vitéz Mihaly 2060 Bicske, Prohaszka o. u. 3
Altalénos Iskola Telephelye
Bicske Szent Laszlé Altalanos Iskola 2060 Bicske, Hosok tere 5
Bicske Mori Gardonyi G. Ovoda, Alt. 2060 Bicske, H6sok tere 5/B

Isk., Szakisk., Készségfejlesztd
Isk. és EGYMI Bicskei
Tagintézménye
Bicske Bokréta Lakasotthoni, 2060 Bicske, Kossuth u. 42
Gyermekotthoni Kozpont és Alt.
Isk. Kossuth Zsuzsa
Gyermekotthon és Alt. Isk.

Bicske Székesfehérvari Szakképzési 2060 Bicske, Kossuth tér 3
Centrum Vajda Janos Technikum
Csabdi Csabdi Napraforgé Ovoda 2064 Csabdi, Szabadsag u. 35
Csabdi Csabdi Pet6fi Sandor Alt. Iskola 2064 Csabdi, Szabadsag u. 37
Csakvar Csakvari Mese-Var Ovoda és 8083 Csakvar, Ady Endre u. 2
Bolcsdde (Székhely)
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Csakvar Cséakvari Mese-Var Ovoda és 8083 Csakvar, Szabadsag tér 13
Bolcséde Tagovodija
Csakvar Lorantffy Reformatus évoda és 8083 Csakvar, Szent Istvan u. 2
Bolcsdde
Csakvar Esterhazy Moric Nyelvoktato 8083 Csakvar, Szabadsag tér 8
Német Nemzetiségi Alt. Iskola
Etyek Nefelejcs Német Nemzetiségi 2091 Etyek, Vorosmarty tér 3
Ovoda
Etyek Etyeki Nyelvoktaté Német 2091 Etyek, Magyar u. 2
Nemzetiségi Altaldnos Iskola
Felcsut Kastély Ovoda és Bolcsdde 8086 Felcsut, F6 u. 56
Felcsut Endresz Gyorgy Altalanos Iskola 8086 Felcsut, F6 u. 137
Felcsut Felcsuti Letenyey Lajos 8086 Felcsut, F6 u. 191
Gimnazium, Technikum és
Szakképzo Iskola
Gant Ganti Német Nemzetiségi Ovoda 8082 Gant, Tancsics u. 4
Gant Esterhazy Moric Nyelvoktato 8082 Gant, Béke tér 20
Német Nemzetiségi Altalanos
Iskola Telephelye
Many Manyi Mesevar Ovoda és Mini 2065 Many, Mester sor 17
Bolcsdde
Many Harsfadombi Nyelvoktaté Német 2065 Many, Szent Istvan u. 4
Nemzetiségi Altalanos Iskola
Obarok Obarki Kisvakond Ovoda 2063 Obarok, Vézsony u. 20
Szar Szari Napsugar Kindergarten 2066 Szar, Ovoda koz 3
Ovoda és Bolcséde
Szar Szari Romhanyi Gyorgy 2066 Szar, Rakéczi Ferenc u. 41
Nyelvoktaté Német Nemzetiségi
Altalanos Iskola
Tabajd Mészoly Gedeon Reformatus 8088 Tabajd, Pet6fi Sandor u. 3
Altalanos Iskola és Ovoda
Tabajd Mészoly Gedeon Reformatus 8088 Tabajd, Dozsa Gyorgy u. 1
Altalanos Iskola és Ovoda
Vértesacsa Reményik Sandor Reformétus Alt. 8089 Vértesacsa, Vendel tér 12
Isk. AMI és Ovoda Vértesacsai
Szivarvany Német Nemzetiségi
Ovodaja
Vértesacsa Reményik Sandor Reformatus Alt. 8089 Vértesacsa, Vendel tér 17
Isk. AMI és Ovoda Kazay Endre
Német Nemzetiségi Alt. Isk. és
AMI
Vértesboglar Vértesboglar Altalanos 8085 Vértesboglar, Alkotmany u.
Miivelddési Kozpont Ovoda 1
Vértesboglar Vértesboglari Nyelvoktato Német | 8085 Vértesboglar, Alkotmany u.
Nemzetiségi Altalanos Iskola 14

V1. TANEV ADMINISZTRATIV, DOKUMENTACIOS FELADATAI

— KIR személyi nyilvantartas folyamatos aktualizalasa

— Kiréta-feliilet tagintézmény-vezetdi jogosultsagnak megfeleld hasznalata
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E-tanker-feliilet tagintézmény-vezetdi jogosultsagnak megfelel6 hasznalata, adatszolgaltatasok
elvégzése

Személyi naplok vezetése

INYR rendszer vezetése az INYR-szabalyzatnak megfelel6en

Szakértoi vélemények, logopédiai vélemények, pedagdgiai vélemények, egyéb vélemények
elkészitése

Munkatervek, beszamolok elkészitése

Tantargyfelosztas elkészitése, orarendek kialakitasa

Utazasi koltségek kifizetéséhez sziikséges dokumentumok elkészitése
Tobbletora-elszdmoldsokhoz sziikséges dokumentacio elkészitése

Megbizasi szerzddések eldkészitése, teljesitésigazolasok elkészitése

Pedagogus mindsitések adminisztracios feladatainak elvégzése

Az oktoberi KIRSTAT elkészitése

Beérkezo kérelmek, levelek, egyéb dokumentumok iktatasa, nyilvantartasa

A torvényi eldirasok fliggvényében a szakmai munka értékelése differencialt szempontrendszer
alapjan

VIIl. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERYV

idészak feladat felelos
Szeptember Tantargyfelosztas elkészitése Kaliczané Szalai
Orarendek kialakitasa Katalin
Munkacsoportok kialakitasa Szakalkalmazottak

Szobabeosztasok elkészitése
Vizsgaloparok kialakitasa, vizsgalati
rend kialakitasa

A diagnosztikai munka Varga Andrea,

megtervezése, uj eljarasok Csornai Teodora,

bevezetésének kialakitasa Kaliczané Szalai
Katalin

A gydgytestnevelési

szlir6vizsgalatok eredményeinek Kaliczané Szalai

megismerése, csoportok kialakitasa, Katalin,

Osszesito tablazat elkészitése, gyogytestnevelok

egyeztetések intézményvezetokkel

Logopédiai szlirések el6készitése,
elvégzése (a 3 évesek sziirése is Logopédusok
KOFA), csoportok kialakitasa, az
intézményi Logopédiai Protokoll
szerinti munkavégzés
meghatarozasa, nyomtatvanyok
hasznalata.

Az ambulans logopédiai ellatas
elékészitése.
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A nevelési tanacsadas keretében
végzett sziirések elokészitése,
terapias csoportok kialakitasa,
kapcsolatfelvétel az 6vodakkal,
iskolakkal. Mozgasfejleszté csoport
kialakitasa, az elmult tanév
terapidinak folytatasa a
tagintézmény telephelyén.

TSMT alapjan torténd sziirés a
telephelyen megszervezése

Korai fejlesztés csoportok/egyéni
terapiak ujratervezése

»Korai fejlesztés az uszodaban”
folytatasa, egyeztetések
Részvétel a sziiloi értekezleteken

Ambulans gyogytestnevelés
megszervezése, az el6z6 tanévben
megkezdett munka folytatasa

A befejezett ellatasok lezarasa az
INYR-ben.

Személyi naplok megnyitasa
Adminisztracios feladatok a Kréta-
rendszerben

A 2023. évi pedagdgus
mindsitésben részt vevo kollégak
oralatogatasainak megszervezése.

Vizsgalati napok meghatarozasa,
vizsgélo parok kialakitasa,
vizsgalati beosztas elkészitése, heti
team megbeszélés idopontjanak
meghatdrozasa,

elsé- és feliilvizsgalatok végzése,
BTM listak ellen6rzése,
jogszabalyvaltozasok
megismertetése.

Kapcsolatfelvétel a
tehetségpontokkal

Torvényi valtozassal kapcsolatos
tajékoztatas, az ezzel kapcsolatos
adminisztrativ tevékenységek

A torvényi elbirasok fliggvényében
a szakmai munka értékelése
differencialt szempontrendszer
alapjan bevezetése.

A nevelési
tanicsadasban részt
vevd valamennyi
szakember

Izmindi Istvan

Fehér Gyongyi

Fehér Gyongyi

Palotas Péter

Kaliczané Szalai
Katalin
Szakalkalmazottak
Kaliczané Szalai
Katalin, Csornai
Teodoéra

Csornai Teodora,
Kaliczané Szalai
Katalin

Gergely Péter

Csornai Teodoéra
Kaliczané Szalai
Katalin

oktober

Logopédusok
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Logopédiai szakvélemények
elkészitése

KOFA kiértékelése, 5 évesek
kiegészitd vizsgalatanak elvégzése

Gyogytestnevelési eszkozigények
felmérése

Munkacsoporti értekezlet
Tagintézményi értekezlet
Valamennyi szakfeladat folyamatos
ellatasa

INYR-rel kapcsolatos feladatok
tisztazasa.

KIRSTAT elkészitése
Partnerintézmények latogatasa
igény szerint

A tehetségazonositd vizsgalatok
igényeinek felmérése

Pedagodgiai szakszolgalati hét
programjainak megtervezése,
megvalositasa (oktober 2-6.)
1.Tajékoztatd 6vodavezetdknek az
iskolaérettségrol, az ahhoz
kapcsolodo szabalyokrol

2. Védénoi tajékoztato

3 Nyitott foglalkozasok

Gyogytestnevelok

Kaliczané Szalai
Katalin

Kaliczané Szalai
Katalin, Csornai
Teodora

Gergely Péter

Kaliczané Szalai
Katalin, Csornai
Teodora, Fehér
Gyobngyi

Karai Aniko, Besze
Dora, Fehér Gyongyi

november

Tagintézményi értekezlet
Munkacsoportok értekezlete
Valamennyi szakfeladat folyamatos
ellatasa

Naplok ellendrzése
Gyogytestnevelés hazi feladat
gyljtemények bbvitése,
osztalyzatok ellenérzése, leadasa

Az intézményben dolgozok testi és
lelki egészségének tAmogatasa helyi
programmal: Gerinctorna,
atmozgatd, mobilizacid - vided
anyag Osszeallitasa.- Joga,
relaxacid. - Mentalhigiéné -
munkahelyi lelki egészségvédelem,
a stressz allapot testi-lelki kezelése.
- Egészséges taplalkozas (életmod)
megismertetése. Ennek a
kidolgozott programnak a
bemutatasa, alkalmazasi
lehetdségei.

Kaliczané Szalai
Katalin
Szakalkalmazottak

Csornai Teodoéra

Gyogytestnevel ok

Bacskai Gyorgyi,
Kovacsné Majkovics
Edit, Palotas Péter

Kaliczané Szalai
Katalin,
szakalkalmazottak
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A munkahelyi elégedettség mérés
eredményeinek ismertetése

Bicskei Szakrendeld
gyermekpszichiaterének meghivasa,
szakmai konzultacio.

Kaliczané Szalai
Katalin

december Tagintézményi értekezlet Kaliczané Szalai
Katalin
Munkacsoportok értekezlete Szakalkalmazottak
Onértékelés terv szerint Kaliczané Szalai
Katalin
Tagintézményi karacsony (dec.15.) Szakalkalmazottak
Els6- és feliilvizsgalatok folyamatos Kaliczané Szalai
végzése Katalin, Csornai
Valamennyi szakfeladat folyamatos Teodora
ellatasa
Szakalkalmazottak
Leltarozas elékészitése
Adminisztratorok
januar
Az Oktatasi Hivatal altal kirendelt A szakért6i bizottsagban
tankotelezettséggel kapcsolatos dolgozé szakemberek
vizsgélatok hataridére torténd
elvégzése, az ezzel kapcsolatos
adminisztracio elkészitése
5 éves/iskolas logopédiai ellatasban
részesiilt gyermekek félévi Logopédusok
értekelése
Gyogytestnevelésben részesiilt Gyogytestnevelok
gyermekek félévi értékelése
Tagintézményi értekezlet Kaliczané Szalai
(félévzaro) Katalin
Munkacsoportok értekezlete
Valamennyi szakfeladat folyamatos Szakalkalmazottak
ellatasa
Oralatogatasok terv szerint Csornai Teodora
Onértékelés terv szerint Onértékelési csoport
Kaliczané Szalai
Naplok, INYR ellendrzése Katalin, Csornai
Teodora
februar Tagintézményi értekezlet Kaliczané Szalai

Katalin
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Munkacsoportok értekezlete
Oralatogatasok terv szerint

Valamennyi szakfeladat folyamatos
cllatasa
Naplok, INYR ellendrzése

Bels6 tudasmegosztas a logopédiai
szakfeladattal kapcsolatosan:
Otletek, megujulasi lehetdségek

Szakalkalmazottak
Csornai Teodora

Szakalkalmazottak
Kaliczané Szalai
Katalin, Csornai

Teodora

Logopédusok

Szakalkalmazottak

marcius Valamennyi szakfeladat folyamatos
ellatasa
Tagintézményi értekezlet Kaliczané Szalai
Tagintézményi tandcs értekezlet Katalin
Munkacsoportok értekezlete Kaliczané Szalai
Naplok, INYR ellendrzése Katalin, Csornai

Teodora
aprilis Valamennyi szakfeladat folyamatos Szakalkalmazottak

ellatasa

Tagintézményi értekezlet
Tagintézményi tanacs értekezlete

Munkacsoportok értekezlete

Naplok, INYR ellendrzése
Rendezvény:
1. Eltér6 fejlodésmenetii

gyermeket neveld sziil6k
szamara sziiloklub. Célja: a
hasznos ismeretek és
informaciok atadasa,
tanacsadas, mentalhigiénés
segitségnyujtas
(Onfejlesztési/Onismereti
modszerek atadasa,
konfliktuskezelés, sziil61
hivatas erdsitése,
harmonikus sziil6-gyermek
kapcsolat kialakitasa,
gyaszfeldolgozas)
kikapcsolodasi lehetdség
biztositasa egyéni vagy
csoportos formaban.

2. Otletborze

Sajat készitési fejlesztéeszkozok
bemutatasa

Kaliczané Szalai
Katalin, Csornai
Teodora

Kaliczané Szalai
Katalin, Csornai
Teodora

Tompa Laszlo
Sagi-Siily Martina
Fehér Gyongyi
Vajer Eszter
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Karai Aniko,
Waurczinger Déra

majus Ko6z€pso csoportosok logopédiai Logopédusok
elészlirése
Gyogytestnevelés szlirések Gyogytestneveldk,
eredményeinek begytjtése Kaliczané Szalai
Katalin
Valamennyi szakfeladat folyamatos
ellatasa Szakalkalmazottak
Tagintézményi értekezlet Kaliczané Szalai
Tagintézményi tanacs értekezlete Katalin
Munkacsoportok értekezlete Szakalkalmazottak
Naplok, INYR ellenérzése Csornai Teodora,
Kaliczané Szalai
Katalin
junius Az ellatott gyermekek értékelése, Szakalkalmazottak

tapasztalatok megbeszélése
Igények felmérése a nyari ellatassal
kapcsolatban

A nyari ellatas és tigyeleti rend
kialakitasa

Tagintézményi értekezlet
szakalkalmazotti beszamolokkal

Gyogytestnevelés osztalyzatok
leadésa,

Logopédiai értékelések elkészitése

,Korai Fejlesztés Tabor”

Valamennyi szakfeladat folyamatos
ellatasa

Tagintézményi értekezlet
Munkacsoportok értekezlete

Naplok, INYR ellendrzése

Tagintézményi pedagdgus nap
megszervezése

Szakalkalmazottak
Szakalkalmazottak

Kaliczané Szalai
Katalin, Csornai
Teodora
Gyogytestnevelok

Logopédusok

Fehér Gyongyi
Sagi-Siily Martina
Besze Doéra

Vajer Eszter

Palffy Julia és egyéb
mas szakfeladaton
dolgozd
szakemberek

Szakalkalmazottak

Kaliczané Szalai
Katalin
Csornai Teodora

Csornai Teodora,
Kaliczané Szalai
Katalin
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A torvényi elbirasok fliggvényében
a szakmai munka értékelése
differencialt szempontrendszer
alapjan

Kaliczané Szaalai
Katalin, Csornai
Teodora

Iskolael6készitd tabor

Tanév nyitasa, zarasa

Naplok zarasa

A kovetkez6 tanév elékészitése
szakfeladatonként

julius Folyamatos nyitva tartas biztositasa, Szakalkalmazottak,
az igény szerinti ellatas Kaliczané Szalai
megszervezése Katalin, Csornai
Teodoéra
augusztus LHlranytl az iskolahoz” Karai Anik6, Hegyi

Kinga

Kaliczané Szalai
Katalin, Csornai
Teodora

Az EFOP 3.1.6 palyazat kereteiben megvaldsult projektek, szakmai anyagok beépitése a tanév

feladatai kozé:

Az intézmeényben dolgozok testi és lelki egészségének tamogatdsa helyi programmal.:
- A program bemutatasa, kiprobalasa, hasznalatanak lehetdségei

Kornyezetvédelmi program:
- Az ,jrahasznosithaté anyagokbol késziilt fejlesztd eszkozok/jatékok gylijteménye” kiskonyv
megismertetése a sziilokkel.

Virtualis kényvtar, linkgytijtemény:

- A tematikusan, fejlesztend? teriileteket figyelemebe véve elkészitett linkgylijtemény
megismertetése kollégainkkal, partnereinkkel.

Utmutaté a silyosan-halmozottan sériilt gyermekek otthoni fejlesztéséhez 0-6 éves korig:
- Az elkésziilt szakmai anyag megismertetése kollégakkal, védonokkel, sziilokkel.

Gyodgytestnevelés tanmenetek:

- A tanmenetek megosztasa, hasznalata a mindennapi szakmai munkaban.

VIII.

BELSO ELLENORZES

ssz. | ellenorzott feladat, teriilet

az ellendrzés ideje

az ellendérzést végzi

1. Személyi naplok

2023. oktober 1-jét6l
havonta egyszer

Csornai Teodora,
Kaliczané Szalai Katalin

2. Gyogytestnevelés kérelmek

2023. szeptember

Kaliczané Szalai Katalin

3. INYR oktober 1-jét61 havonta Csornai Teodora,
egyszer Kaliczané Szalai Katalin

4. Szakértdi vélemények, logopédiai folyamatosan Csornai Teodora,
vélemények, pedagogiai vélemények, egyéb Kaliczédné Szalai Katalin,

vélemények Wurczinger Déra
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5. Iktatasi rendszer 2023.december 14. Kaliczané Szalai Katalin
Csornai Teodora
6. Szakmai munka (6ralatogatasokkal) mingsitésben részt vevo Kaliczané Sz.Katalin,
kollégak Csornai Teodora,
Kovacsné Majkovics
Edit
7. Kikiildetések, munkaba jarasok, teljesités havonta egyszer Adminisztratorok,
igazolasok Kaliczédné Szalai Katalin
8. KIR személyi nyilvantartas folyamatosan Kaliczdné Szalai Katalin

IX. KOMMUNIKACIOS TERV, TAJEKOZTATASI TEVEKENYSEG, PARTNEREKKEL

VALO KAPCSOLATTARTAS

$sz. | kommunikacids cél kommunikacids eszkozok hatarido

1. Partnerintézmények személyes intézménylatogatas, e-mail folyamatos
tajékoztatasa

2. Partnerintézmények informacios nap 2023. oktober
tajékoztatasa

3. Tajékoztatas Gyermekpszichiater meghivasa, személyes 2023. november

szakmai konzultacio

4, Sziilokkel torténd Sziiloklub 2023. aprilis
kapcsolattartas erésitése,
szakmai segitségnytjtas

5. Tajékoztatas szakmai személyes részvétel sziil6i értekezleteken 2023.szeptember 1-t61
munkarol folyamatosan

6. Szakmai otletek nyujtasa, oOtletborze iskolai és dvodai 2023. aprilis
kapcsolatok erdsitése fejlesztopedagdgusoknak

7. Sziilokkel torténd nyitott foglalkozasok, sziil6i konzultaciokkal | 2023. oktober
kapcsolattartas erdsitése egybekotve

8. A partnereink tajékoztatasa honlap 2023 szeptemberétol

folyamatosan
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X. TAGINTEZMENYI TESTULETEK MUKODESE

Tagintézmény-vezetdi tanacs

A tanacs tagjai: Kaliczané Szalai Katalin, Csornai Teodéra, Wurczinger Doéra

Az értekezletek tervezett idopontjai: havi 1 alkalommal, el6zetes egyeztetést kovetéen
Szakalkalmazotti k6zosség

Az értekezletek rendszeres idépontja: tobbnyire minden honap 1. hétféjén 14:30-kor

» MO

XI. MELLEKLETEK

1. Intézményi terv a munkavédelemral
2. Beiskolazasi terv

Kelt.: Bicske, 2023.09.06.

Kaliczané Szalai Katalin
igazgato
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sz. melléklet

Intézményi terv a munkavédelemrol

Foglalkoztatas-egészségiigyi vizsgalatok elvégzése 2023.09.30-ig
Munkavédelmi oktatason valé részvétel (online)

Az elektromos fékapcsolo jeldlése utan vilagitod tablaval (Tankertiileti beszerzés)
Els6segély doboz feliilvizsgalata 2023.09.30-ig

Munkahelyi elsdsegélynytjtd: Fehér Gyongyi

A munkavédelmi eldirasoknak megfeleld székek beszerzése (Tankertilet)
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2. sz. melléklet

Beiskolazasi terv

A 2023-24. tanévben a kovetkezo kolléga vesz részt szakvizsga megszerzésére iranyuld képzésben:

Név Szakvizsga megnevezése, A végzés varhato idopontja
helye

Gergely Péter Klinikai szakpszichologus, 2023. november
Debreceni Egyetem
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[1/2. A Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Dunaujvarosi Tagintézménye
munkaterve

TAGINTEZMENYI MUNKATERYV
2023/2024. tanév

|I. BEVEZETO ADATOK

1. A tagintézmény neve: Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Dunaidjvarosi
Tagintézménye
2. A munkaterv készitoje: Kissné Korsés Agnes igazgaté

Il. APEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT CEL- ES FELADATRENDSZERE

1. A tanév kiemelt feladatai

— Az eredményesség, hatékonysag teljesitmény mérésének tovabbfejlesztése.

— Az informacidaramlés és a kommunikacio fejlesztése.

— A szakmai munka értékelése differencialt szempontrendszerének kidolgozasa.

— Az intézményi folyamatszabalyozok eljarasrendek feliilvizsgalata, rendezése.

— A jogszabalyi valtozasok figyelemmel kisérése, az ebbdl adodo elvarasoknak vald megfelelés.

2. A tanév altalanos feladatai

— A mikodés feltételeinek javitasa a sziikségletek és a rendelkezésre 4allo erdéforrasok
figyelembevételével.

— Utemtervnek megfeleld munkavégzés tagintézményi szinten.

— Partnerkapcsolatok erdsitése, bovitése.

— Kapcsolattartdas, szakmai  egyiittmiikodés a  Szakszolgalat  székhelyintézményével,
tagintézményeivel, illetve bels6 munkacsoportokkal, munkakozdsségekkel.

— Dokumentaciok pontos vezetése. INYR mitkodtetése.

— Részvétel szakmai rendezvényeken, konferenciakon, el6addsokon. Szakmai programok, el6adasok
tartasa.

— A fejlesztd-, és terapias foglalkozasok szinvonalanak megtartasa, hatékonysaganak novelése a
szakmai kompetencidk bovitésével (belsd tovabbképzések szervezése; tapasztalatcsere és
hospitélas lehetdségének biztositasa; team munka gyakorlatanak erdsitése).

— Az intézményben foly6 mindsitések tdmogatasa.

— A tanfeliigyelet elokészitése, tdimogatasa, a sziikséges intézkedések megtétele.

Alapfeladatok szerint:
Gyogytestneveleés

36



— Tajekoztatas az egységes szemléletl sziirések kialakitasanak eldsegitésehez.

— Az ellatashoz sziikséges személyi és targyi feltételek megorzése.

Korai fejlesztés, oktatas és gondozas, valamint a fejleszto nevelés kiemelt feladata

— A szakmakozi haldzat bévitése, erdsitése a minél korabban torténd felismerés, valamint a komplex
koragyermekkori intervencid biztositasa érdekében.

— A szolgaltatas tartalmanak bovitése kiegészitd terapiakkal, valamint a team-munka gyakorlatanak
megerositése.

— Az ellatashoz sziikséges személyi és targyi feltételek javitasa.

Nevelési tanacsadas

— Uj terapias csoportok, szolgaltatasok kialakitisa az el6z6 tanévben felmeriilt igények alapjan.

— A szolgaltatasok, szlirési eljaras, allapotmegismerés hatékonysaganak javitisa a meglévo
eréforrasok figyelembevételével.

— Kiilso és bels6 kapcsolati rendszer bovitése, erdsitése.

Szakértdi bizottsagi tevékenység

— Kapcsolati hal6 és informacids hald erdsitése a jarasban mitkodo intézményekkel.

— Hatékonyabb vizsgaloeljarasok bevezetése.

— Szakmai kompetenciak bdvitése, belsé tovabbképzések szervezése.

Logopédiai ellatas

— Az anyanyelvi kompetencia fejlesztése érdekében hatékonyabb egyiittmiikddés kialakitasa, a
tobbségi intézmények pedagodgusaival, sziilokkel.

— Szakmai kompetenciak bdvitése, belsé tovabbképzések szervezése.

— A sziikségletekhez igazodo, korszerli szemléleti ellatorendszer mitkodésének tamogatasa.

Konduktiv pedagogiai ellatas

— Az ellatashoz sziikséges személyi és targyi feltételek javitasa.

Kiemelten tehetséges gyermekek, tanulok gondozdisa

— Kapcsolati hal6 erdsitése a partneri intézményekkel, szervezetekkel.

— Téjékoztatas, 0j partnerek bevonasa az ellatasba.

— A partnerintézmények tehetséggondozassal kapcsolatos feladatainak tAmogatasa.

— Tehetségigéretek felkutatdsa, tehetségazonositod vizsgalatok modszereinek bovitése.

Iskolapszichologiai, ovodapszichologiai ellatas

— Kapcsolati halé kiépitése a partnerekkel.

— Az iskolapszichologusok, 6vodapszichologusok tevékenységének szakmai timogatasa.

— Az iskola-, 6vodapszichologusokkal nem rendelkez6 intézmények tamogatasa.

3. A tanév rendje, szakszolgalati munkarend

A tanév kezdete: 2023. szeptember 1.

Oszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2023. oktober 28 — november 5.

Téli sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2023. december 22 — 2024. januar 7.
Tavaszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2024. marcius 28 — aprilis 7.

Iskolai szorgalmi id6szak vége: 2024. junius 21.

Tanév vége pedagogiai szakszolgalatnal: 2024. augusztus 31.

A tagintézmény nyitva tartasa: hétf6tdl-csiitortokig 7:30-16:30-ig, pénteken 7:30-14:00 oréig
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Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanapok:

§sz. | tervezett idépont program felelés
1. | valtozd munkakozdsségi szakmai napok munkakdzdsségi koordinatorok
2. | 2023. oktober 6. FMPSZ konferencia Kissné Korsos Agnes
3. | 2023. december Bels6 tovabbképzés Lakos Angéla
4. | 2024. aprilis Martovasari Tagint. kapcsolattartas Prohaszka Frigyes
5. | 2024. majus Pedagodgusnap Eipel Illona
6. | 2024. augusztus Tanévzard, - nyitd értekezlet Kissné Korsos Agnes

I[11. HUMANEROFORRAS (2023. SZEPTEMBER 1-JEI ALLAPOT)

1. Intézményi névsor

SSZ. név munkakor munkakozosség
1. | Alexi Agota Margit logopédus logopédiai
2. | Berczeli Krisztina gyogypedagdgus jérasi szakért6i bizottsagi
3. | Bodi-Ur Nikoletta logopédus logopédiai
4. | Bordacsné Agoston Krisztina | gyogypedagdgus korai fejlesztés
5. Domokos-Horvath Edit Irén gyogypedagodgus nevelési tandcsadas, jarasi szakért6i bizottsagi
6. |Eipel llona pszicholdgus IOP koordinacid
7. | Exner Szabina logopédus logopédiai
8. |Feketéné Greschner Eva adminisztrator -
9. |Fogasné Foldesi Eszter logopédus -
10. |Fodelevicsné Bedécs Eszter logopédus -
11. |Firedi-Balla Bibor logopédus -
12. | Horvath Sandor Zsoltné gyogypedagdgus jarasi szakért6i bizottsagi
13. | Huszar Zso6fia pszicholégus -
14. |Jambor Adrienn logopédus logopédiai
15. | Justin Marta konduktor korai fejlesztés
16. | Kelcz Henrietta gydgypedagdgus | jarasi szakért6i bizottsagi
17. | Kiss Dorina adminisztrator -
logopédiai munkakdzdsség, korai fejlesztés
) munkak6zosség, jarasi szakértéi bizottsag
18. | Kissné Kors6s Agnes logopédus munkak6zosség
19. | Kiss Orsolya pszicholbgus jérasi szakért6i bizottsagi
20. | Kochan Krisztina gyogypedagdgus korai fejlesztés
21. |Kordzs Alexa gyogypedagdgus korai fejlesztés
22. | Kovacs Agnes logopédus logopédiai
23. | Lakos Angéla tehetségkoordinator | tehetség koordinacio
24. | Métrai Fanni logopédus logopédiai
25. | Molnar Anett logopédus logopédiai
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26. | Mora Katalin pszichologus jérasi szakértdi bizottsagi

27. |Nagyné Antal Maria gyogytestneveld gyogytestnevelés

28. | Némethné Vida Fanni gyogypedagdgus jarési szakért6i bizottsagi

29. | Parkanyi Ménika logopédus logopédiai, jarasi szakértdi bizottsagi
logopédiai munkakdzdsség, nevelési tanacsadas
munkak6zosség, korai fejlesztés

30. | Prohaszka Frigyes logopédus munkak6zdsség

31. | Steixner-Keszi Viktoria pszichologus -

32. | Szabd Eszter logopédus logopédiai

33. | Szabé Tiinde takarito -

34. | Szentmihalyi Brigitta logopédus logopédiai

35. | Tasnadi Zoltan karbantarto -

36. | Varnagy-Horvath Anett logopédus -

37. | Vas Eszter Szilvia adminisztrator -

2. Pedago6gus munkakorben dolgozok

Teljes allasban hatdrozatlan idejii kinevezéssel:
Teljes allasban hatarozott idejli kinevezéssel:

w

® a0 oW

s

® a0 ow

D o0 T

RészmunkaidGben hatarozatlan idejii kinevezéssel:
Részmunkaid6ben hatarozott idejii kinevezéssel:
Tartdsan tavol:

Oraadok:

Nem pedagogus munkakérben dolgozok

Teljes allasban hatarozatlan idejti kinevezéssel:
Teljes allasban hatdrozott idejii kinevezéssel:
Részmunkaid6ben hatarozatlan idejii kinevezéssel:
RészmunkaidGben hatarozott ideji kinevezéssel:
Tartdsan tavol:

Pedagégus tovabbképzés

Szakvizsgazott pedagbdgusok szama:

Szakvizsga megszerzése folyamatban van (név szerint):

Ebbdl jelen tanévben kezdi tanulmanyait:
Nem rendelkezik szakvizsgaval:

Egyéb alap-, mester-, szakiranyu képzésben vesz részt:

V. INFRASTRUKTURA

1. Ugyviteli telephely cime: 2400 Dunatjviros, Béna Istvan u. 7.
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a. Azingatlan llapota, a jelen tanévben tervezett javitasok, feltjitasok (Keérjiik, néhany mondatban
fejtse kil)

Az épiilet jol megkozelithetd, mégis csendes helyen taldlhatd. A kornyéken biztositott az ingyenes
parkolasi lehetdség.

Az épiilethez udvar tartozik. Az itt talalhato id6és, nagyméretii fakrol folyamatosan agak, gallyak
hullanak a foldre, amelyek koziil néhdny mérete miatt balesetveszélyes. A fak atvizsgaldsa és
karbantartasa mielObb sziikséges lenne.

Az udvar karbantartdsa is komoly nehézséget jelent. Az éves szinten keletkez6 nagy mennyiségt zold
hulladék folyamatos elszallitasa nem megoldott.

3 6vodai gyermekmosdd atalakitdsa nem tortént meg. Ezek a helyiségek a szakszolgalat szdmara
kihasznalatlanok. Folyamatosan gondoskodni kell a lefolyok vizzel torténd eldrasztasardl, mert
kiszaradas esetén a biiz és kartevok megjelenésére kell szamitanunk. Hosszabb tavon célszer(i lenne
ezekben a helyiségekben terapias/vizsgalo helyiségeket kialakitani. A mosdok udvari kijaratainal az ajto
¢s a kiiszob kozott rés talalhatd, igy az épiiletben gyakran jelennek meg kisebb €l61ények.

Sulyos gondot okoz az elavult vizvezeték rendszerA rendszer cseréjének sziikségességét -arajanlat
csatolasaval egyiitt- jeleztiik a fenntartonak mar a korabbi években.

Az alagsori hokozpontnal korrodalodas miatt tonkrement az ablak, cseréje sziikséges, amelyet tobb
alkalommal is jeleztiink a fenntart6 felé. Az épiilet a folyamatosan nyitott ablak miatt az utcara néz, igy
komoly kockazatot jelent.

Az épiilet falai és a lapostetd nem hdszigetelt, nagy feliileten talalhatéd arnyékolas nélkiili ablak, A nyari
idészakban gondot okoz, hogy az épiilet arnyékolasa/klimatizalasa nem megoldott. A helyiségekben
tapasztalhatdo magas hémérséklet (31-32 C°) ebben az iddszakban megneheziti az intézményben folyo
szakmai munkat.

Az épiilet foldszinti elhelyezkedésii, de a bejutas akadalymentesitése nem megoldott.

b. Targyi felszereltség, funkcionalis eszk6zjegyzéknek vald megfelelés. Sziikséges, tervezett
fejlesztések (Kérjiik, néhany mondatban fejtse ki!)

Az utobbi években korszeriisodott informatikai eszkdzparkunk. Jelenleg minden utazd kolleganak
biztositott laptop és tablet hasznalata. A vizsgald szobdk mindegyikében is taldlhatd informatikai
eszkoz.

A mindennapi hasznalat folyamatos, azonban néhany esetben javitas, karbantartas valt sziikségessé,
melyhez a segitséget az intézmény informatikusa biztositotta. A vele vald kapcsolat a fizikai tényezok
(tavolsag, munkaszervezési lehetéségek) kovetkeztében kissé nehézkes, de a megoldas minden esetben
megtalalhato volt.

Az adatok biztonsagos tarolasat a NAS rendszer biztositja. A kiilonb6zé programok, eléadédsok
lebonyolitasat projektor segiti.

Nagy hianyossag, hogy a vizsgalatra, terapidra varakozok, vagy nagyobb rendezvényeinkre érkezdk
szamara nem all rendelkezésre elegendd szék.

A kisebb gyermekek ellatasahoz sziikség lenne tovabbi dvodai asztalok beszerzésére.

A szakértdi tevékenységhez rendelkeziink az alapvetd eszkoztarral, azonban a szakmai munka
mindségének javitasahoz tovabbi korszer(i diagnosztikai eszk6z0k beszerzése sziikséges.
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A terapiak szempontjabol altalaban jellemz06, hogy a kollégak az eszkozok egy jelentds részét maguk
szerzik be, vagy készitik el. Kiilondsen a mozgasfejlesztés teriiletén érezhetd a fejlesztd eszkozok

hianya.

A korai fejlesztésben tobb stlyosan latassériilt kisgyermek ellatasa is folyt. Vizudlis fejlesztésiikhoz egy

helyiség redonydkkel torténd arnyékolasa elengedhetetleniil sziikséges lenne.

V. MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

telepiilés intézmény neve intézmény cime

Adony Adonyi Szent Istvan Altalanos Iskola és 2457 Adony, Rakoéczi F. u. 39.
Alapfoku Miivészeti Iskola

Baracs Széchenyi Zsigmond Altalanos Iskola és 2427 Baracs, Szabadsag tér 6.
Alapfoku Miivészeti Iskola

Elészallas Széchenyi Zsigmond Altalanos Iskola és 2424 FEloszallas, Szogletkert 1.
Alapfoka Miivészeti Iskola Arpad Fejedelem
Tagiskolaja

Kisapostag Széchenyi Zsigmond Altaldnos Iskola és | 2428 Kisapostag, Széchenyi tt 5.
Alapfoka  Miivészeti Iskola  Kisapostagi
Telephelye

Besnyd Besny6i Arany Janos Altalanos Iskola 2456 Besnyo6, Iskola koz 1.

Ivancsa Dr. Fejérpataky Laszlo Altalanos Iskola 2454 Ivancsa, F6 u. 61.

Kulcs Kulcsi Fekete Istvan Altalanos Iskola és | 2458 Kulcs, Kossuth Lajos utca 75.
Alapfokt Miivészeti Iskola

Mezofalva Mezéfalvi Petéfi Sandor Altalanos Iskola és 2422 Mezbfalva Jozsef nador u. 13.
Alapfoku Miivészeti Iskola

Daruszentmiklés | Mezéfalvi Petéfi Sandor Altalanos Iskola és | 2423 Daruszentmiklés, Berzsenyi
Alapfoku Mivészeti Iskola Benedek Elek | Daniel utca 1.
Tagiskolaja

Nagyvenyim Nagyvenyimi Kossuth Lajos Altalanos Iskola 2421 Nagyvenyim, F6 u. 16.

Perkata Perkétai Hunyadi Métyas Altalanos Iskola 2431 Perkata, Dozsa Gyorgy u. 13.

Nagykaracsony Szent Miklos Altalanos Iskola 2425 Nagykaracsony, Rakoczi

Ferenc u. 10.

Pusztaszabolcs

Pusztaszabolcsi Jozsef Attila Altalanos Iskola

2490 Pusztaszabolcs, Matyas kiraly
utca 14-16.

Récalmas Racalmasi Jankovich Miklos Altalanos Iskola és | 2459 Racalmas, Szigetfd u. 24.
Alapfokt Miivészetoktatasi Intézmény

Beloiannisz Nikosz Beloiannisz Altalanos Iskola, Ovoda és 2455 Beloiannisz, Rakoczi u. 28.
Kiegészité Nemzetiségi Ovoda

Nagykaracsony Nagykaracsonyi Orokzold Ovoda 2425 Nagykaracsony, Béke tér 2.

Nagyvenyim Nagyvenyimi Nefelejcs Ovoda és Fecskefészek | 2421 Nagyvenyim, Ady Endre u. 2.
Bolcsode

Adony Adonyi Hévirag Ovoda 2457 Adony, Rékoczi u. 26.

Beloiannisz Nikosz Beloiannisz Altalanos Iskola, Ovoda és | 2455 Beloiannisz, Petéfi u. 1.
Kiegészité Nemzetiségi Ovoda

Besny6 Besnydi Pottomsziget Ovoda 2456 Besny6, Kultar koz 1-3..
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Daruszentmiklos Daruszentmiklési Szederinda Ovoda és Mini | 2423 Daruszentmiklds, Daru sor 1/a.
Bolcsode

Elészallas Elészallasi Patakparti Ovoda 2424 Eldszallas, Fo tér 3.

Kulcs Kulcsi Szazholdas Pagony Ovoda és Bolcsde 2458 Kulcs, Ovoda u. 1.

Mezéfalva Mezéfalvai Tiindérkert Ovoda 2422 Mezbfalva, Kinizsi u. 48.

Pusztaszabolcs

Pusztaszabolcsi Varosi Ovoda és Bolcsdde

2490 Pusztaszabolcs, Deak Ferenc u.
21/1.

Pusztaszabolcs

Pusztaszabolcsi Varosi Ovoda és Bélcs6de
Manévar Ovoda Telephelye

2490 Pusztaszabolcs, Velencei ut 65.

Racalmas Réacalmasi Manévar Ovoda és Bolcséde 2459 Racalmas, Szigetfo u. 17.

Baracs Baracsi Négy Vandor Ovoda 2427 Baracs, Szabadsag tér 10.

Ivancsa Ivancsai Mesepalota Miivészeti Ovoda 2454 lvancsa, Arany Janos u. 1.

Kisapostag Kisapostagi Mosolykert Ovoda 2428 Kisapostag, Széchenyi u. 7.

Perkata Perkatai AMK Szivarvany Ovoda 2431 Perkata, Bocskai u. 2.

Dunatjvaros Dunatjvéarosi Ovoda Aprok Héza Tagovodaja 2400 Dunatjvaros, Gabor Aron u. 2-
4.

Dunatjvaros Dunatijvarosi Ovoda Aranyalma Tagovodaja 2400 Dunatjvaros, Gagarin tér 1.

Dunatjvaros Dunatjvéarosi Ovoda Bobita Tagovodaja 2400 Dunatjvaros, Foldes F. liget 1.

Dunatjvaros Dunatjvarosi Ovoda Csillagvirag Tagovodaja 2400 Dunatjvaros, Széchenyi Istvan
u. 3/b.

Dunatjvaros Dunatjvérosi Ovoda Duna-parti Tagdvodaja 2400 Dunatjvaros, Batsanyi ut 2-4.

Dunatjvaros Dunatjvéarosi Ovoda Katica Tagovodaja 2400 Dunaujvaros, Petofi S. u. 4.

Dunatjvaros Dunatjvarosi Ovoda Kincskeresé Tagovodaja 2400 Dunaujvaros, Ady E. u. 1/a.

Dunatjvaros Dunatijvarosi Ovoda Margaréta Tagovodaja 2400 Dunatjvaros, Lilla koz 1.

Dunatjvaros Dunatijvarosi Ovoda Napsugar Tagovodaja 2400 Dunatjvaros, Marcius 15. tér
12.

Dunatjvaros Dunatjvarosi Ovoda Romai  Varosrészi | 2400 Dunatijvéros, Pajtas u. 2.

Tagovodaja

Dunatjvaros Dunatjvaros Ovoda Eszterlanc Tagbvodaja 2400 Dunatijvaros, Gabor Dénes. u 7.

Dunatjvaros Csigadombi Waldorf Ovoda 2400 Dunatjvaros, Garibaldi u. 1.

Dunatjvaros Hétszinvirag Bolcsode 2400 Dunatjvaros, Baratsag ut 1.

Dunatjvaros Liszt Ferenc Kerti Bolcsode 2400 Dunatjvaros, Liszt Ferenc kert
18.

Dunatjvaros Napraforgd Bolcsdde 2400 Dunatjvaros, Kossuth L. u. 7/b.

Dunatjvaros Makk Marci Bolcs6de 2400 Dunatijvaros, Marcius 15. tér
11.

Dunatjvaros Zeng6-Bongo Bolesdde 2400 Dunatjvaros, Bolyai Janos u. 2.

Dunatjvaros Dunatijvarosi Arany Janos Altaldnos Iskola 2400 Dunatjvaros, Marcius 15. tér 5-
6.

Dunatijvaros Dunatjvarosi Dézsa Gyorgy Altalanos Iskola 2400 Dunatijvaros, Koztarsasag utca
14.

Dunaujvaros Bocskai Istvan Reformatus Oktatasi Kozpont 2400 Dunaujvaros, Bercsényi Miklos

Szabé Magda Tagintézménye

u. 10.
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Dunatjvéros Dunatjvérosi Méricz Zsigmond Altalanos Iskola | 2400 Dunaujvaros, Kodaly Zoltan u.
7.
Dunatjvaros Dunatjvérosi Petéfi Sandor Altalanos Iskola 2400 Dunatjvaros, Romai krt. 2.
Dunatjvaros Gardonyi Géza Gorogkatolikus Altaldnos Iskola | 2400 Dunatjvaros, Romai krt. 51.
és AMI
Dunatjvaros Dunatijvarosi Vasvari Pal Altalanos Iskola 2400 Dunatjvaros, Petdfi liget 1-2.
Dunatjvaros Pentelei Waldorf Altalanos Iskola, Gimnazium és| 2400 Dunatijvaros, Magyar ut 49.
Alapfokt Miivészeti Iskola
Dunatjvaros Dunatjvarosi Egyetem Banki Donat Technikum | 2400 Dunaujvaros, Tancsics Mihaly
utca 1-1
Dunatjvaros Dunatijvarosi SZC Dunaferr Technikum €s 2400 Dunatijvaros, Vasmi tér 3.
Szakképzo Iskola
Dunagjvaros Dunaujvarosi SZC Hild Jozsef Technikum, 2400 Dunatijvaros, Bercsényi Miklos
Szakképz6 Iskola és Szakiskola u. 8.
Dunatjvaros Dunatjvarosi SZC Kereskedelmi és 2400 Dunatjvaros, Kossuth Lajos u.
Vendéglatoipari Technikum és Szakképzd 10/A.
Iskola
Dunatijvaros Dunatjvéarosi SZC Lorantffy Zsuzsanna 2400 Dunatijvéaros, Radnoti Miklos u.
Technikum és Kollégium 6.
Dunatjvaros Pentelei Mentalhigiénés Altaldnos Iskola, 2400 Dunatjvaros, Magyar 1t 49.
Szakképz6 Iskola és Gimnazium
Dunatjvaros Dunatijvarosi Rosti Pal Gimnazium és Altalanos | 2400 Dunatjvaros, Bartok Béla tér 2-
Iskola 4.
Dunatjvaros Dunatjvarosi SZC Rudas Kozgazdasagi 2400 Dunatjvaros, Romai krt. 47-49.
Technikum és Kollégium
Dunatjvaros Dunatjvarosi Széchenyi Istvan Gimnazium 2400 Dunaujvaros, Dézsa Gyorgy ut
15/A.
Pusztaszabolcs Dunaujvarosi SZC Szabolcs Vezér Technikum | 2490 Pusztaszabolcs, Matyas kiraly
u. 14-16.
Dunatjvaros Pannon Oktatasi Kézpont, Gimnazium, 2400 Dunatjvaros, Pannon kert 1.
Szakgimnazium, Technikum, Szakképz6 Iskola
és Altalanos Iskola

V1. A TANEV ADMINISZTRATIV, DOKUMENTACIOS FELADATAI

—  torzskonyv vezetése,

—  szakért6i, logopédiai és pedagogiai vélemények készitése,

—  értesito és tajékoztatd levelek,

— utazasi koltségek elszamolasdnak adminisztracioja,

— Oraadoi szerz6dések eldkészitése,

— teljesitésigazolasok,

— tobbletorakkal kapcsolatos adminisztracio, nyilvantartas,
— INYR vezetése
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orarendek,

Személyi naplok, munkaid6 nyilvantartasa,

tovabbi jogviszony engedélyezése,
tovabbképzés, képesitések nyilvantartasa,
tanfeliigyelet, mindsités adminisztracidja,
gyakornoki program adminisztracioja,

mesterprogramok eldrehaladdsanak ellendrzése,

— a dolgozok személyes adatainak nyilvantartasa, kezelése,

varolista vezetése.

szabadsag, tdppénz nyilvantartasa,

KIR STAT, KIR SZNY vezetése,

munka-, tliz és balesetvédelem dokumentalasa,
foglalkoztatas egészségiigyi nyilvantartas vezetése,

beszamolok, munkatervek,

iktatas, iratanyag rendezése, archivalas

értekezletekrol, megbeszélésekrol késziilt emlékeztetdk, feljegyzések, jegyzokonyvek,

VII. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERV
idészak feladat felel6s

2023. szept. 1-30-ig A kisziirt gyermekek gyogytestnevelés gyogytestnevel 6k
csoportba sorolasa.

2023. szept. 1-30-ig A tanévben esedékes BTM igazgatd
feliilvizsgalatok iitemtervének elkészitése

2023. szept. 1- 15-ig Kapcsolatfelvétel az oktatasi-nevelési szakalkalmazottak
intézményekkel, sziil6kkel

2023. szept. 1-16-ig Logopédiai sziirések-vizsgalatok logopédusok

2023. majus 25-junius 30.

2023. szept. 18-ig Logopédiai csoportok beosztasa logopédusok

2023. oktober
2023. december

Jatszohazak:
- Oszi Jatszohaz
- Kardcsonyi Jatszohaz

korai intervencios team

2023. szept.1-30-ig

A gyermekek ellatasaval kapcsolatban
sziilOk értesitése, sziilbértekezlet,
fogadoora

logopédusok, gyodgytestnevelok

2023. szept. 1-30-ig

A gyermekek ellatasaval kapcsolatban a
sziikséges nyilatkozatok megszerzése. Ezt
kdvetden folyamatosan.

logopédusok, gyodgytestnevelok

2023.szeptember 21-22.

SNI, BTMN varosi rendezvény

2023. okt. Informéacioés napok (6voda, iskola, védondi | igazgatd
szolgalat)

2023. okt. Bolcsddék Igazgatosagaval értekezlet igazgatd

iitemez¢és szerint Munka-egészségiigyi vizsgalat igazgatd

2023. oktober

Pedagogiai Szakszolgalatok Hete

igazgatd helyettes
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2023. okt. 15 A 2022/2023. évi statisztika elkészitése igazgatd
2023. november intézményi tanfeliigyelet igazgatd
2024. febr. 15-ig Félévi tagintézményi értekezlet igazgatd

2024. majus. 30-ig

Szabadsag litemterv készitése

igazgatd helyettes

2024 jun. 15-ig

Nyari nyitva tartashoz kapcsolodo
munkabeosztas elkészitése.

igazgatd helyettes

2024. jGn. 15-ig

A nyari vizsgalatok, ellatasok iitemezése,
behivok, értesitések kikiildése.

igazgatd helyettes

2024 aug. 31-ig

INYR lezarasa

szakalkalmazottak,
igazgatd helyettes

2024. aug. 31-ig

A tanév tapasztalatainak 0sszegzése,
beszamold készitése

igazgato

2024. aug. 31-ig

El6késziiletek, szervezési feladatok a
kovetkezo tanévre

igazgato helyettes

2024. aug. 31-ig

Tanévzaré és nyitd alkalmazotti,

igazgato helyettes

szakalkalmazotti, munkak6zdsségi

értekezlet
a tanévben folyamatos Oralatogatasok az oralatogatasi iitemterv igazgatd helyettes
alapjan
VIIl. BELSO ELLENORZES
ssz. | ellenorzott feladat, teriilet az ellendrzés ideje az ellendrzést végzi
1. munkaidd, benntartézkodas folyamatos igazgatod, igazgato-
helyettes
2. Személyi naplok, munkaidd nyilvantartasa minden hénap elején | igazgato-helyettes
havonta, igazgato januar,
szeptember
3. fejlesztési tervek szeptember, februar igazgatd
4, fejlodés értékelés szlikség szerint igazgato
félévente, évente,
vagy tavozaskor
5. szakért6i, logopédiai és pedagdgiai vélemények, folyamatos igazgato, igazgato-
tartalmi és jogszabalyi megfeleldsége helyettes
6. igyfelek tajékoztatasanak jogszerlisége folyamatos igazgatd
7. terapiak, fejlesztések, vizsgalatok szakmai oralatogatasi terv igazgato, igazgato-
megfeleldsége (Oralatogatas) alapjan helyettes
8. iratkezelés szabalyainak betartasa, postazas, december, augusztus | igazgato
iktatas
9. munkaegészségiigyi alkalmassag iitemezetten igazgato-helyettes
10. | tliz- es munkavédelmi oktatas szeptember igazgato-helyettes
11. | tlizvédelmi bejaras szeptember, januar, igazgato-helyettes
marcius, julius,
12. | forgalom és vardlista havonta igazgatd
13. | INYR vezetése havonta igazgato-helyettes
14. | gyakornok- mentor februar, jinius igazgatd

IX. KOMMUNIKACIOS TERV, TAJEKOZTATASI TEVEKENYSEG, PARTNEREKKEL
VALO KAPCSOLATTARTAS
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ssz. | kommunikécios cél kommunikacios hatarido
eszkozok
1. kapcsolatfelvétel a partnerekkel irasban, e-mailben, 2023.szeptembert6l folyamatosan
telefonon,
személyesen
2. kapcsolatfelvétel az Gijjonnan irasban, személyesen, | 2023. szeptembert6l folyamatosan
érkezett és felvett gyermekek telefonon
sziileivel
3. kapcsolat és kapcsolattartas a irasban, személyesen | 2023. szeptembert6l folyamatosan
védonokkel, haziorvosokkal,
bolcsdde vezetdkkel
4, informacios nap kéznevelési személyesen/online 2023. oktdber
intézményeknek
5. fogadoorak a korai fejlesztésben személyesen elore egyeztetett idopontban
6. logopédiai fogadoorak/sziiloi személyesen 2023. szeptember
értekezletek
7. kapcsolat a munkakdzosségek személyesen sziikség szerint, de legalabb kéthavonta
kozott (értekezletek, team),
online, e-mailben
8. Tagintézmény-vezetdi személyesen sziikség szerint
megbeszélés
9. Tagintézmény-vezetdi Tanacsi személyesen szlikség szerint, de tanévenként legalabb
értekezlet (értekezlet) 2 alkalommal
10. | Belsd tovabbképzés személyesen 2023. december
11. | szakalkalmazotti értekezlet személyesen 2023. februar
(értekezlet) 2023. augusztus
sziikség szerint (csiitortok 13:00)
12. | Martonvasari Tagintézménnyel személyesen 2023. aprilis
szakmai nap
13. | sajto tajékoztatasa személyesen, sziikség szerint, esemény elott
telefonon, irott
formaban
14. | sajto nyilvanos esemény személyesen sziikség szerint, esemény el6tt

szervezése
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X. TAGINTEZMENYI TESTULETEK MUKODESE

1. Tagintézmény-vezetdi tanacs
a. A tanacs tagjai: Kissné Korsés Agnes — igazgat6
Prohaszka Frigyes — igazgatohelyettes
Kovics Agnes - logopédus
b. Az értekezletek tervezett idopontjai: elére egyeztetett idépontban sziikség szerint, de
tanévenként legalabb 2 alkalommal

2. Szakalkalmazotti kozosség

a. Az értekezletek rendszeres idopontja: Tanévnyito, -zaro6 értekezlet 2024. augusztus 30.
Sziikség szerint csiitortokon 13:00-tol (online / személyes
jelenléttel)

XI. MELLEKLETEK

1. Intézményi terv a munkavédelemrol
2. Beiskolazasi terv

Kelt: Dunatjvaros, 2023.09.11.

Kissné Korsos Agnes
igazgato
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Tktatoszam:

INTEZKEDESI TERV
Intézmény neve: Fejér Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Dunaujvarosi Tagintézménye
Intézmény cime: 2400 Dunatijvaros, Bona Istvan utca 7.

INTEZKEDES
A KOCKAZAT, VESZELY AZONOSITASA INTEZKEDES INTEZKEDES MODJA SURGOSSEGE
A menekiilési utvonal iranyjelzok rendszerét kiegészitd Elviselhetd kockazat.
jelzésekkel kell boviteni. A beszerzett tablak A felhelyezést az aktualisan Ujboli jelzés sziikséges a
felhelyezésérdl gondoskodni kell. szerz6dott cég végzi el. szerzddott cég felé.

Az épiilet fenntartdja kikiildi a
A Titkarsagon az eltérd padloburkolat talalkozasanal szakembert a probléma
nincs burkolatvalto, ezért balesetveszélyes. Jelzés a fenntarto felé. elharitisara Elviselhetd kockazat.
Jelzés a fenntarto felé, A melléklet beadasa,

A Titkarsagon a kéabelek a padlon szabadon vannak, kabelvezetd sin/kiiszob engedélyezése utan a beszerzés,
ezért balesetveszélyes igénylése. felhelyezés elvégzése. Elviselhetd kockazat.

Villamos kapcsolo szekrény felett 16g6 kabel
mechanikai sériilés ellen nincs védve.

Jelzés a fenntarté felé.

Az épiilet fenntartoja kikiildi a
szakembert a probléma
elhdritdsara

Elviselhet6 kockazat.

Felel6 személy neve: Prohaszka Frigyes
Az intézkedések hatarideje: 2024.08.31
Datum: Dunaujvaros, 2023.09.01.

J. N 11 KT
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2. sz. melléklet

FMPSZ DUNAUJVAROSI TAGINTEZMENYE — Beiskolazasi terv - 2023/2024.
tanév
Szakvizsga megszerzésére iranyuld képzések:

Ssz.

Tagintézmény

Pedagdgus
neve/munkakér

Alapvégzettség/ szakmai
gyakorlat ideje

Képzointézmé
ny neve, ahova
jelentkezni
kivan;
Tovabbképzés/
szak
megnevezése

Kezdés
idépontj
a

Befejezé
S
idopontj
a

Teljesite
ndé
orak/félé
vV szama

Koltségté
rités
osszege/fé
lév

Kotelezettsé
g

Varhato
tavollét ideje

Helyettesité
s médja

Megjegy
2és

FMPSZ
Dunaujvarosi
Tagintézménye

Mora Katalin
pszicholégus

okleveles pszicholdgus, 4 év

SOTE Klinikai
pszicholdgia
tanszék -
feln6tt és
gyermek
klinikai és
mentalhigiéniai
szakpszicholégu
s szakképzés

2020.09.
01

2024.06.
30

8 félév

245 000 Ft

szakvizsga
kotelezett

heti 1 nap

Nem
relevans

Hianyszakot vagy ujabb szakot végez:

16.

FMPSZ
Dunaujvarosi
Tagintézménye

Varnagy-Horvath
Anett logopédus

gyogypedagdgus (logopédia szak),
13 év

SZTE BTK
pszicholdgia
mesterszak -
pszicholdgia
(MA)

2022.09.
01.

2024.06.
30.

4
félév/370
ora

385000
Ft/ félév

havi 3 nap

Nem
relevans
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11/3. A Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Enyingi Tagintézménye
munkaterve

TAGINTEZMENYI MUNKATERYV
2023/2024. tanév

I. BEVEZETO ADATOK

1. A tagintézmény neve: Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Enyingi Tagintézménye
2. A munkaterv készitéje: Laszlé Péterné

Il. APEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT CEL- ES FELADATRENDSZERE

1. A tanév kiemelt feladatai

— Intézményi folyamatszabalyozok, eljarasrendek feliilvizsgélata, rendezése
— Az eredményesség, hatékonysag teljesitmény mérésének tovabbfejlesztése
— Az informacidaramlés és a kommunikacio fejlesztése

— A szakmai munka értékelése differencidlt szempontrendszerének kidolgozasa

2. A tanév altalanos feladatai

— Pszichoszomatikus rendellenességekkel, beilleszkedési nehézségekkel, tanuldsi zavarokkal kiizd
gyerekek diagndzisa és egyéni, valamint csoportos kezelése.

— A beilleszkedési és tanulasi nehézségekkel kiizdé gyerekek allapotanak szakvéleményezése,
tovabbi vizsgalatokra utalasa. Az egyéni fejlesztést igénylé gyerekek nevelésével, oktatasaval
kapcsolatos feladatok meghatarozasa.

— Nevelési tanacsadas keretében az iskolakezdés el6tt allo, 6tddik életéviiket betdltott gyermekek
allapotfelméro vizsgalata.

— A Megyei Szakértdi Bizottsag altal Szakszolgalatunkhoz irdnyitott gyermekek fejlesztése
gyogypedagogiai tandcsadas, korai fejlesztés és gondozas szakfeladat keretében.

— 3 év alatti gyermekek allapotvizsgalata ¢s fejlesztése nevelési tanacsadas szakfeladat keretében.

— A logopédiai sziirések elvégzése, harom és 6tévesek nyelvi fejlettségének megallapitasa.

— Logopédiai vizsgalati vélemények elkészitése a felvételre, illetve vardlistara keriilok
vonatkozasaban.

— Tandcsadas ¢és konzultacio biztositasa gyerekeknek, serdiildknek, sziiloknek, pedagogusoknak,
egyéb segitd szakembereknek.
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Tankeriileti pedagogusok szamara tobbféle konzultacios lehetdség biztositasa: tréningek,
esetmegbeszéld csoportok, tovabbképzések, az iskolakban elkiiloniilten tevékenykedd
fejlesztopedagogusok munkacsoportjanak mitkddtetése, kozos munkamegbeszélés.

A kiilonboz6 szakszolgalati ellatasok soran toreksziink az ellatasi igények kielégitésére, specialis,
magas szintll szolgaltatasok biztositasara, innovaciodink miikddtetésére, kiterjesztésére.

Az intézmény megfelel6 infrastrukturalis feltételeinek biztositasaval a baratsagos,
gyermekkozponta kornyezet fenntartasa, a hatékony munkavégzés feltételeinek megteremtése, a
kornyezettudatos mitkddés kialakitasa.

A sziil6k szerepének erdsitése gyermekiik érdekének szem eldtt tartasaval, a szakember-sziild
egylittmiikodés eredményességének fokozasa.

Folyamatos szakmai képzésekkel, belsd tudasmegosztassal, onmiiveléssel emeljiik a szakmai
munka szinvonalat.

Szakmai innovacié serkentése, munkacsoportok 1étrehozasa a kiemelt feladatokra

Protokollok feliilvizsgalata

Munkakozosségek mitkodésének hatékonyabba tétele — szakmai program, 6sszekapcsolodas
INYR szabalyzat alkalmazasa

GDPR szabalyzatban eldirtak betartasa

3. A tanév rendje, szakszolgalati munkarend

A tanév kezdete: 2023. szeptember 1.
Oszi sziinet a nevelési-oktatési intézményekben: 2023. oktober 27. — 2023. november 6.
Téli szlinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2023. december 21. -2024. janudr 8.

Tavaszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2024. marcius 27. — 2024, aprilis 8.
Iskolai szorgalmi idészak vége: 2024. junius 21.

Tanév vége pedagogiai szakszolgalatnal: 2024. augusztus 31.

A tagintézményi telephely(ek) nyitva tartasa: hétfo — csiitortok: 07.30 — 16.30

péntek: 07.30 - 14.00

Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanapok:

SSZ. tervezett idopont program
1. valtozd munkak6zosségi szakmai napok
2. 2023. november 17. Korasziilottek Vilagnapja Csaladi Nap
3. 2024. februar Bels6 tovabbképzés
4. 2024. junius Szakmai kirandulas
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1. Intézményi névsor

HUMANEROFORRAS (2023. SZEPTEMBER 1-JEI ALLAPOT)

SSZ. név munkakoér munkakozosség
1. Csulikné Hegediis Agnes pszicholégus szakértdi bizottsagi tevékenység,
(tartdsan tavol)
2. Dian-Szentesi Nora pszicholégus szakértdi bizottsagi tevékenység,
3. Fogarassy Nikolett logopédus logopédia
Gardonyi Aniko gyogypedagogus gyogypedagogiai tanacsadas,
igazgato helyettes korai fejlesztés és gondozas,
logopédia
Gaspar Anna nevelési tanacsadas
gyogypedagogiai tanacsadas,
gyogypedagogus korai fejlesztés és gondozas
Horvath Adrienn gybgypedagdgus szakértdi bizottsagi tevékenység
Laszl6 Péterné szakért6i bizottsagi tevékenység,
nevelési tanacsadas,
gyogypedagogiai tanacsadas,
gyogypedagdgus, igazgatd | korai fejlesztés és gondozas
Peresztegi Laszloné gyogypedagdgus szakértdi bizottsagi tevékenység
Varsanyi Kata gyogypedagogiai tanacsadas,
9. konduktor korai fejlesztés és gondozas
10. Vass Gabriella gyogypedagdgus nevelési tanacsadas
11. Keresztes Katalin adminisztrator
12 Oratovski Csilla takarito
13 Gieberné Nagy Andrea takarito

® o0 o

-~ ® o0 oW

Pedagdégus munkakorben dolgozok

Teljes allasban hatarozatlan idejii kinevezéssel:

Teljes allasban hatarozott idejii kinevezéssel:

Részmunkaid6ben hatarozatlan idejii kinevezéssel:

RészmunkaidGben hatarozott ideji kinevezéssel:
Tartosan tavol:
Oraadok:

Nem pedagogus munkakorben dolgozok

Teljes allasban hatdrozatlan idejii kinevezéssel:

Teljes allasban hatarozott idejii kinevezéssel:

RészmunkaidGben hatarozatlan idejii kinevezéssel:

Részmunkaid6ben hatarozott idejii kinevezessel:
Tartdsan tavol:

52

916
0f6
116
0 6
116
0 6

216
0 6
1 £6
0 6
0 6




Pedagogus tovabbképzés

Szakvizsgédzott pedagdgusok szama:
Szakvizsga megszerzése folyamatban van (név szerint):

Ebbdl jelen tanévben kezdi tanulmanyait:
Nem rendelkezik szakvizsgéaval:
Egyéb alap-, mester-, szakiranyu képzésben vesz részt:

V. INFRASTRUKTURA

1.

a.

A FMPSZ Enyingi Tagintézménye 2023. szeptember 1-vel 1 telephelyen kezdi el szakszolgalati

Ugyviteli telephely cime:

Az ingatlan allapota, a jelen tanévben tervezett javitasok, felajitasok (Kérjiik, néhany mondatban

fejtse kil)

feladatainak az ellatasat.

Régota jelentkezett az igény olyan iigyviteli telephelyet talalni, ami megfelelne a jogszabalyi
eléirdsoknak, igy a megnovekedett igényekhez, a szakemberek szdmahoz igazodva lehetne az ellatés

megszervezni.

A Székesfehérvari Tankeriileti Kozpont és Enying Varos Onkormanyzata egyiittmiikodésének
koszonhetd, hogy az Enyingi Szakszolgalat a megiiresedett Gimnazium épiiletébe koltdzhet.
A minimalis felujitasok, karbantartdsok megtorténtek. (tetOjavitas, tisztasagi festés, villanyszerelési

516
1 f6
Horvath Adrienn

0 6
4 16
2 16

munkak, specialis eszk6zok atkoltdztetése, klimaberendezések atkoltoztetése)
Az j telephelyen kialakitasra kertilt:

1 adminisztratori szoba
2 vizsgalo szoba
1 pszichologusi szoba

1 szenzoros fejlesztdszoba elsdsorban autista gyermekek részére

1 korai fejlesztd szoba (0-4 évesek szamara kialakitva)
1 tornaszoba (4-10 évesek szamara kialakitva)
1 igazgatoi szoba
1 tanari szoba 14 pedagodgus részére kialakitva
1 eléadoterem (40-50 £0)
1 varoterem
1 konyha
1 tisztasagi szertar
1 irattar
1 vendégmosdo
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- 1 alkalmazotti mosdd

b. Targyi felszereltség, funkcionalis eszk6zjegyzéknek vald megfelelés. Sziikséges, tervezett
fejlesztések (Kérjiik, néhdany mondatban fejtse Ki!

Targyi felszereltségiink jonak mondhato fejlesztéeszk6zok szempontjabol.

Sziikség lenne tobb butor cseréjére (irdasztalok, vizsgaldasztalok, irodai székek, székek a vardban).

A tornaszoba felszereléséhez hianyoznak sporteszkdzok (bordasfal, zsamoly, tornapad...).

A koltozés soran tobb szényeget ki kellett dobni, cseréjiik nagyon fontos lenne. Minden teremben a
parketta nagyon elkopott, hidnyos, tobb helyen balesetveszélyes. A korai fejlesztdszobaba és a
tornaszobaba a Székesfehérvari Tankeriileti Kozpont beszerzésével 400x880 cm méretben padlofilcet
teritettiink le a balesetek megeldzésére.

Az elbaddba sziikség lenne 40-50 db székre, hogy szakmai el6adasokat tudjuk tartani (pl. a
hagyomanyos Enyingi Konferencia)

A ,Fehérvar Travel” Alapitvany tamogatasaval specialis szenzoros/fényterapids szobat tudtunk
kialakitani. A minimalis, egyszerii berendezés lehetOvé teszi az autizmus spektrum zavarral €16
gyermekek egyéni fejlesztését.

2. Tagintézményi telephely cime:

a. Azingatlan allapota, a jelen tanévben tervezett javitasok, feltjitasok (Keérjiik, néhany mondatban
fejtse ki)
Targyi felszereltség, sziikséges, tervezett fejlesztések (Keérjiik, néhany mondatban fejtse ki!)
Funkcionalis eszkozjegyzéknek valoé megfelelés (Kérjiik, néhany mondatban fejtse ki!)

V. MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

telepiilés intézmény neve intézmény cime
Dég Dr. Kovécs Pal Altalanos Iskola 8135 Dég, Koztarsasag u. 23.
Dég Dégi Bobita Ovoda-Bocsdde és 8135 Dég, Széchenyi u. 53.
Konyha
Mezdékomarom Dr. Kovécs Pal Altalanos Iskola 8137 Mez6komarom, Pet6fi S. u.
Mezdkomaromi Telephelye 21.
Mez6komarom Mez6ékomaromi Sioparti Ovoda 8137 Mezbkomarom, Pet6fi S. u.
68.
Enying Batthyany Fiilop Altalanos Iskola | 8130 Enying, Kossuth L. u. 55.
Enying Tinédi Lantos Sebestyén 8130 Enying, Kossuth L. u. 65-67.
Reformatus Altalanos Iskola és
AMI
Enying Enyingi Szirombontogaté Ovoda igyviteli telephely: 8130 Enying,
Vas G. u. 1.
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tagintézményi telephely: 8130
Enying, Kossuth L. u. 25.
tagintézményi telephely: 8131
Balatonbozsok Fé u. 61/A.
tagintézményi telephely: 8130
Enying, Rakoczi u. 33.
Lajoskomarom Gesztenyefasori Szent Marton 8136 Lajoskomarom,
Altalanos Iskola és AMI Gesztenyesor 4.
Lajoskomarom Kerekerdd Evangélikus Ovoda 8136 Lajoskomarom,
Gesztenyesor 2.
Szabadhidvég Szabadhidvégi Napsugar Ovoda 8138 Szabadhidvég, F6 u. 13.
Lepsény Fekete Istvan Altalanos Iskola és 8132 Lepsény, Vasut u. 19.
AMI
Lepsény Napraforgd Ovoda és Mini igyviteli telephely: 8132 Lepsény,
Bolcs6de F6u. 97.
tagintézményi telephely: 8132
Lepsény, Nadasdy u. 7.
Mez6szentgyorgy Mezbszentgyorgyi Eotvos Karoly | 8133 Mezdszentgyorgy, Kossuth
Altalanos Iskola u. 25.
Mez8szentgyorgy Mezbszentgyorgyi Gesztenyés 8133 Mezbszentgyorgy, Kossuth
Ovoda u. 50.
Matyasdomb Matyasdombi Eszterlanc Ovoda 8134 Matyasdomb, Rakdczi u. 19.
Kislang Kislangi Csicsergd Ovoda-Mini tigyviteli telephely: 8156 Kislang,
Bolcsdde és Konyha Féu. 53.
tagintézményi telephely: 8156
Kislang, Szent Istvan u. 38./A
Kislang Kislangi Tamasi Aron Altaldnos 8156 Kislang, Fé u. 75.
Iskola
Enying Enyingi Varosi Bolcséde 8130 Enying, Vas Gereben u. 8.

V1. A TANEV ADMINISZTRATIV, DOKUMENTACIOS FELADATAI

— Jelentkezok eldjegyzése

—  Ertesitések kikiildése

— Szakvélemények gépelése és egyéb gépelési feladatok
— Postazas

— Forgalmi napl6 vezetése

— Beszerzések

— Iratanyag rendezése

— Személyes anyagok, adatok kezelése
— Feladatlapok poétlasa, készitése

— Vizsgalatok anyaganak eldkészitése
— Id6pont egyeztetések

— KIR statisztika elkészitése

— KIRSZNY naprakész vezetése
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Személyi naplok, munkaidd nyilvantartasok vezetése
Orarendek dokumentalasa

INYR vezetése

MOODLE rendszer folyamatos feltoltése (szakmai dokumentumok, taniigyigazgatasi

dokumentumok)

Fdigazgatosagra

Tisztitoszer nyilvantartas vezetése

Oraadoi szerz6dések €s az ehhez kapcsolddd dokumentumok eldkészitése, megkiildése a

Személyi anyagok (végzettséget igazold dokumentumok) kezelése, nyilvantartasa

VIl. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERYV

idoszak

feladat

felelos

2023. augusztus

- A Pedagdgiai Szakszolgalat munkajahoz kapcsolodo
dokumentumok feliilvizsgalata, aktualizalasa térvényességi
szempontok mentén.

- Augusztus 31. tanévzar6/nyito értekezlet.

- Uj kollégak fogadasa, feladatkiosztasok

- Koltdzéssel kapesolatos egyeztetések a kivitelezokkel

- INYR ellatasok lezarasa

Laszl6 Péterné

2023. szeptember
1.-6.

- A 2023.-2024. tanév személyi naploihoz hozzaférés biztositasa
a kollégak szamara

Laszl6 Péterné
Gérdonyi Aniké

2023. szeptember
15-29.

- PUET 157.§ (3) Az alkalmazottak jogviszonyvaltasarol szo1o
nyilatkozatok iktatasa. Kinevezés médositasok atadasa.

2023. szeptember
1-15.

- Orarendek, tantargyfelosztas elkészitése

Laszlo Péterné
Gardonyi Aniko

2023. szeptember
1.-30.

- Tlzvédelmi és Munkavédelmi Oktatas

Laszlo Péterné

2023. szeptember
1.- 2023.
augusztus 31.

- Foglalkozas egészségiigy szervezése, nyilvantartasa

Laszlo Péterné

2023. szeptember
1.- 2024.
augusztus 31.

- Gyakornokok, 0j dolgozok mentoralasa

Laszl6 Péterné
Horvath Adrienn

2023. szeptember
1.-15.

- A 2023.- 2024. tanév forgalmi naploinak megnyitasa

Laszld Péterné
Gérdonyi Anikd

2023. szeptember
17.

Egyéni fejlesztések elkezdése Nevelési Tanacs keretén beliil —
egyéni fejlesztési tervek elkészitése

Laszl6 Péterné
Gaspar Anna
Horvath Adrienn
Peresztegi Laszloné

2023. szeptember

A logopédiai szlirések elvégzése, harom és 6tévesek nyelvi
fejlettségének megallapitasa.

Gardonyi Aniké
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2023. szeptember | Logopédiai vizsgalati vélemények elkészitése a felvételre, Gardonyi Aniké
illetve varolistara keriilok vonatkozasaban.
2023. Szeptember | Gyogypedagdgiai tanacsadas, korai fejlesztés és gondozas Gardonyi Aniko

17.

elinditasa, fejleszt6 foglalkozasok elkezdése — egyéni fejlesztési
tervek elkészitése

Varsanyi Kata
Gaspar Anna

2023. szeptember

Szakmai egyeztetés, esetmegbeszélés a teriiletet ellatd
védonokkel a teriiletileg illetékes vezetévédond bevonasaval

Laszl6 Péterné
Gardonyi Aniko

2023. szeptember-
2024. augusztus

KIR adatkezel6 rendszeres feliilvizsgélata

Laszlo Péterné

2023. szeptember

Az INYR megismertetése, jogosultsdgok kiosztasa uj kollégak
szamara

Laszlo Péterné

2023. szeptember-
december

Intézmények meglatogatasa, szervezési feladatok megbeszélése

Laszlo Péterné

2023. oktober 15-
ig.

A 2022-2023. tanév statisztikai adatainak rogzitése

Laszlo Péterné

2023. oktober 2-6.

Pedagogiai Szakszolgalatok Hete

Laszlo Péterné

2023. szeptember
1.-2024. augusztus
31.

Aktualis allapot felmérésére iranyul6 0j szakértdi vizsgalatok
litemezése

Laszl6 Péterné

2023. szeptember
1.-2024. augusztus
31.

Sajatos nevelési igényii gyermek az dvodai csoportban —
érzékenyitd program sziiléknek (elézetes igények szerint
szervezve)

Laszl6 Péterné
Dian-Szentesi Nora

2023. szeptember-
oktober

2023. augusztus 31.-ig 5. életéviiket betoltott gyermekek
pedagogiai vizsgalata

Peresztegi Laszloné
Horvath Adrienn

2023. oktober-
2024. junius

Nevelési tanacsadas keretében perevencios fejlesztések

Horvath Adrienn
Gaspar Anna

2023. szeptember
10.-2023. oktober

Altalanos iskola 5.-8. évfolyamos tanuloinak kontrollvizsgalata

Laszlo Péterné

2023. november-
2023. december

Nagycsoportos 6vodasok vizsgalata az aktualis jogszabalyok
figyelembe vételével

Laszlo Péterné

2024. januar 15-ig

Iskolai felvételekhez sziikséges szakért6i vélemények
elkészitése

Laszl6 Péterné
Dian-Szentesi Nora

2024. januar-2024.
junius

Altalanos iskola 1.-4. évfolyamos tanuloinak kontrollvizsgalata

Laszl6 Péterné
Dian-Szentesi Nora

2023. szeptember
1.- 2024. majus
3L

Enyingi Baba - Mama Klub foglalkozasain valo részvétel

Laszlo Péterné

2023. november
17.

Korasziilottek Vilagnapja — Csaladi Nap

Laszlo Péterné
Gardonyi Anikd

2023. december

Intézményi Karacsony

Laszlo Péterné

2023. oktober-

Nevelési Tanacsadas keretein beliil osztalyfondki orak az

Dian-Szentesi Nora

2024. majus iskolakban (eldzetes igények szerint szervezve)

2023. szeptember- | Sziil6i értekezleteken valo részvétel — elézetes igények szerint Laszlo Péterné
2024. majus

2024. januar- Sériilt gyermekeket neveld sziilok veszteségei-sziilbcsoport Laszl6 Péterné
junius Gardonyi Aniké
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2024. februar

Bels6 tovabbképzés

Laszl6 Péterné

2024. junius

Nyari nyitva tartas megszervezése

Laszl6 Péterné

2024. junius

nagyobbaknak

Nyarkdszontd — jatékos foglalkozasok piciknek €s

Laszl6 Péterné
Gardonyi Aniko

2024. junius

Szakmai kirandulés

Laszl6 Péterné

2024. julius-
augusztus

Folyamatos nyitva tartas biztositasa

Laszl6 Péterné

2024. augusztus

2023-2024. tanév lezarasa, éves szakmai beszamol6 elkészitése

Laszl6 Péterné

VIIl. BELSO ELLENORZES
ssz. | ellendérzott feladat, teriilet az ellenérzés ideje az ellendrzést végzi
1. Szakvélemények foigazgatoi munkaterv foigazgatosag
szerint
2. INYR hasznalata foigazgatoi munkaterv foigazgatosag
szerint
3. KIR SZNY folyamatos Ulicza Henriette
Laszl6 Péterné
4. Fejlesztd orak - hospitalasok folyamatosan Laszl6 Péterné
5. Személyi napld vezetése havonta Gardonyi Anikd
6. Naplok ellenérzése havonta Laszl6 Péterné
7. Szakvélemények vezetdi ellendrzése hetente Laszl6 Péterné
8. Hatarid6k betartasa folyamatos Laszlé Péterné
Gérdonyi Aniké
9. Levelezés, iratkezelés szabalyainak betartasa | folyamatos Laszld Péterné
10. | KRETA folyamatos Laszlo Péterné
Gérdonyi Anikd

IX. KOMMUNIKACIOS TERV, TAJEKOZTATASI TEVEKENYSEG, PARTNEREKKEL

VALO KAPCSOLATTARTAS
SSZ. kommunikaciés cél kommunikacios eszkozok hataridé
1. Jogszabalyi valtozasok, személyes talalkozas, szakmai forum, levelezés, | folyamatos
aktualis nyomtatvanyok telefonos kapcsolattartas
ismertetése
2. Adategyeztetések levelezés, telefonos kapcsolat folyamatos
3. Korai fejlesztés megszervezése | személyes talalkozas, szakmai forum, levelezés, | folyamatos
telefonos kapcsolattartas
4. Sziildi értekezletek személyes talalkozas folyamatos
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5. Szakmai agazatkozi személyes talalkozas, szakmai forum, levelezés, | folyamatos
egyeztetések telefonos kapcsolattartas

6. Civil szervezetekkel személyes talalkozas, szakmai forum, levelezés, | folyamatos
egyiittmitkodés telefonos kapcsolattartés

7. Eredményesség, hatékonysag kérdéivek, személyes talalkozas, szakmai folyamatos
mutatdinak meghatarozasa - forum, levelezés, telefonos kapcsolattartas
kérdbivek

X. TAGINTEZMENYI TESTULETEK MUKODESE

Tagintézmény-vezetdi tanacs

Szakalkalmazotti k6zosség

o Noo

XI. MELLEKLETEK

1. Intézményi terv a munkavédelemrdl

2. Beiskolazasi terv

Kelt.: Enying, 2023.09.11.

A tanacs tagjai: Laszl6 Péterné, Gardonyi Aniké, Horvath Adrienn
Az értekezletek tervezett idépontjai: minden hénap elsé szerda

Az értekezletek rendszeres idopontja: minden héten szerdan 13 éra

Laszlo Péterné
igazgatd
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1. szamu melléklet

MUNKABIZTONSAGI KOCKAZATERTEKELES
INTEZKEDESI TERV

1. Elviselhetetlen kockazatok

/A tevékenység azonnali leallitasat igényli/

NINCS ebbe a kategoriaba tartoz6 kockazat

2. Fokozott kockazatok

/Stirgds beavatkozast igényel/

NINCS ebbe a kategoriaba tartoz6 kockazat

3. Mérsékelt kockazatok

/Intézkedést igényel/

Az 1997. évi LXXVIIL., az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl szolo térvény 2.§-a
alapjan az épitett kornyezet akkor akadalymentes, “ha annak kényelmes, biztonsagos és
0nallé hasznalata minden ember szdmara biztositott, ideértve azokat az egészségkarosodott
egyéneket vagy ember csoportokat is, akiknek ehhez specialis 1étesitményekre, eszkdzokre,
illetve miiszaki megoldasokra van sziikségiik”

Intézkedés: Felel6s: Hatarido:

Akadalymentes bejarat kialakitasa Gardonyi Aniko folyamatos

Az ellen6rzésért felelds:

Laszlo Péterné

EllenOrzés datuma:
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A bevetett intézkedés megfeleld:

alairas

A korabbi bedzasok miatt tobb helyen megereszkedett a plafon az épiiletben.

Intézkedés:

A helységek karbantart6 javitasa,
meszelése.

Felelds: Hatarido:

Gardonyi Aniko folyamatos

Az ellen6rzésért felelOs:

Laszl6 Péterné

EllenOrzés datuma:

A bevetett intézkedés megteleld:

alairas

Egyik bejarat felett sincs es6éfogo tetd. Télen a csapadék lefagy a bejaratoknal, ami

balesetveszélyes.
Intézkedés: FelelOs: Hatarido:
Bejaratok folé es6fogo kialakitasa. Gardonyi Anikd folyamatos
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Az ellendrzésért felelds:

Laszl6 Péterné

EllenOrzés datumas

A bevetett intézkedés megfelelo:

alairas

A képernyds munkahelyek megfelelnek a képerny6 eldtti munkavégzés minimalis
egészségligyi €s biztonsagi kdovetelményeknek. A munkahelyek kialakitdsanal figyelembe
vették az ergondmiai szempontokat is. A székek nem minden képernydés munkahelyen
felelnek meg az eléirt kovetelményeknek.

Intézkedés: Felel6s: Hatarido:

A munkaltatonak ki kell cserélnie a Gardonyi Aniko folyamatos
székeket. A ketté évenkénti
latasvizsgalatot a munkaltato fizeti.

Az ellenorzésért felelOs:

Laszl6 Péterné

EllenOrzés datuma:

A bevetett intézkedés megfeleld:

alairas
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4. Elviselheto kockazatok

/intézkedést igényel, de slirgdsség nélkiil/

NINCS ebbe a kategoriaba tartoz6 kockazat

OSSZEFOGLALO ERTEKELES
A belso ellendrzési rendszert még hatékonyabban kell miikddtetni.
A feltart €s fennallod veszélyekrdl a munkavallalokat figyelmeztetni kell.

A feltar hianyossagok megsziintetésérél gondoskodni kell. A felmérésen szerepld
hianyossagok megsziintetése utan a munkahelyi kockazatok csokkennek.
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2. szamu melléklet

Beiskolazasi terv

Alapvégzettség/
szakmai gyakorlat

Képz&intézmény neve, ahova
jelentkezni kivan;

Pedagogus Tovébbképzés/szak Befejezés Teljesitendd Koltségtérités
Sssz. Tagintézmény neve/munkakor ideje megnevezése Kezdés id6pontja id6pontja orak/félév szama Osszege/félév Kotelezettség
gyogypedagdgus,
Horvath (tanulasban
FMPSZ Enyingi Adrienn/gydgypedag | akadalyozottak Kodolanyi Janos Egyetem -
1. Tagintézménye ogus pedagogidja szak) 6 év | pedagdgus szakvizsga 2022.09.01 2024.06.30 4 félév 175 000 Ft szakvizsga kotelezett
gyogypedagdgus
(tanulasban
Gardonyi akadalyozottak
FMPSZ Enyingi Anik6/gydgypedagd | pedagdgidja szak) 19
2. Tagintézménye gus év ELTE BGGYK logopédia szak 2022.09. 01. 2024. 06. 30. 4 félév 220000 Ft
PTE-ETK Komplex Rehabilitacid
FMPSZ Enyingi
3. Tagintézménye Varsanyi Kata konduktor 0 év mester szak 2023.09. 01. 2025. 06. 30. 4 félév allamilag tdmogatott
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11/4. A Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Gardonyi Tagintézménye
munkaterve

TAGINTEZMENYI MUNKATERYV
2023/2024. tanév

l. BEVEZETO ADATOK

1. A tagintézmény: Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Gardonyi
2. A munkaterv készitéje: Granitzné Kratancsik Rita
Németh Maria

Il. APEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT CEL- ES FELADATRENDSZERE

1. A tanév kiemelt feladatai

— Intézményi folyamatszabalyozok, eljarasrendek feliilvizsgalata, rendezése.

— Az informacidaramlas és a kommunikacio fejlesztése.

— Eredményesség, hatékonysag mérésének tovabbfejlesztése szakteriiletenként.

— Az intézményi folyamatszabalyozok, az intézményi kommunikécio, a szakmai munka értékelése
differencialt szempontrendszerének kidolgozasa.

2. A tanév altalanos feladatai

— Bazisintézményi szerepkornek megfeleld adminisztrativ, operativ, szakmai, szervezési feladatok
megvaldsitasa.

— Szakmai protokollok feliilvizsgalata.

— Szakteriileti protokolloknak megfeleld feladatellatas, adminisztracié (INYR).

— Kiilso, bels6 szakmai kapcsolatok stabilizalasa, 0j kapcsolatok kialakitasa.

— Tudéasmegujitas, konferenciakon valo részvétel, 0j tudomanyos ismeretek atadasa a tantestiilet
szamara, belso tovabbképzések szervezése, tovabb tanuld kollégak tamogatasa.

— Szakmai innovéciokban valo részvétel.

— Hagyomanyok apolasa, szervezeti kultura fejlesztése.
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3. A tanév rendje, szakszolgalati munkarend

A tanév kezdete: 2023.09.01.

Oszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2023.10.28.-2023.11.05.

Téli sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2023.12.22.-2024.01.07.

Tavaszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2024.03.28.-2024.04.07.

Iskolai szorgalmi id6szak vége: 2024.06.21.

Tanév vége pedagogiai szakszolgalatnal: 2024.08.31.

A tagintézményi telephely nyitva tartasa:

Ugyviteli telephely (2483 Gardony, Kossuth u. 19.): hétfd, szerda, csiitdrtok 8-t6l 16 oraig; kedden 8-
18 6raig, pénteken 8-14 oraig).

Ugyfélfogadasi idd: hétfétdl csiitortokig 8-tol 16 6rdig, pénteken: 8-tol 13 ordig.

Telephely (2481 Velence, Balatoni ut 65.): az ott zajlo terapidk ideje alatt van nyitva, illetve elzetes
egyeztetés alapjan.

Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanapok:

SSZ. tervezett idopont program
1. valtozo munkak6zosségi szakmai napok
2. 2023. oktober Tantestiileti kirandulés
3. 2024. aprilis Szakmai program
4, 2024. junius Szervezetfejlesztd nap

I1l. HUMANEROFORRAS (2023. SZEPTEMBER 1-JEI ALLAPOT)

1. Intézményi névsor

tagintézmény vezetd

SSZ. név munkakor munkakozosség
1. Bakos- Tabi Adrienn gyogypedagogus GYED
2. Baliké Agnes gyogytestneveld tanar gyogytestnevelés
3 Granitzné Kratancsik Rita gyogypedagogus, jarasi szb., nevelési tanacsadas

4 Homolya Aniko logopédus logopédia

5 Horvath Brigitta logopédus logopédia

6. Katona Nora pszichologus tehetség, jarasi szb.

7 Kohalmi- Réder Andrea gyogypedagogus korai fejlesztés

8 dr. Makra Anita logopédus logopédia

9. Moro Viktoria pszichologus jarasi szb., nevelési tanacsadas
10. | Nagy Marta gyogytestneveld tanar gyogytestnevelés

11. | Nagy Zsuzsa logopédus logopédia

12. | Nagy-Szimandl Orsolya gyogytestneveld tanar gyogytestnevelés

13. | Németh Maria

konduktor,
tagintézményvezeto
helyettes

jarasi szb, nevelési tanacsadas
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14. | Oczella Petra Marta fejlesztopedagogus GYED

15. | Szaboéné Téth Judit gyogypedagogus jarasi szb, nevelési tanacsadas

16. | Szilagyi Heléna pszichologus 1OP, jarasi szb., nevelési tanacsadas
17. | Vago6 Barbara logopédus logopédia

18. | Puskas Katalin ligyintéz6 -

19. | Matucza-Riba Edina ligyintéz6 -

20. | Tabi Janosné technikai dolgozo -

2. Pedagogus munkakoérben dolgozok

a. Teljes allasban hatdrozatlan ideji kinevezéssel: 13 16
b. Teljes allasban hatarozott idejii kinevezéssel: 116
€. RészmunkaidGben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 1£6
d. Részmunkaid6ben hatarozott idejii kinevezéssel: 0 f6
e. Tartosan tavol: 2 16
f. Oraadok: 0 f6

3. Nem pedagogus munkakérben dolgozok

a. Teljes allasban hatarozatlan idejii kinevezéssel: 316
b. Teljes allasban hatarozott idejii kinevezéssel: 0f6
c. Részmunkaid6ben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 016
d. Részmunkaidében hatarozott idejii kinevezéssel: 0f6
e. Tartosan tavol: 016
4. Pedagogus tovabbképzés

f. Szakvizsgazott pedagogusok szama: 8 6
g. Szakvizsga megszerzése folyamatban van (név szerint): 06
h. Ebbdl jelen tanévben kezdi tanulmanyait: 0 f6
i. Nem rendelkezik szakvizsgaval: 7 6
j. Egyéb alap-, mester-, szakiranyt képzésben vesz részt: 06

V. INFRASTRUKTURA

1. Ugyviteli telephely cime: 2483 Gardony, Kossuth u. 19.

a. Az ingatlan dllapota, a jelen tanévben tervezett javitdsok, felujitasok (Kérjiik, néhdany mondatban
fejtse ki)
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Konvektoraink szabalyozasa, beallitisa tovabbra is részben problémas. Epiiletiinkben tobb helyiség
fiitését csak elektromos fiit6testtel tudjuk megvaldsitani, mely a régi, korszeritlen villamosenergia
halézatot nagymértékben leterheli.

A villamosenergia halozat elavult, felujitasra var. Az épiilet ereszcsatorngja tisztitasra szorul, az abbol
esOzések esetén kiomld viz dztatja az épiilet kiils6 falat, melynek kdvetkeztében repedezik, levalik a
vakolat. Az épiileten beliil ezért a felazas jelei mutatkoznak. A tisztasagi meszelés a mellékhelységekben
valosult meg. Sziikséges volna egy, az egész épiiletre kiterjedo tatarozasra, feltjitasra, tetdcserére.

Az épiilet déli oldalanak ablakai tovabbra is huzatosak, a zart ablakokon befolyik az esd. Ebben a
tanévben tobb alkalommal bedzott az épiilet. Ablakcserére arajanlatainkat évekkel ezel6tt benyujtottuk,
de sajnos azota sem tortént eldrelépés eziigyben. Az ablakok keretei megvetemedtek, potyog roluk a
festék, az ablaktdblak tisztitisa és az ablakok mindennapi haszndlata (nyitds-zaras) tovabbra is
balesetveszélyes.

A megnovekedett esetszdm miatt az udvar, parkolo jelentds forgalomnak van kitéve. A foldut jelentdsen
elhasznalodott, oriasi katyuk, csapadékos idoben sar neheziti a parkolast, kozlekedést. A parkolod
rendbetételére vonatkozd arajanlatot benyujtottuk a tankeriiletnek, de sajnos azdéta nem tortént
elérelépés eziigyben.

A boéviilo szolgaltatasok, a jaras lakossaganak folyamatos novekedése, a tagintézmény Velencei
Telephelyének varhaté megsziinése, valamint a konnyebb munkaszervezés érdekében sziikséges lenne,
hogy tagintézményiink nagyobb épiiletbe koltozhessen, illetve megoldast jelentene, ha jelenlegi
épiiletiink masik felét is hasznalatba vehetnénk.

b. Targyi felszereltség, funkciondlis eszkozjegyzéknek valo megfelelés. Sziikséges, tervezett
fejlesztések (Kerjiik, néhdany mondatban fejtse kil)

Az EFOP 3.1.6. palyazatnak valamint a Fejér Megyei Patronus Alapitvanynak koszonhetéen tobb
teszttel, fejlesztd- és vizsgaldeszkozzel gyarapodott intézményiink az el6z6 tanévben.

Az RRF-1.2.1-2021-2021-00001 Digitalis oktatashoz valo egyenld hozzaférés feltételeinek biztositasa
a tanulok és a pedagogusok szdmara program keretében 7 darab HP ProBook 640 G8 gépet kaptunk.
IKT eszkodzparkunk frissitése jellemzoen megvaldsult, a folyamatos fejlesztésre ezen a teriileten
tovabbra is sziikség van.

15/2013 (I1. 26.) EMMI rendeletnek megfelel6en az alabbi eszk6zok tovabbra is hianyoznak: pelenkazo,
etetdszek, konduktiv pedagodgiai neveléshez megfeleld néhany specialis butor, stb.

2. Tagintézményi telephely cime: 2481 Velence, Balatoni ut 65.

a. Az ingatlan dllapota, a jelen tanévben tervezett javitdsok, felujitasok (Kérjiik, néhany mondatban
fejtse ki)

Az el6z6 évekhez hasonléan nem tortént valtozas. Az ingatlan fenntartdsa és lizemeltetése tovabbra is
megoldatlan. Tovabbra is Ggy tudjuk, hogy orvosi célokra szeretnék felhasznalni az épiilet helyiségeit,
igy a velencei telephely jovoje bizonytalan. Az épiiletb6l mar tobb helyiségbdl kikoltoztek. A fiités tobb
esetben nem milkkodott az intézménylink altal hasznalt helyiségekben, igy hidegben, egy elektromos
fuit6testtel fiitve fogadtuk a klienseket.
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b. Targyi felszereltség, funkcionalis eszkozjegyzéknek valo megfelelés. Sziikséges, tervezett
fejlesztések (Keérjiik, néhany mondatban fejtse ki!)

A telephelyen nincs internet, telefon, a logopédia, gydgytestnevelés szakfeladat eszkozei, a
pszichologiai megsegitéshez sziikséges eszkozok, valamint az eszkozkolesonzd eszkozei keriiltek
elhelyezésre. Az EFOP 3.1.6. palyazatnak koszonhetGen tobb teszttel, fejleszté eszkozzel gyarapodott
intézménylink.

A telephelyen terapias ellatas folyik az el6zetes egyeztetéseknek megfelelden.

V. MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

telepiilés intézmény neve intézmény cime

Gardony-Agard

Gardonyi Ovoda
Székhelyintézmény

2484 Gardony-Agard, Ovoda u.
25.

Gardony

Gardonyi Ovoda Gardonyi
Tagovodaja

2483 Gardony, Posta u. 20.

Gardony-Dinnyés

Gardonyi Ovoda Dinnyési
Tagdvodaja

2485 Gardony-Dinnyés,
Vorosmarty u. 1.

Gardonyi Ovoda Verebi 2477 Vereb, Berényi ut 4.
Vereb i
Tagdvodaja
Zichytifalu Gardonyi (,)VOda, ZICI’}}.fuJ falui 8112 Zichytjfalu, Kastélykert 3.
Napraforg6 Tagovodija
Gardony Eletfacska Reformatus Ovoda 2483 Gardony, Kossuth u. 70-72.
Képolnasnyék Képolnasnyéki Napsugar Ovoda 2475 Kapolnasny€k, FO u. 41.
Szabadegyhaza Szabadegyhazi Kincsem Ovoda 34:1’.2 Szabadegyhdza, Jozsef Attila
Velencei Meseliget Ovoda 2481 Velence, F6 u. 79.
Velence . iy
(Székhely Intézmény)
Velencei Meseliget Ovoda 2481 Velence, Szent Erzsébet tér
Velence o
(Telephely Intézmény) 1.
Pékozd Pakozdi Nyitnikék Ovoda 8095 Pakozd, Arany Janos u. 1-5.
Pazmand Pazmandi Pitypang Ovoda 2476 Pazmand, F6 u. 25.
Nadap Nadapi Kerekerdé Ovoda 8097 Nadap, Templom koz 2.
Sukoré Sukor6i Ovoda 8096 Sukoro, Ovoda u. 2/b

Gardony-Agard

Chernel Istvan Altalanos Iskola és
Gimnazium

2484 Gardony-Agard, Iskola u. 2.

2483 Gardony, Boné Kalman u.

Gardony Gardonyi Géza Altalanos Iskola 14/b
Kapolnasnyéki Vorosmarty 2475 Kapolnasnyék, Gardonyi u.
Kapolnasnyék Mihaly Altalanos Iskola és 29.
Gimnazium
. Pakozdi Nemeskocsag Altalanos 8095 Pakozd, Arany Janos u. 1-5.
Pakozd Iskola
Pazmand Szent Gellért Altalanos Iskola 2476 Pazmand, Fo u. 27.
Sukord Felsévarosi Altalanos Iskola 8096 Sukoré, Ovoda u. 2/b

Sukoroi Tagiskoldja
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, Szabadegyhazi Kossuth Lajos 2432 Szabadegyhaza,
Szabadegyhiza Altalanos Iskola Felszabadulds u. 63-65.
Zo6ldliget Magyar-Angol Két 2481 Velence, Kis u. 1.
Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos
Velence e (i
Iskola és Gimnazium
Kapolnasnyéki Vorosmarty 2477 Vereb, Berényi ut 4.
Vereb Mihaly Altalanos Iskola
Telephelye
Zichytifalu illi:(l)ll};luj falui Reformatus Altalanos | 8112 Zichyujfalu, Iskola u. 6.

V1. A TANEV ADMINISZTRATIV, DOKUMENTACIOS FELADATAI

— Az adminisztracids folyamatok szerinti munkavégzés.

— Irattarazas, leltarozas, selejtezés, taniigyigazgatasi dokumentumok kezelése.

— Elektronikus nyilvantartdsok rendszerének folyamatos fejlesztése.

— Szakmai dokumentaciok és egyéb nyilvantartasok ellendrzési rendszerének nyomon kdvetése.
—  Személyiigyi dokumentacid, KIR, INYR folyamatos aktualizalasa.

VIl. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERYV

idészak feladat felel6s
2023. szeptember Az EFOP 3.1.6 palyazat keretein beliil Granitzné Kratancsik Rita,
kidolgozott szakfeladatonkénti Németh Maria,
protokolloknak valamint terapias kollégak

programoknak megfeleld munkakezdés,
logopédiai sziirés, csoportalakitasok, egyéni
megsegitések elinditasa, bemeneti szlirések
elvégzése.

Bazisintézményi program:

Tanulastechnika ora 6. osztaly

2023. oktober Az EFOP 3.1.6 palyazat keretein beliil Granitzné Kratancsik Rita,
kidolgozott szakfeladatonkénti Németh Maria,
protokolloknak valamint terapias kollégak
programoknak megfeleld feladatellatas.

Szakszolgalatok Hete

Tantestiileti kirandulas.

Bazisintézményi program:

Pedagogus tajékoztatd ovodavezetoknek,
ovodapedagogusoknak a szakszolgalat
munkajarol, az ellatasokrol.

2023. november Az EFOP 3.1.6 palyazat keretein beliil Granitzné Kratancsik Rita,
kidolgozott szakfeladatonkénti Németh Maria,
protokolloknak valamint terapias kollégak

programoknak megfeleld feladatellatas.
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2023. december

Az EFOP 3.1.6 palyazat keretein beliil
kidolgozott szakfeladatonkénti
protokolloknak valamint terapias
programoknak megfeleld feladatellatas.

Granitzné Kratancsik Rita,
Németh Maria,
kollégak

2024. januar

Az EFOP 3.1.6 palyazat keretein beliil
kidolgozott szakfeladatonkénti
protokolloknak valamint terapias
programoknak megfeleld feladatellatas. OH
kirendelések vizsgalata

Granitzné Kratancsik Rita,
Németh Maria,
kollégak

2024, februar

Az EFOP 3.1.6 palyazat keretein beliil
kidolgozott szakfeladatonkénti
protokolloknak valamint terapias
programoknak megfeleld feladatellatas.
OH kirendelések vizsgalata
Bazisintézményi program:

Pedagogus tajékoztatd igazgatoknak,
tanitoknak, tanaroknak a szakszolgalat
munkajarol, az ellatasok kérésének
folyamatarol.

Tanuléstechnika 6ra 5. osztaly.

Granitzné Kratancsik Rita,
Németh Maria,
kollégak

2024, marcius

Az EFOP 3.1.6 palyazat keretein beliil
kidolgozott szakfeladatonkénti
protokolloknak valamint terapias
programoknak megfeleld feladatellatas.

OH kirendelések vizsgalata.

XI. megyei szépirdverseny lebonyolitdsanak
segitése.

Bazisintézményi program: Sziil6klub.

Granitzné Kratancsik Rita,
Németh Maria,
kollégak

2024. aprilis

Az EFOP 3.1.6 palyazat keretein beliil
kidolgozott szakfeladatonkénti
protokolloknak valamint terapias
programoknak megfeleld feladatellatas.
OH kirendelések vizsgalata.
Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanap.
Bazisintézmeényi program: Memoria
bajnoksag.

Gréanitzné Kratancsik Rita,
Németh Maria,
kollégak

2024. majus

Az EFOP 3.1.6 palyazat keretein beliil
kidolgozott szakfeladatonkénti
protokolloknak valamint terapias
programoknak megfeleld feladatellatas.
Kimeneti szlirések végzése. Logopédiai
szlrés.

Gréanitzné Kratancsik Rita,
Németh Maria,
kollégak

2024. jinius

Az EFOP 3.1.6 palyazat keretein beliil
kidolgozott szakfeladatonkénti
protokolloknak valamint terapias
programoknak megfeleld feladatellatas.
Kimeneti sziirések végzése. Logopédiai
szlreés.

Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanap

Gréanitzné Kratancsik Rita,
Németh Maria,
kollégak

2024. jalius

Folyamatos nyitva tartas biztositasa.
Beérkezett igényeknek megfeleld ellatas.

Granitzné Kratancsik Rita,
Németh Maria,
kollégak
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2024. augusztus

Folyamatos nyitva tartas biztositasa.

Beérkezett igényeknek megfeleld ellatas.
Alakul6 értekezlet, tanévnyito értekezlet. kollégak
Intézményi zard-nyito értekezlet.

Granitzné Kratancsik Rita,
Németh Maria,

VIII. BELSO ELLENORZES

ssz. | ellenorzott feladat, teriilet az ellenorzés ideje az ellenorzést végzi
1. Megbizasi szerz6dések teljesitésigazolasa havonta vezetok
2. Személyi naplé ellenérzése havonta vezetok
3. Orarendek ellenérzése havonta vezetok
4. Tobbletordk ellendrzése havonta vezetok
5. Munkaéba jaras, kikiildetés dokumentumainak | havonta vezetok,
Osszeallitasa, ellenérzése adminisztratorok
6. INYR ellendrzés havonta vezetok,
adminisztratorok
7. Forgalmi naplo havonta vezetok,
adminisztratorok
8. Munkaiddnyilvantartas havonta vezetok
9. Szabadsag havonta vezetok
10. | Tantargyfelosztas aktualizalasa folyamatos vezetk

IX. KOMMUNIKACIOS TERV, TAJEKOZTATASI TEVEKENYSEG, PARTNEREKKEL

VALO KAPCSOLATTARTAS

SSZ.

kommunikacios cél kommunikacios eszkozok

hatarido

tajékoztatas, egyiittmitkodés
kiils6 partnerekkel

szakfeladat szerinti sziil6i értekezlet

alkalmanként

tajékoztatas, egylittmikodés
kiils6 partnerekkel

szakfeladat szerinti fogado ora

alkalmanként

tajékoztatas, egyiittmikodés
kiils6 partnerekkel

szakfeladat szerinti nyilt 6ra

alkalmanként

kiils6 partnerekkel

szakfeladat szerinti tematikus informacios konzultaciok
tajékoztatas, egyiittmikodés szakfeladatonként

alkalmanként

tajékoztatas, egyiittmikodés,
informacioszerzés

szakfeladat szerinti hospitalasi lehetdség, miithelymunka

alkalmanként

partnerekkel

szakfeladat szerinti folyamatos informacidaramlas biztositasa a alkalmanként
tajékoztatas, tajékozddas, hivatalos szervekkel, civil szervezetekkel, egyéb
egylittmiikodés kiilsé szakemberekkel

informacioszerzés kiilso
partnerekkel

szakfeladat szerinti konferencian valo részvétel, eléadas megtartasa | alkalmanként




szakfeladat szerinti
tajékoztatas, egylittmikodeés,
informacioatadas

horizontalis tudasmegosztas

alkalmanként
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GYOGYPEDAGOGIAI TANACSADAS, KORAI FEJLESZTES ES GONDOZAS

A tanév éltalanos feladatai:

— a folyamatos ellatas biztositasa.

A tanév kiemelt feladatai:

— szakszolgalati hét programok tervezési, szervezési feladataiban vald részvétel, programok
latogatasa,

— szakmai nap (tervezés, szervezes, latogatas).

A tanév adminisztracios feladatai:

— beérkezé dokumentumok régzitése, elemzése,

— egyéni fejlesztési terv készitése, fejlesztési naplo vezetése, félévi, év végi statisztika készitése,

— szamitogépes adatnyilvantartas,

— INYR-ben adatrogzités.

A tanév feladatai részletes lebontasban — iitemterv

idészak feladat felelos
Szeptember e Munkakozosségi értekezlet. K6éhalmi- Réder
e  Munkaterv elkészitése. Andrea

o  Gyermekek felvétele.

e Szakvélemények bekérése.

e Kapcsolatfelvétel, sziilokkel kommunikacio,
hospitalas, terapia megszervezése, fejlesztési tervek,
adminisztracio, terapiak megkezdése.

Hospitalas a csaladnal.

Sziilok részére folyamatos tanacsadas.

Szoros szakmai kapcsolat a szakért6i bizottsaggal.
Egyéni fejlesztési terv készitése.

Tanacsadas a gyermekkel foglalkozé
szakalkalmazottak részére.

e Foglalkozasok biztositasa intézményi vagy otthoni
keretek kozott.

INYR-ben adatrogzités

Online értekezlet: aktualitasok, esetmegbeszElés.

Oktober e  Szakszolgalati hét. Ko&halmi- Réder
e Folyamatos feladatvégzés. Andrea
e  Sziil6k részére folyamatos tanacsadas.
e Rendszeres kapcsolattartas (sziil6k, orvosok, védonok,
SZB).
e INYR-ben adatrogzités.
e  Online értekezlet: aktualitdsok, esetmegbeszélés.
November e Folyamatos feladatvégzés, év kdzben jelentkezok Ko6halmi- Réder
felvétele, ellatasa. Andrea
e  Sziil6k részére folyamatos tanacsadas.
e Rendszeres kapcsolattartas (sziil6k, orvosok, védonok,
SZB).
e INYR-ben adatrogzités.
e Online értekezlet: aktualitisok, esetmegbeszélés.
December e  Folyamatos feladatvégzés. Kéhalmi- Réder

e Munkakozdsségi értekezlet. Andrea
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Sziilok részére folyamatos tanacsadas.

Rendszeres kapcsolattartas (sziilok, orvosok, védéndk,
SZB).

INYR-ben adatrogzités.

Januar

Folyamatos feladatvégzés.

Félévi allapotfelmérés.

Sziil6k részére folyamatos tanacsadas.

Rendszeres kapcsolattartas (sziilok, orvosok, védénok,
SZB).

INYR-ben adatrogzités.

online értekezlet: aktualitidsok, esetmegbeszElés.

K6halmi- Réder
Andrea

Februar

Folyamatos feladatvégzés.

Sziilok részére folyamatos tanacsadas.

Rendszeres kapcsolattartas (sziilok, orvosok, védéndk,
SZB).

INYR-ben adatrogzités.

Online értekezlet: aktualitasok, esetmegbeszélés.

Ko6halmi- Réder
Andrea

Marcius

Folyamatos feladatvégzés
A munkak6zosség szakmai napja.

Ké6halmi- Réder
Andrea

Aprilis

Folyamatos feladatvégzés.

Sziiléklub

Sziilok részére folyamatos tanacsadas.

Rendszeres kapcsolattartas (sziilok, orvosok, védéndk,
SZB).

INYR-ben adatrogzités.

Online értekezlet: aktualitasok, esetmegbeszElés.

Ko6halmi- Réder
Andrea

Majus

Folyamatos feladatvégzés.

Sziilok részére folyamatos tanacsadas.

Rendszeres kapcsolattartas (sziilék, orvosok, védondk,
SZB).

INYR-ben adatrogzités.

Online értekezlet: aktualitasok, esetmegbeszélés.

Ké6halmi- Réder
Andrea

Junius- Julius

Sziilok részére folyamatos tanacsadas.

Rendszeres kapcsolattartas (sziilok, orvosok, védéndk,
SZB).

Terapiak lezarasa, értékelések, statisztika, év végi
beszamolo.

Kontroll vizsgalati kérelmek megirasa és tovabbitasa.
INYR-ben adatrogzités.

Folyamatos nyitva tartas, korai fejlesztés igény szerinti
ellatasa.

Ko6halmi- Réder
Andrea

Augusztus

Folyamatos nyitva tartas biztositasa.

Részvétel az Anyatejes taplalas vilagnapja
rendezvényen (2024.) Kapolnasnyék

Zaro, nyito értekezlet. Munkakozosségi értekezlet.
Felkésziilés a kdvetkezd nevelési évre.

K6halmi- Réder
Andrea
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SZAKERTOI BIZOTTSAGI TEVEKENYSEG

A tanév altalanos feladatai:

A jarasi szakért6i bizottsag gyermekek, tanulok teljes korii pszichologiai, pedagogiai-gyogypedagogiai

vizsgalata.

A beilleszkedési, a tanulési, a magatartasi nehézség megallapitasa vagy kizarasa és az ehhez kapcsolodo

feliilvizsgalatok elvégzése.

A gyermek iskolaba lépéshez sziikséges fejlettségének megallapitdsa valamint a tankoteles kor eldtti
iskolakezdés megallapitasa az Oktatasi Hivatal kirendelése alapjan. Ha a tankertileti szakértdi bizottsag
megitélése szerint a gyermeknél, a sajatos nevelési igény valdszinlisithetd, sajat vizsgalatanak

szakértOi bizottsag részére.

— pszichologiai, pedagogiai-gydgypedagogiai vizsgalat, sziildkonzultacid

— BTM megallapitasa/kizarasa

— iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettség vizsgalat, OH kirendelés alapjan

— tankdteles kor eldtti iskolakezdés megéllapitasara iranyulo vizsgalat OH kirendelés alapjan

— felndttvizsgalatok

— szakért6i vélemények elkészitése

— egyéb adminisztracios feladatok

—  munkakdzosség munkajaban valo részvétel

— munkakdzosség szakmai napjan valo részvétel

A tanév adminisztracios feladatai:

— beérkezé dokumentumok régzitése

— félévi, év végi statisztika készitése

— szamitogépes adatnyilvantartas
— INYR-ben adatrogzités

A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERV

idoszak feladat felelos

Szeptember Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkez6 Granitzné Kratancsik Rita
vizsgalati kérelmek fogadasa, iktatdsa. BTMN Koéhalmi-Réder Andrea
nehézség megallapitasa vagy kizarasa, SNI gyanu | Németh Maria
esetén a vizsgalt gyermek anyaganak tovabbitasa | Szaboné Toth Judit
a megyei Szakértéi Bizottsag felé. Katona Nora
Szakértdi vélemények elkészitése. Szilagyi Heléna
INYR-ben adatrogzités. Moré Viktoria
Munkakdzosség munkajaban vald részvétel.

Munkakozosségi értekezlet.

Oktober Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkezo Granitzné Kratancsik Rita
vizsgalati kérelmek fogadasa, iktatasa. BTMN Kéhalmi-Réder Andrea
nehézség megallapitasa vagy kizarasa, SNI gyanu | Németh Maria
esetén a vizsgalt gyermek anyaganak tovabbitasa | Szaboné Toth Judit
a megyei Szakértéi Bizottsag felé. Katona Nora
Szakértdi vélemények elkészitése. Szilagyi Heléna
INYR-ben adatrogzités. Moro Viktoria
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Munkakdzdsség munkajaban valo részvétel.
Munkakdzdsségi értekezlet.
Szakszolgalatok hete.

Pedagbgus tajékoztatdo dvodapedagdgusok
részére.

November Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkezo Granitzné Kratancsik Rita
vizsgalati kérelmek fogadasa, iktatasa. BTMN Kéhalmi-Réder Andrea
nehézség megallapitasa vagy kizarasa, SNI gyanu | Németh Maria
esetén a vizsgalt gyermek anyaganak tovabbitasa | Szaboné Toth Judit
a megyei Szakértéi Bizottsag felé. Katona Nora
Szakértdi vélemények elkészitése. Szilagyi Heléna
INYR-ben adatrogzités Moro6 Viktoria
Munkakdzdsség munkajaban valo részvétel.

Munkakdzosségi értekezlet.

December Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkezo Granitzné Kratancsik Rita
vizsgalati kérelmek fogadasa, iktatasa. BTMN Kéhalmi-Réder Andrea
nehézség megallapitasa vagy kizarasa, SNI gyani | Németh Maria
esetén a vizsgalt gyermek anyaganak tovabbitasa | Szaboné Toth Judit
a megyei Szakértdi Bizottsag felé. Katona Nora
Szakértdi vélemények elkészitése. Szilagyi Heléna
INYR-ben adatrogzités Moré Viktoria
Munkak6zdsség munkéjaban vald részvétel.

Munkako6zosségi értekezlet.

Januar Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkezd Granitzné Kratancsik Rita
vizsgalati kérelmek fogadasa, iktatdsa. BTMN Koéhalmi-Réder Andrea
nehézség megallapitasa vagy kizarasa, SNI gyanu | Németh Maria
esetén a vizsgalt gyermek anyaganak tovabbitasa | Szaboné Toth Judit
a megyei Szakértdi Bizottsag felé. Katona Nora
Szakértdi vélemények elkészitése. Szilagyi Heléna
Iskolakezdési vizsgalatok, tankételes kor el6tti Moré Viktoria
iskolakezdésre vonatkozoé vizsgalatok
lebonyolitasa, OH kirendelés alapjan.

INYR-ben adatrogzités
Munkak6zosség munkéjaban vald részvétel.
Munkakdzosségi értekezlet.

Februar Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkez6 Granitzné Kratancsik Rita
vizsgalati kérelmek fogadasa, iktatdsa. BTMN Koéhalmi-Réder Andrea
nehézség megallapitasa vagy kizarasa, SNI gyani | Németh Maria
esetén a vizsgalt gyermek anyaganak tovabbitasa | Szaboné Toth Judit
a megyei Szakértdi Bizottsag felé. Katona Nora
Iskolakezdési vizsgalatok, tankdteles kor eldtti Szilagyi Heléna
iskolakezdésre vonatkozoé vizsgalatok Moré Viktoria
lebonyolitasa, OH kirendelés alapjan.

Szakért6i vélemények elkészitése.
INYR-ben adatrogzités
Munkak6zdsség munkajaban vald részvétel.
Munkak6zosségi értekezlet.
Pedagogus tajékoztatd tanitdk, tanarok részére.
Marcius Szakmai nap (2023.03.06.) Granitzné Kratancsik Rita

Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkez6
vizsgalati kérelmek fogadasa, iktatdsa. BTMN
nehézség megallapitasa vagy kizarasa, SNI gyanu
esetén a vizsgalt gyermek anyaganak tovabbitasa
a megyei Szakértéi Bizottsag felé.

Ké6halmi-Réder Andrea
Németh Maria

Szaboné Ta6th Judit
Katona Nora

Szilagyi Heléna
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Iskolakezdési vizsgalatok lebonyolitasa, OH
kirendelés alapjan.

Szakért6i vélemények elkészitése.
INYR-ben adatrogzités.

Munkakdzdsség munkajaban valo részvétel.
Munkakdzdsségi értekezlet.

POK Fejér varmegyei Szépiroverseny
lebonyolitasanak segitése.

Moéro6 Viktoria

Aprilis Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkezd Granitzné Kratancsik Rita
vizsgélati kérelmek fogadasa, iktatdsa. BTMN Koéhalmi-Réder Andrea
nehézség megallapitasa vagy kizarasa, SNI gyanu | Németh Maria
esetén a vizsgalt gyermek anyaganak tovabbitasa | Szaboné Toth Judit
a megyei Szakértéi Bizottsag felé. Katona Nora
Szakért6i vélemények elkészitése. Szilagyi Heléna
INYR-ben adatrogzités Moré Viktoria
Munkakdzdsség munkajaban valo részvétel.

Munkak6zosségi értekezlet.
Jarasi memoriabajnoksag szervezése,
lebonyolitasa.

Majus Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkez6 Granitzné Kratancsik Rita
vizsgélati kérelmek fogadasa, iktatdsa. BTM Koéhalmi-Réder Andrea
nehézség megallapitasa vagy kizarasa, SNI gyanu | Németh Maria
esetén a vizsgalt gyermek anyaganak tovabbitasa | Szaboné Toth Judit
a megyei Szakért6i Bizottsag felé. Katona Nora
Szakértdi vélemények elkészitése. Szilagyi Heléna
INYR-ben adatrogzités Moré Viktoria
Munkak6zsség munkajaban valo részvétel.

Munkako6zdsségi értekezlet.

Janius Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkezé Granitzné Kratancsik Rita
vizsgalati kérelmek fogadasa, iktatdsa. BTMN Kéhalmi-Réder Andrea
nehézség megallapitasa vagy kizarasa, SNI gyani | Németh Maria
esetén a vizsgalt gyermek anyaganak tovabbitasa | Szaboné Toth Judit
a megyei Szakértéi Bizottsag felé. Katona Nora
Szakértdi vélemények elkészitése. Szilagyi Heléna
INYR-ben adatrogzités Moré Viktoria
Munkak6zdsség munkajaban vald részvétel.

Munkakdzosségi értekezlet.
Jalius Folyamatos nyitva tartas megszervezése, Granitzné Kratancsik Rita
biztositasa. Kéhalmi-Réder Andrea
Németh Maria
Szaboné Toth Judit
Katona Nora
Szilagyi Heléna
Moré Viktoria
Augusztus Augusztus 20-a utan vizsgalati igények felmérése, | Granitzné Kratancsik Rita

irasban beérkez6 vizsgalati kérelmek fogadasa,
iktatasa. BTMN nehézség megallapitasa vagy
kizarasa, SNI gyanu esetén a vizsgalt gyermek
anyaganak tovabbitasa a megyei Szakértoi
Bizottsag felé.

Szakértdi vélemények elkészitése.

INYR-ben adatrogzités

Munkakdzosség munkéjaban vald részvétel.
Felkésziilés a kovetkez0 tanévre.

Ko6halmi-Réder Andrea
Németh Maria

Szaboné Toth Judit
Katona Nora

Szilagyi Heléna

Moré Viktoria

78




Tanévzaro-tanévnyito értekezlet.
Munkakdzdsségi értekezlet.

NEVELESI TANACSADAS

A tanév altalanos feladatai:

a folyamatos ellatas biztositasa

A nevelési tanacsadas teriiletére kifejlesztett intézményi protokoll attekintése, frissitése

az EFOP-3.1.6-16-2017-00034 soran kidolgozott terapiak alkalmazasa, tapasztalatok megosztasa,
szlikség esetén modositasa

crer

Az iras-olvasas késziiltség fejlesztése terapia

A tanév kiemelt feladatai:

Az informacidaramlas és a kommunikacio fejlesztése

Eredményesség, hatékonysag mutatdinak meghatarozasa szakteriiletenként

Kapcsolatbévités:

Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Pedagogiai Szakszolgalat NT munkak6zosség

Pest megyei Pedagogiai Szakszolgalat NT munkak6zosség

Bazisintézményi programok

IOP konferencia

Fejér megyei Szépirdverseny elokészitése, human erdforras biztositasa a lebonyolitdsban (BTM-
SNI tanulok részvételével)

Szakszolgalati hét programok tervezési, szervezési feladataiban vald részvétel, nyitott terapiak
megtartasa, programok latogatasa

Szakmai nap (tervezés, szervezés segitése, latogatas)

Munkak6zosség munkajaban vald részvétel

Munkakzosség szakmai napjan valo részvétel

A tanév adminisztracios feladatai:

beérkezé dokumentumok rogzitése, elemzése
félévi, év végi statisztika készitése
szamitdgépes adatnyilvantartas

INYR-ben adatrogzités

A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERYV

idészak feladat felelds

Szeptember Granitzné Kratancsik Rita

Munkakdzosségi értekezleten valo részvétel.
Szakmai tajékoztatd az 6vodak és az iskolak
sziil6i értekezletein, felkérésre.

Terapias ellatas:

Németh Maria

Szab6né T6th Judit
Katona Nora
Ké6halmi-Réder Andrea
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BTM kapcsolatfelvétel, csoportalakitas, pszichés
megsegités beosztasanak elkészitése.

gyermekek sz{irése, csoportalakitas.

Figyelem terapia: sziirés, csoportalakitas.
Lehetdség szerint:

Alapozo terapia: allapotfelmérés, csoportalakitas.
Szenzoros- integracios terapia: dllapotfelmerés,
csoportalakitas.

Nyilvantartasba vétel.

INYR-ben adatrogzités.

Orarendek kialakitasa.

Felkésziilés a Szakszolgalati hétre.

A munkakozosség munkajaban valo részvétel.
Rendszeres kapcsolattartas.

Bazisintézményi program:

Tanulas technika 6ra 6. osztalyosoknak.

(Szent Gellért Altalanos Iskola, Pazméand)

Szilagyi Heléna
Moré Viktoria

Oktober Els6 problémafeltard beszélgetés, Granitzné Kratancsik Rita
Pszichés allapotfelmérd vizsgalat. Németh Maria
A fent emlitett terapidk, megsegités megkezdése. | Szaboné Toth Judit
INYR-ben adatrogzités. Katona Nora
A NT munkakozosség munkajaban valo részvétel. | Kéhalmi-Réder Andrea
Rendszeres kapcsolattartas. Szilagyi Heléna
Szakszolgalati hét programjainak megvalositasa. Moré Viktoria
Bazisintézményi program:
Pedagdgus tajékoztatd dovodavezetok,
ovodapedagdgusok részére.

November Team-megbeszélések, beavatkozasi terv Granitzné Kratancsik Rita
készitése. Németh Maria
Ellatas folytatasa. Szaboné Toth Judit
INYR-ben adatrogzités. Katona Nora
Rendszeres kapcsolattartas. Koéhalmi-Réder Andrea
Sziiléi tajékoztatok szervezése, megtartasa. Szilagyi Heléna
Kapcsolatbévités: online megbeszélés egyeztetett | Mord Viktoria
témakban. (Pest megyei Pedagdgiai Szakszolgalat
NT munkak6zsség)

December Ellatas folytatasa. Granitzné Kratancsik Rita
INYR-ben adatrogzités. Németh Maria
Munkakdzosségi értekezlet. Szabéné Toth Judit
A munkakozosség munkajaban valo részvétel. Katona Nora
Rendszeres kapcsolattartas. Kéhalmi-Réder Andrea

Szilagyi Heléna
Moré Viktoria

Januar A fejlesztd csoportok atszervezése, a gyermekek Granitzné Kratancsik Rita
2. félévi orarendjéhez igazoddan, amennyiben Németh Maria
sziikséges. Ellatas folytatasa. Szaboné Toth Judit
A munkakozosség munkajaban valo részvétel. Katona Nora
INYR-ben adatrogzités. Koéhalmi-Réder Andrea
Rendszeres kapcsolattartas. Szilagyi Heléna
Bdazisintézményi program: Moéré Viktoria
Tanulés technika ora 5. osztalyosoknak (Szent
Gellért Altalanos Iskola, Pdzmand)

Februar Ellatas folytatasa. Granitzné Kratancsik Rita
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Munkakdzdsségi értekezlet.

A munkakozosség munkajaban valo részvétel.
INYR-ben adatrogzités.

Rendszeres kapcsolattartas.

Bazisintézményi program:

Pedagbgus tajékoztato tanitok, tanarok szdmara

Németh Maria

Szabdoné Toth Judit
Katona Nora
Ko6halmi-Réder Andrea
Szilagyi Heléna

Moré Viktoria

Marcius Terapias ellatas Granitzné Kratancsik Rita
A munkak6zosség munkajaban valo részvétel. Németh Maria
INYR-ben adatrogzités, mellette elektronikus Szaboné Toth Judit
nyomtatvanyok toltése. Katona Nora
Rendszeres kapcsolattartas. Kohalmi-Réder Andrea
Fejér varmegyei Szépirdverseny Szilagyi Heléna
lebonyolitasa (BTM-SNI) Moré Viktoria
Bazisintézményi program:
Sziiléklub.
Aprilis Szakmai nap. Granitzné Kratancsik Rita
Terapias ellatas. Németh Maria
A munkakozosség munkajaban valo részvétel. Szaboné Toth Judit
INYR-ben adatrogzités. Katona Nora
Rendszeres kapcsolattartas. Koéhalmi-Réder Andrea
NT mk. szakmai nap. Szilagyi Heléna
Bazisintézmeényi program: Moré Viktoria
Memoéria bajnoksag
Majus Ellatas folytatasa. Granitzné Kratancsik Rita
A munkak6zosség munkajaban valo részvétel. Németh Maria
INYR-ben adatrogzités. Szaboné Toth Judit
Rendszeres kapcsolattartas. Katona Nora
Kapcsolatbdvités: online megbeszélés egyeztetett | K6halmi-Réder Andrea
témakban (Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Szilagyi Heléna
Pedagdgiai Szakszolgalat NT munkak$zosség) Mord Viktoria
Junius Ellatas lezarasa. Granitzné Kratancsik Rita
Folyamatdiagnosztikai értékelés. Németh Maria
A munkak6zosség munkajaban valo részvétel. Szaboné Toth Judit
INYR-ben adatrogzités. Katona Nora
Rendszeres kapcsolattartas. Koéhalmi-Réder Andrea
Ellatas nélkiili munkanap- szervezetfejlesztés. Szilagyi Heléna
Bazisintézményi program: Moré Viktoria
Nyari tabor
Jalius Szakmai beszdmolo6 és statisztika elkészitése. Granitzné Kratancsik Rita
A szorgalmi id6n kiviil felmeriil6 sziil6i igények Németh Maria
kielégitése. Szaboné Toth Judit
A munkakozosség munkajaban valo részvétel. Katona Nora
Kéhalmi-Réder Andrea
Szilagyi Heléna
Moré Viktoria
Augusztus Folyamatos nyitva tartas biztositasa, felkésziilés a | Granitzné Kratancsik Rita

kovetkezd nevelési évre.

Terapiara jelentkezOk ellatasa igény szerint.

Tanév zard/nyito értekezleten valo részvétel.
Munkakdzosségi értekezleten valo részvétel.

Németh Maria

Szab6né T6th Judit
Katona Nora
Ké6halmi-Réder Andrea
Szilagyi Heléna

Moéro6 Viktoria
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LOGOPEDIAI ELLATAS

A tanév altalanos feladatai:

— szirések, vizsgalatok elvégzése,

— terapiak biztositasa,

— folyamatdiagnozis.

A tanév kiemelt feladatai:

— bazisintézményi feladatokban vald részvétel,

— EFOP-palyazat soran megvalositott projektek nyomonkovetése.

A tanév adminisztracios feladatai:

— INYR, személyi naplo vezetése,

— vizsgalati vélemények elkészitése,

— beiskolazashoz sziikséges vélemények, javaslatok elkészitése.

A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERV

idoszak

feladat

felelos

szeptember

Altalanos feladatok:

5 éves szlrés;

Sziilok tajékoztatasa;

Munkako6zosségi értekezlet;

Sziil6i értekezlet: a KOFA kiosztasa a sziiléknek,
Evidencia alapu terapiak el6készitése.

INYR hasznalata.

Partnerk6zpontisag fejlesztése.

Szakmai protokollok feliilvizsgélata, egységesitése.
Munkak6zosségi munkaban vald részvétel.
Kiemelt feladatok:

Adminisztracio ellenérzése.

Homolya Anikd
Horvath Brigitta
Nagy Zsuzsa
Véago6 Barbara
Dr. Makra Anita

oktober

Altalanos feladatok:

tajékoztatas az 6téves kori sziirés eredményeir6l;
A szlrésekre épiild vizsgalatok elvégzése;
Csoportalakitas;

A vissza nem érkezett KOFA kérddivek potlasa
ovonoi kérdobivekkel,

Folyamatos kapcsolattartas a sziilokkel, a
partnerintézmény pedagogusaival;

A beérkez6 kérelmek fogadasa, iktatasa, ellatas
megkezdése sziikség szerint folyamatosan;
INYR adatrogzités;

Logopédiai vélemények elkészitése, kiadasa.
Evidencia alapu terapidk megkezdése.
Munkakdzosségi munkaban vald részvétel.
Online munkakdzosségi értekezleten valo részvétel
(minden honap 3. szerdajan)

Kiemelt feladat:

Adminisztracié ellenérzése.

Homolya Anikd
Horvath Brigitta
Nagy Zsuzsa
Vago6 Barbara
Dr. Makra Anita

november

Altaldnos feladatok:

Homolya Anikd

82




Terapiak folytatasa;

Esetmegbeszélés;

Konzultaciok a pedagogusokkal a gyermekek koriili
teenddk meghatarozasaban;

Tanacsadas a sziiloknek.

Evidencia alapt terapiak folytatasa.
Munkak6zosségi munkéban vald részvétel.

Online munkako6zdsségi értekezleten vald részvétel
(minden honap 3. szerdéjan)

Kiemelt feladat:

A moodle- és teams-feliiletek, valamint a honlap
adatainak ellenbrzése, frissitése.

Horvath Brigitta
Nagy Zsuzsa
Vago Barbara
Dr. Makra Anita

december

Altalinos feladatok:

Terapiak folytatasa;

Tanacsadas;

Iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettség
megallapitasahoz logopédiai vélemények elkészitése;
A félévi minbsitések elokészitése;

Munkakdzosségi értekezlet. Evidencia alapt terapiak
folytatésa.

INYR-ben adatrogzités.

Online munkako6zosségi értekezleten vald részvétel
(minden hénap 3. szerdajan)

Kiemelt feladatok:

Adminisztracio ellenérzése.

Homolya Aniko
Horvath Brigitta
Nagy Zsuzsa
Vago6 Barbara
Dr. Makra Anita

januar

Altalanos feladatok:

Mindsitések elkészitése;

Félévi statisztika elkészitése;

A logopédiai munka értékelése;

INYR-ben adatrogzités. Evidencia alapti terapiak
folytatésa.

Munkak6zosségi munkaban vald részvétel.
Online munkakozosségi értekezleten valo részvétel
(minden hénap 3. szerdéjan)

Kiemelt feladatok:

Adminisztraci6 ellenérzése.

Homolya Anikd
Horvath Brigitta
Nagy Zsuzsa
Véago6 Barbara
Dr. Makra Anita

februar

Altalanos feladatok:

Terapiak folytatasa;

Tanacsadas;

Konzultaciok az oktatasi intézmények
pedagogusaival,

A szeptember 6ta 3. életéviiket betdltott gyermekek
nyelvi fejlettségének (KOFA) sziirése, sziikség esetén
vizsgalata;

Esetmegbeszélés;

Evidencia alapu terapidk folytatasa.
Munkak6zosségi munkaban valo részvétel.

Online munkak6zosségi értekezleten valod részvétel
(minden honap 3. szerdajan)

Kiemelt feladatok:

Adminisztracio ellenorzése;

Homolya Aniké
Horvath Brigitta
Nagy Zsuzsa
Vago6 Barbara
Dr. Makra Anita

marcius

Altalanos feladatok:
Miarcius 6. az Eurdopai Logopédia Napja alkalmabol
szervezett szakmai napon vald részvétel;

Homolya Aniké
Horvath Brigitta
Dr. Makra Anita
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Terapiak folytatasa;

Tanacsadas;

Konzultaciok az oktatasi intézmények
pedagdgusaival;

Esetmegbeszélés;

Kontroll-vizsgalatok el6készitése.
Szakszolgalati hét programjainak el6készitése.
Evidencia alapu terapidk folytatasa.
Munkak6zosségi munkéban vald részvétel.
Online munkako6zdsségi értekezleten vald részvétel
(minden honap 3. szerdéjan)

Kiemelt feladatok: Adminisztracié ellendrzése.
Szakmai nap.

Nagy Zsuzsa
Vago Barbara

aprilis

Altalinos feladatok:

Terapiak folytatasa;

Logopédiai szliréshez 6vodakbol adatbekérés,
Otévesek szlirésének eldkészitése;

Szakszolgalati hét programjainak lebonyolitasa;
Evidencia alapu terapidk folytatasa;
Munkak6zosségi munkaban vald részvétel.

Online munkako6zosségi értekezleten valod részvétel
(minden hénap 3. szerdéjan)

Kiemelt feladatok:

Adminisztraci6 ellenérzése.

Memoriabajnoksag lebonyolitasaban valo részvétel;
Sziiloklub megtartasa.

Homolya Aniko
Horvath Brigitta
Dr. Makra Anita
Nagy Zsuzsa
Vago Barbara

majus

Altalanos feladatok:

5 éves kori sziirés megkezdése, kontrollok végzése;
Folyamatos konzultacid. Evidencia alapt terapiak
lezarasa.

Munkak6zosségi munkaban vald részvétel.
Megyei logopédia szakmai konferencian vald
részvétel

Online munkako6zosségi értekezleten valod részvétel
(minden honap 3. szerdajan)

Kiemelt feladatok: Adminisztracio ellendrzése.
Nyari taborok elékészitése.

Homolya Anikd
Horvath Brigitta
Dr. Makra Anita
Nagy Zsuzsa
Véago Barbara

junius

Altalanos feladatok:

Kontrollok elvégzése sziirések befejezése;

5 évesek szlirésének folytatasa.

A logopédiai munka értékelése, beszamolo,
statisztika elkészitése;

INYR-ben adatrogzités.

Nevelési-oktatasi intézmények szorgalmi idészakan
kiviil esé logopédiai ellatasi igény felmérése.
Munkak6zosségi munkaban valo részvétel.

Online munkak6zosségi értekezleten valo részvétel
(minden honap 3. szerdajan)

Kiemelt feladatok: Adminisztracio ellen6rzése;
Nyari tabor szervezése, megvaldsitasa kozosségi
szolgélatot teljesitd didkok bevonasaval, tdbori nyilt
nap lebonyolitasa

Homolya Anikd
Horvath Brigitta
Dr. Makra Anita
Nagy Zsuzsa
Vago6 Barbara

julius

Altaldnos feladatok:

Homolya Aniké
Horvath Brigitta
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Nevelési-oktatasi intézmények szorgalmi idészakan Dr. Makra Anita
kiviil es6 logopédiai ellatasi igény kielégitése. Nagy Zsuzsa
Folyamatos nyitva tartas biztositasa. Vago Barbara
augusztus Altalanos feladatok: Homolya Aniko
Nevelési-oktatasi intézmények szorgalmi idészakan Horvath Brigitta
kiviil es6 logopédiai ellatasi igény kielégitése. Dr. Makra Anita
Folyamatos nyitva tartas biztositasa; Nagy Zsuzsa
Felkésziilés a kdvetkezd nevelési évre; Végo6 Barbara
Tanévnyit6-zaro6 értekezleten valo részvétel,
Munkak6zosségi értekezleten valo részvétel.
Kiemelt feladat: Munkaterv el6készitése.

KONDUKTIV PEDAGOGIAI ELLATAS

A tanév altalanos feladatai:

— a folyamatos ellatas biztositasa.

A tanév kiemelt feladatai:

— Szakszolgalati hét programok tervezési, szervezési feladataiban vald részvétel, programok
latogatasa,

— Szakmai nap (tervezés, szervezés, latogatas).

A tanév adminisztracios feladatai:

— beérkez6 dokumentumok régzitése, elemzése,

— egyéni fejlesztési terv készitése, fejlesztési naplo vezetése, félévi, év végi statisztika készitése,

— szamitogépes adatnyilvantartas,

— INYR-ben adatrogzités.

A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERV

idészak feladat felelés
Szeptember- Augusztus Gyermekek felvétele, igény szerint nevelési Németh Maria
értekezleten valo részvétel.
Folyamatos terapia, a gyermek terhelhet6ségének
figyelembevétele, a fejletlen vagy sériilt funkciok
korrekcidja, egyéni sikereket elosegitd tulajdonsagok,
képességek fejlesztése, a gyermek/tanuld haladasanak
figyelemmel kisérése.
A sziilovel és kollégakkal valo kapcsolattartas.
Adminisztrativ feladatok ellatasa.
Szakszolgalati hét.
Szakmai nap.
INYR-ben adatrogzités.
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GYOGYTESTNEVELES

A tanév altalanos feladatai:

A gyogytestnevelés szakfeladat ellatdsa, amely sajatos eszkozeivel el6segiti a beutalt
tanulok/gyermekek egészségszintjének emelését, a deformitasok javitasat, a sziv és keringési rendszer
teherbirasat, hogy ezzel képessé tegye a tanuldkat/gyermekeket a mindennapi élet feladatainak
teljesitésére, Osszhangban az intézmények oktato-nevelé munkajaval és az ott folyd testnevelés-
oktatassal.

— atanulok/gyermekek szakszerti ellatasa

— kapcsolatfelvétel intézményekkel

— csoportok kialakitasa

— orarendek elkészitése

— Tanmenet (EFOP) felhasznalasaval a tanév szakmai megtervezése

— sziil6i értekezletek megtartasa

— kapcsolattartas védonokkel, orvosokkal, testnevelokkel

— beutalok gytijtése

— esetmegbeszélések

— elbéadason, konferencian, tovabbképzésen valo részvétel

— munkak6zosség munkéjaban vald részvétel

— Moodle (EFOP) feliilet bovitése, szinesitése

— Protokoll (EFOP) aktualizalasa

— statisztika, év végi beszamolod készitése

A tanév kiemelt feladatai:

— Elérni, hogy mindeniitt komolyan vegyék a kotelezd orvosi sziirvizsgalatot

—  Agazatkozi forum szervezése az egészségiigyi ellatorendszerben dolgozé szakemberekkel (sziirés
fontossaga)

A tanév adminisztracios feladatai:
— INYR, KRETA, személyi napl6 vezetése, munkaidonyilvantartas,

A munkakozdsség szakmai napja egyeztetés alatt van.

A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERV

idészak feladat felelés

Szeptember Intézmények felosztasa, kapcsolatfelvétel Nagy-Szimandl Orsolya, Nagy
intézményekkel. Marta
Orvosi beutalok osszegytijtése, Baliko Agnes
allapotfelmérések,

sziilok tajékoztatasa,

csoportok kialakitasa,

gyermek- tanulok felvétele, orarendek
elkészitése.

Tanorak pontos, szakszerli megtartasa,
munkakdzdsségi értekezleten vald részvétel.
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Team megbeszélések.
INYR-ben adatrogzités.
Munkakdzosségi értekezlet.

Oktober Nagy-Szimandl Orsolya
Szakszolgalati hét rendezvényein valo részvétel. Nagy M arta
. N . Baliko Agnes
Tanorak pontos, szakszerii megtartasa.
Folyamatos kapcsolattartds az érintett
pedagogusokkal, neveldkkel.
Team megbeszélések. . I
INYR-ben adatrogzités, Kréta vezetése M
Online munkakozosségi értekezlet. Szpke Eszter
Rittlerné Wagner Eleonora
Leinemann Gellért
November Tanorak pontos, szakszerii megtartasa. Nagy-Szimandl Orsolya
Team megbeszélések. Nagy Marta
KRETA vezetése, INYR-ben adatrogzités. Baliké Agnes
Kiemelt feladat: Orszagos Gyogytestnevelési
konferencian vald részvétel Oraadok:
Igény szerint bemutato6 foglalkozasok megtartasa | SzOoke Eszter
pedagogusoknak, nevel6knek, sziiloknek. Rittlerné Wagner Eleonora
Online munkakdzosségi értekezlet. Leinemann Gellért
December Tanorak pontos, szakszer(i megtartasa. Nagy-Szimandl Orsolya
Félévi értékelést megel6zo egységes megfigyelési | Nagy Marta
szempontok kialakitasa (sziikség esetén). Baliké Agnes
Team megbeszélések.
Kréta vezetése, INYR-ben adatrogzités Oraadok:
Kiemelt feladat: Szoke Eszter
Munkako6zdsségi értekezlet. Rittlerné Wagner Eleonora
szakmai konferencian, tovabbképzésen aktiv Leinemann Gellért
részvétel.
Online munkak6zdsségi értekezlet.
Januar Tanodrak pontos, szakszer(i megtartasa, sziikség Nagy-Szimandl Orsolya
esetén félévi értékelés elvégzése a fentek szerint. | Nagy Marta
Team megbeszélések. Baliké Agnes
Kréta vezetése, INYR-ben adatrogzités
Kiemelt feladat: Oraadok:
Online munkakozosségi értekezlet. Sz6ke Eszter
Rittlerné Wagner Eleonora
Leinemann Gellért
Februar Tanodrak pontos, szakszer(i megtartasa. Nagy-Szimandl Orsolya
Esetmegbeszélés igény szerint. Nagy Marta
Aktualis problémak és a félév tapasztalatainak Baliko Agnes
megbeszélése.
INYR-ben adatrogzités. Oraadok:
Kiemelt feladat: szakszolgalati hét Sz6ke Eszter
programjainak elokészitése, Rittlerné Wagner Eleonora
szakmai tovabbképzésen aktiv részvétel. Leinemann Gellért
Online munkako6zdsségi értekezlet.
Marcius Tanorak pontos, szakszerli megtartasa, Nagy-Szimandl Orsolya

Team megbeszélések.

Kréta vezetése, INYR-ben adatrogzités.
Kiemelt feladat:

szakszolgalatok hetén aktiv részvétel,
szakszolgdalati hét programjainak elékészitése,

Nagy Marta
Baliké Agnes

Oraadok:
Szb6ke Eszter
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Online munkako6zdsségi értekezlet.

Ellatas nélkiili munkanap: tagintézménylatogatas,

gyakorlati nap.

Rittlerné Wagner Eleonora
Leinemann Gellért

Aprilis Tanorak pontos, szakszer(i megtartasa. Nagy-Szimandl Orsolya
Team megbeszélések. Nagy Marta
INYR-ben adatrogzités. Baliké Agnes
Javaslattétel az orvosi szliréshez.
Kiemelt feladat: A szakszolgalati hét Oraadok:
eseményeinek lebonyolitasa a rendezvényeken Szbke Eszter
aktiv részvétel. Rittlerné Wagner Eleonora
Online munkak6zosségi értekezlet. Leinemann Gellért
Majus Tanorak pontos, szakszerii megtartasa. Nagy-Szimandl Orsolya
Team megbeszélések. Nagy Marta
INYR-ben adatrogzités Baliké Agnes
Kiemelt feladat:
A kovetkezd nevelési évre vonatkozo beutalok Oraadok:
bekérése, SzOke Eszter
iskolak tantargyfelosztasanal aktiv jelenlét. Rittlerné Wagner Eleonora
Kiemelt feladat: Leinemann Gellért
Orszagos konferencian részvétel.
Online munkakdzosségi értekezlet.
Janius Tanodrak pontos, szakszer(i megtartasa, team Nagy-Szimandl Orsolya
megbeszélések. Nagy Marta
INYR-ben adatrogzités. Baliké Agnes
Statisztikai adatok 6sszegzése.
Online munkako6zosségi értekezlet. Oraadok:
Szdke Eszter
Rittlerné Wagner Eleonora
Leinemann Gellért
Julius Folyamatos nyitvatartas biztositasa. Nagy-Szimandl Orsolya
Nagy Marta
Baliko Agnes
Augusztus Folyamatos nyitvatartas biztositasa. Nagy-Szimandl Orsolya
Iskolak orarendkészitésénél és terembeosztasainal | Nagy Marta
aktiv jelenlét. Baliké Agnes

Felkésziilés a kovetkezd nevelési évre.
Evzaro-évnyito értekezletek,
Munkakoz6sségi alakulo értekezlet. Eves
munkaterv elkészitése és elfogadasa.
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A KIEMELTEN TEHETSEGES GYERMEKEK, TANULOK GONDOZASA

A tanév altalanos feladatai:

Munkak6zosségi munkaban valo részvétel; értekezleteken valo részvétel
Folyamatos kapcsolattartas sziilokkel, a partnerintézmény pedagdgusaival;

A beérkezo tehetségazonosito vizsgalati kérelmek fogadasa

Szakmai protokollok feliilvizsgalataban, egységesitésében vald kézremiikddés;
Folyamatos nyitva tartas biztositasa;

Felkésziilés a kovetkezO nevelési évre;

Tanévnyit6-zard értekezleten valo részvétel.

A tanév kiemelt feladatai:

Tehetségazonositd vizsgalatok szakmai el6készitése, konzultacio, elvégzése;

Hospitalas

Tehetséggondozod konferencia témajavaslatok kidolgozasa, részvétel a tehetséggondozd
konferencia szervezési munkalataiban, részvétel a konferencian;

Esetmegbeszélés megszervezése és lebonyolitdsa a tehetségazonositd vizsgalatban résztvevo
pedagdgusok részvételével;

Kapcsolatfelvétel és kapcsolattartas a jards nevelési-oktatasi intézményeivel,

Sziildi, intézmény koordindtori férum eldkészitése, feladat elosztasa, lebonyolitasa;

Szakirodalmi anyag olvasasa, jatékgylijtemény, link gytijtemény hasznositasa, rendezése.

A tanév adminisztracios feladatai:

Folyamatos adminisztracié az INYR rendszerben;
Terepnapl6 vezetése;

Személyi napld vezetése;

Munkaba jaras, kikiildetés vezetése;

Statisztikak, beszamolok készitése;
Tehetségazonosito szakvélemények elkészitése.

A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERV

idészak feladat felelés

szeptember Altalinos feladatok: Katona Nora/ Tehetséggondozo
Munkakdzosségi értekezlet; koordinator
Szakmai protokollok feliilvizsgalata,
egységesitése.

Munkakdzosségi munkaban valo részvétel.
Kiemelt feladatok:

Tehetségazonositd vizsgalatok szakmai
elokészitése, konzultacio.

oktober Altalinos feladatok: Katona Nora/ Tehetséggondozo

A szakszolgalati hét programjanak szervezése, | koordinator
megtartasa.

Kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas sziilokkel, a
partnerintézmény pedagdgusaival;
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A beérkez6 tehetségazonositd vizsgalati
kérelmek fogadasa, iktatasa, sziikség szerint
folyamatosan;

Szakmai protokollok feliilvizsgalata,
egységesitése.

Munkakdzdsségi munkaban valo részvétel.
Kiemelt feladat:

Tehetségazonositd vizsgalatok elvégzésének
megkezdése, hospitalas. Szakirodalmi anyag
olvasasa, jatékgytjtemény, link gylijtemény
hasznositasa, rendezése.

november

Altalanos feladatok:

Kapcsolattartas sziilokkel, sziikség szerint a
partnerintézmény pedagdgusaival;

A beérkezo tehetségazonositd vizsgalati
kérelmek fogadasa, iktatasa, sziikség szerint
folyamatosan;

Munkak6zdsségi munkaban valo részvétel.
Kiemelt feladat:

Tehetségazonositd vizsgalatok.
Szakirodalmi anyag olvasasa, jatékgylijtemény,
link gylijtemény hasznositasa, rendezése.

Katona Nora/ Tehetséggondozo
koordinator

december

Altalanos feladatok:

Kapcsolattartas sztildkkel, sziikség szerint a
partnerintézmény pedagogusaival,

A beérkez6 tehetségazonositd vizsgalati
kérelmek fogadasa, iktatasa, sziikség szerint
folyamatosan;

Munkakdzdsségi munkaban valo részvétel.
Kiemelt feladatok:

Esetmegbeszélés megszervezése és
lebonyolitasa a tehetségazonositd vizsgalatban
résztvevo pedagogusok részvételével.

Katona Nora/ Tehetséggondozo
koordinator

januar

Altalanos feladatok:

Kapcsolattartas sziildkkel, sziikség szerint a
partnerintézmény pedagogusaival,

A beérkezo tehetségazonositd vizsgalati
kérelmek fogadasa, iktatasa, sziikség szerint
folyamatosan;

Munkakdzosségi munkaban valo részvétel.
Kiemelt feladatok:

Tehetségazonositd vizsgalatok folytatésa.

Katona Nora/ Tehetséggondozo
koordinator

februar

Altalanos feladatok:

Kapcsolattartas sziilokkel, sziikség szerint a
partnerintézmény pedagdgusaival,

A beérkezo tehetségazonositd vizsgalati
kérelmek fogadasa, iktatasa, sziikség szerint
folyamatosan;

Szakszolgalati hét szakmai programjanak
elokészitése.

Munkak6zdsségi munkaban vald részvétel.
Kiemelt feladatok:

Tehetségazonositd vizsgalatok folytatdsa.

Katona Nora/ Tehetséggondozo
koordinator
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marcius

Altalinos feladatok:

Folyamatos kapcsolattartas sziilokkel, a
partnerintézmény pedagogusaival;

A beérkezo tehetségazonositd vizsgalati
kérelmek fogadasa, iktatasa, sziikség szerint
folyamatosan;

Munkak6zdsségi munkaban vald részvétel.
Kiemelt feladatok:

Tehetségazonositd vizsgalatok folytatasa.

Katona Nora/ Tehetséggondozo
koordinator

aprilis

Altalanos feladatok:

Kapcsolattartas sztildkkel, sziikség szerint a
partnerintézmény pedagogusaival,

A beérkezo tehetségazonositd vizsgalati
kérelmek fogadasa, iktatasa, sziikség szerint
folyamatosan;

Munkakdzdsségi munkaban valo részvétel.

Kiemelt feladatok:

Szakmai napon valo6 részvétel.
Tehetségazonositd vizsgalatok folytatsa.
Szakirodalmi anyag olvasasa, jatékgytijtemény,
link gylijtemény hasznositasa, rendezése.

Katona Nora/ Tehetséggondozo
koordinator

majus

Altalinos feladatok:

Kapcsolattartas sziildkkel, a partnerintézmény
pedagdgusaival;

A beérkez0 tehetségazonosito vizsgalati
kérelmek fogadasa, iktatasa, sziikség szerint
folyamatosan;

Munkakdzdsségi munkaban valo részvétel.

Kiemelt feladatok:
Tehetségazonositod vizsgalatok folytatasa.

Katona Nora/ Tehetséggondozo
koordinator

junius

Altalanos feladatok:

Kapcsolattartas sziilokkel, a partnerintézmény
pedagdgusaival;

A beérkezo tehetségazonositd vizsgalati
kérelmek fogadasa, iktatasa, sziikség szerint
folyamatosan;

Munkak6zosségi munkaban valo részvétel.
Kiemelt feladatok:

Tehetségazonositd vizsgalatok folytatdsa.

Katona Nora/ Tehetséggondozo
koordinator

julius

Altalanos feladatok:
Folyamatos nyitva tartas biztositasa.

Katona Nora/ Tehetséggondozo
koordinator

augusztus

Altalanos feladatok:

Folyamatos nyitva tartas biztositasa;
Felkésziilés a kovetkezd nevelési évre;
Tanévnyito-zaro értekezleten valo részvétel;
Munkakozdsségi értekezleten vald részvétel.

Katona Nora/ Tehetséggondozo
koordinator
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X. TAGINTEZMENYI TESTULETEK MUKODESE

Tagintézmény-vezetdi tanacs

A tanacs tagjai: Granitzné Kratancsik Rita, Németh Maria, Szab6né Téth Judit
Az értekezletek tervezett idopontjai: minden honap utolsé keddi napjan
Szakalkalmazotti k6zosség

Az értekezletek rendszeres idopontja: heti rendszerességgel, keddi napokon

o Noo

XI. MELLEKLETEK

1. Intézményi terv a munkavédelemrol
2. Beiskolazasi terv

Kelt.: Gardony, 2023.09.08.

Granitzné Kratancsik Rita
igazgato
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1. sz. melléklet

Intézkedési terv a munkavédelemrol

INTEZKEDESI TERV 2023-2024.

Intézmény neve:

Fejér Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Gardonyi Tagintézménye

Intézmény(iigyviteli hely) cime:

2483 Gardony, Kossuth u. 19.

Telephely cime 2481 Velence, Balatoni tt 65.
A KOCKAZAT, VESZELY ] ] ] o ] S
AZONOSITASA INTEZKEDES INTEZKEDES MODJA INTEZKEDES SURGOSSEGE

Munkavédelmi, tizvédelmi oktatas

Az alkalmazottak tdjékoztatdsa a munkavédelmi és

tizvédelmi oktatasrol.

Alkalmazottak részvétele az online
oktatason.

Elviselhet6 kockazat

Els6segélynyujto doboz feliilvizsgalata.

Az els6segélynytjté doboz szavatossagi idejének

ellendrzése, sziikség esetén annak cseréje.

A feladatot ellatd személy: Puskas
Katalin.

Elviselhet6 kockazat

Els6segélynyujto személyek kijeldlése,
els6segélynyijto tanfolyam megléte.

A feladatot elvégzdé személy megnevezése.

A feladatot ellato személy: Puskas
Katalin.

Elviselhet6 kockazat

MSZ EN szerinti tlizolto késziilékek
negyedéves ellendrzésének
dokumentalasa.

Jelzés a Székesfehérvari Tankeriileti Kozpont felé.

Foéigazgatosagon keresztiil.

Elviselhet6 kockazat
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Kijaratok, vészkijaratok megfeleld
jelolése.

Megfeleld jeldlés potlasa.

Kijarat, vészkijarat tabla
kihelyezése. (megtortént)

Elviselhet6 kockazat

Els6segély hely megfeleld jelolése.

Megfeleld jeldlés potlasa.

Els6segély hely tabla kihelyezése.

Elviselhet6 kockazat

Képerny6 konnyen fordithato és
donthetd.

Jelzés a Székesfehérvari Tankeriileti Kozpont felé.

Foigazgatosagon keresztiil.

Elviselhet6 kockazat

Képernyd elhelyezése az ablakkal

Elviselhet6 kockazat

parhuzamos. Lehet6ség szerinti athelyezés. Helyben.
A képerny6s munkahelynél dolgozé Elviselhetd kockazat
munkavallalé részére minimalisan 1,5 Lehetéség szerinti biztosités. Helyben.

mx 1 m=1,5 m2 mozgastér
biztositasa.
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2. sz. melléklet

Beiskolazasi terv

Sssz

Tagintézmény

Pedagogus
neve/munk
akor

Alapvégzetts
ég/ szakmai
gyakorlat
ideje

Képzéintézmény
neve, ahova
jelentkezni

kivan;

Tovabbképzés/sz

ak megnevezése

Kezdés
idépontja

Befejezés
idopontja

Teljesitend
0
orak/félév
szama

Koltségtéri
tés
osszege/félé
\'

Kotelezettség

Megjegyzés

95




11/5. A Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Martonvasari Tagintézménye
munkaterve

TAGINTEZMENYI MUNKATERYV
2023/2024. tanév

BEVEZETO ADATOK

A tagintézmény neve: Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Martonvasari
Tagintézménye
A munkaterv készitéje: Szabo Antalné

A PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT CEL- ES FELADATRENDSZERE

A tanév kiemelt feladatai

intézményi folyamatszabalyozok, eljarasrendek feliilvizsgalata, rendezése,
az eredményesség, hatékonysag, teljesitmény mérésének tovabbfejlesztése,
az informécidaramlas és a kommunikaci6 fejlesztése,

a szakmai munka értékelése differencialt szempontrendszerének kidolgozasa.

Kiemelt feladatok az egyes alapfeladatok tekintetében

Gyogypedagogiai tandcsadas, korai fejlesztés teriiletéen kiemelt feladat: a korai felismerés, a
komplex koragyermekkori intervencid, a szolgaltatds mindségi fejlesztése (konduktiv ellatas,
lehetGség szerint szakos ellatas), valamint a team-munka elmélyitése az ellato szakemberek kozott
(sziil6-terapeuta-védénd-gyermekorvos-ovond). A védonokkel — kooperacioban — végzett
koragyermekkori sziirések folytatdsa. Sziilécsoport megalakitasa, igény esetén pszichoterapias
tamogatas. Varolista mindenkori elkeriilése. Gyermekorvosokkal valo kapcsolat kiépitése.

Szakértdi bizottsagi tevékenység teriiletén kiemelt feladat. a jogszabalyok altal meghatarozott
iigyintézési hataridok betartasa. A szakmaisdg tovabbi mindségi fejlesztése. Szoros kapcsolattartas
a jarasi- és a megyei szakért6i bizottsagi munkakozosséggel. A szakfeladatra belép6 és gyakornok
kollégak mindenkori segitése, mentoralasi folyamatuk tamogatasa. Jogszabalyi valtozasnak
megfelel feladatellatas.

Nevelési tandcsadads teriiletén kiemelt feladat: A pszichologiai terapids ellatds tovabbi mindségi
fejlesztése tovabbképzeések, belsd tuddsmegosztas tdmogatasa altal. A korai intervencios ellatas,
tanacsadas tovabbi mindségi biztositdsa. A szenzoros integracids, komplex mozgasterapias és
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miivészetterapias ellatas tovabbi biztositasa. Szocialis készségfejlesztés komplex terapiaval igény
szerint. Sziildi kompetenciakat, mentalhigiénét tamogato ellatas megszervezése.

— Logopédia teriiletén kiemelt feladat. a 2-3 évesek beszédinditasanak tamogatasa, megkésett
beszédfejlodési terapias csoportok kialakitasa. A logopédiai sziirések eredményeképpen kialakult
csoportok szamdra prevencids és terapids ellatds biztositdsa. A fonologiai tudatossag,
beszédmegértés fejlesztésének hangsulyozasa, ezaltal az anyanyelvi kompetencia erdsitése. Az
ovodas gyermekeknél az iskolaba lépéskor a tiszta beszéd elérése. Ennek érdekében a hatékonyabb
egylittmiikodés bovitése a tobbségi intézmények pedagdgusainak és az ellatottak sziileinek
korében. Lehetdség szerint az 6nként bejelentkezett tanulok ellatasa.

—  Konduktiv pedagogiai elldtds teriiletén kiemelt feladat. az igényeknek megfeleld konduktiv ellatas
megszervezése, biztositasa. Megfeleld intézményi feltételek hidanyaban az ellatas Tagintézménylink
igyviteli telephelyén vagy telephelyén vald biztositdsa. Az ellatott gyermekekkel foglalkozo
tobbségi pedagogusok és gyogypedagdgusok minél hatékonyabb segitése a gyermekek, tanulok
nevelésében, oktatasaban. A specialis ellatasi igény mindennapokba valé beagyazasa.
Segédeszkozzel vald ellatasban kooperacio.

— Gyogytestnevelés teriiletén kiemelt feladat. a gyogytestnevelés jelentdségének hangstlyozasa a
tartdshibak kialakulasanak megel6zése érdekében. Az ellatds kiterjesztése a szakalkalmazotti
létszam bovitésével. Partnerintézményeink tajékoztatasa a gyodgytestnevelés tartalmarol, az
ellatasba valo bekeriilés eljarasrendjérol, jogszabalyi hatterérdl.

— Kiemelten tehetséges gyermekek, tanulok gondozdsa teriiletén Kiemelt feladat: az intézmény altal
ellatott feladatok végzése soran a szakemberek latokorébe keriild tehetségesnek mutatkozo
gyermekek vizsgalata, tehetségkoordinacio. Az ellatési teriileten miikodo, tehetséggondozast végzo
intézményekkel kapcsolat fenntartas, kapcsolattartd személyek megismerése. Koordinacids
feladatok ellatasa szakalkalmazottal. Munkak6zosséggel vald szoros egyiittmtikodés.

3. Miikodést meghatarozo jogi hattér

— 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

— 2023. évi LIL térvény a pedagdgusok 1j életpalyajarol

— 401/2023. (VIIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 1j életpalyajarol sz616 2023. évi LII. tdrvény
végrehajtasarol

— 402/2023. (VII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok uj életpalyajarol szold torvény szerinti

felzarkozo és kedvezményezett telepiilések listajarol, valamint egyes kdzneveléssel Osszefliggd
kormanyrendeletek modositasarol

— 403/2023. (VII. 30.) Korm. rendelet egyes kozneveléssel 0Osszefiiggd kormanyrendeletek
modositasarol
— 15/2013. (1. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérol

— 8/2014. (1.30.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgélati intézmények miikddésérdl szolo
15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet modositasarol

— 53/2016. (XII. 29) EMMI rendelet egyes oktatasi targyt miniszteri rendeletek modositasarol

— 229/2012. (VIIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrol sz616 térvény végrehajtasarol
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275/2019. (XL 21.) Korm. rendelet az 6vodaba jarassal és tankotelezettséggel kapcsolatos egyes
koznevelési targytl kormanyrendeletek modositasarol

30/2023. (VII1. 22.) BM rendelet a 2023/2024. tanév rend;jérol

2019. évi LXX. torvény a kozneveléssel Osszefliggd egyes torvények modositasarol és a nemzeti
koznevelés tankonyvellatasarol szold 2013. évi CCXXXII. térvény hatalyon kiviil helyezésérdl

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
2012. évi L. térvény a munka térvénykonyvérdl

326/2013. (VHI. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok eldmeneteli rendszerérdl ¢és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol

235/2016. (VIL. 29.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak
jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL térvény kdznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol
$z0616 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet modositasarol

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésének altalanos
kdvetelményeirdl

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkddésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol

4/2000. (II. 25.) EiM rendelet a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrol

A tanév altalanos feladatai

Az altalanos vizsgalatok és sziirések elvégzése.

A hasznalt diagnosztikus eszk6zok tovabbi bovitése.

Csoportbeosztasok, érarend elkészitése, sziil6i értekezletek, fogaddorak szervezése.

Az egyéni sziikségleteknek megfeleld terapias ismeretek bovitése.

Fels6oktatasi gyakorlati képzésben valo részvétel.

Az intézmény folyamatos nyitva tartdsanak biztositdsa soran igény szerint a terdpias ellatas
megszervezese.

Gyogypedagogiai tanacsadas lehetdségének folyamatos biztositasa.

A kapacitasproblémak orvoslasa.

A teamek rendszerének tovabbi mitkodtetése, szakmai fejlesztése.

Szakmai konyvtar bovitése, mely a munkankhoz sziikséges lényegi szakirodalmakat tartalmazza
(minimum 3-3 pld szakfeladatonként illetve elektronikusan).

A kollégak folyamatos aktudlis szakmai anyagokkal valo ellatésa.

Szakmai konferenciakon, eléadasokon valo részvétel. Uj, a felhalmozott tudas és tapasztalat
egymassal valo megosztasanak lehetoségét ado forumok kialakitasa.

A tesztek és a vizsgalati anyagok tarolasa, rendszerezése, jol hasznalhatd, biztonsagos rendszer
fenntartasa.

A kliensek iratanyaganak rendszerezése, optimalis hasznalhatosag fenntartasa.

Teljes korti elektronikus adatnyilvantarté rendszer vezetése, bovitése, finomitasa tagintézményi
szinten illetve szakfeladatonként.
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— Tovabbi jo kapcsolat apolasa a székhelyintézménnyel és a tagintézményekkel.
— Partnereink folyamatos tajékoztatasa szakszolgalati tevékenységiinkrél irott sajton, honlapon és
egy¢éb csatornakon keresztiil.

5. A tanév rendje, szakszolgalati munkarend

A tanév kezdete: 2023. szeptember 01.

Oszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2023. oktober 30 — 2023. november 03,
Téli sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2023. december 22 — 2024. januar 05.
Tavaszi sziinet a nevelési-oktatési intézményekben: 2024. marcius 28 — 2024. aprilis 05.
Iskolai szorgalmi iddszak vége: 2024. junius 21.

Tanév vége pedagogiai szakszolgéalatnal: 2024. augusztus 31.

A tagintézményi telephelyek nyitva tartasa:

Az iigyviteli telephely nyitvatartasi rendje:
hétfo - péntek: 08:00 - 16:00

Az Ercsi Telephely nyitvatartasi rendje:

A Telephely nyitva tartasa a vizsgalatok és a terdpias foglalkozasok iddtartama alatt biztositott.

Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanapok:

SSZ. tervezett idépont program

1. 2023. oktober-november szakmai program

2. 2024. marcius-aprilis szakmai program

3. 2024. janius tagintézményi kirandulas

4, valtozd munkak6zosségi szakmai napok

I11. HUMANEROFORRAS (2023. SZEPTEMBER 1-JEI ALLAPOT)

1. Intézményi névsor

SSz. név munkakor munkakozosség
1. Badics Gyongyi pszicholégus szakértdi bizottsagi
2. Borka Méria logopédus logopédiai
3. Fébian Dora gyogypedagdgus szakértdi bizottsagi
4. Gergely Kinga logopédus logopédiai
5. Harmati-Szab6 Edina pszicholdgus nevelési tandcsadas
6. Karaszné Szani Boglarka logopédus szakért6i bizottsagi
7. Kiss Krisztina logopédus logopédiai
8. Matyasi Zsuzsanna gyogytestneveld gyogytestnevelés
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9. Németh Zsuzsanna gyogypedagogus nevelési tanacsadas
10. Palinkasné Tehenes-Varga Maria gyogypedagdgus nevelési tanacsadas
11. Pinczés Gréta gyogypedagdgus korai fejlesztés
12. Puskasné Juhdsz Dorottya konduktor tartdsan tavol
13. Szabd Antalné gyogypedagdgus szakértdi bizottsagi
14. Szabd Lajosné takarito -

15. To6thné Bird Erika gyogytestneveld gyogytestnevelés
16. Turdcziné Raj Irén adminisztrator -

17. Ujvari Ivett gyogypedagogus korai fejlesztés
18. Véradi-Szabd Zsanett adminisztrator -

19. Wagnerné Dallos Orsolya logopédus logopédiai

20. Zigo-Horvath Kornélia pszichologus nevelési tanacsadas

2. Pedagogus munkakoérben dolgozok

a. Teljes allasban hatarozatlan idejli kinevezéssel: 12 6
b. Teljes allasban hatarozott idejli kinevezéssel: 0 6
€. Részmunkaidoben hatarozatlan ideji kinevezéssel: 516
d. Részmunkaid6ben hatarozott idejii kinevezéssel: 016
e. Tartosan tavol: 116
f.  Oraadok: 0 6

3. Nem pedagégus munkakoérben dolgozék

a. Teljes allasban hatarozatlan idejt kinevezéssel: 016
b. Teljes allasban hatarozott idejt kinevezéssel: 0f6
C. Részmunkaiddben hatarozatlan ideji kinevezéssel: 316
d. Részmunkaidében hatarozott idejii kinevezéssel: 0f6
e. Tartosan tavol: 016

4. Pedagégus tovabbképzés

a. Szakvizsgazott pedagdgusok szama: 14 {6

b. Szakvizsga megszerzése folyamatban van (név szerint): 1 f6, Badics Gydngyi
c. Ebbdl jelen tanévben kezdi tanulmanyait: 1f6

d. Nem rendelkezik szakvizsgaval: 2 16

e. Egyéb alap-, mester-, szakiranyu képzésben vesz részt: 2 16

V. INFRASTRUKTURA
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1. Ugyviteli telephely cime: 2462 Martonvasar, Szent Lasz16 u. 24.

a. Az ingatlan dllapota, a jelen tanévben tervezett javitdsok, felujitasok:

A tagintézmény egy uj épiiletben, forgalmas kdzat mellett, a varoskozpontban talalhato. Az épiilethez a
dolgozok részére sajat parkolo tartozik, ami védett, a foutrol egyszertien megkozelithetd, biztonsagos.
A kliensek az épiilet kdrnyékén talalnak ingyenes parkolohelyet. Tomegkozlekedési eszkozzel valod
érkezés utdn is konnyen megtalalhatd. Az épiilet részben akadalymentes, az 1. emeletre valo feljutasban
lift segit. Az épitményben javarészt a helyi Leader Csoport és a Szent Laszld Volgye Tarsulés altal
mikodtetett Csaladsegito- és Gyermekjoléti Szolgalat miikodik, mig az elsé emeleten egy kisebb lezart
folyosorészt kapott meg a szakszolgalat 2016 januarjdban. Ebben a részben atalakitas tortént
tagintézményiink szakszerti mitkodése és a 15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet 9. mellékletében el6irtak
alapjan (varoszoba, irattar, fejleszto- €s tornaszoba). 2017 januarjaban az épiilet masodik emeletén
beépitett padlastér egyik felét intézményiink kapta meg, ahol korai fejlesztd terem/tornaszoba keriilt
kialakitasra. Ennek kovetkeztében az els6 emeleten, a korabbi tornaszoba helyén egy harmadik
vizsgald/terapids szobat tudtunk berendezni. A villanyvezetékek, informatikai csatlakozohelyek,
telefonvonal, konnektorok részben ujonnan keriiltek beépitésre, kialakitasra. Riaszto- és tlizriasztd
berendezés miikddik a teljes épiiletben. A szakszolgalat altal hasznalt elsé emeleti folyosorész kiilon is
lezarhato.

A tagintézmény jelenleg 2 emeleten 5 kiilonallo szobaval, egy vardteremmel és egy onnan nyilo irattar
résszel rendelkezik. Alapteriilete: 90,43 m2. Egy iroda mellett négy helyiség all rendelkezésre, melyben
a vizsgalatok, terapias ellatasok végezhetdk. Ezek koziil az egyik korai fejlesztd terem (tornaszoba).
Az ellatotti és a dolgozoi 1étszam emelkedésével a rendelkezésiinkre allo helyiségek szama és mérete
nem éri el az optimalisat. Tandri szobank nincs, a dolgozok felkésziilési és adminisztracids feladataihoz
a rendelkezésre allo feltételek nem megfeleloek. A tagintézmény szamara hosszutavon megfeleld
helyszin megtalaldsara a helyi Onkormanyzattal és a Fenntartoval a targyalasok zajlanak.
Akadalymentes korai fejlesztd helyiség szintén sziikséges lenne, lehet6ség szerint az épiilet foldszintjén.
Tagintézményiinkben 2020 juliusaban tisztasagi festés valamennyi helyiségben megvalosult.

b. Targyi felszereltség, funkciondlis eszkozjegyzéknek valo megfelelés. Sziikséges, tervezett
fejlesztések:

A Tagintézmény targyi eszkozokkel valo felszerelése folyamatos. A butorzat nagy részét, mely
kordbban a Martonvasari Onkorményzat tulajdonat képezte, az Onkormanyzat ajindékozasi
szerzOdésben rogzitett feltételekkel Intézményiinknek ajandékozta. Emellett a Szent Laszld Volgye
Segitd Szolgalat butorait hasznaljuk. A butorzat kisebb részben az Educatio Kft. altal kiildtt berendezés
illetve a Székesfehérvari Tankeriileti Kozpont tulajdona. Gyermekbutorral alig rendelkeziink, jelenleg
a dolgozok otthonabdl hozott illetve részben mas tagintézménytol kapott asztalokat, székeket
hasznalunk. Az irattar polcozata nem teszi lehetévé az évek soran felhalmozodott dokumentacio
attekinthetd tarolasat, a polcrendszer bdvitése sziikséges. Tagintézményiink a Fehérvar Travel
Alapitvanyhoz adott be palyazatot polcrendszer beépitésére.

A munkavédelmi el6irasoknak megfeleld irodabttorok potlasa, beszerzése elengedhetetlen.

A vizsgalati eszkozkészlet Osszeallitasa folyamatos. A 2018. évben indult EFOP 3.1.6. palyazat
finanszirozasdban fontos vizsgaloeszkozokhdoz hozzajutott tagintézménylink, azonban az
alapvizsgalatokhoz nem teljes mértékben rendelkeziink a feltételekkel. A mindségi eldre 1épés miatt
sziikséges a pedagodgiai — pszichologiai vizsgald eszkdzok tovabbi beszerzése. A terapias eszkozok
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tarhazanak boOvitése, a leamortizalodott eszk6zok poétlasa, cseréje egyértelmiien sziikséges. Korai
ellatasban a Gardonyi Tagintézménybdl kolesonzott eszkdzokkel egésziil ki eszkoztarunk. Logopédia,
gyogytestnevelés €s részben a korai ellatds és nevelési tanacsadas szakfeladatok esetében a kollégak
sajat tulajdont eszkdzeiket is hasznaljak.

Tervezett fejlesztések folyamatosan sziikségesek a fentebb emlitett szakteriileteken. A konduktiv
pedagdgiai és szenzoros integracios eszkoztar beszerzése halaszthatatlan.

2. Tagintézményi telephely cime: 2451 Ercsi, Kossuth u. 17.

a. Az ingatlan dllapota, a jelen tanévben tervezett javitdsok, felujitasok:

A szakszolgalat altal birtokba vett, 2019 februarjaban atadott ingatlanrész régi épitési, beliilrél 2018
szeptemberében felujitott. A fenntartd Tankeriilet, valamint Ercsi Varos Onkorméanyzatianak
finanszirozasaban 2021 tavaszan beépitésre keriiltek a hianyzo ablakok, a 2021 nyaran tisztasagi festésre
keriilt sor, igy 0] tornaterem kialakitasara volt lehet6ségiink a Telephelyen. A rendelkezésre allo hasznos
helyiségek szama immar megfeleld, 2022 szeptemberétdl az Ercsi Telephelyen folytatodhat a szakértoi
bizottsagi tevékenység is. A Telephelyen jelenleg a hianyos és elavult vizvezeték és flitésrendszer okoz
problémat, melynek karbantartasa, javitasa folyamatosan sziikséges.

b. Targyi felszereltség, funkciondlis eszkiozjegyzéknek valo megfelelés. Sziikséges, tervezett
fejlesztések:

Aziigyviteli telephelyen hasznalt eszkdzeinket elosztva biztositjuk a telephely butor- és eszkozkészletét.
Ercsi varos Onkormanyzata és intézményei, valamint egyes tagintézmények felajanlast tettek biitorok
tekintetében, mely nagy segitség a telephely mikddéséhez. Palyazati forrasbol az elmult tanév soran
néhany fejlesztd eszkdozhdz hozzajutottunk. A Székesfehérvari Tankeriilet és Ercsi Varos
Onkormanyzata a szerzédésben foglaltak szerint hozzajarul az eszkdzbeszerzéshez, ezen kiviil az EFOP
3.1.6 palyazati forrasbol szereztiink be tovabbi eszkdzoket.

V. MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

telepiilés intézmény neve intézmény cime
Baracska Baracskai Bobita Ovoda 2471 Baracska, Kossuth u. 32.
Baracska Baracskai Kozma Ferenc 2471 Baracska, Templom u. 19.
Altalanos Iskola
Ercsi Ercsi Hétszinvirag Ovoda 2451 Ercsi, Tiirr Istvan u.15.
Ercsi Ercsi Napfény Ovoda 2451 Ercsi, Dozsa Gyorgy tér 2.
Ercsi Ercsi E6tvos Jozsef Altalanos 2451 Ercsi, Szent Istvan ut 8-10.
Iskola
Gyuré Gyuréi Gézenguz Qvoda 2464 Gyurd, Thokoly u. 31.
Gyiré X;ﬁrzia%‘laagijiflzjfzhala“oS Iskola " 5464 Gyurs, Thoksly u. 25.
Kajaszo Kajaszo6i Gydngysor 6voda 2472 Kajaszo, Rakocziu. 11.
Martonvasar Brunszvik Teréz Ovoda 2462 Martonvasar, Deak F. u. 3.
Martonvasar Mindszenty Jozsef Romai 2462 Martonvasar, Vaci Mihaly Ut
Katolikus Ovoda és Nyelvoktatd 2/a
Német Nemzetiségi Altalanos
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Iskola Szent Laszl6 Katolikus
Tagdévoda
Martonvasar Martonvésari Beethoven Altaldnos | 2462 Martonvasar, Szent LaszI10 u.
Iskola 2.
Réckeresztar Rackeresztiri Mosoly Ovoda 2465 Rackeresztur, Korniss I. u.
25.
Rackeresztlr Rackeresztari Petéfi Sandor 2465 Rackeresztar, Szent Janos tér
Altalanos Iskola 31. (KIR)
Hésok tere 4. (koltdzés utani cim)
Tordas Tordasi Mesevar Ovoda 2463 Tordas, Szabadsag it 134.
Tordas Sajnovics Janos Alt. Isk. és AMI | 2463 Tordas, Koztarsasag tit 1.
Val Vali Mesevolgy Ovoda 2473 Val, Vajda Janos u. 45.
Val Vali Vajda Janos Altaldnos Iskola | 2473 Val, Szent Istvan tér 1.

V1. A TANEV ADMINISZTRATIV, DOKUMENTACIOS FELADATAI

Integralt Nyomonkovetd Rendszer (INYR) folyamatos hasznalata, felmeriil6 hibak, észrevételek
jelzése
e-Személyi Naplo vezetése (szakalkalmazottak)
Munkaid6 nyilvantartasok vezetése (alkalmazottak, esetleg kozfoglalkoztatott)
Tappénz és szabadsagok nyilvantartasa, jelentése a kdzpont felé
Szerzédések eldkészitése
Partnerintézményekkel kapcsolattartas, informacidadas
Foglalkozés egészségligy szervezése, nyilvantartasa
Oraadok teljesités igazolasa
Tobbletora elszamolas
KIR STAT adatszolgaltatas
KIR személyi nyilvantartas folyamatos aktualizalasa
e-KRETA meghatéarozott feliileteinek vezetése
Leltarozas
Egyiittmtikodés a statisztikai jelentések, beszamolok elkészitésében
JelentkezOk eldjegyzése, belitemezése a vizsgalatokra
Ertesitések kikiildése
Szakért6i vélemények, logopédiai vélemények elkészitése
Postazas
Gyogytestnevelési naplok vezetése az draadoknak
Egyéni fejlesztési tervek, év végi értékelések elkészitése korai fejlesztés és konduktiv pedagdgiai
ellatas szakfeladaton
Egyéni fejlesztd naplo, terapias, tanacsadasi naplo vezetése sziikség esetén
Iratanyag rendezés, archivalas
Személyi adatok, anyagok a GDPR szabalyozasanak megfeleld kezelése
Vizsgalati anyagok potlasa, el6készitése
Gyakornoki program szervezése, adminisztralasa
Onértékelési program kialakitdsa, adminisztraldsa
Pedagogus mindsitési illetve tanfeliigyeleti eljarasok adminisztralasa
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— Hallgat6 gyakorlaton 1évékkel kapcsolatos teendok megszervezése, adminisztralasa
— Iskolai kdzosségi szolgalaton 1évokkel kapcsolatos teenddk megszervezése, adminisztralasa

VIIl. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERYV

idoszak

feladat

felelos

2023. szeptember
eleje-kozepe

Megbizasi, vallalkozoi szerzodések eldkészitése,
tobbletdra igénylés

igazgatd, adminisztrator

Szakértdi bizottsagi feliilvizsgalatok beilitemezése

igazgatd, szakértdi bizottsagi
tagok; adminisztrator

Logopédiai sziirések, foglalkozasok
idopontjainak egyeztetése, lebonyolitasa,
orarendek elkészitése

igazgatohelyettes, logopédusok

Gyogytestnevelési csoportok beosztésa,
foglalkozasok id6pontjainak egyeztetése,
orarendek elkészitése

gyogytestnevelok

Korai fejleszt6 foglalkozasok idopontjainak
egyeztetése

korai fejleszték

Vizsgalati 6rak drarendjének elkészitése igazgatd
Nevelési tanacsadas keretében torténd terapias pszichologusok,
foglalkozasok idépontjainak egyeztetése, mozgasterapeutak
orarendek elkészitése
2023. szeptember logopédiai sziirések lebonyolitasa, szlirési logopédusok

kozepe-vége

Osszesito értékelés, vizsgalati javaslat kiaddsa

Sziilok értesitése, fogado orak, sziiloi
értekezletek tartasa

logopédusok, gydgytestneveldk,
gyogypedagogusok

Ovodali, sziiléi értekezleten valo részvétel

logopédusok, gydgytestneveldk,
gyogypedagogusok

2023. szeptember

Tanév eleji 1étszamok, 6raszamok dsszesitése,

gyogypedagogusok, logopédusok,

29- 30. jarasi forgalmi naplé vezetése gyogytestnevelok,
pszichologusok, igazgatd
2023 szeptember- 0-3 éves kisgyermekek szlirése korai fejleszték
oktober

2023. oktober 1. (1)
felvételre keriild
gyermek esetén a

felvételt kdvetd két

héten beliil)

Egyéni fejlesztési tervek elkészitése korai
fejlesztés esetén
(Egyéni/csoportos fejlesztési tervek elkészitése
BTM fejlesztés esetén)

korai fejleszték
kond.ped.

gyogypedagogusok
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2023. oktdber 2-6

Szakszolgalat Hete rendezvénysorozatban valo
aktiv kozremiikodés:

-logopédiai, gyogytestnevelés nyilt orak
bemutatodja és latogatasa sziiléknek
-korai fejlesztésben részt vevoknek csaladi nap
tartasa
-nevelési tanacsadasban megvalosulo terapias
orak bemutatoja és latogatasa
-memoriabajnoksag (nevelési tanacsadas
keretében)

-Egész napos szakmai program megvalositasa:
»segitiink, hogy segithess!” avagy a pedagogus is
ember.

Onismeret fejleszté tréning pedagdgusoknak
(nevelési tanacsadas keretében)
-meseterapias foglalkozas
-zarokonferencia

teljes tagintézményi
szakalkalmazotti kozosség

2023. oktober-
november

feladatellatas nélkiili munkanap
tagintézményi szakmai nap

valamennyi szakalkalmazott

2023. november

XVIILI. kertilet altal szervezett logopédiai
konferencia

érdeklddo logopédusok,

gyogypedagogusok,
pszichologusok

2023. november
vége-december

Korai intervencios ellatasban részesiilo
gyermekek ¢és sziileik szamara Mikulas

korai fejlesztok

eleje Osszejovetel, Ercsi
2023. december Tagintézményi karacsony igazgato, vallalas alapjan
kozepe feleldsok

2024. januar 18.

Tankotelezettség elhalasztasara vonatkozo
szakért6i vélemények elkészitése

szakértoi bizottsagi tagok

2024. februar

0-3 éves kisgyermekek szlirése

korai fejleszték

2024. januar-

Oktatasi Hivatal altal kirendelt, iskolaérettségre

vizsgald gyogypedagogusok,

februar iranyul6 vizsgalatok elvégzése pszicholégusok;

2024. marcius ,,Logopédia napja” rendezvény a XXII. kerileti érdeklddo logopédusok,

Szakszolgalat szervezésében gyogypedagdgusok,
pszicholoégusok

2024. marcius- 0-3 éves kisgyermekek szlirése korai fejleszték
aprilis

2024. marcius- feladatellatas nélkiili munkanap valamennyi szakalkalmazott
aprilis tagintézményi szakmai nap

2024. aprilis

Részvétel a Brunszvik Teréz szakmai napon
megrendezésre keriild VI. Kisgyermeknevelési
Konferencian

érdeklodo
szakalkalmazottak

2024. majus-janius

Ovoda-, Iskolapszichologiai Konferencia
Sarbogardon ?

mindkét tagintézményi
pszichologusok, IOP, nevelési
tanacsadas munkakozosség,
igazgatok, Gedé Agnes

2024. majus-junius

Logopédiai kontrollvizsgalatok, eldsziirések

logopédusok

2024. méajus 30.

Kozigazgatasi hatosagi eljaras keretében indult
vizsgélatok szakértdi véleményének elkészitése

gyogypedagogusok,
pszichologusok, szakértdi
bizottsdg vezetd

2024. janius

feladatellatas nélkiili munkanap
tagintézményi kirdndulés

minden alkalmazott

2024. jinius 15.

Gyobgytestnevelés javaslatok dsszesitése

gyogytestnevelok
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2024. janius 30.

Korai fejlesztés — aktualis kontroll kérése a
megyei SZB felé

korai fejlesztok, igazgatod

2024. julius-
augusztus

-Nyari taborok (gyogytestnevelés, konduktiv,
logopédiai, korai?)

-,.Intenziv hét” nevelési tanacsadasban részt vevo

gyermekeknek terdpias kutydk bevonasaval
-beszédindito csoportok
-korai ellatés
-nevelési tandcsadas
-szocialis készségfejleszté csoport
kiskamaszoknak

korai fejleszték / nevtan

logopédusok
gyogypedagogusok

pszichologusok

2024. augusztus 31.

Logopédiai mindsitések bejegyzése,
Szakteriileteken jelenlétek dsszesitése, naplok
zarasa

logopédusok, gydgytestneveldk,
pszichologusok,

gyogypedagdgusok

2024. augusztus 31.

Ev végi értékelések

korai fejlesztok

minden kedd 13-15-

Munkaértekezlet, szakfeladatonkénti team-

igazgato

ig megbeszélés
évente 4 munkakdzdsségi értekezletek munkak6zdsség-vezetok
alkalommal
folyamatos Els6 vizsgalatok belitemezése igazgatd, szakértdi bizottsagi
tagok
eseti/havonkénti Jelzorendszeri megbeszélésen vald részvétel a kijelolt felel6sok, esetfeleldsok
gyermekjoléti szolgalatokban

eseti/egyeztett Szakmai konzultacio a tobbi tagintézménnyel szakalkamazottak
idépontokban

havonkénti helyi sajtokban megjelenés biztositasa szakalkalmazottak

VIIl. BELSO ELLENORZES

ssz. | ellendérzott feladat, teriilet az ellendrzés ideje az ellendrzést végzi
1. szakértdi bizottsag 2023. szeptember igazgatd

2. logopédia folyamatosan igazgatOhelyettes

3. gyogytestnevelés 2023. 6sz igazgatd

4, korai fejlesztés 2024. marcius igazgatd

5. nevelési tanacsadas 2024. majus igazgatohelyettes

IX. KOMMUNIKACIOS TERV, TAJEKOZTATASI TEVEKENYSEG, PARTNEREKKEL

VALO KAPCSOLATTARTAS

A Tagintézmény a partner (nevelési-oktatdsi, gyermekvédelmi, egészségiigyi, Onkormanyzati)
intézményekkel folyamatos, elore egyeztetett, vagy sziikség szerinti kapcsolatot tart. Az ellatasi
teriileten beliil a kozérdekili (gyermeket nevel6 csalddokat érintd) kérdésekben a helyi sajton (havi lap,
TV), szorolapon, az intézményi honlapon keresztiil tajékoztat. Az intézményes ellatasban részesiild

gyermekek sziileit az intézményekben elhelyezett plakatok segitségével is tajékoztatja.
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Tervezett kapcsolattartas, tajékoztato rendezvények:

A tagintézményen valamint az intézményen beliili, az elsddleges és masodlagos partnerekkel vald
kapcsolattartas, informacidéaramlas, egylittmiikodés csatornainak bdvitése, fenntartasa, formainak
tovabbi alakitasa.

Kapcsolat kialakitasa, fenntartdsa mas tagintézményekkel, az egyiittmiikodés megfelel formainak
Kialakitasa és rutinszertivé tétele elsddlegesen online csatornakon.

A Székhelyintézménnyel és a Fdigazgatdval vald rendszeres kapcsolattartas, igazgatotanacsi
értekezletek latogatasa.

Szakmai tajékoztatas 6vodavezetdk, iskolavezetok szamara.

Szakmai t4jékoztatas iskolakban tanitd pedagdgusok, 6vodapedagodgusok szamara.

Szakmai konzultacio egészségligyi szakemberekkel, gyermekjoléti intézményekkel.
Tankeriiletekkel (Székesfehérvar, Dunaujvéros), Kormanyhivatallal, Jardsi Hivatallal torténd
partneri kapcsolatok tovabbi fenntartasa.

Folyamatos részvétel a munkakozosségek értekezletein.

Kapcsolattartas az orszagos szakmai egyesiiletekkel.

Kapcsolattartas fels6oktatasi intézményekkel.

Lehetdség szerint a szakember-képzohelyek szamara hivatalos gyakorlohelly¢ valas.

SSZ. kommunikaciés cél kommunikacids eszkozok hataridé

1. tajékoztatas szakmai konzultacid igény szerint

2. tudasmegosztas szakmai nap, interaktiv el6adas igény szerint

3. szlil6k tajékoztatasa értesitok aktualisan

4. intézmények tajékoztatasa e-mail aktualisan
szakért6i vizsgalatokkal
kapcsolatban

5. szakmai munka bemutatasa sajtomegjelenés, honlap havonta

6. partnerek tajékoztatasa személyes talalkozas, fogadoora, e-mail, telefon | aktualisan

7. idopont egyeztetés telefon, e-mail folyamatosan

8. intézmény bemutatasa, szorolap, honlap folyamatosan
népszerlsitése
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X. TAGINTEZMENYI TESTULETEK MUKODESE

=

Tagintézmény-vezetdi tanacs

a. A tanacs tagjai: Szab6 Antalné
Karaszné Szani Boglarka
Kiss Krisztina

b. Az értekezletek tervezett idopontjai: 2023. oktober 10.

2023. december 05.

2024. februar 13.

2024. aprilis 09.

N

Szakalkalmazotti kozosség
. Az értekezletek rendszeres idépontja: kedd 13:00 — 15:00

QD

XI. MELLEKLETEK

1. Intézményi terv a munkavédelemrol
2. Beiskolazasi terv

Kelt.: Martonvasar, 2023.09.01.

Szabo Antalné
igazgato
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1. sz. MELLEKLET

INTEZMENYI TERV A MUNKAVEDELEMROL

MUNKABIZTONSAG[
KOCKAZATERTEKELES

INTEZKEDESI TERV

Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgalat

Intézmény neve: Martonvasari Tagintézménye

Intézmény cime: 2462 Martonvésar, Szent Laszl6 u. 24.

INTEZKED
INTEZK |ES
A KOCKAZAT, VESZELY ] ) EDES |SURGOSSE
AZONOSITASA INTEZKEDES MODJA |GE
elsOsegélynyujto felszerelés kaot.vall.
tartalmanak ellenérzése ellendrzés, beszerzés benyujtasa | aktualisan
haztartési gépek karbantartasa munkavéd
soran mechanikai sériilések elmi tanévkezdésko
fellépésének valosziniisége egyéni védbeszkdzok hasznalata oktatds |r
egyéni
képzetlen/tapasztalatlan képzés, betanitas, mentoralas elbiralas
munkavallalé biztositasa alapjan | aktualisan
kiilondsen nagy felelGsség eseti
viselése emberekért, anyagi onképzés, konzultacid, szupervizid elbiralas
értékekért biztositdsa alapjan | aktualisan
egyéni
rutin szellemi munka elbiralas
idékényszer kozott 1d6kozi munkasziinetek beiktatasa alapjan | aktualisan
munkavéd

tisztitoszerekhez kapcsolodo elmi tanévkezdésko
artalom biztonsagos tarolas, esetleges hasznalat | oktatds |r
védooltozék (munkaruhazat)
hianya egyéni beszerzés igénylés | folyamatosan
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2. SZ.MELLEKLET

BEISKOLAZASI TERV

—  Badics Gyongyi

—  Németh Zsuzsanna

110



11/6. A Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Mori Tagintézménye

munkaterve

TAGINTEZMENYI MUNKATERYV

2023/2024

I. BEVEZETO ADATOK
1. A tagintézmény neve: Fejér Varmegyei Pedagogai Szakszolgalat Mori Tagintézménye
2. A munkaterv készitGje: Belegrainé Sziits Erika megbizott igazgaté
1. APEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT CEL- ES FELADATRENDSZERE
1. A tanév kiemelt feladatai:

Szakmai protokollok feliilvizsgalata /2023. 10. 31./.

Meérés, értékelés hatékony megvaldsitasa a munkahelyi klimamérésben.

Az informaciddramlas és a kommunikacio fejlesztése, fluktuacioé csokkentése.

Eredményesség, hatékonysag mutatdinak figyelembevétele szakteriiletenként.

A szakértdi bizottsagi tevékenység szakmai tovabbfejlesztése, hatékonyabbd tétele, a jarasi-
varmegyei szint optimalis egymadsra épiilésével.

Intézményen beliili egyiittmiikddési mechanizmusok tovabbfejlesztése.

Protokoll szerinti ellatas biztositdsa minden egyes szakszolgalati feladaton.

A szakszolgalati ellatas terapias szemléletének tovabbi hangstlyozasa.

A kollektiva és a szakszolgalati munka elismertségének novelése a jaras terliletén, kommunikacios
cél és stratégia alkotasa.

Partnerkapcsolatok tovabbi épitése, erdsitése a klienscentrikus szemléletmod alkalmazasaval.

A korai intervencids szemlélet erdsitése, szakmakozi team-munka kialakitdsa, agazatkozi
egylittm(ikodés soran tovabbi szakemberek ellatasba torténd bevonasa konzultaciok, szakmai
megbeszélések utjan.

Az iskola-6vodapszichologusok egyéni munkajanak szakmai koordinalasa, kozos szakmai célok,
tervek megfogalmazasa.

A bizalmi légkor erOsitése a partnerek szamara az 6nkéntesség szemléletének hangsulyozasaval.
A csaldd megtartd szerepének erdsitése csaladtdmogatd programok, kurzusok, forumok
szervezésével.

Szakmai mihelymunkara lehetdség biztositasa, szakmai innovaciok, fejlesztési-fejlodési
lehetdségek biztositasa partnertagintézmények bevonasaval.

Tovabbképzéseken valo részvétel biztositasa a kollégak szamara.
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— A munkahelyi klimavizsgalat eredményének figyelembevételével a tovabbiakban is a bizalommal
teli légkor, csalddbarat munkahely, emberileg-szakmailag megerdsitd, tamogaté atmoszféra
megteremtése, a klimamérés tapasztalatainak beépitése a szervezeti kulturaba.

— A szakmai protokollok egységesitése.

— Partner- és ligyfélkozpontisag tovabbi fejlesztése.

— Eredményesség, hatékonysag tagintézményi mutatéinak meghatarozasa szakteriiletenként.

—  Munkakozdsségek miikddésében valo aktiv részvétel /értekezletek, egyéb rendezvények/.

2. A tanév altalanos feladatai:

rar v s

jogszabalynak megfeleld keretek kozott.

— A diagnosztikai és terapias munka minél korabbi életszakaszban torténd elkezdése.

— Az intézményi jO gyakorlat, a gydgytestnevelésre jard gyermekek uszasfoglalkozasanak
népszerlsitése varmegyei korben.

—  Tehetségazonositas-tehetséggondozas feladatainak tjrainditasa pszichologus, tehetségtanacsado
gyogypedagogus kozremikodésével, az egyiittmiikodés Ilehetéségének és feltételeinek
megteremtése.

—  Kiilonb6z6 szakmai rendezvényeken, konferencidkon vald részvétel biztositidsa az érdekl6do
kollégak szamara, ezzel egyidejlileg e programok népszerisitése.

— Innovativ tevékenységek megvalositasa a tagintézmény munkatarsainak bevonasaval: palyazatok
készitése, nyari taborok szervezésének Gjragondolésa, tervezése.

3. A tanév rendje, szakszolgalati munkarend

A tanév kezdete: 2023. 09. 01.

Oszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2023. 10. 27 — 11. 06.

Téli sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2023. 12. 20. — 2024. 01. 08.

Tavaszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2024. 03. 28 — 04. 08.

Iskolai szorgalmi idészak vége: 2024. 06. 21.

Tanév vége pedagogiai szakszolgalatnal: 2024. 08. 31.

A tagintézményi telephely nyitva tartasa: hétf6t61 péntekig 7.30-16.00-ig.

A beszédindito csoportos foglalkozasok 17.00-18.30-ig tartanak, adminisztracios iigyelet ilyenkor mar
nincs.

Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanapok:

SSZ. tervezett idépont program

1. Valtozo munkak6z0sségi szakmai napok
2. 2023.12. 20. tagintézményi karacsonyi linnepség
3. 2024. 03. 27. bels6 szakmai nap

4, 2024. 05. 21. pedagdgusnapi kirandulas
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I11. HUMANEROFORRAS (2023. SZEPTEMBER 1-1 ALLAPOT)

1. Intézményi névsor

SSZ. Név Munkakor Munkakozosség
1. Bakos Adrienn pszicholdgus nevelési tanacsadas
nevelési tanacsadas,
gyogypedagogus, szakért6i bizottsagi
2. Belegrainé Sziits Erika megbizott igazgato tevékenység
3. Boncza Katalin gyogypedagdgus korai fejlesztés
nevelési tanacsadas,
szakértdi bizottsagi
4, Brumbauer Noéra gyogypedagogus tevékenység
logopédiai mk., szakértoi
5. Domonkosné Pinke Agnes logopédus bizottsagi tevékenység
nevelési tanacsadas,
gyogypedagdgus szakért6i bizottsagi
6. Feketsné Siklosi Ilona igazgatOhelyettes tevékenység
7. Hatalyak-Engl Csilla logopédus logopédiai mk.
nevelési tanacsadas,
szakértdi bizottsagi
8. Izmindi Katalin gyogypedagdgus tevékenység
Kalincsakné Kardos
9. Bernadett logopédus logopédiai mk.
nevelési tanacsadas,
szakért6i bizottsagi
10. Klockné Szijj Ildikd gyogypedagdgus tevékenység
nevelési tanacsadas,
szakért6i bizottsagi
11. Kovécs Marianna gyogypedagogus tevékenység
12. Lisztes Csaba gyogytestneveld gyogytestnevelés
13. Lérincz Péter gyogytestneveld gyogytestnevelés
14. Molnar-Pitka Veronika gyogytestneveld gyogytestnevelés
15. Németh-Modr Judit logopédus logopédiai mk.
nevelési tanacsadas,
szakértdi bizottsagi
16. Odorné Schieber Timea pszicholégus tevékenység
17. Pavitsné Vagi Erika logopédus logopédiai mk.
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18. Penczné Kovacs I1diko gyogytestneveld gyogytestnevelés
19. Steinherrné Géringer I1diko gyogytestneveld gyogytestnevelés
20. Szaboné Krausz Eniké logopédus logopédiai mk.
szakért6i bizottsagi
tevékenység,
logopédus, nevelési tanacsadas,

21. Végh Szilvia pszichologus logopédia mk.
22. Keller Judit adminisztrator
23. Ruff Gaborné adminisztrator
24, Kuts Edit takaritd
25. Zsolnai-Bakcsy Eszter logopédus logopédiai mk.
26. Tuba-Ligetvari Csilla logopédus logopédiai mk.

2. Pedagoégus munkakérben dolgozdok

a. Teljes allasban hatarozatlan idejii kinevezéssel: 11f6

b. Teljes allasban hatarozott idejii kinevezéssel: 2 16

c. RészmunkaidOben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 916

d. Részmunkaid6ben hatarozott idejli kinevezéssel: 06

e. Tartosan tavol: 4 16

f.  Oraadok: 0 6

3. Nem pedagégus munkakérben dolgozdok

a. Teljes allasban hatarozatlan ideji kinevezéssel: 2 16

b. Teljes allasban hatarozott idejti kinevezéssel: 06

c. RészmunkaidOben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 1f6

d. Részmunkaidében hatarozott idejii kinevezéssel: 0 f6

e. Tartésan tavol: 06

4. Pedagégus tovabbképzés

a. Szakvizsgazott pedagdgusok szama: 15 16
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b. Szakvizsga megszerzése folyamatban van: 0 6
c. Ebbdl jelen tanévben kezdi tanulmanyait: 016
d. Nem rendelkezik szakvizsgaval: 10 f6
e. Egyéb alap-, mester-, szakiranyu képzésben vesz részt: 016

IV. INFRASTRUKTURA

1. Ugyviteli telephely cime: 2023. julius 1-t6l iigyviteli telephely/Tagintézményi telephely
cime: 8060 Mor, Szent Istvan tér 9.

a. Az ingatlan dllapota, a jelen tanévben tervezett javitdsok, felujitasok

2023. 07. 01-t6l az 1 épiilet atadasra keriilt az EFOP-3.1.6-16-2017-00034 Szakmai innovacid €s
fejlesztés a kiilonleges banasmodot igényld gyermekekért palyazat keretében.

Az j épiiletben 7 fejlesztd/vizsgald helyiségiink van, valamint egy 20 f6s tanari terem.

Az adminisztrativ munkat végzo kollégak is megfeleld méretii irodaban végezhetik napi teendéjiiket.
Minden termiink 0j butorokkal berendezett. Szobainkat a kollégak igyekeztek még hangulatosabba,
otthonosabba tenni sajat készitésli dekoracioval.

Az épiiletbe a sziilok és a gyermekek tdgas folyosora érkezhetnek, ahol baratsagos kornyezetben
fogadjuk o6ket.

Helyiségek szama: 14 db
Ebbdl vizsgald, tanacsadd szoba: 0db
terapias, tanacsado szoba: 0db
vizsgalatra és terapiara is hasznalt szoba: 7db
(tornaszoba: 0 db)
varoszoba: 1 db (varakozasra alkalmas folyoso)
tanari: 1db
mosdo, WC: 2db
raktr, irattar: 1db
iroda: 1+1 db vezetdi szoba

b. Targyi felszereltség:

Az RRF-0089094-es nevii projekt keretében a HP ProBook 640 G8 tipust személyi szamitogépeket
igénylo kollégak hasznalatba vették az 0j eszkozoket, ami nagyban segiti mindennapi munkajukat.

A ,Digitalis kompetenciak fejlesztése az RRF-1.2.1 projektben” cimii pedagogus tovabbképzésre a
kollégak az OKT-FULR 30 oras tavoktatasara jelentkeztek. A képzés szeptemberben indul meg.
Altalanos targyi felszereltségiink kivalo. A korai intervenciohoz sziikséges alapfelszereltséggel részben
rendelkeziink, pelenkazo és bébiszonyeg még nem allnak rendelkezésiinkre.

A gyogytestnevelés feladatellatdsa soran hasznalatos mozgasfejlesztd eszkoztar fejlesztést, tovabbi
bovitést, kiegészitést igényel, mivel ezeket az eszkozoket minden gyogytestneveld kolléga a
feladatellatasi helyszinre folyamatosan szallitfa magaval — egy idoben tdbben is végeznek
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gyogytestnevelési feladatellatast a jards kiillonb6zd intézményeiben, ezért az eszkdztar részben Aall
rendelkezésre a megfeleld feladatellatashoz sziikséges mennyiségben. Ugyanez a logopédiai ellatasra is
érvényes. A logopédusok a sajat tulajdonukban 1év6 eszkozeiket haszndljdk valamennyien.

C. Targyi felszereltség, funkciondlis eszkozjegyzéknek valo megfelelés:

Az allapotfelmérésekhez, valamint a nevelési tanacsadas feladatellatdsa soran biztositott terapias
ellatashoz sziikséges eszkdzeink megfeleld mindségben és mennyiségben allnak rendelkezésre,
hasznélatuk minden kolléga szdmara biztositott. A korabbi EFOP péalyazat keretében elnyert
diagnosztikai eszkdzoket rendszeresen hasznaljuk mindennapi munkank soran.

V. MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

Telepiilés intézmény neve intézmény cime

Bakonycsernye Bakonycsernyei Altalanos Iskola 8056 Bakonycsernye,
Rakoéczi F. u. 37.

Bakonycsernye Bakonycsernyei Bobita Ovoda-Mini 8056 Bakonycsernye,
Bolcsode Rékoczi F. u. 141.
Bakonycsernye Bakonycsernyei Bobita Ovoda-Mini 8056 Bakonycsernye,
Bolcsdde Rozsa u. 67/a.
Bakonycsernye Evangélikus Ovoda Bakonycsernye 8056 Bakonycsernye,
Rékodczi u. 138.
Bodajk Bodajki Altaldnos Iskola 8053 Bodajk,
Banyasz ltp. 21-22.
Bodajk Bodajki Zengd Ovoda Egységes Ovoda- 8053 Bodajk,
Bolcsode Banyasz ltp. 15.
Bodajk Boldog Gizella Ovoda 8053 Bodajk,
Szent Istvan tér 2.
Bodajk Hang-Szin-Tér Miivészeti Szakgimnazium 8053 Bodajk,
Alapfoku Miivészeti Iskola és Kollégium Pet6fi S. u. 7.
Csakberény Vértesalja Ovoda 8073 Csakberény,
Hoésok tere 43.
Csakberény Mori Radnéti Miklos Altalanos Iskola 8073 Csakberény,
Nadasdy Tamas Tagiskola Telephelye Kossuth u. 15.
Csokako Moéri Radnéti Miklos Altalanos Iskola 8074 Csokako,
Nadasdy Tamas Tagiskolaja Pet6fi S. u. 5.
Csokako Vértesalja Ovoda Mesevar Tagovodija 8074 Csokakd,
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Kossuth L. u. 70.

Fehérvarcsurgo Mesehaz Ovoda-Béleséde Eszterlanc 8052 Fehérvarcsurgo,
Tagovodaja Dedk F. u. 9.
Fehérvarcsurgd Mori Radnéti Miklos Altalanos Iskola 8052 Fehérvarcsurgo,
Karolyi Jozsef Tagiskolaja Pet6fi S. u. 1.
Isztimér Mesehaz Ovoda-Bolcsdde Hétpettyes 8045 Isztimér, Jokai u. 1/a
Tagoévodaja
Kincsesbanya Mori Radnéti Miklos Altalanos Iskola 8044 Kincsesbanya,
Kazinczy Ferenc Tagiskolaja Iskola u. 1.
Kincsesbanya Mesehéz Ovoda-Bolcsdde Napraforgd 8044 Kincsesbanya,
Tagovodaja Kincsesi u. 12.
Magyaralmas Mesehaz Ovoda-Béleséde Aranyalma 8071 Magyaralmas,
Tagdvodaja Iskola u. 5.
Magyaralmas Mori Radnéti Miklos Altalanos Iskola 8071 Magyaralmas,
Magyaralmasi Tagiskolaja Iskola u. 9.
Mor Mesehaz Ovoda-Bolcséde 8060 Mor, Szabadsag tér 12.
Mor Mori Napsugar Ovoda 8060 Mor, Cserhat u. 35.
Mor Moéri Pitypang Ovoda 8060 Mor, Erzsébet tér 13.
Mor Mori Pet6fi Sandor
Altalanos Iskola 8060 Mor, Lovarda u. 7.
Mor Mori Radnéti Miklos Altalanos Iskola
8060 Mor, Szent Istvan tér 9.
Mor Dr. Zimmermann Agoston Magyar —Angol
Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola 8060 Mor, Kodaly Z. u. 28.
Mor Szent Erzsébet Romai Katolikus Altalanos
Iskola 8060 Mor, Erzsébet tér 19.
Mor Mori Tancsics Mihaly Gimnazium
8060 Mor, Kodaly Z. u. 2.
Mor Székesfehérvari Szakképzési Centrum
Perczel Mor Szakképzé Iskolaja és
Kollégiuma 8060 Mor, Dézsa Gy. u. 2.
Mor Nefelejcs Bolcséde 8060 Mor,
Cserhat u. 33.
Nagyveleg Mesehaz Ovoda-Bolcséde Etalon Sport

Tagovoda-Bolcsddéje

8065 Nagyveleg,
Kossuth u. 21.
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Pusztavam Pusztavami Szivarvany Ovoda-Mini 8066 Pusztavam,

Bolcsdde Pet6fi S. u. 2.
Pusztavam Pusztavami Német Nemzetiségi Altaldnos 8066 Pusztavam,
Iskola Bajcsy-Zs. u. 10.
Soréd Mesehaz Ovoda-Boleséde Sorédi 8072 Soréd,
Tagoévodaja Raékoczi u. 54.
Mor Mori Gardonyi Géza Ovoda Altaldnos 8060 Mor
Iskola, Szakiskola, Készségfejleszt6 Iskola Vértes ut 67.

és Egységes Gyodgypedagogiai

Modszertani Intézmény

Mor Wekerle Sandor Szabadidé Kozpont 8060 Mor
Tancsics Mihaly u. 25.

VI. A TANEV ADMINISZTRATIV, DOKUMENTACIOS FELADATAI

— INYR-adatrogzités folyamatosan
— Személyi naplok dokumentacidjanak pontos vezetése
— Szakértdi vélemények, szakvélemények, gyogypedagdgiai vélemények, egyéni fejlesztési tervek

jogszabalyban el6irt hataridore torténd elkészitése, kliensekhez juttatasa

VIl. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERYV

Iddszak Feladat Program jellege Felelos

2023. 09. 01. Tanévnyito értekezlet Szakmai megbeszélés Belegrainé
Sziits Erika

2023. 09. 01-09. Gyogytestnevelési csoportbeosztas; Feladatellatas Molnar-Pitka
23. egyeztetés intézményekkel, védénbkkel, Veronika
iskolaorvosokkal

2023. 09. 01-t61 Korai fejleszté munka folytatasa, Feladatellatas Boncza
folyamatosan gyogypedagdgiai tanacsadas Katalin
2023.09. 01- Nevelési tanacsadas keretében folytatott Feladatellatas Feketsné
folyamatosan egyéni és csoportos foglalkozasok Siklési Ilona

megkezdése
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2023. 09. 01-t61 Beilleszkedési-, magatartasi, nehézség Feladatellatas Brumbauer
feltarasa, javaslattétel a terapids Nora
ellatasra
2023. 09. 26. Gyogytestnevelési foglalkozasok Feladatellatas Molnar-Pitka
megkezdése (szarazfoldi és amennyiben Veronika
lehetséges, vizi)
2023. 09. 01-t6l Beilleszkedési-, magatartasi, tanulasi Feladatellatas Feketsné
nehézség feltarasa, javaslattétel Siklosi Ilona
2023. 09. 01-09. Els6 féléves szakértdi bizottsagi Feladatellatas Feketsné
30. feliilvizsgalati kérelmek attekintése, Siklosi Ilona
iitemezése, tehetségazonositd
vizsgalatok iitemezése
2023. 09. 01-09. Tanév eleji logopédiai vizsgalatok Feladatellatas Németh-Moor
30. végzése, alapsziirés Judit
2023. 09. 16-09. Logopédiai vizsgalati vélemények Feladatellatas Németh-Moor
30. elkészitése, sziil6i fogadodrak Judit
szervezése, logopédiai tajékoztatd
2023.10. ho Iskolakezdéssel kapcsolatos sziiléi Szakmai forum sziilok Belegrainé
elso fele tajékoztatod a szamara Sziits Erika
Moéri Napsugar Ovoda és a Mori Feketsné
Pitypang Ovoda meghivasara Siklosi Ilona
2023. 09. 06-tol Korai fejlesztésben résztvevo Feladatellatas Boncza
folyamatosan gyermekek szamara jatszohaz Katalin
hetente, igény szervezése
szerint tobb
csoportban
2023. 10. 02-10. Pedagogiai Szakszolgalatok Hete Szakmai forumok, Belegrainé
06. el6adasok, bemutatd Sziits Erika
foglalkozasok sziilok, Feketsné

pedagdgusok szamara

Sikl6si Ilona

2024. tavasza Uszoverseny Molnar-Pitka
04. ho Veronika
2024. nyar Gyobgytestnevelés tabor és/vagy Molnar-Pitka

folyaman uszdtabor Veronika
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2024. 05. 31-06. Tanév végi logopédiai szlirések Feladatellatas Németh-Moor
30. Judit
2024. 06. 21-08. Nyari ellatas megvaldsitasa Feladatellatas Belegrainé
31. Sziits Erika
2024. nyar Iskolara felkészit6 nyari napkozis tabor Belegrainé
Sziits Erika
Feketsné
Siklési Ilona
2024. 08. 26. Tanévzard-nyitd értekezlet Ertekezlet, szakmai Belegrainé
megbeszélések. Sziits Erika
Feketsné
Siklési Ilona
VIlI. BELSO ELLENORZES
SSZ. ellenérzott feladat, teriilet az ellendrzés ideje az ellendérzést végzi
1. Forgalmi naplok minden honap els6 Keller Judit
munkanapja Belegrainé Sziits Erika
2. Személyi naplok minden hénap elsé Feketsné Siklosi Ilona
munkanapja
3. Egyéni dokumentaciok 2023.12. 31. Feketsné Siklosi [lona
4. INYR adatrogzités folyamatosan Belegrainé Sziits Erika
5. KIR-SZNY folyamatosan Belegrainé Sziits Erika
6. Munkaidd-nyilvantartas minden honap utolsé Feketsné Siklosi llona
napjaig
7. Szabadsag-nyilvantartas, tappénz HR iddpontja szerint Ruff Gaborné
8. Szakért6i vélemények folyamatosan Belegrainé Sziits Erika
9. Tobbletora-nyilvantartas minden honap 5-ig Ruff Gaborné
10. Hospitalasok, ora -, foglalkozaslatogatasok folyamatosan a tanév Belegrainé Sziits Erika
soran
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IX. KOMMUNIKACIOS TERV, TAJEKOZTATASI TEVEKENYSEG, PARTNEREKKEL

VALO KAPCSOLATTARTAS
SSZ. kommunikacios cél kommunikaciés eszkozok Hataridé
1. tanév eleji tajékoztato irasban (elektronikus) levél utjan 2023. 09. 15.
intézményeknek
2. tanév eleji tajékoztatd intézményi honlapon 2023. 10. 01.
intézményeknek
3. tanév eleji tajékoztatd intézményi honlapon 2023. 09. 30.
klienseknek
4, ovodai tajékoztatd 6vodat a jarasi 6vodakban, személyesen 2023. 10. 01.
kezdé 3 éves gyermekek
sziileinek
5. iskolaba 1épéssel kapcsolatos a jarasi 6vodavezetOk szamara 2023. 10. 06.
tajékoztatas
ovodapedagdgusoknak
6. minden hoénapban IOP- személyes megbeszélés, konzultacid elére egyeztetett
koordinacids megbeszélés idépontban
7. minden honap elsé hétféjén Osszvezetoi értekezlet a varosi intézmények meghivas
vezetOi részvételével alapjan, minden
hoénapban a
Varoshazan
8. minden héten tagintézményi személyes tajékoztatd /megbeszélés elére
értekezlet/munkacsoportos meghatarozott
megbeszélés idépontban,
csiitortokonként
12.00-13.00
9. igazgatdi fogadoora személyes megbeszélés, konzultacio lehetdsége minden héten

elézetes bejelentkezés alapjan

szlilok, pedagdgusok, kollégak szamara

pénteken 14.00
és 15.00 oratol
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X. TAGINTEZMENYI TESTULETEK MUKODESE

1. Tagintézmény-vezetdi tanacs

a. A tanics tagjai: Belegrainé Sziits Erika megbizott igazgaté
Feketsné Siklosi Ilona igazgatohelyettes
b. Az értekezletek tervezett idépontjai: péntek 8.00-9.00

2. Szakalkalmazotti kozosség

a. Az értekezletek rendszeres idopontja: minden héten csiitortokon 12.00-13.00-ig.

XI. MELLEKLETEK
1. Intézményi terv a munkavédelemrdl

2. Beiskolazasi terv

Kelt: Mér, 2023.09.08.

Belegrainé Sziits Erika
megbizott igazgatd
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1. sz. melléklet

INTEZMENYI TERV A MUNKAVEDELEMROL

MUNKABIZTONSAGI
KOCKAZATERTEKELES
INTEZKEDESI TERV
Intézmény neve: FV Pedagogiai Szakszolgalat Mori Tagintézménye
Intézmény cime: 8060 Mor, Szent Istvan tér 9.
A KOCKAZAT, VESZELY
AZONOSITASA INTEZKEDES
Elsdsegélynytjté doboz nem all
rendelkezésre Elsdsegélynytjtdo doboz beszerzése

Felelos személy neve: Ruff Gaborné

Az intézkedések hatarideje: 2023. december 31.

Mor, 2023. szeptember 8.

Belegrainé Sziits Erika
megbizott igazgatd
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2. sz. melléklet

A FEJER VARMEGYEI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT MORI
TAGINTEZMENYENEK BEISKOLAZASI TERVE

A Mori Tagintézménybdl a 2023/24-es tanévben a beiskolazasi tervben nem szerepel kolléga.

Mor, 2023. szeptember 8.

Belegrainé Sziits Erika
megbizott igazgatod
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[1/7. A Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Sarbogéardi Tagintézménye
munkaterve

TAGINTEZMENYI MUNKATERYV
2023/2024. tanév

BEVEZETO ADATOK

1. A tagintézmény neve: Fejér Varmegyei Pedagégiai Szakszolgalat Sarbogardi Tagintézménye
2. A munkaterv készitéje: Takacsné Koncz Zsuzsanna igazgato

A PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT CEL- ES FELADATRENDSZERE

1. A tanév kiemelt feladatai

Intézményi folyamatszabalyozok, eljarasrendek feliilvizsgalata, rendezése
Az informacidéaramlas és a kommunikacio fejlesztése

Eredményesség, hatékonysag teljesitmény mérésének tovabbfejlesztése.

A szakmai munka értékelése differencialt szempontrendszerének kidolgozasa

2. A tanév altalanos feladatai

A milkodés feltételeinek megteremtése a sziikségletek és a rendelkezésre allo erdforrasok
figyelembevételével.

Utemtervnek megfelelé munkavégzés tagintézményi szinten.

Partnerkapcsolatok bovitése, erésitése.

Kapcsolattartas,  szakmai  egyiittmiikodés a  Szakszolgalat  székhelyintézményével,
tagintézményeivel, illetve belsé munkacsoportokkal, munkak6zdsségekkel.

Dokumentacidk pontos vezetése.

Részvétel szakmai rendezvényeken, konferencidkon, eldéadasokon. Szakmai rendezvények
szervezése, elfadasok tartasa.

A fejlesztd, és terapias foglalkozasok szinvonaldnak megtartasa, hatékonysaganak novelése a
szakmai kompetenciak bévitésével (belsé tovabbképzések szervezése; tapasztalatcsere és
hospitalas lehetdségének biztositasa; team munka gyakorlatanak erdsitése).

Szakfeladatonként kiemelt feladatok:

Gydgypedagogiai tanacsadas, korai fejlesztés és gondozas

A szakért6i véleményekben meghatarozott fejlesztéorak biztositasa
Innovacié: Intenziv hét szervezése a korai intervencioban tanév végén (felelds: Szaboné Bogyos
Orsolya).
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Szakértéi bizottsagi tevékenység

— Szakértdi bizottsagi tevékenységben a 3-4 éves gyermekek vizsgalati eljarasanak alkalmazasa.

— Innovaci6: A vizsgalati anyagok feliilvizsgalata, kiegészitése (felelds: Németh Aniko, Sepsi

Mbnika).
— Torvényben eldirt hataridok betartasa (felelds: pedagdgusok)

Nevelési tanacsadas
— Prevencios program minimal valtozatanak kidolgozasa.

— LongiKid, terapias lehetdségek feltarasa.

— Komplex mozgasterapia kiterjesztése, népszerisitése.
— Intenzivhét kiterjesztése.

— Neuro-hidroterapia kiterjesztése.

Logopédiai ellatas

— Logopédiai vélemények kikiildése a sziilok részére 2023. december 15. el6tt valdsuljon meg

(felelds: logopédusok)
—  Szbl-e sziirés alapjan munkafiizet 6sszeallitésa (felelés: Molnarné Koncz Eva).

Gyogytestnevelés

— Az ellatas optimalizalasa, az eljarasrend valtozasainak kovetése (felelds: gyogytestneveldk).

Kiemelten tehetséges gyermekek, tanulok gondozasa
— Uj kliensek felkutatasa (felelés: koordinator)

— A team-munka folyamatos fejlesztése (felelds: koordinator)

3. A tanév rendje, szakszolgalati munkarend

A tanév kezdete: 2023. szeptember O1.

Oszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2023. oktober 28-t6]1 november 5-ig

Téli sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2023. december 22-t61 2024. januar 7-ig
Tavaszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2024. marcius 28-t6l 2023. aprilis 7-ig
Iskolai szorgalmi id6szak vége: 2024. janius 21.

Tanév vége pedagogiai szakszolgalatnal: 2024. augusztus 31.

A tagintézményi telephely(ek) nyitva tartasa:

hétfotol csiitortokig: 8:00 oratol 16:00 oraig

pénteken: 8:00 oratol 14:00 oraig

Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanapok:

SSZ. tervezett idopont program

1. valtozd munkak6zosségi szakmai napok
2. 2023. december 01. Fogyatékkal é16k vilagnapja
3. 2024. marcius-aprilis Szakmai nap

4., 2024. junius pedagdgusnap
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I11. HUMANEROFORRAS (2023. SZEPTEMBER 1-JEI ALLAPOT)

1. Intézményi névsor

SSzZ. név munkakor munkakozosség
Csatariné Somogyvari Erzsébet
1. gyogytestnevelés
gyogytestneveld tanar munkak6zosség
korai fejlesztok
munkako6zdssége, koordinator
Fekti I1dikd gyogypedagogus
2. nevelési tanacsadas
szakértdi bizottsagi
3. Sepsi Monika gyogypedagogus munkak6zosség, koordinator
gyogytestnevelés /
Huszarné Karnis Eszter tehetséggondozo
gyogytestneveld, munkak6zossége
4, tehetséggondozo koordinator
5. Kondor-Turi Brigitta logopédus
logopédiai munkakdzosség
Iskola-6vodapszichologia
munkak6zossége koordinator
Meizlné Szilvasi Erika pszicholégus nevelési tandcsadas, szakértdi
6. bizottsag munkakozossége
gyogypedagogus (tartds
Moricz Julianna tavollét)
7.
logopédiai munkakdzdsség,
8. Molnérné Koncz Eva logopédus koordinator
szakértdi bizottsagi
9. Németh Aniko gyogypedagogus munkak6zosség
logopédiai munkakdzdsség,
10. Rohar Alexandra logopédus szakértGi bizottsag
munkako6zossége
konduktor (tartos
11. Sepsi-Fejes Tiinde tavollét)
korai, nevelési tanacsadas
12. Szabéné Bogyos Orsolya konduktor munkak6zossége koordinator
13. Takécsné Koncz Zsuzsanna
gyogypedagogus Osszes munkakozosség
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14. Turi Diana

logopédus (hallgato) logopédiai munkakdzossége
2. Pedagogus munkakoérben dolgozok
a. Teljes allasban hatarozatlan idejii kinevezéssel: 12 6
b. Teljes allasban hatarozott idejt kinevezéssel: 116
c. RészmunkaidOben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 116
d. Részmunkaidében hatarozott idejii kinevezéssel: 0f6
e. Tartdsan tavol: 2 6
f.  Oraadok: 0 (tervezett 4 £6)
3. Nem pedagoégus munkakérben dolgozok
a. Teljes allasban hatdrozatlan idejii kinevezéssel: 4 16
b. Teljes allasban hatarozott idejii kinevezéssel: 116
c. RészmunkaidOben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 0f6
d. Részmunkaid6ben hatarozott idejli kinevezéssel: 0f6
e. Tartosan tavol: 116
4. Pedagogus tovabbképzés
a. Szakvizsgazott pedagogusok szama: 12 16
b. Szakvizsga megszerzése folyamatban van (név szerint): -
c. Ebbdl jelen tanévben kezdi tanulmanyait: -
d. Nem rendelkezik szakvizsgaval: 2 16
e. Egyéb alap-, mester-, szakiranyu képzésben vesz részt: Alapképzésben vesz részt (logopédia,

tanulasban akadalyozottak pedagdgiaja szak) Turi Diana 2024 januarjaban végez

V. INFRASTRUKTURA
1. Ugyviteli telephely cime: 7000 Sarbogard, Jozsef A. u. 10.

a. Az ingatlan allapota, a jelen tanévben tervezett javitasok, felujitasok (Kérjiik, nehdany mondatban
fejtse kil)
Az ¢épiilet részlegesen fel lett Ujitva. A biztonsagos munkavégzéshez tovabbi felujitasok
sziikségesek: a nyilaszardk cseréje, a riasztorendszer kiépitése, az akadalymentesités kialakitasa, a
padlozat cseréje, a vizesblokkok feltjitasa.

b. Targyi felszereltség, funkcionalis eszkdzjegyzéknek valdo megfelelés. Sziikséges, tervezett
fejlesztések (Kéryjiik, nehdany mondatban fejtse ki!)
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Sziikséges lenne az irattdrban és a mozgasfejlesztd termekben polcrendszer kiépitésére és az irodai

székek cseréje.

Tagintézményi telephely cime: -

a. Az ingatlan allapota, a jelen tanévben tervezett javitasok, feltjitasok (Keérjiik, néhany mondatban

fejtse ki)

b. Targyi felszereltség, sziikséges, tervezett fejlesztések (Kérjiik, néhany mondatban fejtse ki!)
c. Funkcionalis eszkozjegyzéknek vald megfelelés (Kérjiik, néhany mondatban fejtse ki!)

V. MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

telepiilés intézmény neve intézmény cime

Alap Alapi Ovoda-Mini Bolcsode 7011 Alap, Vorosmarty ut 7.

Alap Cecei Altalanos Iskola Alapi Tagiskolaja 7011 Alap, Béke u. 12.

Alsoszentivan Fatimai Boldogasszony Altalanos Iskola 7012 Alsdszentivan, Béke u. 56/b
és Ovoda Tagintézménye

Alsoszentivan Fatimai Boldogasszony Altalinos Iskola 7012 Alsdszentivan, Béke ut 112.
és Ovoda

Cece Cecei Altalanos Iskola 7013 Cece, Arpad u. 3.

Cece Cecei Ovoda és Bolcsde 7013 Cece, Deak F. u. 35.

Hantos Hantosi Gesztenyés Kert Ovoda-Mini 2434 Hantos, Koztarsasag tér 1.
Bolcséde, Konyha

Igar Igari Csipet Ovoda 7015 Igar F u. 1.

Mezbszilas Dr. Végh Janos Ovoda 7017 Mezbszilas, Fé utca 111.

Mezbszilas Mezészilasi Németh Laszl6 Altalinos 7017 Mezbszilas, Pet6fi utca 1/g
Iskola

Nagylok Nagyloki Csicsergé Ovoda-Bolesdde és 2435 Nagylok, Hunyadi utca 5/c
Konyha

Nagylok Sarszentmiklosi Altalanos Iskola 2435 Nagylok, Kossuth L. u. 3.
Nagyloki Tagiskolaja

Pusztaegres Sarbogardi Zengoé Ovoda, Pusztaegresi 7018 Sarbogard-Pusztaegres Hatvani Gt 50
Telephelye

Sarbogard Sarbogardi Mészoly Géza Altalanos 7000 Sarbogard, Jozsef A. u. 14.
Iskola

Sarbogard Sarbogardi Mészoly Géza Altalanos 7000 Sarbogard, Szent Istvan u. 79.
Iskola Szent Istvan Tagiskoldja

Sarbogard Sarbogardi Zengé Ovoda 7000 Sarbogard, Mikes koz 3.

Sarbogard Sarbogardi Zengé Ovoda Toborzsoki 7000 Séarbogard, Szent Istvan ut 49.
Telephelye

Sarbogard Sarbogardi Zengé Ovoda Sarszentmiklosi | 7003 Sarbogard, Gesztenye sor 1.
Tagévodaja

Saregres Alapi Ovoda-Mini Bolcsdde Saregresi 7014 Saregres, Kossuth u. 12.

Telephelye
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Sarkeresztur Sarkeresztiiri Altalinos Iskola 8125 Sarkeresztar, Kossuth L. u. 64.
Sarkereszttr Sarkeresztiiri Napraforgé Ovoda 8125 Sérkeresztur, Szent Istvan u. 50/B.
Sarszentagota Szent Agota Altalinos Iskola 8126 Sarszentagota, Erkel F. u. 14-16.
Sarszentagota Sarszentagotai Meseerdé Ovoda 8126 Sarszentagota, Erkel F. utca 12.
Sarszentmiklos | Sarszentmiklési Altalanos Iskola 7003 Sarbogard, Koztarsasag ut 171-173.
Vajta Cecei Ovoda, Vajtai Tagévodaja 7041 Vajta, Dozsa Gy. u. 4.

V1. A TANEV ADMINISZTRATIV, DOKUMENTACIOS FELADATAI

Integralt Nyomonkdveté Rendszer (INYR) vezetése

Személyi Naplo vezetése (szakalkalmazottak)

Munkaidé nyilvantartasok vezetése (alkalmazottak)

E-tanker naprakész vezetése

Tappénz és szabadsagok nyilvantartasa, jelentése a kozpont felé
Szerzédések elokészitése

Partnerintézményekkel kapcsolattartas, informacidadas
Foglalkozas-egészségligyi vizsgalatok szervezése, nyilvantartasa
Oraadok teljesitésigazolasa

KIR STAT adatszolgaltatas

KIR személyi nyilvantartas folyamatos aktualizalasa

Kréta naprakész vezetése

Leltarozas

Egylittmiikddés a statisztikai jelentések, beszamolok elkészitésében
JelentkezOk eldjegyzése, belitemezése a vizsgalatokra

Ertesitések kikiildése

Szakért6i vélemények, logopédiai vélemények elkészitése
Postazas

Egyéni fejlesztési tervek elkészitése korai fejlesztés szakfeladaton
Iratanyag-rendezés, archivalas

Személyi adatok, anyagok kezelése

Vizsgalati anyagok poétlasa, elokészitése

Pedagogus mindsitési illetve tanfeliigyeleti eljarasok adminisztralasa
Onértékelés lebonyolitdsa

Teams

Moodle
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2023. szeptember
01-t6l folyamatos

Folyamatos kapcsolattartis a Megyei illetdségli
Szakértoi Bizottsaggal és a Dunatjvarosi
Tankertilettel

VII. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERV
idészak feladat felel6s
2023. szeptember Az ellatasra jogosult gyermekek szambavétele, | igazgato
01. az adatbazisok aktualizalasa
2023. Készpénz, utazasi, teljesitési dokumentaciokkal | adminisztratorok
szeptembertol elszamolas
folyamatos
A személyi allomany feltoltése. Tovabbra is igazgato
2023. szeptember | iires 4llashelyeken tjabb 4llaspalyazatok
01-t6l folyamatos kezdeményezése.
igazgato
2023. szeptember Orarendek elkészitésének koordinalasa
01-11.
igazgato

2023. szeptember
01-t61 folyamatos

Kliensek felvétele az INYR-be

Pedagogusok, megbizott felelds

2023. szeptember
01-t61 folyamatos

Szakértdi vizsgalatok, sziirések, foglalkozasok,
terapiak megkezdése

szakalkalmazott

Tanévben ) igazgato6
folyamatos Uj belépdk szakmai gyakorlati idejének
dokumentaléasa
igazgato
2023. szeptember Tizriado, katasztréfariado gyakorlat
05. lebonyolitasa
igazgato

2023. szeptember
11.

Tagintézmény munkatervének elkészitése

2023. szept. 15.

Megbizasi, vallalkozoi szerzédések

adminisztratorok, igazgatd

elokészitése
Tiiz-, és munkavédelmi oktatas igazgato
2023. szept. 4.
igazgato
folyamatos Az orabeosztasok feliilvizsgalata, sziikség
szerint modositasa
igazgato
folyamatos Els6 vizsgalatok, feliilvizsgalatok beilitemezése
Gydgytestnevelés csoportok kialakitasa, az
2023. szept. 1-15- igények alapjan. gyogytestnevelok

19
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2023. szept. 15.-ig

A feliilvizsgalatok tervének elkészitése

igazgato

2023. szept. 1- 15-
ig

Kapcsolatfelvétel az oktatasi-nevelési
intézményekkel

szakalkalmazottak

Logopédiai sziirések, vizsgalatok

2023. szept. 1- 6l logopédusok
szept. 31-ig 2023.
majus-jinius
2023. szept. 1- Logopédiai csoportok beosztasa logopédusok
okt.1-ig

Logopédiai vélemények atadasa a
2023. szept. 1- dec. gondvise](’iknek IOgOpédUSOk

15-ig

2023. szept.1-30-ig

A gyermekek ellatasaval kapcsolatban sziilok
értesitése, sziil6i értekezletek

logopédusok, gydgytestnevelok

2023. szeptember
10.

Tantargyfelosztas elkészitése

igazgato

2023. oktober 1.

Tovabbi jogviszony kérelmek elbiralasa

igazgato

2023. oktobertdl
folyamatos

Kerekasztal beszélgetés a védéndi szolgalattal
igény esetén

korai fejlesztok

2023. okt. utolsd
hete

jatszohaz

korai fejleszték

igazgato
2023. oktobertdl Pedagdgusok oralatogatasai- dralatogatasi terv
folyamatos alapjan

igazgato
2023. okt. 2. hetén | Szakszolgalatok hete

igazgato

2023. oktober 01 —
2020. oktober 10.

2022/23. tanév statisztikai adatainak dsszegzése

2023. oktober 15.
(4j felvételre
keriil gyermek
esetén a felvételt
kovetd egy
honapon beliil)

Egyéni fejlesztési tervek elkészitése korai
fejlesztés

gyogypedagogusok, konduktorok

2023. november
17. délutan

Korasziildttek vilagnapja: csaladi nap

korai fejlesztok
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2023. december 1.

Fogyatékos emberek vilagnapja — varosi
rendezvény szervezése, lebonyolitasa

igazgato

2023. december Karécsonyi jétszéhé_z korai fej leszték
Félév értékelése, alkalmazotti értekezlet igazgato

2024. januar 31-ig

2024. februar Munka-egészségligyi vizsgalat igazgato

2024. februar

Farsangi jatszohaz

korai fejlesztok

2024. tavasza

Pélyaorientacios foglalkozas a helyi
gimnaziumban igény esetén.

Korai fejl.; Logopédia

2024. marcius vége | Hisvéti jatszohaz korai fejlesztok

2024. majus 20. Intézmények tajékoztatasa a gyogytestnevelés igazgato
igénylésével kapcsolatban

2024. majus Logopédiai sziirések logopédusok
Szabadsagolasi terv elkészitése igazgato

2024. januar

2024. tavasz workshoop védéndknek, pedagdgusoknak, igazgato

sziil6knek, gyejo-nak

2024. junius 16
hetén

Intenziv hét a korai fejlesztésben, logopédian,
prevencios fogl.

korais szakemberek

igazgato
2024. jin. 15-ig Nyari nyitva tartdshoz kapcsolodo
munkabeosztas elkészitése.
igazgato
2024. jan. 15-ig A nyari vizsgalatok, ellatasok iitemezése,
behivok, értesitések kikiildése.
igazgato
2024. junius 24. Alkalmazotti értekezlet (évvégi)
igazgato
2024. jnius 30. Korai fejlesztés — aktualis kontroll kérése
megyei SZB felé
igazgato
2024. jan. 30-ig A tanév tapasztalatainak 6sszegzése, beszamold
készitése
igazgato
2024. junius eleje Pedagogus nap/ ellatas nélkiili munkanap
hétfo.
igazgato
2024. aug. 31-ig Elokésziiletek, szervezési feladatok a
kovetkezd tanévre
igazgato

2024. aug. vége

Tanévzard és nyit6 alkalmazotti,
szakalkalmazotti, munkakdzosségi értekezlet
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igazgato
minden héten kedd
napja/sziikség
esetén

Munkaértekezlet, megbeszélés

igazgato
eseti/havonkénti Esetkonferencian vald részvétel a gyermekjoléti

szolgalatokban

VIII. BELSO ELLENORZES

ssz. | ellenorzott feladat, teriilet az ellendrzés ideje az ellendrzést végzi

1. Kréta/Tantargyfelosztas 2023. 09. . igazgato

2. Végleges orarend 2023. 09.15.-30. igazgato

3. Személyi napld, munkaidd kimutatas minden honap 5. nap igazgato

4. INYR havonta igazgato

5. Egyéni fejlesztési terv korai fejlesztésben elkésziiltekor igazgato
részt vevoknek

6. Pedagogusok szakmai munkajanak vezetoi oralatogatasi terv szerint | igazgatd
ellendrzése

7. Munka- és tiizvédelem negyedévente igazgato

8. Foglalkozas eii. vizsgalatok érvényessége targyho 1-jén iigyintézok

9. Szakért6i vélemények szakmai tartalma folyamatosan igazgatd

10. | Munkaba jaras, kikiildetési-, tobbletora, targyho 5-ig igazgato, ligyviteli
teljesitésigazolas dokumentumai dolgozdk

11. | Iktatas, iratkezelés negyedévente igazgato

IX. KOMMUNIKACIOS TERV, TAJEKOZTATASI TEVEKENYSEG, PARTNEREKKEL

VALO KAPCSOLATTARTAS

Ssz. kommunikaciés cél kommunikacids eszkozok hataridé

1. Kapcsolatfelvétel az ijonnan Szdbeli megbeszElés, irasbeli tajékoztatas 2023.
jelentkezd és felvett szeptembertSl
gyermekek sziileivel, folyamatosan
tajékoztatas

2. Szakmai programok és frott anyag, képes hirdetmények a hirdeté- 2023.
altalanos tajékoztatas tablakon, e-mail szeptembertl
(szakalkalmazottak és kliensek folyamatos
részére)

3. Igazgatotanacs informalasa, Elektronikus life-meeting, értekezletek havonta
feladatok megbeszélése

4. Tagintézményi értekezletek Szobeli, online megbeszélés Minden kedden

14:00-15 éra

134




Szakalkalmazotti team
megbeszélés

Személyes, szobeli tajékoztatas, megbeszélés

folyamatos

A tagintézmény mitkodésérol Honlap, elektronikus publikacio folyamatos

informéaciok, események

Sajtokozlemény a programok | Médiakdzlés (jsag, TV) az esemény
elott

inditasardl, eseményekrol

Tagintézményi programok
sajtod nyilvanos esemény
szervezése

Médiakozlés (Gjsag, TV)

esemény elott

Elégedettség mérése

Kérdoives

2024. aprilis-
majus
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X. TAGINTEZMENYI TESTULETEK MUKODESE

1.

Tagintézmény-vezetdi tanacs

A tanacs tagjai: Takacsné Koncz Zsuzsanna; Rohar Alexandra, Fekti Ildiko
Az értekezletek tervezett idépontjai: Igazgatdotanacsi értekezletet kovetéo napon

Szakalkalmazotti k6zosség:

a. Az értekezletek idopontja: heti rendszerességgel kedden 14 6ratél

EFOP 3.1.6. palyazat produktumainak hasznositasa a tagintézményben:

szakmai protokollok szerinti munkavégzés

tanmenetek hasznalata

Beszédinditas beszédfejlodési késéssel jarod autizmus esetén - program

Segédlet a felnottek vizsgalatahoz - kiadvany

Kétnyelvii és/vagy kétnyelvli kdrnyezetben nevelkedd gyermekek beszédallapotanak vizsgalata,
differencial-diagnosztikai programja, terapias lehet6ségei- kiadvany

Percepcio- és életkor-specifikus terapias lehetdségek a diszlexia-prevencios tevékenységekben -
program

Mondatbank jarasi szakértdi bizottsdgok szakértdi véleményének elkészitéséhez — kiadvany
Forgoszinpad — jogyakorlat a nyari tdborban

MELLEKLETEK

Intézményi terv a munkavédelemrél
Beiskolazasi terv

Kelt.: Sarbogard, 2023. 09. 02.

Takacsné Koncz Zsuzsanna
igazgat6
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1. sz. melléklet

Tagintézményi munkavédelmi terv

Intézkedési terv 2023-2024. tanévre

Intézmény neve:

Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Sarbogardi Tagintézménye

Intézmény cime:

7000 Sarbogard, Jozsef A. u. 10.

tuzvédelmi oktatas

tajékoztatasa a
munkavédelmi,
tlizvédelmi oktatasrol.

oktatason valo
részvétele.

A kockdézat, veszely intézkedés intézkedés mddja intézkedés siirgdssége
azonositasa
Munkavédelmi, Az alkalmazottak Szakalkalmazottak

vezeto

A nyilaszarok tobb Jelzés a fenntarto felé E-mailben hivatalos Fokozott kockazat
helyen a nyilaszarok jelentés kiildése.
megvetemedtek, az allapotarol. Felelds: tagintézmény-
ablakok be lettek vezetd
szogelve, az
ablakiivegek
megrepednek.
Akadalymentesités Jelzés a fenntarto felé. | E-mailben hivatalos Elviselhet6 kockazat
hianya jelentés kiildése.
Felel6s: tagintézmény-
vezetd
A vakolat elvalasanak | Jelzés a fenntarto felé. | E-mailben hivatalos Fokozott kockazat
jelentése, a falak jelentés kiildése.
repedésének javitasa. Felel6s: tagintézmény-
vezetd
A padloburkolat tobb | Jelzés a fenntarto felé. | E-mailben hivatalos Elviselhet6 kockazat
helyen elkopott, jelentés kiildése.
balesetveszélyes. Felel6s: tagintézmény-

Sarbogard, 2023. szeptember. 1.

Takacsné Koncz Zsuzsanna
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2. sz. melléklet

Beiskolazasi terv

A Beiskolazasi tervbe a 2023/2024. tanévre vonatkozoan a Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat
Sarbogardi Tagintézményébol nem jelentkeztek.
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[1/8. A Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Székesfehérvari
Tagintézménye munkaterve

TAGINTEZMENYI MUNKATERYV
2023/2024. tanév

|. BEVEZETO ADATOK

1. A tagintézmény neve: Fejér Varmegyei Pedagégiai Szakszolgalat Székesfehérvari
Tagintézménye

2. A munkaterv készitdje: Papai Katalin Andrea

Il. APEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT CEL- ES FELADATRENDSZERE

1. A tanév kiemelt feladatai

— Intézményi folyamatszabalyozok, eljarasrendek feliilvizsgalata, rendezése

— Az eredményesség, hatékonysag teljesitmény mérésének tovabbfejlesztése

— Az informacidaramlas és a kommunikacio fejlesztése
— A szakmai munka értékelése differencialt szempontrendszerének kidolgozas

2. A tanév altalanos feladatai

A Pirosalma utcai iigyviteli telephely altalanos szakmai feladatai a szakért6i bizottsagi, nevelési

tanacsadassal, kiemelten tehetséges gyermekek, tanulok gondozasaval kapcsolatos szakfeladatok
ellatasa és az intézmény ligyviteli kdzpontjanak mikddtetése, tovabba a jarasunkban biztositani a
logopédiai ellatast kiemelten az 6vodas, illetve az altalanos iskolas gyermekek részére.

A szakértdi bizottsagi szakfeladatban az aktudlis allapotot feltard és feliilvizsgalatok elvégzése, a
tankotelezettség teljesitéséhez sziikséges fejlettségi szint, oktatdsi hivatal 4altal elrendelt
iskolakésziiltségi vizsgalatok elvégzése a tanév altalanos szakmai feladatai. A nevelési tandcsadas
szakfeladatban a prevencio, allapotfelmérés, szlirések, egyéni és csoportos fejlesztések, terapiak
folytatasa, tanacsadas sziilonek/pedagogusoknak a feladata. A kiemelten tehetséges gyermekek/tanulok
gondozasaval kapcsolatosan a megkezdett tehetség koordinatori munka folytatidsa, a tehetséges
gyermekek adatbazisanak létrehozédsa, megyén beliili iskolai tehetséggondozé munka tdmogatasa, a
tehetségazonosito vizsgalatok elvégzése a tanév altalanos feladatai.

A logopédiai elldtas éltalanos tanévi feladata a beszéd és nyelvfejlédési zavarral kiizdé novendékek
logopédiai ellatasa. Ennek értelmében a logopédusok alapfeladatai:

Tanév eleji szlirévizsgalatok elvégzése az dvodak nagycsoportjaiban. Az évodakban (15/2013.(11.26.)
EMMI rendelet 25§-a értelmében) - zajlik a harmadik és az 6todik életéviiket betoltott gyermekek
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beszéd-€s nyelvi fejlettségének vizsgilata, és ennek eredménye alapjan sziikség szerint a gyermek
tovabbi pedagogiai, pszichologiai, orvosi vizsgalatanak kezdeményezése. Az altalanos iskolak beszéd-
¢és nyelvfejlodési, tanuldsi nehézséget mutatd tanuldinak, az elldtatlan diszlexiasok decentrumokban és
néhdny intézményben helyben terapetizalt populacid ellatdsa a jogszabalynak megfelelden dnkéntes
alapu jelentkezés szerint torténik.

Logopédiai terapids munka: a beszédinditds, a nyelv-és beszédfejlddési zavarok javitasa, nyelvi-
kommunikacids zavarok terapidja Logopédiai tanacsadas sziillok szamara a nyelvi, kommunikacios
zavarok, a beszédhibdk és a tanulasi zavarok megel6zése céljabol. Konzultaciok ovondkkel, tanitokkal.
A sokféle korszerli, szaktudomanyos ismeret, vizsgalo €s terapias eljaras megismerése, alkalmazasa. A
feladatvégzés kiilsé feltételeinek a lehetéségekhez képest torténd megteremtése.

A Palotai uti feladat-ellatasi helyen a 0-6 év kozotti a sajatos nevelési igényli gyermekek

gyogypedagogiai tandcsaddas, korai fejlesztés, gondozds a jogszabalyban el6irtaknak megfeleléen. A
gyogytestnevelés soran ellatdsra orvosi javaslatra utalt gyermekek/tanuldk ellatdsa. A nevelési
tanacsadas szakfeladat keretében tanacsadas, egyéni és csoportos terapiak/fejleszté foglalkozasok
lefolytatasa. A 18 honap alattiak szakértdi bizottsdgi szakértdi vélemények elkészitése. Nevelési
tandcsadas szakfeladat 3 év alattiaknak és 3-18 éveseknek.

Folyamatos feladatként jelentkezik a telephely feladatkore altal tdmasztott igényeknek megfeleld
eszkozpark bévitése, elsédleges a korosztaly-specifikus eszk6zok, és a mozgasos eszkozok
darabszamanak ndvelése, a megnovekedett csoportos foglalkozasok kovetkeztében. Az ellatasra szoruld
gyermekek specidlis sziikségleteinek megfeleld szakos ellatottsag biztositasa csak részben megoldott.
Az el6z0 évhez hasonldan kiils helyszineken is végezziik a korai fejlesztést, a gydgytestnevelést
(bolcs6de, gyermekotthon, oktatasi-nevelési intézmények, otthoni ellatas), ezért az érintett
intézményekkel vald kapcsolattartas, szakmai és szervezési feladatok figyelemmel kisérése fontos. A
gyogytestnevelés szakfeladaton a gyermekek ellatdsa az oktatasi-nevelési intézményben, néhany
decentrumos ora kivételével, igy a ezek a feladatok még kiemelten jelennek meg a tanév soran.

Mindkét telephelyiinkén a 2023/2024-es tanévben altalanos feladat:
— Szakmai protokollok feliilvizsgélata a munkakdzosségek altal

— A kiils6 és belsd partnerkapcsolatok folyamatos frissitése, egyiittmikddések erositése,
kapcsolatrendszer bovitése, konzultativ, jelzo - tamogato egylittmiikodés fenntartasa.

— Folyamatos kapcsolattartas és rendszeres szakmai egyiittmiikodés a szakszolgalat
szé€khelyintézményével, tagintézményekkel és az intézménylink telephelyeivel.

— Egyiittmitkodésen alapulé kapcsolattartds a nevelési-oktatasi intézmények vezetdivel, és
pedagdgusaival

— A gyermekek/tanulok problémainak kezelése érdekében a sziilokkel, csaladdal kapcsolat
kialakitasa, fenntartasa

— A gyermekek/tanulok problémaiban érintett partnerekkel - hatosagokkal, gyermekvédelmi
intézményekkel, egészségligyi szervekkel, szakmai szervezetekkel egylittmiikodés

— Mas tarsintézményekkel, pedagogiai szakszolgalatokkal, a megyei €s orszagos szakértdi
bizottsagokkal folyamatos kapcsolattartas

— Az egyéni és csoportos fejlesztd €s terapias jellegh foglalkozasok korszerli szakmai szinvonalon
torténd megvalositasa.
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— Szakszerl, naprakész dokumentaciok vezetése.

— Szakmai rendezvényeken, eldadasokon, konferenciakon valo részvétel, eldadasok vallalésa.

— Belsd tovabbképzések szervezése, 1j ismeretek, mddszerek, eljarasok, tapasztalatok, j6 gyakorlatok
megosztasa.

— Hagyomanyok apolasa

— A 2023/2024. évi pedagogiai szakmai ellenérzés és pedagodgus mindsitések szakszerti lefolytatésa.

3. A tanév rendje, szakszolgalati munkarend

A tanév kezdete: 2023.szeptember 1.
Oszi sziinet a nevelési-oktatési intézményekben: 2023. oktober 28 - 2023. november 5.
Téli szlinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2023. december 22 - 2024. januar 7.
Tavaszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2024. marcius 28 — 2024. aprilis 7.
Iskolai szorgalmi idészak vége: 2024. janius 21.
Tanév vége pedagogiai szakszolgalatnal: 2024. augusztus 31.
A tagintézményi telephely(ek) nyitva tartasa:
Pirosalma utcai tigyviteli telephely: hétfotol-csiitortokig: 8.00-17.00
péntek: 8.00-15.00
Palotai uti telephely: hétf6tol-péntekig: 8.00-16.00 6ra
Pirosalma utcai iigyviteli telephelyen: Minyin Gabriella pszichologus Ped2-re, Szakics Nora
pszichologus Ped2-re, Juhasz Rita logopédus Ped2-re, Szabd Zsodka pszichologus Pedl-re, Santha
Andrea gyogypedagdgus és Papai Katalin Andrea gyogypedagogus mesterfokozat elérésére jelentkezett.
Palotai uti telephelyen: Schmidt Viktoria gyogypedagogus fog Ped1-be mindsiilni.

Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanapok:

SSZ. tervezett idépont program
1/a. 2023.11.14. PIC — osztalylatogatas (Palotai uti th. dolgoz6i)
1/b. 2023.12.15. Szakmai nap — kommunikaciofejlesztés (Pirosalma utcai th.
dolgozo6i)
2. 2024.04.16. Szakmai nap - mentalhigiene
3. 2024.06.15. Osszdolgozo6i nap - tervezés alatt
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[11. HUMANEROFORRAS (2023. SZEPTEMBER 1-JEI ALLAPOT)

1. Intézményi névsor

SSZ.

név

munkakor

munkakozosség

Bellér Emese

gyogypedagdgus

Szakértdi bizottsagi
tevékenység munkakdzossége

N

Minyin Gabriella

pszichologus

Szakértdi bizottsag
munkak6zdssége

Gilyén Annamaria

pszicholdgus

Szakértdi bizottsagi
tevékenység munkakdzossége
A kiemelten tehetséges
gyermekek, tanulok
gondozasanak
munkak6zossége

Gosztomné Magvas Beata

gyogypedagogus

Nevelési tanacsadas
munkak6zossége

Giilec Gyorgyi

gyogypedagdgus

Szakértdi bizottsagi
tevékenység munkakzossége
A kiemelten tehetséges
gyermekek, tanulok
gondozasanak
munkak6zossége

Horvathné Blizman Klara

gyogypedagogus-
tagintézmény-
igazgatohelyettes

Szakértoi bizottsagi
tevékenység munkakdzossége
A kiemelten tehetséges
gyermekek, tanulok
gondozasanak
munkak6zossége

Keserii —Zsohar Agnes

gyogypedagogus

Szakértdi bizottsagi
tevékenység munkakzossége

Dr. Nochtané Bakonyi Erika

gyogypedagogus

A kiemelten tehetséges
gyermekek, tanulok
gondozasanak
munkak6zossége

Szakértdi bizottsagi
tevékenység munkakdzossége

Romvari Eszter

pszicholégus

Iskolapszichologia,
ovodapszicholdgiai ellatas
munkako6zossége Nevelési
tanacsadas munkakozdssége

10.

Santha Andrea

gyogypedagogus

Szakértd bizottsagi
tevékenység munkakdzossége
A kiemelten tehetséges
gyermekek, tanulok
gondozasanak
munkak6zossége

11.

Schmidt Viktdria

gyogypedagdgus

Nevelési tanacsadas
munkak6zdssége

12.

Simicskané Kalman Kata

pszichologus

Nevelési tanacsadas
munkak6zdssége

13.

Szakacs Nora

pszichologus

Szakértd bizottsagi
tevékenység
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A kiemelten tehetséges
gyermekek, tanulok
gondozasanak
munkak6zossége
Nevelési tanacsadas
munkak6zossége

14.

Dr. Szolnoki Krisztina

pszichologus

Nevelési tanacsadas
munkak6zossége

15.

Té6th-Kasa Livia

pszicholdgus

Szakértd bizottsagi
tevékenység munkakdzdssége

16.

Tékés-Dunai Lilla Dorottya

pszichologus

Szakértd bizottsagi
tevékenység munkakdzossége
Nevelési tanacsadas
munkak6zossége

17.

Csipes Edit

gyogypedagogus

A kiemelten tehetséges
gyermekek, tanulok
gondozasanak
munkak6zossége Nevelési
tanacsadas munkakozossége

18.

Bodnar - Czinkdczki Nora

gyogypedagogus

A gyogypedagbgiai
tanacsadas, korai fejlesztés,
oktatas és gondozas
munkak6zossége

19.

Marxerné Balazs Fruzsina
(GYED)

konduktor

A gyogypedagbgiai
tanacsadas, korai fejlesztés,
oktatas és gondozas
munkak6zossége

20.

Nagyné Burka Brigitta

konduktor, tagintézmény-
igazgatohelyettes

A gybgypedagogiai
tanacsadas, korai fejlesztés,
oktatas és gondozas
munkak6zossége

21,

Kitzvéger Erzsébet Szabina

konduktor

A gybgypedagogiai
tanacsadas, korai fejlesztés,
oktatas és gondozas
munkak6zossége

22,

Racz-Ketskés Nora

gyogypedagogus

A gyogypedagbgiai
tanacsadas, korai fejlesztés,
oktatas és gondozas
munkak6zossége

23.

Racz Klara

gyogypedagogus

A gybgypedagbgiai
tanacsadas, korai fejlesztés,
oktatas és gondozas
munkak6zdssége

24.

Patserné Kneifel Anna (GYED)

konduktor

A gybgypedagogiai
tanacsadas, korai fejlesztés,
oktatas és gondozas
munkak6zdssége

25.

Rajcsanyiné Nagy Rendta

konduktor

A gybgypedagogiai
tanacsadas, korai fejlesztés,
oktatas és gondozas
munkak6zdssége

26.

Szabd Zsoka

pszichologus

Nevelési tanacsadas
munkak6zdssége
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27.

Csernus-Lukacs Edina

gyogytestneveld tanar

A gybgytestnevelés
munkak6zdssége

28.

Koltai Léna

gyogytestneveld tanar

A gybgytestnevelés
munkak6zdssége

29.

Tepszisné lakatos Henrietta

gyogytestneveld tanar

A gybgytestnevelés
munkak6zossége

30.

Anka Agnes (GYED)

pszichologus

A gybgypedagbgiai
tanacsadas, korai fejlesztés,
oktatas és gondozas
munkak6zossége

31.

Nadasi Renata

konduktor

A gybdgypedagbgiai
tanacsadas, korai fejlesztés,
oktatas és gondozas
munkak6zossége

32.

Sebestyén Zsofia Virag

konduktor

A gybgypedagogiai
tanacsadas, korai fejlesztés,
oktatas és gondozas
munkak6zossége

33.

Virdg Anna Noémi (GYED)

pszicholdgus

A gybgypedagogiai
tanacsadas, korai fejlesztés,
oktatas és gondozas
munkak6zossége

34.

Voros Fanni (tartds tappénz)

gyogypedagogus

A gybdgypedagbgiai
tanacsadas, korai fejlesztés,
oktatas és gondozas
munkak6zossége

35.

B.Baranyi Zita

logopédus

A logopédiai ellatas
munkak6zossége
Tehetség munkakdzosség

36.

Balogh Veronika

logopédus

A logopédiai ellatas
munkak6zossége

37.

Beck Eszter

logopédus

A logopédiai ellatas
munkak6zdssége

38.

Cseh Henriette

logopédus

A logopédiai ellatas
munkak6zdssége

39.

Csepetiné Gyiiszii Hajnalka

logopédus

A logopédiai ellatas
munkak6zossége

40.

Dr. Csorbané Szigetvari Melinda

logopédus

A logopédiai ellatas
munkak6zossége

41.

Fehér Beatrix (GYED)

logopédus

A logopédiai ellatas
munkak6zossége

42.

Friesenhahn Mihaly

logopédus

A logopédiai ellatas
munkak6zossége

43.

Juhész Rita

logopédus

A logopédiai ellatas
munkak6zossége

44.

Huszakné Kiss Rebeka (GYES)

logopédus

A logopédiai ellatas
munkak6zossége

45.

Konyi-Kiss Borbala

logopédus

A logopédiai ellatas
munkak6zdssége

46.

Kovacs Krisztina

logopédus

A logopédiai ellatas
munkak6zdssége

47.

Kovacsné Grobarcsik Zsuzsa
(GYES)

logopédus

A logopédiai ellatas
munkak6zdssége
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Hegyiné Leposa Nikolett

A logopédiai ellatas

48. | (CSED) logopédus munkak6z0ssége
A logopédiai ellatas
munkako6zossége
Szakértd bizottsagi
tevékenység munkakdzossége
gyogypedagogus- Nevelési tanacsadas
49. | Papai Katalin Andrea tagintézmény-igazgatd munkak6zossége
logopédus A logopédiai ellatas
50. | Rozsos-Urban Eszter munkak6zossége
Szendréné Rujsz Beata (tartéosan | logopédus A logopédiai ellatas
51. |tavollévo) munkak6zdssége
A logopédiai ellatas
52. | Szilasi Eniko (tart6s tavollévo) logopédus munkak6zossége
A logopédiai ellatas
53. | Sziics Judit logopédus munkak6zossége
A logopédiai ellatas
54. | Téglas Kata logopédus munkak6zossége
A logopédiai ellatas
55. | Téth-Fanni logopédus munkak6zossége
A logopédiai ellatas
56. | Té6thné Négyesi Agnes logopédus munkak6zossége
57. | Kiralyné Révész Agnes logopédus o6raadd
58. | Vécseiné Baranyai Magdolna logopédus oraadd
59. | Poczik Janosné logopédus 6raado
60. | Sziksz Zsuzsanna logopédus oraado
61. | Pécsi Réka Cecilia logopédus 6raado
Udvardi-Bauernhuber Edina
62. | (GYES) tigyviteli dolgozd
63. | Dobos Déniel Andras rendszergazda
64. | Nagy Piroska igyviteli dolgozd
65. | Jasz-Lepsényi Agnes iigyviteli dolgozd
66. | Klier Edina igyviteli dolgozd
67. | Lakos Anna igyviteli dolgozo
68. | Merse Andrea igyviteli dolgozd
69. | Stumpf Gabriella igyviteli dolgozo
70. | Szoldi Lilla igyviteli dolgozo
71. | Varga Valéria iigyviteli dolgozo
72. | Sarkany Eniko technikai dolgozd
73. | Tyukasz Erika Tiinde technikai dolgozo
74. | Herczeg Gydrgyné technikai dolgozd
75. | Sebe Laszlo technikai dolgozo
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2. Pedagogus munkakoérben dolgozok

a. Teljes allasban hatarozatlan ideji kinevezéssel: 47 16

b. Teljes allasban hatarozott ideji kinevezéssel: 2 16

c. RészmunkaidGben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 7 16

d. Részmunkaid6ben hatarozott idejii kinevezéssel: 116

e. Tartdsan tavol: 10 6

f. Oraadok: 0 (tervezett 5 5)

3. Nem pedagogus munkakorben dolgozok

a. Teljes allasban hatarozatlan ideji kinevezéssel: 8 6
b. Teljes allasban hatarozott ideji kinevezéssel: 116
€. RészmunkaidGben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 516
d. Részmunkaid6ben hatarozott idejii kinevezéssel: 06
e. Tartdsan tavol: 116
4. Pedagogus tovabbképzés

a. Szakvizsgazott pedagogusok szama: 37 16
b. Szakvizsga megszerzése folyamatban van (név szerint): 0 6
c. EDbbdl jelen tanévben kezdi tanulmanyait: 0f6
d. Nem rendelkezik szakvizsgaval: 20 6
e. Egyéb alap-, mester-, szakiranyu képzésben vesz részt: 316

V. INFRASTRUKTURA
1. Ugyviteli telephely cime:

a. Az ingatlan dllapota, a jelen tanévben tervezett javitdsok, felujitasok

Az ingatlan régi épiilet, részben felyjitott (nyilaszarok és fiités korszerlisitése). Az épiilet nem

akadalymentes, sziikséges annak mieldbbi kiépitése. A vizesblokkok felujitasa, a vilagitas

korszerusitése esedékes.

b. Targyi felszereltség, funkciondlis eszkozjegyzéknek valo megfelelés. Sziikséges, tervezett
fejlesztesek

Targyi felszereltséglink viszonylag megfeleld. Rendelkeziink az ellatasba vett gyermekek

korosztalyanak és problémajanak megfeleld jaték- és fejlesztéeszkdzok minimumaval. Logopédiai

szakteriileten amortizalodtak a fejlesztd eszkdzok, azok potlasa sziikséges. Palyazatok segitségével

gyarapodott jaték-, fejleszto- és diagnosztikai eszkdztarunk. A minimalis eszkdznorméanak megfelel a

telephely.
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2. Tagintézményi telephely cime:

a. Az ingatlan allapota, a jelen tanévben tervezett javitasok, felujitasok

Az épiiletben folyamatos probléma, hogy az alagsori részben 1évo helyiségek fala vizesedik,
salétromossa valik, és gyakran bepenészedik. Ennek hatékony megoldasara eddig nem kaptunk
segitséget, pedig nem csak esztétikai problémat jelent, hanem egészségiigyi szempontbdl is siirgetd
lenne az okok megsziintetése. A penészesedést kezeléssel €s festéssel feliiletkezelés szinten igyeksziink
eltiintetni, de ez nem az alapprobléma megoldasa.

A korosztaly specifikus szakmai feladat kovetkeztében, tovabbra is fennall, hogy a szakmai munka
akadalymentes és biztonsagos alakitasahoz nagy sziikség lenne egy babakocsi tarolora, ahova a sziil6k
a babakocsikat a foglalkozas idejére elhelyezhetik. Jelenleg a kicsi vardban tudjuk a taroldsukat
megoldani- csoportos foglalkozasok esetén egyszerre 6-8 kocsiét is - igy ez sem a varakoz6 sziil6knek-
gyerekeknek, sem a folyamatos munkaszervezésnek nem megfeleld.

b. Targyi felszereltség, sziikséges, tervezett fejlesztések

Targyi felszereltségiink megfeleld. Rendelkeziink az ellatdsba vett gyermekek korosztalyanak és
problémajanak megfeleld jaték- és fejlesztd eszkozokkel. Sok eszkoziink sajat, illetve sziil6i
felajanlasbol szadrmazik. A megnodvekedett csoportos foglalkozasok okan a darabszam ndvekedés
tovabbra is fontos szempont a telephelyen.

C. Funkcionalis eszkozjegyzéknek valo megfelelés

Specialisan a konduktiv, mozgas és szenzomotoros fejlesztéshez megvan az alapfelszereltségiink, a
csoportfoglalkozasokhoz a kisebb eszkdzok darabszamanak novelése sziikséges. Az EFOP palyazat
segitségével gyarapodtunk mindennapi hasznalatos eszkozokkel és fejlesztoeszkdzokkel. A beszéd-,
hallas- ¢€s latasfejlesztés eszkodzei hianyosak, az autizmussal kapcsolatos foglalkozasokhoz nincs
eszkozparkunk.

V. MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

telepiilés intézmény neve intézmény cime
Székesfehérvar Csemete Gyermekcentrum 8000 Székesfehérvar, Budai Gt
Bolcséde 56/A.
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Székesfehérvar Székesfehérvari Mancz Janos Mini 8000 Székesfehérvar, Rakoczi
Bolcsdde utca 28.
Székesfehérvar Székesfehérvari Mesevilag 8000 Székesfehérvar, Kigyo u.
Boles6de 1/A.
Székesfehérvar Székesfehérvari Napraforgd 8000 Székesfehérvar, Kisteleki u.
Bolcséde 86/B.
Székesfehérvar Székesfehérvari Szazszorszép 8000 Székesfehérvar, Ybl M. Itp.
Bolcsdde 1.
Székesfehérvar Székesfehérvari Szeder Bolesdde | 8000 Székesfehérvar Szeder u. 10
Székesfehérvar Székesfehérvari Szazszorszép 8000 Székesfehérvar, Urhidai tit 4.
Bolcsdde Kis Gomboc
Tagbdlcsédéje
Székesfehérvar Székesfehérvari Tiindérkert 8000 Székesfehérvar, Tovarosi In.
Bolcsdde 69.
Fejér Megyei Gyermekvédelmi
Székesfehérvar Kozpont és Teriileti 8000 Székesfehérvar, Tiizér u. 6
Gyermekvédelmi
Szakszolgalat
Székesfehérvar Székesfehérvari Arpad Uti Ovoda | 8000 Székesfehérvar, Arpad at 5.
Székesfehérvar Székesfehérvari Arpad Uti Ovoda 8000 Székesfehérvar, Sarlo u.
Vizivarosi Tagovodaja 11/e.
Székesfehérvar Székesfehérvari Belvarosi 8000 Székesfehérvar, Varkorat
Brunszvik Teréz Ovoda 14-16
Székesfehérvar Székesfehérvari Belvarosi 8000 Székesfehérvar, Kigyo u.
Brunszvik Teréz Ovoda Tulipanos 1/b.
Tagovodaja
Székesfehérvar Székesfehérvari FelsGvarosi 8000 Székesfehérvar, Havranek
Ovoda Jozsefu. 2.
Székesfehérvar Székesfehérvari Gyongyvirag 8000 Székesfehérvar, Pozsonyi u
Ovoda — Székesfehérvar 2.
Székesfehérvar Székesfehérvari Hosszasétatéri 8000 Székesfehérvar,
Ovoda Hosszusétatér u. 42.
Székesfehérvar Székesfehérvari Hosszusétatéri 8000 Székesfehérvar, Tovarosi In.
Ovoda Tévarosi Tagovodaja 70.
Székesfehérvar Székesfehérvari Ligetsori Ovoda | 8000 Székesfehérvar, Liget sor 49.
B ép.
Székesfehérvar Székesfehérvari Ligetsori Ovoda | 8000 Székesfehérvar, Kelemen B.
Palotavarosi Tagévodaja u. 30/b
Székesfehérvar Székesfehérvari Maroshegyi 8000 Székesfehérvar, Hargitai
Ovoda utca 5
Székesfehérvar Székesfehérvari Napsugar Ovoda | 8000 Székesfehérvar, Salétrom u.
8.
Székesfehérvar Székesfehérvari Napsugar Ovoda | 8000 Székesfehérvar, Nefelejcs u.
Nefelejcs Tagbvodija 54.
Székesfehérvar Székesfehérvari Rakoczi Utcai 8000 Székesfehérvar, Rakoczi u.
Ovoda 30.
Székesfehérvar Székesfehérvari FelsGvarosi 8000 Székesfehérvar, Farkasvermi
Ovoda Széarazréti Tagdvodija u. 1.
Székesfehérvar Székesfehérvari Napsugar 8000 Székesfehérvar, Zombori u.
Szivarvany Tagovodaja 19.
Székesfehérvar Székesfehérvari Gyongyvirag 8000 Székesfehérvar,

Ovoda Piispokkertvarosi
Tagdvodaja

Piispokkertvaros 46.
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Székesfehérvar Székesfehérvari Tolnai Utcai 8000 Székesfehérvar, Tolnai u. 1.
Ovoda
Székesfehérvar Székesfehérvari Tolnai Utcai 8000 Székesfehérvar, Sziget u. 6.
Ovoda Sziget Utcai Tagovodaja
Székesfehérvar Székesfehérvari Olajfa 8000 Székesfehérvar, Horvat 1.
Reformatus Ovoda Itp. 1.
Székesfehérvar Hétpettyes Ovoda 8000 Székesfehérvar, Taksony u.
27/a.
Székesfehérvar Hétpettyes Ovoda Mese-Var 8000 Székesfehérvar, Flitdhaz utca
Tagovodaja 3.
Székesfehérvar Csiga-Biga Ovoda Csiperke 8000 Székesfehérvar, Csoori
telephely Sandor utca 32.
Székesfehérvar Kicsi Kincsem Ovoda 8000 Székesfehérvar, Raba u.
32/B
Székesfehérvar Kicsi Kincsem Ovoda 8000 Székesfehérvar,
Harmatgyongye Tagévodaja Gyulafehérvari ut 36.
Székesfehérvar Fehér Var Waldorf Ovoda, 8000 Székesfehérvar, Bartfai utca
Altalanos Iskola és Alapfoku 6-8.
Miivészeti Iskola Telephelye
Székesfehérvar Comenius Angol-Magyar Két 8000 Székesfehérvar, Ovoda utca
Tanitéasi Nyelvii Gimnazium, 4.
Altalanos Iskola és Ovoda
Székesfehérvar Székestehérvari Felsévarosi 8000 Székesfehérvar, Koppany u.
Altalanos Iskola 2.
Székesfehérvar Székesfehérvari Hétvezér 8000 Székesfehérvar, Hétvezér tér
Altalanos Iskola 1.
Székesfehérvar Székesfehérvari Istvan Kiraly 8000 Székesfehérvar, Kelemen B.
Altalanos Iskola u. 30/A.
Székesfehérvar Székesfehérvari Kodaly Zoltan 8000 Székesfehérvar, Béke tér 4.
Altalanos Iskola, Gimnazium és
Alapfoku Miivészeti Iskola
Székesfehérvar Székesfehérvari Kossuth Lajos 8000 Székesfehérvar, Pozsonyi ut
Altalanos Iskola 99.
Székesfehérvar Székesfehérvari Munkacsy Mihaly | 8000 Székesfehérvar, Munkacsy
Altalanos Iskola M. u. 10.
Székesfehérvar Székesfehérvari Németh Laszlo 8000 Székesfehérvar, Salétrom u.
Altalanos Iskola 4-6.
Székesfehérvar Székesfehérvari Széna Téri 8000 Székesfehérvar, Széna tér
Altalanos Iskola 10.
Székesfehérvar Székesfehérvari Tancsics Mihaly | 8000 Székesfehérvar, Batthyany u.
Altalanos Iskola 1.
Székesfehérvar Székesfehérvari Teleki Blanka 8000 Székesfehérvar, Sziget utca
Gimnazium és Altalanos Iskola 1.
Tagintézménye
Székesfehérvar Székesfehérvari I1. Rakoczi 8000 Székesfehérvar, Szekfi
Ferenc Magyar-Angol Két Gyula u. 4.
Tanitasi Nyelvii Altaldnos Iskola
Székesfehérvar Székesfehérvari Tovarosi 8000 Székesfehérvar, Iskola tér 1.
Altalanos Iskola
Székesfehérvar Székesfehérvari Vasvari Pél 8000 Székesfehérvar, Gyorgy
Altalanos Iskola Oszkar tér 3.
Székesfehérvar Székesfehérvari Vasvari Pal 8000 Székesfehérvar, Tolnai u. 41.

Altalanos Iskola Bory Jend
Tagiskoldja
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Székesfehérvar

Székesfehérvari Vordsmarty

8000 Székesfehérvar, Ligetsor 49.

Mihaly Altalanos Iskola A ép
Székesfehérvar Székesfehérvari Vordsmarty 8000 Székesfehérvar, Farkasvermi
Mihaly Altalanos Iskola t 2.
Farkasvermi Uti Tagiskolja
Székesfehérvar Székesfehérvari Zentai Uti 8000 Székesfehérvar, Zentai utca
Altalanos Iskola 8.
Székesfehérvar Szent Imre Gimnazium, Altalanos 8000 Székesfehérvar, Budai ut 4.
Iskola és Ovoda
Székesfehérvar Talentum Reformétus Altalanos 8000 Székesfehérvar, Széchenyi
Iskola utca 20.
Székesfehérvar Comenius Angol-Magyar Két 8000 Székesfehérvar, Koppany
Tanitasi Nyelvli Gimnazium, utca 2/a
Altalanos Iskola és Ovoda
Székesfehérvar Fehér Var Waldorf Ovoda, 8000 Székesfehérvar, Berényi ut
Altalanos Iskola, Gimnazium és 101.
Alapfoka Miivészeti Iskola
Székesfehérvar Digitalis Tudas Iskolaja Altalanos 8000 Székesfehérvar, Matyas
Iskola kiraly krt. 11.
Székesfehérvar Székesfehérvari Teleki Blanka 8000 Székesfehérvar, Budai ut 7.
Gimnézium és Altaldnos Iskola
Székesfehérvar Toéparti Gimnazium és Miivészeti | 8000 Székesfehérvar, Fiirdésor 5.
Szakgimnazium
Székesfehérvar Székesfehérvari Vasvari Pal 8000 Székesfehérvar, Prohaszka
Gimnazium Ottokar u. 71.
Székesfehérvar Székesfehérvari Hermann Laszld | 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér
Zenemiivészeti Szakgimnazium és 3.
Alapfoku Miivészeti Iskola
Székesfehérvar Székesfehérvari SZC Arpad 8000 Székesfehérvar, Seregélyesi
Technikum, Szakképzo Iskola és u. 88-90.
Kollégium
Székesfehérvar Székesfehérvari SZC 1. Istvan 8000 Székesfehérvar, Varkorat 31.
Technikum
Székesfehérvar Székesfehérvari SZC Bugat Pal 8000 Székesfehérvar, Gyiimolcs u.
Technikum 15.
Székesfehérvar Székesfehérvari SZC Jaky Jozsef | 8000 Székesfehérvar, Deak Ferenc
Technikum utca 11.
Székesfehérvar Székesfehérvari SZC Hunyadi 8000 Székesfehérvar, Varkorat
Matyas Technikum korat 35.
Székesfehérvar Székesfehérvari SZC Deak Ferenc 8000 Székesfehérvar, Karoly
Technikum és Szakképz6 Iskola Janos utca 32.
Székesfehérvar Székesfehérvari SZC Széchenyi 8000 Székesfehérvar, Budai ut.
Istvan Miiszaki Technikum 45,
Székesfehérvar Székesfehérvari SZC Vaci Mihaly | 8000 Székesfehérvar, Berényi it
Technikum, Szakképz6 Iskola és 105.
Kollégium
Székesfehérvar Székesfehérvari SZC Vorosmarty | 8000 Székesfehérvar, Balatoni Gt
Mihaly Technikum és Szakképz6 143.
Iskola
Székesfehérvar Aranykéz Gimnazium, Technikum | 8000 Székesfehérvar, Budai ut 90.
¢és Szakképzd Iskola
Tac Kisalfoldi ASzC Szent Istvan 8121 Tac, Ady E. u. 17

Mezégazdasagi és Elelmiszeripari
Technikum és Szakképzd Iskola
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Tac Ciszterci Szent Istvan Gimnazium 8121 Tac, Jokai u. 20.
Székesfehérvar Gorsium Gimnazium, 8000 Székesfehérvar, Farkasvermi
Szakgimnazium és Technikum utca 40.
Székesfehérvar Kodolanyi Janos Gimnazium 8000 Székesfehérvar,
Szabadsagharcos u. 57.
Székesfehérvar Lanczos Kornél Gimnazium 8000 Székesfehérvar, Budai ut 43.
Székesfehérvar Ybl Miklés Szakgimnézium, 8000 Székesfehérvar, Varkorat 52.
Szakképzo Iskola és Technikum
Aba Atilla Kiraly Gimnazium és 8127 Aba, Szent Istvan kiraly tér
Altalanos Iskola Aba Samuel 7.
Altalanos Iskolaja
Aba Atilla Kiraly Gimnazium és Aba, Kisfaludy u. 12./c.
Altalanos Iskola
Aba Abai Hétszinvirag Ovoda és 8127 Aba, Ddzsa Gydrgy ut 105.
Bolcsdde
Csor Csori Matyas Kiraly Altaldnos 8041 Csor, Fo tér 1.
Iskola
Csor Csori Csivitels Ovoda 8041 Csor, Fo tér 10.
Csbsz Csszi Vadvirag Ovoda 8122 Csbsz Petdfi S. u. 8.
Fiile Fiilemiile Ovoda 8157 Fiile, Széchenyi u. 59
Iszkaszentgyorgy Iszkaszentgyorgyi Altaldnos 8043 Iszkaszentgyorgy, Kastély u.
Iskola 8.
Iszkaszentgyorgy Iszkaszentgyorgyi Vackor Ovoda - 8043 Iszkaszentgyorgy, Mandi
Mini Bolcs6de és Konyha Marton Istvan tér 2.
Jend Székesfehérvari Tancsics Mihaly 8146 Jend, Andrassy u. 27.
Altalénos Iskola Jendi Tagiskolaja
Jend Hétmérfoldes Ovoda 8146 Jend, Andrassy u. 3.
Kaloz Kalozi Szent Istvan Altalanos 8124 Kaloz, Szent Istvan tér 9.
Iskola
Kaloz Kalozi Aranyalma Ovoda és 8124 Kaloz, Ovoda u. 2.
Bolcsdde
Kdszarhegy Kszarhegyi Csemetekert Ovoda 8152 Koszarhegy, F6 u. 140.
Lovasberény Reményik Sandor Reformatus 8093 Lovasberény, Kossuth utca
Altalanos Iskola, Alapfoku 88.
Miivészeti Iskola és Ovoda
Lovasberény Lovasberényi Csicsergé Ovoda és | 8093 Lovasberény, Vorosmarty u.
Konyha 2.
Nadasdladany Nadasdladanyi Nadasdy Ferenc 8145 Nadasdladany, F6 ut 66.
Altalanos Iskola
Nadasdladany Nédasdladanyi Siin Baldzs Ovoda | 8145 Nadasdladany, Kastélypark
és Mini Bolcs6de 3.
Patka Patkai Reformatus Altalanos Iskola 8092 Patka, Kossuth u. 60.
Iskola és Alapfokt Miivészeti
Iskola
Patka Patkai Csemetekert Ovoda 8092 Patka, Vak Bottyan tér 2.
Polgardi Polgardi Széchenyi Istvan 8154 Polgardi, Kossuth Lajos utca
Altalanos Iskola 1309.
Polgardi Polgardi Eszterlanc Napkozi 1. 8154 Polgardi, Kossuth L. u.
Otthonos Ovoda 143.
11. 8154 Polgardi, Jozsef Attila
utca 22
Polgardi FMISZI Polgardi Apolé Gondozé 8154 Polgardi, MAV Polgardi

Otthon

Ipartelep vasutdllomas 4
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Sarkeresztes Székesfehérvari I1. Rakoczi 8051 Sarkeresztes, Arany Janos u.
Ferenc Magyar-Angol Két 1.
Tanitasi Nyelvii
Altalanos Iskola Bérsony Istvan
Tagiskoldja
Sarkeresztes Sarkeresztesi Ficankold Ovoda és 8051 Sarkeresztes, Kossuth utca
Mini Bolcséde 1/D.
Sarosd Farkas Gyula Baptista Altaldnos 2433 Sarosd, F6 Gt 10-12.
Iskola és Ovoda
Sarosd Farkas Gyula Baptista Altaldnos 2433 Sarosd, Szabadsag tér 6.
Iskola és Ovoda Napraforgo
Ovoda
Tagintézménye
Sarszentmihaly Sarszentmihalyi Zichy Jend 8143 Sérszentmihaly, F6 ut 50.
Altalénos Iskola
Sarszentmihaly Sarszentmihalyi Csicsergd Ovoda | 8143 Sarszentmihaly, Kossuth u.
7.
Sarszentmihaly Tipegd Bolcsdde 8143 Sarszentmihaly, Harsfa utca
32
Seregélyes Seregélyesi Baptista Altalanos Cime: 8111 Seregélyes, F6 u. 201.
Iskola és Alapfokt Miivészeti
Iskola
Seregélyes Hétszinvirag Baptista Ovoda és 8111 Seregélyes, Templom koz 1.
Bolcsdde
Seregélyes Kisalfoldi ASzC Eotvos Jozsef 8111 Seregélyes, F6 u. 278.
Technikum, Szakképz6 Iskola és
Kollégium
Soponya Zichy Janos Altalanos Iskola 8123 Soponya, Dézsa Gy. u. 5.
Soponya Soponyai Mesevar Ovoda 8123 Soponya, Pet6fi S. u. 131.
Sukord Fels6varosi Altalanos Iskola 8096 Sukord, Ovoda u. 2/b
Sukoréi Tagiskolaja
Szabadbattyan Szabadbattyani Cifrakert Ovoda 8151 Szabadbattyan, Arpad u. 40-
44.
Szabadbattyan Batthyany Lajos Altalanos Iskola 8151 Szabadbattyan, Iskola u. 7.
Tac Gorsium Altalanos Iskola 8121 Tac, Kossuth Lajos u. 135.
Tac Téci Szézszorszép Ovoda 8121 Tac, Kossuth L. u. 137.
Urhida Batthyany Lajos Altalanos Iskola 8142 Urhida, Kossuth Lajos utca
Géza Fejedelem Tagiskolaja 64.
Urhida Urhidai Tiindérkert Ovoda és 8142 Urhida, Templom u. 1.
Bocsode
Zamoly Zamolyi Csanadi Imre Reformatus 8081 Zamoly, Vorosmarty utca
Altalanos Iskola 31.
Zamoly Zamolyi Mesevar Ovoda 8081 Zamoly, Széchenyi u. 10.

Decentrumos ellatasi korzetek 2023/24-es tanéyv

A kovetkezo6 helyeken f6allasu gyogypedagdgusok dolgoznak, akik logopédiai szakosok, veliikk
tovabbra is megbizasi szerzOdéssel latjak el az altalanos iskolasokat:

1. sz. decentrum: Németh Laszl6 Altalanos Iskola

2. sz. decentrum: Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Ugyviteli Telephelye
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( 8000 Székesfehérvar, Pirosalma utca 1-3.)

—  Vorosmarty Mihaly Altalanos Iskola

—  Székesfehérvar-Vorosmarty Mihaly Altalanos Iskola Farkasvermi Uti Tagiskola
— Talentum Reformétus Altalanos Iskola

— Kodaly Zoltan Altaldnos Iskola, Gimnazium és Alapfoku Miivészeti Iskola

— Munkéacsy Mihaly Altalanos Iskola

— Tancsics Mihaly Altalanos Iskola

—  Zentai Uti Altalanos Iskola

— Fels6varosi Altaldnos Iskola

— Hétvezér Altalanos Iskola

— 1L Rékoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola

—  Waldorf Ov. és Iskola iskola része

—  Széna Téri Altalanos Iskola

— Kossuth Lajos Altalanos Iskola

— Csiperke Ovoda

— Hétpettyes Ovoda és Hétpettyes Ovoda Mese-Var Tagovodaja

— Kicsi Kincsem és a Harmatgyongye Ovoda

— Reményik Sandor Reformatus Altalanos Iskola, Alapfoki Miivészeti Iskola és Ovoda

3. sz. decentrum: Istvan Kiraly Altalinos Iskola

(8000 Székesfehérvar, Kelemen Béla utca 30/A)

—  Vasvari Pal Altalanos Iskola
— Istvan Kiraly Altalanos Iskola

4. sz. decentrum: Teleki B. Alt. Iskola
(8000 Székesfehérvar, Sziget utca 1.)

5. sz.decentrum: Tévarosi Altalanos Iskola
(8000 Székesfehérvar, Iskola tér 1.)

Fiilét, Abat, Soponyat, Kalozt, Tacot, Csdszt, Zamolyt, Jendt, Sarosdot, Seregélyest, valamint Polgardit
az ,,Erted vagyunk” Specialis EGYMI létja el a Székesfehérvari Tankeriileti Kozponttal kotott szerzédés
értelmében.
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V1. A TANEV ADMINISZTRATIV, DOKUMENTACIOS FELADATAI

A pedagobgiai szakszolgalati feladatainkat a jogszabalyokban eldirt, tovabba a belsd szabalyozasok és

utasitasok figyelembevételével dokumentéljuk. Az INYR hasznalatanak pontos vezetése minden

szakfeladaton a tagintézmény egyik legfontosabb dokumentécids feladata.

Szakmai dokumentumaink:

— INYR feliilete

— utazasi utalvanyok betétlapjai

— ¢értékelési lapok

— E- személyi naplo

— szakértdi és vizsgalati vélemények

— egyéb, protokollban meghatirozott dokumentumok: pl. jegyzokonyvek, gyermekek személyre
szabott dossziéja

A szakszolgalat altal nyujtott kiilonboz6 vizsgalatokkal kapcsolatos feladatokra el6jegyzési rendszerben
torténik. Onkéntes tandcsadasra jelentkezokrdl jelentkezési lap keriil kitdltésre. A beérkezd és kimend
dokumentumok az iigyviteli telephelyen iktatasra keriilnek. Az iratok tagintézménybo6l atadasa atado
konyvben keriilnek atadasra telephelyek és Székhelyintézmény

A tagintézmény személyiigyi dokumentacios feladatai:

— Uj dolgozok felvételekor személyi dosszié készitése,

— KIR -SZNY- be az adatok rogzitése, valtozasok bevezetése
— Szakmai gyakorlati id6szamitas

— Foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatok nyilvantartasa

— Szabadsag nyilvantartas

— Munkakori leirasok készitése, aktualizalasa

— Kikiildetés és munkaba jaras utikoltségeinek adminisztracioja, feltoltése az E-TANKER-be
— Oraadoi szerzédések elkészitése,

— Tobbletora elszamolasok, feltoltések az E-TANKER feliiletére
— Tovabbi jogviszony kérelmek engedélyezése és nyilvantartasa
— KRETA dokumentaci6 kezelése

A szabadsag engedélyeket, tappénzt, minden pénteken lejelentiink a Székhelynek, teljesités-
igazolasokat minden honap elején bevissziik a Székhelyre, az utikoltségelszamolast bejuttatjuk kitoltés
¢s alairas utan a TANKER-be, tobbletora elszamolast pedig feltoltjiik az E-TANKER-be.

Egvyéb adminisztracids feladatok a tanév soran:
— A dolgozokkal val6 kapcsolattartas elektronikus tton, e-mailben is torténik.

— Az INYR szakszer(, pontos, naprakész vezetése folyamatos feladat.
— Azigazgato és az igazgatdhelyettesek feleldsok, hogy folyamatosan felvitelre keriiljenek az INYR-
be és a KIR- nyilvantartasba a felvett kliensek.
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Az E-személyi naplokat a dolgozok naprakészen elkészitik, havonta az igazgatd és az
igazgatOhelyettesek ellendrzik, majd az ellendrzés tényét rogzitik. A helyettesek napldjat a
tagintézmény- igazgatod ellendrzi és irja ala. Minden honap 5.-ig a tagintézmény vezetdsége feltolti
a munkaid6-nyilvantartast az E-TANKER-be, illetve a komplex E-személyi naplét a MOODLE
feliiletére.

A dolgozdk szabadsaganak nyilvantartasat a tagintézmény ligyintézdje végzi, havonta egyeztet a
szé€khelyintézmény HR {igyintézojével.

Ahol sziildi értekezleteket, fogadodrat tartanak kollégak, azok idOpontjai és a részt vett sziilok
szama folyamatosan dokumentalasra kertiil a nyilvantart6 lapon.

Evente osszesitjiik a telephelyi szakmai eredményeket. A tagintézmény-igazgato és helyettesei a
szakmai munka értékelésérdl tanév végi beszdmolot készit.

HONLAP frissitése, dolgozoéi levelezo lista személyes adatok, megvaltozott informacidk valtozas
utani azonnali kozlése.

Teams felulet kihasznalasanak bovitése.

Az INYR jogosultsagok, KIR aktualizalasa az érkezo és tavozo kollégdk vonatkozasaban.

VIl. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERYV

idoszak feladat | palyazati program | felelés
PIROSALMA UTCAI TELEPHELY
2023. szeptember 1. | Szakmai munkafolyamatok Pépai Katalin Andrea ig.
egyeztetése Horvathné Blizman Klara
igh.
Nagyné Burka Brigitta
igh.
2023. szeptember 1- | A minisztérium, Fenntarto és Pépai Katalin Andrea ig.
t6] folyamatosan Foigazgatosag, Igazgato tanacs Horvathné Blizman Klara
altali rendelkezéseknek igh.
megfeleld miikodés Nagyné Burka Brigitta
aktualizaldsa, betartasa. igh.
2023. szeptember 1- | POK Aaltal biztositott szakmai Papai Katalin Andrea ig.
t6] folyamatosan tovabbképzésekkel kapcsolatos Horvathné Blizman Klara
informaciok megosztasa igh.
Nagyné Burka Brigitta
igh.
2023. szeptember 1- | Vezet6i fogadoorak Pépai Katalin Andrea ig.
tdl folyamatosan keddenként 15 oratol Horvathné Blizman Klara
igh.
Nagyné Burka Brigitta
igh.
2023. szeptember 1. | Dokumentumok aktualizaldsa Papai Katalin Andrea ig.
S Horvathné Blizman Kléara
Az ellatasra jogosult .
; , igh.
gyermekek szdmbavétele, az
adatbazisok aktualizéldsa
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2023. szeptember 4- | 2022/23-as tanév Péapai Katalin Andrea ig.

ig Tagintézményi Beszamold Horvathné Blizman Klara
elkiildése igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

2023. szeptember 05. | Ttz- és katasztrofavédelmi Pépai Katalin Andrea ig.
riad6 mindkét telephelyre Horvathné Blizman Klara
vonatkozoan igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

2023. szeptember 1- | Szakért6i bizottsagi Pépai Katalin Andrea ig.

tdl 2024 januar
kozepéig

szakfeladaton a kovetkezd
tanévben tankoteles kora
gyermekeknél BTMN esetén
javaslat a beiskoldzasra

Horvathné Blizman Klara
igh.

vonatkozoan

2023. szeptember Adminisztratori értekezlet, Pépai Katalin Andrea ig.

eleje feladatelosztasok megbeszélése Horvathné Blizman Klara

igh.

2023. szeptember 11. | 2023/24-es tanév Papai Katalin Andrea ig.
Tagintézményi munkaterv Horvathné Blizman Klara
bekiildési hatarideje mindkét igh.
telephelyre vonatkozoan Nagyné Burka Brigitta

igh.

2023. szeptember 1- | Logopédiai sziir6vizsgalatok Pépai Katalin Andrea ig.

15. végzése az dvodak
nagycsoportjaiban, 5.
¢letéviiket betdltott gyermekek
korében és az altalanos
iskolakbol 6nként jelentkezok
korében

2023. szeptember 1- | Munkakdzosségi feladatokban Munkakdzosségvezetok

t6] folyamatosan
minden
munkakdzdsségben

vald részvétel.

Szakalkalmazottak

2023. szeptember
eleje - folyamatosan

Esetosztas nevelési tanacsadas
szakfeladaton

Horvathné Blizman Klara
igazgatOhelyettes

2023. szeptember
20-ig

Tiiz-és munkavédelmi online
oktatas elvégzése, az elvégzett
tanfolyamr6ol képernydfotd
kiildése a
merse.andrea@fejermepsz.hu
emailcimre

6sszdolgozok

2023. szeptemberétdl

Esetosztas szakértdi bizottsagi

Horvathné Blizman Klara

folyamatosan szakfeladaton igazgatohelyettes
2023. szeptemberétdl | Napi szintli konzultacio Pépai Katalin ig. —
folyamatosan szakeértoi bizottsagi bizottsagvezetd

szakfeladaton

szakértdi bizottsagi
szakfeladatot ellato
szakalkalmazottak
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2023. szeptember 1-
tol €s a tanév soran
folyamatosan

Mentoralas az elkészitett
Mentori kisokos alapjan

Pépai Katalin Andrea ig.
Gilyén Annamaria mentor
pszichologus, Szabd
Zso6ka mentoralt
pszichologus

Csepetiné Gyliszi
Hajnalka mentor
logopédus, Toéth
Fanni mentoralt logopédus
Romvari Eszter mentor
pszichologus,

Simicskané Kélman Kata
mentoralt pszicholdgus

2023. szeptemberétdl
folyamatosan,
minimum kéthavonta
egyszer

1OP szakfeladati konzultacid

Kauthné Szabo Agnes IOP
koordinator
Pépai Katalin A. ig.

2023. szeptember 1-
t6] folyamatosan

3. életéviiket betoltd, ovodat
kezd6 gyermekek nyelvi
fejlettségének sziirése (KOFA)

Pépai Katalin ig. -
ell.funkcio,
szakalkalmazottak
végrehajtasi funkcid

2023. szeptemberétol
napi szinten,
folyamatosan

Szakértdi bizottsagi
tevékenységen keletkezett
szakértdi bizottsagi
szakvélemények olvasasa,
javitasa, megy¢€s Osszegzok
INYR feltoltése

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

2023. szeptember

Oraadoi szerz6dések

megbizott adminisztrator

15-ig. elkészitése, feltoltése az E- Pépai Katalin Andrea ig.
TANKER-be, tobbletora Horvathné Blizman Klara
igények leadésa igh.
Nagyné Burka Brigitta
igh.

2023. szeptember 1-
t6] folyamatosan

KRETA frissitése,
aktualizalasa

Papai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara

igh.
Nagyné Burka Brigitta
igh.
2023. szeptember 1- | Teams feliilet lehetéségeinek a Csepetiné Gyliszi
tdl folyamatosan kihasznalasa, bovitése a Hajnalka logopédus
logopédian kiviil mas Pépai Katalin Andrea ig.
szakfeladatokon is. Nagyné Burka Brigitta
igh.
2023. szeptember 1- | Lehet8ség szerint hetente Pépai Katalin Andrea ig.

t6] folyamatosan

keddenként szakalkalmazotti
értekezlet 13.00-t61 SZB, TH,
NT szakfeladaton, 14.00-t61
LO szakfeladaton

Horvathné Blizman Klara
igh.

2023. szeptember 1-
tdl folyamatos

A személyi adllomany feltdltése.

Az 1ij dolgozdok
munkakezdésének segitése.
Tovabbra is iires allashelyeken
ujabb allaspalyazatok
kezdeményezése

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara
igh.
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Nagyné Burka Brigitta
igh.

2023. szeptember 1- | Tantargyfelosztas elkészitése, Pépai Katalin Andrea ig.
td] folyamatosan folyamatos aktualizaléasa, E- Horvathné Blizman Klara
TANKER-rel kapcsolatos igh.
feladatok folyamatos elvégzése Nagyné Burka Brigitta
igh.
2023. szeptember 15. | Masodallas bejelentd Pépai Katalin Andrea ig.

nyomtatvany leadasi hatarideje,
majd a tanév soran valtozasok
rogzitése

2023. szeptember
végéig

Logopédiai 6rarendben
szerepld kliensek leadasa

Logopédiai szakfeladaton
dolgozd
szakalkalmazottak

2023. szeptember 15.

Orarendek elkészitése, SZB,
NT, TH szakfeladaton

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara

igh.

érintett szakalkalmazottak

2023. szeptember 1-
t61 folyamatos

Folyamatos kapcsolattartas a
Megyei illetéségli Szakértoi
Bizottsaggal, Székesfehérvari
Tankertileti Kézponttal

Szoldi Lilla
Jasz-Lepsényi Agnes
Nagy Piroska

Varga Valéria

Merse Andrea

Klier Edina

Stumpf Gabriella
iigyintézok

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

2023. szeptember 1-
t6] folyamatos

Kliensek bevitele az INYR-be

szakalkalmazottak

2023. szeptember 1- | INYR ellenérzés Papai Katalin Andrea ig.
t61 folyamatos Horvathné Blizman Klara
igh.
Nagyné Burka Brigitta
igh.

2023. szeptember 1-
tdl folyamatos

A szakért6i vizsgalatok,
szlirések, foglalkozasok,
terapidk megkezdése

Minden szakalkalmazott

2023. szeptember 1-
tdl folyamatos

Palyazati figyelés,
kooperalas a

Tagintézmény-vezetdség

Fdigazgatosaggal
2023. szeptember 1- | Uj belépdk szakmai gyakorlati Pépai Katalin Andrea ig.
t6] folyamatosan idejének dokumentalasa Horvathné Blizman Klara
igh.
Nagyné Burka Brigitta
igh.
2023. szeptembertél | KIR személyligyi nyilvantartd Pépai Katalin Andrea ig.

folyamatosan

vezetése, aktualizalasa
Korai fejlesztésben kliensek
oktatasi azonosito kérelem

Horvathné Blizman Klara
igh.
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Nagyné Burka Brigitta
igh.

2023. szept-okt.

Sziiléi értekezletek vagy
fogaddorak tartasa 6vodas-
iskolas gyermekek sziilei
szamadra ellatési teriiletenként

Szakalkalmazottak
(kiemelten a logopédusok)

2023. szept-
okt.folyamatosan

Logopédiai vizsgalati
vélemények megirasa, kiszirt,
logopédiai ellatast igényld
novendékek felvétele, prioritasi
sorrend alapjan

Pépai Katalin Andrea ig.

logopédus
szakalkalmazottak

2023. szeptembertdl
havonta folyamatos

Utazasi, teljesitési, kikiildetési,
munkabajarasi
dokumentaciokkal elszamolas

Klier Edina és a telephelyi
iigyintézok

2023. szeptembertdl
folyamatos

Elektronikus Munkanaplok,
forgalmi naplok

E-személyi naplok egységes
vezetése

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara

igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

2023. szeptemberétdl
folyamatosan

Részvétel az adott
munkak6zosségi
foglalkozasokon,
értekezleteken

Szakalkalmazottak

2023. szeptembertdl
folyamatosan

Havi szinten az INYR forgalmi
és munkanaplok exportalasa
szakfeladatonként, digitalis
tarolasa

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.
2023. szeptember 1- | Tovabbi jogviszony kérelmek Pépai Katalin Andrea ig.
t6] folyamatosan elbiralasa, engedélyezése
2023. szeptember 11. | Tantargyfelosztas elkészitése — Pépai Katalin Andrea ig.

KRETA feliilet

Horvathné Blizman Klara

igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

2023. oktobertdl
folyamatos

Pedagogusok oralatogatasai

Papai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara

igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.
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2023.oktober 01 —
2023. oktober 10.

2022/23. statisztikai adatok
Osszegzése

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.
2023.10.02- Szakszolgalati héten aktiv Pépai Katalin Andrea ig.
2023.10.06. szakalkalmazotti részvétel

Pedagogiai Szakszolgalatok
Hete gyermekprogramjainak
szervezése

Pedagogiai Szakszolgalatok
Hetén bemutaté foglalkozasok
megtartasa

Pedagogiai Szakszolgalatok
Hetén agazatk6zi forumok
szervezése

Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

szakalkalmazotti k6z0sség

2023.oktober 06. Szakszolgalati hét Foigazgatosag,
zarokonferencia — nevelés tagintézményi
nélkiili munkanap igazgatosag,
szakalkalmazottak
2023. oktober Ttzvédelmi bejaras Pépai Katalin Andrea ig.

Merse Andrea

adminisztrator
2023. oktober 1-t61 A logopédiai kezelésre felvett Logopédiai szakfeladaton
folyamatosan kliensek felvitele az INYR-be dolgozo

folyamatosan
Vardlista kialakitasa

szakalkalmazottak

Pépai Katalin Andrea ig.
2023.oktober végéig | 120 oras kotelezd 7 évenkénti Pépai Katalin Andrea ig.
képzés egyezetetése a Horvathné Blizman Klara
kollégakkal igh.
Nagyné Burka Brigitta
igh.
szakalkalmazottak
2023. oktoberétdl Mingsitésekre valo felkésziilés, Papai Katalin Andrea ig.
folyamatosan a min6siilék megsegitése, majd Horvathné Blizman Klara
2024-ben aktiv kozremiikodés igh.
mindsiild

szakalkalmazottak

2023. oktober 10.

KIR-STAT feltoltése

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

Tanév soran
folyamatos

Tehetségsegitd Tanacs
munkacsoportjaival folyamatos
kapcsolattartas

TST munkacsoportok
szakszolgalati delegaltjai
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2023. oktober 28 -
november 5.

Oszi sziineti munkarend
kialakitasa

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

2023. szeptember
hotol

Egyeztetett
idépontban

(kedden 14 6ra utan)

Esetmegbeszélések, szakmai
mithelymunka NT
szakfeladaton

Romvari Eszter és
megbizott esetgazdak

2023. november 14.

,,Garazsvasar” — cserebere jaték

Szakalkalmazottak

2023. novembertol
folyamatosan

Meérés-értékelési sziiloi
kérdoivek online kikiildése

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

adminisztratorok

2023. december 15.

Tagintézményi karacsony —
szakmai nap, nevelés nélkiili
munkanap

Helyszin: Pirosalma utcai
telephely

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

2023.december 22-
t61 2024 januar 7-ig
téli sziinet

Esetleges Tagintézményi
bezaras megszervezése —
egyeztetés a Foigazgatosaggal,
Fenntartoval, a Pirosalma utcai
bérlemény tulajdonosaval

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

2024. januartol
folyamatosan a tanév
soran

A szakspecifikus mentori
halozat lehetdségek szerinti
bévitése

Dr. Nochtané Bakonyi
Erika

tehetségkoordinator

2024 januar 1-t6l,
aktualis jogi
szabalyozdban
deklaralt ideig

Oktatasi Hivatal altal felkért,
beiskolazassal kapcsolatos
vizsgélatokban val6 szakértoi
részvétel kezelése az
Ugyfélkapun

Pépai Katalin Andrea ig.

2024 januar 1-t6l,

Oktatasi Hivatal altal felkért,

Papai Katalin Andrea ig.

aktualis jogi beiskolazassal kapcsolatos Horvathné Blizman Klara
szabalyozdban vizsgalatokban vald szakért6i igh.

deklaralt ideig részvétel megszervezése

2024 januar 1-t6l, Oktatasi Hivatal altal felkért, Pépai Katalin Andrea ig.
aktualis jogi beiskolazassal kapcsolatos Horvathné Blizman Klara
szabalyozdban vizsgalatokban vald szakért6i igh.

deklaralt ideig részvétel lefolytatisa szakalkalmazottak

2024. januar

2024. januar tovabbképzési
tabla aktualizalasa az webtanari
intézményi irattarban

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.
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2024. januar 31. Az brabeosztasok Pépai Katalin Andrea ig.
feliilvizsgalata, modositasa Horvathné Blizman Klara

igh.

2024. januar vége A félévzaras szakmai, Pépai Katalin Andrea ig.
adminisztrativ teenddi Horvathné Blizman Klara
szakfeladatonként igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

2024. februar eleje Félév értékelése-, 6sszdolgozoi Pépai Katalin Andrea ig.

értekezlet

Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

2024. februar 1. és
15. k6zotti
id6szakban

Sziil6i értekezletek, fogadd
orak tartasa: beszédhibas
novendékek

haladéasanak értékelése, Gjak
felvétele — egyeztetés a
sziilokkel, félévet zard
dokumentaci6 elkészitése

Pépai Katalin Andrea ig.

Logopédiai és esetenként
nevelési tanacsadas
szakfeladaton dolgozo
szakalkalmazottak

2024. marcius 28 —
aprilis 7.

Tavaszi szlineti munkarend
kialakitasa

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

2024. marcius 31.

A 2024/25. évi beiskolazasi és
tovabbtanulasi terv elkészitése,
tagintézményi szintli

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara

elfogadasa igh.
Nagyné Burka Brigitta
igh.
2024.marcius 31-ig Szakmai gyakorlati idoszamitas Székhelyintézmény

szakalkalmazottaknak

ellen6rzési funkcio

Tagintézményvezetés
kozvetitési funkcid

Szakalkalmazottak
végrehajtasi funkcid

2024. aprilis 16.

Nevelés nélkiili munkanap a a
Pirosalma utcai telephelyen
dolgozdknak

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara
igh.

szakalkalmazottak

2024. majus-junius

Logopédiai szlirések — 5 évesek

Logopédiai szakfeladaton
dolgozo
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szakalkalmazottak
oraadokkal egyiitt

2024. majus 25.

Részvétel a hagyomanyos Fejér
Megyei Logopédiai Napon

Pépai Katalin A. ig.

Logopédiai szakfeladaton
dolgozd
szakalkalmazottak

2024. majus 07.

Kiemelt neveldtestiileti
értekezlet a logopédiai és
nevelési tanacsadas
szakfeladaton dolgozd
szakalkalmazottaknak
Téma: A nyari ellatas és a
telephelyi tigyelet
megszervezése

Pépai Katalin A.ig.

Horvathné Blizman Klara
igh.

Szakalkalmazottak

2024. majus 31.

A nyari szabadsagolasi terv
elkészitése

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara

igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

2024. janius 21-ig

Oraadok tanévzarasa,
dokumentaciok elkészitése,
talorak zarasa

Papai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

2024. jinius 21.

A nyari szakmai feladatok
(vizsgalatok, fejlesztések)
itemezésének kialakitasa

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara

igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

Szakalkalmazottak

2024. jinius 15.

Tanitas nélkiili munkanap
minden szakfeladaton
dolgozdknak

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara

igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

2024. jalius 30.

Intézményi elégedettség
vizsgalat eredményeinek
Osszesitése

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara

igh.
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Nagyné Burka Brigitta
igh.

Csepetiné Gyliszi
Hajnalka logopédus

adminisztratorok

2024.augusztus 31-ig

INYR vezetés és terapias
lezarasok ellendérzése

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

szakalkalmazotti k6z0sség

2024. augusztus 21-
31.

El6késziiletek, szervezési
feladatok a kovetkez6 tanév
kezdésére.

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

2024. augusztus 31.

Ev végi beszamolok elkészitése
a féigazgatosag és a fenntartd
felé

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

Szakalkalmazottak

2024. augusztus

Protokollok mddosito javaslatai

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

Szakalkalmazottak

2024. augusztus

SZMSZ, illetve egyéb
szabalyzatok modositd
javaslatok

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara

igh.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

szakalkalmazottak
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2024. augusztus vége | Tanévzard és nyitd
tagintézményi alkalmazotti,
0sszdolgozoi értekezlet

Pépai Katalin Andrea ig.
Nagyné Burka Brigitta
igh.

Horvathné Blizman Klara
igh.

szakalkalmazottak

PALOTAI UTI TELEPHELY SPECIALITASAI

iddoszak feladat palyazati felelos
program
2023.szeptember 1. majd A személyi allomany, a Nagyné Burka Brigitta
a tanév soran folyamatos sziikséges végzettségek igh.

attekintése.

Oraadok altal bekiildott
adatlapok attekintése, adatok
aktualizalasa
Hatarid6: 2023. szeptember 9,
majd havonta 30-ig.
Oraterv, munkaid8 beosztas
elkészitése. Kapcsolatfelvétel és
egyeztetés a sziilokkel

szakalkalmazottak

2023.szeptember 1-t61

A minisztérium, Fenntart6 és

Papai Katalin Andrea

folyamatosan Foigazgatosag, Igazgatd tanacs ig.
altali rendelkezéseknek Horvathné Blizman
megfeleld miikddés Klara igh.
aktualizalésa, betartésa. Nagyné Burka Brigitta
igh.
2023. szeptember 12-ig Orarendek sszedllitasa, Nagyné Burka Brigitta
munkaid6 beosztas, ig.h.
tantargyfelosztas elkészitése. szakalkalmazottak
2023. szeptembertdl majd Kapcsolatfelvétel a nevelési- Nagyné Burka Brigitta
a tanévben folyamatos oktatasi intézményekkel, igh.
szakorvosokkal, védéndkkel szakalkalmazottak
2023.szeptember 4-t61 Egyéni és csoportos Nagyné Burka Brigitta
foglalkozasok, terapiak ig.h.
megkezdése szakalkalmazottak
2023. szeptember 11. Gyogytestnevelés elinditasa Nagyné Burka Brigitta
tanév eleji adatok begyiijtése, igh.
intézmények tdjékoztatisa
2023. szeptember 1-t61 Kliensek felvitele az INYR-be Nagyné Burka Brigitta
tanév soran folyamatos igh.
2023. szept. 30-ig Fejlesztési tervek elkészitése, Nagyné Burka Brigitta
ellendrzése. Ellendérzés utan a igh.
sziil6k tajékoztatasa.
2023. szeptember 1-t61 és Mentoralas az elkészitett Nagyné Burka Brigitta
a tanév soran folyamatos Mentori kisokos alapjan Mentori kisokos igh.
tovabbvitele, Mentorok: Racz-
hatarideje. Ketskés Nora, Toth-
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Kasa Livia,
Rajcsanyiné Nagy
Renata, Csernus-
Lukacs Edina

2023. szeptembertdl
folyamatosan

Havi szinten az INYR forgalmi
és munkanaplok exportalasa
szakfeladatonként, digitalis
tarolasa

Papai Katalin Andrea
ig.
Horvathné Blizman
Klara igh.
Nagyné Burka Brigitta
igh.

2023. szeptembertdl
munkak6zosségi
munkaterv szerint

Munkako6zosségi feladatokban
vald részvétel.

Moodle feliilet

tovabbi fejlesztése.

Bordasné Agoston
Krisztina mk. vez.
Csernus-Lukacs Edina

mk. vez.
2023.09.26. Mesterprogram megismerése Teams feliilet Nagyné Burka Brigitta
tovabbi fejlesztése. igh.
Csepetiné Gyliszii
Hajnalka
2023.oktober 1-t61 Sziil6i elégedettségi kérdbivek Nagyné Burka Brigitta
kitoltetése gyogypedagdgiai igh.
tanacsadas, korai fejlesztés és Papai Katalin Andrea
gondozas valamint telephelyi ig.
nevelési tanacsadas
szakfeladaton lezart kliensek
esetében
2023.oktober 2-6 Pedagogiai Szakszolgalatok Agazatkozi Nagyné Burka Brigitta
Hete egylittmiikodések. igh.
Gyobgytestnevelés nyilt 6ra Hagyomanyok szakalkalmazottak
Neuro-hidroterapia nyilt 6ra tovabbvitele.

Oszi jatszoOhaz
Bolcsddei egylittmiikodés
(konzultacio, kerekasztal

beszélgetés) Palotai 1ti esték: a
védoéndi renszer atalakulésa,
egyuttmikodés, visszacsatolas
(konzultacio, kerekasztal
beszélgetés)

A megkésett beszédfejlodésrol,
a beszédfejlesztés lehetdségei
(sziiloklub)

2023. oktober 15.

Statisztika elkészitése

Pépai Katalin Andrea
ig.
Horvathné Blizman
Klara igh.
Nagyné Burka Brigitta
igh.

2023. oktobertdl
folyamatosan

Vezetbi oralatogatasok (belsd
szakmai ellendrzés),
tapasztalatok megbeszélése
szakalkalmazotti szinten

Pépai Katalin ig.
Nagyné Burka Brigitta
igh.

2023.0ktober 26.
november 9. november
23.

Szakszolgalati
feladatellatasmentes munkanap-
szakmai nap: Egyiittmiikodési
lehetdségek alakitidsa a korai

Nagyné Burka Brigitta
igh.
Papai Katalin igazgato
szakalkalmazottak
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intervencio teriiletén,
intézménylatogatas a Fejér
Varmegyei Szent Gyorgy
Egyetemi Oktatokorhaz
ujsziilott- Korasziilétt intenziv
részlegén, csoportokban.

2023. november 23. Ortopédorvos és segédeszkoz- Agazatkozi Rajcsanyiné Nagy
készitdkkel vald egyiittmikodés. Renata
kapcsolatfelvétel. A raszoruld Kitzvéger Erzsébet
ellatott gyermekek korében a Szabina
személyes kapcsolatfelvétel
megszervezése.
2023. december 11. Ortopédorvos és segédeszkoz- Rajcsanyiné Nagy
készitékkel valo Renata
kapcsolatfelvétel. A raszoruld Kitzvéger Szabina
ellatott gyermekek korében a Erzsébet
személyes kapcsolatfelvétel
megszervezeése.
2023. december 12. Karacsonyi jatszohaz Hagyomany Nagyné Burka Brigitta
fenntartasa. ig.h
Olahné Fiisti Molnar
Enikd, Nadasi Renata
2024. januar Ellatott gyermekek Nagyné Burka Brigitta
szambavétele, valtozasok a igh.
szakvéleményekben
(6raszamok, szakemberek).
2024. januar Orabeosztas feliilvizsgalata, Nagyné Burka Brigitta
sziikség szerinti modositasok a igh.

masodik félévre

2024. januar 31.

Félévzard értekezlet. A szakmai
munka értékelése, elégedettségi
eredmények értékelése,
tervezés.

Papai Katalin Andrea
ig.

Nagyné Burka Brigitta
igh.

2024. februar

A korai fejlesztés egyéni
fejlesztési naploinak
ellendrzése, tajékoztatas
(javitas, kiegészités)

Nagyné Burka Brigitta
igh.

2024. marcius

Az 6vodai nevelés megkezdése
elott allo gyermekek
feliilvizsgalatanak elinditasa
(vizsgalati kérelmek megirasa,
elkiildése az illetékes szakértdi
bizottsagnak)

Nagyné Burka Brigitta
igh.

2023.4prilis 16.

Szakszolgalati feladatellatas
mentes munkanap Telephelyi
szakmai nap korai fejlesztésben
és gyogytestnevelésben
dolgozoknak- kommunikacio
alakitdsa

Nagyné Burka Brigitta
igh.
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2024. majus Ev végi feliilvizsgalatok Nagyné Burka Brigitta
elékészitése igh.
2024. majus Meérés — értékelés Pépai Katalin Andrea
szubjektivmutatok: ig.
elégedettségi kérddivek- Horvathné Blizman
sziil6knek és Klara igh.
partnerintézményeknek online, Nagyné Burka Brigitta
minden szakfeladaton. igh.
2024. majus vége Nyari szabadsagolasi terv Nagyné Burka Brigitta
elékészitése igh.
2024. junius 2. hete Nyari ellatasi igények felmérése Nagyné Burka Brigitta
igh.
szakalkalmazottak
2024. jonius 18. Pedagogus nap- tagintézményi Nagyné Burka Brigitta
dij atadasa-feladatellatas mentes igh.
munkanap Papai Katalin Andrea
ig.
Horvathné Blizman
Klara igh.
2024. janius 24.-janius 30 Ev végi szakértéi vizsgalati Nagyné Burka Brigitta

kérelmek megirasa, ellenérzése,
szlilok tajékoztatasa.

igh.szakalkalmazottak

2024. janius 30. Feliilvizsgalati kérelmek Nagyné Burka Brigitta
bekiildése az illetékes szakértoi igh.
bizottsagnak.

2024. jinius 24-30. A nyari nyitvatartasi, tigyeleti Nagyné Burka Brigitta
rend elkészitése. Nyari intenziv igh.
intervallum korai fejleszto tabor

elékészitése.
2024 janius 24-28. Nyari korai fejlesztd tabor Nagyné Burka Brigitta
igh.
Rajcsanyiné Nagy
Renata

Racz Ketskés Nora

2024. janius 21-28.

Gyogytestnevelési INYR
zardsa, dokumentaciok
bekérése. Gyogytestnevelési
igényfelmérés a jaras
intézményeibdl a tankeriilet
kozvetitésével.

Nagyné Burka Brigitta
igh.
Csernus-Lukacs Edina

2024. augusztus 31.

Az év végi értékelési lapok
elkészitése, naplok zarasa.

Nagyné Burka Brigitta
igh.
szakalkalmazottak

2024. augusztus 26-31.

A kovetkez6 tanév elokészitése:
adategyeztetés, eldzetes ellatasi
terv elkészitése.

szakalkalmazottak

2023. augusztus 31.

Eves beszamolo elkészitése
Munkako6zosségi beszamolo,
munkakozosségi értekezlet.

Nagyné Burka Brigitta
igh.
Bordacsné Agoston
Krisztina mkv.
Csernus-Lukacs Edina
mk. vez..
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| szakalkalmazottak

VIIl. BELSO ELLENORZES
ssz. | ellenérzott feladat, teriilet az ellendrzés ideje az ellendrzést végzi
1. Tantargyfelosztas ellendrzése 2023. 09. 30.-folyamatosan | Igazgatd, ig.helyettesek
2. | Orarend ellendrzése 2023. 09. 30. - Igazgaté, ig.helyettesek
folyamatosan
3. E-személyi naplok ellendrzése minden hénap 1. nap Igazgato, ig.helyettesek
honap 05-ig E-TANKER-
re, MOODLE-ra feltoltés
4, INYR: munka- és forgalmi naplok ell. havonta/haromhavonta Igazgato, ig.helyettesek
hénap végén
5. Fejlesztési tervek elkésziilésének ellendrzése | elkésziiltekor Igazgato, ig.helyettesek
nevelési tandcsadas, korai fejlesztés és
logopédia szakfeladaton
6. Pedagogusok szakmai munkajanak vezetoi oralatogatasi terv szerint Igazgato,
ellenérzése ig.helyettesek
7. Munka és tlizvédelem negyedévente Merse Andrea
tizvédelmi felelds
8. Foglalkozas eii. vizsgalatok érvényessége targyhd 1-én ligyintéz6k
9. Szakért6i vélemények szakmai tartalma folyamatosan, napi szinten | Papai Katalin Andrea
Jarasi SZB vezetdje
Horvathné Blizman
Klara igh.
10. | Korai fejlesztés MSZB el@irtak szerinti folyamatosan Nagyné Burka Brigitta
megvaldsuldsa ig. helyettes
11. | Gyogytestnevelés dokumentacio 2023. 10.30. Nagyné Burka Brigitta
ig. helyettes
12. | Munkabajaras, kikiildetési, tobbletora, targyho 5-ig Igazgatod, ig.helyettesek,
teljesitésigazolas dokumentumok igyviteli dolgozok
13. | Iktatas, iratkezelés negyedévente Igazgato, ig.helyettesek
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IX. KOMMUNIKACIOS TERV, TAJEKOZTATASI TEVEKENYSEG, PARTNEREKKEL

VALO KAPCSOLATTARTAS

ssz. | kommunikacios cél kommunikacids eszk6zok hataridé

1. Kapcsolatfelvétel az ujonnan | Telefonos, irasos, online, szobeli 2023. szeptembertdl
jelentkez6 és felvett megbeszélés folyamatosan
gyermekek sziileivel,
tajékoztatas

2. Szakmai programok és [rott anyag, képes hirdetmények a 2023. szeptembertdl
altalanos tajékoztatas telephelyi hirdet6-tablakon, online folyamatos
(szakalkalmazottak és
kliensek részére)

3. Tankertileti igazgatoi Elektronikus live-meeting folyamatosan
értekezleteken (Fenntartd)
aktualis feladatokrol
tajékozodas, sziikség szerint
eseti tajékoztatas

4, Igazgat6 Tandcs informaldsa, | Elektronikus live-meeting értekezletek kéthavonta
feladatok megbeszélése.

5. Tagintézmény-vezetdi Szdbeli megbeszélés Minden hétfén 13.00-
értekezletek 16.00 6ra

6. Telephelyenkénti Személyes, esetleg online, szobeli Minden héten kedden
szakalkalmazotti team tajékoztatas, megbeszélés —
megbeszélés jegyzokonyvben rogzitett, elektronikusan

kikiildott

7. | Atagintézmény mitkodésér6l | Honlap, elektronikus publikacio folyamatos
informaciok, események

8. Sajtokozlemény a programok | Médiakozlés (Gjsag, TV) az esemény el6tt
inditasarol, eseményekrdl

9. Tagintézményi programok Meédiakozlés (0jsag, TV) az esemény elott
sajtd nyilvanos esemény
szervezése

10. | Elégedettség mérése Kérdbives, online Folyamatosan

11. | Tobbségi intézmény Személyes, online 2023. szeptemberétol
pedagogusainak szakmai folyamatosan
megsegitése személyes,
illetve online konzultacid
biztositasaval — szakemberek
altal
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X. TAGINTEZMENYI TESTULETEK MUKODESE

Tagintézmény-vezetdi tanacs
A tanacs tagjai: Papai Katalin Andrea tagintézmény igazgaté, Nagyné Burka
Brigitta tagintézmény igazgaté-helyettes, Horvathné Blizman Klara
tagintézmény igazgato-helyettes.

b. Az értekezletek tervezett idépontjai: hetente hétfé 13:00-16:00

2. Szakalkalmazotti kozosség

Az értekezletek rendszeres idopontja: hetente kedd 13:00-15:00

o

XIl. MELLEKLETEK

1. Intézményi terv a munkavédelemrol
2. Beiskolazasi terv

Kelt.: Székesfehérvar, 2023.09.01.

Pépai Katalin Andrea
igazgatd
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1. sz. melléklet

INTEZMENYI TERV A MUNKAVEDELEMROL

Az intézményi terv a tagintézmény szervezett munkavégzésére vonatkozd munkabiztonsagi és
munkaegészségiigyi kovetelményeknek, valamint a munkaszakfeladatok megvalositasara szolgalod
munkavédelmi eldirasok feladatainak végrehajtasanak iitemezésérol szol6 dokumentum.

Jogszabdlyi hattér:
1993. evi XCIII. tv. a munkavédelemrol

5/1993. (X11.26.) MiiM rendelet az 1993. évi XCIII. tv. végrehajtdsarol

Feladat idépont Felelds
Munka, tiizvédelmi és balesetvédelmi | 2023. 09.20- | Pyraqua Praeceptio Kft.
online képzés elvégzése ig. Per-Di Bt.
tliz- és munkavédelmi online feliilet
Kiiirités, mentés gyakorldsa 2023.09.05. Papai Katalin Andrea igazgato

Nagyné Burka Brigitta igazgatohelyettes
Kapesolatfelvétel Obudai Egyetem 2023.09.30. Papai Katalin Andrea igazgat, Merse Andrea

tiizvedelmi felelosével adminisztrdtor
Munkavédelmi és tiizvédelmi folyamatosan | Pyraqua Praeceptio Kft.
dokumentaciok aktualizalasa Per-Di Bt.

H-8000 Székesfehervar,
Farkasvermi ut 5032/18. hrsz.
tiiz- és munkavédelmi felelGse

Menekiilési utirany jelzok havonta Merse Andrea adminisztrator
ellendrzése

Elsésegélynyiijto hely kijelélése 2023.09.15. Merse Andrea adminisztrdtor
Elsésegélynyujto alapismeretek 2023.10.10. Papai Katalin Andrea igazgato
oktatdsa Nagyné Burka Brigitta igh.

Elsésegélynyujto rend kialakitasa 2023.10.10. Papai Katalin Andrea igazgato
Nagyné Burka Brigitta igh.
Elsésegélynyiijto felszerelés 3 havonta Merse Andrea adminisztrator
ellendrzése
Elsésegélynyiijto személy kijelolése 2023.10.01. Papai Katalin Andrea igazgato
Munkakori leirdasok frissitése 2023.09.30. Papai Katalin Andrea igazgato

Nagyné Burka Brigitta igh.
Horvathné Blizman Klata igh.

Foglalkozas eii. vizsgalatok havonta Klier Edina, Lakos Anna adminisztratorok és
nyilvantartdsa, beutalas elvégzése Papai Katalin Andrea igazgato
Munkaveédelmi dokumentaciok évente Papai Katalin Andrea igazgato, Merse Andrea
ellendrzése adminisztrator

Mindsitd iratok feliilvizsgadlata 2023.09.30. Tankeriileti Kozpont megbizott feleldse
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Vegyi anyagok tarolasanak
ellendrzése

folyamatos

Tagintézmény igazgato helyettesek, Merse Andrea
és Lakos Anna adminisztratorok

Egyéni véddeszkozok ellendrzése folyamatos Tagintézmény igazgato helyettesek Merse Andrea
és Lakos Anna adminisztratorok

Munkaeszkozok haszndlatbavétel folyamatos Tagintézmény igazgato helyettesek Merse Andrea

eldtti ellendrzése és Lakos Anna adminisztratorok

Takaritas ellendrzése naponta Merse Andrea, Lakos Anna adminisztratorok

Munkahelyszin biztonsagi negyedévente | Papai Katalin Andrea igazgato, Nagyné Burka

ellendrzese

Brigitta igh. Horvadthné Blizman Kldta igh.
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2. sz. melléklet FEJER MEGYEI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT - Beiskolazasi terv - 2023/2024. tanév

Szakvizsga megszerzésére iranyuld képzések:

Képzéintézmény
Alapvégzettség/ neve, ahova a . . | Teljesitendd | ... . . ., Varhaté oy
Ssz. Tagintézmény I szakmai jelentkezni kivan; idlgdezo(:l?a ilflzfe'(l):lzt?; orak/félév Ii(i:sl;i:eg(et/ef::::;zis Kotelezettség | tavollét Hell);::')t(tie.:;ltes Megjegyzés
gyakorlat ideje | Tovabbképzés/szak pont pont szama g ideje J
megnevezése
Hidanyszakot vagy ujabb szakot végez:
FMPSZ s | gyogypedagogus A A .
1. | székesfehérvari chm'dzg;kt;rl'fs (tan.ak pedagogidja lEOLTOE zigi'iak 2022.09.01 | 2024.06.30 ?éTZ:/e"b"'z 220 000 Ft ka‘;'lim ?eT:/éns
Tagintézménye EYoBypecagog szak), 7 ho eop
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11/9. A Fejér Varmegyei Pedagogai Szakszolgalat Székhelyintézménye
munkaterve

TAGINTEZMENYI MUNKATERV
2023/2024. tanév

I. BEVEZETO ADATOK

1. A tagintézmény neve: Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Székhelyintézmény
2. A munkaterv készitéje: Bajnok Ildiko

A Fejér Varvarmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat Székhelyintézményének munkaterve rogziti a
2023/2024-es tanév inditasakor rendelkezésre allo er6forrasokat, valamint Osszefoglalja a kiemelt
feladatok idérendi iitemezését. A tagintézményi szintii munkaterv a szakalkalmazottak véleményének
figyelembevételével, illetve a tagintézményen belill miikddé szakmai teamek munkatervei alapjan
késziilt. A tagintézmény munkatervét az alkalmazotti, szakalkalmazotti értekezlet hagyja jova.

Il. APEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT CEL- ES FELADATRENDSZERE

Tevékenységiink {6 célja az, hogy a szakszolgélatokat igénybe vevo kliensek (gyerekek, tanuldk, sziilok,
pedagdgusok, ellaté szakemberek) szamara a pedagogiai folyamatokhoz szakszerii segitséget nytjtsunk.

Célunk megvaloésitasa érdekében alapveto feladatunk:
— az egyenld hozzaférés feltételeinek megteremtése
— ateriileti egyenldtlenségek kikiiszobolése

— az egységes szakmai mindség biztositasa

— az ellatorendszer hatékonyabba tétele.

1. A tanév kiemelt feladatai

— Intézményi folyamatszabalyozok, eljarasrendek feliilvizsgalata, rendezése

— Az eredményesség, hatékonysag teljesitmény mérésének tovabbfejlesztése

— Az informacidaramlas és a kommunikacio fejlesztése

— A szakmai munka értékelése differencialt szempontrendszerének kidolgozasa

2. A tanév altalanos feladatai

— A jogszabalyi eldirasoknak megfelel6 ellatas
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— Jogszabalyvaltozasok figyelemmel kisérése, szakemberek tajékoztatasa

— Az el6z6 tanév gyakorlati tapasztalatai alapjan a sziikséges korrekciok bevezetése, a szakmai
munka szinvonaldnak megdrzése, lehetdség szerinti emelése

— A mikddés feltételeinek megteremtése a sziikségletek és a rendelkezésre allo erdforrasok
fegyelembevételével

— Az itemtervnek megfelelden, a meghatarozott feladatok hataridore torténd elvégzése

— A munkatérsak egyenletes leterheltségének figyelembe vétele

— Szervezetfejlesztés (els6sorban a gyakornok kolléga segitése, mentoralasa, munkéjanak
figyelemmel kisérése, az iires allashelyek folyamatos hirdetése)

— Esetmegbeszélések mikddtetése

— Munkaértekezletek mitkodtetése

— Konzultacié, kapcsolattartds, szakmai egyiittmikddés a tagintézményekkel, jarasi szakértdi
bizottsagokkal, illetve bels6 munkacsoportokkal, munkakozosségekkel

— Adminisztraciés precizitds: dokumentacio, adminisztracid és INYR naprakész vezetése;
elektronikus nyilvantartas naprakész vezetése; eljarasrendeknek megfeleld munkavégzés; vezetoi
kérések, utasitasok kovetése, betartasa

— Belsd ellendrzés miikddtetése

— A pedagodgus mindsitések kivitelezése

— Részvétel szakmai rendezvényeken, konferencidkon, eldadasokon. Szakmai rendezvények
szervezeése, eldadasok tartasa; Pedagogiai Szakszolgalatok Hete rendezvénysorozathoz csatlakozas

— Partnerkapcsolatok bovitése, erdsitése.

— A partnerek megelégedésére torekvés

A tanév legfobb célja amellett, hogy tagintézményiink torvényes keretek kozott, megfeleld
szakmaisaggal és a partnerek megelégedésére milkddjon, az alkalmazottak munkahelyen valo
megtartasara torekvés, a jo kozosségi légkor meglrzése és megerlsitése, valamint a betdltetlen
allashelyek betoltése. Csak igy tudjuk a szakszolgalatok mikddésére vonatkozo rendelet pontjainak
megfeleld ellatasban részesiteni a miikddési teriiletiinkdn é16 gyermekeket és csaladjaikat.

A székhelyintézmény ellatja a varvarmegyei illetékességli szakértdi feladatokat, valamint a szintén
varvarmegyei illetékességii tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsadast.

A varvarmegyei szakértoi bizottsag altalanos feladata a komplex gyogypedagogiai-pszicholdgiai és

orvosi diagnosztikus tevékenység, melynek célja:

— a kiilonleges figyelmet igénylé gyermekek népességén beliil a kiilonleges banasmodot igényld
gyermekek, tanulok felismerése, megismerése

— az igényeknek, sziikségleteiknek megfeleld pedagogiai tobbletkedvezményekre sz016
jogositvanyaira, megkiilonboztetett tanuloi statuszukra szakértéi vélemény alapjan javaslattétel
elkészitése

— javaslattétel a jogosultak fejlodését segitd, problémaikat megoldo, akadalyozottsagukat enyhito,
vagy megsziintetd pedagodgiai kdrnyezetben folyo adekvat fejlesztéshez

A varvarmegyei szakértdi bizottsag altalanos feladatai ezen kiviil:
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feliilvizsgalatok elvégzése

szakszer(, szinvonalas, de kdzérthetd szakértdi vélemények készitése

szakszerl, pontos dokumentacio kezelés

a szakmai ismeretek bovitése, atadasa az intézményben dolgozé szakemberek kdzott

a tovabbképzéseken résztvevo kollégak szakmai tdmogatasa

Uj, korszer(i szakmai anyagok gyiijtése, a kollégakkal torténé megismertetése

szakmai rendezvényeken, konferencidkon, programokon vald részvétel, megszerzett ismeretek
atadasa a kollektivanak

felsGoktatasi gyakorlati képzésben vald részvétel

a partnerkapcsolatok folyamatos apolasa, bovitése, hatékony egyiittmiikodés kialakitasa

belsd tovabbképzések szervezése, tapasztalatcserék, szakmai konzultaciok, tudasatadas
lehetdségének biztositasa

szervezeti kultira, hagyomanyok apolésa, bovitése

A tovabbtanulasi és palyavalasztasi tanacsadas altalanos feladata a tovabbtanulasi, palyavalasztasi
folyamat segitése egyéni és csoportos tanacsadas, tdjékoztatasi tevékenység formajaban, a székhelyen
torténd, illetve helyszini tanacsadas keretein beliil.

Altalanos feladatai ezen kiviil:

szakszerti, pontos dokumentacio kezelés

a szakmai ismeretek bovitése, atadasa az intézményben dolgozo6 szakemberek kozott

a tovabbképzéseken résztvevo kollégak szakmai tdmogatasa

Uj, korszerli szakmai anyagok gytijtése, a kollégakkal torténd megismertetése

szakmai rendezvényeken, konferencidkon, programokon vald részvétel, megszerzett ismeretek
atadasa a kollektivanak

felsdoktatasi gyakorlati képzésben valo részvétel

a partnerkapcsolatok folyamatos apolasa, bévitése, hatékony egylttmiikodés kialakitasa

bels6 tovabbképzések szervezése, tapasztalatcserék, szakmai konzultaciok, tudasatadas
lehetdségének biztositasa

szervezeti kultira, hagyomanyok apolésa, bovitése

Mindkét szakfeladatra vonatkozo altalanos feladatok:

A miikodés feltételeinek megteremtése a sziikségletek és a rendelkezésre allo erdforrasok
fegyelembevételével.

Partnerkapcsolatok bovitése, erésitése.

Kapcsolattartas, szakmai egyiittmiikodés a tagintézményekkel, jarasi szakértdi bizottsagokkal,
illetve bels6 munkacsoportokkal, munkak6zosségekkel.

Dokumentacidk pontos vezetése. INYR vezetése.

Részvétel szakmai rendezvényeken, konferencidkon, eldadasokon. Szakmai rendezvények
szervezése, el0adasok tartasa.
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— A 2023/2024-es tanévi pedagogiai szakmai ellendrzés el6készitése, megvalositasa.
— Gyakornok mentoralasanak eldkészitése, megvaldsitasa.

3. A tanév rendje, szakszolgalati munkarend

A beliigyminiszter 30/2023. (VIIL 22.) BM rendelete a 2023/2024. tanév rendjérdl 2. § (1) A nevelési-
oktatasi intézményekben a munkat a tanév, ezen beliil a tanitasi év keretei kozott kell megszervezni.

A tanév kezdete: 2023. szeptember 1.

A beliigyminiszter 30/2023. (VIIL. 22.) BM rendelete a 2023/2024. tanév rendjérdl 6. §értelmében
Oszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben:

(1) Az 0szi sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2023. oktober 27. (péntek), a sziinet utani elsd tanitasi nap
2023. november 6. (hétfo).

Téli sziinet a nevelési-oktatdsi intézményekben:

(2) A téli sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2023. december 21. (csiitértok), a sziinet utani elsé tanitasi
nap 2024. januar 8. (hétfo). (3)

Tavaszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben:

A tavaszi sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2024. marcius 27. (Szerda), a sziinet utani elsé tanitasi nap
2024. aprilis 8. (hétfo) 2. § (2)

Iskolai szorgalmi idészak vége: 2024. junius 21. (péntek).

Tanév vége pedagégiai szakszolgalatnal: 2024. augusztus 30. (péntek).
A tagintézményi telephely(ek) nyitva tartasa: 7:30 — 16:00.

Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanapok:
A 15/2013. (11.26.) EMMI rendelet 34. § (5a) bekezdése értelmében

SSZ. tervezett idopont program
1. 2023. 09. 26. A folyamatos figyelemmel kisérés vizsgalati protokollja; kodolas,
fejlesztés
kérdéskore; differencialdiagnosztikai lehetéségek
2. 2023. 10. 06. PSZH zéardkonferencia
3. 2023.11. 06. A szakmai munka attekintése a jogszabalyi valtozasok tiikrében

Statusztorvénnyel kapcsolatos fOigazgatoi tajékoztatds (savos
bérezés, teljesitményértékelés)

4, 2024. 03. 27. Varvarmegyei szakértéi bizottsagi munkako6zosségi értekezlet:
Differencialdiagnosztikai eszkdzok hasznalatanak tapasztalatai.
Tovébbi lehetdségek feltérképezése.

5. 2024. junius Székhelyintézményi tanévzaro, pedagdgus napi iinnepség,
(féigazgatosaggal szakmai kirdndulés
egyeztetve)
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2024. augusztus
(féigazgatosaggal
egyeztetve)

Tanévnyito-zaro értekezlet

[11. HUMANEROFORRAS (2023. SZEPTEMBER 1-JEI ALLAPOT)

1. Intézményi névsor

SSZ. név munkakoér munkakozosség
A varmegyei szakért6i bizottsagi
Babocsai Katalin gyogypedagogus tevékenység munkakdzossége
Bajnok Ildiké gyogypedagogus
A tovabbtanulasi és
palyavalasztasi tanacsadas
3. Barta Tamas tanacsadd pedagogus munkak6zossége
A tovabbtanulasi és
palyavalasztasi tanacsadas
4. | Benk6-Pogonyi I1dikd tanacsado pedagogus munkak6zossége
A varmegyei szakért6i bizottsagi
5. | Berkes Bernadett pszichologus tevékenység munkakozossége
A varmegyei szakértdi bizottsagi
6. | Biikkiné And6 Moénika gyogypedagogus tevékenység munkakdzossége
A varmegyei szakért6i bizottsagi
7. | Cseh Zsofia gyogypedagogus tevékenység munkakdzossége
A varmegyei szakért6i bizottsagi
8. Cser-Puha Petra gyogypedagogus tevékenység munkakzossége
A varmegyei szakért6i bizottsagi
9. | Dobos Andrea gyogypedagogus tevékenység munkakdzossége
10. |Gedd Agnes pszichologus
11. | Hajnal Petra GYES pszichologus
A varmegyei szakért6i bizottsagi
12. | Horvath Adrienn Katalin pszichologus tevékenység munkakdzossége
A tovabbtanulasi és
palyavalasztasi tanacsadas
13. |Jantay Katalin tanacsadd pedagogus munkak6z0ssége
A tovabbtanulasi és
palyavalasztasi tanacsadas
14. | Kauthné Szabo Agnes pszichologus munkak6zossége
A varmegyei szakértdi bizottsagi
15. | Kiss llona gyogypedagogus tevékenység munkakdzossége
A varmegyei szakért6i bizottsagi
16. | Koncz Evelin pszichologus tevékenység munkakozossége
17. | Korcsik Nikolett GYED gyogypedagogus
18. | Kovacsné Dr. Benké Anita CSED pszichologus
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A varmegyei szakért6i bizottsagi

19. | Kracsun Edina pszicholdgus tevékenység munkakozossége

A varmegyei szakért6i bizottsagi
20. |Laszl6 Boglarka gyogypedagogus tevékenység munkakdzossége

A varmegyei szakért6i bizottsagi
21. | Léber Krisztina pszichologus tevékenység munkakdzossége

A varmegyei szakért6i bizottsagi
22. | Mars6 Lotti Réka gyogypedagogus tevékenység munkakdzossége
23. | Martényi Nora GYED pszicholégus
24. | Mégob-Lorincz Patricia pszicholégus
25. | Dr. Mile Aniké Eszter gyogypedagogus

A varmegyei szakért6i bizottsagi
26. | Molnar Petra gyogypedagogus tevékenység munkakdzossége

A varmegyei szakért6i bizottsagi
27. | Murvai Szilvia gyogypedagogus tevékenység munkakzossége

A varmegyei szakért6i bizottsagi
28. | Dr. Nyergesné Hajdu I1diko gyogypedagogus tevékenység munkakzossége
29. | Pulai Dalma (tartosan tavol) pszichologus

A varmegyei szakért6i bizottsagi
30. |Rabi Marta pszicholégus tevékenység munkakdzossége

A tovabbtanulasi és

palyavalasztasi tanacsadas
31. | Santha-Malomsoki Agnes tanacsado pedagdgus munkak6zossége

A varmegyei szakért6i bizottsagi
32. | Stumpf Melinda logopédus tevékenység munkakozossége

A varmegyei szakért6i bizottsagi
33. | Szamosi Szilvia logopédus tevékenység munkakozossége
34. | Tamas Anna (tartds tappénz) pszicholégus

A varmegyei szakértdi bizottsagi
35. | Tothné Tuppa Anita Krisztina gyogypedagogus tevékenység munkakdzossége
36. | Ulicza Henriette pszichologus
37. | Balazs Andrea adminisztrator
38. | Csurgd Timea takarito
39. | Dubicz Kata (fiz. nélk. szab.) adminisztrator
40. | Gyuricza Luca Kata igyintéz6
41. | Hamperger Istvan kisegit6 dolgozo
42. | Jankovicsné Szarka Moénika portas-takaritd
43. | Dr. Kissevich-Horvath Tamas szakorvos
44. | Kovacsné Molnar Hedvig ligyintéz6
45. | Kulkov Anita lgyintézé
46. | Lodiné Bors Jennifer Ibolya adminisztrator
47. | Lukécs Vanda Valéria adminisztrator
48. | Maar Tamasné igyintézo
49. | Meizer Jozsef gépkocsivezetd
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50. | Nagyné Cziraki Eva portas-takarito

51. | Németh Ilona adminisztrator (helyettesitd)

52. | Ruszné Kneisz Doéra adminisztrator

53. | Szatmari Andrea igazgatosagi titkar

54. | Székely Timea igyintéz6

55. | Szilagyi-Uszkai Noémi igyintéz6

56. | Banhegyi Péterné gyogypedagogus o6raado

57. | Dr. Lakatosné Pintér Anita konduktor o6raado

58. | Nagy Zsuzsanna pszichologus o6raado
2. Pedagogus munkakoérben dolgozok
a. Teljes allasban hatarozatlan idejii kinevezéssel: 22 16
b. Teljes allasban hatarozott idejt kinevezéssel: 0 6
c. RészmunkaidOben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 8 6
d. Részmunkaidében hatarozott idejii kinevezéssel: 0f6
e. Tartésan tavol: 6 6
f.  Oraadok: 0 6
3. Nem pedagogus munkakorben dolgozok
a. Teljes allasban hatarozatlan idejli kinevezéssel: 15 16
b. Teljes allasban hatarozott idejt kinevezéssel: 116
c. RészmunkaidOben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 116
d. Részmunkaidében hatarozott idejii kinevezéssel: 0 f6
e. Tartésan tavol: 116
4. Pedagdgus tovabbképzés
a. Szakvizsgazott pedagdgusok szama: 19 6
b. Szakvizsga megszerzése folyamatban van (név szerint): 516

(Horvath Adrienn, Kiss Ilona, Léber Krisztina, Pulai Dalma, Rabi Marta)

c. Ebbdl jelen tanévben kezdi tanulmanyait: 2 16
d. Nem rendelkezik szakvizsgaval: 12 16
e. Egyéb alap-, mester-, szakiranyu képzésben vesz részt: 6 6

181




V. INFRASTRUKTURA

1. Ugyviteli telephely cime: 8000 Székesfehérvar, I11. Béla kiraly tér 1.

a. Az ingatlan allapota, a jelen tanévben tervezett javitasok, felujitasok:

A székhelyintézmény a Baratsag Haza épiiletében helyezkedik el. Intézményiink belsé tereit az épiilet
adottsdgai hatdrozzak meg. Mivel nem a benne ellatott tevékenységek céljara épiilt, a betoltott
funkcioknak nem minden esetben felel meg. Az épiiletrészek, amelyeket hasznalunk, 2023 nyaran kertilt
a fenntartd tulajdonéba, igy eddig felujitdst nem, csak karbantartast végeztethettiink. A tanév soran
kisebb javitasok torténtek a vizsgalo- és tanacsadoé szobakban, irodakban, folyosokon.

Az épiilet bejarata €s belso terei nem akadalymentesek, ami sok problémat jelent a vizsgalatra érkezo
sziilok és gyermekek szamdra. A lift évek 6ta nem mitkddik. A fennalld helyzet mieldbbi kezelése
indokoltta valt. A mozgasukban akadalyozott kliensek fogadasara az épiilet f6ldszintjén hasznalunk egy
vizsgald szobat, igy aki a bejarati lépcson segitséggel fel tud jonni, tovabbi akadalyokba nem {itkozik.
Azok szamara, akik kerekesszékkel kozlekednek, a fenntarté a Németh Laszlo Altalanos Iskolaban
biztosit termet a vizsgalat lebonyolitasara.

Az épiilet szigetelése, a nagy iivegfeliiletek, az eloregedett nyilaszarok -ajtok és ablakok is- burkolatok,
a vizesblokkok is cserére, felujitasra szorulnak. Mivel intézményiink folyamatos nyitva tartdssal
dolgozik, elengedhetetlen a klimatizalas. Nyaron a nagyon magas hémérséklet miatt a szakmai munka
végzése nagy toleranciat kivant mind a vizsgalatot végzé szakemberek, mind a vizsgalaton részt vevo
partnerek, mind az adminisztrativ dolgozok részérol.

A vizsgald helyiségek igényesen berendezettek, a pedagdgiai/gyogypedagogiai €s pszichologiai
vizsgalatokra, illetve tanacsadasra, konzulticiora megfelelnek. A vizsgald szobak szama délelotti —
délutani vizsgalatokat tesz sziikségess€, a terembeosztdst folyamatosan racionalizalni sziikséges. A
butorzat egyes esetekben felujitasra, cserére, potlasra szorul. A pedagogusok, nem pedagogus dolgozok
szdmara nem allnak rendelkezésre ergonomikus irodai székek, ami hosszi tadvon egészségkarosito
hatast lehet a napi 6-8 6ra tildmunka miatt.

A tovabbtanulasi és palyavalasztasi tanacsadas négy tanacsadoi szobaval az épiilet els6 emeletén
helyezkedik el. Az irodabutorok cseréje ott is indokolt.

Nagyobb értekezletek, linnepség, szakmai rendezvény megtartasara alkalmas eléadoteremmel
rendelkeziink, illetve az épiilet szinhaztermét is van modunk igénybe venni.

Az irattar hianya tovabbra is nagy problémat jelent. A pince vizes és penészes, a nem selejtezhetd
iratanyagok hosszabb tavi tarolasara alkalmatlan. A napi hasznalatban 1évé, még nem irattarazhato
dokumentumok tarolasara nincs zarhatd szekrény. Az iratanyagok kezelése nehézkes, feltétleniil
sziikségesnek tartjuk egy olyan irattar kialakitasat, melyhez egy, azzal megbizott személynek van
hozzaférése, igy a vizsgalatokkal kapcsolatos iratanyagok utja kovethetébbé valna. A helyiségek karban
tartasa rongalodas esetén megtorténik, a nyari idoszakban a helyiségek tisztasdgi festése nem tortént
meg.
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b. Targyi felszereltség, funkciondlis eszkozjegyzéknek valo megfelelés. Sziikséges, tervezett
fejlesztesek (Kérjiik, nehany mondatban fejtse ki!)

A Székhelyintézmény valamennyi helyiségében elérhetd az internet kapcsolat, illetve szamitogépek,
laptopok biztositottak a szakmai munkdhoz. A kiils6, helyszini vizsgalatok megszervezését, illetve a
szakszolgalat kiilonb6zé rendezvényeire torténd utazasokat nagyban segitette a szolgalati
személygépkocsi és a 9 személyes kisbusz. A tanév inditdsdhoz sziikséges, a mindennapi miikddésiinket
biztositd irodaszerek, tonerek, nyomtatok, fénymasologép, tesztlirlapok, higiéniai termékek a
rendelkezésiinkre allnak, valamint folyamatosan érkeznek, biztositva ezzel az alapvet6 feltételeket.

A vizsgalo helyiségek eszkozellatottsaga a vizsgald eszkdzok szamat €s mindségét illetden kedvezo, ,
viszont a 15/2013-as EMMI rendeletben eldirt diagnosztikai eszk6zok, tesztek biztositasa hosszitavon
elengedhetetlen. A varoszobaban és a vizsgald helyiségekben az elhasznalddott jatékok potlasa, cseréje
elengedhetetlen. A szakszolgalati feladatok ellatasahoz sziikséges optimalis eszkdzrendszer fokozatos
megujitasa indokolt.

Szakkdnyvallomany minimalis, ennek tovabbi bovitése a tanévben indokolt.

A vizsgalo szobak szama és a kiszolgald helyiségek szama a jelenlegi 1étszam mellett is sziikds, az 4j
kollégak elhelyezése nagy kihivast jelent.

A 15/2013. (IL. 26.) EMMI rendelet 9. mellékletében meghatarozott funkcionalis eszkdzallomanyunk az
alabbiakban részletezettek kivételével tobbnyire biztositott az épiiletben:

A WC, mosdd helyiségekben meleg viz nem all rendelkezésre, személyzeti zuhanyzoval nem
rendelkeziink.

Az alkalmazotti szobakban irodai székek nincsenek, az adminisztratorok és a pedagdégusok szamara
targyalo székek allnak rendelkezésre, ami hosszu tavon egészségkarositd hatast lehet. A tanari szoba
berendezése hianyos, a pedagdgusok tobbsége szdmara nem all rendelkezésre fiokos asztal.

A vizsgélo szobakban gyermekszék nincs megfeleld szamban. A logopédiai vizsgalatokhoz hasznalt
GOH késziilék meghibasodott, potlasa sziikséges. A tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsadashoz nem
allnak rendelkezésre korszerti eszk6zok, jatékok.

A palyazat soran beszerzett tesztek lehetdvé teszik, hogy megfeleld eszkozokkel végezziik diagnosztikai
vizsgalatainkat.

V. MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

Mindkét szakfeladaton Fejér varmegye Osszes telepiilését ellatjuk.
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V1. A TANEV ADMINISZTRATIV, DOKUMENTACIOS FELADATAI

— Személyi napld, munkaidd nyilvantartas vezetése

— A szakért6i vizsgalatokkal 6sszefiiggé dokumentumok, sablonok aktualizalasa
—  Szakért6i vélemények elkészitése

— Forgalmi naplé vezetése (elektronikus)

— Feliilvizsgélatok, alapvizsgélatok litemezése

— Utazasi utalvanyok kiallitasa

— Juttatasok, kedvezmények igénybevételéhez sziikséges igazolasok kiallitasa

— Dokumentumok, levelezés iktatasa

— A vizsgalatokhoz sziikséges dokumentaciok: kérelmek, nyilatkozatok, adatlapok vezetése,
sziikség szerint megujitasa.

— Az Integralt Nyomonkovetd Rendszer haszndlata
— Statisztikai tablazat feltoltése

— Tovabbtanulasi és palyavalasztasi tanacsadas

— Statisztikai adatbazis folyamatos frissitése, beérkezett jelentkezési lapok rendszerezése, iskolak

tajékoztatasa, palyavalasztast igényelt iskolak, sziilok értesitése, tesztek javitasa, sziilok és

tanulok tajékoztatasa a palyavalasztas eredményérol, postazas.

— Altalanos személyiigyi dokumentacios feladatok

srer

VIl. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERYV

2023. AUGUSZTUS

idészak feladat felels
Munkaértekezlet - a 2023/2024-es tanévinditas aktualis . S «
. 12 székhelyintézmény-vezetd
feladatainak megbeszélése

) székhelyintézmény-vezetd

Eves munkaterv el6készitése szakalkalmazottak

adminisztrativ

munkacsoport tagjai

Gyakornokok mellé mentorok kijel6lése székhelyintézmény-vezetd
29.

Tagintézményi szintli szakmai napok (4 nap), szakfeladat
ellatas nélkiili munkanapok pontos idépontjai, tervezete
(felelds, téma, helyszin)

székhelyintézmény-vezetd
szakalkalmazottak
munkak6zosség-vezetok

Uzemorvosi vizsgalatok szervezése (a vizsgalatok
folyamatosak egész évben, az alkalmazottak munkaba allési
id6pontjatol fiiggden)

székhelyintézmény-vezetd
szakalkalmazottak
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

Gépjarmiihasznalat

székhelyintézmény-vezetd
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adminisztrativ
munkacsoport tagjai

Terembeosztas, orarendek

székhelyintézmény-vezetd
munkak6zosség-vezetok

31.

Alakulo tanévnyito (tanévzaro) értekezlet

székhelyintézmény-vezetd
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

SZMSZ moédositas utani véleményezés, elfogadtatas

székhelyintézmény-vezetd
szakalkalmazottak
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

Forgalmi naplok

székhelyintézmény-vezetd
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

Tobbletora igények leadasa

székhelyintézmény-vezetd
szakalkalmazottak
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

31.-ig

Lehet6ség szerint — kikiildik a hosszabbitott szakértdi
véleményeket a sziiloknek €s az intézményeknek

adminisztrativ
munkacsoport tagjai

2023/2024-ES TANEV UTEMTERVEI

VARVARMEGYEI SZAKERTOI BIZOTTSAG

idoszak
2023.
SZEPTEMBER

feladat

felelos

1.

részére

Munkakéri leirasok aktualizalasa, elkészitése az 0j kollégak

székhelyintézmény-
vezetd

Beszamolo (csak elektronikus uton, szerkeszthetd formaban)

székhelyintézmény-
vezetd
munkak6z0sség-
vezetdk
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

Ttzriad6 gyakorlat

székhelyintézmény-
vezetd
munkak6zosség-
vezetok
szakalkalmazottak
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

Székhelyintézményi Munkaterv elkészitése

székhelyintézmény-
vezetd

munkaterv a 2023/2024-es tanévre

Varvarmegyei szakért6i bizottsagi munkakozosség-vezetdtol

Biikkiné Ando
Monika

a 2023/2024-es tanévre

Pélyavalasztasi tanacsadas munkakdzosség-vezetdtol munkaterv | Bartha Tamas
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Székhelyintézményi Munkaterv ismertetése, elfogadtatasa

székhelyintézmény-
vezetd adminisztrativ
munkacsoport tagjai

10.

KIR, KRETA adatbazis frissitése, személyi anyagok
attekintése, 0j szakvizsgak iktatasa

székhelyintézmény-
vezetd adminisztrativ
munkacsoport tagjai

Megbizasi szerzédések/tanulmanyi szerzédések elokészitése

szakalkalmazottak
székhelyintézmény-
vezetd adminisztrativ
munkacsoport tagjai

12.

Tantargyfelosztasok elkészitése, aktualizalasa

székhelyintézmény-
vezetd
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

Székhelyintézmény Munkatervének féigazgatosagra kiildése

székhelyintézmény-
vezetd adminisztrativ
munkacsoport tagjai

15.

PUE tv. értelmében kinevezés modositasok ataddsa, értesitések
alkalmazottakhoz torténd eljuttatisa

székhelyintézmény-
vezetd
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

KIR SZNY ellen6rzése

székhelyintézmény-
vezetd

KRETA ellendrzése

székhelyintézmény-
vezetd

Oraadoi szerz0dések leadasa

székhelyintézmény-
vezetd

20.

Munka- és tlizvédelmi oktatas elvégzése online feliileten

székhelyintézmény-
vezeto,
szakalkalmazottak,
adminisztrator
munkacsoport tagjai

26.

1. szakfeladatellatdas nélkiilli munkanap: A folyamatos
figyelemmel kisérés vizsgalati protokollja; kodolas, fejlesztés
kérdéskore; differencialdiagnosztikai lehetdségek

székhelyintézmény-
vezeto
munkak6z6sség-
vezeto,
szakalkalmazottak

28.

Statisztikai adatszolgaltatas

székhelyintézmény-
vezeto,
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

A feliilvizsgalati jelentések ellendrzése, hianypotlasok bekérése,
vizsgalatok iitemezése

székhelyintézmény-
vezeto,
szakalkalmazottak,
adminisztrator
munkacsoport tagjai

Tovabb foglalkoztatasi kérelmek, engedélyek

székhelyintézmény-
vezeto,
szakalkalmazottak,
adminisztrator
munkacsoport tagjai

15-29.

Jognyilatkozatok napi szintii jelentése

székhelyintézmény-
vezetd,
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szakalkalmazottak,

adminisztrator
A feliilvizsgalati jelentések ellendrzése, hianypotlasok bekérése, | székhelyintézmény-
vizsgélatok iitemezése vezeto,

29. szakalkalmazottak,
adminisztrator
munkacsoport tagjai

Szakért6i vizsgalatok, palyavalasztasi tanicsadas megvaldsitasa | szakalkalmazottak
Az 1j kollégak segitése, mind a munkavégzés, mind pedig a székhelyintézmény-
kollektivaba val6 beilleszkedés szempontjabol vezeto

szakalkalmazottak
adminisztrator
munkacsoport tagjai

Dokumentumok folyamatos frissitése a névvaltozas, a | székhelyintézmény-

jogszabalyi és egységességi elvarasoknak megfelelden vezetd
munkak6zosség-
vezeto,

1-30. szakglkalma,zottak
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

Pélyakezd6 kollégak, gyakornokok mentoralasa Biikkiné Ando

Mbonika, Cser-Puha
Petra, Gedo Agnes

Tiiz- és munkavédelmi oktatasok szakalkalmazottak

adminisztrator
munkacsoport tagjai
székhelyintézmény-
vezetd

Személyi adatbazis attekintése, aktualizalasa (allomanytabla, HR

tavolléttabla, naprakész nyilvantartasok tablazata) adminisztrativ

munkacsoport tagjai

Munkatarsi értekezletek (32 ora terhére): székhelyintézmény-

Allandé témai a mindenkori aktualitasok (munkaiigyi, szakmai, | vezetd,

pénziigyi), a felmeriild problémak, szervezési feladatok, INYR szakalkalmazottak

vonatkozo feladatai. Szakmai megbeszélések,
Keddenként esetmegbeszélések: gydgypedagodgiai-pszicholdgiai témaju

13 — 16 ora kozott

tuddsmegosztas, tapasztalatcsere, a teamben a diagnosztikai
gondolkodasmod tovabbi finomitasa és az egyéni tapasztalatok
megismerése és atadasa érdekében

Ennek keretében torténik meg a havonként megrendezésre

kertil6 igazgatotanacsi értekezlet informacidinak atadasa is.

egész tanévben
folyamatos
megvalositas

Forgalmi adatok nyilvantartasa, adatrdgzités, postazas, adminisztrativ

iratrendezés munkacsoport tagjai

Forgalmi naplo székhelyintézmény-
vezetod

Varolista ellendrzése székhelyintézmény-
vezetd

Személyi anyagok naprakész vezetése (papiralapon és Moodle- | székhelyintézmény-

ban is) vezetd

szakalkalmazottak
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Oraadok tevékenysége (indokoltsag, HR folyamat, székhelyintézmény-

teljesitésigazolas) vezetd
HR
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

Tobbletora elrendelés és elszamolas folyamata székhelyintézmény-
vezetd
HR

Munkaid6-nyilvantartas székhelyintézmény-
vezetd

Tappénz igénylése, dokumentalasa HR székhelyintézmény-
vezetd
HR

Szabadsag igénylése, dokumentalasa HR székhelyintézmény-
vezetd
HR

Munkafegyelem betartasa (pontos 6rakezdés, benntartdzkodas, székhelyintézmény-

munka befejezése) vezetd

Bels6 ellendrzés folyamata székhelyintézmény-
vezetd

Tagintézmény infrastrukturaja (karbantartasok, javitasok) székhelyintézmény-

Felszereltség, eszkdzok vezetd
munkak6zosség-
vezeto,
szakalkalmazottak
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

Sztrajk adatszolgaltatas napi szinten adminisztrativ
munkacsoport tagjai

»OLGA” adatbazis folyamatos alkalmazasa székhelyintézmény-
vezetd
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

Belsé tovabbképzések: A felmeriild igényeknek, valamint a | székhelyintézmény-

szakalkalmazott kollégak gyakorlatanak megfelelSen tervezzik, | vezetd,

a szakmai munka szinvonalanak emelése érdekében munkak6zosség-
vezeto,
szakalkalmazottak

Szakmai konferencidkon, értekezleteken torténd részvétel székhelyintézmény-
vezeto,
munkak6z0sség-
vezeto,
szakalkalmazottak

A koznevelés esélyteremtd szerepének erdsitése - EFOP 3.1.6. | székhelyintézmény-

fenntartasa, nyomonkovetése vezetd

Halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek kérelmeinek szakalkalmazottak

kiemelése, Oktatasi Hivatal értesitése székhelyintézmény-

folyamatos = Y — ; vezetd

Uzemorvosi vizsgalatok (a vizsgalatok folyamatosak egész szakalkalmazottak

évben, az alkalmazottak munkaba allasi idopontjatol fiiggden) adminisztrator
munkacsoport tagja
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hetente hétfo
reggel

Vezeto6i értekezlet

foigazgato,
foigazgato-
helyettesek, pénziigyi
csoport,
adminisztracios
csoport vezetdje

idoszak
2023. OKTOBER

feladat

felelos

1-15.

Statisztikai adatszolgaltatas

székhelyintézmény-
vezetd
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

Pedagogiai Szakszolgélatok Hete rendezvénysorozatba nyilt
napokkal val6 bekapcsolodas;
4. szakfeladatellatas nélkiili munkanap: zarokonferencian
valo részvétel

székhelyintézmény
vezetd
munkak6zosség-
vezetd
szakalkalmazottak
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

2.
(14-16 6ra)

Hogyan irjunk jo pedagogiai jellemzést és hogyan értelmezziik a
szakért6i véleményt? (kerekasztal- megbeszélés)

Stumpf Melinda
Léber Krisztina
Biikkiné
Monika

Andd

5.
(14-16 6ra)

Nyelvi fejlédési  zavar

megbeszélés)

kisgyermekkorban  (kerekasztal-

Dobos Andrea
Szamosi Szilvia

30-31.

Oszi sziinet

1-31.

Oralatogatas gyakornoknal

székhelyintézmény
vezeto,
munkak6zosség-
vezetd

mentor

Kiils6 helyszinek (nevelési-oktatasi intézmények) meglatogatasa
sziikség esetén, egyeztetés céljabol

székhelyintézmény
vezeto
munkak6z6sség-
vezeto
szakalkalmazottak

Személyi napld/heti o6rarend Gsszehasonlito ellendrzése

székhelyintézmény-
vezetd
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

Az el6z0 tanévben lezaratlanul maradt esetek rendezése,
folyamatos figyelemmel kisérések megszervezése

székhelyintézmény
vezetd
munkak6zosség-
vezetd
szakalkalmazottak

idoszak
2023.
NOVEMBER

feladat

felelos

1.

Unnep, mindenszentek, munkasziineti nap

2-3.

Oszi sziinet

6.

3. szakfeladatellatds nélkiili munkanap: A szakmai munka
attekintése a jogszabdalyi valtozasok tlikrében Statusztdrvénnyel

székhelyintézmény
vezeto,
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kapcsolatos ~ fOigazgatdi  tajékoztatds  (savos  bérezés, | munkakdzosség-
teljesitményértékelés) vezetd
féigazgatd
A beiskoldzas eldtti vizsgalatok elokészitése, kapcsolatfelvétel a | székhelyintézmény-
tagintézményekkel. vezetd
6-15. szakalkalmazottak
adminisztrativ
munkacsoport tagjai
15-30 Tajékoztato levél az ovodaknak a felmenthetd tankdteles adminisztrativ
' gyermekek vizsgalataval, OH kérelmével kapcsolatban. munkacsoport tagjai
Oralatogatas gyakornoknal székhelyintézmény
vezeto,
6-30. munkak6zosség-
vezetd
mentor
idészak
2023. feladat felel6s
DECEMBER
Az tinnepre késziilodve csapatépito jellegii karacsonyfa diszités; | székhelyintézmény-
A jelenleg kismamaként otthontartozkodo kollégak és babaik | vezetd
foigazgatosaggal | meghivasa (Szervezeti kultara, hagyomanyok apolasa) munkak6zosség-
egyeztetni vezetd
12. szakalkalmazottak
adminisztrativ
munkacsoport tagjai
Az iskolaérettségi vizsgalatokra valo felkésziilés székhelyintézmény
vezetd
munkak6zosség-
vezetd
szakalkalmazottak
1-30 adminisztrativ
Y munkacsoport tagjai
Oralatogatas gyakornoknél székhelyintézmény
vezeto,
munkak6z0sség-
vezetd
mentor
22. Téli sziinet
25-26. Karacsony
27-29. Téli sziinet
idészak
2024, feladat felelds
JANUAR
1. Ujév
2-5. T¢li sziinet
Iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségi vizsgalatok székhelyintézmény
elokészittetése vezetd
munkak6z0sség-
vezetd
8-31. szakalkalmazottak
adminisztrativ
munkacsoport tagjai
Oktatasi Hivatal altal elrendelt vizsgalatok elvégzése, szakértdi | szakalkalmazottak,
vélemények elkészitése bizottsagvezetd
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Tovabbtanulasi ligyintézés, tovabbképzési nyilvantartas

székhelyintézmény
vezetd
munkak6zosség-
vezeto
szakalkalmazottak
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

Tovabbképzési tabla

székhelyintézmény
vezeto
munkak6zosség-
vezetd
szakalkalmazottak
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

Intézményjegyzék (Elvileg csak a kormanyhivatalnak kell
levelet kiildeniink, mert a tankeriilettel kozos eljarasrendnek
megfelelden 6k automatikusan kiildik)

adminisztrativ
munkacsoport tagjai

3L

Ertékelés aldli felmentésre iranyuld kérelmek (1-6. évfolyam)
befogadasanak lezarasa

szakalkalmazottak,
székhelyintézmény-
vezetod

idoszak
2024.
FEBRUAR

feladat

felelos

Félévi statisztika, értékeld beszamold készitése - sziikség
esetén

székhelyintézmény
vezetd
munkak6zosség-
vezetd

1-29.

Oktatasi Hivatal altal elrendelt vizsgalatok elvégzése, szakértoi
vélemények elkészitése

szakalkalmazottak,
székhelyintézmény-
vezetd

Oralatogatas gyakornoknél

székhelyintézmény
vezeto,
munkak6z6sség-
vezetd

mentor

idoszak
2024.
MARCIUS

feladat

felelos

10.

Székhelyintézményi Beiskolazasi terv elkészitése

székhelyintézmény-
vezetd
munkak6zosség-
vezetd
szakalkalmazottak
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

12.

Székhelyintézményi Beiskolazasi terv elfogadtatasa

székhelyintézmény-
vezetd
munkak6z0sség-
vezetd
szakalkalmazottak
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

15.

Székhelyintézményi Beiskolazasi terv kiildése
foigazgatosagra

székhelyintézmény-
vezetd
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adminisztrativ

munkacsoport tagjai
Oktatasi Hivatal altal elrendelt vizsgalatok elvégzése, szakértéi | szakalkalmazottak,
vélemények elkészitése székhelyintézmény-
vezetd
1-29. Oralatogatas gyakornoknél székhelyintézmény
vezeto,
munkak6zosség-
vezetd
mentor
217. 4. szakfeladatellatas nélkiili munkanap - Varvarmegyei szakértéi | munkakdzosség-
bizottsagi munkakdzosségi értekezlet — Differencialdiagnosztikai | vezetd
eszk6zO0k hasznalatinak tapasztalatai. Tovabbi lehet6ségek | szakalkalmazottak
feltérképezése. Kerekasztal megbeszélés a jarasi szakértdi
bizottsag képviseldivel
28-29. Tavaszi sziinet
idészak
2024, feladat felelds
APRILIS
2-5. Tavaszi sziinet
18. 1. évfolyamosok beiratasa
Mindsitésre jelentkeztetés dokumentaciojanak intézése székhelyintézmény-
vezetd
adminisztrativ
munkacsoport tagjai
1-30. Oralatogatas gyakornoknél székhelyintézmény
vezeto,
munkak6zosség-
vezetd
mentor
iddszak
2024, feladat felelés
MAJUS
A 2024/2025-6s tanévre sz616 feliilvizsgalati jelentések székhelyintézmény-
1-31. bekiildéséhez levél és tablazat kikiildése majus végén. (Az el6z6 Veze.tc'i.
évit aktualizaljuk.) adminisztrativ
munkacsoport tagjai
20. Piinkdsd hétfo
idészak
2024, feladat felelds
JUNIUS
Feliilvizsgalati kérelmek: székhelyintézmény-
1-30-ig beérkeznek a kovetkezo tanévben hivatalbol elvégzendd vezetd
feliilvizsgalatok jelentései (tablazat), majd azt kdvetéen a adminisztrativ
kérelmek. munkacsoport tagjai
21 Folyamatos figyelemmel kiséréseket lezard vizsgalatok szakalkalmazottak
' befejezése
25. 5. szakfeladatellatas nélkiili munkanap - Székhelyintézményi foigazgatosag
tanévzaro értekezlet, a tanév eseményeinek osszefoglalasa, székhelyintézmény-
lezarasa pedagdgus napi linnepség, szakmai kirandulas vezetd
munkak6zosség-
vezetd

szakalkalmazottak
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adminisztrativ

munkacsoport tagjai
iddszak
2024, feladat felelés
JULIUS
Ev végi statisztika, értékeld beszamolo készitése (féigazgato- székhelyintézmény-
helyettesek, tagintézmény-vezetok, munkakozosség-vezetok, vezeto
mentorok) munkak6zosség-

8. vezetd
szakalkalmazottak
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

Folyamatos nyitva tartas, igény szerinti ellatas biztositasa (A szakalkalmazottak
1-31. szakalkalmazott kollégak a szabadsagolasi terviiknek
megfelelden végzik a diagnosztikus tevékenységet.)
iddszak
2024, feladat felelés
AUGUSZTUS
Folyamatos nyitva tartas, igény szerinti ellatas biztositasa (A szakalkalmazottak
1-29. szakalkalmazott kollégak a szabadsagolasi terviikknek
megfelelden végzik a diagnosztikus tevékenységet.)
20. Allamalapitas Unnepe
A tanévinditas szervezési feladatainak elvégzése székhelyintézmény-
21-28 vezetd
' munkak6zosség-
vezetok
6. szakfeladatellatas nélkiili munkanap -Tanév nyitd (zard) székhelyintézmény-
értekezlet vezetd
munkak6zosség-

29. vezetd
szakalkalmazottak
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

A jlnius 30-ig beérkezd kérelmek ellendrzése, hianypotlas székhelyintézmény-

kezdeményezése vagy eldjegyzés vizsgalatra. vezetd,
szakalkalmazottak
adminisztrativ

31 i csoport tagjai

' Eves beszamolo6 elkészitése székhelyintézmény-
vezetd
munkak6zosség-
vezetd
adminisztrativ
munkacsoport tagjai

A 2023. szeptember-2024. augusztus idészak litemterve a teljesség igénye nélkiil késziilt, mivel a honap

kodzben érkezé, elére nem tervezhetd, azonnali hataridés feladatokat nem tartalmazza.

Tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsadas
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idészak feladat felelos
szeptember 1-3. | Terembeosztas, drarend elkészitése Gedo Agnes, Barta
Tamads
szeptember 8. osztalyos osztalyfénokok tajékoztatisa szakalkalmazottak
oktdber Palyavalasztasi Protokoll feliilvizsgalata szakalkalmazottak
oktdber Palyavalasztasi kidllitdson valo részvétel szakalkalmazottak
2023. oktober 2- | Pedagogiai Szakszolgalatok Hete Gedd Agnes, Barta
6. Tamas,
szakalkalmazottak
december Csoportos tajékoztatis eredményeinek attekintése szakalkalmazottak
januar Kozépiskolasok tajékoztatasahoz sziikséges informaciok Dr. Santha-
Osszegylijtése Malomsoki Agnes
februar Az SNI didkok palyavalasztasa - esetmegbeszélés Kauthné Szabo
Agnes
marcius Egyéni tanacsadas esetmegbeszélés, felmeriilt problémak kezelési | Jantay Katalin
modja
aprilis Tanulas Tamogatd Tanacsadas — csoportos és egyéni — Dr. Santha-
foglalkozas bemutatasa Malomsoki Agnes
majus Az elektronikus egyéni jelentkezés (google trlap) bevezetésének | Munkak6zosségi
lehetdségei, beillesztése a jelenlegi rendszerbe tagok
junius A XXI. szazadi érdeklédés kérddiv eddigi tapasztalatai, a kérd6iv | Benk6-Pogonyi
relevancidjanak eredményei 11diko6
augusztus Az el6z6 tanév értékelése kovetkezo tanév elokészitése a Benk6-Pogonyi
jogszabalyi valtozasok nyomon kdvetése 11diko6
VIII. BELSO ELLENORZES
SSZ. ellenorzott feladat, teriilet az ellenorzés ideje az ellenorzést végzi
taniigyi dokumentumok: 6rarend, 2023. szept. 30. székhelyintézmény-vezetd
1 forgalmi naplo 2024. jan. 31.
' 2024. jan. 30.
2024. aug. 31.
5 személyi naplo, munkaid6 minden ho 5. napja székhelyintézmény-vezetd
' nyilvéantartas
3 munkaid (érkezés, munkakezdés, a tanévben folyamatos | székhelyintézmény-vezet6
) tdvozés)
4 jogszabalyban meghatarozott eljarasi | folyamatos székhelyintézmény-vezetd
' hatarid6k betartas féigazgatd
5. szakért6i vélemények folyamatos székhelyintézmény-vezetd
6 vizsgalati dokumentacid heti rendszerességgel, | székhelyintézmény-vezetd
) szaréprdbaszeriien
7 gyakornoki program tanév soran mentor, székhelyintézmény-
' folyamatos vezetd
8 INYR az intézményi foigazgato helyettes,
) iitemez¢s szerint székhelyintézmény-vezeto,
9. KIR-SZNY a tanévben folyamatos | székhelyintézmény-vezetd
foglalkozas egészségiigyi folyamatos szakszolgalati titkar,
10. szlirdvizsgalatok érvényessége székhelyintézmény-vezetd, HR
munkacsoport
11. iktatas, iratkezelés folyamatos székhelyintézmény-vezetd
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szabadsag nyilvantartas 2023. dec. 15. székhelyintézmény-vezetd, HR
12. .
2024. majus. 31. munkacsoport
teljesitési igazolasok folyamatos szakszolgalati titkar,
13. székhelyintézmény-vezetd, HR
munkacsoport
14. targyi felszereltség, hidanyossagok folyamatos székhelyintézmény-vezetd

IX. MUNIKACIOS TERV, TAJEKOZTATASI TEVEKENYSEG, PARTNEREKKEL
VALO KAPCSOLATTARTAS

SSZ.

kommunikacios cél

kommunikacios eszkozok

hatarido

elbadas, korlevél, informacids nap

Sziilok, pedagdgusok | telefon, e-mail igény szerint
1. tajékoztatasa személyes konzultaciok folyamatos
Szakalkalmazotti  értekezlet,
2. esetmegbeszElés személyes, online hetente
sziikség
3. Alkalmazotti értekezletek személyes, online esetén
havonta
vagy
sziikség
4. Igazgatd Tandcsi értekezletek személyes vagy online kapcsolat szerint
évente
legalabb két
alkalommal,
illetve
sziikség
5. Tagintézmény-vezetdi tanacs személyes megbeszélés esetén
honlap, e-mail, levél, esetmegbeszélés,
Koznevelési intézményekkel helyszini tanacsadas, vizsgalat, folyamatos igény szerint
6. valé kapcsolattartas megfigyelés kapcsan konzultaciok, tandcsadas folyamatos
Fenntartoval valo szobeli, irasbeli, targyalasok, értekezletek,
7. kapcsolattartas adatszolgaltatas folyamatos
Civil szféra, tarsintézmények, esetmebeszélések, levelezés, tanacsadas,
8. agazatkozi kapcsolatok konzultacid, telefonos megkeresés folyamatos
Hatésagok, dnkormanyzatok, elektronikus és/vagy papir alapu levelezés,
9. fenntartd adatkérés, adatszolgaltatas folyamatos
Kiils6é szakmai kapcsolatok
kialakitasa, fenntartasa: Fejér
Varvarmegyei
Kormanyhivatal, Kereskedelmi
és Iparkamara, Szakképzési
Centrum- egytittmtikddési személyes megbeszélés, online és telefonos
10. megallapodas kapcsolattartés folyamatos
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X. TAGINTEZMENYI TESTULETEK MUKODESE

1. Tagintézmény-vezet6i tanics

a. A tandcs tagjai: Dr. Mile Aniko, Ulicza Henriette, Gedé Agnes, Bajnok Ildiko6
b. Az értekezletek tervezett idopontjai: évente legalabb két alkalommal, illetve sziikség
esetén.

2. Szakalkalmazotti kozosség

a. Az értekezletek rendszeres idépontja: hetente, kedd 13:00-16:00

XI. MELLEKLETEK

1. Intézményi terv a munkavédelemrdl
2. Beiskolazasi terv

Kelt.: Székesfehérvar, 2023.09.08.

Bajnok Ildiko
féigazgato-helyettes
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1. sz meliéklet INntézményi terv a munkavédelemrol

FEJER VARVARMEGYEI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT SZEKHELYINTEZMENYE

A kockazat, vesz€ély azonositasa | Intézkedés | Intézkedés médja | Intézkedés siirgéssége
Munka-, tlizvédelmi és Valamennyi székhelyintézményi Tajékoztatas, képzés elvégzése, 2023.09.20-ig elvégezni
balesetvédelmi online képzés dolgozd ellen6rzés

elvégzése
Akadalymentesités hianya

Gyogyszerszekrény hidnya

Konyhaban Brié ldmpabdura hidnyzik

Szerver szoba: kabelek elvezetése
nem megfeleld, Salgd polcok
nincsenek bekotve az EPH
haldzatba, szerver szekrény fém
szerkezete nincs bekotve az EPH
halézatba, 150x150-es
kotésdoboztetd hianyzik
213. helyiség: ISDN véd&burkolat
hidnyzik
205. helyiség: villanykapcsold
kontakthibas
Irodai székek nem megfeleléek

Fenntarto felé jelezni
Fenntarto felé jelezni

Intézményi karbantarténak jelzés

Intézmény rendszergazddjanak
jelezni

Intézmény rendszergazddjanak
jelezni
Fenntarté mdszaki osztdlyanak
jelezni
Fenntartd engedélye alapjan

Beszamoldban, Munkatervben
rogzitett, igénybejelentés
Igénybejelentés

Karbantarto fuzetbe dokumentalva,
karbantartd véleménye alapjan
beszerzés inditasa
A rendszergazda véleménye alapjan
intézkedés

A rendszergazda véleménye alapjan
intézkedés
Villanykapcsolé cseréje

Igénybejelentés

Jogszabalyi el6irds azonnali
intézkedés
Jogszabalyi el6irds azonnali
intézkedés
Elviselhet6 kockazat

Azonnali intézkedés

Elviselhet6 kockazat
Azonnali intézkedés

Elviselhet6 kockazat
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2. sz.melléklet FEJER VARVARMEGYEI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT SZEKHELYINTEZMENYE
Beiskolazasi terv - 2023/2024. tanév
Szakvizsga megszerzésére iranyul6 képzések
Képzo
intézmény
Alapvégzett | neve, ahova Kltség-
Tagintéz- Pedagogus S8 Jele[]tl,(ezm Kezdés ido | Befejezés Tel,!e,s 1t'en- térités Kotelezett- Vaf"hato Helyettesi- | Megjegy-
s mén neve /szakmal L7 ontja idépontja O osszege/ ssé (] tés modja z€s
y /munkakor | gyakorlat | Tovabbkép ponty pony /félév szama félé% g 1ét ideje J
ideje zés/szak
megnevezés
e
a dolgozd a
ELTE PPK, megjelolt
. . képzések
Pszichologia o
, L koziil csak
FMPSZ Horvath okleveles i Intézet - 120 szakvizsoa Nem eqvet
1. Székhelyint | Adrien | pszichologu | tandcsadé/pe | 2023.09.01 | 2025.06.30 | kredit/170 | 260000 AKVIZSGA 1 avi 3 nap , i
A - X . ] kotelezett relevans végez - a
ézménye Katalin s, 7¢év dagodgiai ora .
4 felvétel
szakpszichol Do
5 sikerének
0gus fliggvényé
ben
SOTE
Klinikai a dolgozo a
pszichologia megjelolt
tanszék - képzések
FMPSZ Horvith okleveles felgfr%eelf 8 fé1év/960 szakvizsga Nem koéu] gfak
2. Székhelyint |  Adrien | pszichologu | 9V 1 2023.09.01 | 2027.06.30 , 245000 AVIZSIA | peti § ora , 9y
L - , klinikai és ora kotelezett relevans végez - a
ézménye Katalin s, 7¢év e e i
mentalhigié felvétel
niai sikerének
szakpszichol fiiggvényé
ogus ben
szakképzés
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1. Mellékletek — munkakozosségi munkatervek 2023/2024 tanév

[11/1. A Korai Fejlesztés Munkak6zdsség munkaterve

MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERV
2023/2024. tanév

|I. BEVEZETO ADATOK

1. Munkako6zosség neve: Gyégypedagogiai tanacsadas korai fejlesztés és gondozas
2. MunKaterv készit6je: Bordacsné Agoston Krisztina munkakozosség vezetd

3. A munkako6zosség tagjai:

SSZ. név tagintézmény
1. Besze Dora Bicskei Tagintézmény
2. Fehér Gyongyi Bicskei Tagintézmény
3. Kaliczané Szalai Katalin Bicskei Tagintézmény
4, Palfty Julia Bicskei Tagintézmény
5. Sagi- Siily Martina Bicskei Tagintézmény
6. Vajer Eszter Bicskei Tagintézmény
7. Bordacsné Agoston Dunatjvarosi Tagintézmény
Krisztina
8. Jusztin Marta Dunatjvérosi Tagintézmény
9. Kissné Korsos Agnes Dunaujvarosi Tagintézmény
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10.

Kochan Krisztina

Dunatjvérosi Tagintézmény

11. Korézs Alexa Dunaujvarosi Tagintézmény
12, Némethné Vida Fanni Dunatjvérosi Tagintézmény
13. Prohaszka Frigyes Dunaujvarosi Tagintézmény
14, Gardonyi Aniko Enyingi Tagintézmény

15. Laszl6 Péterné Enyingi Tagintézmény

16. Varsanyi Kata Enyingi Tagintézmény

17. Kohalmi-Réder Andrea Gardonyi Tagintézmény
18. Ujvari Ivett Martonvasari Tagintézmény
19. Palinkasné Tehenes-Varga Maria Martonvasari Tagintézmény
20. Pinczés Gréta Martonvasari Tagintézmény
21. Szab6 Antalné Martonvasari Tagintézmény
22, Boncza Katalin Mori Tagintézmény

23. Fekti Ildiko Sarbogardi Tagintézmény
24, Szaboné Bogyds Orsolya Sarbogardi Tagintézmény
25. Takacsné Koncz Zsuzsanna Sarbogardi Tagintézmény
26. Bodnar-Czinkdczki Nora Székesfehérvari Tagintézmény
27. Nadasi Renata Székesfehérvari Tagintézmény
28. Nagyné Burka Brigitta Székesfehérvari Tagintézmény
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29. Olahné Fiisti Molnar Enik6 Székesfehérvari Tagintézmény
30. Racz Klara Székesfehérvari Tagintézmény
31. Récz-Ketskés Nora Székesfehérvari Tagintézmény
32. Rajcsanyiné Nagy Renata Székesfehérvari Tagintézmény
33. Schmidt Viktéria Székesfehérvari Tagintézmény
34. Sebestyén Zsofia Virag Székesfehérvari Tagintézmény
35 Kitzvéger Erzsébet Szabina Székesfehérvari Tagintézmény
IlI. A TANEV FELADATAI
1. Altalanos feladatok
— Intézményi folyamatszabalyozok, eljarasrendek feliilvizsgalata, rendezése
A tanév kiemelt feladatai koziil a Korai fejlesztés protokoll feliilvizsgalata a torvényi valtozasoknak
megfelelden folyamatos.
— Az eredményesség, hatékonysag teljesitmény mérésének tovabbfejlesztése.
A tanév feladata lesz, hogy a székesfehérvari Palotai tti telephelyen kiprobalt sziildi elégedettségi
kérdoiv tapasztalatait, eredményét megismerhessiik egy értekezlet keretében. Az el6adast a Palotai
uti kollégak vallaltak. Az ideje a munkatervben rogzitve, de a valtoztatas jogat fenntartjuk.
— Az informacidaramlas és a kommunikacio fejlesztése
Az idei tanév a Teams feliilet tovabbi megismerése, ismeretek alkalmazasa. Ezért a székesfehérvari
kolléga Csepetiné Gyliszii Hajnalka mesterprogramjat egy munkako6zosségi értekezlet keretében
megismerjik és a segitségével a munkakozosségi feliiletet fejlesztjiik. A szakemberhez
alkalmazkodva keriil a munkatervbe.
— A szakmai munka értékelése differencialt szempontrendszerének kidolgozasa.
A differencialt értékelés megismertetése a szakalkalmazotti munkakozdosséggel.
2. Sajatos célok, feladatok

Az idei tanév tovabbi célja, hogy a Korai intervencio teriiletén a szakteriileti protokollnak
megfeleld, magas szintli szakmai ellatdst biztositsak a kollégak a tagintézményekben. Itt cél, hogy
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a munkako6zosség a szakfeladat, a protokoll és a rendelet altal meghatarozott célokat, feladatokat,
szemléletet megvaldsitsa.

A Korai munkakdzosség a kora gyermekkori intervencio teriiletén tartott hagyomdnyos
feladatainak, tevékenységeinek, rendezvényeinek megvalositasa (fogadoorak, sziil6i értekezletek,
Sziilo Klub, ortopédiai sziirések, allapotmegismerések a védondkkel egylitt dolgozva, stb.) a
tagintézmények munkatervében rogzitettetek alapjan.

Kora gyermekkori intervencio teriiletén tartott hagyomdnyos gyermekprogramok megvaldsitasa
(Tematikus Jatszohazak, Vilagnapokhoz, Unnepkdrokhdz kapcsolodd programok, stb.). A
programok megvalositdsa tagintézményenként mas id6pontban, mds formaban, a helyi
sajatossagoknak megfeleléen torténik. A tagintézmény munkatervében ezek a programok
megjelennek.

Partnerkozpontusag  tovabb  fejlesztése. A  partnerintézményekkel, mas szakteriiletek
szakembereivel a mar kialakitott kapcsolatok fenntartdsa, finomitasa, tovabbi bovitése
(gyermekorvosok, szakorvosok, védéndk, kisgyermeknevel ok, ovodapedagdgusok, csaladvédelem
tertiletén dolgoz6 szakemberek, stb.). A programok megvaldsitasa tagintézményenként mas —mas
idépontban, formaban valésul meg. Mindezt a tagintézmények munkaterve rogziti.

A Szakszolgdalati Héten (2023. 10.02.-10.06.) a szakmai programok, jatszohazak
gyermekprogramok szervezése tagintézményenként. A programok tervezetét a tagintézmények
munkaterve rogziti.

Rendszeresen iitemezett munkakdzosségi sajatos feladat a Moodle feliilet folyamatos fejlesztése: A
vizsgalatokhoz, ellatashoz segité szakmai anyagok 0sszegyljtése.

Online értekezletek: Az online értekezletek minden honap 3. szerda 14.30-kor vannak beiitemezve.
Az értekezletek igazodnak az aktualis feladatokhoz. Lesznek olyan értekezletek, amelyek a teljes
munkakdzosségnek szolnak, amelyek a koordinatorok szerepére, feladataira épitenek és lesznek
tartalommal kitoltott értekezletes idésavok.

A cél: az informaciok minél gyorsabb, pontosabb megosztasa €s a hatékony egyiittmiikodés tovabb
alakitasa.

Ellatas nélkiili szakmai napok programjanak, idépontjanak tervezése:

2023.10.06. Szakszolgalati hét zar6 napja.

2024.05.15. Szakmai nap —Online szakmai nap — eléadasokkal

2024.08.30. Evzaro, nyitd szakmai nap

A tanév kiemelt célja a segitségnyujtas lehetoségeinek folytatasa szakemberek szamara. Ezért
munkacsoportokba rendezddve, sériilésspecifikumokhoz igazodva olyan gylijteményt készitiink,
amelyet a szakemberek a vizsgalatokhoz, terapiakhoz fel tudnak hasznalni. Ebben a gytlijteményben
a vizsgalatokhoz, terapidkhoz kapcsolodo szempontsorok, skalak, kérddivek talalhatok majd meg.
Ez a szakmai anyag a pedagdgiai munka bemeneti és kimeneti teriiletét konnyithetik meg. Az
elkésziilt anyagok a Moodle feliiletre lesznek feltoltve.

3. A munkakézosség feladatai a gyakornokok és uj kollégak szakmai tamogatasaban

A gyakornoki program megvalositdsahoz a szakemberek tamogato segitséget nytjtottak a palyakezdo,

vagy hallgato kollégaknak. A Mentorok feladata, hogy a szakfeladathoz kapcsolodd dokumentumokat

megismerjék. A tdmogatd segitségével teret kaptak a hospitalasokon, konzultaciokon, teameken valo
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részvételre. Segitséget nyujtottak a kapcsolati halo kialakitasaban. A mentorok feladata még, hogy a
palyakezdd szakembert segitve mindsitési eljarasra felkészitse, a portfolio elkészitésben megsegitse. A
képzett mentorok a jol miikodd mentordldsi programmal nagy segitséget tudnak adni a palyakezdd
szakembereknek.

A munkak6zosség tagjainak feladata még, hogy a tagintézményvezetd altal kijelolt mentor az
intézményiinkbe érkezo hallgatokat a gyakorlati idejiik letdltésében megsegitsék.

A gyakornoki program megvalositdsa:

— Szakfeladatnak megfeleld protokoll megismerése és a szakmai munka segitése,
— Hospitalasok biztositasa,

— Konzultacios lehetdségek biztositasa,

— Szakirodalom biztositasa,

— A szakmai teamekben valé részvétel biztositasa,

— A tagintézményi kapcsolatok alakitasanak segitése,

— A portfolio elkészitésének segitése,

— A mindsitésre felkészités.

I1l. A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG 2023/2024. EVI EGESZ NAPOS SZAKMAI
PROGRAMJANAK TERVEZETT IDOPONTJA, PROGRAMJA

2023.05.15. SzZAKMAI NAP —Online formaban fog megvalosulni. A szakmai nap elGadasokra,
workshopokra épiil. A tematikéja még nincs rogzitve.

V. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN. UTEMTERV

hénap feladat hataridé felelos
Szeptember | Munkaterv elkészitése, elfogadasa 2023.09.04. Bordacsné Agoston
2023.09.08. Krisztina és a
munkak6zosség tagjai
-Terapiak, fejlesztések elinditasa folyamatos munkak6z0sség tagjai
-Evnyito sziil6i, szakmai értekezletek munkak6zosség tagjai
megszervezése folyamatos

munkak6zdsség tagjai
-Munkacsoportok alakulasa, majd folyamatos folyamatos

munkaja 2023.09.29. munkak6zdsség tagjai
folyamatos

-Gyakornoki programok elinditasa, Mentorok, mentoraltak

hospitalasok megszervezése folyamatos

munkakdzdsség tagjai
- -Online értekezlet: Bordacsné Agoston
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2023.09.20.

Krisztina

Oktober -Korai intervencio teriiletén torténd folyamatos munkak6zosség tagjai
folyamatos feladatellatas (terapiak,
tanacsadasok, jatszohazak, sziilé klubok)
-Dokumentacié vezetése (INYR, Egyéni folyamatos munkakdzdsség tagjai
fejlesztési terv, stb.)
-Kapcsolattartas a partner intézményekkel folyamatos munkakdzdsség tagjai
- Munkacsoportok folyamatos munkaja folyamatos munkakozosség tagjai
-FMPSZ Pedagogiai Szakszolgalatok hete | 2023.10.02.- munkak6zosség tagjai,
rendezvényei 10.06.
Zar6 szakmai nap
2023.10.18. | Bordacsné Agoston
-Online  értekezlet: A klpr(')bélt szilbi Krisztina, Nagyné
clégedettségi kérd6iv eredményeinek, Burka Brigitta
tapasztalatainak megismerése. munkakézosségi tagok
November -Korai intervenciéhoz tartozé szakteriileti folyamatos munkak6z0sség tagjai,
protokollnak megfeleld ellatas és programok
- Munkacsoportok folyamatos munkaja munkak6zosség tagjai
folyamatos
-Online értekezlet:
Aktualis feladatok 2023.11.15 munkakdzdsség tagjai,
Bordacsné Agoston
Krisztina
December Korai intervencidhoz tartozo szakteriileti folyamatos munkak6zdsség tagjai
protokollnak megfeleld ellatas, programok,
rendezvények
- Munkacsoportok folyamatos munkaja folyamatos munkak6zosség tagjai
-Online értekezlet: 2023.12.13. munkak6zosség tagjai,
A Teams feliilet megismerése a Bordacsné Agoston
mesterprogramon keresztiil. Krisztina
Eléadd: Csepetiné Gylszii Hajnalka meghivott érdeklédék
Csepetiné Gytliszii
Hajnalka
Januar Korai intervencidohoz tartozo szakteriileti folyamatos munkak6zdsség tagjai
protokollnak megfeleld ellatas
- Munkacsoportok folyamatos munkaja folyamatos munkak6zosség tagjai
-Online értekezlet: 2024.01.17 Munkacsoport tagjai

Szakmai gyljtemény:
munkdjanak megismerése

Munkacsoport

munkakozdsség tagjai
meghivott érdekl6ddk
Bordéacsné Agoston
Krisztina
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Februar Korai intervencidhoz tartozd szakteriileti folyamatos munkak6zosség tagjai
protokollnak megfelel ellatas, programok,
rendezvények
munkakdzdsség tagjai
- Munkacsoportok folyamatos munkaja folyamatos
-Online értekezlet: 2024.02.14. munkak6zosség tagjai
Az els6 félév értékelése, nehézségek, sikerek. A Bordacsné Agoston
szakmai nap szervezése Krisztina
Marcius Korai intervencidhoz tartozd szakteriileti folyamatos munkak6zosség tagjai
protokollnak megfeleld ellatds, programok,
rendezvények
munkak6zosség tagjai
- Munkacsoportok folyamatos munkaja folyamatos
Munkacsoport tagjai
-Online értekezlet: 2024.03.13. munkak6zdsség tagjai
Szakmai gyljtemény- Munkacsoport Bordacsné Agoston
munkajanak megismerése Krisztina
Aprilis Korai intervencidhoz tartozd szakteriileti folyamatos munkak6zosség tagjai
protokollnak megfelel ellatas, programok,
rendezvények
munkak6zdsség tagjai
- Munkacsoportok folyamatos munkaja folyamatos
munkak6zosség tagjai
-Online értekezlet: 2024.04.17. Bordacsné Agoston
Aktualis feladatok. Krisztina
Szakmai nap elékészitése
Majus Korai intervencidhoz tartozd szakteriileti folyamatos munkak6z0sség tagjai
protokollnak megfelel ellatas, programok,
rendezvények
munkak6z0sség tagjai
- Munkacsoport folyamatos munkéja folyamatos
munkak6zosség tagjai
-Online értekezlet: Szakmai nap 2024.05.15. meghivott érdekl6ddk
Bordacsné Agoston
Krisztina
Junius Korai intervencidhoz tartozd szakteriileti folyamatos munkak6zosség tagjai
protokollnak megfeleld
ellatas, programok, rendezvények
munkak6zosség tagjai
- Munkacsoport folyamatos munkaja folyamatos
-Online értekezlet: 2023.06.12. munkak6zdsség tagjai
A szakmai gylijtemény bemutatdsa a Moodle Bordacsné Agoston
feliileten. Krisztina
Tanévzaras el6készitése
Julius- -Korai intervencio teriiletén torténd folyamatos munkakozosség tagjai
Augusztus folyamatos nyari feladatellatas
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(terapiak, tanacsadasok, jatszohazak, taborok,
sziiloklubok)

-Terapidk lezarasa, értékelések, statisztika, év
végi beszamold

-Dokumentacio6 vezetése

(INYR, Ev végi zarasok,

Ertékelések)

-Gyakornoki program
lezarasa.

- Zar6, nyito értekezlet

folyamatos

folyamatos

folyamatos

2024.08.30.

munkakdzdsség tagjai

munkakdzdsség tagjai

mentorok, mentoraltak

munkak6zosség tagjai
Bordacsné Agoston
Krisztina

Kelt.: Székesfehérvar, 2023. 09. 04.

Bordacsné Agoston Krisztina
munkakdzosség-vezetod
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11/2. A Megyei Szakértdi Bizottsagi Munkak6zosség munkaterve

MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERYV
2023/2024. tanév

|I. BEVEZETO ADATOK

1. Munkakozosség neve: Megyei szakértdi bizottsagi tevékenység szakmai munkakozossége
2.  Munkaterv készitdje: Biikkiné Andé Monika munkakozosség-vezeto

3. A munkakozosség tagjai:

S.sz. Név Tagintézmény
1 Babécsai Katalin Székhelyintézmény
2, Banhegyi Péterné Székhelyintézmény
3. Berkes Bernadett Székhelyintézmény
4 Biikkiné Andé Monika Székhelyintézmeény
5. Cseh Zséfia Székhelyintézmény
6. Cser-Puha Petra Székhelyintézmény
7. Dobos Andrea Székhelyintézmény
8 Dr. Lakatosné Pintér Anita Székhelyintézmeny
9 dr. Nyergesné Hajdu I1diké Anikd Székhelyintézmeny
10. Horvath Adrien Katalin Székhelyintézmeny
11. Kiss llona Székhelyintézmény
12. Koncz Evelin Székhelyintézmény
13. Kracsun Edina Székhelyintézmény
14. Laszl6 Bogldrka Székhelyintézmény
15. Léber Krisztina Kinga Székhelyintézmeény
16. Maégo-Lérincz Patricia Székhelyintézmény
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17, |Marso Lotti Réka Székhelyintézmény
18, | Molndr Petra Székhelyintézmény
19. Murvai Szilvia Székhelyintézmény
20. Nagy Zsuzsanna Székhelyintézmény
21. Pulai Dalma Székhelyintézmény
22. Rabi Mérta Székhelyintézmény
23. Stumpf Melinda Székhelyintézmény
24, Szamosi Szilvia Székhelyintézmény
25. Tamds Anna Székhelyintézmény
26. Téthné Tuppa Anita Székhelyintézmény
II. A TANEV FELADATAI

Altalanos, kiemelt feladatok

Intézményi folyamatszabalyozok, eljarasrendek feliilvizsgalata, rendezése

Az eredményesség, hatékonysag teljesitmény mérésének tovabbfejlesztése

Az informaciddramlas és a kommunikacio fejlesztése

A szakmai munka értékelése differencialt szempontrendszerének kidolgozasa

Sajatos célok, feladatok

A jarasi munkakozosségen keresztiil a tagintézményekkel vald kapcsolattartas erdsitése, tovabba
differencialdiagnosztikai eljarasok kidolgozasa, pilot-jelleggel kiprobalasa, a tapasztalatok
széleskorli megosztasa.

Ellatas nélkiili munkanapok keretén beliil a kiilsé kapcsolatrendszer és a belsé szakmai munka
erdsitése.

Szakalkalmazotti értekezleteken az eljarasrendek attekintése, az ismeretek felfrissitése, SNI-
kisokos adekvat hasznalatanak bemutatidsa esetmegbeszéléseken, illetve rovid eldéadasokon
keresztiil.

A rendszeres talalkozasok alkalmaval az informacioaramlas biztositasa, a hatékony kommunikacio
erdsitése.

Palyakezdo, gyakornok kollégak (4z ,, [ranymutatis az altalanos szakmai munkdba torténd
bevezetéshez az FMPSZ Megyei Szakértéi Bizottsagaban pszichologus, gyogypedagdogus,
konduktor munkakor betoltése esetén” cimii szakmai anyag, illetve EFOP 3.1.6. palydzat keretén
beliil kidolgozott Mentori kisokos), illetve az 1) kollégak beilleszkedésének kozosségi szintii
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patronaldsa és elomenetelének tamogatdsa hospitdldsi lehetdségek és esetmegbeszélések
biztositasaval.
— Az 6szi Szakszolgalati Héten valo aktiv részvétel, a szervezOmunka segitése.

I1l. A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG 2023/2024. £EVI EGESZ NAPOS SZAKMAI
PROGRAMJANAK TERVEZETT IDOPONTJA, PROGRAMJA

Az egész napos szakmai napok tervezett idopontja:

2023.09.26.

Program: A folyamatos figyelemmel kisérés vizsgalati protokollja; kodolas, fejlesztés kérdéskore;
differencialdiagnosztikai lehetdségek

2023.11.06.
Program: A szakmai munka attekintése a jogszabalyi valtozasok tiikrében Statusztorvénnyel kapcsolatos
foigazgatoi tajékoztatas (savos bérezés, teljesitményértékelés)

2024.03.27.
Program: Differencidldiagnosztikai eszkdzok hasznalatinak tapasztalatai. Tovabbi lehetoségek
feltérképezése.

IV. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN. UTEMTERV

év/hénap | feladat | hataridé | felelés
SZEPTEMBER

2023.09. Ertekezlet: Munkaterv el6készitése 2023.09.07. székhelyintézmény vezetd
mk.vezetd

2023.09. PSZH eldkészitése 2023.09.07. székhelyintézmény vezetd
(sajat megvalositasti programok) mk.vezetd
mKk.tagok

2023.09. Szakalkalmazotti értekezletek 2023.09.07. székhelyintézmény vezetd
tematikajanak elézetes mk.vezetd
meghatarozasa mk.tagok
2023.09. Témafelelsok kijellése, az 2023.09.15. mk.vezetd

egyenletes terhelés elvének
figyelembe vétele mellett

2023.09. A folyamatos figyelemmel kisérés 2023.09.26. székhelyintézmény vezetd
vizsgéalati protokollja; kddolas, mk.vezetd
fejlesztés kérdéskore; 1. Ellatas nélkiili mk.tagok
differencialdiagnosztikai munkanap
lehetdségek
2023.09. Differencialdiagnosztikai eljarasok folyamatos székhelyintézmény vezetd
kidolgozasa, kiprobalasa pilot-jelleggel, a tanévben mk.vezetd
szoros egylittmikodésben a jarasi mk.tagok
szakeértoi bizottsaggal.
2023.09. Jogszabalynak megfelel6 feladatellatas folyamatos székhelyintézmény vezetd

biztositdsa, az eljardsrendek, szakmai
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protokoll feliilvizsgalata, sziikség a tanévben mk.vezetd
esetén modositasa. mk.tagok
Tovabbképzésen részt vevo kollegak folyamatos a székhelyintézmény vezetd
2023.09. beszamolasi lehetéségének tanévben mk.vezetd
megteremtése mk.tagok
2023.09. A gyakornok, illetve 0j kollégak folyamatos a székhelyintézmény vezetd
szakmai beilleszkedésének segitése, tanévben mk.vezetd
szakmai fejlddésiik timogatasa mk.tagok
OKTOBER
2023.10. Hogyan irjunk j6 pedagogiai jellemzést 2023.10.02. székhelyintézmény vezetd
¢és hogyan értelmezziik a szakértdi mk.vezeté mk.tagok
véleményt? 14:00-16:00
(Stumpf Melinda, Léber Krisztina,
Biikkiné Andé Ménika) Kerekasztal
megbeszélés
2023.10. Nyelvi fejlodési zavar 2023.10.05. sz€khelyintézmény vezetd
kisgyermekkorban mk.vezetd
(Dobos Andrea, Szamosi Szilvia) 14:00-16:00 mk.tagok
Kerekasztal
megbeszEélés
2023.10. PSZH zéarékonferencia 2022.10.06. sz€khelyintézmény vezetd
mk.vezetd mk.tagok
2. Ellatas nélkiili
munkanap
2023.10. Szakalkalmazotti értekezlet 2023.10.17. sz€khelyintézmény vezetd
Fokuszban: SNI Kisokos mk.vezetd
mk.tagok
2023.10. Oralatogatas gyakornokoknal Elére egyeztetett | székhelyintézmény vezetd,
idépontban munkak6zosség-vezetd
mentor
NOVEMBER
2023.11. A szakmai munka attekintése a 2023.11.06. foigazgatd
jogszabalyi valtozasok tiikrében. székhelyintézmény vezetd
Statusztorvénnyel kapcsolatos 3. Ellatas nelkiili mk.vezeté
foigazgatoi tajékoztatas (savos bérezés, munkanap mk.tagok
teljesitményértékelés) '
2023.11. Szakalkalmazotti értekezlet Fokuszban: | 2023.11.21. székhelyintézmény vezetd
Hatosagi eljarasok mk.vezetd
mk.tagok
2023.11. Oralatogatas gyakornokoknal Elore egyeztetett | székhelyintézmény vezetd,
idépontban munkak6z9sség-vezetd
mentor
DECEMBER
2023.12. Szakalkalmazotti értekezlet: 2023.12.12. székhelyintézmény vezetd
Fokuszban: mk.vezetd
Szervezeti kultira, hagyomanyok mk.tagok
apolasa
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2023.12. Oralatogatas gyakornokoknal Elére egyeztetett | székhelyintézmény vezetd,
idépontban munkak6z9sség-vezetd
mentor
JANUAR
2024.01. Szakalkalmazotti értekezlet: 2024.01.16. székhelyintézmény vezetd
Fokuszban: OH-kirendelések mk.vezeté mk.tagok
FEBRUAR
2024.02. Szakalkalmazotti értekezlet: 2024.02.20. sz€khelyintézmény vezetd
Fokuszban: Diagnosztikai kritériumok mk.vezetd mk.tagok
az SNI és BTMN vonatkozasaban
2024.02. Oralatogatas gyakornokoknal Elére egyeztetett | székhelyintézmény vezetd,
idépontban munkak6z9sség-vezetd
mentor
MARCIUS
2024.03. Szakalkalmazotti értekezlet: 2024.03.12. sz€khelyintézmény vezetd
Fokuszban: Differencialdiagnosztikai mk.vezetd mk.tagok
eszkozok alkalmazasaval kapcsolatos
ajanlas megfogalmazasa
Differencialdiagnosztikai eszkdzok 2024.03.27. székhelyintézmény vezetd
hasznalatanak tapasztalatai. Tovabbi mk.vezetd mk.tagok
lehetdségek feltérképezése. 4. Ellatas nélkiili
Kerekasztal megbeszélés a jarasi munkanap Jatast sialrker.t011?.1zottsag
szakértéi bizottsag képviselbivel cpviseiol
2024.03. Oralatogatas gyakornokoknal Elére egyeztetett | székhelyintézmény vezetd
idépontban munkak6zosség-vezetd
mentor
APRILIS
2024.04. Szakalkalmazotti értekezlet: 2024.04.16. székhelyintézmény vezetd
Fokuszban: Felndttvizsgalatok mk.vezetd mk.tagok
2024.04. Oralatogatas gyakornokoknal Elére egyeztetett | székhelyintézmény vezetd,

idépontban

munkak6zosség-vezetd
mentor

MAJUS
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2024.05. Szakalkalmazotti értekezlet: 2024.05.21. sz€khelyintézmény vezetd
Fokuszban: Felmentések, mk.vezetd mk.tagok
kedvezmények
JUNIUS
2024.06. Szakalkalmazotti értekezlet: A 2024.06.18. székhelyintézmény vezetd
tanévben végzett szakmai munka mk.vezetd
Osszegzése mk.tagok
2024.06. Székhelyintézményi tanévzard 2024.06.25. foigazgatosag
értekezlet, a tanév eseményeinek székhelyintézmény-vezetd
Osszefoglalasa, lezarasa pedagogus napi | 5. Ellatds nélkiili munkak6zosség-vezetd
tinnepség, szakmai kirandulas munkanap szakalkalmazottak
adminisztrativ
munkacsoport tagjai
JULIUS
2024.07. Ev végi statisztika, értékeld beszamold 2024.07.08. mk.vezeto,
készitése mentorok
AUGUSZTUS
2024.08. Eves beszamolé elkészitése 2024.08.29. mk.vezetd
2024.08. Tanévzaro-, nyito6 értekezlet, mk.- 2023.08.29. székhelyintézmény-vezetd
vezetdi beszamolo munkak6zosség-vezetd
6. Ellatds nélkiili szakalkalmazottak
munkanap
Kelt.: Székesfehérvar, 2023.09.05.
Biikkiné Ando Monika
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11/3. A Jarési Szakért6i Bizottsdgi Munkak6zosség munkaterve

MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERYV
2023/2024. tanév

I. BEVEZETO ADATOK

1. Munkakozosség neve: Jarasi szakértoi bizottsagi tevékenység szakmai munkakozossége
2.  Munkaterv készitdje: Horvathné Blizman Klara

3. A munkakozosség tagjai:

SSZ. név tagintézmény
1. Csornai Teodora ig.h. - koordinator Bicske
2. Kaliczané Szalai Katalin igazgatd Bicske
3. Varga Andrea Bicske
4. Keresztes Magdolna Bicske
5. Izmindi Iring6 Bicske
6. Horvath Sandor Zsoltné - koordinator Dunatjvaros
7. Kissné Korsos Agnes igazgato Dunatjvaros
8. Prohaszka Frigyes ig.h. Dunaujvaros
9. Moéra Katalin Dunatjvaros
10. Domokos-Horvath Edit Dunatjvaros
11. Berczeli Krisztina Dunatjvaros
12. Kelcz Henrietta Dunatjvaros
13. Peresztegi Laszloné koordinator Enying
14. Laszl6 Péterné igazgato Enying
15. Dian-Szentesi Nora Enying
16. Horvath Adrienn Enying
17. Szaboné Toth Judit koordinator Gardony
18. Granitzné Kratancsik Rita igazgatd Gardony
19. Németh Maria ig.h. Gardony
20. Fabian Dora - koordinator Martonvasar
21, Karaszné Szani Boglarka ig.h. Martonvasar
22, Szabd Antalné igazgato Martonvésar
23. Harmati-Szab6 Edina Martonvasar
24, Odorné Schieber Timea - koordinator Mor
25. Belegrainé Sziits Erika ig. Mor
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26. Feketsné Siklosi Ilona ig.h. Mor

27. Brumbauer Nora Moér

28. Izmindi Katalin Moér

29. Kovacs Marianna Mor

30. Klockné Szijj 1ldikd Mor

31. Sepsi Monika - koordinator Sarbogard

32. Takacsné Koncz Zsuzsanna igazgatd Sarbogard

33. Németh Aniko Sarbogard

34. Meizlné Szilvasi Erika Sarbogard

35. Rohar Alexandra Sarbogard

36. Bellér Emese koordinator Székesfehérvar
37. Papai Katalin Andrea igazgato Székesfehérvar
38. Horvathné Blizman Klara ig.h. Székesfehérvar
39. Gilyén Annamaria Székesfehérvar
40. Keserii-Zsohar Agnes Székesfehérvar
41. Dr. Nochtané Bakonyi Erika Székesfehérvar
42. Giilec Gyorgyi Székesfehérvar
43. Toth-Késa Livia Székesfehérvar
44, Santha Andrea Székesfehérvar
45. Szakacs Nora Székesfehérvar
46. Minyin Gabriella Székesfehérvar
47. Tékés-Dunai Lilla Székesfehérvar

Il. ATANEV FELADATAI

1. Altalanos feladatok

— A jogszabalyi valtozasok nyomon kovetése, a valtozasoknak megfeleld mikddéssel kapcsolatban

egyeztetés

— A szakteriileti protokollnak megfeleld feladatellatas: diagnosztikai és adminisztraciés munka

— A szakteriiletre kifejlesztett intézményi protokoll alkalmazasa, feliilvizsgalata, modositasa

— A kidolgozott, egymasra épiil0 vizsgalatok tartalmi és operativ feladatainak, eljarasrendjének

folyamatos monitorozasa, sziikség szerinti korrekcioja.
— INYR hasznalata

2. Sajatos célok, feladatok

— Az informacidaramlas és a kommunikacié folyamatos fejlesztése, tovabbfejlesztése a

munkakdzosségen beliil, valamint a Megyei Szakértdi Bizottsagi Munkakdzosség vezetdjével.
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— Az eredményesség, hatékonysidg mérésére kidolgozott munkaanyag kiprobaldsa, modositasa,
tovabbfejlesztése a szakértdi tevékenységre vonatkozodan (a megkezdett munka folytatasa).

— A megyei szakértdi bizottsaggal megkezdett k6z0s szakmai munka, egylittmiikodés folytatasa.

— A szakértdi bizottsagi tevékenység szakmai fejlesztése, hatékonyabba tétele a jarasi és

— megyei szint optimalis egymadsra épiilésével.

— A szakért6i bizottsagi tevékenység szakmai fejlesztése, hatékonyabbd tétele (kiils6-és belsd
kapcsolatrendszerek mindségfejlesztése).

— Ellatas nélkiili munkanap keretein beliil szakmai programon valo részvétel.

3. Az EFOP 3.1.6. palyazat eredményeinek és produktumainak beépitése a munkakozosségi
szakmai munkaba

— A jarasi szakért6i bizottsagi tevékenység teriiletére kifejlesztett intézményi protokoll 2018
— Mondatbank jarasi szakért6i bizottsagok szakértdi véleményének elkészitéséhez 2019

— Segédlet a felnéttek vizsgalatahoz 2021

— Mentori kisokos 2021

— Az 6vodas kort gyermekek funkcionalis mozgasvizsgalatanak méréfeladatai 2021

4. A munkakozosség feladatai a gyakornokok és uj kollégak szakmai tamogatasaban

— A sziikebb szakalkalmazotti k6zdsségen kiviil a munkakdzosség feladata a palyakezdo, 1)

— kollégak tamogatasa, a szakért6i tevékenység elsajatitisaban vald folyamatos segitségnyujtas, a
gyakornoki szabalyzatban leirtakon tali konzultacids és hospitdlasi lehetdség felajanlasa,
biztositésa.

— A Protokoll megismerésében, alkalmazasaban torténd segitségnyujtas.

— A Mondatbank alkalmazasi lehetdségeivel valo megismertetés, ami segitséget nytjt a szakértoi

— vélemények irasdhoz.

— A gyakornok timogatasa a mindsitési folyamatban.

I1l. A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG 2023/2024. EVI EGESZ NAPOS SZAKMAI
PROGRAMJANAK TERVEZETT IDOPONTJA, PROGRAMJA

Az egész napos szakmai nap tervezett idépontja: 2024. marcius 6., szerda
Program: Kommunikacios tréning a sziiloknek adott hatékony visszajelzés fejlesztésére

V. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN. UTEMTERV

hénap feladat palyazati program hataridé felelés
(EFOP)
2023. Munkaterv el6készitése, 2023.09.06. koordinatorok
szeptember elfogadasa munkak.-vezetd
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Munkaterv véglegesitése, 2023.09.11. munkak.-vezet
leadasa
Szakmai protokoll folyamatos munkacsoport

aktualizalasi, modositasi
javaslatainak kidolgozéasa

A szakfeladatra vonatkozo

tanév soran

munkak.-vezetd,

jogszabalyi valtozasok folyamatos bizottsagvezetok,
folyamatos nyomon kdvetése koordinatorok
A jarasi-megyei szakért6i folyamatos munkacsoport-
tevékenység hatékonyabba vezetd
tétele, az egymasra épiilés
lehetdségei
2023. Szakmai protokoll folyamatos munkacsoport
oktober aktualizalasi, modositasi
javaslatainak gytijtése
Eredményesség, hatékonysag a tanév munkacsoport
mérése, tapasztalatok soran
gyljtése, modositasi folyamatos
javaslatok, tovabbfejlesztés
A jarasi-megyei szakért6i folyamatos munkacsoport-
tevékenység hatékonyabba vezetd
tétele, tapasztalatok,
javaslatok, egymasra épiilés
lehet6ségei
Aktualitasok. 2023.10.25. munkak.-vezetd,
Szakmai protokoll bizottsagvezetdk,
aktualizalasi, modositasi koordinatorok
javaslatainak &sszegzése,
véleményezés.
Szakmai protokoll 2023.10.31. munkak.-vezet6
feliilvizsgalata
2023. A szakfeladatra vonatkozo folyamatos munkak.-vezeto,
november jogszabalyi valtozasok bizottsagvezetok,
folyamatos nyomon kdvetése koordinatorok
A jarasi-megyei szakért6i folyamatos munkacsoport-
tevékenység hatékonyabba vezetd
tétele, tapasztalatok,
javaslatok, egymasra épiilés
lehetdségei
Eredményesség, hatékonysag folyamatos munkacsoport
mérése, tapasztalatok
gyljtése, modositasi
javaslatok, tovabbfejlesztés
2023. A szakfeladatra vonatkozo folyamatos munkak.-vezetd,
december jogszabalyi valtozasok bizottsagvezetok,
folyamatos nyomon kovetése koordinatorok
A jarasi-megyei szakért6i folyamatos munkacsoport-
tevékenység hatékonyabba vezetd
tétele, tapasztalatok,
javaslatok, egymasra épiilés
lehet6ségei
Eredményesség, hatékonysag folyamatos munkacsoport

mérése, tapasztalatok
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gyljtése, modositasi
javaslatok, tovabbfejlesztés

2024. januar Aktualitasok, 2024. januar | munkak.-vezet6k
esetmegbeszélések 1. szerdaja munkak. tagok
A szakfeladatra vonatkozo folyamatos munkak.-vezetd,
jogszabalyi valtozasok bizottsagvezetok,
folyamatos nyomon kovetése koordinatorok
A jarasi-megyei szakért6i folyamatos munkacsoport-
tevékenység hatékonyabba vezetd
tétele, tapasztalatok,
javaslatok, egymasra épiilés
lehetdségei
Eredményesség, hatékonysag folyamatos munkacsoport
mérése, tapasztalatok
gyljtése, modositasi
javaslatok, tovabbfejlesztés
Szakmai protokoll médositasi folyamatos munkak.-vezetd,
javaslatainak gytjtése bizottsagvezetok,
koordinatorok,
tagok
2024. A szakfeladatra vonatkozo folyamatos munkak.-vezeto,
februar jogszabalyi valtozasok bizottsagvezetok,
folyamatos nyomon kdvetése koordinatorok
A jarasi-megyei szakért6i folyamatos munkacsoport-
tevékenység hatékonyabba vezetd
tétele, tapasztalatok,
javaslatok, egymasra épiilés
lehetdségei
Eredményesség, hatékonysag folyamatos munkacsoport
mérése, tapasztalatok
gyljtése, modositasi
javaslatok, tovabbfejlesztés
Szakmai protokoll modositasi folyamatos munkak.-vezetd,
javaslatainak gyijtése bizottsagvezetok,
koordinatorok,
tagok
2024, Szakmai nap 2024, munkak.-vezetd,
marcius marcius 1. munkak. tagok
szerdaja
A szakfeladatra vonatkozo folyamatos munkak.-vezetd,
jogszabalyi valtozasok bizottsagvezetok,
folyamatos nyomon kdvetése koordinatorok
A jarasi-megyei szakért6i folyamatos munkacsoport-
tevékenység hatékonyabba vezetd
tétele, tapasztalatok,
javaslatok, egymasra épiilés
lehet6ségei
Eredményesség, hatékonysag folyamatos munkacsoport
mérése, tapasztalatok
gyljtése, modositasi
javaslatok, tovabbfejlesztés
Szakmai protokoll médositasi folyamatos munkak.-vezetd,

javaslatainak gytijtése

bizottsdgvezetok,
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koordinatorok,
tagok
2024. aprilis | A szakfeladatra vonatkozo folyamatos munkak.-vezetd,
jogszabalyi valtozasok bizottsagvezetok,
folyamatos nyomon kdvetése koordinatorok
A jarasi-megyei szakért6i folyamatos munkacsoport-
tevékenység hatékonyabba vezetd
tétele, tapasztalatok,
javaslatok, egymasra épiilés
lehetdségei
Eredményesség, hatékonysag folyamatos munkacsoport
mérése, tapasztalatok
gyljtése, modositasi
javaslatok, tovabbfejlesztés
Szakmai protokoll médositasi folyamatos munkak.-vezetd,
javaslatainak gytijtése bizottsagvezetok,
koordinatorok,
tagok
2024. majus Aktualitasok, 2024. majus | munkak.-vezet6,
esetmegbeszélések. 1. szerdaja bizottsagvezetok,
Szakmai protokoll médositasi koordinatorok
javaslatainak 0sszegzése,
véleményezés.
2024. junius Beszamolo elkészitése 2024. jinius munkak.-vezet6
2024, Tanévzaro-, nyito értekezlet, 2024. aug. munkak.-vezetd
augusztus munkak.-vezetdi beszamold vége
az intézmény kozosségének

Kelt.: Székesfehérvar, 2023.09.11.
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[11/4. sz. melléklet A Nevelési Tanacsadas Munkak6zosség munkaterve

MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERV

|. BEVEZETO ADATOK

1. Munkakozosség neve: Nevelési tanacsadas munkakozosség

2023/2024. tanév

2. Munkaterv készitoje: Németh Maria

3. A munkakozosség tagjai:

SSz. név tagintézmény
1 Karai Aniké Bicskei Taglntezn'leny
kapcsolattarto
2. Kovacs Rita Bicskei Tagintézmény
3. Izmindi Istvan Bicskei Tagintézmény
4, Domokos-Horvath Edit Dunaujvarosi Taglnt,ezmeny
kapcsolattarto
> Mora Katalin Dunaujvarosi Tagintézmény
6 Prohaszka Frigyes Dunaujvarosi Tagintézmény
7. Laszl6 Péterné Enyingi Tagintézmény
kapcsolattarto
8. Dian- Szentesi Nora . o
Enyingi Tagintézmény
9. Horvath Adrienn L S
Enyingi Tagintézmény
10. Gardonyi Aniké Enyingi Tagintézmény
11. Peresztegi Laszloné Enyingi Tagintézmény
12, Németh Maria GardonyluT'z.lglfltezmer},y
munkakozosség vezeto
13. Granitzné Kratancsik Rita Gardonyi Tagintézmény
14. R . . . S,
Szabéné Toth Judit Gardonyi Tagintézmény
15. . . . S,
Rdder Andrea Gardonyi Tagintézmény
16. ca . . . S,
Szilagyi Heléna Gardonyi Tagintézmény
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17. Katona Nora Gardonyi Tagintézmény
18. T ess . . S,
Moré Viktoria Gardonyi Tagintézmény
19. Martonvasari Tagintézmény
Németh Zsuzsanna kapcsolattarté
20. Zig6- Horvath Kornélia Martonvasari Tagintézmény
21. Pélinkasné Tehenes-Varga Maria Martonvasari Tagintézmény
22. Badics Gyongyi Martonvasari Tagintézmény
23. Harmati-Szab6 Edina Martonvasari Tagintézmény
24, Pinczés Gréta Martonvasari Tagintézmény
25. Szab6 Antalné Martonvasari Tagintézmény
26. Belegrainé Sziits Erika Mori Tagintézmény
kapcsolattarto
27. Bakos Adrienn Mori Tagintézmény
28. Boncza Katalin Mori Tagintézmény
29. Brumbauer Nora Mori Tagintézmény
30. Feketsné Siklosi Ilona Méri Tagintézmeény
31. Izmindi Katalin Mori Tagintézmény
32. Klockné Szijj Ildiko Mori Tagintézmény
33. Kovacs Marianna Méri Tagintézmeény
34. Sarbogardi Tagintézmény
Szabéné Bogyos Orsolya kapcsolattarté
3. Meizlné Szilvasi Erika Sarbogardi Tagintézmény
36. s . . o
Takacsné Koncz Zsuzsanna Sarbogardi Tagintézmény
37. Gosztomné Magvas Beata Székesfehérvari Tagintézmény
kapcsolattarto
38. Dr. Szolnoki Krisztina Székesfehérvari Tagintézmény
39. Horvathné Blizman Klara Székesfehérvari Tagintézmény
40. Szabd Zsoka Székesfehérvari Tagintézmény
41, ipes Edi . o
Csipes Edit Székesfehérvari Tagintézmény
42. Simicskané Kélman Kata

Székesfehérvari Tagintézmény
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43 Tékés- Dunai Lilla Székesfehérvari Tagintézmény

44, Romvari Eszter Székesfehérvari Tagintézmény
45. Olahn¢ Fiisti-Molnar Enikd Székesfehérvari Tagintézmény
46. Pépai Katalin Andrea Székesfehérvari Tagintézmény

A TANEV FELADATAI

Altalanos feladatok

A szakteriileti protokollnak megfeleld feladatellatas: diagnosztikai, terapias és adminisztracios
munka.

A kialakitott alkotd szellemiségii, innovativ, a szakmai ujdonsagokra nyitott, j6 emberi
kapcsolatokon alapuld légkdr megtartdsa, tovabbfejlesztése.

INYR rendszeres hasznalata.

Szakszolgalati feladatellatas nélkiili munkanap keretein beliil szakmai programon val6 részvétel.
Moodle rendszer folyamatos feltdltése.

Folyamatos kapcsolattartdas a korai intervencioban a nevelési tanacsadas teriiletén dolgozo
kollégakkal.

A szakteriileti protokoll év végén valo feliilvizsgalata, sziikség esetén modositasa.
Munkak6z6sség munkajaban valo részvétel.

Munkakzosség szakmai napjan valo részvétel.

Kapcsolatbovités

Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Pedagogiai Szakszolgalat NT munkak6zosség

Pest megyei Pedagogiai Szakszolgalat NT munkak6zosség

IOP konferencian valo részvétel lehetdség szerint.

Szakszolgalati hét programok tervezési, szervezési feladataiban vald részvétel, nyitott terapiak
megtartasa, programok latogatasa.

Sajatos célok, feladatok

Eredményesség, hatékonysag, teljesitmény mérésének tovabbfejlesztése

Az intézményi folyamatszabalyozok, eljarasrendek feliilvizsgalata, rendezése
Az informacidéaramlas és a kommunikacio fejlesztése

A szakmai munka értékelése differencialt szempontrendszerének kidolgozasa
Szakmai nap (tervezés, szervezés segitése, latogatas).

Adatbézis kialakitasa a lehetséges tovabbképzésekrol (ezek rovid ismertetése)
Ki (a)mit tud- egymas szakmai megsegitése

Az EFOP 3.1.6. palyazat eredményeinek és produktumainak beépitése a munkakozosségi
szakmai munkaba
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— a palyazat soran kidolgozott szakteriileti protokollt, a programok, segédanyagok széles skalajat
alkalmazzuk, a felhalmozott tudasanyagot megosztjuk egymassal a munkank soran, a kidolgozott
anyagokat a palyazat idején megujult intézményi honlaprol le tudjuk tolteni,

— apalyazat soran kapott IKT eszk6zok hasznalata, karbantartasa, fejlesztése folyamatos

4. A munkakozosség feladatai a gyakornokok és 1j kollégak szakmai timogatasaban

— Szakfeladatnak megfeleld intézményi protokoll megismerése, és alkalmazésa.
— Konzultacios lehetdség biztositasa.
— Hospitalasi lehetOség felajanlasa.

I1l. A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG 2023/2024. EVI EGESZ NAPOS SZAKMAI
PROGRAMJANAK TERVEZETT IDOPONTJA, PROGRAMJA

Az aprilisra tervezett szakmai napunk tervezése folyamatban van.

IV. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN. UTEMTERV

hénap feladat hataridé felelés
2023.09. Munkakozosségi értekezlet (online) . Munkakozosség vezetd
Munkakdzosség tagjai

Munkaterv el6készitése, elfogadasa.

Rendszeres kapcsolattartas.

Tanévkezdési tapasztalatok, aktualitasok
megbeszélése.

Szakmai protokoll modositési

javaslatainak &sszegyujtése
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2023.10.

Oszi Pedagogiai Napok programjain valo
részvétel, lehetéségek szerint.

Rendszeres kapcsolattartas.

Adatbazis kialakitasa a lehetséges
tovabbképzésekrol.

Szakszolgalati hét programjainak tervezési,
szervezési feladataiban, ill. a megvaldsitasban
valo részvétel.

Szakmai protokoll médositasi

javaslatainak &sszesitése.

Munkak6zosség vezetd

Munkakdzosség tagjai

2023.11.

Kapcsolatbovités:

online megbesz¢lés egyeztetett témakban
(Pest megyei Pedagogiai Szakszolgalat NT
munkak6z06sség)

A szakirodalmi-, a szépirodalmi és a filmlista
bovitése.

Adatbazis kialakitasa a Iehetséges
tovabbképzésekrol.

Munkak6zdsség vezetd

Munkakdzosség tagjai
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2023.12.

Folyamatos kapcsolattartas

Az eddig gyiijtott tovabbképzések
rendszerezése.

A szakirodalmi-, a szépirodalmi és a filmlista
bovitése.

Munkak6zosség vezetd

Munkakdzosség tagjai

2024.01. Munkakdzosségi értekezlet: Munkak6zosség vezetd
aktualitasok megbeszélése, Munkako6zosség tagjai
Az eddig gyiijtott tovabbképzések

rendszerezése, Osszesitése.

2024.02. A szakirodalmi-, a szépirodalmi és a filmlista Munkakdzosség vezetd
bdvitése.
Munkakdzosség tagjai
A munkakdzosség munkajaban valo részvétel:
Szakmai protokoll modositasi
javaslatainak gyijtése.

2024.03. A munkakozosség munkajaban valo részvétel. Munkak6zdsség vezetd

A szakirodalmi-, a szépirodalmi és a filmlista
bévitése.

Munkakdzosség tagjai
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2024.04.

A munkak6zosség munkajaban valo részvétel.

Szakmai nap

Az tovabbképzésekrol dsszeallitott adatbazis
véglegesitése, feltoltése a Moodle feliiletre.

Szakmai protokoll mddositési

javaslatainak elfogadasa.

Munkak6zosség vezetd

Munkakdzosség tagjai

2024.05.

Kapcsolatbdvités:

online megbeszélés egyeztetett témakban
(Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Pedagbgiai
Szakszolgalat NT munkak6zdsség)

Az elkészitett ajanlok (konyv, film)
rendszerezése, végleges forma kialakitasa,
elfogadasa, feltoltése a Moodle feliiletre.

Munkak6zosség vezetd

Munkak6zosség tagjai

2024.06.

A munkakozosség munkajaban valo részvétel.

A modositott szakteriileti protokoll felt6ltése a
Moodle feliiletre.

Online munkako6zdsségi értekezlet.

Az éves munka értékelése.

Munkak6zosség vezetd

Munkakdzosség tagjai

225




Kelt.: Gardony, 2023.09.01.

Uelieel— u
Németh Maria
munkakdzosség-vezetd
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11/5. A Logopédiai Munkak6zosség munkaterve

MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERYV
2023/2024. tanév

I. BEVEZETO ADATOK

1. Munkakézosség neve: Logopédiai munkakozosség
2.  Munkaterv készitdje: Varbiro6 Zita Liliana

3. A munkakozosség tagjai:

SSZ. név tagintézmény
1 Gy6rfi Orsolya Bicske

2. Ispany Monika Bicske

3. Krecs Agota Bicske

4. Szabo Barbara Bicske

S. Szazados Zsuzsanna Bicske

6. Vajer Eszter Bicske

7. Wurczinger Dora Bicske

8. Benke Magdolna félallasban Bicske

9. Karpati Zoltan félallasban Bicske
10. Komlés Laszloné 6raado Bicske
11 Alexi Agota Dunatjvaros
12. Exner Szabina Dunatijvaros
13. Jambor Adrienn Dunatjvaros
14. Parkanyi Monika Dunaujvaros
15. Szab6 Eszter Dunatjvaros
16. Kissné Korsos Agnes Dunatjvaros
17. Molnar Anett Dunatjvaros
18. Szentmihalyi Brigitta Dunatjvaros
19. Kovécs Agnes Dunatijvaros
20. Prohaszka Frigyes Dunatjvaros
21. Matrai Fanni Dunatjvaros
22. Gardonyi Aniko Enying
23. Barta Tamas 6raado Enying
24, dr. Makra Anita Gardony
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25. Homolya Anikd Gardony
26. Nagy Zsuzsa Gardony
27. Horvath Brigitta Gardony
28. Vago6 Barbara Gardony
29. Féabian Dora Martonvasar
30. Gergely Kinga Martonvasar
3L Karaszné Szani Boglarka Martonvasar
32. Kiss Krisztina Martonvasar
33. Borka Maria félallasa Martonvaséar
34. Wagnerné Dallos Orsolya félallasa Martonvasar
35. Domonkosné Pinke Agnes Mor

36. Németh-Moor Judit Mor

37. Hatalyak-Engl Csilla Mor

38. Kalincsdkné Kardos Bernadett Moér

39. Végh Szilvia Mor

40. Molnarné Koncz Eva Sarbogard
41. Kondor-Turi Brigitta Sarbogard
42. Nagy Marietta Sarbogard
43. Rohar Alexandra Sarbogard
44, Turi Diana Sarbogard
45, B. Baranyi Zita Székesfehérvar
46. Balogh Veronika Székestehérvar
47. Beck Eszter Székesfehérvar
48. Cseh Henriette Székesfehérvar
49, Csepetiné Gytiszii Hajnalka Székesfehérvar
50. Dr. Csorbané Szigetvari Melinda Székesfehérvar
5L Friesenhahn Mihaly Székesfehérvar
52. Juhész Rita Székesfehérvar
53. Rozsos-Urban Eszter Székesfehérvar
54. Szilasi Eniké Székesfehérvar
55. Kovacs Krisztina Székesfehérvar
56. Hegyiné Leposa Nikolett Székesfehérvar
57. Pé4pai Katalin Andrea Székesfehérvar
58. Szilasi Eniké Székesfehérvar
59. Téglas Kata Székesfehérvar
60. Tothné Négyesi Agnes Székesfehérvar
61. Varbir6 Zita Liliana Székesfehérvar
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Il. ATANEV FELADATAI

1. Altalanos feladatok

A logopédiai ellatas keretében a tanév soran a logopédiai munkakozdsség tagjai elvégzik a harmadik és
otodik életéviiket betoltott gyermekek beszéd- és nyelvi fejlettségének szlirését. A haroméveskori
logopédiai sziirés a nyelvi fejlettségre, az 6téveskori sziirés elsdsorban a beszédartikulaciora, illetve az
irott nyelvi késziiltségre irdnyul. A sziirések elOkészitése, kapcsolatfelvétel az intézményekkel
gordiilékenyen zajlik a sok éves tapasztalatok alapjan.

Sziil6i értekezletek, fogado orak, nyilt foglalkozasok szervezésével segitjiik a sziilok tajékoztatasat.
Tagintézményi szinten szakmai értekezleteken kapnak a kollégak t4jékoztatast a szakmai dokumentécio
naprakész kovetelményeir6l.

A szlirések eredményei alapjan sziikség szerint a terapidra keriild6 gyermekek tovabbi kiegészitd
vizsgalatokon vesznek részt.

A konkrét szakmai feladatokon tal figyelmet forditunk a partnerkézpontusag, ligyfélkozpontusag
fejlesztésére. Hosszatava feladataink kozott fogalmaztuk meg az eredményesség, hatékonysag
mutatoinak meghatarozasat szakteriiletenként

2. Sajatos célok, feladatok

— Kapcsolatfelvétel az intézményekkel.

— A logopédiai sziirések €s vizsgalatok megszervezése és lebonyolitasa.

— Logopédiai vizsgalati vélemények elkészitése, varolista készitése és naprakész vezetése.
folyamatos vezetése.

— Csoportbeosztasok, orarendek elkészitése. Sziil6i értekezletek, fogado ordk szervezése.

— Folyamatos kapcsolattartas  sziilékkel, pedagogusokkal, a gyermekekkel foglalkozo
szakemberekkel.

— Tagintézményi szinten értekezletek szervezése, team megbeszélések tartdsa, gyakorlati
tapasztalatok megbeszélése, szakmai, modszertani ismeretek atadasa, bovitése.

— Online és személyes talalkozast lehetdové tevé munkakodzosségi értekezletek szervezése.

— Félévkor és év végén a gyermekek terapias mindsitése, sziikség esetén terapia lezarasa.

— A jogszabalyban megfogalmazott sziirési és vizsgalati eljarasrend megvaldsitasa.

— A logopédiai protokoll éves rendes feliilvizsgalata, aktualizalasa.

3. Az EFOP 3.1.6. palyazat eredményeinek és produktumainak beépitése a munkakozosségi
szakmai munkaba
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A logopédiai munkak6zdsség a logopédiai protokoll alapjan dolgozik, amit az EFOP 3.1.6 palyazat
keretében dolgozott ki az arra kialakitott munkacsoport. A protokollt évrél évre feliilvizsgaljuk, a
sziikséges pontokon aktualizaljuk.

A sziiréseket €s a terapias folyamatot tamogatd nagyon hasznos segédanyag a 3 évesek logopédiai
szlirése, protokolljanak kidolgozédsa hatranyt jelentd helyzetbdl adodd nehézségek lekiizdésére cimii
kiadvany.

A nyelvi eredetli olvasasi nehézség megeldzése, illetve reedukacidja program masodik osztalyosok
szdmara megvaldsitja a nyelvi részképességek, olvasastanulas és szovegértés fejlesztését, 15 alkalmas
csoportos foglalkozasok formajaban.

kiegészitdje lehet a logopédiai terapianak.

Olvasastanulas tdmogatasa nyelvi alapti megkozelitéssel az 6vodaskortiak olvasas- és iraskésziiltség
fejlesztésére kidolgozott terapia lehetOséget biztosit a nyelvi és egyéb részképességteriileteken végzett
prevenciora.

Az autizmus specialis teriiletnek szamit a kommunikaciéo szempontjabol. Egyes esetekben a
beszédinditas komoly segitség lehet a verbalis kommunikacié beinditdsdra. Ebben nyujt szakmai
segitséget a Beszédinditas beszédfejlodési késéssel jard autizmus esetén cimil segédanyag.

4. A munkakozosség feladatai a gyakornokok és 1j kollégak szakmai tamogatasaban

A munkak6zosség fontos feladatanak tekinti az uj munkatarsak és gyakornokok segitését. Fontos
szamunkra, hogy szakmailag és emberileg 0sszeszokott kozosség alakuljon, és tudjon egyiittmiikodni.
A tagintézményekben dolgozd logopédus kollégak koziil a mentortanar végzettséggel rendelkezok
vallaljak a gyakornokok mentoralasat. A gyakorlatvezetésre vonatkozé munkaszervezési és
dokumentacios eldirasokat a Gyakornoki Szabalyzat tartalmazza.

I1l. A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG 2023/2024. EVI EGESZ NAPOS SZAKMAI
PROGRAMJANAK TERVEZETT IDOPONTJA, PROGRAMJA

Fejér Varmegyei Logopédiai Szakmai Nap 2024. majus 22. témdja: A komplex nyelvi fejlesztés
diagnosztikai és terapias vonatkozasai.

IV. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN. UTEMTERV

hénap feladat palyazati hataridé felelos
program
(EFOP)
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szeptember

A logopédiai
protokoll alapjan az
egyes
tagintézményekben. 3
¢és 5 évesek szlirése.
Logopédiai vizsgalati
vélemények
elkészitése.
Online
munkakdzosségi
értekezlet a
Logopédiai protokoll
feliilvizsgalata.

oktober
masodik hete

szeptember
27.

Munkakozosségvezeto,
koordinatorok.

Logopédusok.

oktober

Logopédiai terapiak
elinditasa. [gény szerint
kiegészitd vizsgalatok
elvégzése.

szeptember
vége

Logopédusok.

november

A terapids munka
reflektiv szemlélése.
Kommunikacid a
kollégakkal és a
sziilokkel.

Folyamatosan

Logopédusok

december

Karacsonyi
munkakdzosségi
értekezlet tervezett
programja: uj kiadvanyok
részletes bemutatasa.

December

Munkak6zosség-
vezeto

januar

A félévi munkat lezaro
mindsitési szempontok
megbeszélése.

Januar

Tagintézményenként
koordinatorok,
logopédusok

februar

Folyamatdiagnozis.

Terapias modszerek,

eszkozok folyamatos
frissitése.

Januar

Logopédusok.

marcius

Adminisztracié naprakész
vezetése, a belso
ellenérzés alapjan az
esetleges hibak javitasa

Folyamatosan

Logopédusok.

aprilis

A beiskolazassal
kapcsolatos folyamatok
megsegitése. Sziil6i
értekezleten valo
részvétel. kapcsolattartas
pedagdgusokkal,
sziilokkel. A protokoll
feliilvizsgélata.

Logopédusok,
tagintézmény-vezetok

majus

Tanév végi mindsitések
elkészitése. Fejér megyei

majus 22.

Logopédusok.
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Logopédiai Szakmai Nap
2024. majus 22. témaja: A
komplex nyelvi fejlesztés
diagnosztikai és terapias
vonatkozasai.

junius

Az éves logopédiai
munka értékelése.
Beszamolok, onreflexiok
elkészitése. A terapiaban
részt vett gyermekek
fejlodésének értékelése,
mindsitése. Ev végi
statisztika elkészitése.
Naplok, dokumentumok
elkészitése. Tanév végi
ellendrzes.

Logopédusok.

Tagintézmény-
vezetok.

jalius

Munkak6zosségi
beszamolo elkészitése

Munkak6zosség —
vezeto.

Kelt.:Székesfehérvar, 2023.09.10.
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111/6. A Tovabbtanulasi, Palyavalasztasi Tanacsadds Munkakozosség
munkaterve

MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERYV
2023/2024. tanév

|I. BEVEZETO ADATOK

1. Munkakozosség neve: Tovabbtanulasi, palyavalasztasi munkak6zosség
2. Munkaterv készitdje Barta Tamas

3. A munkakozosség tagjai:

SSZ. név tagintézmény
1 Barta Tamas Székhely
2 Benkd-Pogonyi I1dikd Székhely
3. Kauthné Szab6 Agnes Székhely
4 Santha-Malomsoki Agnes Székhely
5 Jantay Katalin Székhely
6. Tamas Anna Székhely
Il. A TANEV FELADATAI

1.  Altalanos feladatok

A Tovabbtanulasi, palyavalasztasi munkakozosség miitkddése sikeres, ezt mutatja a szakmai és team

munka megerdsitése, az ellatotti 1étszam ndvekedése €s az ellatast igénybe vevok visszajelzése.

A munkakozosség mitkodése:

— minden hoénap 1 és 3. keddjén munkak6zosségi értekezletet tartunk.

— esetmegbeszélésekre, a jogszabalyvaltozasok és a palyaorienticiés munkat érintd valtozasok,
értékelésre havonta egyszer keriil sor.

2. Sajatos célok, feladatok
— A j6l mikodé helyi ellatasok (egyéni- és csoportos tanacsadasok, tajékoztatok) a klienshez kozeli
biztositasa tovabbra is elsérendii feladat. Az orszagos protokollban is kiemelt fegyelmet kapott az
ilyetén feladatellatas biztositésa,
— azellatottak 1étszamanak megtartasa,
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— az ellatdsok sokrétegiiségének (sziiléi értekezletek, palyaorientdciés napok — tadmogatasa,
palyaorientaciés napokon feladatok vallalasa, Onismereti foglalkozasok, tanulds modszertani
foglalkozasok) megorzése, igény szerinti bévitése.

— az oktatdsi intézmények és a pedagdgusok munkdjanak tovabbi segitése, az osztalyfénokok
munkdjanak segitésével, tajékoztatok tartasaval,

— a munkakdzosségek kozti egyiittmiikodés erdsitése,

— a tobbi szakszolgalati palyavalasztasi kollégakkal a kapcsolatok erdsitése, a jo gyakorlatok,
anyagok megosztasa,

— az elektronikus jelentkezés (google tirlap) bevezetése az intézmények szamara,

— partner, ligyfélkdzpontu fejlesztés,

— a munkaadok elvarasainak és a munkaerOpiac jobb megismerése ¢érdekében gyar- és
lizemlatogatasok folytatasa,

— aszakképzés és az intézmények jobb megismerése érdekében az iskolaldtogatasok folytatasa,

— eredményesség, hatékonysag mérése protokollban foglaltak alapjan,

— amegyei agazatkozi egylittmiikodésben vald tovabbi részvétel,,

— a sikeres tovabbtanulédsi, palyavalasztdsi tanacsadas érdekében részvétel konferenciakon,
tovabbképzéseken (nem teljes 1étszamban, a feladatellatas biztositasaval),

3. Az EFOP 3.1.6. palyazat eredményeinek és produktumainak beépitése a munkakozosségi
szakmai munkaba

— Protokoll folyamatos megujitasa,
— XXI. szazadi érdeklodés kérdoiv bevezetésének/kiprobalasanak eredményei, beépitése a szakmai
munkéaba, protokollba

4. A munkakozosség feladatai a gyakornokok és 1j kollégak szakmai tAmogatasaban

Nincs 1j kolléga

I1l. A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG 2023/2024. EVI EGESZ NAPOS SZAKMAI
PROGRAMJANAK TERVEZETT IDOPONTJA, PROGRAMJA

2024 TAVASZI FELEV — KONFERENCIAN VALO RESZVETEL —
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V. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN. UTEMTERV

hénap feladat palyazati program hataridé felelos
(EFOP)
9. Tanévnyitd/zaré6 munkako6zosségi 2023.08.31. Barta Tamas
értekezlet, munkakdzosség vezetd
valasztas
10 Palyavalasztasi Protokoll helyi protokoll 2023.10.30. Barta Tamas
feliilvizsgalata
11 Az elektronikus jelentkezés 2023.11.15. Barta Tamas
kiértékelése — az intézményi
jelentkezések esetén
12 Fels6okatasi felvételi valtozasok, a 2023. 12. Dr. Santha
tovabbtanulasi lehetdségek a 08. Malomsoki
fels6okatasban Agnes
1 Az SNI didkok palyavalasztasa - 2024, Kauthné Szabé
esetmegbeszélés 01.28. Agnes
2 Egyéni tanacsadas esetmegbeszélés, 2024. Jantay Katalin
felmeriilt problémak kezelési modja 02.28.
3 Tanulas Tamogatd Tanacsadas — 2023. Dr. Santha-
csoportos és egyéni — foglalkozas 03.18. Malomsoki
bemutatasa Agnes
4 Az elektronikus egyéni jelentkezés 2024. Munkakdzdsségi
(google tirlap) bevezetésének 04.30. tagok
lehetdségei, beillesztése a jelenlegi
rendszerbe
5 A XXI. szazadi érdeklddés kérddiv XXI. szazadi kérddiv 2024. Benkdné
eddigi tapasztalatai, a kérd6iv 05.22. Pogonyi I1diko
relevancidjanak eredményei
6 A tanév értékelése, eredmények 2024.06.21. Barta Tamas
8 A kovetkez6 tanév elokészitése a 2024.07.12. Benkoné
jogszabalyi valtozasok nyomon Pogonyi Ildikd
kovetése

Kelt.: Székesfehérvar, 2023. augusztus 31.

Barta Tamas

munkakozosség-vezetod
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111/7. sz. melléklet A Gyodgytestnevelés Munkakozosség munkaterve

MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERYV
2023/2024. tanéy

|. BEVEZETO ADATOK

1. Munkakozosség neve: Gyogytestnevelés munkakozosség
2. Munkaterv készitoje: Csernus-Lukacs Edina

3. A munkakézosség tagjai:

SSZ. név tagintézmény
1. Csernus-Lukacs Edina Székesfehérvar
2. Tepszisné L. Henrietta Székesfehérvar
3. Koltai Léna Székesfehérvar
4. Molnar- Pitka Veronika Mor
5. Lorincz Péter (fél allas) Mor
6. Steinherrné Géringer I1diko (fél allas) Mor
7. Penczné Kovécs I1diko (fél allas) Mor
8. Lisztes Csaba (fél allas) Moér
9. Nagy Marta Gardony
10. Nagy-Szimandl Orsolya (rész munk.) Gardony
11. To6thné Bird Erika Martonvasar
12. Matyési Zsuzsanna Martonvasar
13. Huszéarné Karnis Eszter Sarbogard
14. | Csatariné Somogyvari Erzsébet (rész munk.) Sarbogard
15. Nagyné Antal Maria Dunatjvaros
16. Kovacsné Majkovics Edit Bicske
17. Bacskai Gyorgyi Bicske
18. Palotas Péter Bicske
19. Hegyi Kinga Bicske
20. Sinka Aniké (306ra) Bicske
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Il. ATANEV FELADATAI

A szakteriileti protokollnak megfeleld feladatellatas.

1. Altalanos feladatok

A szaktertiileti protokollnak megfelel6 feladatellatas.

Részletezve:

— A tanulok/gyermekek szakszer(i ellatasa

— INYR-ben adatrogzités

— KRETA vezetése, megtartott orék rogzitése

— Kapcsolatfelvétel intézményekkel

— Osztalyok, csoportok megfeleld kialakitasa

— Orarendek elkészitése

— Sziil6i értekezletek megtartasa

— Kapcsolattartas védénokkel, orvosokkal, testnevelkkel, pedagdgusokkal, sziilékkel, ovoda és
iskola vezetdkkel

— Beutaldk gytijtése, adatok rogzitése

— Esetmegbeszélések

— Eldadéson, konferencian, tovabbképzésen valo részvétel

— Munkako6zosség munkajaban valé aktiv részvétele online formaban

— Megyei munkakozosség tagjaival rendszeres kapcsolattartas

—  Szakmai férumok, oldalak nyomon kdvetése, informacio gytjtés.

— A torvényi valtozasok, vezetdi tajékoztatasok nyomon kovetése, naprakész feladatellatasra valod
felkésziilés.

— Munkakozosségi feladatok folyamatos, naprakész elvégzése.

— Munkakozosségi Moodle feliileten feltoltott szakmai anyagok felhasznélésa

— Online, személyes értekezleteken valo részvétel.

—  Személyi naplé, INYR vezetése, KRETA vezetése iskolanként

— Statisztika, év végi beszamolo készitése

2. Sajatos célok, feladatok

— Dokumentumok egységesitése, aktualizalasa

—  Szakmai munkank bemutatasa, szakmai segitségadas otletelés

—  Munkako6zosségi értekezlet megtartasa

— Specifikus gyogytestnevelés szaktertileti protokoll aktualizalasa,

— Szakmai anyagok egymas k6zo6tt folyamatos megosztasa

— Orszagos szakmai konferenciakon, rendezvényeken, tanfolyamokon aktiv részvétel.
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3.

Az EFOP 3.1.6. palyazat eredményeinek és produktumainak beépitése a munkakozosségi
szakmai munkaba

— A gybgytestnevelési munkakdzosség a gyogytestnevelés protokoll alapjan dolgozik, amit az EFOP

4.

3.1.6 palyézat keretében dolgozott ki az arra kialakitott munkacsoport. A protokollt évrdl évre
feliilvizsgaljuk, a sziikséges pontokon aktualizaljuk

Az EFOP-3.1.6-16 beliil elkészitett Moodle feliiletre feltdltott anyagok folyamatos felhasznalasa
a munkdk sordn. (tanmenet, dravazlatok, segédanyagok, szakmai eldadasok)

Az EFOP-3.1.6-16 projekt keretében elkészitett gyodgytestnevelés tanmeneteket jol tudjak
hasznositani a munkak6zosség tagjai. Nagy segitség az ujonnan érkezd kollégak mentoralasaban.

A munkako6zosség feladatai a gyakornokok és 1ij kollégak szakmai tAmogatasaban

— Az idei tanévben folytatodik a pedagdgus mindsitd szakvizsga €s a mindsitési eljaras lefolytatisa a

326/2013. (VIIL. 30.) kormanyrendelet alapjan. Azok a kollégak, akik a mindsitési eljarasban
vesznek részt, november 30-ig tolthetik fel (gyakornokoknak kotelez6) portfoliojukat. A

rrrrr

aktualis szakmai protokollt és a tanmenetet.

— Az EFOP-3.1.6-16 projekt keretében elkészitett gyogytestnevelés tanmeneteket jol tudjak

hasznositani a munkakozosség tagjai. Nagy segitség az ijonnan érkezo kollégak mentoralasaban.

A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG 2023/2024. EVI EGESZ NAPOS SZAKMAI
PROGRAMJANAK TERVEZETT IDOPONTJA, PROGRAMJA

Id6pont: 2023. oktober 02.- 06.
Program: Szakszolgalati Hét
Helyszin: Tagintézményekben

V. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN. UTEMTERV

hénap feladat palyazati program | hata felelos
(EFOP) ridé
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Augusztus

Evzar6-évnyito
értekezlet

-Munkak6z6sségi
értekezlet-j kollégak
bemutatkozasa,
tapasztalatok
megbeszélése,
munkaterv atbeszélése

Munkakozdsség tagjai

Csernus-Lukacs Edina
munkak6z0sség-vezetd

Szeptember

- Egységes felmérési
szempontok

kialakitasa

- Kapcsolatfelvétel az
intézményekkel
-Kapcsolatfelvétel
sziilékkel,
pedagdgusokkal
- Beutalok gytjtése
- csoportok kialakitasa
- Orarendek elkészitése
- Oravézlat, tanmenet
elkészitése
- Sziil6i értekezletek
megtartasa, sziil6kkel
megismerkedés
- Kapcsolattartas
védondkkel,
orvosokkal,
testneveldkkel,
pedagdgusokkal
- Alakulo
munkak6zosségi
értekezlet-feladatok
megbeszélése

Szakmai
tovabbképzéseken

aktiv részvétel

Munkako6zdsség tagjai

Oktober

- Tanorak pontos
szakszerl megtartasa,

- Folyamatos
kapcsolattartas az
érintett
pedagogusokkal,

vezetokkel, nevelokkel.

Munkako6zdsség tagjai
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- Szakszolgalati hét

nyilt orak megtartasa,
bekapcsolodasa

Tartasjavito torna
megtartasa sziiloknek,
kollégaknak

-Nyit6-zaro
konferencian
gyogytestnevelés
el6adas megtartasa

Tepszisné L.Henrietta
Csernus-Lukécs Edina
munkak6zosség- vezetd

Székesfehérvar

Molnarné Pitka Veronika

Moér

Csernus-Lukacs Edina
munkak6zosség -vezetd
Székesfehérvar
Sinka Aniké

Bicske

November

- Tanorak pontos
szakszer(i megtartasa,

- Igény szerint
bemutato

foglalkozasok
megtartasa
pedagodgusoknak,
nevelbknek, sziiléknek

- Intézményi

kerekasztal beszélgetés

- szakmai
tovabbképzéseken
aktiv részvétel,

-megfeleld
diagnozist

csoportokra

korosztalyonként

Munkak6zosség tagjai
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orvosokkal,
véddnokkel,
szakorvosokkal

-Munkak6z6sségi
értekezlet- szakmai
megbeszélés, jo
gyakorlatok
bemutatasa-online

-Sziilokkel sziikség
esetén megbeszélés

December

- Tanoréak pontos
szakszerl megtartasa,

- Félévi értékelést
megel6zo6 egységes
megfigyelési
szempontok kialakitasa

- Munkak6zosségi
értekezlet,
megbeszélések

Karacsonyi
munkak6zosségi
értekezlet

- szakmai
tovabbképzéseken
aktiv részvétel

Munkako6zdsség tagjai

Januar

- Tanorak pontos
szakszerl megtartasa,

-Munkako6z6sségi
értekezlet-szakmai
eszmecsere, estleges
problémak
megbeszélése

- szakmai
tovabbképzéseken
aktiv részvétel

Munkako6zdsség tagjai

Februar

- Tanorak pontos
szakszer(i megtartasa,

- Aktualis problémak
és a félév
tapasztalatainak

megbeszélése

-Munkako6z6sségi
értekezlet-félév

megbeszélése, szakmai

- szakmai
tovabbképzéseken
aktiv részvétel

Munkak6zosség tagjai
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tapasztalatok javaslatok
ataddsa egymasnak

Marcius

- Tandrak pontos
szakszer(i megtartasa

-Munkakozosségi
értekezlet- jo
gyakorlatok, szakmai
tudéstar bemutatasa
egymasnak

- szakmai
tovabbképzéseken
aktiv részvétel

Munkako6zosség tagjai

Aprilis

- Tanorak pontos
szakszerl megtartasa,

- Javaslattétel az orvosi
szliréshez

-Munkako6z6sségi
értekezlet-megbeszélés,
oOtletelés

- szakmai
tovabbképzéseken
aktiv részvétel

Munkako6zdsség tagjai

Majus

- Tanorak pontos
szakszer(i megtartasa,

- A kovetkez6 nevelési
évre vonatkozo
beutaldk bekérése,
iskolai
megbeszéléseken aktiv
jelenlét

- Nyari taborok
elOkészitése

-Munkako6z6sségi
értekezlet- szakmai
megbeszélés

- szakmai
tovabbképzéseken
aktiv részvétel

Munkak6zosség tagjai

Janius

- Tanorak pontos
szakszerli megtartasa

- Statisztikai adatok
0sszegzeése,

- Tabor

Munkak6zosség tagjai
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- Evvégi beszdmoldk
elkészitése,

- Nyari tabor

Munkako6zdsség -vezetd

Csernus-Lukacs Edina
Székesfehérvar

Julius-Augusztus

-Folyamatos nyitva
tartas biztositasa

- Ev kezdési feladatok-
gyermeki 1étszamok
Osszegyijtés,
diagnozisok
Osszegytjtése,
orarendek kialakitasa

- Ertekezletek,

- Beszamolok
elkészitése

Munkak6zdsség tagjai

Munkak6zdsség- vezetd
Csernus-Lukacs Edina

Székesfehérvar

Kelt: Székesfehérvar, 2023.09.01.
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[11/8. sz. melléklet Az Iskola- 6vodapszichologia Munkak6zdsség munkateve

MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERYV
2023/2024. tanév

I. BEVEZETO ADATOK

=

Munkakozosség neve: Iskola- ovodapszicholégia munkakozosség
Munkaterv készitéje: Kauthné Szab6 Agnes

N

3. A munkako6zosség tagjai:

SSZ. név tagintézmény
1. Eipel llona Dunatjvéros
2. Meiziné Szilvasi Erika Sarbogard
3. Tompa Lasz16 Bicske
4. Badics Gyongyi Martonvasar
S. Romvari Eszter Székesfehérvar
6. Bakos Adrienn Mor
7. Szildgyi Heléna Gérdony
8. Kauthné Szab6 Agnes Székhely

Il. A TANEV FELADATAI

1. Altalanos feladatok

Az Intézmény ellatasi teriiletén dolgozo iskola- és ovodapszicholégusok munkajat koordinaljuk,
szamukra konzultacids lehetdséget, esetmegbeszéld csoportokat biztositunk (az IP éraszimmal nem
rendelkez6 tagintézményekben tdmogatjuk az iskola-6vodapszicholégusok munkajat). Konzultaciokat,
tajékoztatd eldadast szerveziink a nevelési-oktatasi intézmények pedagdgusai szamara. Igény esetén
sziiloklubot, sziil6i értekezletet tartunk. Egylittmiikodiink a nevelési tanacsadas szakfeladaton dolgozé
kollégakkal az iskolai problémakkal hozzank fordulo jelentkezések elosztasaban, a minél hatékonyabb
munka megszervezésében. Egylittmiikodiink a tobbi munkakozosséggel, kiilondsen a tehetséggondozas,
szakértOi tevékenység teriiletén.

2. Sajatos célok, feladatok
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— Az iskola-, 6vodapszichologusok szakmai koordinalasa (egyéni és csoportos esetmegbeszéld
csoportok, konzultaciok, modszertani ismeretek, modszerek megosztasa).

— Szakmai tamogatas a nevelési-oktatasi intézményekben dolgozd pedagogusoknak. Ezek
tapasztalatait megosztjuk egymas kozott.

— Fontos feladatunknak tartjuk az intézmények minél hatékonyabb megszodlitasat, hogy a
pedagogusok minél tobbszor kérjék segitségiinket.

— Az intézményekben dolgozé iskolapszichologusok modszertani tamogatasa mellett fontos feladat
a kollégdk megsegitése, a kiégés megeldzése, igy havi egy alkalommal esetmegbeszéld
csoportokat, lehetdség szerint szupervizios alkalmakat szerveziink.

3. Az EFOP 3.1.6. palyazat eredményeinek és produktumainak beépitése a munkakozosségi
szakmai munkaba

A fent nevezett palyazat produktumait az IOP munkak6zdsség tagjai mindennapi munkdjuk soran
folyamatosan hasznaljak.
4. A munkakozosség feladatai a gyakornokok és uj kollégak szakmai timogatasaban

Munkako6zosségiinknek jelenleg nincs gyakornok tagja.

A munkakozosség koordinaciot ellaté tagjai (Eipel Ilona, Kauthné Szabo Agnes) kiemelt feladatuknak
tekintik a terepen dolgozo6 palyakezdd iskolapszichologusok mentoralasat, a gyakornokok tamogatasat.
Ennek megvalosulasa érdekében egyéni és csoportos esetmegbeszéld alkalmakat, szakmai programokat
¢s edukacios megbeszéléseket szervez.

I1l. A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG 2023/2024. £EVI EGESZ NAPOS SZAKMAI
PROGRAMJANAK TERVEZETT IDOPONTJA, PROGRAMJA

Az 10P munkakozosség tagjai altal szervezett egész napos szakmai programjan az iskolakban és
6vodakban dolgoz6 pszicholdgusok is részt vesznek. Cim: Egyiitt a csalad. Idépontja: 2023. oktdber 12.
Hely: Székhelyintézmény.

IV. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN. UTEMTERV
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hénap feladat palyazati program hataridé felelés
(EFOP)
09. Tanévnyito 08.31. Kauthné Szabo
munkakozosségi Agnes
értekezlet: A tanév
feladatainak megbeszélése
09. Szakmai nap el6készitése 09.13. Mk. tagjai
10. Szakmai nap: Egyiitt a csalad 10.12. Badics Gyongyi
¢és a Mk. tagjai
11. Esetmegbesz¢é16 alkalom 11.08. Mk. tagjai
12. Munkako6zosségi értekezlet: 12.13. Kauthné Szabd
Agnes
Szervezetfejleszt6 alkalom
01. Folyamatos munka, tapasztalatok Mk. tagjai
gyljtése
02. Munkako6zosségi értekezlet: 02.14. Kauthné Szabd
Agnes
Aktualitasok megvitatasa
03. Esetmegbeszél6 alkalom 03.13. MKk. tagjai
04. Munkak6z9sségi megbeszelés: 04.10. Mk. tagjai
aktualitasok megvitatasa
05. Esetmegbesz¢él6 alkalom 05.15. Mk. tagjai
06. Munkako6zosségi értekezlet: A 06.12. Kauthné Szabd
tanév tapasztalatai, lezaras. Agnes
A kovetkez6 tanév céljainak
kittizése.
Kelt: Székesfehérvar, 2023. 09. 01.
Kauthné Szab6 Agnes

munkakzosség-vezetd
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111/9. A Tehetséggondozdé Munkako6zosség munkaterve
MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERYV
2023/2024. tanév
I. BEVEZETO ADATOK
1. Munkakozosség neve: Tehetséggondozéo Munkakozosség
2.  Munkaterv készitdje: Dr. Nochtiné Bakonyi Erika munkako6zosség-vezeto
3. A munkakozosség tagjai:
SSZ. név tagintézmény
1. Dr. Nochtané Bakonyi Erika FVPSZ Székesfehérvari T.1.
2. Szakécs Nora FVPSZ Székesfehérvari T.I.
3. Gilyén Annamaria FVPSZ Székesfehérvari T.1.
4. Santha Andrea FVPSZ Székesfehérvari T.1.
5. Giilec Gyorgyi FVPSZ Székesfehérvari T.1.
6. Csipes Edit FVPSZ Székesfehérvari T.1.
7. Horvathné Blizman Klara FVPSZ Székesfehérvari T.I.
8. Gergely Péter FVPSZ Bicskei T.I.
9. Huszarné Karnis Eszter FVPSZ Sarbogardi T.1.
10. Lakos Angéla FVPSZ Dunaujvarosi T.1.
11. B. Baranyi Zita FVPSZ Székesfehérvari T.1.
12. Katona Néra FVPSZ Gérdonyi T.1.
Il. A TANEV FELADATAI
1. Altalanos feladatok

Eredményesség, hatékonysag teljesitménymérésének tovabbfejlesztése (partneri elégedettség)

Szakmai munka értékelésének differencialt szempontrendszerének kidolgozasa
Intézményi folyamatszabalyozas, eljarasrendek feliilvizsgalata, rendezése

Informacidaramlas és kommunikacio fejlesztése.
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2. Sajatos célok, feladatok

— Tehetséggondozd koordindciés munka alakitasa, fejlesztése a jarasi tagintézmények szintjén.

— Jarédsi tagintézményi szinten az egyéni sajatossdgok igény és lehetOség szerinti beépitése a
tehetséggondozé tevékenységbe.

— A folyamatos és hatékony informacidaramlas biztositésa.

— Tobbszintli kapcsolat a szakszolgalat szakteriileti munkakozosségeivel/lehetoségek/sziikségletek
fokusszal.

— Hatékonysag, eredményesség mutatdinak meghatarozasa tehetségteriileti fokusszal anonim
kérdodiv/klienskor specifikum.

— Szakmai mihelymunkak tervezett és igényhez igazodo fokusszal.

— Teriileti  és/vagy  regionalis  és/vagy  orszdgos  szakmai  forumokkal — torténd
kapcsolattartas/épités/kdzos munkavégzés/részvétel.

— Jarasi tagintézményi szinten meghatarozott kiegészito tehetségellatasi feladatok megvalositasa és
monitorozasa- teriiletspecifikussag/igények/sziikségletek/kapcsolddasok a kdzosen meghatarozott
és kidolgozott protokollhoz.

— Tehetséggondozoé koordinatori €s egyéb szakmai j6 gyakorlat bemutatdsa/ szakmai eszmecsere.

— Diagnosztikus munka fejlesztése és bovitése a tagintézményi feltételekhez alkalmazkodéssal
(pszichologia/ személyiségvizsgalat/ pedagogia/ TehetségKapu kérdéivek/ mozgas- pozitiv
potencial dsszefiiggései/ nyelvikészség-kommunikacio-érvelés)

— Praktikus ismeretekhez kapcsolddd vizsgalati lehetdségek felkutatasa, korosztalyszerinti
differencialt alkalmazasi formajanak lehetdségszerinti meghatarozasa.

— Folyamatos csoportos/egyéni konzultacids a tehetségazonositdo vizsgalat elvégzésének és
sulypontjanak  kialakitasara/alkalmazasara a munkakozosséggel/munkakdzosség-vezetdvel-
szaktertiletet érint6 kollégakkal (pszichologus/pedagogus/stb.).

— Tagintézményi  egyiittmikodési  tapasztalatok,  sziikségletek/lehet6ségek  megosztasa,
Osszehasonlitasa és tovabb gondolasa a hatékonysag és kooperativ eredményesség szempontjabol
(koordinatori megbeszélések)

— Tagintézményi egyeztetés és egységesités a szakteriileti protokollban meghatarozott szakmai
dokumentacioé vezetésérol/megujitasarol.

3. Az EFOP 3.1.6. palyazat eredményeinek és produktumainak beépitése a munkakozosségi
szakmai munkaba

Az EFOP 3.1.6. palyazat keretében kidolgozasra keriilt szakmai anyagok igény szerinti hasznalatanak

biztositasa a teriileti szakmai munkahoz. Folyamatos monitorozasa, sziikség és felhasznalas alapu
sziikséglet szerint a korrekcio elvégzése.

248



A munkako6zosség feladatai a gyakornokok és 1ij kollégak szakmai timogatasaban

Szakmai mentoralds megszervezése: tdmogatas, javaslat, problémaspecifikussag.

Bevezetés a teriiletspecifikus munkavégzésbe: munkakdzosség/koordinacid/tagintézményi
kompetencia/partnerszemlélet dsszefiiggései.

Szakmai informacioknak, jo gyakorlatoknak és egyéb tehetséggondozo, fejlédést segitd
rendezvényeknek, szakirodalomnak hozzaférésének biztositasa.

A kliens korrel valo kapcsolattartas mindségi forméjanak és tartalmanak eldsegitése és sziikség
szerinti kontrollja, kapcsolatok tobbszintii formai, kommunikécio, moderator szemlélet- fokuszban
az aktualis kliens er6sségei/gyengeségei/sziikségletei.

Hospitalas sziikséglet- és lehetdség szerint.

Bevezetés a tehetséggondozd tevékenységhez kapcsolodd dokumentaciok hasznalataba, kiilonos
tekintettel a koordinaciohoz kapcsoléddé INYR hasznalat, teriileti naplo, egylittmiikodés
megszervezése, diagnosztikus tevékenységhez kapcsolddd, szakmai végzettséghez kothetd
részvallalas a tehetségazonositod vizsgalatban/szakteriileti vélemény megirasaban.

Folyamatos és igény szerinti konzultacios/szakmai tamogatas szakszolgalati €s partneri szinten is.

A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG 2023/2024. EVI EGESZ NAPOS SZAKMAI
PROGRAMJANAK TERVEZETT IDOPONTJA, PROGRAMJA

2024.05. HONAPBAN CSAPATEPITO SZAKMAI PROGRAM

IV. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN. UTEMTERV

hénap feladat hataridé felelés
2023.09. szakmai munka tervezése, szervezése, 2023.09.30. Munkak6zdsség-vezetd
diagnosztikus tevékenység, gyakornok Gergely Péter

mentoralas megkezdése; Orszagos
munkak6z6sségi mithelymunka
szervezése; szakszolgalati hét

Gilyén Annamaria
Szakacs Nora

programjainak tervezése/litemezése; Lak.os Ange.:la
szakteriileti protokoll 4tdolgozasanak Csipes Edit

megkezdése; informacidaramlas Santha Andrea
biztositasa; sziikség szerinti partneri Giilec Gyorgyi

segitségnyujtas a tehetségfelismerés

intézményi formajaban a teljes tanév

soran
2023.10. Munkakdzosségi értekezlet; Szakszolgalati 2023.10.31. Munkakdzosség-vezetd

hét programjanak lebonyolitasa- szakmai Szakacs Nora
mithelymunka/konferencia el6adas; Gergely Péter

j6 gyakorlat bemutatis-munkakozosségi
értekezlet; szaktertileti protokoll
atdolgozés/elfogadas: tehets€gazonositd

tagintézményi koordinatorok,
munkak6zdsségi tagok
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diagnosztikus tevékenység és a protokoll

hasznalatanak egyéni megbeszélései,

korrekcid/ leadas; informacidaramlas
biztositasa;

Eredményesség, hatékonysag kérdéiv

teriiletspecifikus formajanak
elkészitése/megvitatasa/tanév soran

kiprobalas;

2023.11. koordinacid/diagnosztikus munka/ jo 2023.11.30 Munkak6zdsség-vezetd
gyakorlat atadas-hospitalas/gyakornok/ Gergely Péter- Szakacs Nora
mentoralds/informacidaramlas biztositasa/ tehetséggondozo koordinatorok
mithelymunka az IOP munkak&zosséggel;
Tehetséggondozo Orszagos munkakdzosségi
munka
2023.12. Munkakdzosségi értekezlet; tagintézményi 2023.12.31. Munkakozosség-vezetd
tehetséggondozé munkak dsszegzese: tehetséggondozo koordinatorok,
egylittmikodések/tamogatasok/diagnosztikus munkakozosségi tagsag
vizsgalatok/tanacsadasok/miihelymunkak/
nehézségek, sziikséglete, pozitiv —negativ
tapasztalatok
2024.01. Orszagos tehetséggondozo munkakozosségi 2024.01.31. Munkakdzosség-vezetd
miihelymunka/folyamatos Gergely Péter-Szakacs Nora
informacidaramlas/sziikségszerinti szakmai tagintézményi koordinatorok
tamogatasok szakszolgalati és partneri
szinteken is.
2024.02. | Munkako6zosségi értekezlet; tehetséggondozd | 2024.02.28. Munkak6zdsség-vezetd
koordinatori szakmai egyeztetés; Gergely Péter- Szakacs Nora
nehézségek/pozitiv tapasztalatok/sziikségletek tehetséggondozod koordinatorok
a koordinacioban; gyakornoki mentoralas,
informacidaramlas;
eredményeség/hatékonysag kontroll; egyéb
tehetséggondozo tevékenységek
2024.03. | Szakmai mithelymunka el6készitése sziilok é¢s | 2024.03.31. Munkakdzosség-vezetd
intézmények szdmara; gyakornoki mentoralas, Lakos Angéla
informacioaramlas; egyéb szakszolgalati Gilyén Annamaria
tehetséggondozd tevékenységek tehetséggondozo koordinatorok
2024.04. Sziil6forum és intézményiforum 2024.04.30. Munkak6zdsség-vezetd
megszervezése; informacidaramlas, GergelyPéter- Szakéacs Nora
gyakornoki mentoralas; Tehetséggondozd teh.koordinatorok
Orszagos Munkakdzosségi munka szervezése . ,
munkak6zosségi tagsag
2024.05. Munkakdzosségi értekezlet; JO gyakorlat 2024.05.31. Munkako6zosség-vezetd
megosztas, gyakornoki mentoralas, Gergely Péter- Szakacs Nora
tagintézményi szakmai 6sszegzés, teh.koordinatorok
informacidaramlas, tanév lezarasa- .
., , R munkak6zosségi tagok
koordinacids munka és teh. vizsgalati
tapasztalatok/visszajelzések; csapatépitd
szakmai nap Orszagos Tehetséggondozo
Munkak6zdsségi mithelymunka
2024.06- Adminisztracids, szakmai helyzetelemzés- 2023.08.31. Munkakdzosség-vezetd
15. konzultacio koordinatori igények szerint, tehetséggondozé koordinatorok

tanévvégi beszamolo eldkészitése/beszamolod
elfogadasadhoz kapcsolodo szervezési
feladatok; eredményesség- hatékonysag

tehetséggondozo
munkak6zdsségi tagok

250




kérdoivek alkalmazasa/online és anonim
forma (munkak6zosségi tagsag-sziilok); egyéb
teh.feladatok
Zaré-nyito értekezletek

Kiegészités:

A 2023/2024-¢s, FVPSZ Tehetséggondoz6 munkaterv minden munkak6zosségi tag részvallalasara
¢épit, azonba a dokumentum mellett, a tagintézményi szakmai megvalosulasok, jo gyakorlatok
kialakitasara, alkalmazasara mod van.

A FMPSZ Tehetséggondozé Munkak6zosség minden honap 2. hetének szerdajan, 14.30 orai
kezdéssel tartja munkakdzosségi értekezletét, melyen a tehetséggondoz6 koordinatorok
megjelenése kotelez. A munkakozosségi tagsag kérésére egyeztetést kezdeményez a
munkakdzosség-vezetd a foigazgatdosdggal annak érdekében, hogy a munkakdzosségi értekezletek
kezdete 14 orara valtozhasson az egyéb feladat ellatas gordiilékeny megszervezhetdsége érdekében.

A tagintézményi tehetségazonositd vizsgalatok teriilet specifikus formaban, de az elfogadott
szakteriileti eljarasrendnek megfelelden az egész tanév soran megvalositasra keriilnek éppen ugy,
mint a tagintézmények tehetséggondozé koordinacios tevékenysége.

A munkakdzoség szakmai napjanak idopontja 2024. majus honap, tényleges idopont a
késobbiekben keriil meghatarozasra (alkalmazkodva a tagintézmények €s munkakozosségi tagok
leterheltségéhez).

Kelt.: Székesfehérvar, 2023.09.11.

Dr. Nochtané Bakonyi Erika
Munkakdzosség-vezetd

Zaradék: A munkako6zosségi tagok, e-mail formara reflektalva, elfogadtak a munkatervet.
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V. Bazisintézményi munkatervek

Fejér Varmegyei Pedagégiai Szakszolgalat Gardonyi Tagintézménye

200172 OM azonositd

Bazisintézményi munkaterv
2023/24. tanév

Kelt: 2023.09.06.

)
.............................. b F @l &)
intézményvezetd & phy < intézményi koordinator
\\ Ly l,
Kelt: oo s semmmnsms
Ph. e, POK

féosztalyvezetd

Késziilt: 2 példanyban (alairva nyomtatottan és szkennelve)



1. sz. melléklet
Munkaterv 2023/24
Bazisintézmény

Bazisintézmény

neve:

cime:

Fejér Varmegyei Pedagégiai Szakszolgalat Girdonyi Tagintézménye
2483 Gardony, Kossuth u. 19.

1. A tervezett bazisintézményi feladatok idérendben

Intézményi Szitkseges Helyszin, max.
Sorszam | ldépont Feladat/téma* Felelés . y Munkaforma| eszkézok, Kol . Célcsoport
munkatarsak létszam
anyagok
Grénitzné Szent Gellért Altaldnos
oo 3 5. osztalyos
. Kratancsik Rita, bemutaté Iskola
Granitzné £ . . tanuldk,
Kiatanesik Katona Nora, foglalkozas 2476 Pazmand, F6 u. 27. pedapogusck
Toth Judit 106
. 2023.09.20|Tanulastechnika éra Rita S23boneiTaty. ik
Granitzné
Kratancsik Rita,
Horvéth Brigitta, Gardonyi Ovoda
V4go Barbara, eléadss Székhelyintézmény Ovodavezeték,
Szab6né Téth Judit,| . 2484 Gardony, Ovoda u. |6vodapedagdgus
miihelymunka
Katona Nora, 25. ok
Nagy-Szi dl 10f6
Pedagogus tajékkoztato | Granitzné 0:;" :""a" 2
6vodapedagogusok Kratancsik ¥e; 2
5 Németh Maria
2. 2023.10.24részére Rita
Grénitzné
Kratancsik Rita, Képolnasnyéki
Horvéth Brigitta, Vorésmarty Mihaly
Vag6 Barbara, gy i Altaldnos Iskola és _— )
2 .. |el6adas, R 5k
Szabdné Tothut, miihelymunka ClmndzlOim tanarok, tanitok
Katona Néra, y 2475 Kapolnasnyék, ’
_, |Nagy-Szimand! Gardonyi Ut 29.
Grénitzné
2 £ . |Orsolya, 20f6
Pedagégus tdjékoztatd Kratancsik .
. . N Németh Maria
3: 2024.02.* _|tanitdk, tandrok részére  |Rita
Grénitzné Szent Gellért Altalanos
- 5. osztalyos
. Kratancsik Rita, bemutaté Iskola
Granitzné F % tanulok,
Kistancsik Katona Noéra, foglalkozas 2476 Pazmand, F6 u. 27. pedagogusok
Szaboné Téth Judit 10f6
a. 2024.02+ _|Tanulsstechnika 6ra Rita i oty
sziildk,
dr. Makra Anita, egészséglgyi
: elldtérendszer
Horvéth Brigitta, — . . .
o el6adas, online, nincs szakemberei,
Homolya Aniké, % 4
mihelymunka létszamkorlat gyogypedagdgus
. Nagy Zsuzsa,
Granitzné Vg Barbara ok,
Kratancsik " dvodapedagogus
5y 2024.03.* _|Szil6klub Rita ok
dr. Makra Anita,
Szab6né Toth Judit,
Kéhelmi-R&
A:d::l b 2Zoldliget Magyar-Angol
! Két Tanitsi Nyelvi 5
Végo Barbara, 3 _am ?s' yelvu pedagogusok,
& Baptista Altalanos Iskola )
Nagy Zsuzsa, mihelymunka ety szakszolgalati
Matucza-Riba ceSimnazium szakemberek
" 2481 Velence, Kis 0t 1.
Edina, 2016
P — Granitzné
Kratnl zn.ek Kratancsik Rita,
i .ra angst Németh Maria
6. 2024.04.x _|Memdriabajnoksdg Rita

* A pontos id6pont kiilsé helyszin miatt egyeztetés alatt dll.

*Amennyiben a bazisintézményi palyazatban szerepld jogyakorlathoz képest modositott vagy 0j jogyakorlat megosztasat tervezi a bazisintézmény, a
modositott vagy j jogyakorlat dokumentaciojat jovahagyasra a tanév kezdete elott, legkésobb augusztus 31-ig a bazisintézményi koordinator —a
palyazati sablon alapjan — elkésziti és elektronikus vagy postai {iton jovahagyasra megkiildi a POK vezetd részére. A munkatervben csak a
jovahagyott jogyakorlat szerepelhet.
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V1. Legitimacio

LEGITIMACIO

A Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat a 2023. szeptember 11-ig megtartott szakalkalmazotti
értekezletein egyhangiilag elfogadta az intézmény 2023/2024. tanévre sz616 munkatervét.

Székesfehérvar, 2023.09.11.

Szatmari Andrea . Ged6 A’géles
igazgatosagi titkar féigazgato-helyettes

Fejér Vdrmegyei Pedagégiai Szakszolgalat Szervezeti és Mikédési Szabdlyzata 1. oldal



® Fejér Megyei Pedagégiai Szakszolgalat
OM azonosité: 200172, Szervezeti egység kéd: 072010
® 8000 Székesfehérvdr, III. Béla kirdly tér 1.

Tel :+36(22)315-832
% E-mail: szakszolgalat@fejermepsz.hu, Web: Jfejermepsz.hu

JELENLETI iv
A 2023/2024. TANEV MUNKATERVENEK ELFOGADASARGL
FEJER MEGYEI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT BICSKEI TAGINTEZMENYE

2023. SZEPTEMBER 11.
SSZ. NEV ALAIRAS
1. Bacskai Gyorgyi /} LVN
) /A 4/_\
2. Bencze Henriett &
1@@ 1 1 4,
3. Benke Magdolna
. o
4, Besze Déra B Do
5. Bocsi Klara 6»1 . @
ey &heiN
6. Csomai Teod6ra Erzsébet e '
7. Fehér Gyongyi T ;
8. Gergely Péter %C}] &7
9. Gy®drfi Orsolya % ‘(5 \) Aot e
10. Hegyi Kinga .
JVu‘savf I/~M (o
11. Ispany Ménika Emilia I\ o
12. Izmindi Istvan 4 Z i
}'i/ 4 - / a‘ e
13. Izmindi Iring6
14.  [Kalicza Tibor [ /
15. Kaliczdné Szalai Katalin ._r lu 5
16. Karai Aniké K _ @Eﬁ ]‘//
L 1

17. Karpati Zoltan A je\,’\o\(); VLA
18. Keresztes Magdolna | d/ A % 7 %&
19. Kovics Rita /)(H




20. Kovécsné Majkovics Edit M&‘ -
21. Krecs Agota \ 7 i k\//
22, Nagyné Kozak Rebeka Anna igazoltan tavollévo
23. Palffy Julia /“%
24. |Palotas Péter [/ Wé}/
25. Ségi-Siily Martina Jaf ﬁ7 ﬁ}? L/g
26. Schneider Doroth /
cider Darothea Clowde (AaG,

27. Sinka Aniko % 722/
28. Szab6 Barbara S?, A@L: f\‘) M\o it

. ; oo
29. Szazados Zsuzsanna )
30. Tompa Laszlo W
31. Varga Andrea ' \/ /

1 -‘W&\_’_ "?ﬁ_ﬂ}‘\
32. Vajer Eszter ‘) C{N L
33. Wurczinger Dora < L

;‘LQ Um o S

34.
3s.
36.
37.

38.




& Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgalat
OM azonosito: 200172, Szervezeti egység kod: 072010
8000 Székesfehérvdr, I1l. Béla kirdly tér 1.

Tel.:+36(22)315-832
% E-mail: szakszolgalat@fejermepsz.hu, Web: fejermepsz.hu

JELENLETI iV
A 2023/2024. TANEV MUNKATERVENEK ELFOGADASAROL
FEJER MEGYEI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT DUNAUJVAROSI TAGINTEZMENYE
2023.SZEPTEMBER 11.

SSZ. NEV ALAIRAS
A
1. Alexi Agota Margit Y 0 , -
exi Agota Margi ( K Y v C&/)(/ \ 9
2. Berczeli Krisztina 7 - .

vf u::u»—l&, A /Z—g,, g }\_ S

3. Badi-Ur Nikoletta p —7 =

v

4. Bordacsné Agoston Krisztina v /< 4{5}\

5. Domokos-Horvath Edit Irén _TY

6. Eipel Ilona
Z/‘L/\

7. Exner Szabina — ) .
— ] & B
8. Feketéné Greschner Eva Fepotehe Q«eci“»’\ul 'd--\_]
9. Fogasné Foldesi Eszter igazoltan tavollévo
10. Fodelevicsné Bedécs Eszter igazoltan tavollévo
11. Fiiredi-Balla Bibor igazoltan tavollévo
12. Horvath Sandor Zsoltné ‘ )
@fml«,\llq\b \ DJ«V’E‘\
13. Huszar Zsofia igazoltan tavollévé l
14. Jambor Adrienn 4{&;&,{’\“‘ Ad .
15. Justin Mart ( o
ustin Mrta SEPE I
16. Kelcz Henrietta ol Heina ety -
17. Kiss Orsolya /.
18. Kiss Dorina o

e
/it“z AN D‘x_/f P
T r vy

19. Kissné Korsos Agnes \

20. Kochan Krisztina ) ~ "
K ockar @b,




21.

Korozs Alexa

e /I/
22. Kovécs A .
ovacs Agnes bpcedd B i
23. Lakos Angéla e
24, Matrai Fanni T s
LA LK_%’ Vi >
25. Molnar Anett y
M( fhdse, | %2 {#
26. Moéra Katalin W[ ,ﬂé//
27. Nagyné Antal Maria %
28. Némethné Vida Fanni N)}\'M‘&h——z ' i/« i B o
29. Parkanyi Monik ; i s -
arkanyi Monika ’“\scf\ﬁu\iﬂ K\g\—tﬁ\\
30. Prohaszka Frigyes / ==
gy - P = -
3. Steixner-Keszi Viktoria igazoltan tavollévo
32 Szabo Eszter , e /
33. Szabo Tiinde 'g?,u,@ e
34, Szentmihalyi Brigitta '
/////c,//az/afv s
35 Tasnadi Zoltan
il & /
36. Viamagy-Horvath Anett igazoltan tavollévo |
37 Vas Eszter Szilvia

B Sane~ Saitimal




& Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgalat
OM azonositd: 200172, Szervezeti egység kdd: 072010
® 8000 Székesfehérvir, 111, Béla kirdly tér 1.

Tel.:+36(22)315-832
% E-mail: szakszolgalat@fejermepsz.hu, Web: fejermepsz.hu

JELENLETI IV
A 2023/2024. TANEV MUNKATERVENEK ELFOGADASAROL
FEJER MEGYEI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT ENYINGI TAGINTEZMENYE
2023. SZEPTEMBER 11.

SSZ. NEV ALAIRAS
1. Csulikné Hegediis Agnes igazoltan tavollévo
2. Dian-Szentesi Nora Zsuzsanna o ; kg D k&:\,
3. Fogarassy Nikolett
/\,///I R 7
4, Gardonyi Aniké i t
4 ngmom > oo
5. Géspar Anna

Qoagin Ao

6. Gieberné Nagy Andrea ) "
Cﬁ Ce Cerine e SN ‘Quoo'}epA
7. Horvath Adrienn
HO‘(\;S& SQCUGY\Y\
8. Keresztes Katalin )(-q /
p[VW
9. Lészl6 Péterné Zﬁ_\

190. Oratovski Csilla . T
U AN A (, w VAL

11. Peresztegi Laszioné

R/m&{q\' Lordbue!

12. Varsanyi Kata Lo c\A\(\_, v O\Jﬂ‘%

13. Vass Gabriella \}a L/\ L’




@ Fejér Megyei Pedagégiai Szakszolgalat
OM azonosité: 200172, Szervezeti egység kéd: 072010
8000 Székesfehérvdr, 111 Béla kirdly tér 1.
Tel.:+36( 22)315-832
E-mall: szakszolgalat@fejermepsz.hu, Web: fejermepsz.hu

JELENLETI iv
A 2023/2024. TANEV MUNKATERVENEK ELFOGADASAROL
FEJER MEGYEI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT GARDONYI TAGINTEZMENYE

2023. SZEPTEMBER 11.
SSZ. NEV ALAIRAS
1. Bakos-Tabi Adrienn igazoltan tavollévd
2. Baliké Agnes igazoltan tavollévo
3. Granitzné Kratancsik Rita
4. Homolya Aniké =
5. Horvéth Brigitta .T( .
6. Katona Néra o
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7. Kéhalmi-Réder Andrea Maria ]f 40 p . Q % (QL( M =
8. dr. Makra Anita dd MOAOU qu
9, Matucza-Riba Edina ‘
\\Q\\\\/\{« <K Ks,\k
10. Moré Viktoria igazoltan tavollévo
11. Nagy Zsuzsa
gy \"\«/\
12. Nagy Marta \N_ﬁ
13. Nagy-Szimandl Orsolya Agn I (7w
14, |Németh Maria O
15. Oczella Petra igazoltan tavollévd
16. Puskas Katali
uskdés Katalin ,]D / Lot
17. Szaboné To6th Judit W% '\\_ o
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18 Szilagyi Heléna 62 Biads 9»‘5
19. Tabi Janosné
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A 2023/2024. TANEV MUNKATERVENEK ELFOGADASAROL
FEJER MEGYEI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT MARTONVASARI TAGINTEZMENYE
2023, SZEPTEMBER 11.
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5. Harmati-Szab6 Edina 'HQ"S Q'J Q/

6. Karaszné Szani Boglarka s [ J"___ jo) («—_5 o )
7. Kiss Krisztina O, ot

8. Matyasi Zsuzsanna \1\)&3‘_‘9360_\}l T AWTION LD

9. Németh Zsuzsanna N o/ ML/L’( % B

10. Palinkasné Tehenes-Varga Maria 2. T A= W

11 Pinczés Gréta {Z’ b j%

12. Puskasné Juhasz Dorottya igazoltan tavollévo

13. Szabo Antalné ¢ M
L—H 2

14. Szabé Lajosné (;1 QL L [\/

15, |Tofhné Birs Enka 7 é///’;{ Ké 73 7 @7
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20. Zig6-Horvath Kornélia -
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1. Bakos Adrienn -
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3. Boncza Katalin ) ' .
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4. Brumbauer Néra 2. ./«w/‘{) e
5. Domonkosné Pinke Agnes igazoltan tavollévd
6. Feketsné Siklosi Ilona W‘f § J(D o
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8. Izmindi K atalin Yz acnoll XG Sta Qo
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10. Keller Judit ._
Moren s
11. Klockné Szijj 1diké W ockson S Ll ’
12. Kovécs Marianna Q
13. Kuts Edit
14. Lisztes Csaba
15. Lérincz Péter e A
€ == e X N
16. Molnér-Pitka Veronika n A /L\ /__Q g
17. Németh-Modr Judit \EL)_O g
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18. Odorné Schieber Timea o 42& » ;{ [/\LC\“ SO
19. Pavitsné Viagi Erika igazoltan tavollévo
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Penczné Kovacs Ildikéd @ Movol s do2
21. Ruff Gabomé " ,
22. Steinhermé Géringer Ildik6 . :
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23 Szaboné Krausz Enikd igazoltan tavollévo
24, Tuba-Ligetvari Csilla igazoltan tavollévd
25. Végh Szilvia V. .1
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26. Zsolnai-Bakcsy Eszter igazoltan tavollévo
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SSZ. NEV ALAIRAS
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73 Molnarmé Koncz Eva A B M en £ —
8. Moricz Julianna 1gazoltan tavollévo
9. Németh Aniké . {9
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10. Rohar Alexandra ) B
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11, Sepsi-Fejes Tiinde igazoltan tavollévé
12, Sepsi Moénika :
13. Simon Zoltan 5
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1. |Balogh Veronika
2. | B.Baranyi Zita
3. Beck Eszter )
' f‘gm ﬁ/
4. Bellér Emese (f
5. Cseh Henriette o e
6. Csepetiné Gyliszi Hajnalk i e . :
7. | Csipes Edit ey . &
8. dr. Csorbané Szigetvari Melind e \ )
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9. Dobos Daniel Andras @ ) M )
10. |Fehér Beatrix igazoltan tavollévo
11. |Friesenhahn Mihaly -~:‘i\/\_
12. | Gilyén Annamaria ol }{\&g — A .
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13. | Gilec Gyorgyi /
14. | Hegyiné Leposa Nikolett igazoltan tavollévé
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16. |Huszakné Kiss Rebeka igazoltantavollévé
17. |Horvathné Blizman Klara e
18. |Jasz-Lepsényi Agnes
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19. |Juhasz Rita Z’_’/ dZ./(
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22. |Kényi-Kiss Borbala
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23. |Kovacs Krisztina ons) ok
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25. |Minyin Gabriella “LL‘“"?‘S“" %,\gw 00O
26. |Merse Andrea '
27. |Nagy Piroska \ ,
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28. |dr. Nochtané Bakonyi Erika - e Sles
29. | Péapai Katalin Andrea /X/\
N
30. |Romvari Eszter \ U’ &\
‘g
31. |Rozsos-Urban Eszter : { L\/ Q
32. |Santha Andrea < M :
< 12/ 27 S reR_

33. |Schmidt Viktéria ¢

'f_* Coo &{'
34. |Stumpf Gabriella 9}/}
35. |Szabd Zsoka C! ) Q e
36. |Szakacs N¢ % , 7
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37. |Szendr6né Rujsz Beata igazoltan tavollévo
38. |Szilasi Enik6 igazoltan tavollévo
39. |Szoldi Lilla W
40. |Dr. Szolnoki Krisztina %
41. | Sziics Judit jpr—

=
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43. |T6th Fanni - : .
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JELENLETI iv

A 2023/2024. TANEV MUNKATERVENEK ELFOGADASAROL
FEJER MEGYEI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT SZEKESFEHERV ARI
TAGINTEZMENYE PALOTAI UTI FELADATELLATASI HELY

2023. SZEPTEMBER 11.
SSZ. NEV ALAIRAS
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2. B r _ M r ki I4

odnar-Czinkéczki Noéra 5 Crdd car
3. Csernus-Lukécs Edina / ) B
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6. Kitzvéger Erzsébet Szabi
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8. Lakos Anna 2o L 0S A e
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10. Nadasi Renata = / Z
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18.  |Sebe Lészl6 Q«l\ NN

19. Sebestyén Zsofia Virag (ol 4‘710’\ e ( G
20. Simicskané Kalman Kata e Qe [ (

21. Tepszisné Lakatos Henrietta T' b £ mqu

22. Virag Anna Noémi igazoltan tavollévo

23. Vords Fanni igazoltan tavollévo
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A 2023/2024. TANEV MUNKATERVENEK ELFOGADASAROL
FEJER MEGYEI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT SZEKKHELYINTEZMENYE

2023.SZEPTEMBER 11.

SSZ. NEV ALAIRAS
1L Babocsai Katalin 7
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3 Banhegyi Péterné . R Fs
A o o Cd.'/
4. Barta Tamas , (
¢ VP
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6. Berkes Bernadett ;
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10. Cser-Puha Petra u!u / }-’q,,i.« B
11. Csurgd Timea z »

] TC‘ ) ne——
12. Dobos Andrea ~ £
13. Dubicz Kata igazoltan tavollévo
14. Gedd Agnes ( /l(
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15. Gyuricza Luca Kata '( JL 5 &}
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17. Hamperger Istvan 4{ ) MQ\ N
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18. Horvath Adrien Katalin
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20. Jantay Katalin (_gi s C\B K :L \&L
21. Kauthné Szab6 Agnes ey (&\ L (!‘ (A’Lk .
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24, Korcsik Nikolett igazoltan tavollévo
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28. Kulkov Anita /, @l—e
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33. Mago-Lorincz Patricia w o 'fb‘—n S m,
34. Marso Lotti Réka 0% %j %7./7
35. Martényi Nora Barbara igazoltan tavollévo
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47. Stumpf Melinda .
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