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1.

BEVEZETES

AZ INTEZMENY PEDAGOGIAI HITVALLASA

A Fejér Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat nyolc tagintézménnyel miikodo pedagogiai szakszolgalati
intézmény. Szakalkalmazotti k6zosségiink elkdtelezett a humanisztikus nevelési értékek és a mindségi
szakszolgéltatas irant. Tevékenységiinket szolgalatnak tekintjilk, melyet a tarsadalmi és partneri

igényeknek megfeleléen alkotd, motivald, empatikus légkorben végziink, ahol minden kliensiink,

legyen az gyermek, sziil6, pedagogus, vagy egyéb szakember, megkapja a szamara sziikséges
pedagdgiai tamogatast. Vallaljuk, hogy a valtozé tdrsadalom koriilményeinek, a partneri igényeknek

megfeleléen fejlesztjiik intézménylink szervezeti kultirajat, ugyanakkor értékes tradicioinkat
megoOrizzik, atadjuk a kdvetkez6 pedagogus generacionak.

2.

A SZAKSZOLGALATI TEVEKENYSEG PEDAGOGIAI ELVEI, ERTEKEI, CELJAI

Szakszolgalati tevékenységiink {6 célja az, hogy a hozzank forduldé gyermekek, sziilok, pedagdgusok,
szakemberek szdmara a pedagogiai folyamatokhoz szakszeri segitséget nyujtsunk. Célunk
megvalositasa érdekében alapvetd feladataink:

az ellatorendszer hatékonyabba tétele,

az egyenlo hozzaférés feltételeinek megteremtése,
tertileti egyenldtlenségek kikiiszobolése,

az egységes szakmai mindség kialakitasa.

A FEJER VARMEGYEI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT OSSZES TAGINTEZMENYET ERINTO

FELADATOK

A 2026/2027-es tanév tervezése és elinditasa sziikségessé teszi az el6z0 tanév tapasztalatai, az
elkésziilt éves beszamolok alapjan az eddigi munka értékelését. Attekintjiik az intézmény
mikddésére vonatkozod szabalyozok valtozasat. Az esetleges személyi-és targyi feltételek
valtozasat szintén figyelembe vessziik a tervezési folyamatban.

Az igazgatOtanacs az intézmény vezetésében tevékenyen vesz részt. Tagjai képesek
rendszerszemlélettel kozeliteni a szakszolgélatot érint6 ligyekhez, és a kérdésekre rendszerszintii
megoldasokat keresni.

Részt vesziink a 2027. évi orszagos pedagdgiai-szakmai ellendrzési tervbe bekeriilt
intézményeink kapcsan az intézményi tanfeliigyeleti folyamatokban.

Részt vesziink a 2027. évi pedagdgusmindsitési tervbe bekeriilt munkatarsaink felkészitésében,
illetve értékelésében intézményi delegaltként.



— A Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat a 2026/2027-os tanév soran egy nyertes palyazati
folyamatban érintett. A NEAO-KP-1-2026/8-000220 ,,A szervezet szakmai programjainak és
miikddési koltségeinek a tamogatasa” keretében megrendezésre keriilnek tréningek, workshopok,
tajékoztato eldadasok, dnismereti foglalkozasok, gyermekprogramok, tematikus orak, biztositva
a celkdzonség szamara a hianyteriiletként szamon tartott mentalis segitd programok
megvaldsitasat. A program kezdd idépontja 2026.04.01., befejezé idopontja: 2027.03.31.

— A palyazati munka, egyiittmiikddések szakmai segitséget nyujtanak szakembereink és a
szakszolgalatokat igénybe vevo klienseink szamara; forrast teremtenek a szakmai munka anyagi
kereteinek biztositasahoz; vagy egyéb modon segitik a szakszolgalati feladatok ellatasat.

—  Munkako6zosségeink a szakmai munka tervezése, lebonyolitasa és ellendrzése tekintetében
hangstlyos szerepet vallalnak. Megtervezik a sajat miikodésiiket, segitik az igazgatotanacs
munkajat, szakmai programokat szerveznek (munkaterveik a mellékletben talalhatoak).

—  Tizedszerre, 2027 tavaszan keriill megszervezésre a Pedagogiai Szakszolgalatok Hete
rendezvénysorozat. A tajékoztatd hét célja a szakszolgalati munkatarsak €s a partnerintézmények
szakemberei, pedagogusok és az ellatott csaladok, gyermekek egyiittmikddését erdsito,
ismeretterjesztd, kapcsolatépit6 kezdeményezés megyei szintre torténd kiterjesztése. Ezen a héten
tobb napon keresztiil a megye Osszes szakszolgalati intézményében programokat szerveziink. A
kezdeményezés immaron orszagos érintettségli: a tanévben az egész orszagban zajlanak hasonlo
események. A Pedagogiai Szakszolgélatok Hetének utols6 napjan rendezziik meg a szokasos
PSZH Zarokonferenciankat.

—  Bar intézménylink nyolc tagintézménye a székhelyintézménnyel egyiitt meglehetdsen nagy
alkalmazotti allomanyt tomorit, tovabbra is hangsulyt fektetiink k6zos rendezvények
lebonyolitasara. Annak érdekében, hogy belsé képzésekre, ismeretatadasra is sor keriilhessen,
konferencidinkon mindig biztositunk helyet sajat munkatdrsaink részvételére. Emellett évente
talalunk modot a névnapok, sziiletésnapok kisebb kdzosségekben vald megiinneplésére, kozos
kirandulasokra is.

—  Ebben a tanévben is lehetdséget szeretnénk teremteni a szakmai munka elismerésére mind a
pedagdgus, mind a nem pedagdgus munkakorben dolgozok szamara.

4, A TANEV KIEMELT FELADATAI

A tanév kiemelt feladatainak meghatarozasa az ellatorendszert érinté kérdésekkel valo foglalkozas
mellett az el6z06 tanév értékelése soran feltart fejlesztendo teriileteken alapul. Az igazgatotanacs altal
meghatarozott kiemelt feladatokat a tagintézmények, munkakdzosségek beépitik sajat munkaterviikbe.
Kiemelt célunk egy olyan magas szakmai mindséget produkald szervezet kialakitasa, amelyben a
szakmai munka egységes eljarasrendeken alapul, ahol a munkatarsak jol érzik magukat és képesek
fejleszteni é€s kiteljesiteni szakmai személyiségiiket. Ennek érdekében intézményi feladataink:

— Klienskozpontusag, partnerkézpontisag biztositasa szubjektiv és objektiv mérési-értékelési
adatokkal alatdmasztva minden szakfeladaton

— A diagnosztikai tevékenység tovabbfejlesztése

— A pedagogiai szakszolgalatok jogi szabalyozasanak vizsgalata, elemzése, javaslattétel a
modositasra



5.

SZAKSZOLGALATI ELLATAS NELKULI MUNKANAPOK

5.1. Osszintézményi szakszolgalati ellatds nélkiili munkanapok
SSZ. tervezett idépont program
1. 2026.11.10. Tagintézményi egylittmiikddés napja
2. 2027.04.23. PSZH zardkonferencia
5.2.  Munkakozosségek szakmai napjai (A tagintézményi keretb6l 1-1 nap)
tervezett
SSZ. munkak6zosség e program
idépont
Elsddleges program: Semmelweis
Egyetem Fejlodéstamogatd Kozpont
1 Gyogyp’edagoglal, tanacsadaﬁ, lfora’u 2027.05.19. latogatasa
fejlesztés gondozas munkakodzossége
Amennyiben a feltételek nem adottak:
csapatépitd kirandulas
. o 2027. jini ,
Varmegyei szakért6i bizottsag Jum}ls Elményalapti csapatépités kiilsé
2. . (egyeztetés :
munkako6zossége helyszinen
alatt)
Egész napos szakmai nap személyes
jelenléttel a Mori Tagintézmény
szervezésében.
. P , 2027.03.03. Program: A munkakdzosségi tagok
Jarasi szakértdi bizottsagok . s 1
3. o kozti kommunikacid, egylittmiikddési
munkako6zossége . , o
szint emelése, csapatépitéssel,
mentalhigiénia tdmogatassal, kulturalis
programmal, tapasztalatcserékkel,
esetmegbeszélésekkel (tartalommal, cim
még nincs megfogalmazva)
. Csapatépito kirandulés a Gaja-volgyi
4. Nevelési tanacsadas munkakozossége 2027.05.05. %?pa cpito xdtan u’as 2,1 aa \,/O &l
Téajcentrumban, Fehérvarcsurgd
Egyiitt a fejlodés Gtjan — A 1 <
5. | Logopédiai ellatss munkakézossége 2027.05.19. gylitt a fejlodés ttjin — A logopédus

szerepe a valtozo szakmai kornyezetben




Tovabbtanulasi, palyavalasztasi
6. 2027.06.30. 55756 ini
tanacsadas munkakdzossége Egészségdokk Tini Rehab
. Gyogytestnevelés a csecsembkori
7. ¢ t 1¢ kak $ 2027.03.17
Gyogytestnevelés munkakdzossége 027.03 reflexck tikrében
Iskolapszicholégiai, .
T talat O gyakorlatok
8. | 6vodapszichologiai ellatas 2027.03.10. | ‘passaatesere, Jo gyakoriatok
e atadasa, mentalhigiénés tAmogatas
munkak6zossége
2027. majus-
Kiemelten tehetsé kek juni L
9. i ene §eges gyerrr'l'e "e > Junius i Ko6z0sségépitd szakmai kirdndulas
tanulok gondozasa munkakozossége (egyeztetés
alatt)
5.3. Tagintézmények szakszolgalati ellatas nélkiili napjai
SSZ. tagintézmény tervezett idépont program
valtozo Munkak6zdsségi szakmai nap
1 2026. december Tagintézményi karacsony,
BICSKE szakalkalmazotti értekezlet
2027. jinius Tagintézményi tanévzaré értekezlet
2027.06.18. Tagintézményi szakmai nap, kirandulas
valtozo Munkak6zdsségi szakmai nap
2. 2026.12.12. Bels6 tovabbképzés
DUNAUJVAROS
2027. jinius Tagintézményi tanévzarod értekezlet
2027. junius Pedagdgusnap
valtoz6 Munkak6zdsségi szakmai nap
2026. november Bels6 Tovabbképzés
3. ENYING
2027. februar Bels6 tovabbképzés
2027. janius Szakmai kirandulas
valtoz6 Munkak6zdsségi szakmai nap
4. GARDONY
2026. november Tantestiileti kirandulas




2027. majus

Szakmai program

2027. jinius

Szervezetfejlesztd nap

valtozo

Munkak6zdsségi szakmai nap

2026. oktober

Szakmai program

MARTONVASAR
2027. marcius Szakmai program
2027. jinius Tagintézményi kirandulas
valtoz6 Munkak6zdsségi szakmai nap
2026.12.17. Mentalhigiénés tréning/Tagintézményi
MOR karacsony
2027.05.18. Pedagdgusnapi kirandulas/Szakmai nap
2027. jinius Igazgatotanacsi értekezlet Moron
valtozo Munkak6zdsségi szakmai nap
2026.12.02. Fogyatékkal é16k vilagnapja varosi
SARBOGARD finnepely
2027. februar Szakmai nap
2027. majus Tagintézményi nap
valtoz6 Munkak6zdsségi szakmai nap
2026.11.04. Tagintézményi 6szi szakmai nap
SZEKESFEHERVAR
2027.05.18. Tagintézményi tavaszi szakmai nap
2027.07.17. Tagintézményi szakmai kirandulas
valtoz6 Munkak6zdsségi szakmai nap
2026.09.01. Tanévnyito értekezlet varmegyei
szakértdi bizottsag, palyavalasztasi
tanacsadas szakfeladatokon dolgozo
SZEKHELY kollégak részére

2026. december

Karacsonyi hangolddas

2027. tavasz

15 kreditpontos székhelyintézményi
bels6 tovabbképzés




6. HUMANEROFORRAS A TANEV ELEJEN (2026. SZEPTEMBER 1-JEI ALLAPOT)

6.1. Pedagogus munkakdrben dolgozok

a. Teljes allasban hatarozatlan idejii kinevezéssel: 208 6
b. Teljes allasban hatarozott ideji kinevezéssel: 10 6
C. Részmunkaid6ben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 3116
d. RészmunkaidGben hatarozott idejii kinevezessel: 216
e. Tartosan tavol: 27 16
f. Oraadok: 4 16

6.2. Nem pedagogus munkakdrben dolgozok

a. Teljes allasban hatdrozatlan ideju kinevezéssel: 43 16
b. Teljes allasban hatarozott ideji kinevezéssel: 116
C. Részmunkaid6ben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 13 16
d. RészmunkaidGben hatarozott idejii kinevezéssel: 0f6
e. Tart6san tavol: 116

6.3. Pedagogus szakvizsga

S50 [l tagintezmeny szalrcvizsgézot’t szakvizsga megszerzése nem rer.1de||’(ezik
pedagogusok szama folyamatban szakvizsgaval

1. Bicske 20 3 4

2. Dunatijvaros 18 3 10

3. Enying 5 1 6

4. Gardony 10 2 7

5. Martonvasar 12 1 4

6. Mor 13 3 7

7. Sarbogard 12 0 5

8. Székesfehérvar 39 1 19

9. Székhely 18 2 14
Minddsszesen: 147 16 76




7.

MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

SSZ. tagintézmény teleptilés intézmények szama
Alcsutdoboz 2
Bicske 7
Csabdi 6
Csakvar 4
Etyek 2
Felcsut 3
1. Bicske Gant 2
Many 2
Obarok 1
Szar 2
Tabajd 1
Vértesacsa 2
Vértesboglar 2
Adony 2
Baracs 2
Eldszallas 2
Kisapostag 2
Besnyd 2
2. Dunatjvaros Ivancsa 2
Kulcs 2
Mezéfalva 2
Daruszentmiklos 2
Nagyvenyim 2
Perkata 2




Nagykaracsony 2
Pusztaszabolcs 3
Récalmas 2
Beloiannisz 2
Dunatijvaros 16
Dég 2
Mezékomarom 2
Enying 3
Lajoskomarom 2
Enying Szabadhidvég 1
Lepsény 2
Mez0bszentgyorgy 2
Matyasdomb 2
Kislang 2
Agard 2
Gardony 3
Zichyujfalu 2
Vereb 2
Dinnyés 1
Kapolnasnyék 2
Gardony
Szabadegyhaza 2
Velence 3
Pékozd 2
Pazmand 2
Nadap 1
Sukord 2
Martonvasar Baracska 2

10




Ercsi 3
Gytrd 2
Kajaszo 1
Martonvasar 3
Rackeresztlr 2
Tordas 2
Val 2
Bakonycsernye 3
Bodajk 4
Csakberény 2
Csokaké 2
Fehérvarcsurgd 2
Isztimér 1
Mor
Kincsesbanya 2
Magyaralmas 2
Mor 10
Nagyveleg 1
Pusztavam 2
Soréd 1
Alap 2
Alsészentivan 2
Saregres 1
Cece 2
Sarbogard
Vajta 1
Hantos 2
Igar 1
Nagylok 2

11




Mezobszilas 2
Sarbogard 5
Sarszentmiklos 1
Sarkeresztir 2
Pusztaegres 1
Sarszentadgota 2
Székesfehérvar 72
Téac 2
Cs6sz 2
Kaloz 2
Iszkaszentgyorgy 2
Sarszentmihaly 2
Soponya 2
Zamoly 2
Aba 3
Szabadbattyan 2
Székesfehérvar Polgardi 4
Patka 2
Lovasberény 2
Seregélyes 4
Sarosd 2
Jend 2
Sarkeresztes 2
Nadasdladany 2
Fiile 2
Kdszarhegy 1
Urhida 2

12




Csor

Mindosszesen:

318

13




AZ IGAZGATOTANACS OSSZETETELE

8.1. Azigazgatdtanacs teljes jogu tagjai
SSZ. név tagintézmény beosztas
1. | Dr. Mile Aniko sz€khelyintézmény foigazgatd
2. | Ulicza Henriette székhelyintézmény féigazgato-helyettes
3. | Gedd Agnes székhelyintézmény féigazgato-helyettes
4. | Bajnok Ildiké székhelyintézmény féigazgato-helyettes
5. | Kaliczané Szalai Katalin Bicskei Tagintézmény igazgato
6. | Kissné Korsos Agnes Dunaujvarosi Tagintézmény igazgatd
7. | Laszlo Péterné Enyingi Tagintézmény igazgatd
8. | Granitzné Kratancsik Rita Gardonyi Tagintézmény igazgatd
9. | Szabd Antalné Martonvasari Tagintézmény igazgatd
10. | Feketsné Siklosi Ilona Mori Tagintézmény igazgato
11. | Takacsné Koncz Sarbogardi Tagintézmény igazgatd
Zsuzsanna
12. | Papai Katalin Székesfehérvari Tagintézmény igazgatd
8.2. Azigazgatdtanacs tanacskozasi joggal rendelkezo tagjai
SSZ. név tagintézmény beosztas
1. | Varga Andrea Bicskei Tagintézmény igazgatohelyettes
2. | Horvath Sandor Zsoltné Dunaujvarosi Tagintézmény igazgatohelyettes
3. | Gardonyi Aniko Enyingi Tagintézmény igazgatohelyettes
4. | Németh Maria Gardonyi Tagintézmény igazgatohelyettes
5. | Kéraszné Szani Boglarka Martonvasari Tagintézmény igazgatohelyettes
6. | Brumbauer Nora Mboéri Tagintézmény igazgatohelyettes
7. | Kondor-Turi Brigitta Sarbogardi Tagintézmény igazgatohelyettes
8. | Nagyné Burka Brigitta Székesfehérvari Tagintézmény igazgatohelyettes

14




9. | Horvathné Blizman Klara

Székesfehérvari Tagintézmény

igazgatohelyettes

10. | Jantay Katalin

Székhelyintézmény

munkak6zosség-vezetd

11. | Fehér Gydngyi

Bicskei Tagintézmény

munkak6zosség-vezetd

12. | Buikkiné Ando Monika

Székhelyintézmény

munkak6zosség-vezetd

13. | Csernus-Lukacs Edina

Székesfehérvari Tagintézmény

munkak6zosség-vezetd

14. | Odorné Schieber Timea

Mori Tagintézmény

munkak6zsség-vezetd

15. | Szabo6né Bogyds Orsolya

Sarbogardi Tagintézmény

munkak6zosség-vezetd

16. | Santha Andrea

Székesfehérvari Tagintézmény

munkak6zosség-vezetd

17. | Szakacs Nora

Székesfehérvari Tagintézmény

munkak6zosség-vezetd

18. | Varbir6 Zita

Székesfehérvari Tagintézmény

munkak6zosség-vezetd

9. AFOIGAZGATOSAG FOBB FELADATAINAK UTEMEZESE

1doszak

feladat

felel6s

Online igazgatotanacs

Dr. Mile Aniko

Beszamolok, munkatervek
véglegesitése, bekiildése

Ulicza Henriette
Gedd Agnes

Oraadoi szerzOdések ellendrzése,
nyilvantartasa

Kovacsné Molnar Hedvig
Erdélyi-Mérei Anita
Bajnok I1diko

Tobbletorak intézése, bekiildése

Szatmari Andrea
Ulicza Henriette, Gedé Agnes

KIR SZNY vonatkozo feladatai

Ulicza Henriette

szeptember KIR STAT el6készitése Dr. Mile Aniko
KRETA tantargyfelosztasok leadasa Ulicza Henriette
Tovabbképzési tigyek, tanulmanyi Ulicza Henriette
szerz6dés
Leltar Ulicza Henriette
Forgalmi naplo, vardlista kezelése Ulicza Henriette
Munkakori leirasok feliilvizsgalata Ulicza Henriette
Gedd Agnes
Bajnok Ildiko
oktober lgazgatotanacs — Dunaujvaros Dr. Mile Aniko

15




KIR STAT

Dr. Mile Aniko, Ulicza
Henriette

KIR SZNY vonatkozo feladatai

Ulicza Henriette

Kozzétételi lista

Ulicza Henriette, Gedé Agnes

Bazisintézményi feladatok

Ulicza Henriette

Online igazgatotanacs

Dr. Mile Aniko

Pedagdgusmindsités (portfoliok)

Dr. Mile Aniko

november
Tagintézményi egyiittmiikddés napja Dr. Mile Aniko
KIR SZNY vonatkozé feladatai Ulicza Henriette
lgazgatotanacs — Székhely Dr. Mile Aniko
december
KIR SZNY vonatkozo feladatai Ulicza Henriette
Online igazgatdtanacs Dr. Mile Aniko
Oktatési Hivatal szakértoi Bajnok Ildik6
kirendelésére tankdtelezettség
teljesitésének megkezdése aloli
mentesitésre vonatkozo szakért6i
vizsgalatok szervezése
Intézményjegyzék dsszeallitasa Bajnok Ildiko
januar Ertékelés, mindsités aloli felmentések | Bajnok I1diké
lezarasa
Tovabbképzési tigyek, tanulmanyi Ulicza Henriette
szerz0dés
KIR SZNY vonatkozo6 feladatai Ulicza Henriette
Pedagodgiai Szakszolgalatok Hete Dr. Mile Aniko, Ulicza
programjainak szervezése, PSZH Henriette, Gedd Agnes
Zarokonferencia szervezése
Online igazgatdtanacs Dr. Mile Aniko
Oktatasi Hivatal szakértoi Bajnok Ildik6
kirendelésére tankotelezettség
februar teljesitésének megkezdése aloli

mentesitésre vonatkozo szakértoi
vizsgélatok szervezése

KIR SZNY vonatkoz¢6 feladatai

Ulicza Henriette
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Pedagogiai Szakszolgalatok Hete
programjainak szervezése, PSZH
Zarokonferencia szervezése

Dr. Mile Aniko, Ulicza
Henriette, Gedd Agnes

lgazgatotanacs — Sarbogard

Dr. Mile Aniko

Oktatasi Hivatal szakért6i
kirendelésére tankotelezettség
teljesitésének megkezdése aloli
mentesitésre vonatkozo szakért6i
vizsgalatok szervezése

Bajnok Ildiko

Beiskolazasi terv

Ulicza Henriette

fareius Szakmai gyakorlati id6 szamitasa Ulicza Henriette

Jelentkeztetés mindsitésre Dr. Mile Anikd, Ulicza
Henriette, Gedd Agnes

KIR SZNY vonatkozo feladatai Ulicza Henriette
Pedagogiai Szakszolgalatok Hete Dr. Mile Anikoé, Ulicza
programjainak szervezése, PSZH Henriette, Gedd Agnes
Zardkonferencia szervezése
Online igazgatdtanacs Dr. Mile Aniko
KRETA ellenérzés Ulicza Henriette

aprilis KIR SZNY vonatkozo feladatai Ulicza Henriette
Pedagodgiai Szakszolgalatok Hete Dr. Mile Aniké, Ulicza
programjainak szervezése, PSZH Henriette, Gedd Agnes
Zardkonferencia szervezése
Online igazgatotanacs Dr. Mile Aniko

majus Pedagdgusnap el6készitése Ulicza Henriette
KIR SZNY vonatkozo feladatai Ulicza Henriette
lgazgatotanacs — Mor Dr. Mile Aniké
Pedagbgusnap megszervezése Ulicza Henriette

junius Nyari szabadsagolasi terv Kovacsné Molnar Hedvig

Erdélyi-Mérei Anita

Kontrollvizsgélatok rendezése

Bajnok Ildiké

KIR SZNY vonatkozoé feladatai

Ulicza Henriette
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Belso ellendrzés feladatai Dr. Mile Aniko, Ulicza
Henriette, Ged6 Agnes,
Bajnok Ildiké
Nyari karbantartasok Dr. Mile Aniké
Allasinterjiik Dr. Mile Aniko
julius
Bels6 ellenérzés feladatai Dr. Mile Aniko, Ulicza
Henriette, Gedd Agnes,
Bajnok Ildiko
Belso ellen6rzés feladatai Dr. Mile Aniko, Ulicza
Henriette, Ged6 Agnes,
Bajnok Ildiké
Alakulo igazgatotanacs - Székhely Dr. Mile Aniko
augusztus
Tanévnyito/zar6 értekezlet - Székhely | Ulicza Henriette
SZMSZ feliilvizsgalata Gedd Agnes
Munkatervek, beszamolok Gedd Agnes
Ulicza Henriette

10. BELSO ELLENORZESI TERV

A tagintézmények altal végzett belso ellendrzések mellett a foigazgatésag minden évben ellendrzi a
tagintézmények szakmai és taniigy-igazgatasi tevékenységét. Az ellendrzési teriiletek koziil prioritast
¢lveznek

— a munkatervben meghatérozott kiemelt feladatokhoz tartozo tevékenységek,
— az adott tanévben ujonnan megjelend eljarasrendek, dokumentumok,
— azel6zo tanévi belso ellendrzés soran tapasztalt hidnyossagok, anomaliak.

A fentiek alapjan a 2026/2027-0s tanév ellen6rzési teriiletei a kovetkezok:

ssz. | ellendrzott tevékenység, teriilet az ellendrzés ideje az ellendrzést végzi

1. Kréta és a Moodle-feliiletek 2027.06.-08. Dr. Mile Aniko

Ulicza Henriette

Gedd Agnes
Bajnok Ildiké
2. A diagnosztikai tevékenység 2027.06.-08. Dr. Mile Aniko
tovabbfejlesztésének megjelenése a szakértdi
(esetleg logopédiai) véleményekben Ulicza Henriette
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Gedd Agnes

Bajnok Ildiké

3. Elektronikus személyi naplé vezetése

2027.06.-08. Dr. Mile Aniko

Ulicza Henriette

Gedd Agnes
Bajnok Ildiko
4. KIR kezelése havonta Ulicza Henriette
5. Munkakori leirasok feliilvizsgalata 2027.06.-08. Dr. Mile Aniko

Ulicza Henriette
Gedd Agnes

Bajnok Ildik6

Székesfehérvar, 2026. szeptember 11.
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A Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat
tagintézményi munkatervei

2026/2027. tanév
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TAGINTEZMENYI MUNKATERYV
2026/2027. tanév

|I. BEVEZETO ADATOK

1. A tagintézmény neve: FMPSZ Bicskei Tagintézménye
2. A munkaterv készitdje: Kaliczané Szalai Katalin

Il. APEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT CEL- ES FELADATRENDSZERE
1. A tanév kiemelt feladatai

— Klienskdzpontisag, partnerkdzpontliisag biztositasa szubjektiv €s objektiv mérési-értékelési adatokkal
alatamasztva minden szakfeladaton.

— A diagnosztikai tevékenység tovabbfejlesztése.

— A pedagogiai szakszolgalatok jogi szabalyozasanak vizsgalata, elemzése, javaslattétel a modositasra.

2. A tanév altalanos feladatai

— Utemtervnek megfeleld munkavégzés

— Szobabeosztasok, vizsgalati rendek kialakitasa

— Tantergyfelosztas elkészitése, orarendek kialakitasa

— Statisztika elkészitése

— Szakmai rendezvények megszervezése

— A Tagintézményi Egyiittmikddések Napjanak megszervezése, a helyszin biztositasa
— Sziiléklub megszervezése, kivitelezése

— Korai fejlesztés tabor megszervezése, kivitelezése

— Pedagogiai szakszolgalatok hetének megrendezése

— Uj vizsgaloeljarasok megismerése, alkalmazasa

— A bels6 tudasmegosztas lehetdségeinek kiaknazasa, tovabbfejlesztése
— Mentoralasi feladatok ellatasa

— Pedagdgus mingsitések elokészitése

— A j6 munkahelyi 1égkdr megtartasa

— A belso ellendrzés hatékony litemezése

3. A tanév rendje, szakszolgalati munkarend

A tanév kezdete:

Oszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2026. oktober 23-t61 november 1-ig.
Téli sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2026. december 19-t61 2027. januar 3-ig.
Tavaszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2027. marcius 25-t61 aprilis 4-ig.
Iskolai szorgalmi idészak vége: 2027. janius 18.

Tanév vége pedagogiai szakszolgalatnal: 2027.augusztus 31.
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A tagintézményi telephely(ek) nyitva tartasa: munkanapokon 8.00-16.00-ig és hazirendben rogzitett egyéb

idépontokban.

Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanapok:

Ssz. tervezett idépont program
1. valtozd Munkak6zosségi szakmai nap
2. 2026. december Tagintézményi karacsony, szakalkalmazotti értekezlet
3. 2027. jinius Tagintézményi tanévzard értekezlet
4. 2027.06.18. Tagintézményi szakmai nap, kirdndulas

[11. HUMANEROFORRAS (2026. SZEPTEMBER 1-JEI ALLAPOT)

1. Intézményi névsor

SSzZ. név munkakor munkakozosség
1. Benke Magdolna logopédus logopédiai

2. Besze Déra gyogypedagodgus jarasi szb

3. Csornai Teodéra gyogypedagdgus jarasi szb

4, Fehér Gyongyi konduktor korai fejlesztés

5. Gergely Péter pszicholdgus tehetség

6. Gyérfi Orsolya logopédus logopédiai

7. Hegyi Kinga gyogytestneveld gyogytestnevelés
8. Ispany Ménika Emilia logopédus logopédiai

9. Izmindi Iringd pszichologus jarasi szb

10. Izmindi Istvan fejlesztopedagdgus nevelési tandcsadas
11. Kaliczané Szalai Katalin gyogypedagdgus jarasi szb

12. Karai Anikd fejlesztopedagdgus nevelési tandcsadas
13. Karpati Zoltan logopédus logopédiai

14. Keresztes Magdolna gyogypedagdgus jarasi szb

15. Kovacsné Majkovics Edit gyogytestneveld gyogytestnevelés
16. Krecs Agota logopédus logopédiai

17. Maté Luca Sara logopédus logopédiai

18. Nagyné Kozak Rebeka logopédus logopédiai

19. Palffy Julia konduktor korai fejlesztés
20. Pest-Pusztai Anita pszicholdgus nevelési tanacsadas
21. Sagi-Siily Martina gyogypedagogus korai fejlesztés
22. Sinka Aniké gyogytestneveld gyogytestnevelés
23. Szabo Barbara logopédus logopédiai (GYES)
24. Szazados Zsuzsanna logopédus logopédiai

25. Tompa Laszld pszicholégus 10P

26. Vajer Eszter logopédus logopédiai

27. Varga Andrea gyogypedagdgus jarasi szb

28. Waurczinger Déra logopédus logopédiai

29. Bencze Henriett szakszolgalati titkar

30. Bocsi Klara takarito

31. Kalicza Tibor karbantart6
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‘ 32. ‘ Schneider Dorothea szakszolgalati titkar

2. Pedagogus munkakorben dolgozék

a. Teljes allasban hatarozatlan ideji kinevezéssel: 25 6
b. Teljes allasban hatarozott ideji kinevezéssel: 116
c. RészmunkaidGben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 216
d. Részmunkaid6ben hatarozott idejii kinevezéssel: 0f6
e. Tartosan tavol: 16
f. Oraadok: 0 f6

3. Nem pedagégus munkakérben dolgozok

a. Teljes allasban hatarozatlan ideji kinevezéssel: 2 6
b. Teljes allasban hatarozott idejii kinevezéssel: 0f6
c. Részmunkaid6ben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 2 16
d. Részmunkaidében hatarozott idejii kinevezéssel: 0f6
e. Tartdsan tavol: 016

4. Pedagogus tovabbképzés

a. Szakvizsgazott pedagogusok szama: 20 16
b. Szakvizsga megszerzése folyamatban van

(Keresztes Magdolna, Sagi-Siily Martina, Vajer Eszter): 316
c. EDbbdl jelen tanévben kezdi tanulmanyait: 0f6
d. Nem rendelkezik szakvizsgaval: 4 16
e. Egyéb alap-, mester-, szakiranyu képzésben vesz részt: 0f6

V. INFRASTRUKTURA

1. Ugyviteli telephely cime: 2060 Bicske, Kisfaludy utca 50.

a. Az ingatlan allapota, a jelen tanévben tervezett javitasok, feltjitasok:
Evek 6ta a legnagyobb problémat az emeleti terasz burkolatlansaga, rossz vizszigetelése jelenti. Esézések
alkalmaval rendszeres a beazas, melynek kovetkeztében a varo egyik falarol a festék és a vakolat is lehullott.
Ordmiinkre a tanév elején megkezdik a munkalatokat. Sziikség lenne tovabba a tettéri ablakok javitasara, a
tetd szigetelésére. A masik nagy probléma a korai nyari id6szaktol kezddédden a tetétéri szobakban uralkodo
rendkiviili hdség. Nagyon fontos lenne a helyiségek klimatizalasa. Sziikségesek tovabba kisebb javitasok,
zarcsrék, csaptelepek cseréi.

b. Targyi felszereltség, funkcionalis eszk6zjegyzéknek valdo megfelelés. Sziikséges, tervezett fejlesztések:
Az el6z6 ponban részletezettek. Az eszkdzokben az el6z6 tanévhez képest nem tortént valtozas.
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V. MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

telepiilés intézmény neve intézmény cime
Alcsutdoboz Haromhars Ovoda és Mini 8087 Alcsutdoboz, Béke u. 17
Bolcsdde
Alcsutdoboz Alcsutdobozi Jozsef Nador 8087 Alcsutdoboz, Szabadsag u.
Altalénos Iskola 105
Bicske Bicske Varosi Ovoda 2060 Bicske, Arpad u. 13
Bicske Bicske Varosi Ovoda Kakas 2060 Bicske, Apponyi A. u. 2/A
Tagdvodaja
Bicske Bicskei Csokonai Vitéz Mihaly 2060 Bicske, Szent Istvan ut 42
Altalanos Iskola
Bicske Bicskei Csokonai Vitéz Mihaly 2060 Bicske, Prohaszka o. u. 3
Altalénos Iskola Telephelye
Bicske Szent Léaszlé Altalanos Iskola 2060 Bicske, H3sok tere 5
Bicske Mori Gardonyi G. Ovoda, Alt. 2060 Bicske, H6sok tere 5/B
Isk., Szakisk., Készségfejleszto
Isk. és EGYMI Bicskei
Tagintézménye
Bicske Bokréta Lakasotthoni, 2060 Bicske, Kossuth u. 42
Gyermekotthoni Kozpont és Alt.
Isk. Kossuth Zsuzsa
Gyermekotthon és Alt. Isk.
Bicske Székesfehérvari Szakképzési 2060 Bicske, Kossuth tér 3
Centrum Vajda Janos Technikum
Bicske Mandulaag Reforméatus Ovoda 2060 Bicske, Prohaszka Ottokar
u.7
Csabdi Csabdi Napraforgd Ovoda 2064 Csabdi, Szabadsag u. 35.
Csabdi Csabdi Pet6fi Sandor Alt. Iskola 2064 Csabdi, Szabadsag u. 37.
Cséakvar Csakvari Mese-Var Ovoda és 8083 Csakvar, Ady Endre u. 2
Bolcséde (Székhely)
Cséakvar Csakvari Mese-Var Ovoda és 8083 Csakvar, Szabadsag tér 13
Bolcséde Tagdvodaja
Csakvar Lorantffy Reformatus Ovoda és 8083 Csakvar, Szent Istvan u. 2
Bolcsdde
Csakvar Esterhazy Moric Nyelvoktato 8083 Csakvar, Szabadsag tér 8
Német Nemzetiségi Alt. Iskola
Etyek Nefelejcs Német Nemzetiségi 2091 Etyek, Vorosmarty tér 3
Ovoda
Etyek Etyeki Nyelvoktatd Német 2091 Etyek, Magyar u. 2
Nemzetiségi Altalanos Iskola
Felcsut Kastély Ovoda és Bolcséde 8086 Felcsut, F6 u. 56
Felcsut Endresz Gyorgy Altalanos Iskola 8086 Felcsut, F6 u. 137
Felcsut Felcsuti Letenyey Lajos 8086 Felcsut, F6 u. 191
Gimnazium, Technikum és
Szakképzo Iskola
Gant Ganti Német Nemzetiségi 8082 Gant, Téancsics u. 4
Egységes Ovoda és Bolcséde
Gant Esterhazy Moric Nyelvoktato 8082 Gant, Béke tér 20
Német Nemzetiségi Altalanos
Iskola Telephelye
Many Manyi Mesevar Ovoda és Mini 2065 Many, Mester sor 17
Bolcsdde
Mény Héarsfadombi Nyelvoktatdo Német 2065 Many, Szent Istvan u. 4
Nemzetiségi Altalanos Iskola
Obarok Obarki Kisvakond Ovoda 2063 Obarok, Vézsony u. 20
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Szér Szari Napsugar Német 2066 Szar, Ovoda koz 3
Nemzetiségi Ovodau
Szar Szari Romhényi Gyorgy 2066 Szar, Rakoczi Ferenc u. 41
Nyelvoktaté Német Nemzetiségi
Altalanos Iskola
Tabajd Mészoly Gedeon Reformatus 8088 Tabajd, Pet6fi Sandor u. 3
Altalanos Iskola, Fiigefa Ovoda és
Mini Bdlcséde
Tabajd Mészoly Gedeon Reformatus 8088 Tabajd, Dézsa Gyorgy u. 1
Altalénos Iskola, Fiigefa Ovoda és
Mini Bolcséde
Vértesacsa Reményik Sandor Reformatus Alt. 8089 Vértesacsa, Vendel tér 12
Isk. AMI és Ovoda Vértesacsai
Szivarvany Német Nemzetiségi
Ovodija
Vértesacsa Reményik Sandor Reformatus Alt. 8089 Vértesacsa, Vendel tér 17
Isk. AMI és Ovoda Kazay Endre
Német Nemzetiségi Alt. Isk. és
AMI
Vértesboglar Boglarka Ovoda 8085 Vértesboglar, Alkotmany u.
1
Vértesboglar Vértesboglari Nyelvoktatdo Német | 8085 Vértesboglar, Alkotmany u.
Nemzetiségi Altalanos Iskola 14

V1. A TANEV ADMINISZTRATIV, DOKUMENTACIOS FELADATAI

— KIR személyi nyilvantartas folyamatos aktualizalasa
— Kréta-feliilet tagintézmény-vezetdi jogosultsagnak megfelel hasznélata

— E-tanker-feliilet tagintézmény-vezet6i jogosultsagnak megfelel6 hasznalata, adatszolgaltatasok elvégzése

— Személyi naplok vezetése

— INYR rendszer vezetése az INYR-szabalyzatnak megfelel6en

— Szakértdi vélemények, logopédiai vélemények, pedagogiai vélemények, egyéb vélemények elkészitése

— Munkatervek, beszamolok elkészitése
— Tantargyfelosztas elkészitése, orarendek kialakitasa
— Utazasi koltségek kifizetéséhez sziikséges dokumentumok elkészitése

— Tobbletora-elszamolasokhoz sziikséges dokumentacio elkészitése

— Megbizasi szerzodések elokészitése, teljesitésigazolasok elkészitése
— Pedagogus mindsitések adminisztracios feladatainak elvégzése
— Az oktoberi KIRSTAT elkészitése

— Beérkezo kérelmek, levelek, egyéb dokumentumok iktatasa, nyilvantartasa

VIIl. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERYV

elrendelése

Munkacsoportok kialakitasa
Szobabeosztasok elkészitése
Vizsgaloparok kialakitasa,
vizsgalati rend kialakitasa

idgszak feladat felelds
Szeptember Tantargyfelosztas elkészitése Kaliczané Szalai
Orarendek kialakitasa, tobbletorak Katalin

Szakalkalmazottak

Varga Andrea,
Csornai Teodora,
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A diagnosztikai munka
megtervezése, U1 eljarasok
bevezetésének kialakitasa

A gybgytestnevelési
sziirdvizsgalatok eredményeinek
megismerése, csoportok kialakitasa,
Osszesito tablazat elkészitése,
egyeztetések intézményvezetdkkel,
tankeriileti kozponttal

Varolistak nyilvantartasa

Munkakori leirasok aktualizalasa

A logopédia ellatasi teriiletek
Ujraszervezése, az ambulans
logopédia ellatas megtervezése
Logopédiai szlirések el6készitése,
elvégzése (a 3 évesek sziirése is
KOFA), csoportok kialakitasa, az
intézményi Logopédiai Protokoll
szerinti munkavégzés
meghatarozasa, nyomtatvanyok
hasznalata.

Az ambulans logopédiai ellatas
elokészitése.

Szakértdi bizottsagi tevékenységbe
ujonnan bevont kolléga
mentoralasa, hospitalasi lehetdségek
biztositasa

A nevelési tanacsadas keretében
végzett sziirések elokészitése,
terapias csoportok kialakitasa,
kapcsolatfelvétel az 6vodakkal,
iskolakkal. Mozgasfejleszté csoport
kialakitasa, az elmult tanév
terapiainak folytatasa a
tagintézmény telephelyén.

TSMT alapjan torténd sziirés
megszervezése a telephelyen, a
TSMT ellatas megszervezése
ambulans formaban.

Kaliczané Szalai
Katalin

Kaliczané Szalai
Katalin,
gyogytestnevelok

Kaliczané Szalai
Katalin

Adott szakfeladaton
kijelolt
koordinatorok

Kaliczané Szalai
Katalin, Varga
Andrea

Waurczinger Dora,
Kaliczané Szalai
Katalin

Logopédusok

Varga Andrea,
Csornai Teodora
Nagyné Kozak
Rebeka

A nevelési
tandcsadasban részt
vevd valamennyi
szakember

Izmindi Istvan
Izmindi Iringd

Tompa Laszlo
Gergely Péter
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A nevelési tanacsadas keretében
pszichés megsegitést igénylok
varoélistajanak attekintése, a
megfeleld szakember kijeldlése

Korai fejlesztés csoportok/egyéni
terapidk wjra tervezése

,Korai fejlesztés az uszodédban”
folytatasa, egyeztetések
Részvétel a sziil6i értekezleteken

A befejezett ellatasok lezarasa az
INYR-ben.

Személyi naplok megnyitasa
Adminisztracios feladatok a Kréta-
rendszerben

A 2026. évi pedagodgus
mindsitésben részt vevo kollégak
oralatogatasainak megszervezése.

Vizsgalati napok meghatarozasa,
vizsgalo parok kialakitasa,
vizsgalati beosztas elkészitése, heti
team megbeszélés idopontjanak
meghatdrozasa,

elso- és feliilvizsgalatok végzése,
BTMN listak ellenorzése,
jogszabalyvaltozasok
megismertetése.

Kapcsolatfelvétel a
tehetségpontokkal

Tliz- és balesetvédelmi oktatas
elvégzése, Tlizvédelmi gyakorlat
megvalositasa

Tagintézményi értekezletek havi
rendjének meghatarozasa:

Tagintézményi értekezletek
idépontjai:

Szeptember 28.

Oktéber 19.

November 30.

Januar 25.

Kaliczané Szalai
Katalin

Fehér Gyongyi

Fehér Gyongyi

Kaliczané Szalai
Katalin
Szakalkalmazottak
Kaliczané Szalai
Katalin, Varga
Andrea

Varga Andrea,
Kaliczané Szalai
Katalin

Gergely Péter

Valamennyi
alkalmazott

Kaliczané Szalai
Katalin, VVarga
Andrea

Kaliczané Szalai
Katalin, Csornai
Teodora, Wurczinger
Dora
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Februar 22.
Marcius 22.
Aprilis 26.
Majus 31.

Heti munkacsoportos és hokozi
online értekezletek folyamatosak
Havonta intézményi tanacs
értekezlete

Leltarozas elvégzése szeptember
10-ig

Kaliczané Szalai
Katalin, Bencze
Henriett, Schneider
Dorothea

oktober

Logopédiai szakvélemények
elkészitése

KOFA kiértékelése, 5 évesek
kiegészitd vizsgalatanak elvégzése

Gyogytestnevelési eszkozigények
felmérése

Munkacsoporti értekezlet
Tagintézményi értekezlet
Intézményi tanacs értekezlete
Valamennyi szakfeladat folyamatos
ellatasa

INYR-rel kapcsolatos feladatok
tisztdzasa.

Logopédusok

Gyogytestnevelok

Kaliczané Szalai
Katalin
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KIRSTAT elkészitése
Partnerintézmények latogatasa
igény szerint

A tehetségazonositd vizsgalatok
igényeinek felmérése

Sziiléklub

Kaliczané Szalai
Katalin, VVarga
Andrea

Gergely Péter

Gergely Péter
Sagi-Siily Martina
Fehér Gyongyi
Vajer Eszter
Kaliczané Szalai
Katalin

Palffy Julia

november

Tagintézményi értekezlet
Munkacsoportok értekezlete
Intézményi tanacs értekezlete
Valamennyi szakfeladat folyamatos
ellatasa

Naplok ellendrzése
Gyogytestnevelés hazi feladat
gyljtemények bdvitése,
osztalyzatok ellenérzése, leadasa

A munkahelyi elégedettség mérés
eredményeinek ismertetése

»Tamogato program
ovodavezetoknek, fokuszban az
iskolaérettség”

Pedagogusmindsitések kivitelezése

T4ajékoztatd nap védondk szamara

Kaliczané Szalai
Katalin
Szakalkalmazottak

Varga Andrea

Gyogytestnevelok

Kaliczané Szalai
Katalin

Kaliczané Szalai
Katalin, Varga
Andrea, Csornai
Teodoéra

Kaliczané Szalai
Katalin, Sinka Anikd

Kaliczané Szalai
Katalin, Fehér
Gyobngyi, Sagi-Siily
Martina
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december

Tagintézményi értekezlet

Munkacsoportos értekezletek
Intézményi tanacs értekezlete

Els6- ¢és feliilvizsgélatok folyamatos
végzése
Valamennyi szakfeladat folyamatos
ellatasa

Tagintézményi karacsony

Kaliczané Szalai
Katalin
Szakalkalmazottak

Kaliczané Szalai
Katalin, Varga
Andrea
Szakalkalmazottak

Kaliczané Szalai
Katalin, VVarga
Andrea

januar

Az Oktatasi Hivatal altal kirendelt
tankotelezettséggel kapcsolatos
vizsgélatok hataridére torténd
elvégzése, az ezzel kapcsolatos
adminisztracio elkészitése

5 éves/iskolas logopédiai ellatasban
részesiilt gyermekek félévi
értékelése

Gyogytestnevelésben részesiilt
gyermekek félévi értékelése

Tagintézményi értekezlet
(félévzard)

Munkacsoportok értekezlete
Intézményi tanacs értekezlete
Valamennyi szakfeladat folyamatos
ellatasa

Oralatogatasok terv szerint

Naplok, INYR ellendrzése

Palyaorientacios nap megszervezése

A szakértdi bizottsag
tagjai, Kaliczdné
Szalai Katalin

Logopédusok

Gyogytestnevelok

Kaliczané Szalai
Katalin

Szakalkalmazottak

Varga Andrea

Kaliczané Szalai
Katalin, Varga
Andrea

Sagi-Siily Martina
Fehér Gyongyi
Vajer Eszter
Kaliczané Szalai
Katalin

Palffy Julia
Keresztes Magdolna
Besze Déra
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februar

Tagintézményi értekezlet
Intézményi tanacs értekezlete

Munkacsoportok értekezlete
Oralatogatasok terv szerint

Valamennyi szakfeladat folyamatos
ellatasa
Naplok, INYR ellendrzése

Bels6 tudasmegosztas a logopédiai
szakfeladattal kapcsolatosan:
Otletek, megujulasi lehetdségek

Nyilt nap a Jozsef Attila Alt. Isk.
pedagogusai szamara

Kaliczané Szalai
Katalin

Szakalkalmazottak
Varga Andrea

Szakalkalmazottak

Kaliczané Szalai
Katalin, Varga
Andrea

Logopédusok

Fehér Gyongyi,
Besze Dora, Palffy
Julia, Sagi-Siily
Martina

marcius Valamennyi szakfeladat folyamatos Szakalkalmazottak
ellatasa
Tagintézményi értekezlet Kaliczané Szalai
Tagintézményi tanacs értekezlet Katalin
Wurczinger Déra
Varga Andrea
Munkacsoportok értekezlete
Naplok, INYR ellendrzése Kaliczané Szalai
Katalin, Varga
A gydgytestnevelés munkakozosség Andrea
szakmai napjanak megszervezése
Kovacsné Majkovics
Edit, Hegyi Kinga
aprilis Valamennyi szakfeladat folyamatos Szakalkalmazottak

ellatasa

Tagintézményi értekezlet
Tagintézményi tanacs értekezlete

Munkacsoportok értekezlete
Naplok, INYR ellendrzése
Pedagogiai szakszolgalatok hete

2027. aprilis 19-23.
Tervezett programok

Kaliczané Szalai
Katalin, Varga
Andrea, Wurczinger
Doéra

Kaliczané Szalai
Katalin, VVarga
Andrea
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1. Otletbdrze

Sajat készitési fejlesztéeszkozok
bemutatasa
2. Csoportos hordozasi
tanacsdas

3. Téjékoztatas
iskolaigazgatoknak

4. Nyitott tagintézmény a
manyi és az etyeki
bolcsédében dolgozo
szakemberek szamara

Wurczinger Déra
Karai Aniko

Fehér Gyongyi

Kaliczané Szalai
Katalin, VVarga
Andrea

A korai fejlesztésben
dolgozd
szakemberek

Nyitott foglalkozasok Szakalkalmazottak
majus Ko6zéps6 csoportosok logopédiai Logopédusok
elosziirése
Gyogytestnevelés szlirések Gyobgytestneveldk,
eredményeinek begytjtése Kaliczané Szalai
Katalin
Valamennyi szakfeladat folyamatos
ellatasa Szakalkalmazottak
Tagintézményi értekezlet Kaliczané Szalai
Tagintézményi tanacs értekezlete Katalin
Munkacsoportok értekezlete
Szakalkalmazottak
Naplok, INYR ellendrzése
Varga Andrea,
Kaliczané Szalai
Katalin
junius Az ellatott gyermekek értékelése, Szakalkalmazottak

tapasztalatok megbeszélése
Igények felmérése a nyari ellatassal
kapcsolatban

A nyari ellatas és tigyeleti rend
kialakitasa

Tagintézményi értekezlet
szakalkalmazotti beszamolokkal
Intézményi tanacs értekezlete

Gydgytestnevelés osztalyzatok
leadédsa

Logopédiai értékelések elkészitése

Sziil6i elégedettség mérések
adatainak 0sszegylijtése, elemzése

Szakalkalmazottak
Szakalkalmazottak
Kaliczané Szalai
Katalin, Csornai
Teodoéra
Gydgytestnevelok
Logopédusok

Kaliczané Szalai
Katalin
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Korai Fejlesztés Tabor

Valamennyi szakfeladat folyamatos
ellatasa

Tagintézményi értekezlet
Munkacsoportok értekezlete

Intézményi tanacs értekezlete
Naplok, INYR ellendrzése

Tagintézményi pedagdgus nap
megszervezése

Kaliczané Szalai
Katalin, VVarga
andrea

Fehér Gyongyi
Sagi-Siily Martina
Besze Déra

Vajer Eszter

Palffy Julia és egyéb
mas szakfeladaton
dolgozd
szakemberek

Szakalkalmazottak

Kaliczané Szalai
Katalin
Varga Andrea

Varga Andrea,
Kaliczané Szalai
Katalin

julius Folyamatos nyitva tartas biztositasa, Szakalkalmazottak,
az igény szerinti ellatas Kaliczané Szalai
megszervezése Katalin, Csornai
Teodora
augusztus Tanév zardsa-nyitasa Kaliczané Szalai Katalin,

Varga Andrea

VIIIl. BELSO ELLENORZES

1. Személyi naplok

2026. oktober 1-jétol

Varga Andrea, Kaliczané

havonta egyszer Szalai Katalin
2. Gyogytestnevelés kérelmek 2026. szeptember Kaliczané Szalai Katalin,
Hegyi Kinga
3. INYR 2026. oktober 1-jét6l Varga Andrea, Kaliczané
havonta egyszer Szalai Katalin
4. Szakértdi vélemények, logopédiai folyamatosan Varga Andrea, Kaliczané
vélemények, pedagogiai vélemények, egyéb Szalai Katalin,
vélemények Waurczinger Déra
5. Iktatasi rendszer 2026.december Kaliczané Szalai Katalin

Varga Andrea
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6. Szakmai munka (6ralatogatasokkal) Havi 1 kolléga latogatasa | Kaliczané Sz.Katalin,
2026 novemberétél Varga Andrea
7. Szakmai munka dokumentumai Havonta 2 kolléga Varga Andrea
esetében
8. Kikiildetések, munkaba jarasok, teljesités havonta egyszer Adminisztratorok,
igazolasok Kaliczané Szalai Katalin
9. KIR személyi nyilvantartas folyamatosan Kaliczané Szalai Katalin
10. | Kréta feliilet folyamatosan Kaliczané Szalai Katalin
11. | Moodle feliilet a tanév soran kétszer Varga Andrea

IX. KOMMUNIKACIOS TERV, TAJEKOZTATASI TEVEKENYSEG, PARTNEREKKEL VALO

KAPCSOLATTARTAS

ssz. | kommunikacids cél kommunikacids eszkozok hatarido

1. Partnerintézmények Személyes intézménylatogatas, e-mail folyamatos
tajékoztatasa

2. Partnerintézmények Informacioés nap 2026. november,
tajékoztatasa 2027. aprilis

3. T4ajékoztatas Agazatkozi egyiittmiikodés 2027. aprilis

4, Sziilokkel torténo Sziiléklub folyamatos
kapcsolattartas erdsitése,
szakmai segitségnyujtas

5. Tajékoztatas Szakmai Nap 2027.aprilis
iskolaigazgatdknak

5. Tajékoztatas szakmai személyes részvétel sziiloi értekezleteken 2026.szeptember 1-t61
munkarol folyamatosan

6. Szakmai otletek nyujtasa, oOtletborze iskolai és dvodai 2027. aprilis
kapcsolatok erdsitése fejlesztépedagdgusoknak

7. Sziilokkel torténd nyitott foglalkozasok, sziiléi konzultaciokkal | 2027. aprilis
kapcsolattartas erdsitése egybekotve

8. A partnereink tajékoztatasa honlap 2026 szeptemberétdl

folyamatosan

X. TAGINTEZMENYI TESTULETEK MUKODESE

1. Tagintézmény-vezet6i tanacs

2. Szakalkalmazotti kozosség

a. A tanacs tagjai: Kaliczané Szalai Katalin, Varga Andrea, Wurczinger Dora

b. Az értekezletek tervezett idopontjai: Minden honap utolsé hétfoje, a tagintézényi értekezletek utan

a. Az értekezletek rendszeres idopontja:

— Szeptember 28.
— Oktober 19.
— November 30.
— December 11.
— Januar 25.

— Februar 22.
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— Marcius 22.

— Aprilis 26.

— Méjus 31.

— JUnius 21. tanévzaré értekezlet

A 0sszintézményi értekezletek kozott 2 hetente munkacsoportos értekezleteket tartunk.

XI. MELLEKLETEK

1. Intézményi terv a munkavédelemrol
2. Beiskolazasi terv

Kelt.: Bicske, 2026. 09. 04.

Kaliczané Szalai Katalin
igazgato
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1. szamu melléklet

Munkavédelmi terv:

Kockazat veszély
azonositasa

Intézkedés

Intézkedés modja

Intézkedés siirgéssége

vezetd feljaro esdzések
alkalmaaval csuszosabb

feltoltése
»csuszasveszély” tabla

A vizsgalohelyiségekben | Jelzés a tanketiileti E-tanker feliiletén jelzés | Elviselhet6 kockazat
az tilémunahoz kdzpontnak

biztositott székek nem

minden esetben

megfeleléek

Az épiilet bejarata felé Kotelezettség vallalas E-tanker feliiletén Elviselhet6 kockazat

helyiségekben
elviselhetetlen a hdség.

beszerzésére
A koranyari idészaktol Jelzés a tankeriileti Telefon, e-mail Magas kockazat
kezd6dden a tetoteéri koézpontnak

1. A munkavallalok kotelessége, hogy 2026. szeptember 10-ig elvégezzék a tliz-és
balesetvédelmi oktatést.
2. 2026. szeptember 30-ig megtorténik az intézmény Tiiz-és balesetvédelmi szabalyzatanak

attekintése.

3. 2026 szeptemberében megtorténik a foglalkoztatas-egyészégiigyi vizsgalatokkal kapcsolatops
eljarasrend feliilvizsgalata.

36




2. szamu melléklet
Beiskolazasi terv
A 2026-27. tanévben 3 6 vesz részt pedagogus szakvizsgara felkészitd képzésen:
Keresztes Magdolna, Sagi-Siily Martina, Vajer Eszter

A képzési idopontokban a helyettesités atszervezéssel megoldhato.
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TAGINTEZMENYI MUNKATERYV
2026/2027. tanév

|. BEVEZETO ADATOK

1. A tagintézmény neve: Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgdlat Dunatjvarosi Tagintézménye
2. A munkaterv készit6je: Kissné Korsos Agnes igazgato

Il. APEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT CEL- ES FELADATRENDSZERE

1. A tanév kiemelt feladatai

— Klienskdzpontisag, partnerkdzpontusag biztositasa szubjektiv és objektiv mérési-értékelési adatokkal
alatamasztva minden szakfeladaton

— A diagnosztikai tevékenység tovabbfejlesztése

— A pedagogiai szakszolgalatok jogi szabalyozasanak vizsgalata, elemzése, javaslattétel a modositasra

— A varoélista kezelésének feliilvizsgalata, naprakész vezetésének kialakitasa (prioritasi lista, ellatottak
felvétele/esetosztas).

— Hianyzasok, meg nem jelenések csokkentése.

2. A tanév altalanos feladatai

— Utemtervnek megfeleld feladatvégzés tagintézményi szinten.

— A miikodés feltételeinek javitasa a sziikségletek és a rendelkezésre allo er6forrasok figyelembevételével.
— Kapcsolattartas, szakmai egyiittmiikodés a Szakszolgalat székhelyintézményével, tagintézményeivel.
— Kapcsolattartas, szakmai egyiittmiikddés a belsé munkacsoportokkal, munkakozosségekkel.

— Dokumentaciok pontos vezetése. INYR, KRETA, KIR miikddtetése.

— Részvétel szakmai rendezvényeken, konferenciakon, eléadasokon.

— Szakmai programok, eldadasok tartasa.

— A fejleszt6-, és terapias foglalkozasok szinvonalanak, hatékonysaganak novelése.

— A szakmai kompetenciak bévitése (belso tovabbképzés, tapasztalatcsere, hospitalas).

— Team munka 6sztdnzése.

— Az intézményben folyo mindsitések tdmogatasa.

— A szakmai ismeretek, modszertar bovitése, tudasmegosztas.

Alapfeladatok szerint:

Gyogytestnevelés

— Tajékoztatas az egységes szemléletl szlirések kialakitasanak el6segitéséhez.
— Az ellatashoz sziikséges személyi és targyi feltételek megdrzése.

Gyogypedagogiai tandcsaddas, korai fejlesztés és gondozds

— A szakmakozi haldzat bovitése, erdsitése a minél korabban torténd felismerés, valamint a komplex
koragyermekkori intervencio biztositasa érdekében.

— A szolgaltatas tartalmanak bdovitése kiegészitd terapiakkal, valamint a team-munka gyakorlatdnak

megerositése.
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— Az ellatashoz sziikséges személyi és targyi feltételek javitasa.

Nevelési tanacsadas

— Uj terapias csoportok, szolgaltatasok kialakitisa az el6z6 tanévben felmeriilt igények alapjan.

— A szolgaltatasok, sziirési eljaras, allapotmegismerés hatékonysaganak javitasa a meglévo eréforrasok
figyelembevételével.

— Kiils6 és bels6 kapcesolati rendszer bovitése, erdsitése.

Szakértoi bizottsagi tevékenység

— Kapcsolati halé és informacids halo erdsitése a jarasban mitkodo intézményekkel.
— Hatékonyabb vizsgaloeljarasok bevezetése.

— Szakmai kompetenciak bdvitése, belsé tovabbképzések szervezése.

Logopédiai ellatas

— Az anyanyelvi kompetencia fejlesztése érdekében hatékonyabb egyiittmiikodés kialakitasa a tobbségi
intézmények pedagogusaival, sziilokkel.

— Szakmai kompetenciak bovitése, belso tovabbképzések szervezése.

— A sziikségletekhez igazodo, korszerti szemléletii ellatéorendszer mitkodésének tamogatasa.

Konduktiv pedagogiai ellatas
— Az ellatashoz sziikséges személyi és targyi feltételek javitasa.

Kiemelten tehetséges gyermekek, tanulok gondozdisa

— Kapcsolati halé erdsitése a partneri intézményekkel, szervezetekkel.

— T4jékoztatas, Uj partnerek bevonasa az ellatasba.

— A partnerintézmények tehetséggondozassal kapcsolatos feladatainak tamogatasa.
— Tehetségigéretek felkutatasa, tehetségazonositd vizsgalatok modszereinek bévitése.

Iskolapszichologiai, ovodapszichologiai ellatas

— Kapcsolati halé kiépitése a partnerekkel.

— Az iskolapszichologusok, 6vodapszichologusok tevékenységének szakmai tamogatasa.
— Az iskola-, 6vodapszichologusokkal nem rendelkezd intézmények tamogatasa.

3. A tanév rendje, szakszolgalati munkarend

— A tanév kezdete: 2026. szeptember 1.

— Oszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2026. oktober 23 — 2026. november 1-ig.

— T¢éli sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2026. december 19 — 2027. januar 3-ig.

— Tavaszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2027. marcius 25 — 2027. aprilis 4-ig.

— Iskolai szorgalmi idészak vége: 2027. janius 18.

— Tanév vége pedagogiai szakszolgalatnal: 2027. augusztus 31.

— A tagintézményi telephely(ek) nyitva tartasa: Hétf6t6l — csiitortokig 7:30 — 16:30-ig, pénteken 7:30 —
14:00-ig.
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Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanapok:

SSZ. tervezett idépont program
1. valtozd Munkako6z6sségi szakmai nap
2. 2026.12.12. Belso tovabbképzés
3. 2027. jinius Tagintézményi tanévzard értekezlet
4. 2027. junius Pedagb6gusnap

[11. HUMANEROFORRAS (2026. SZEPTEMBER 1-JEI ALLAPOT)

1. Intézményi névsor

SSZ. név munkakér munkakozosség
1. | Alexi Agota Margit logopédus logopédiai
2. | Berczeli Krisztina gyogypedagogus jarasi szakértoi bizottsagi
3. | Dobolan Gergely pszicholégus jarasi szakértdi bizottsagi
4. | Domokos-Horvath Edit Irén | gyogypedagdogus nevelési tanacsadas, jarasi szakértdi bizottsagi
5. | Exner Szabina logopédus logopédiai
6. |Feketéné Greschner Eva szakszolgalati titkar -
7. | Fogasné Foldesi Eszter logopédus -
8. | Fornerné Mora Katalin pszicholégus 10P
9. | Fodelevicsné Bedécs Eszter | logopédus logopédiai
10. | Firedi-Balla Bibor logopédus -
11. | Horvath Sandor Zsoltné gyogypedagogus jarasi szakért6i bizottsagi, nevelési tanacsadas
12. | Jambor Adrienn logopédus logopédiai
13. | Justin Marta konduktor korai fejlesztés
14. | Kelcz Henrietta gyogypedagogus jarasi szakért6i bizottsagi
15. | Kissné Korsos Agnes logopédus jarasi szakértdi bizottsagi, logopédiai
16. | Kochan Krisztina gyogypedagogus korai fejlesztés
17. | Kovacs Agnes logopédus logopédiai
18. | Lakos Angéla tehetségkoordinator tehetséggondozas
19. | Major Szabolcs pszichologus jarasi szakért6i bizottsagi
20. | Matrai Fanni logopédus logopédiai
21. | Muncan Hanna Zita konduktor korai fejlesztés
22. | Nagyné Antal Maria gyogytestneveld gyogytestnevelés
23. | Némethné Vida Fanni gyogypedagogus -
24. |Nyiri Agnes iigyviteli dolgozo -
25. | Parkanyi Monika logopédus logopédiai, jarasi szakértdi bizottsagi
26. | Prohaszka Frigyes logopédus -
27. | Rabavolgyi Eva logopédus nevelési tandcsadas, jarasi szakértdi bizottsagi
28. | Steixner-Keszi Viktoria pszichologus -
29. | Szabo Eszter logopédus logopédiai
30. | Szabo Tiinde takarito -
31. | Szentmihalyi Brigitta logopédus logopédiai
32. | Sz6ts Andrea logopédus logopédiai
33. | Tasnadi Zoltan karbantarto -
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34. | Varnagy-Horvath Anett logopédus szakértdi bizottsagi

35. | Vas Eszter Szilvia szakszolgéalati titkar -

36. | Volgemutné Iglodi Timea gyogypedagogus korai fejlesztés

2026. szeptember 1-jei dllapot szerint tartésan tavol:
— Fogasné Foldesi Eszter
— Fiiredi-Balla Bibor
— Némethné Vida Fanni
— Steixner-Keszi Viktoria

2026. szeptember 1-jei dllapot szerint 2026. szeptember 1. és december 3. kozott jogviszonya megsziinik:
— Muncan Hanna Zita
— Prohaszka Frigyes
— Fornerné Moéra Katalin
— Nyiri Agnes

2026. szeptember 1-jei dllapot szerint 2026. oktober 12-t61 kinevezése részmunkaidore modosul:
— Horvath Sandor Zsoltné

2. Pedagégus munkakorben dolgozok

a. Teljes allasban hatarozatlan ideji kinevezéssel: 28 16
b. Teljes allasban hatarozott idejii kinevezéssel: 0 f6
c. Részmunkaid6ben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 316
d. Részmunkaidében hatarozott idejii kinevezéssel: 0 f6
e. Tartosan tavol: 4 16
f. Oraadok: 0 f6

3. Nem pedagogus munkakorben dolgozok

a. Teljes allasban hatarozatlan ideji kinevezéssel: 516
b. Teljes allasban hatarozott idejt kinevezéssel: 06
€. RészmunkaidGben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 0 f6
d. Részmunkaid6ben hatarozott idejli kinevezéssel: 06
e. Tartosan tavol: 016

4. Pedagogus tovabbképzés

a. Szakvizsgazott pedagogusok szama: 18 16
b. Szakvizsga megszerzése folyamatban van

(Fornerné Mora Katalin, Fodelevicsné Bedécs Eszter, Matrai Fanni): 3 16
c. EDbbdl jelen tanévben kezdi tanulmanyait: 0 f6
d. Nem rendelkezik szakvizsgaval: 10 16
e. Egyéb alap-, mester-, szakiranyu képzésben vesz részt: 1f6
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V. INFRASTRUKTURA

1. Ugyviteli telephely cime: 2400 Dunatjvéros, Béna Istvan u. 7.

a. Azingatlan allapota, a jelen tanévben tervezett javitasok, feltjitasok:
Az épiilet jol megkozelithetd, mégis csendes helyen talalhato. A kdrnyéken biztositott az ingyenes parkolasi
lehetdség.

Az épiilethez udvar tartozik. Az itt talalhato id6s, nagyméreti fakrol folyamatosan agak, gallyak hullottak a
foldre, amelyek koziil néhany mérete miatt balesetveszélyes volt. Az el6z6 tanévben a fak atvizsgalasa,
foldrdl torténd gallyazasa, sziikség esetén a fak kivagasa megtortént. Azonban az elhalt 4gak kosaras
eltavolitasara is sziikség lenne.

Az udvar karbantartasa komoly nehézséget jelent. Az éves szinten keletkez6 nagy mennyiségii z6ld hulladék
folyamatos elszallitdsa nem megoldott.

1 6vodai mosdo atalakitasa lehetové valt a HANKOOK TIRE pénziigyi timogatasaval, igy béviilhettiink egy
vizsgalatra ¢és terapiara alkalmas helyiséggel, amely a szakmai munka hatékonyabb szervezését tette
lehet6vé.

2 6vodai gyermekmosdd atalakitdsa nem tortént meg. Ezek a helyiségek a szakszolgalat szamara
kihasznalatlanok. Folyamatosan gondoskodni kell a lefolyok vizzel torténé elarasztasarol, mert kiszaradas
esetén a bliz és kartevok megjelenésére kell szamitanunk. Hosszabb tdvon célszerli lenne ezekben a
helyiségekben terapias/vizsgalo helyiségeket kialakitani. A mosdok udvari kijaratainal az ajtd és a kiiszob
kozott rés talalhato, igy az épiiletben gyakran jelennek meg kisebb élolények.

Sulyos gondot okoz az elavult vizvezeték rendszer. A rendszer cseréjének sziikségességét -arajanlat

csatolasaval egyiitt- jeleztiik a fenntartonak mar a korabbi években.

Az épiilet falai és a lapostetd nem hoszigetelt, nagy feliileten talalhaté arnyékolas nélkiili ablak. A nyari
idészakban gondot okoz, hogy az épiilet arnyékolasa/klimatizalasa nem megoldott. A helyiségekben
tapasztalhatd magas hémérséklet (31-36 C°) ebben az idészakban megneheziti az intézményben folyod
szakmai munkat.

Az épiilet foldszinti elhelyezkedésii, de a bejutas akadalymentesitése nem megoldott.

b. Targyi felszereltség, funkcionalis eszkdzjegyzéknek vald megfelelés. Sziikséges, tervezett fejlesztések:
Jelenleg minden utazo kollegénak biztositott laptop és tablet hasznélata. A vizsgald szobak mindegyikében
talalhat6 informatikai eszkéz. A 2025-2026-os tanévben a szakértésben lehetdség nyilt online tesztek
alkalmazasara. Ehhez ijabb tabletek/laptopok beszerzésére lenne sziikség.

A régebbi eszk6zok lecserélése idOszeriivé valt, de Gjak beszerzésére a tanév soran nem volt lehetdség.

Az informatikai eszk6z0k mindennapi hasznalata folyamatos, azonban néhany esetben javitas, karbantartas
valt sziikségessé, melyhez a segitséget az intézmény informatikusa biztositotta. A vele val6 kapcsolat a fizikai
tényezok (tavolsag, munkaszervezési lehetdségek) kovetkeztében kissé nehézkes, de a megoldas minden
esetben megtalalhato volt.

Az adatok biztonsagos tarolasat a NAS rendszer biztositja.

A kiilonboz6 programokat, eléadasokat projektor segiti.

Az el6z6 tanévben a Tankertileti kdzponttdl hasznalt irodai asztalokat, karpitozott székeket és allo fogasokat
kaptunk, igy a vizsgalatra, terapiara varakozok, vagy nagyobb rendezvényeinkre érkezOk szamara
elfogadhato feltételeket tudunk biztositani.

A kisebb gyermekek ellatasahoz sziikség lenne tovabbi 6vodai asztalok beszerzésére.

A szakértoi tevékenységhez rendelkeziink az alapvetd eszkoztarral, azonban a szakmai munka minéségének
javitasdhoz tovabbi korszerl diagnosztikai eszk6zok beszerzése sziikséges. A tanévben bevezetésre kertilt
online tesztek hasznalata jelentds szakmai elérelépést jelentett a szakértGi vizsgalatok soran.
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A terapidk szempontjabol altalaban jellemz0, hogy a kollegak az eszkdzok egy jelentds részét maguk szerzik

be, vagy készitik el.
A korai fejlesztésben tobb sulyosan latdssériilt kisgyermek ellatasa is folyt. Vizualis fejlesztésiikhoz egy
helyiség redonyokkel torténd arnyékolasa elengedhetetleniil sziikséges lenne.

V. MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

telepiilés intézmény neve intézmény cime

Adony Adonyi Szent Istvan Altalanos Iskola és Alapfoka 2457 Adony, Rékoczi F. u. 39.
Miivészeti Iskola

Baracs Széchenyi Zsigmond Altalanos Iskola és Alapfok 2427 Baracs, Szabadsag tér 6.
Miivészeti Iskola

El6szallas Elészallasi Arpad Fejedelem Altaldnos Iskola 2424 Elészallas, Szogletkert 1.

Kisapostag Dunatjvarosi Vasvari Pal Altalanos Iskola és | 2428 Kisapostag, Széchenyi 1t 5.
Sportiskola Kisapostagi Telephelye

Besnyd Besny6i Arany Janos Altalanos Iskola 2456 Besnyo0, Iskola koz 1.

Ivancsa Dr. Fejérpataky Laszlo Sportiskolai Altalanos Iskola | 2454 Ivancsa, F6 u. 61.

Kulcs Kulcsi Fekete Istvan Altalanos Iskola 2458 Kulcs, Kossuth Lajos utca 75.

Mezofalva Mezéfalvi Petéfi Sandor Altalanos Iskola és 2422 Mezéfalva Jozsef nador u. 13.
Alapfoku Miivészeti Iskola

Daruszentmiklos | Mezéfalvi Petdfi Sandor Altalanos Iskola és Alapfokti | 2423 Daruszentmiklés, Berzsenyi Déniel
Miivészeti Iskola Benedek Elek Tagiskolaja utca 1.

Nagyvenyim Nagyvenyimi Kossuth Lajos Altalanos Iskola 2421 Nagyvenyim, F6 u. 16.

Perkata Perkétai Hunyadi Métyas Altalanos Iskola 2431 Perkata, Dozsa Gyorgy u. 13.

Nagykaracsony | Szent Miklos Altaldnos Iskola 2425 Nagykaracsony, Rakoczi Ferenc u.

10.

Pusztaszabolcs

Pusztaszabolesi Jozsef Attila Altalanos Iskola

2490 Pusztaszabolcs, Matyas kiraly utca
14-16.

Récalmas Racalmasi Jankovich Miklos Altalanos Iskola és | 2459 Racalmas, Szigetfo u. 24.
Alapfokt Miivészeti Iskola

Beloiannisz Nikosz Beloiannisz Altaldnos Iskola, Ovoda és 2455 Beloiannisz, Rakoczi u. 28.
Kiegészité Nemzetiségi Ovoda

Nagykaracsony | Nagykaracsonyi Orokzold Ovoda 2425 Nagykaracsony, Béke tér 2.

Nagyvenyim Nagyvenyimi Nefelejcs Ovoda és Fecskefészek | 2421 Nagyvenyim, Ady Endre u. 2.
Bolcsode

Adony Adonyi Hovirag Ovoda és Mini Bolcséde 2457 Adony, Rakoéczi u. 26.

Beloiannisz Nikosz Beloiannisz Altaldnos Iskola, Ovoda és | 2455 Beloiannisz, Pet6fiu. 1.
Kiegészité Nemzetiségi Ovoda

Besny6 Besny6i Pottomsziget Ovoda 2456 Besnyd, Kulturkoz utca 1.

Daruszentmiklos | Daruszentmiklosi Szederinda Ovoda és  Mini | 2423 Daruszentmiklds, Daru sor 1/a.
Bolcsode

El6szallas El6széllasi Patakparti Ovoda 2424 Eloszallas, Fo tér 3.

Kulcs Kulcsi Szézholdas Pagony Ovoda és Boleséde 2458 Kulcs, Ovoda u. 1.

Mez6falva Mezéfalvai Tiindérkert Ovoda 2422 Mez6falva, Kinizsi u. 48.

Pusztaszabolcs

Pusztaszabolcsi Varosi Ovoda és Bolcsode

2490 Pusztaszabolcs, Deak Ferenc u. 21/1.

Pusztaszabolcs

Pusztaszabolcsi Varosi Ovoda és Béleséde Manovar
Ovoda és Kisvakond Bolcsdde Telephelye

2490 Pusztaszabolcs, Velencei ut 65.

Réacalmas

Racalmasi Manovar Ovoda és Bolcséde

2459 Racalmas, Szigetfo u. 17.
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Baracs

Baracsi Négy Vandor Ovoda

2427 Baracs, Szabadsag tér 10.

Ivancsa Ivancsai Mesepalota Miivészeti Ovoda 2454 Ivancsa, Arany Janos u. 1.

Kisapostag Kisapostagi Mosolykert Ovoda 2428 Kisapostag, Széchenyi u. 7.

Perkata Perkatai AMK Szivarvany Ovoda 2431 Perkata, Bocskai u. 2.

Dunatjvaros Dunatijvarosi Ovoda Aprok Haza Tagovodaja 2400 Dunaujvaros, Gabor Aron u. 2-4.

Dunatjvaros Dunatijvarosi Ovoda Aranyalma Tagévodaja 2400 Dunatjvaros, Gagarin tér 1.

Dunatjvaros Dunatjvérosi Ovoda Bobita Tagovodaja 2400 Dunaujvaros, Foldes F. liget 1.

Dunatjvaros Dunatjvérosi Ovoda Csillagvirag Tagovodaja 2400 Dunaujvaros, Széchenyi Istvan u.

3/b.

Dunatjvaros Dunatijvarosi Ovoda Duna-parti Tagovodaja 2400 Dunatjvaros, Batsanyi it 2-4.

Dunatjvaros Dunatijvarosi Ovoda Kincskeres6 Tagovodaja 2400 Dunatjvaros, Ady E. u. 1/a.

Dunatjvaros Dunatijvarosi Ovoda Margaréta Tagdvodaja 2400 Dunatjvaros, Lilla koz 1.

Dunatjvaros Dunatjvérosi Ovoda Napsugar Tagovodéja 2400 Dunatjvaros, Marcius 15. tér 12.

Dunatjvaros Dunatjvarosi Ovoda Romai Vérosrészi Tagovoddja | 2400 Dunatjvaros, Pajtas u. 2.

Dunatjvaros Dunatijvaros Ovoda Eszterlanc Tagovodaja 2400 Dunatjvaros, Gabor Dénes. u 7.

Dunatjvaros Csigadombi Waldorf Ovoda 2400 Dunatjvaros, Garibaldi u. 1.

Dunatjvaros Hétszinvirag Bolcsode 2400 Dunatjvaros, Baratsag ut 1.

Dunatjvaros Liszt Ferenc Kerti Bolcsode 2400 Dunatjvaros, Liszt Ferenc kert 18.

Dunatjvaros Napraforgd Bolcsdde 2400 Dunatjvaros, Kossuth L. u. 7/b.

Dunatjvaros Makk Marci Bolcséde 2400 Dunatjvaros, Marcius 15. tér 11.

Dunatjvaros Zeng6-Bongo Bolesdde 2400 Dunatjvaros, Bolyai Janos u. 2.

Dunatjvaros Dunatjvarosi Arany Janos Altalanos Iskola 2400 Dunatijvaros, Marcius 15. tér 5-6.

Dunatjvaros Dunatijvarosi Dozsa Gyorgy Altalanos Iskola 2400 Dunatjvaros, Koztarsasag ut 14.

Dunatjvaros Bocskai Istvan Reformatus Oktatasi Kdzpont 2400 Dunatjvaros, Bercsényi Miklés u.
Szab6 Magda Tagintézménye 10.

Dunatjvaros Dunatjvéarosi Moricz Zsigmond Altalanos Iskola 2400 Dunaujvaros, Kodaly Zoltan u. 7.

Dunatjvaros Dunatjvarosi Pet6fi Sandor Altalanos Iskola 2400 Dunatjvaros, Romai krt. 2.

Dunatjvaros Szent Pantaleimon Gérogkatolikus Ovoda, Altaldnos | 2400 Dunatjvaros, Romai krt. 51.
Iskola és AMI

Dunatjvaros Dunatjvérosi Vasvari Pal Altalanos Iskola és 2400 Dunaujvaros, Petofi liget 1-2.
Sportiskola

Dunatjvaros Pentelei Waldorf Altalanos Iskola, Gimnazium és 2400 Dunatjvaros, Magyar it 49.
Alapfokt Miivészeti Iskola

Dunatjvaros Dunatjvarosi Egyetem Banki Donat Technikum 2400 Dunatjvaros, Tancsics Mihaly utca

1-1

Dunatjvaros Dunatijvarosi SZC Dunaferr Technikum és 2400 Dunatijvaros, Vasmi tér 3.
Szakképzé Iskola

Dunatjvaros Dunatjvarosi SZC Hild Jozsef Technikum, 2400 Dunatjvaros, Bercsényi Miklos u. 8.
Szakképz6 Iskola és Szakiskola

Dunatjvaros Dunagjvarosi SZC Kereskedelmi és Vendéglatoipari | 2400 Dunatjvaros, Kossuth Lajos u. 10/A.
Technikum és Szakképz6 Iskola

Dunatjvaros Dunatjvarosi SZC Lorantfty Zsuzsanna Technikum 2400 Dunagjvaros, Radnoti Miklos u. 6.
¢és Kollégium

Dunaujvaros Pentelei Mentalhigiénés Altalanos Iskola, Szakképz6 | 2400 Dunatjvaros, Magyar ut 49.
Iskola, Szakiskola és Gimnazium

Dunatjvaros Dunatjvérosi Rosti Pal Gimnazium és Altalanos 2400 Dunatjvaros, Bartok Béla tér 2-4.
Iskola

Dunatijvaros Dunaujvarosi SZC Rudas Kozgazdasagi Technikum | 2400 Dunatjvaros, Romai krt. 47-49.

¢és Kollégium
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Dunaujvaros

Dunatjvarosi Széchenyi Istvan Gimnazium

2400 Dunaujvaros, Dézsa Gyorgy ut 15/A.

Pusztaszabolcs

Dunatjvarosi SZC Szabolcs Vezér Technikum

2490 Pusztaszabolcs, Matyas kiraly u. 14-
16.

Dunatjvaros

Pannon Oktatasi Kdzpont, Gimnazium,
Szakgimnazium, Technikum, Szakképzé Iskola és
Altalénos Iskola

2400 Dunatjvaros, Pannon kert 1.

V1. A TANEV ADMINISZTRATIV, DOKUMENTACIOS FELADATAI

— torzskonyv vezetése,

— szakértdi- és szakvélemények, logopédiai, pedagogiai, pszichologiai vélemények készitése,

— szlirések, vizsgalatok adminisztracioja,

— ¢értesitd és tajékoztato levelek,

— utazasi koltségek elszamolasanak adminisztracidja,

— Oraadoi szerzddések eldkészitése,

— teljesitésigazolasok,

— tobbletorakkal kapesolatos adminisztracio, nyilvantartas,

— INYR, KRETA vezetése

— Moodle, Teams,

— e-Tanker feliiletek hasznalata, KIR STAT, KIR SZNY vezetése,
— Személyi naplok, munkaidd nyilvantartésa,

— odrarendek,

— tovabbi jogviszony engedélyezése,

— tovabbképzés, képesitések nyilvantartasa,

— tanfeliigyelet, mindsités adminisztracioja,

— gyakornoki program adminisztracidja,

— mesterprogramok elérehaladasanak ellendrzése,

— a dolgozok személyes adatainak nyilvantartdsa, kezelése,

— szabadsag, tappénz nyilvantartasa,

— munka-, tliz- és balesetvédelem dokumentalasa,

— foglalkozas egészségiigyi nyilvantartas vezetése,

— beszamolok, munkatervek,

— értekezletekrol, megbeszélésekrol késziilt emlékeztetdk, feljegyzések, jegyzokonyvek,

— iktatas, iratanyag rendezése, archivalas, postazas,

— varolista vezetése.

VIIl. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERYV

idészak feladat felelés
2026. szept. 1-30-ig A kisziirt gyermekek gyogytestnevelés gyogytestnevel ok
csoportba soroldsa. Egyeztetés az
intézményekkel
2026. szept. 1-30-ig A tanévben esedékes BTMN feliilvizsgalatok igazgato
itemtervének elkészitése
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2026. szept. 1-15-ig Kapcsolatfelvétel az oktatasi-nevelési szakalkalmazottak
intézményekkel, sziilékkel

2026. szept. 1-15-ig Logopédiai szlirések-vizsgalatok logopédusok

2027. jinius 1-30-ig

2026. szeptember 19-ig Logopédiai csoportok beosztasa logopédusok

2026. november 10. Tagintézmények kozotti egyiittmiikddés — igazgato
Székesfehérvari Tagintézmény

2026. szept. 1-30-ig A gyermekek ellatasaval kapcsolatban sziilok | logopédusok,
értesitése, sziiléi értekezlet, fogaddora gyogytestneveldk

2026. szept. 1-30-ig A gyermekek ellatasaval kapcsolatban a logopédusok,
sziikséges nyilatkozatok megszerzése. Ezt gyogytestnevel 6k
kovetden folyamatosan.

iitemezés szerint Munka-egészségligyi vizsgalat igazgatd

2026. oktober 15. A 2025/2026. évi statisztika elkészitése igazgatd

2026. december.12. Bels6 tovabbképzés igazgatd

2027. februar 15-ig Félévi tagintézményi értekezlet igazgatd

2027. aprilis 19-23. Szakszolgalatok Hete szakalkalmazottak

2027. junius 15-ig Szabadsag iitemterv készitése igazgato helyettes

2027. junius 30-ig Nyari nyitva tartashoz kapcsolodo igazgatd helyettes
munkabeosztas elkészitése.

2027. junius 30-ig A nyari vizsgalatok, ellatasok iitemezése, igazgatd helyettes
behivok, értesitések kikiildése.

2027. junius Logopédiai Vandortabor szakalkalmazottak

2027. augusztus 31-ig INYR lezarasa szakalkalmazottak,

igazgato helyettes

2027. augusztus 31-ig A tanév tapasztalatainak 6sszegzése, igazgatd
beszamolo készitése

2027. augusztus 31-ig 2027-2028 munkatervének 0sszeallitasa igazgato

2027. augusztus 31-ig Elokésziiletek, szervezési feladatok a igazgatd helyettes
kovetkezd tanévre

2027. augusztus Tanévzaré és nyitd alkalmazotti, igazgatd helyettes
szakalkalmazotti értekezlet

a tanévben folyamatos Oralatogatasok az oralatogatasi titemterv igazgatd helyettes
alapjan

VIIIl. BELSO ELLENORZES

SSZ. ellendrzott feladat, teriilet az ellendrzés ideje az ellendérzést végzi

1. munkaidd, benntartézkodas folyamatos igazgatod, igazgato-
helyettes

2. Személyi naplok, munkaidd nyilvantartasa minden hénap elején | igazgato-helyettes

3. munkaba jarassal, kikiildetéssel kapcsolatos minden honap elején | igazgatd

dokumentécid
4. fejlesztési tervek szeptember, februar igazgato
5. fejlodés értékelés szlikség szerint igazgato

félévente, évente,
vagy tavozaskor

6. szakértdi, logopédiai és pedagodgiai vélemények folyamatos igazgato, igazgato-
tartalmi és jogszabalyi megfelelésége helyettes

7. ligyfelek tajékoztatdsanak jogszerlisége folyamatos igazgatd

8. terapiak, fejlesztések, vizsgalatok szakmai oralatogatasi terv igazgato, igazgato-
megfeleldsége (dralatogatas) alapjan helyettes

9. iratkezelés szabalyainak betartasa, postazas, december, augusztus | igazgato
iktatas

10. | munkaegészségiigyi alkalmassag litemezetten igazgato-helyettes
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11. | tlz- és munkavédelmi oktatas szeptember igazgato-helyettes

12. | tiizvédelmi bejaras szeptember, januar, igazgato-helyettes
marcius, julius,

13. | forgalom ¢s vardlista havonta igazgatd

14. | INYR vezetése havonta igazgatd-helyettes

15. | gyakornok - mentor februar, jinius igazgatd

IX. KOMMUNIKACIOS TERV, TAJEKOZTATASI TEVEKENYSEG, PARTNEREKKEL VALO
KAPCSOLATTARTAS

ssz. | kommunikacios cél | kommunikacios eszkozok | hatarido

1. | kapcsolatfelvétel a irasban, e-mailben, 2026.szeptembert6l folyamatosan
partnerekkel telefonon, személyesen
2. kapcsolatfelvétel az | irasban, személyesen, 2026. szeptembert6l folyamatosan

Ujonnan érkezett és telefonon
felvett gyermekek
sziileivel

3. kapcsolat és irasban, személyesen 2026. szeptembert6l folyamatosan
kapcsolattartas a
védonokkel,
haziorvosokkal,
bolcsdde vezetdkkel
4, koznevelési személyesen/online 2026. szeptembertdl folyamatosan
intézmények
tajékoztatasa
5. fogaddorak a korai személyesen elére egyeztetett idépontban, 2026.
fejlesztésben szeptembertdl folyamatosan

6. logopédiai személyesen 2026. szeptember
fogaddorak/sziil6i
értekezletek

7. kapcsolat a személyesen (értekezletek, | 2026. szeptembertdl folyamatosan
munkako6zosségekkel | team), online, e-mailben
8. Tagintézmény- személyesen sziikség szerint
vezetdl megbeszélés

9. Tagintézmény- személyesen sziikség szerint, de tanévenként legalabb 2
vezetdi Tanacsi alkalommal
egyeztetés

10. | Bels6 tovabbképzés | személyesen 2026. december

11. | szakalkalmazotti személyesen (értekezlet) sziikség szerint (csiitortok 13:00-tol)
értekezlet

12. | sajtd tajékoztatasa személyesen, telefonon, sziikség szerint, esemény el6tt

irott formaban
13. | sajtd nyilvanos személyesen sziikség szerint, esemény el6tt

esemény szervezése

X. TAGINTEZMENYI TESTULETEK MUKODESE

1. Tagintézmény-vezet6i tanacs
a. A tandcs tagjai: Kissné Korsos Agnes - igazgat6
Horvath Sandor Zsoltné - igazgatohelyettes
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Kovacs Agnes - logopédus
b. Az értekezletek tervezett idopontjai: elore egyeztetett idépontban sziikség szerint, de tanévenként
legalabb 2 alkalommal

2. Szakalkalmazotti kozosség

a. Az értekezletek rendszeres idopontja:
Sziikség szerint csiitortokon 13:00-t6l (online / személyes jelenléttel

XI. MELLEKLETEK

1. Intézményi terv a munkavédelemrol
2. Beiskolazasi terv

Kelt.: Dunaujvaros, 2026. augusztus 31.

Kissné Korsos Agnes

igazgato
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1. sz. melléklet

Iktatoszam:
INTEZKEDESI TERV
Intézmény neve: Fejér Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat Dunaujvarosi Tagintézménye
Intézmeny cime: 2400 Dunatijvaros, Bona Istvan utca 7.
A KOCKAZAT, VESZELY AZONOSITASA INTEZKEDES
INTEZKEDES INTEZKEDES MODJA SURGOSSEGE

A Titkarsagon az eltéré padldburkolat talalkozasanal nincs
burkolatvaltd, ezért balesetveszélyes.

Az épiilet fenntartoja kikiildi a

Jelzés a fenntarto felé. szakembert a probléma elharitasara | Elviselhet6 kockazat.
A Titkarsagon a kabelek a padlon szabadon vannak, ezért A melléklet beadasa,
balesetveszélyes Jelzés a fenntarto felé, kabelvezetd engedélyezése utan a beszerzés,
sin/kiiszob igénylése. felhelyezés elvégzése. Elviselhetd kockazat.
Villamos kapcsol6 szekrény zarhatova tétele A melléklet beadasa,
engedélyezése utan a zar
Jelzés a fenntartd felé. beszerzés, felhelyezés elvégzése. | Elviselhetd kockazat.

Felel6 személy neve: Kissné Korsos Agnes
Az intézkedések hatarideje:  2027.08.31

Datum: Dunaujvaros, 2026.09.01.

F. N 11 2 KT L
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2. sz. melléklet

3‘1:::::;::5 Név Munkakoér Nyilvantartasi szam Tovabbképzés cime Tl?rvez:ll;z'el:‘:glf:s H:Zlg]iitstggsg:s (meglfi;ilitzi‘/e\s/z’ltll:suzstzllla t6) Képzés koltsége | Megjegyzés
Dyscalculine program.
77939995401 | Kelcz Henrietta gybgypedagbgus | 271/11/2022 A diszkalkulia korszerii terdpidja. 30 | nem valaszthatd 65000
Dyscalculine program.
77431171999 | Szab¢ Eszter logopédus 271/11/2022 A diszkalkulia korszerii terdpidja. 30 | nem valaszthatd 65000
Diszlexia, diszkalkulia
72111031320 | Szentmihdalyi Brigitta | logopédus AJ13290/2024 és egyéb specifikus tanulasi zavarok az iskolaban 30 | nem valaszthatd 40000
OH-FHF/166- Szakvizsgazott pedagdgus 4 féléves
77431171999 | Szabd Eszter logopédus 5/2009. (e-tanulas szakértdi teriileten) 120 | nem pedagdgus szakvizsga | 160000/félév képzés
OH-FHF/166- Szakvizsgazott pedagdgus 4 féléves
71711213408 | Sz6ts Andrea logopédus 5/2009. (e-tanulas szakért6i teriileten) 120 | nem pedagogus szakvizsga | 160000/félév képzés
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TAGINTEZMENYI MUNKATERYV
2026/2027. tanév

I. BEVEZETO ADATOK

1. A tagintézmény neve: Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Enyingi Tagintézménye
2. A munkaterv készitdje: Laszlo Péterné

Il. APEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT CEL- ES FELADATRENDSZERE

1. A tanév kiemelt feladatai

— Klienskdzpontusag, partnerkdzpontisag biztositasa szubjektiv és objektiv mérési-értékelési adatokkal
alatdmasztva minden szakfeladaton

— A diagnosztikai tevékenység tovabbfejlesztése

— A pedagogiai szakszolgalatok jogi szabalyozasanak vizsgalata, elemzése, javaslattétel a modositasra

2. A tanév altalanos feladatai

— Pszichoszomatikus rendellenességekkel, beilleszkedési nehézségekkel, tanulasi zavarokkal kiizd6 gyerekek
diagndzisa és egyéni, valamint csoportos kezelése.

— A beilleszkedési és tanulasi nehézségekkel kiizdo gyerekek allapotanak szakvéleményezése, tovabbi
vizsgalatokra utalasa. Az egyéni fejlesztést igénylo gyerekek nevelésével, oktatasaval kapcsolatos feladatok
meghatarozasa.

— Nevelési tanacsadas keretében az iskolakezdés el6tt allo, 6todik életéviiket betoltott gyermekek
allapotfelméro vizsgalata.

— A Varmegyei Szakértdi Bizottsag altal Szakszolgalatunkhoz iranyitott gyermekek fejlesztése
gyogypedagogiai tandcsadas, korai fejlesztés és gondozas szakfeladat keretében.

— 3 év alatti gyermekek allapotvizsgalata és fejlesztése nevelési tanacsadas szakfeladat keretében.

— A logopédiai sziirések elvégzése, harom és 6tévesek nyelvi fejlettségének megallapitasa.

— Logopédiai vizsgalati vélemények elkészitése a felvételre, illetve varolistara keriilok vonatkozasaban.

— Tanacsadas és konzultacid biztositasa gyerekeknek, serdiiléknek, sziiléknek, pedagégusoknak, egyéb segitd
szakembereknek.

— Tankeriileti pedagogusok szamara tobbféle konzultacios lehetség biztositasa: tréningek, esetmegbeszéld
csoportok, tovabbképzések, az iskolakban elkiiloniilten tevékenykedd fejlesztépedagdgusok
munkacsoportjanak mikodtetése, kozos munkamegbeszElés.

— A kiilonboz6 szakszolgalati ellatasok sordn toreksziink az ellatasi igények kielégitésére, specialis, magas
szintll szolgaltatasok biztositasara, innovacidink miikodtetésére, kiterjesztésére.

— Az intézmény megfeleld infrastrukturalis feltételeinek biztositasaval a baratsagos, gyermekkozpontii
kornyezet fenntartasa, a hatékony munkavégzés feltételeinek megteremtése, a kornyezettudatos mikodés
kialakitasa.

51



— A sziilok szerepének erdsitése gyermekiik érdekének szem elott tartasaval, a szakember-sziild

egylittmiikodés eredményességének fokozasa.

— Folyamatos szakmai képzésekkel, belsé tudasmegosztassal, onmiiveléssel emeljiik a szakmai munka
szinvonalat.

— Szakmai innovaci6 serkentése, munkacsoportok 1étrehozasa a kiemelt feladatokra

— Protokollok feliilvizsgalata

— Munkakoz6sségek mitkodésének hatékonyabba tétele — szakmai program, 6sszekapcsolodas

— INYR szabalyzat alkalmazasa

— GDPR szabalyzatban eldirtak betartasa

— Klienskdzpontusag, partnerkdzpontisag biztositdsa mérés-értékeléssel bevezetése minden szakfeladaton

3. A tanév rendje, szakszolgalati munkarend

— A tanév kezdete: 2026. szeptember 1.

— Oszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2026. oktober 23. — 2026. november 1.

— Téli sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2026. december 19. — 2027. januar 3.

— Tavaszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2027. marcius 25. — 2027. aprilis 4.

— Iskolai szorgalmi id6szak vége: 2027. junius 18.

— Tanév vége pedagodgiai szakszolgalatnal: 2027. augusztus 31.

— A tagintézményi telephely nyitva tartasa: hétfo — csiitortok: 07.30 — 16.00

Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanapok:

péntek: 07.30 — 14.00

SSZ. tervezett idopont program

1. valtozd munkak$z0sségi szakmai napok
2. 2026. november Bels tovabbképzés

3. 2027. februar Bels6 tovabbképzes

4. 2027. junius Szakmai kirandulas

I11. HUMANEROFORRAS (2026. SZEPTEMBER 1-JEI ALLAPOT)

1. Intézményi névsor

SSZ. név munkakér munkakozosség
gyogypedagogiai tanacsadas, korai
fejlesztés és gondozas, nevelési
1. | Czuczor Renata gyogypedagdgus tanacsadas
szakértOi bizottsagi tevékenység
2. | Csulikné Hegediis Agnes pszicholégus nevelési tanacsadas

Gardonyi Aniké

gyogypedagogus, logopédus
igazgatohelyettes

logopédia, gyogypedagogiai
tanacsadas, korai fejlesztés €s
gondozas

Géspar Anna

gyogypedagdgus

nevelési tanacsadas,
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gyogypedagogiai tandcsadas, korai
fejlesztés és gondozas

Gruber Déra pszicholdgus nevelési tandcsadés
Horvéath Adrienn gydgypedagdgus szakérti bizottsdgi tevékenység
Kotél Doroti gydgypedagdgus, logopédus logopédia

8. Koves Marcell Olivér pszichologus

szakértdi bizottsagi tevékenység,
nevelési tanacsadas

9. Laszl6 Péterné gyogypedagdgus, igazgatd

szakértdi bizottsagi tevékenység,

nevelési tanacsadas,

gyogypedagodgiai tandcsadas, korai
fejlesztés és gondozas

10. | Miklésiné Kelemen Annamarie pszichologus nevelési tandcsadés
11. | Peresztegi Laszloné gydgypedagdgus szakértdi bizottsagi tevékenység
gyogypedagogiai tanacsadas, korai
fejlesztés és gondozas, nevelési
12. | Széll-Varsanyi Kata konduktor tanacsadas
13. | Vargané Elek Diana gyogypedagdgus logopédus logopédia
14. | Juhaszné Droszt I1diké Valéria igyviteli dolgozé
15. | Keresztes Katalin NOKS
16. | Oratovski Csilla takarito - kisegit6
17. | Gieberné Nagy Andrea takarito
2. Pedagégus munkakoérben dolgozok
a. Teljes allasban hatarozatlan ideji kinevezéssel: 12 16
b. Teljes allasban hatarozott idejii kinevezéssel: 11£6
€. RészmunkaidGben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 0f6
d. Részmunkaid6ben hatarozott idejli kinevezéssel: 0f6
e. Tartosan tavol: 116
f. Oraadok: 0 f6 (tervezett 2 £6)
3. Nem pedagogus munkakorben dolgozok
a. Teljes allasban hatarozatlan ideji kinevezéssel: 316
b. Teljes allasban hatarozott idejt kinevezéssel: 0f6
C. RészmunkaidGben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 1f6
d. Részmunkaid6ben hatarozott idejli kinevezéssel: 0f6
e. Tartosan tavol: 0f6
4. Pedagogus tovabbképzés
a. Szakvizsgazott pedagogusok szama: 516
b. Szakvizsga megszerzése folyamatban van (K6ves Marcell Olivér): 116
c. Ebbdl jelen tanévben kezdi tanulméanyait: 116
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d. Nem rendelkezik szakvizsgaval: 6 6
e. Egyéb alap-, mester-, szakiranyu képzésben vesz részt: 1£6

V. INFRASTRUKTURA

1. Ugyviteli telephely cime: 8130 Enying, Petéfi S. u. 12.

a. Az ingatlan allapota, a jelen tanévben tervezett javitasok, feltjitasok:
Az FMPSZ Enyingi Tagintézménye 2023. szeptember 1-jén kezdte meg szakszolgalati feladatainak ellatasat
a jelenlegi telephelyen.

A bekoltozés ota az épiiletben folyamatosan torténtek kisebb-nagyobb javitasok és atalakitasok annak
érdekében, hogy a rendelkezésre allo terek minél jobban megfeleljenek a szakszolgdlati feladatellatas
szakmai igényeinek.

A Székesfehérvari Tankeriileti Kozpont a nyar végén a hatso fejlesztdszoba mintegy egyharmadat
hangszigetelt gipszkarton fallal levalasztotta. Az igy kialakitott helyiség lehetdséget biztosit egy specialis
fejlesztoszoba 1étrehozasara, amelyet elsdsorban az autizmus spektrumzavarral €16 gyermekek ellatasara
kivanunk hasznalni.

Tisztasagi festésre ebben a tanévben nem keriilt sor.

Az épiilet miiszaki allapota tovabbra is tobb teriileten javitast, illetve feljitast igényel. A tetd rossz allapota
a bekoltozés ota ismert probléma. Nagyobb es6zések alkalmaval 6sszel és a nyari idészakban is tobb helyen
beazott az épiilet; az egyik vizsgalohelyiségben a lampatest mellett is csOpOgott a viz, ami a helyiség
biztonsagos hasznalata szempontjabol kiilondsen aggalyos.

Az épiilet helyiségeiben a parketta er6sen elhasznalodott, tobb helyen hianyos, sériilt, egyes teriileteken pedig
mar balesetveszélyes allapotban van. A burkolat javitasa, illetve hosszabb tdvon annak felajitasa vagy cseréje
ezért nemcsak esztétikai, hanem biztonsagi szempontbol is indokolt.

A hatsé kapunal — amelyet elsdsorban a babakocsival érkezé csaladok hasznalnak — a lezidul6 csapadékviz
két alkalommal is kimosta az utat, és az uttest egy nagyobb szakaszon beszakadst.

Tovabbi problémat jelent, hogy egyik bejarat felett sincs es6védo eldtetd. Emiatt csapadékos idében —
kiilondsen kisgyermekkel vagy babakocsival érkezok szamara — nehézkes a bejutas, a téli idészakban pedig
a lefagyo csapadék miatt a bejaratok balesetveszélyessé valhatnak. A téli nagy hidegben a rossz allapoti
tetorél nagyméretii jégcsapok logtak, amelyeket a balesetek megeldzése érdekében naponta tobb alkalommal
kellett eltavolitani.

A nyari iddszakban az épiilet jelentdsen atmelegszik, az irodakban rendszeresen 30-32 °C kozotti
homérséklet alakul ki. Jelenleg a két nagy fejlesztészobaban — ahol kisgyermekek fejlesztése torténik —,
valamint a tanari helyiségben miikodik klimaberendezés. A megfeleld munkakoriilmények biztositasa,
valamint a vizsgalatok zavartalan lebonyolitdsa érdekében indokolt lenne tovabbi klimaberendezések
felszerelése az adminisztratori irodaban, az igazgatdi szobaban, valamint legalabb egy vizsgalohelyiségben.

A Szakszolgalat altal hasznalt helyiségekben rend és tisztasdg van, munkatarsaink az épiilet allaganak

megovasara kiemelt figyelmet forditanak. Ugyanakkor a jelenleg hasznalaton kiviili épiiletrészben, valamint

a hatso, kiilonallo épiiletben tovabbra is jelentds mennyiségii, a korabban itt miikodo iskola altal hatrahagyott
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hulladék, torott butor €s egyéb hasznalaton kiviili targy talalhato. Ezek elszallitasat tobb alkalommal jeleztem
¢s kértem, azonban ez mindeddig nem tortént meg.

A tovabbi infrastrukturalis fejlesztések — kiilonosen a tetd javitasa, a csapadékviz megfeleld elvezetése, a
bejaratok biztonsdgosabbd tétele, tovabbi helyiségek klimatizaldsa, valamint a haszndlaton kiviili
épiiletrészek kitiritése — nagymértékben hozzajarulndnak ahhoz, hogy az intézmény hosszi tdvon is
biztonsagos és megfeleld koriilményeket tudjon biztositani a gyermekek, csaladok és az itt dolgozo
szakemberek szdmara.

b. Targyi felszereltség, funkcionalis eszkozjegyzéknek valo megfelelés. Sziikséges, tervezett fejlesztések:
A tagintézmény fejlesztd- és vizsgaloeszkozokkel valo ellatottsaga Osszességében jonak mondhato, a
szakmai feladatok ellatasdhoz sziikséges eszk6zok megfelel6en rendelkezésre allnak.
Ugyanakkor az intézmény butorzatanak egy része elhasznalodott, ezért tobb helyiségben indokoltta valt azok
cseréje. Els6sorban irdasztalok, gyermekasztalok, vizsgaloasztalok, irodai székek, valamint a varohelyiség
szé€keinek potlasara, illetve cseréjére lenne sziikség.

Az informatikai eszkdzallomany korszertisitése egyre siirgetobbé valt. A munkatarsak altal hasznalt laptopok
jelentds része elavult, miikddésiik lassu, ami mar a mindennapi szakmai és adminisztracios feladatok ellatasat
is neheziti. A Windows 11-re torténd atallast kdvetden a problémak tovabb fokozodtak, mivel a régebbi
eszk6zok hardveres adottsagai nem minden esetben teszik lehetévé az 0 operacids rendszer megfeleld
sebességil €s stabil miikodését.

Az informatikai eszk6zok korszertiisitését kiilonosen indokolja, hogy a dokumentacio és az adminisztracio
mellett a szakértdi vizsgalatok soran is egyre nagyobb szerepet kapnak a digitalis és online vizsgaloeljarasok,
teszt- és kiértékeld feliiletek. Ezek hatékony alkalmazasahoz megfeleld teljesitmény(i, megbizhatd
informatikai eszkdzokre van sziikség. A régebbi laptopok fokozatos cseréje mellett ezért j6 mindségl,
megfeleld teljesitményii tabletek beszerzése is indokolt lenne. A tabletek kiilondsen jol hasznalhatok
lennének az online tesztfeliiletek kozvetlen, vizsgalat kozbeni alkalmazésara, az eredmények rogzitésére és
egyes digitalis vizsgaloeljarasok lebonyolitasara.

A korszeri informatikai eszkozpark biztositdsa igy mar nem csupan az adminisztrativ munka gyorsitasat
szolgalna, hanem kozvetleniil hozzajarulna a szakérti €s terapias munka hatékonyabb, korszeriibb és
magasabb szakmai szinvonalu ellatasahoz is.

A koltozés soran tobb, rossz allapott szényeget ki kellett selejtezni, ezek potlasa azota sem tortént meg. Uj
szényegek beszerzése kiilonosen a gyermekek fejlesztésére hasznalt helyiségekben lenne fontos, hiszen
szamos fejlesztd foglalkozas soran a gyermekek a padlon is végeznek kiilonbozo feladatokat, mozgasos
tevékenységeket.

V. MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

telepiilés intézmény neve intézmény cime

Dég Dr. Kovécs Pal Altalanos Iskola 8135 Dég, Koztarsasag u. 23.

Dég Dégi Bobita Ovoda-Bocséde és 8135 Dég, Széchenyi u. 53.
Konyha

Enying Batthyany Fiilop Altalanos Iskola | 8130 Enying, Kossuth L. u. 53.

Enying Tinodi Lantos Sebestyén 8130 Enying, Kossuth L. u. 65-67.
Reformatus Altalanos Iskola és
AMI
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Enying Enyingi Szirombontogaté Ovoda ugyviteli telephely: 8130 Enying,
Vas G. u. 1.
tagintézményi telephely: 8130
Enying, Kossuth L. u. 25.
tagintézményi telephely: 8131
Balatonbozsok F6 u. 61/A.
tagintézményi telephely: 8130
Enying, Rakdczi u. 33.
Enying Enyingi Varosi Bolcséde 8130 Enying, Vas Gereben u. 8.
Kislang Kislangi Csicsergd Ovoda-Mini igyviteli telephely: 8156 Kislang,
Bolcs6de és Konyha Fo6 u. 53.
tagintézményi telephely: 8156
Kislang, Szent Istvan u. 38./A
Kislang Kislangi Tamasi Aron Altaldnos 8156 Kislang, F6 u. 75.
Iskola
Lajoskomarom Gesztenyefasori Szent Marton 8136 Lajoskomarom,
Altalanos Iskola és AMI Gesztenyesor 4.
Lajoskomarom Kerekerdé Evangélikus Ovoda 8136 Lajoskomarom,
Gesztenyesor 2.
Lepsény Fekete Istvan Altalanos Iskola és 8132 Lepsény, Vasut u. 19.
AMI
Lepsény Napraforgd Ovoda és Mini tigyviteli telephely: 8132 Lepsény,
Bolcsdde Féu.97.
tagintézményi telephely: 8132
Lepsény, Nadasdy u. 7.
Mityasdomb Matyasdombi Eszterlanc Ovoda 8134 Matyasdomb, Rakoczi u. 19.
Mezdékomarom Dr. Kovécs Pal Altalanos Iskola 8137 Mez6komarom, Pet6fi S. u.
Mezokomaromi Telephelye 21.
Mezékomarom Mez8komaromi Sidparti Ovoda 8137 Mezbkomarom, Pet6fi S. u.
68.
Mez0bszentgyorgy Mezobszentgyorgyi Eotvos Karoly | 8133 Mezdszentgyorgy, Kossuth
Altalanos Iskola u. 25.
Mez0bszentgyorgy Mezbszentgyorgyi Gesztenyés 8133 Mezbszentgyorgy, Kossuth
Ovoda u. 50.
Szabadhidvég Szabadhidvégi Napsugar Ovoda 8138 Szabadhidvég, Fé u. 13.

V1. A TANEV ADMINISZTRATIV, DOKUMENTACIOS FELADATAI

— Jelentkezok elbjegyzése
— Ertesitések kikiildése

— Szakvélemények gépelése és egyéb gépelési feladatok

— Postazas

— Forgalmi napl6 vezetése
— Beszerzések

— Leltarozas, selejtezés
— Iratanyag rendezése

— Személyes anyagok, adatok kezelése

— Feladatlapok poétlésa, készitése

— Vizsgalatok anyaganak el6készitése

— Id6pont egyeztetések
— KIR statisztika elkészitése

— KIR SZNY naprakész vezetése

— Személyi naplok, munkaidd nyilvantartasok vezetése
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— Orarendek dokumentalasa

— INYR vezetése

— KRETA feliilet naprakész vezetése

— MOODLE rendszer folyamatos feltdltése (szakmai dokumentumok, taniigyigazgatasi dokumentumok)
— Oraadodi szerzddések és az ehhez kapcsolodd dokumentumok elékészitése, megkiildése a Foigazgatosagra

— Személyi anyagok (végzettséget igazold dokumentumok) kezelése, nyilvantartasa
— Nyilvantartasok pontos, naprakész vezetése
— Mér6ora allasok lejelentése

— Fénymasolo6 szamlalo lejelentése

VIIl. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERYV

idoszak

feladat

felelos

2026. augusztus

- A Pedagogiai Szakszolgalat munkajahoz kapcsolodo
dokumentumok feliilvizsgalata, aktualizalasa torvényességi
szempontok mentén.

- augusztus 31. tanévzard/nyito értekezlet.
- Uj kollégak fogadasa, feladatkiosztasok

- INYR ellatasok lezarasa

Laszlo Péterné

2026. szeptember

- A 2026-2027. tanév személyi naploihoz hozzaférés

Laszl6 Péterné

15.

1.-6. biztositasa a kollégdk szamara Gardonyi Aniké
2026. szeptember | - Orarendek, tantargyfelosztas elkészitése Laszl6 Péterné

1-15. Gardonyi Aniké
2026. szeptember | - Tantargyfelosztas rogzitése a KRETA feliiletén Gardonyi Aniko

2026. szeptember
1.-30.

- A mindenki szamara kotelez6 éves munkavédelmi és
tlzvédelmi oktatas elvégzése

Laszlo Péterné

2026. szeptember
1.-2027.

- Foglalkozas egészségligy szervezése, nyilvantartasa

Laszl6 Péterné
Juhaszné Droszt

augusztus 31. I1diké Valéria
2026. szeptember | - Gyakornokok, 1j dolgozok mentoralasa Laszl6 Péterné

1.- 2027. Gardonyi Aniko
augusztus 31. Miklésiné Kelemen

Annamarie

2026. szeptember | A 2026-2027. tanév forgalmi naploinak megnyitasa Laszlo Péterné
1.-15. Gardonyi Anikd
2026. oktober - Intézményi bemutatkozas Enying Jaras telepiilésein - Laszl6 Péterné
2027. majus roadshow Gardonyi Anikd

2026. szeptember
17.

Egyéni fejlesztések elkezdése Nevelési Tanacs keretén beliil —
egyéni fejlesztési tervek elkészitése

Laszlo Péterné
Géspar Anna
Czuczor Renata
Peresztegi Laszloné

2026. szeptember

A logopédiai szlirések elvégzése, harom és 6tévesek nyelvi
fejlettségének megallapitasa.

Gardonyi Aniko
Vargané Elek Diana
Kotél Doroti

2026. szeptember

Logopédiai vizsgalati vélemények elkészitése a felvételre,
illetve vardlistara keriilok vonatkozasaban.

Gardonyi Aniko
Vargané Elek Diana
Kotél Doroti
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2026. szeptember
17.

Gyogypedagogiai tanacsadas, korai fejlesztés és gondozas
elinditasa, fejleszto foglalkozasok elkezdése — egyéni
fejlesztési tervek elkészitése

Gardonyi Aniké
Széll-Varsanyi Kata
Gaspar Anna
Czuczor Renata

2026. szeptember
- oktober

Szakmai egyeztetés, esetmegbeszélés a teriiletet ellato
védondkkel a teriiletileg illetékes vezetévédond bevonasaval

Laszl6 Péterné
Gardonyi Aniko

2026. oktober-
november

A pedagdgiai szakszolgalatok jogi szabalyozasanak
vizsgalata, elemzése, javaslattétel a modositasra

Laszl6 Péterné

2026. szeptember-
2027. augusztus

KIR adatkezel6 rendszeres feliilvizsgalata

Laszl6 Péterné

2026. szeptember

Az INYR megismertetése, jogosultsagok kiosztasa uj kollégak
szamdara

Laszl6 Péterné

2026. szeptember-

Intézmények meglatogatasa, szervezési feladatok

Laszl6 Péterné

2027. majus megbeszélése — kihelyezett fogaddorak
2026. szeptember | ,,Vendég a Szakszolgalatnal” — programsorozat megvalositasa | Laszld Péterné
—2027. majus vendég eldadoval. El6ado dijazasa koltségvetés terhére Gardonyi Aniko

tervezve.

2026. oktober 15-
ig.

A 2025-2026. tanév statisztikai adatainak rogzitése

Laszlo Péterné

2026. szeptember
1.-2027.
augusztus 31.

Aktualis allapot felmérésére iranyuld 1j szakértdi vizsgalatok
itemezése

Laszlo Péterné

2026. szeptember
1.-2027.
augusztus 31.

Sajatos nevelési igénytli gyermek az dvodai csoportban —
érzékenyitd program sziiléknek (elézetes igények szerint
szervezve)

Laszlo Péterné
Gardonyi Aniké

2026. szeptember-
oktober

2026. augusztus 31.-ig 5. életéviiket betdltott gyermekek
pedagdgiai vizsgalata nevelési tanacsadas keretében

Laszl6 Péterné
Horvath Adrienn

2026. oktober-
2027. jinius

Nevelési tanacsadas keretében perevencios fejlesztések

Czuczor Renata
Géspar Anna

2026. oktober-

Tanulasmoédszertani foglalkozasok nevelési tanacsadas

Peresztegi Laszloné

2027. majus keretében

2026. oktober- DSZIT foglalkozasok nevelési tanacsadas keretében Gaspar Anna

2027. majus

2026. szeptember- | Neurofeedback terapia nevelési tanacsadas keretében Laszl6 Péterné
2027. majus

2026. oktober- Mivészetterapias foglalkozasok Gardonyi Aniko
2027. majus

2026. szeptember- | Baba-Mama foglalkozasok nevelési tanacsadas keretében Sz¢éll-Varsanyi Kata
2027. majus Géspar Anna

2026. szeptember
- oktober

Altalanos iskola 5.-8. évfolyamos tanuldinak
kontrollvizsgalata

Laszlo Péterné

2026. november
10.

Tagintézményi egyiittmiikddés napja Enyingen —
szakszolgalati feladatellatas nélkiili munkanap.

Laszlo Péterné

2026. november

Bels6 tovabbképzés
Szakszolgalati feladatellatas nélkiili nap

Laszld Péterné
Gérdonyi Aniké

2026. november-
december

Nagycsoportos 0vodasok vizsgalata az aktualis jogszabalyok
figyelembevételével

Laszl6 Péterné

2026. november
17.

Korasziilottek Vilagnapja — Csaladi Nap

Laszlo Péterné
Gardonyi Aniko

2026. december

Intézményi Karacsony

Laszlo Péterné

2026. szeptember-
2027. majus

Sziil6i értekezleteken vald részvétel — eldzetes igények szerint

Laszlo Péterné
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2027. januar 15-ig | Iskolai felvételekhez sziikséges szakért6i vélemények Laszl6 Péterné
elkészitése Horvath Adrienn

2027. januar- Oktatasi Hivatal szakért6i kirendelésére, tankotelezettség Laszl6 Péterné

marcius teljesitésének megkezdése aloli mentesitésre vonatkozo sziil6i
kérelem nyoman szakértdi vizsgalatok elvégzése

2027. januar- Altalanos iskola 1.-4. évfolyamos tanuloinak Laszl6 Péterné

junius kontrollvizsgalata Horvath Adrienn

2027. januar- Sériilt gyermekeket neveld sziildk veszteségei-sziilécsoport Laszl6 Péterné

junius Gardonyi Aniké

2027. februar Bels6 tovabbképzés Laszlo Péterné
Szakszolgalati feladatellatas nélkiili nap

2027. aprilis Pedagdgiai Szakszolgéalatok Hete Laszl6 Péterné

2027. junius Nyari nyitva tartds megszervezése Laszlo Péterné

2027. junius Nyarkdszont6 — jatékos foglalkozasok piciknek és Laszlo Péterné
nagyobbaknak Gardonyi Aniko

2027. junius Szakmai kirandulas Laszl6 Péterné
Szakszolgalati feladatellatas nélkiili nap

2027. jalius- Folyamatos nyitva tartas biztositasa Laszl6 Péterné

augusztus

2027. augusztus 2026-2027. tanév lezarasa, éves szakmai beszamolo Laszl6 Péterné
elkészitése

VIIIl. BELSO ELLENORZES

ssz. | ellenorzott feladat, teriilet az ellenorzés ideje az ellendrzést végzi
1. Szakvélemények munkaterv szerint Laszl6 Péterné
2. INYR hasznalata munkaterv szerint Laszl6 Péterné
Gardonyi Anikd
3. KIR SZNY folyamatos Ulicza Henriette
Laszlo Péterné
4. Fejleszt6 orak - hospitalasok folyamatosan Laszl6 Péterné
5. Személyi napld vezetése havonta Gardonyi Anikd
6. Naplok ellendrzése havonta Laszlo Péterné
Gardonyi Anikd
7. Szakvélemények vezet6i ellendrzése hetente Laszlo Péterné
8. Hataridok betartasa folyamatos Laszl6 Péterné
Gardonyi Anikd
9. Levelezés, iratkezelés szabalyainak betartasa folyamatos Laszlo Péterné
10. | KRETA folyamatos Laszl6 Péterné
Gérdonyi Aniké
11. | Oralatogatasok, hospitalasok folyamatos Laszl6 Péterné
Gérdonyi Aniké

IX. KOMMUNIKACIOS TERV, TAJEKOZTATASI TEVEKENYSEG, PARTNEREKKEL VALO
KAPCSOLATTARTAS

I SSZ. | kommunikacids cél kommunikaciés eszkozok I hataridé I
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1. Jogszabalyi valtozasok, személyes talalkozas, szakmai forum, levelezés, | folyamatos
aktualis nyomtatvanyok telefonos kapcsolattartas
ismertetése

2. Adategyeztetések levelezés, telefonos kapcsolat folyamatos

3. Korai fejlesztés megszervezése | személyes talalkozas, szakmai forum, levelezés, | folyamatos

telefonos kapcsolattartas

4. Sziil6i értekezletek személyes talalkozas folyamatos

5. Szakmai agazatkozi személyes talalkozas, szakmai forum, levelezés, | folyamatos
egyeztetések telefonos kapcsolattartas

6. Civil szervezetekkel személyes talalkozas, szakmai forum, levelezés, | folyamatos
egyittmiikodés telefonos kapcsolattartas

7. Eredményesség, hatékonysag kérdodivek, személyes talalkozas, szakmai folyamatos
mutatoéinak meghatarozasa - forum, levelezés, telefonos kapcsolattarts
kérdbivek

A tanév soran kiemelt szerepet kap a partneri kapcsolatok tovabbi erdsitése és bovitése, valamint a Pedagogiai
Szakszolgalat tevékenységének, szolgaltatdsainak minél szélesebb kori megismertetése. Fontos célunk az
ellatasi korzetiinkben miikodé nevelési-oktatasi intézményekkel, a sziilokkel, tovabba a szocialis ¢és
egészségligyi agazat szakembereivel kialakitott egyiittmiikodés fenntartdsa és fejlesztése. Ennek keretében
hangstlyt helyeziink a prevencios programokra, az ismeretterjesztésre €s a szakmakozi egylittmiikodésre.
Kiemelt partnereink a Gyermekpszichiatriai Szakrendelés és Gondozo, a Védondi Szolgalat, a haziorvosi és hazi
gyermekorvosi szolgalatok, valamint a gyermekjoléti szolgaltatas szakemberei, tovabba az ellatasi korzetiinkhoz
tartoz6 ovodak, iskolak és bolcsddék vezetdi és munkatarsai. Toreksziink arra, hogy a kiilonb6z6 agazatok
kozotti kommunikacié folyamatos legyen, és a gyermekek ellatasat érintd kérdésekben lehetség nyiljon a
szakmai egyeztetésre.

Az intézmény Facebook-oldalan rendszeresen tajékoztatjuk a sziiloket és a pedagogus kollégakat aktualis
programjainkrol, induld csoportjainkrdl, szolgéltatdsainkrol, valamint az adott idoszak fontos eseményeirdl és
tudnivalo6irol.

Az intézményvezetokkel, valamint a szocialis és egészségiigyi dgazat szakembereivel vezetoként elsGsorban e-
mailben, telefonon és személyes egyeztetések keretében tartom a kapcsolatot. E-mail Gtjan osztom meg a
legfontosabb informacidkat, tajékoztatokat, illetve partnereink kérdései és jelzései is rendszeresen ezen a
csatornan érkeznek. Emellett tovabbra is jelentds szerepet kapnak a telefonos konzulticiok és a személyes
szakmai megbeszélések.

A tanév elején lehetdség szerint valamennyi partnerintézményt felkeresem. Ennek soran bemutatom az jjonnan
érkez0 kollégakat, tajékoztatast adok a Szakszolgdlat aktudlis szolgaltatasairol és az adott tanév
feladatellatasardl, valamint lehetdséget biztositunk a felmeriilé kérdések és egyiittmiikddési igények kozos
attekintésére.

A sziilokkel torténd kapcsolattartasban a személyes talalkozasok mellett az elektronikus és telefonos
kommunikacid is fontos szerepet tolt be. A kollégak személyes telefonszamat adatvédelmi és munkaszervezési
szempontok miatt nem adjuk ki. Amennyiben a sziil6 telefonon keresi valamelyik szakemberiinket, rogzitjiik az
elérhetGségét, és a kolléga a lehetd legrovidebb idon beliil visszahivja. Egyes ellatasi formakban a szakemberek
Messenger-csoportokon keresztiil is kapcsolatot tartanak a sziilokkel, amely elsdsorban a szervezési informaciok
gyors ¢és hatékony tovabbitasat segiti.

X. TAGINTEZMENYI TESTULETEK MUKODESE

1. Tagintézmény-vezet6i tanacs
a. A tanacs tagjai: Laszl6 Péterné, Gardonyi Aniko, Horvath Adrienn
b. Az értekezletek tervezett idépontjai: minden honap els6 csiitdrtok
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2. Szakalkalmazotti kozosség

a. Az értekezletek rendszeres idopontja: minden héten csiitortokon 13 ora

XI. MELLEKLETEK

1. Intézményi terv a munkavédelemrol
2. Beiskolazasi terv

Kelt.: Enying, 2026. 09. 01.

Laszlo Péterné
igazgatd
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1. szamu melléklet:

TAGINTEZMENYI TERV A MUNKAVEDELEMROL

2026-2027. tanév

MUNKABIZTONSAGI KOCKAZATERTEKELES
INTEZKEDESI TERV

1. Elviselhetetlen kockazatok

/A tevékenység azonnali ledllitasat igényli/
NINCS ebbe a kategoriaba tartoz6 kockazat

2. Fokozott kockazatok

/Stirgds beavatkozast igényel/
NINCS ebbe a kategoriaba tartoz6 kockazat

3. Mérsékelt kockazatok

/Intézkedést igényel/

Munkavédelmi oktatas minden alkalmazott szamara kotelezo

Intézkedés: FelelOs: Hatarido:
Minden munkatars részt vesz az online | Laszl6 Péterné folyamatos
munkavédelmi oktatason és elvégzi a
hozza kapcsolddo vizsgat.

Az 1997. évi LXXVIIL., az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl szo616 torvény 2.§-a alapjan
az épitett kornyezet akkor akadalymentes, “ha annak kényelmes, biztonsagos és 6nallo hasznalata
minden ember szdmara biztositott, ideértve azokat az egészségkarosodott egyéneket vagy ember
csoportokat is, akiknek ehhez specialis 1étesitményekre, eszkdzokre, illetve miiszaki megoldasokra
van sziikségiik”

Intézkedés: FelelOs: Hatarido:
Akadalymentes bejarat kialakitasa a Laszl6 Péterné folyamatos
Fenntart6 feladata.
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A korabbi bedzasok miatt tobb helyen megereszkedett a plafon az épiiletben.

Intézkedés: FelelOs: Hatarido:
A helységek karbantarto javitasa, Laszl6 Péterné folyamatos
meszelése. Teto teljes atvizsgalasa,
javitasa. Fenntart6 feladata.

Egyik bejarat felett sincs es6fogd tetd. Télen a csapadék lefagy a bejaratoknal, ami
balesetveszélyes.

Intézkedés: Felel6s: Hatarido:
Bejaratok folé es6fogd kialakitasa. Laszl6 Péterné folyamatos
Fenntarto feladata.

A képernyds munkahelyek megfelelnek a képernyd eldtti munkavégzés minimalis
egészségligyi €s biztonsagi kovetelményeknek. A munkahelyek kialakitasanal figyelembe
vették az ergondmiai szempontokat is. A székek nem minden képernyés munkahelyen
felelnek meg az eléirt kovetelményeknek.

Intézkedés: FelelOs: Hatarido:
A munkaltatonak ki kell cserélnie a Laszl6 Péterné folyamatos
székeket.

A Tit Viz Védelem Kft. szakembere altal 2024. majus 16-an végzett bejarason tapasztalt
problémak. (Ezek javitasa azota sem tortént meg.)

Villaimvédelem, érintés védelem
Villamvédelmi terv potlasa és a rendszer feliilvizsgalat sziikséges.
Villamos biztonsagi feliilvizsgalat nincs, potlasa sziikséges.

Intézkedés: FelelOs: Hatarido:
Hianyzo tervek potlasa, rendszer Fenntarto folyamatos
feliilvizsgalata.
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Munkavédelem

Melléképiilet mennyezete leszakadt. Epiilet aram alatt van. Gaz konvektor feliilvizsgalatarol
nincsenek dokumentumok.

A pincébe vezetd 1épcesd ingatag nincs megfelelden rogzitve. Lépesdfokok egyenetlenek.
Rossz a kialakitasa. Balesetveszélyes!

Intézkedés: FelelOs: Hatarido:

Melléképiilet aramtalanitasa. Fenntarto folyamatos
Gazkonvektorok feliilvizsgélata.
A pincébe vezeto 1épcso javitasa.

Villamos halézat
Az épiiletben a konnektorok szama nagyon kevés bovités sziikséges.

Intézkedés: Felelds: Hatarido:
A villamos halozat feltjitasa. Fenntarto folyamatos
Konnektorok kialakitasa a
munkateriiletekhez igazodva.

4. Elviselheto kockazatok
/intézkedést igényel, de slirgdsség nélkiil/
NINCS ebbe a kategoriaba tartozd kockazat

OSSZEFOGLALO ERTEKELES

A belsd ellendrzési rendszert még hatékonyabban kell miikddtetni.

A feltart és fennallo veszélyekrdl a munkavallalokat figyelmeztetni kell.

A feltar hianyossagok megsziintetésérdl gondoskodni kell. A felmérésen szerepld hianyossagok
megszilintetése utan a munkahelyi kockézatok csokkennek.
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2. szamu melléklet

Beiskolazasi terv

A Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat 2026-2027. tanév beiskolazasi tervében az Enyingi
Tagintézménybdl nem szerepel szakember.
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TAGINTEZMENYI MUNKATERV
2026/2027. tanév

I. BEVEZETO ADATOK

1. A tagintézmény neve: Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat
Gardonyi Tagintézménye

2. A munkaterv készitdje: Granitzné Kratancsik Rita
Németh Maria

Il. APEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT CEL- ES FELADATRENDSZERE

1. A tanév kiemelt feladatai

— Klienskdzpontusag, partnerkdzpontsag biztositasa szubjektiv €s objektiv mérési- értékelési
adatokkal alatdmasztva minden szakfeladaton

— A diagnosztikai tevékenység tovabbfejlesztése

— A pedagogiai szakszolgalatok jogi szabalyozasanak vizsgalata, elemzése javaslattétel a modositasra

2. A tanév altalanos feladatai

— Bézisintézményi szerepkornek megfeleld adminisztrativ, operativ, szakmai, szervezési feladatok
megvaldsitasa.

— Szakmai protokollok feliilvizsgalata.

— Szakteriileti protokolloknak megfeleld feladatellatas, adminisztracié (INYR).

— Kiilso, belsé szakmai kapcsolatok stabilizalasa, j kapcsolatok kialakitasa.

— Tudasmegujitas, konferenciakon vald részvétel, uj tudomanyos ismeretek atadasa a tantestiilet
szamara, bels6 tovabbképzések szervezése, tovabb tanuld kollégak tamogatasa.

— Az informacidaramlés és a kommunikacio fejlesztése.

— Szakmai innovaciokban val6 részvétel.

— Hagyomanyok apolasa, szervezeti kultura fejlesztése.

— Tagintézményi hospitalasi eljarasrend hatékony miikodtetése.

— Pedagogusoknak/sziiléknek sz016 szakmai anyag népszerisitése.

— Az intézmény arculataért felelds felilletek aktualizalasa.

3. A tanév rendje, szakszolgalati munkarend

— A tanév kezdete: 2026.09.01.
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— Oszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2026. oktober 23-t61 november 1-ig
— T¢li sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2026. december 19-t61 2027. januar 3-ig
— Tavaszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2027. marcius 25-t61 aprilis 4-ig

— Iskolai szorgalmi idészak vége: 2027. jinius 18.

— Tanév vége pedagogiai szakszolgalatnal: 2027. augusztus 31.

— A tagintézményi telephely(ek) nyitva tartasa:
— Ugyviteli hely (2483 Gardony, Kossuth u. 19.): hétfd, szerda, csiitortok 8-t61 16 6raig; kedden

8-18 oraig, pénteken 8-14 o6raig).

— Ugyfélfogadasi id6: hétfd, szerda, csiitortok: 8-t0l 16 oraig, kedd: 8-tdl, 18 oraig, pénteken: 8-

tol 13 oraig.

— Telephely (2481 Velence, Balatoni Gt 65.): az ott zajlo terapiak ideje alatt van nyitva, illetve

eldzetes egyeztetés alapjan.

Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanapok:

SSz. tervezett idépont program
1. valtozo munkak6zdsségi szakmai napok
2. 2026. november Tantestiileti kirandulas
3. 2027. majus Szakmai program
4, 2027. janius Szervezetfejleszt6 nap

I11. HUMANEROFORRAS (2026. SZEPTEMBER 1-JEI ALLAPOT)

1. Intézményi névsor

tagintézmény vezetd

SSZ. név munkakér munkakozosség
1 Bakos-Tabi Adrienn gyogypedagdgus GYED
2 Baliké Agnes gyogytestneveld tanar gyogytestnevelés
3. Bira Timea logopédus logopédia
4 Granitzné Kratancsik Rita gyogypedagogus, jarasi szb., nevelési tanacsadas

5. Homolya Aniké logopédus logopédia
Horvath Brigitta logopédus logopédia
Katona Nora pszicholégus ovoda-, iskolapszichologia, nevelési
tanacsadas
Kohalmi- Réder Andrea gyogypedagogus korai fejlesztés,
dr. Makra Anita logopédus logopédia
10. | Melegné Papp Szilvia Eva pszichologus jérasi szb, nevelési tanacsadas
11. | Nagy Marta gyogytestneveld tanar gyogytestnevelés
12. Nagy Zsuzsa logopédus logopédia
13. | Nagy-Szimandl Orsolya gyogytestneveld tanar gyogytestnevelés

14. Németh Maria

konduktor,

tagintézményvezetd helyettes

jarasi szb, nevelési tanacsadas
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15. | Oczella Petra Marta fejlesztopedagogus GYED

16. | Szaboné Toth Judit gyogypedagogus jérasi szb, nevelési tanacsadas

17. Siska Déra pszichologus tehetség,

18. | Vag6 Barbara logopédus logopédia

19. | Vetési Réka gyogytestneveld tanar gyogytestnevelés

20. | Puskas Katalin NOKS -

21. Baksané Molnar Melinda ligyintézé -

22. | TabiJanosné technikai dolgozo -
2. Pedagogus munkakorben dolgozok
a. Teljes allasban hatarozatlan ideji kinevezéssel: 17 16
b. Teljes allasban hatarozott idejii kinevezéssel: 0f6
€. RészmunkaidGben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 216
d. Részmunkaid6ben hatarozott idejii kinevezéssel: 0f6
e. Tartosan tavol: 2 6
f. Oraadok: 0 f6
3. Nem pedagogus munkakorben dolgozok
a. Teljes allasban hatdrozatlan ideji kinevezéssel: 3 16
b. Teljes allasban hatarozott ideji kinevezéssel: 016
€. RészmunkaidGben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 0f6
d. Részmunkaid6ben hatarozott idejli kinevezéssel: 0f6
e. Tartosan tavol: 0f6
4. Pedagogus tovabbképzés
a. Szakvizsgazott pedagogusok szama: 10 £6
b. Szakvizsga megszerzése folyamatban van (Katona Nora, Siska Dora): 2 16
c. Ebbdl jelen tanévben kezdi tanulmanyait: 0f6
d. Nem rendelkezik szakvizsgaval: 7 16
e. Egyéb alap-, mester-, szakirany(i képzésben vesz részt: 0f6
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V. INFRASTRUKTURA

1. Ugyviteli telephely cime: 2483 Gardony, Kossuth u. 19.

a. Az ingatlan allapota, a jelen tanévben tervezett javitasok, feltjitasok:
Konvektoraink szabalyozasa, beallitasa tovabbra is részben problémas. Epiiletiinkben tobb helyiség
fiitését csak elektromos fiit6testtel tudjuk megvalositani, mely a régi, korszeriitlen villamosenergia
halézatot nagymértékben leterheli.
A villamosenergia halézat elavult, felujitasra var. Az épiilet ereszcsatorndja tisztitdsra szorul, az
abbol esézések esetén kiomld viz aztatja az épiilet kiilsé falat, melynek kovetkeztében repedezik,
levalik a vakolat. Az eséviz elvezetése sem mindenhol megoldott. Az épiileten beliil ezért a felazas
jelei mutatkoznak.
A tisztasagi meszelésen tul sziikséges volna egy, az egész épiiletre kiterjedo tatarozasra, felujitasra,
tetOcserére, korszerisitésre.
Az épiilet déli oldalanak ablakai tovabbra is huzatosak, a zart ablakokon befolyik az esd.
Ablakcserére arajanlatainkat évekkel ezeldtt benyujtottuk, de sajnos azdta sem tortént elérelépés
eziigyben. Az ablakok keretei megvetemedtek, potyog roluk a festék, az ablaktablak tisztitasa és az
ablakok mindennapi hasznalata (nyitas-zaras) tovabbra is balesetveszélyes (kiesnek az iiveglapok a
keretbél).
Epiiletiinket alapvetéen kindttiik. Fontos lenne, hogy kollégaink és a hozzank fordulé kliensek
kulturalt, attekinthetd, felgjitott, esetleg uj kornyezetben jobban érezzék magukat. Régota
kezdeményeztiik, hogy hasznalatba vehessiik az épiilet aktualisan nem altalunk hasznalt részét is. A
bévilld szolgaltatasok, a jaras lakossaganak folyamatos novekedése, valamint a kdonnyebb
munkaszervezeés érdekében sziikséges lenne, hogy tagintézménylink nagyobb épiiletbe koltozhessen,
illetve megoldast jelentene, ha jelenlegi épiiletiink masik felét is hasznalatba vehetnénk.

Helyiségek szama: 10 db
Ebbél vizsgalo, tanacsado szoba: 0db
terapias, tanacsado szoba: 0db
vizsgalatra és terapiara is hasznalt szoba: 4 db
tornaszoba: 1db
vardszoba: 1db
tanari: 1db
mosdo, WC: 2db
raktar, irattar: 0db
iroda: 1db
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b. Targyi felszereltség, funkcionalis eszkozjegyzéknek valé megfelelés. Sziikséges, tervezett
fejlesztések:
Habar vizsgalo- és fejlesztd eszkozeink fejlesztése, bovitése, valamint IKT eszkdzparkunk frissitése
korabbi palyazatok eredményeképpen jellemzéen megvalosult, a folyamatos fejlesztésre,
karbantartasara, a régebbi IKT eszkozok sziikség szerinti cseréjére ezen a teriileten tovéabbra is
sziikség van.
A 15/2013 (II. 26.) EMMI rendeletnek megfeleléen az alabbi eszkdzok tovabbra is hianyoznak:
pelenkazo, etetdszék, konduktiv pedagdgiai neveléshez megfelelé néhany specialis butor, stb.

2. Tagintézményi telephely cime: 2481 Velence, Balatoni, ut 65.

a. Az ingatlan allapota (az el6z6 tanévben megvalosult javitasok, feltjitasok):
Az el6z0 évekhez hasonléan nem tortént valtozas. Az ingatlan fenntartasa és iizemeltetése tovabbra
is kérdéses. A telephely jovoje az épiilet mas célokra torténd felhasznaldsa miatt tovabbra is
bizonytalan. Az épiiletbdl mar tobb helyiségbdl kikoltoztek. A fiités tobb esetben nem miikddott az
intézményiink altal hasznalt helyiségekben, igy hidegben, egy elektromos fiitétesttel fiitve fogadtuk
a klienseket el6zetes egyeztetés utan.

Helyiségek szama: 4 db
Ebbél vizsgalo, tanacsado szoba: 0db
terapias, tanacsado szoba: 0db
vizsgalatra és terapiara is hasznalt szoba: 2 db
tornaszoba: 0db
vardszoba: 0db
tanari: 0db
mosdo, WC: 1db
raktar, irattar: 1db
iroda: 0db

b. Targyi felszereltség, funkcionalis eszk6zjegyzéknek valdo megfeleltetés:
Tovabbra sincs internet, telefon. A telephelyen a logopédia, gyogytestnevelés szakfeladat eszkozei,
a pszicholdgiai megsegitéshez sziikséges eszkozok, valamint az eszkozkolcsonzd eszkozei keriiltek
elhelyezésre.
A telephelyen terapias ellatas folyik az eldzetes egyeztetéseknek megfelelden.
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V. MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

telepiilés intézmény neve intézmény cime
Gérdony-Agérd Gé’rdonyi. O\Vzoda’ 2484 Gardony-Agard, Ovoda u.
Székhelyintézmény 25.

Gardony

Gardonyi Ovoda Gardonyi
Tagoévodaja

2483 Gardony, Posta u. 20.

Gardony-Dinnyés

Gardonyi Ovoda Dinnyési
Tagovodaja

2485 Gardony-Dinnyés,
Vorosmarty u. 1.

Vereb Gardonyi Ovoda Verebi 2477 Vereb, Berényi ut 4.
Tagovodaja
Zichyiifalu Gardonyi Qvoda' Zich’}.lﬁj falui 8112 Zichyujfalu, Kastélykert 3.
Napraforg6 Tagovodaja
Gardony Eletfacska Reformatus Ovoda 2483 Gardony, Kossuth u. 70-72.
Kapolnasnyék Kapolnasnyéki Napsugar Ovoda 2475 Kapolnasnyék, F6 u. 41.
o . 2432 Szabadegyhaza, Jozsef Attil
Szabadegyhaza Szabadegyhazi Kincsem Ovoda w1 zabadegyhazd, J0z5¢ na
Velencei Meseliget Ovoda 2481 Velence, F6 u. 79.
Velence . o
(Székhely Intézmény)
Velencei Meseliget Ovoda 2481 Velence, Szent Erzsébet tér
Velence o
(Telephely Intézmény) 1.
Pékozd Pakozdi Nyitnikék Ovoda 8095 Pakozd, Arany Janos u. 1-5.
Pazmand Pazmandi Pitypang Ovoda 2476 Pazmand, F6 u. 25.
Nadap Nadapi Kerekerdé Ovoda 8097 Nadap, Templom koz 2.
Sukor6 Sukoréi Ovoda 8096 Sukor6, Ovoda u. 2/b

Gardony-Agard

Chernel Istvan Altalanos Iskola és
Gimnazium

2484 Gardony-Agard, Iskola u. 2.

2483 Gardony, Boné Kalman u.

Telephelye

Gardony Gardonyi Géza Altalanos Iskola 14/b
Kapolnasnyéki Vorosmarty 2475 Kapolnasnyék, Gardonyi u.
Kapolnasnyék Mihaly Altalanos Iskola és 29.
Gimnazium
, Pakozdi Nemeskocsag Altalanos 8095 Pakozd, Arany Janos u. 1-5.
Pakozd
Iskola
Pazmand Szent Gellért Altalanos Iskola 2476 Pazmand, F6 u. 27.
, Felsévarosi Altalanos Iskola 8096 Sukoro, Ovoda u. 2/b
Sukoro . . .
Sukordéi Tagiskolaja
, Szabadegyhazi Kossuth Lajos 2432 Szabadegyhaza,
Szabadegyhiza Altalanos Iskola Felszabadulas u. 63-65.
Zo6ldliget Magyar-Angol Két 2481 Velence, Kis u. 1.
Velence Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos
Iskola és Gimnazium
Kapolnasnyéki Vorosmarty 2477 Vereb, Berényi ut 4.
Vereb Mihély Altalanos Iskola
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Zichyujfalu

Zichyujfalui Reformatus Altaldnos
Iskola

8112 Zichyujfalu, Iskola u. 6.

V1. A TANEV ADMINISZTRATIV, DOKUMENTACIOS FELADATAI

— Az adminisztracids folyamatok szerinti munkavégzés.

— Irattarazas, leltarozas, selejtezés, taniigyigazgatasi dokumentumok kezelése.

— Elektronikus nyilvantartasok rendszerének folyamatos fejlesztése.

— Szakmai dokumentaciok és egyéb nyilvantartasok ellendrzési rendszerének nyomon kovetése.

— Személyligyi dokumentécio, KIR, INYR folyamatos aktualizalasa.

VIIl. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERYV

idoszak

feladat

felelos

2026. szeptember

A kidolgozott szakfeladatonkénti protokolloknak, valamint
terapias programoknak megfelelé munkakezdés, logopédiai
szlirés, csoportalakitasok, egyéni megsegitések elinditasa,
bemeneti szlirések elvégzése.

Bazisintézményi program:

Pedagogus-tajékoztato ovodapedagogusoknak, Gardonyi
Ovoda

Granitzné Kratancsik
Rita,

Németh Maria,
kollégak

2026. oktober

A kidolgozott szakfeladatonkénti protokolloknak, valamint

Granitzné Kratancsik

munkanap 1.).

Bazisintézmeényi program:

Sziil6klub

Online tdjékoztato az iskolaérettségi vizsgalatokrol

terapias programoknak megfelel6 feladatellatas. KIR STAT. | Rita,
Németh Maria,
kollégak
2026. november A kidolgozott szakfeladatonkénti protokolloknak, valamint Grénitzné Kratancsik
terapids programoknak megfeleld feladatellatas. Rita,
Tagintézményi egyiittmiitkddések napja (november 10.) Németh Maria,
Tantestiileti kirandulés (szakszolgalati ellatas nélkiili kollégak

2026. december

A kidolgozott szakfeladatonkénti protokolloknak valamint
terapias programoknak megfeleld feladatellatas.

Granitzné Kratancsik
Rita,

Németh Maria,
kollégak

2027. januar

A kidolgozott szakfeladatonkénti protokolloknak, valamint
terapias programoknak megfelel6 feladatellatas. OH
kirendelések vizsgalata (varhatdan).

Granitzné Kratancsik
Rita,

Németh Maria,
kollégak
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2027. februar

A kidolgozott szakfeladatonkénti protokolloknak, valamint
terapids programoknak megfeleld feladatellatas.

OH kirendelések vizsgalata (varhatdan).

Bazisintézmeényi program:

Pedagogus-tajékoztato ovodapedagogusoknatk,
(Erzelemszabdlyozds nehézségei és lehetdségei az
évoddaban), Székesfehérvari Arpad Uti Ovoda Vizivarosi
Tagovoddja.

Granitzné Kratancsik
Rita,

Németh Maria,
kollégak

2027. marcius

A kidolgozott szakfeladatonkénti protokolloknak, valamint
terapids programoknak megfeleld feladatellatas.

OH kirendelések vizsgalata (varhatdan).

XIII. megyei szépiroverseny lebonyolitasanak segitése.
Baczis intézményi program:

Tanuldstechnika 5. osztalyosoknak, Szent Gellért Altaldnos
Iskola, Pazmand

Granitzné Kratancsik
Rita,

Németh Maria,
kollégak

2027. aprilis

A kidolgozott szakfeladatonkénti protokolloknak, valamint
terapids programoknak megfeleld feladatellatas.

OH kirendelések vizsgalata (varhatdan).

Szakszolgalatok hete: 2027.04.19-04.23.

Bazisintézmeényi program:

Memoriabajnoksag (Szabadeghdza)

Gréanitzné Kratancsik
Rita,

Németh Maria,
kollégak

2027. majus

A kidolgozott szakfeladatonkénti protokolloknak, valamint
terapias programoknak megfelel6 feladatellatas.

Kimeneti sziirések végzése. Logopédiai sziirés.
Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanap 2.

Gréanitzné Kratancsik
Rita,

Németh Maria,
kollégak

2027. junius

A kidolgozott szakfeladatonkénti protokolloknak, valamint
terapids programoknak megfeleld feladatellatas.

Kimeneti sziirések végzése. Logopédiai sziirés.
Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanap 3.

Granitzné Kratancsik
Rita,

Németh Maria,
kollégak

2027. julius

Folyamatos nyitva tartas biztositasa.
Beérkezett igényeknek megfeleld ellatas.

Granitzné Kratancsik
Rita,

Németh Maria,
kollégak
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VIIIl. BELSO ELLENORZES

ssz. | ellendérzott feladat, teriilet az ellendrzés ideje az ellendérzést végzi
1. Megbizasi szerzddések teljesitésigazolasa havonta vezetok
2. Személyi naplo ellenérzése havonta vezetok
3. Orarendek ellenérzése havonta vezetok
4. Tobbletorak ellendrzése havonta vezetok
5. Munkaba jaras, kikiildetés dokumentumainak | havonta vezetok,
Osszeallitasa, ellenérzése adminisztratorok
6. INYR ellendrzés havonta vezetok,
adminisztratorok
7. Forgalmi naplo havonta vezetok,
adminisztratorok
8. Munkaiddnyilvantartas havonta vezetok
9. Szabadsag havonta vezetok
10. | Tantargyfelosztas aktualizalasa folyamatos vezetok

I X. KOMMUNIKACIOS TERV, TAJEKOZTATASI TEVEKENYSEG, PARTNEREKKEL

VALO KAPCSOLATTARTAS

SSZ.

kommunikacios cél kommunikacios eszkozok

hatarido

tajékoztatas, egyiittmikodés
kiils6 partnerekkel

szakfeladat szerinti sziil6i értekezlet

alkalmanként

tajékoztatas, egyiittmikodés
kiils6 partnerekkel

szakfeladat szerinti fogado ora

alkalmanként

tajékoztatas, egyiittmitkodés
kiils6 partnerekkel

szakfeladat szerinti nyilt 6ra

alkalmanként

kiils6 partnerekkel

szakfeladat szerinti tematikus informacios konzultaciok
tajékoztatas, egyiittmikodés szakfeladatonként

alkalmanként

tajékoztatas, egyiittmikodés,
informacioszerzés

szakfeladat szerinti hospitalasi lehetdség, mithelymunka

alkalmanként

partnerekkel

tajékoztatas, tajékozddas, hivatalos szervekkel, civil szervezetekkel, egyéb
egylittmiikodés kiilsé szakemberekkel

szakfeladat szerinti folyamatos informaciéaramlas biztositasa a alkalmanként

informacioszerzés kiilso
partnerekkel

szakfeladat szerinti konferencian valé részvétel, eldadas megtartasa | alkalmanként
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9. szakfeladat szerinti horizontalis tuddsmegosztas alkalmanként
tajékoztatas, egylittmiikodés,
informacioatadas

GYOGYPEDAGOGIAI TANACSADAS, KORAI FEJLESZTES, OKTATAS ES GONDOZAS

A tanév altalanos feladatai:
— a folyamatos ellatas biztositasa.

A tanév kiemelt feladatai:

— Szakszolgalati hét programok tervezési, szervezési feladataiban vald részvétel, programok
latogatasa,

— Szakmai nap (tervezés, szervezés, latogatas).

— A pedagogiai szakszolgalatok jogi szabalyozasanak vizsgélata, elemzése javaslattétel a modositasra

A tanév adminisztracios feladatai:

— beérkez6é dokumentumok rogzitése, elemzgse,

— egyéni fejlesztési terv készitése, fejlesztési naplo vezetése, félévi, év végi statisztika készitése,
— szamitogépes adatnyilvantartas,

— INYR-ben adatrogzités.

A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERV

idészak feladat felelds
Szeptember e Munkakozosségi értekezlet. Ko6halmi- Réder
e  Munkaterv elkészitése. Andrea

o Gyermekek felvétele.

e Szakvélemények bekérése.

e Kapcsolatfelvétel, sziilokkel kommunikacio, terapia
megszervezése, fejlesztési tervek, adminisztracio, terapiak
megkezdése.

o  Sziilék részére folyamatos tanacsadas.

e Szoros szakmai kapcsolat a szakért6i bizottsaggal.

o Egyéni fejlesztési terv készitése.

e Tanacsadas a gyermekkel foglalkoz6 szakalkalmazottak részére.

o Foglalkozasok biztositasa intézményi vagy otthoni keretek kdzott.

o INYR-ben adatrogzités

Oktober e Folyamatos feladatvégzés. K6halmi- Réder
e  Sziilék részére folyamatos tanacsadas. Andrea

e Rendszeres kapcsolattartas (sziilok, orvosok, védéndk, SZB).
e INYR-ben adatrogzités.

e  Online értekezlet: aktualitdsok, esetmegbeszélés.
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November

Folyamatos feladatvégzés, év kozben jelentkezok felvétele,
ellatasa.

Sziilok részére folyamatos tanacsadas.

Rendszeres kapcsolattartas (sziilok, orvosok, védénok, SZB).
INYR-ben adatrogzités.

Online értekezlet: aktualitasok, esetmegbeszélés.
Tagintézmeényi Egyiittmiikédés Napja (november 10.)

Ko6halmi- Réder
Andrea

December

Folyamatos feladatvégzés.

Munkakozdsségi értekezlet.

Sziil6k részére folyamatos tanacsadas.

Rendszeres kapcsolattartas (sziilok, orvosok, védénok, SZB).
INYR-ben adatrogzités.

Ké6halmi- Réder
Andrea

Januar

Folyamatos feladatvégzés.

Félévi allapotfelmérés.

Sziilok részére folyamatos tanacsadas.

Rendszeres kapcsolattartas (sziilék, orvosok, védéndk, SZB).
INYR-ben adatrogzités.

online értekezlet: aktualitasok, esetmegbeszélés.

Ko6halmi- Réder
Andrea

Februar

Folyamatos feladatvégzés.

Sziilok részére folyamatos tanacsadas.

Rendszeres kapcsolattartas (sziilok, orvosok, védonék, SZB).
INYR-ben adatrogzités..

Ké6halmi- Réder
Andrea

Marcius

Folyamatos feladatvégzés

Ko6halmi- Réder
Andrea

Aprilis

Folyamatos feladatvégzés.

Sziilok részére folyamatos tanacsadas.

Rendszeres kapcsolattartas (sziilék, orvosok, védéndk, SZB).
INYR-ben adatrogzités.

Online értekezlet: aktualitasok, esetmegbeszélés.
Szakszolgalati hét: 2027.04.19-23.

Felkésziilés a munkak6z6sség szakmai napjara.

Ko6halmi- Réder
Andrea

Majus

Folyamatos feladatvégzés.

Sziil6k részére folyamatos tanacsadas.

Rendszeres kapcsolattartas (sziilok, orvosok, védonék, SZB).
INYR-ben adatrogzités.

Online értekezlet: aktualitasok, esetmegbesz¢lés.

A munkakozosség szakmai napja: 2027.05.19.

Ko6halmi- Réder
Andrea

Janius- Julius

Sziil6k részére folyamatos tanacsadas.
Rendszeres kapcsolattartas (sziilék, orvosok, védéndk, SZB).

Terapiak lezarasa, értékelések, statisztika, év végi beszamolo.

Kontroll vizsgalati kérelmek megirasa és tovabbitasa.
INYR-ben adatrogzités.

Folyamatos nyitva tartas, korai fejlesztés igény szerinti ellatasa.

K6halmi- Réder
Andrea

Augusztus

Folyamatos nyitva tartas biztositasa.

Ké6halmi- Réder
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e Részvétel az Anyatejes taplalas vilagnapja rendezvénye-

Kapolnasnyék Miivelddési Haz

e  Zard, nyito értekezlet. Munkakdzosségi értekezlet.
o Felkésziilés a kdvetkez6 nevelési évre.

Andrea

SZAKERTOI BIZOTTSAGI TEVEKENYSEG

A tanév altalanos feladatai:

A jarasi szakért6i bizottsag gyermekek, tanulok teljes korii pszicholdgiai, pedagogiai-gyogypedagdgiai

vizsgalata.

A beilleszkedési, a tanulési, a magatartasi nehézség megallapitasa vagy kizarasa és az ehhez kapcsolodo

feliilvizsgalatok elvégzése.

A gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének megallapitasa, valamint a tankdteles kor el6tti
iskolakezdés megallapitasa az Oktatasi Hivatal kirendelése alapjan. Ha a tankertileti szakért6i bizottsag
megitélése szerint a gyermeknél, a sajatos nevelési igény valoszinisithetd, sajat vizsgalatanak

szakértOi bizottsag részére.

— pszichologiai, pedagogiai-gyogypedagogiai vizsgalat, sziilokonzultacid

— BTMN megallapitasa/kizarasa

— iskolaba lépéshez sziikséges fejlettség vizsgalat, OH kirendelés alapjan

— tankoteles kor elotti iskolakezdés megallapitasara iranyuld vizsgalat OH kirendelés alapjan

— felndttvizsgalatok

— szakértdi vélemények elkészitése

— egyéb adminisztracios feladatok

— munkakdzdsség munkajaban valo részvétel

— munkakdz6sség szakmai napjan vald részvétel

A tanév adminisztracios feladatai:

— beérkez6 dokumentumok rogzitése

— félévi, év végi statisztika készitése

— szamitogépes adatnyilvantartas
— INYR-ben adatrogzités

A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERV

idoszak

feladat

felelos

Szeptember

Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkezo vizsgalati
kérelmek fogadasa, iktatasa. BTMN nehézség
megallapitasa vagy kizarasa, SNI gyant esetén a vizsgalt
gyermek anyagéanak tovabbitasa a varmegyei Szakértoi
Bizottsag felé.

Gréanitzné Kratancsik Rita
Kéhalmi-R6éder Andrea
Németh Maria

Szaboné Toth Judit
Melegné Papp Szilvia Eva
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Szakértdi vélemények elkészitése.
INYR-ben adatrogzités.

Munkak6zdsség munkajaban vald részvétel.
Munkako6zdsségi értekezlet.

Oktober

Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkezo vizsgalati
kérelmek fogadasa, iktatasa. BTMN nehézség
megallapitasa vagy kizarasa, SNI gyanu esetén a vizsgalt
gyermek anyaganak tovabbitasa a varmegyei Szakértoi
Bizottsag felé.

Szakértdi vélemények elkészitése.

INYR-ben adatrogzités.

Munkak6zdsség munkajaban vald részvétel.
Munkako6zdsségi értekezlet.

Gyodgypedagdgiai és pszichologiai munkacsoportok
kialakitasa, feladatok megbeszélése

Gréanitzné Kratancsik Rita
Kéhalmi-Réder Andrea
Németh Maria

Szaboné Toth Judit
Melegné Papp Szilvia Eva

November

Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkez6 vizsgalati
kérelmek fogadasa, iktatasa. BTMN nehézség
megallapitasa vagy kizarasa, SNI gyant esetén a vizsgalt
gyermek anyaganak tovabbitasa a varmegyei Szakértoi
Bizottsag felé.

Tagintézmeényi Egyiittmiikédés Napja (november 10.)
Szakértdi vélemények elkészitése.

INYR-ben adatrogzités

Munkakdzdsség munkajaban vald részvétel.
Munkak6zosségi értekezlet.

Gyogypedagogiai és pszicholdgiai munkacsoportok
feladatainak megbeszélése, megvaldsitasa
Bazisintézményi program:

Sziil6klub

Online tajékoztaté az iskolaérettségi vizsgalatokrol

Granitzné Kratancsik Rita
K6halmi-R6éder Andrea
Németh Maria

Szaboné Toth Judit
Melegné Papp Szilvia Eva

December

Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkezd vizsgalati
kérelmek fogadasa, iktatasa. BTMN nehézség
megallapitasa vagy kizarasa, SNI gyant esetén a vizsgalt
gyermek anyaganak tovabbitasa a varmegyei Szakértoi
Bizottsag felé.

Szakért6i vélemények elkészitése.

INYR-ben adatrogzités

Munkak6zdsség munkajaban vald részvétel.
Munkak6zdsségi értekezlet.

Gyogypedagdgiai és pszichologiai munkacsoportok
feladatainak megbeszélése, megvalositasa

Granitzné Kratancsik Rita
Kéhalmi-R6éder Andrea
Németh Maria

Szaboné Toth Judit
Melegné Papp Szilvia Eva

Januar

Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkez6 vizsgalati
kérelmek fogadasa, iktatdsa. BTMN nehézség
megallapitasa vagy kizarasa, SNI gyanu esetén a vizsgalt
gyermek anyagéanak tovabbitasa a varmegyei Szakértoi
Bizottsag felé.

Szakért6i vélemények elkészitése.

Iskolakezdési vizsgalatok, tankdteles kor el6tti

Granitzné Kratancsik Rita
Koéhalmi-Roéder Andrea
Németh Maria

Szaboné Toth Judit
Melegné Papp Szilvia Eva
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iskolakezdésre vonatkozo vizsgalatok lebonyolitasa, OH
kirendelés alapjan.

INYR-ben adatrogzités

Munkak6zdsség munkajaban vald részvétel.
Munkako6zdsségi értekezlet.

Gyogypedagogiai és pszicholdgiai munkacsoportok
feladatainak megbeszélése, megvaldsitasa

Februar

Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkezd vizsgalati
kérelmek fogadasa, iktatasa. BTMN nehézség
megallapitasa vagy kizardsa, SNI gyantl esetén a vizsgalt
gyermek anyaganak tovabbitasa a varmegyei Szakértoi
Bizottsag felé.

Iskolakezdési vizsgalatok, tankdteles kor el6tti
iskolakezdésre vonatkozo vizsgalatok lebonyolitasa, OH
kirendelés alapjan.

Szakért6i vélemények elkészitése.

INYR-ben adatrogzités

Munkakdzdsség munkajaban valo részvétel.
Munkak6zosségi értekezlet.

Gyogypedagogiai és pszicholdgiai munkacsoportok
feladatainak megbeszélése, megvalositasa

Gréanitzné Kratancsik Rita
Kéhalmi-Réder Andrea
Németh Maria

Szaboné Toth Judit
Melegné Papp Szilvia Eva

Marcius

Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkezd vizsgalati
kérelmek fogadasa, iktatdsa. BTMN nehézség
megallapitasa vagy kizarasa, SNI gyant esetén a vizsgalt
gyermek anyaganak tovabbitasa a varmegyei Szakértoi
Bizottsag felé.

Iskolakezdési vizsgalatok lebonyolitasa, OH kirendelés
alapjan.

Szakértdi vélemények elkészitése. INYR-ben adatrdgzités.
Munkak6zdsség munkajaban vald részvétel.
Munkak6zdsségi értekezlet.

Jarasi Szakértéi Bizottsag Munkakozosség Szakmai Napja
—2027. marcius.

Gyogypedagogiai és pszicholdgiai munkacsoportok
feladatainak megbeszélése, megvaldsitasa

Granitzné Kratancsik Rita
Kéhalmi-Roéder Andrea
Németh Maria

Szaboné Toth Judit
Melegné Papp Szilvia Eva

Aprilis

Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkez6 vizsgalati
kérelmek fogadasa, iktatdsa. BTMN nehézség
megallapitasa vagy kizarasa, SNI gyant esetén a vizsgalt
gyermek anyaganak tovabbitasa a varmegyei Szakértoi
Bizottsag felé.

Szakértdi vélemények elkészitése.

INYR-ben adatrogzités

Munkako6zdsség munkdjaban vald részvétel.
Munkako6zosségi értekezlet.

Jarasi memoriabajnoksag szervezése, lebonyolitasa.
Gyodgypedagdgiai és pszicholdgiai munkacsoportok
feladatainak megbeszélése, megvalositasa
Szakszolgalatok hete

Granitzné Kratancsik Rita
K&halmi-Réder Andrea
Németh Maria

Szabo6né Toth Judit
Melegné Papp Szilvia Eva
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Majus Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkezd vizsgalati Granitzné Kratancsik Rita
kérelmek fogadasa, iktatasa. BTM nehézség megallapitasa | K6halmi-Roder Andrea
vagy kizarasa, SNI gyanu esetén a vizsgalt gyermek Németh Maria
anyaganak tovabbitasa a varmegyei Szakért6i Bizottsag Szaboné Toth Judit
felé. Melegné Papp Szilvia Eva
Szakértdi vélemények elkészitése.

INYR-ben adatrogzités

Munkakdzdsség munkajaban valo részvétel.
Munkakozdsségi értekezlet.

Gyogypedagogiai és pszicholdgiai munkacsoportok
feladatainak megbeszélése, megvalositasa

Janius Vizsgalati igények felmérése, irasban beérkezd vizsgalati Granitzné Kratancsik Rita
kérelmek fogadasa, iktatdsa. BTMN nehézség Kohalmi-Réder Andrea
megallapitasa vagy kizardsa, SNI gyantl esetén a vizsgalt Németh Maria
gyermek anyaganak tovabbitasa a varmegyei Szakértoi Szaboné Toth Judit
Bizottsag felé. Melegné Papp Szilvia Eva
Szakért6i vélemények elkészitése.

INYR-ben adatrogzités

Munkakdzdsség munkajaban valo részvétel.

Munkako6zdsségi értekezlet.

Gyogypedagogiai és pszicholdgiai munkacsoportok

feladatainak megbeszélése, megvalositasa

Jalius Folyamatos nyitva tartds megszervezése, biztositasa. Granitzné Kratancsik Rita

Kéhalmi-Réder Andrea
Németh Maria
Szaboné Toth Judit
Melegné Papp Szilvia Eva

Augusztus Augusztus 20-a utan vizsgalati igények felmérése, irasban | Granitzné Kratancsik Rita
beérkezo vizsgalati kérelmek fogadasa, iktatdisa. BTMN Kohalmi-Réder Andrea
nehézség megallapitasa vagy kizarasa, SNI gyanu esetén a | Németh Maria
vizsgalt gyermek anyagéanak tovabbitasa a megyei Szaboné Toth Judit
Szakértdi Bizottsag felé. Melegné Papp Szilvia Eva
Szakért6i vélemények elkészitése.

INYR-ben adatrogzités

Munkakdzosség munkajaban vald részvétel.
Felkésziilés a kovetkezo tanévre.
Tanévzard-tanévnyito értekezlet.
Munkak6zdsségi értekezlet.

NEVELESI TANACSADAS

A tanév altalanos feladatai:

— a folyamatos ellatas biztositasa

— A nevelési tanacsadas teriiletére kifejlesztett intézményi protokoll attekintése, frissitése

— a terapiak alkalmazasa, tapasztalatok megosztasa, sziikség esetén modositasa

— Bazisintézményi programok
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— Fejér Varmegyei Szépiroverseny elokészitése, human erdforras biztositasa a lebonyolitasban
(BTMN-SNI tanulok részvételével)

— Szakszolgalati hét programok tervezési, szervezési feladataiban vald részvétel, nyitott terapiak

megtartasa, programok latogatasa

— Szakmai nap (tervezés, szervezés segitése, latogatas)

— Munkakozosség munkajaban valo részvétel

— Munkak6z0sség szakmai napjan valo részvétel

A tanév adminisztracios feladatai:

— beérkez6é dokumentumok rogzitése, elemzése

— félévi, év végi statisztika készitése

— szamitogépes adatnyilvantartas
— INYR-ben adatrogzités

A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERV

idészak feladat felel6s
Szeptember Munkako6zdsségi értekezleten valo részvétel. Granitzné Kratancsik Rita
Szakmai tajékoztatd az dvodak és az iskolak sziil6i Németh Maria
értekezletein, felkérésre. Szab6né T6th Judit
Terapias ellatas: Katona Nora
BTMN kapcsolatfelvétel, csoportalakitas, pszichés Koéhalmi-Réder Andrea
megsegités beosztasanak elkészitése. Melegné Papp Szilvia Eva
Ovodas kortak prevencids terapiajara javasolt gyermekek
szlirése, csoportalakitas.
Lehetoség szerint:
alapozo terapia: allapotfelmérés,
csoportalakitas.
figyelem terapia:
allapotfelmérés,
csoportalakitas.
SZIT terapia: allapotfelmérés, csoportalakitas.
Nyilvantartasba vétel.
INYR-ben adatrogzités.
Orarendek kialakitésa.
A munkakozosség munkéjaban valo részvétel.
Rendszeres kapcsolattartas.
Bazisintézmeényi program:
Pedagogus-tajékoztato ovodapedagogusoknak, Gardonyi
Ovoda
Oktober Els6 problémafeltar6 beszélgetés, Granitzné Kratancsik Rita
Pszichés allapotfelmérd vizsgalat. Németh Maria
A fent emlitett terapidk, megsegités megkezdése. Szaboné To6th Judit
INYR-ben adatrogzités. Katona Nora
A NT munkakoz6sség munkajaban valo részvétel. Kdhalmi-Réder Andrea
Rendszeres kapcsolattartas. Melegné Papp Szilvia Eva
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November

Team-megbeszélések, beavatkozasi terv készitése.
Ellatas folytatasa.

INYR-ben adatrogzités.

Rendszeres kapcsolattartas.

Sziil6i tajékoztatok szervezése, megtartasa.
Tagintézmeényi Egyiittmiikédés Napja (november 10.)

Granitzné Kratancsik Rita
Németh Maria

Szaboné To6th Judit
Katona Nora
Ko6halmi-Roder Andrea
Melegné Papp Szilvia Eva

December Ellatas folytatasa. Granitzné Kratancsik Rita
INYR-ben adatrogzités. Németh Maria
Munkak6zosségi értekezlet. Szaboné Toth Judit
A munkakozosség munkajaban valo részvétel. Katona Nora
Rendszeres kapcsolattartas. Koéhalmi-Réder Andrea
Melegné Papp Szilvia Eva
Januar A fejlesztd csoportok atszervezése, a gyermekek 2. félévi Granitzné Kratancsik Rita
orarendjéhez igazoddan, amennyiben sziikséges. Ellatas Németh Maria
folytatasa. Szaboné Toth Judit
A munkakdzosség munkéjaban valo részvétel. Katona Nora
INYR-ben adatrogzités. Kéhalmi-Réder Andrea
Rendszeres kapcsolattartas. Melegné Papp Szilvia Eva
Februar Ellatas folytatasa. Granitzné Kratancsik Rita
Munkako6zdsségi értekezlet. Németh Maria
A munkak6zosség munkajaban valo részvétel. Szaboné Toth Judit
INYR-ben adatrogzités. Katona Nora
Rendszeres kapcsolattartas. Kéhalmi-Réder Andrea
Bazisintézményi program: Melegné Papp Szilvia Eva
Pedagogus-tajékoztato évodapedagdgusoknak,
(Erzelemszabdlyozds nehézségei és lehetéségei az
6voddban), Székesfehérvari Arpad Uti Ovoda Vizivirosi
Tagovoddja.
Marcius Terapias ellatas Granitzné Kratancsik Rita
A munkakozosség munkajaban valo részvétel. Németh Maria
INYR-ben adatrogzités, mellette elektronikus Szaboné Toth Judit
nyomtatvanyok toltése. Katona Noéra
Rendszeres kapcsolattartas. Kéhalmi-Réder Andrea
Fejér varmegyei Szépiroverseny Melegné Papp Szilvia Eva
lebonyolitasa (BTM-SNI)
Bazis intézményi program
Tanulastechnika 5. osztalyosoknak, Szent Gelleért Altalanos
Iskola, Pazmand
Aprilis Terapias ellatas. Granitzné Kratancsik Rita
A munkakozosség munkajaban valo részvétel. Németh Maria
INYR-ben adatrogzités. Szaboné Toth Judit
Rendszeres kapcsolattartas. Katona Nora
Szakszolgalati hét: aprilis 19-23. Kéhalmi-Réder Andrea
Bazisintézményi program: Melegné Papp Szilvia Eva
Memoriabajnoksag (Szabadeghdza)
Méjus Ellatas folytatasa. Granitzné Kratancsik Rita

A munkakozosség munkajaban valo részvétel.

Németh Maria
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INYR-ben adatrogzités.
Rendszeres kapcsolattartas.
NT mk. szakmai nap: mdjus 5.

Szaboné To6th Judit
Katona Nora
Ko6halmi-Roder Andrea
Melegné Papp Szilvia Eva

kovetkezd nevelési évre.

Anyatejes taplalas vilagnapja alkalmabol rendezett
programon valo részvétel.

Terapiara jelentkezok ellatasa igény szerint.

Tanév zard/nyitd értekezleten valo részvétel.
Munkakdzdsségi értekezleten valo részvétel.

Junius Ellatasok lezarasa. Granitzné Kratancsik Rita
Folyamatdiagnosztikai értékelés. Németh Maria
A munkakdzosség munkajaban valo részvétel. Szaboné Toth Judit
INYR-ben adatrogzités. Katona Noéra
Rendszeres kapcsolattartas. Kéhalmi-Réder Andrea
Ellatas nélkiili munkanap- szervezetfejlesztés. Melegné Papp Szilvia Eva
Julius Szakmai beszamol6 és statisztika elkészitése. Granitzné Kratancsik Rita
A szorgalmi id6n kiviil felmeriil6 sziil6i igények Németh Maria
kielégitése. Szaboné Toth Judit
A munkakdzosség munkajaban valo részvétel. Katona Nora
Kéhalmi-Réder Andrea
Melegné Papp Szilvia Eva
Augusztus Folyamatos nyitva tartas biztositasa, felkésziilés a Granitzné Kratancsik Rita

Németh Maria

Szaboné To6th Judit
Katona Nora
Ko6halmi-Réder Andrea
Melegné Papp Szilvia Eva

LOGOPEDIAI ELLATAS

A tanév altalanos feladatai:

— sziirések, vizsgalatok elvégzése,

— terapiak biztositasa,

— folyamatdiagnozis,

A tanév kiemelt feladatai:

— bazisintézményi feladatokban vald részvétel,

— klienskozpontusag, partnerkdzpontiisag biztositasa mérés — értékeléssel alatdmasztva

— diagnosztikai tevékenység tovabbfejlesztése online tesztfeliilet hasznalataval

A tanév adminisztracios feladatai:

— INYR, személyi napl6 vezetése,

— vizsgalati vélemények elkészitése,

— beiskolazashoz sziikséges vélemények, javaslatok elkészitése.
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A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERV

idészak feladat felelos
szeptember Altalinos feladatok: Bira Timea
5 éves szlirés; Dr. Makra Anita
Sziilok tajékoztatasa; Homolya Aniké
Munkako6zosségi értekezlet; Horvath Brigitta
Sziiloi értekezlet; Nagy Zsuzsa
a KOFA kiosztasa a sziiloknek. Végo6 Barbara
Evidencia alapu terapiak elokészitése.
INYR hasznalata.
Partnerk6zpontusag fejlesztése.
Szakmai protokollok feliilvizsgalata, egységesitése.
Munkakdzdsségi munkaban valo részvétel
A sziirésekre épiild vizsgalatok elvégzése
Kiemelt feladatok:
Adminisztracié ellenérzése.
oktober Altalinos feladatok: Bira Timea
tajékoztatas az 6téves kori sziirés eredményeir6l; Dr. Makra Anita
A sziirésekre épiilé vizsgalatok elvégzése; Homolya Anikd
Csoportalakitas; Horvath Brigitta
A vissza nem érkezett KOFA kérddivek potlasa ovondi kérddivekkel; Nagy Zsuzsa
Folyamatos kapcsolattartas a sziilékkel, a partnerintézmény Véago6 Barbara
pedagdgusaival;
A beérkezo kérelmek fogadasa, iktatdsa, ellatds megkezdése sziikség
szerint folyamatosan;
INYR adatrogzités;
Logopédiai vélemények elkészitése, kiadasa.
Evidencia alapu terapiak megkezdése.
Munkakdzosségi munkaban valo részvétel.
Online munkak6zosségi értekezleten valo részvétel (minden honap 3.
szerdajan)
Kiemelt feladat:
Adminisztracid ellenGrzése;
bazisintézményi feladatokban valé részvétel.
november Altalinos feladatok: Bira Timea
Terapiak folytatésa; Dr. Makra Anita
Esetmegbeszélés; Homolya Aniké
Konzultaciok a pedagdgusokkal a gyermekek koriili teenddk Horvath Brigitta
meghatarozasaban,; Nagy Zsuzsa
Tanécsadas a sziil6knek. Vago6 Barbara

Evidencia alapu terapiak folytatasa.

Munkakdzosségi munkaban valo részvétel.

Online munkakdzosségi értekezleten valo részvétel (minden honap 3.
szerdajan)

., Tagintézményi egyiittmiikodés napja” — rendezvényen valo részvétel
(2026.11.10.)

Kiemelt feladat:

bazisintézményi feladatokban valo részvétel
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december Altalinos feladatok: Bira Timea
Terapiak folytatasa; Dr. Makra Anita
Tanécsadas; Homolya Aniké
Iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettség megallapitasdhoz logopédiai Horvath Brigitta
vélemények elkészitése; Nagy Zsuzsa
A félévi mindsitések eldkészitése; Vago Barbara
Munkako6zosségi értekezlet. Evidencia alapu terapiak folytatasa.
INYR-ben adatrogzités.
Online munkak6zosségi értekezleten valod részvétel (minden honap 3.
szerdajan)
Kiemelt feladatok:
Adminisztracié ellenérzése.

januar Altalinos feladatok: Bira Timea
Mindsitések elkészitése; Dr. Makra Anita
Félévi statisztika elkészitése; Homolya Anikd
A logopédiai munka értékelése; Horvath Brigitta
INYR-ben adatrogzités. Evidencia alapt terapiak folytatasa. Nagy Zsuzsa
Munkak6zdsségi munkaban valo részvétel. Vag6 Barbara
Online munkak6zosségi értekezleten valo részvétel (minden honap 3.
szerdajan)
Kiemelt feladatok:
Adminisztracié ellenérzése.

februar Altalinos feladatok: Bira Timea
Terapiak folytatésa; Dr. Makra Anita
Tanacsadas; Homolya Anikd
Konzultacidk az oktatasi intézmények pedagdgusaival; Horvath Brigitta
A szeptember 6ta 3. életéviiket betoltott gyermekek nyelvi Nagy Zsuzsa
fejlettségének (KOFA) sziirése, sziikség esetén vizsgalata; Véago6 Barbara
Esetmegbeszélés;
Evidencia alapu terapiak folytatasa.
Munkak6zdsségi munkaban vald részvétel.
Online munkak6zdsségi értekezleten valo részvétel (minden honap 3.
szerdajan)
Kiemelt feladatok:
Adminisztraci6 ellenOrzése;
bazisintézményi feladatokban valo részvétel.

marcius Altalanos feladatok: Bira Timea
Marcius 6. az Europai Logopédia Napja alkalmabol szervezett szakmai | Dr. Makra Anita
napon valoé részvétel; Homolya Aniké
Terapiak folytatasa; Horvath Brigitta
Tanacsadas; Nagy Zsuzsa
Konzultaciok az oktatasi intézmények pedagdgusaival; Vago Barbara

EsetmegbeszElés;

Kontroll-vizsgalatok elékészitése.

Szakszolgalati hét programjainak el6készitése. Evidencia alapu
terapidk folytatasa.

Munkako6zdsségi munkaban vald részvétel.

Online munkakdzosségi értekezleten valo részvétel (minden honap 3.
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szerdajan)

Kiemelt feladatok: Adminisztracio ellenérzése;
bazisintézményi feladatokban val6 részvétel,
Szépird verseny lebonyolitdsaban vald részvétel.

aprilis Altalanos feladatok: Bira Timea
Terapiak folytatasa; Dr. Makra Anita
Logopédiai sziiréshez 6vodakbol adatbekérés, 6tévesek sziirésének Homolya Aniké
elokészitése. Horvath Brigitta
Szakszolgalati hét programjainak lebonyolitasa. Nagy Zsuzsa
Evidencia alapu terdpiak folytatasa; Végo6 Barbara
Munkak6zdsségi munkaban vald részvétel.
Online munkak6zosségi értekezleten valo részvétel (minden honap 3.
szerdajan)
Kiemelt feladatok:
Adminisztracio ellenérzése.
Memoriabajnoksag lebonyolitasaban valo részvétel;
Tanulastechnikai tréning lebonyolitasaban valo részvétel;
Sziil6klub megtartasa.

majus Altalinos feladatok: Bira Timea
5 éves kori sziirés megkezdése, kontrollok végzése; Dr. Makra Anita
Folyamatos konzultacié. Evidencia alapu terapidk lezarasa. Homolya Aniké
Munkak6zdsségi munkaban vald részvétel. Horvéath Brigitta
Megyei logopédia szakmai konferencian valo részvétel (2027.05.19.) Nagy Zsuzsa
Online munkak6zosségi értekezleten valo részvétel (minden honap 3. Véago6 Barbara
szerdajan)
Kiemelt feladatok: Adminisztracié ellenérzése.

junius Altalinos feladatok: Bira Timea
Kontrollok elvégzése, szlirések befejezése; Dr. Makra Anita
5 évesek sziirésének folytatasa. Homolya Aniké
A logopédiai munka értékelése, beszamold, statisztika elkészitése; Horvath Brigitta
INYR-ben adatrogzités. Nagy Zsuzsa
Nevelési-oktatasi intézmények szorgalmi idészakan kiviil esé Vago6 Barbara
logopédiai ellatasi igény felmérése.
Munkak6zosségi munkaban valo részvétel.
Online munkak6zosségi értekezleten valo részvétel (minden honap 3.
szerdajan)
Kiemelt feladatok: Adminisztracio ellenérzése;

julius Altalinos feladatok: Bira Timea
Nevelési-oktatasi intézmények szorgalmi idészakan kiviil esé Dr. Makra Anita
logopédiai ellatasi igény kielégitése. Homolya Aniké
Folyamatos nyitvatartds biztositasa. Horvath Brigitta

Nagy Zsuzsa
Vag6 Barbara

augusztus Altalanos feladatok: Bira Timea
Nevelési-oktatasi intézmények szorgalmi idészakan kiviil esé Dr. Makra Anita
logopédiai ellatasi igény kielégitése. Homolya Anikd
Folyamatos nyitvatartas biztositasa; Horvath Brigitta
Felkésziilés a kovetkezd nevelési évre; Nagy Zsuzsa
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Tanévnyito-zarod értekezleten valo részvétel; Végo Barbara
Munkako6zdsségi értekezleten vald részvétel.
Kiemelt feladat: Munkaterv el6készitése.

KONDUKTIV PEDAGOGIAI ELLATAS

A tanév altalanos feladatai:
— a folyamatos ellatas biztositasa.

A tanév kiemelt feladatai:

— Szakszolgalati hét programok tervezési, szervezési feladataiban vald részvétel, programok
latogatasa,

— Szakmai nap (tervezés, szervezés, latogatas).

A tanév adminisztracids feladatai:

— beérkez6 dokumentumok rogzitése, elemzése,

— egyéni fejlesztési terv készitése, fejlesztési naplo vezetése, félévi, év végi statisztika készitése,
— szamitogépes adatnyilvantartas,

— INYR-ben adatrogzités.

A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERV
idészak feladat felelos

Szeptember- Augusztus Gyermekek felvétele, igény szerint nevelési értekezleten Németh Maria
valo részvétel.

Folyamatos terapia, a gyermek terhelhetéségének
figyelembevétele, a fejletlen vagy sériilt funkciok
korrekcidja, egyéni sikereket eldsegitd tulajdonsagok,
képességek fejlesztése, a gyermek/tanuld haladasanak

figyelemmel kisérése.

A sziilovel és kollégakkal valo kapcsolattartas.
Adminisztrativ feladatok ellatasa.

»Tagintézményi 0sszefogas napja” rendezvényen valo
részvétel (2026.11.10.)

Szakszolgalati hét.

Szakmai nap.

INYR-ben adatrogzités.

GYOGYTESTNEVELES

A tanév altalanos feladatai:
A gyogytestnevelés szakfeladat ellatasa, amely sajatos eszkozeivel elGsegiti a beutalt
tanulok/gyermekek egészségszintjének emelését, a deformitasok javitasat, a sziv és keringési rendszer
teherbirasat, hogy ezzel képessé tegye a tanuldkat/gyermekeket a mindennapi élet feladatainak
teljesitésére, Osszhangban az intézmények oktato-nevelé munkdjaval és az ott folyd testnevelés-
oktatassal.
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— a tanulok/gyermekek szakszer(i ellatasa

— kapcsolatfelvétel intézményekkel

— csoportok kialakitasa

— orarendek elkészitése

— Tanmenet felhasznalasaval a tanév szakmai megtervezése
— s7iil6i értekezletek megtartasa

— kapcsolattartas védondkkel, orvosokkal, testnevelokkel
— beutaldk gytijtése

— esetmegbeszélések

— eldadason, konferencian, tovabbképzésen vald részvétel
— munkakdz6sség munkéjaban vald részvétel

— Moodle feliilet bévitése, szinesitése

— Protokoll aktualizalasa

— statisztika, év végi beszamolo készitése

A tanév kiemelt feladatai:

— Elérni, hogy mindeniitt komolyan vegyék a kdtelez6 orvosi sziirdvizsgalatot.

— Agazatkozi forum szervezése az egészségiigyi ellatorendszerben dolgozé szakemberekkel (sziirés
fontossaga).

— Elérni, hogy ismét megoldhatd/teljesithetd legyen a minimum heti 2 tornatermi 6ra csoportonként.

A tanév adminisztracios feladatai:
— INYR, KRETA, személyi naplo vezetése, munkaidényilvantartas

A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERV

idészak feladat felelos

Szeptember Intézmények felosztasa, kapcsolatfelvétel intézményekkel. Baliko Agnes
Orvosi beutalok dsszegyljtése, Nagy Marta
allapotfelmérések, Nagy-Szimandl Orsolya
sziilok tajékoztatasa, Vetési Réka

csoportok kialakitasa,

gyermek- tanulok felvétele, orarendek elkészitése.
Munkak6zdsségi értekezleten valod részvétel.
INYR-ben adatrogzités.

Oktober Tanorak pontos, szakszer(i megtartasa. Folyamatos Baliko Agnes
kapcsolattartas az érintett pedagogusokkal, nevel6kkel. Nagy Marta
Team megbeszélések. Nagy-Szimandl Orsolya
INYR-ben adatrogzités, Kréta vezetése Vetési Réka
Online munkak6zosségi értekezlet.

November Tanoérak pontos, szakszer(i megtartasa. Balik6 Agnes
Team megbeszélések. Nagy Marta
KRETA vezetése, INYR-ben adatrogzités. Nagy-Szimandl Orsolya
Orszagos Gyogytestnevelési konferencian vald részvétel Vetési Réka

Igény szerint bemutat6 foglalkozasok megtartasa
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pedagdgusoknak, neveldknek, sziiloknek.
Online munkak6zdsségi értekezlet.
Tagintézmeényi Egyiittmiikodés Napja (november 10.)

December Tanorak pontos, szakszerli megtartasa. Baliké Agnes
Félévi értékelést megel6z6 egységes megfigyelési Nagy Marta
szempontok kialakitasa (sziikség esetén). Nagy-Szimandl Orsolya
Team megbeszélések. Vetési Réka
Kréta vezetése, INYR-ben adatrogzités
Szakmai konferencian, tovabbképzésen aktiv részvétel.
Online munkak6zdsségi értekezlet.
Januar Tanorak pontos, szakszerii megtartasa, sziikség esetén félévi | Baliko Agnes
értékelés elvégzése a fentek szerint. Nagy Marta
Team megbeszélések. Nagy-Szimandl Orsolya
Kréta vezetése, INYR-ben adatrogzités Vetési Réka
Szakszolgalati hét programjainak tervezése.
Online munkak6zosségi értekezlet.
Februar Tanorak pontos, szakszer(i megtartasa. Baliko Agnes
Esetmegbesz¢lés igény szerint. Nagy Marta
Aktualis problémak és a félév tapasztalatainak Nagy-Szimandl Orsolya
megbeszélése. Vetési Réka
INYR-ben adatrogzités.
Szakszolgalati hét programjainak el6készitése,
szakmai tovabbképzésen aktiv részvétel.
Online munkak6zosségi értekezlet.
Marcius Tanorak pontos, szakszer(i megtartasa, Baliko Agnes
Team megbeszélések. Nagy Marta
Kréta vezetése, INYR-ben adatrogzités. Nagy-Szimandl Orsolya
Szakszolgalatok hetén aktiv részvétel, szakszolgalati hét Vetési Réka
programjainak eldkészitése,
Online munkak6zosségi értekezlet.
Ellatas nélkiili munkanap.: mk. szakmai nap: 03.17.
Aprilis Tanoérak pontos, szakszer(i megtartasa. Baliké Agnes
Team megbeszélések. Kréta vezetése, Nagy Marta
INYR-ben adatrogzités. Nagy-Szimandl Orsolya
Javaslattétel az orvosi szliréshez. Vetési Réka
Szakszolgalati hét eseményeinek lebonyolitasa a
rendezvényeken aktiv részvétel.
Online munkak6zosségi értekezlet.
Majus Tanorak pontos, szakszerli megtartasa. Baliké Agnes
Team megbeszélések. Kréta vezetése, Nagy Marta
INYR-ben adatrogzités Nagy-Szimandl Orsolya
A kovetkez0 nevelési évre vonatkozd beutaldk bekérése, Vetési Réka
iskolak tantargyfelosztasanal aktiv jelenlét.
Orszagos konferencian részvétel.
Online munkakozosségi értekezlet.
Janius Tanérak pontos, szakszer(i megtartasa, team megbeszélések. | Baliko Agnes
Kréta vezetése, Nagy Marta
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INYR-ben adatrogzités. Nagy-Szimandl Orsolya

Statisztikai adatok 6sszegzése. Ev végi beszamolok Vetési Réka
elkészitése.
Online munkak6zosségi értekezlet.
Jalius Folyamatos nyitvatarts biztositasa. Baliko Agnes
Nagy Marta
Nagy-Szimandl Orsolya
Vetési Réka
Augusztus Folyamatos nyitvatartds biztositasa. Baliké Agnes
Iskolak 6rarendkészitésénél és terembeosztasainal aktiv Nagy Marta
jelenlét. Nagy-Szimandl Orsolya
Felkésziilés a kovetkez0 nevelési évre. Vetési Réka

Evzaro-évnyito értekezletek,
Munkako6zosségi alakulo értekezlet. Eves munkaterv
elkészitése és elfogadasa.

A KIEMELTEN TEHETSEGES GYERMEKEK, TANULOK GONDOZASA

A tanév altalanos feladatai:

— Munkakoz0sségi munkaban vald részvétel; értekezleteken valo részvétel;

— Folyamatos kapcsolattartas sziilokkel, a partnerintézmény pedagogusaival;

— A beérkezo tehetségazonositod vizsgalati kérelmek fogadasa;

— Szakmai protokollok feliilvizsgalataban, egységesitésében vald kozremiikddés;

— Folyamatos nyitva tartas biztositasa;

— Felkésziilés a kovetkezO nevelési évre;

— Tanévnyito-zaro értekezleten valo részvétel,

— Eredményesség, hatékonysag mutatdinak meghatarozasa tehetségteriileti fokusszal.

A tanév kiemelt feladatai:

— Tehetségazonosité vizsgalatok szakmai eldkészitése, konzultacio, elvégzése;

— Tehetséggondozo6 konferencia témajavaslatok kidolgozasa, részvétel a tehetséggondozo konferencia
szervezési munkalataiban, részvétel a konferencian;

— Esetmegbeszélés megszervezése és lebonyolitasa a tehetségazonositd vizsgalatban résztvevo
pedagdgusok részvételével;

— Kapcsolatfelvétel és kapcsolattartas a jaras nevelési-oktatasi intézményeivel,

— Sziil6i, intézmény koordinatori forum eldkészitése, feladat elosztasa, lebonyolitasa;

— Szakirodalmi anyag olvasasa, jatékgyljtemény, link gylijtemény hasznositésa, rendezése.

A tanév adminisztracios feladatai:
— Folyamatos adminisztracié az INYR rendszerben;
— Terepnaplo vezetése;
— Személyi naplo vezetése;
— Munkaba jaras, kikiildetés vezetése;
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— Statisztikak, beszamolok készitése;

— Tehetségazonosito szakvélemények elkészitése.

A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERV

idoszak

feladat

felelos

szeptember

Munkako6zosségi értekezlet;

Munkak6zdsségi munkaban vald részvétel.
Teljesitményértékelési rendszer munkakodzosségi atgondolasa,
tovabbgondolasa

Tehetséggondozé Orszagos Munkakdzosség mihelymunka
szervezési feladatok

Tehetségazonosito vizsgalatok szakmai el6készitése, konzultacio.

Siska Dora/
Tehetséggondozo
koordinator

oktober

Kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas sziilokkel, a partnerintézmény
pedagdgusaival;

A beérkezo tehetségazonositd vizsgalati kérelmek fogadasa, iktatasa,
sziikség szerint folyamatosan;

Munkak6zdsségi munkaban vald részvétel.

Tehetséggondozé Orszagos Munkakdzosség mihelymunka
Tehetségazonositd vizsgalatok elvégzésének megkezdése.

Siska Dora/
Tehetséggondozo
koordinator

november

Kapcsolattartas sziildkkel, sziikség szerint a partnerintézmény
pedagdgusaival;

A beérkezo tehetségazonositd vizsgalati kérelmek fogadasa, iktatasa,
sziikség szerint folyamatosan;

Munkak6zdsségi munkaban vald részvétel.

Esetmegbesz¢lés megszervezése és lebonyolitdsa a tehetségazonositod
vizsgalatban résztvevo pedagdgusok részvételével.

Tagintézményi Egyiittmiikodés Napja (november 10.)

Siska Dora/
Tehetséggondozo
koordinator

december

Kapcsolattartas sziildkkel, sziikség szerint a partnerintézmény
pedagdgusaival;

A beérkez0 tehetségazonosito vizsgalati kérelmek fogadasa, iktatasa,
sziikség szerint folyamatosan;

Munkak6zdsségi munkaban vald részvétel.

Esetmegbesz¢lés megszervezése és lebonyolitasa a tehetségazonositd
vizsgalatban résztvevo pedagogusok részvételével.

Siska Dora/
Tehetséggondozo
koordinator

januar

Kapcsolattartas sziilokkel, sziikség szerint a partnerintézmény
pedagdgusaival;

A beérkez0 tehetségazonosito vizsgalati kérelmek fogadasa, iktatasa,
sziikség szerint folyamatosan;

Munkak6zosségi munkaban valo részvétel.

Tehetségazonositd vizsgalatok folytatasa.

Siska Dora/
Tehetséggondozo
koordinator

februar

Kapcsolattartas sztilokkel, sziikség szerint a partnerintézmény
pedagdgusaival;

A beérkez6 tehetségazonosito vizsgalati kérelmek fogadasa, iktatasa,
sziikség szerint folyamatosan;

Szakszolgalati hét szakmai programjanak elokészitése.
Munkak6zdsségi munkaban valé részvétel.

Tehetségazonositd vizsgalatok folytatasa.

Siska Dora/
Tehetséggondozo
koordinator
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Tanévnyito-zaro értekezleten valo részvétel,
Munkak6zdsségi értekezleten valo részvétel.

marcius Folyamatos kapcsolattartas sziilokkel, a partnerintézmény Siska Doéra/
pedagdgusaival; Tehetséggondozo
A beérkez0 tehetségazonositd vizsgalati kérelmek fogadasa, iktatdsa, | koordinator
sziikség szerint folyamatosan;
Munkak6zdsségi munkaban vald részvétel.
Tehetségazonositd vizsgalatok folytatasa.
aprilis Kapcsolattartas sziildkkel, sziikség szerint a partnerintézmény Siska Dora/
pedagdgusaival; Tehetséggondozo
A beérkezo tehetségazonosito vizsgalati kérelmek fogadasa, iktatasa, | koordinator
sziikség szerint folyamatosan;
Munkak6zdsségi munkaban vald részvétel.
Pedagoégiai Szakszolgalatok Hete — Intézményi és sziilé forum
szervezése €s lebonyolitasa
Tehetségazonositd vizsgalatok folytatésa.
majus Kapcsolattartas sziilokkel, a partnerintézmény pedagdgusaival, Siska Doéra/
A beérkezd tehetségazonositd vizsgalati kérelmek fogadasa, iktatasa, | Tehetséggondozd
sziikség szerint folyamatosan; koordinator
Munkakdzdsségi munkaban valo részvétel.
Ko6z0sségépitd szakmai kirandulas.
Tehetségazonositd vizsgalatok folytatésa.
junius Kapcsolattartas sziildkkel, a partnerintézmény pedagogusaival; Siska Déra/
A beérkezd tehetségazonosito vizsgalati kérelmek fogadasa, iktatdsa, | Tehetséggondozd
sziikség szerint folyamatosan; koordinator
Munkakdzdsségi munkaban valo részvétel.
Tehetségazonositd vizsgalatok folytatasa.
julius Folyamatos nyitvatarts biztositasa. Siska Doéra/
Tehetséggondozo
koordinator
augusztus Folyamatos nyitva tartas biztositasa; Siska Doéra/
Felkészulés a kovetkezd nevelési évre; Tehetséggondoz6
koordinator

1. Altalanos feladatok

Az Intézmény ellatasi teriiletén dolgozo iskola- és 6vodapszichologusok munkajat koordinaljuk,
szamukra konzultacios lehetdséget, esetmegbeszélé csoportokat biztositunk (az IP 6raszammal nem
rendelkez6 tagintézményekben tdmogatjuk az iskola-6vodapszicholégusok munkajat). Konzultaciokat,
tajékoztatd eldadast szerveziink a nevelési-oktatasi intézmények pedagdgusai szamara. Igény esetén
szliloklubot, sziildi értekezletet tartunk. Egylittmiikddiink a nevelési tanacsadas szakfeladaton dolgozo
kollégakkal az iskolai problémakkal hozzank fordul6 jelentkezések elosztasaban, a minél hatékonyabb
munka megszervezésében. Egylittmiikodiink a tobbi munkakozosséggel, kiilondsen a tehetséggondozas,

szakértOi tevékenység teriiletén.
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2. Sajatos célok, feladatok

— Az iskola-, 6vodapszicholégusok szakmai koordinalasa (egyéni és csoportos esetmegbeszéld
csoportok, konzultaciok, moédszertani ismeretek, modszerek megosztasa).

— Szakmai tamogatas a nevelési-oktatasi intézményekben dolgozd pedagogusoknak. Ezek
tapasztalatait megosztjuk egymas kozott.

— Fontos feladatunknak tartjuk az intézmények minél hatékonyabb megszolitasat, hogy a pedagogusok
minél tobbszor kérjék segitségiinket.

— Az intézményekben dolgoz6 iskolapszichologusok modszertani tamogatasa mellett fontos feladat a

kollégak megsegitése, a kiégés megeldzése, igy havi egy alkalommal esetmegbeszéld csoportokat,

lehetdség szerint szupervizids alkalmakat szerveziink.

hénap feladat felelos
Munkakdzdsségi értekezlet;

Munkak6zdsségi munkaban valo részvétel. ,
szeptember R . , Katona Nora
Teljesitményértékelési  rendszer  munkak6zosségi  atgondolasa,

tovabbgondolasa. Intézmények felkeresése, kapcsolatfelvétel
Az IOP protokoll attekintése aktualizacidja. Munkak6zosségi munkéban | Katona Nora
oktober valo részvétel. Kapcsolattartas, esetmegbeszélés az
iskolapszichologusokkal.
Az iskola -és 6vodapszichologusok feladat-és hataskorébe tartozd (-¢s | Katona Nora
nem tartozd) tevékenységek pontositdsa -szakmai naphoz tartozd
november .
feladatok felosztasa
Tagintézmeényi Egyiittmiikodés Napja (november 10.)
Folyamatos munka, tapasztalatok gyijtése.  Kapcsolattartds, | Katona Nora
december esetmegbeszélés az iskolapszichologusokkal. Az iskolapszichologusok
szakmai tdmogatasa.
Az els6 félév tapasztalatainak megbeszélése, felkésziilés a masodik | Katona Nora
januar félév feladataira. Kapcsolattartas, esetmegbeszélés az
iskolapszichologusokkal.
Szakmai nap szervezése. Kapcsolattartds, esetmegbeszélés az | Katona Nora
februar iskolapszichologusokkal. Az iskolapszichologusok szakmai
tamogatasa.
Szakmai nap szervezésében, lebonyolitasaban valo részvétel. | Katona Nora
marcius Kapcsolattartas, esetmegbeszélés az iskolapszichologusokkal. Az
iskolapszichologusok szakmai tdmogatasa.
aprilis Kapcsolattartds, esetmegbeszélés az iskolapszichologusokkal. Az | Katona Noéra
iskolapszichologusok szakmai tamogatasa.
.. Kapcsolattartds, esetmegbeszélés az iskolapszichologusokkal. Az | Katona Noéra
majus iskolapszichologusok szakmai tamogatasa.
o A tanév tapasztalatai, lezaras. Katona Nora
junius ) e are s o
A kovetkez6 tanév céljainak kitlizése.
julius Folyamatos nyitvatartds biztositasa. Katona Nora
augusztus Folyamatos nyitvatartas biztositasa; Katona Nora
Felkésziilés a kovetkezd nevelési évre;
Tanévnyito-zaro értekezleten valo részvétel;
Munkakdzdsségi értekezleten valo részvétel.
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X. TAGINTEZMENYI TESTULETEK MUKODESE

1. Tagintézmény-vezet6i tanics
a. A tanacs tagjai: Granitzné Kratancsik Rita, Németh Maria, Szaboné Téth Judit
b. Az értekezletek tervezett idépontjai: minden honap utols6 keddi napjan

2. Szakalkalmazotti kozosség
a. Az értekezletek rendszeres idopontja: heti rendszerességgel, keddi napokon

XI. MELLEKLETEK

1. Intézményi 6nértékelési terv

2. Intézményi terv a munkavédelemrdl
3. Beiskolazasi terv

4. Bazisintézményi munkaterv

Kelt.: Gardony, 2026.09.01.

Granitzné Kratancsik Rita Németh Maria
tagintézmény igazgato tagintézmény igazgatohelyettes
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1. szamua melléklet

TAGINTEZMENYI ONERTEKELESI TERV- GARDONY
2026/2027. tanév

Az idei tanévben nem relevans.

Kelt.: Gardony, 2026.09.01.

Granitzné Kratancsik Rita
igazgato
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2. szamu melléklet
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3.

szamu melléklet

Beiskolazasi terv
. Képzdintézmény s
Pedagogus Alapregeetts neve, ahova Teljesitend L
Tasintéms ] ég/szakmai |, " .. | Kexdes | Befejezés |, . ... | & . . _
agintézmény | neve/munk ) jelentkezni kivan; | ... . ... ° . |dorak/elév| .. | Kitelezettséz | Megjegyzés
I . gyakorlat re idopontja | idépontja . dsszege/felé
akir el Tovabbképzes/sza szama '
e k megnevezése !

Kelt.: Gardony, 2026.09.01.

Granitzné Kratancsik Rita
igazgato
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4. szamu melléklet

Bazisintézményi munkaterv 2026/2027. tanév

1. A tervezett bazisintézményi feladatok idérendben

Idépont

Feladat/
téma™

Felelos

Intézményi
munkatirsak

Munkaforma

Sziikséges
eszkdzik,

anyagok

Helyszin, max.
létszam

Célcsoport

2026.09.

Dedagdaus.
sich -

avoda

Granitzns
Kratancsik
Rita

Granitzos
Kratancsik
Rita

Katona Nora

Vigd Barbara

mithelymunka

Girdonyi Ovoda
Gardonyi Tagdvoddja
2483 Gardony. Postau.
20.

(')vodapedagé gusok

2026.11.

Sziléklub

Granitzns
Kratancsik

Bira Timea
Granitzos
Eratancsik
Rita

Németh Maria
Szaboné Téth
Judit

eldadds

Oaline

Nagycsoportos kori
gvermekek sziilei,

avodapedagogusok

2027.02.

dvoda

Graitzns
Kratanesik

dr. Makra
Anita
Grantzos
Eratancsik
Rita
Horvath
Brigitta

Katona Nora

mihelymunka

P’Lrpa’d Uti Ovoda
Vizivarosi Tagovoddja
8000 Székesfehérvar

Sarléu. 11/e.

f)\'odapedagé gusok

Melegné Papp
Szilvia Fva

Siska Déra

2027.03.

Tanulastechni

ka dra

Granitzns.
Kratancsik
Rita

Nagy Marta
Nagy-
Szimandl
Orsolya
Siska Déra
Szaboné Toth
Judit

Vagd Barbara

mithelymunka/

bemutaté dra

Szent Gellért Altalanos
Iskola

2476 Pézméand, Fé u.
27.

5. osztilyos tanulok és
pedagdgusaik

2027.04.

Memoria

bajnoksag

Gréitzné
Kratanesik

Balilst Agaes
dr. Makra
Anita
Granitzog
Kratapesik
Rita
Homolya
Anikd
Horvath
Brigitta
Kohalmi-
Réder Andrea
Nagy Mirta
Nagy Zsuzsa

verseny

Szabadegyhazi Kossuth
Lajos Altaldnos Iskola
2432 Szabadegvhdza,
F&u. 63-65.

SNI, BTMN tanulok és
pedagdgusaik

Németh Maria
Vago Barbara

Vetési Réka

Kelt.: Gardony, 2026.09.01.
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TAGINTEZMENYI MUNKATERV
2026/2027. tanév

|I. BEVEZETO ADATOK

1. A tagintézmény neve: Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgélat
Martonvasari Tagintézménye
2. A munkaterv készitdje: Szabé Antalné

Il. APEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT CEL- ES FELADATRENDSZERE
1. A tanév kiemelt feladatai

— Klienskdzpontusag, partnerkdzpontisag biztositisa szubjektiv és objektiv mérési-értékelési
adatokkal alatimasztva minden szakfeladaton.

— A diagnosztikai tevékenység tovabbfejlesztése.

— A pedagogiai szakszolgalatok jogi szabalyozasanak vizsgélata, elemzése, javaslattétel a
modositasra.

Kiemelt feladatok az egyes alapfeladatok tekintetében

— Gyogypedagogiai tandcsadds, korai fejlesztés teriiletén kiemelt feladat: a korai felismerés,
a komplex koragyermekkori intervenciod, a szolgaltatas mindségi fejlesztése (konduktiv
ellatas, lehetoség szerint szakos ellatds), valamint a team-munka elmélyitése az ellato
szakemberek kozott (sziilo-terapeuta-védéné-gyermekorvos-6vond). A védénokkel
kooperédcidban végzett koragyermekkori allapotmegismerések folytatasa. Sziildcsoport
megalakitasa, igény esetén pszichés tdmogatds. Vardlista mindenkori elkeriilése.

Gyermekorvosokkal valé kapcsolat kiépitése.

— Szakértoi  bizottsagi tevékenység teriiletén kiemelt feladat: a jogszabalyok altal
meghatarozott ligyintézési hataridék betartasa. A szakmaisag tovabbi mindségi fejlesztése.
Szoros kapcsolattartas a jarasi- és a megyei szakértdi bizottsagi munkakozosséggel. A
szakfeladatra belépd és gyakornok kollégak mindenkori segitése, mentoralasi folyamatuk

tamogatasa. Jogszabalyi valtozasnak megfelel6 feladatellatas.

— Nevelési tandcsadds teriiletén kiemelt feladat: A pszicholdgiai terapias ellatas tovabbi
mindseégi fejlesztése tovabbképzések, belsd tudasmegosztas tdmogatasa altal. A korai
intervencios ellatas, tanacsadas tovabbi mindségi biztositasa. A szenzoros integracios,

komplex mozgasterapias ¢és miivészetterapids ellatds tovabbi biztositasa. Szocidlis
99



készségfejlesztés komplex terdpiaval igény szerint. Sziil6i kompetencidkat, mentalhigiénét

tamogatd ellatds megszervezése.

— Logopédia teriiletén kiemelt feladat: a 2-3 évesek beszédinditasanak tamogatasa, megkésett
beszédfejlodésti terdpias csoportok kialakitasa. A logopédiai szlirések eredményeképpen
kialakult csoportok szamara prevencios ¢és terapids ellatas biztositasa. A fonoldgiai
tudatossag, beszédmegértés fejlesztésének hangsulyozasa, ezaltal az anyanyelvi
kompetencia erdsitése. Az 6vodas gyermekeknél az iskolaba 1épéskor a tiszta beszéd elérése.
Ennek érdekében a hatékonyabb egylittmiikodés bovitése a tobbségi intézmények
pedagoégusainak és az ellatottak sziileinek korében. Lehetdség szerint az Onként

bejelentkezett tanulok ellatasa.

— Konduktiv pedagogiai ellatds teriiletén kiemelt feladat. az igényeknek és kapacitasnak
megfeleld konduktiv ellatas megszervezése, biztositasa. Megfeleld intézményi feltételek
hianyaban az ellatds Tagintézményiink {iigyviteli telephelyén vagy telephelyén vald
biztositasa. Az ellatott gyermekekkel foglalkozé tobbségi pedagoégusok és
gyogypedagogusok minél hatékonyabb segitése a gyermekek, tanulok nevelésében,

rar s

val6 ellatasban kooperacio.

— Gyogytestnevelés  teriiletén kiemelt feladat: a gyogytestnevelés jelentdségének
hangsulyozésa a tartashibak kialakulasanak megel6zése érdekében. Az ellatas kiterjesztése
a szakalkalmazotti 1étszdm bdovitésével. Partnerintézményeink tajékoztatisa a
gyogytestnevelés tartalmarol, az ellatasba vald bekeriilés eljarasrendjérdl, jogszabalyi

hatterérol.

— Kiemelten tehetséges gyermekek, tanulok gondozdsa teriiletén kiemelt feladat. az
intézmény altal ellatott feladatok végzése soran a szakemberek latokorébe keriild
tehetségesnek mutatkozo gyermekek vizsgalata, tehetségkoordinacid. Az ellatasi teriileten
mikodo, tehetséggondozast végzo intézményekkel kapcsolat fenntartds, kapcsolattartd
személyek  megismerése. Koordinacios  feladatok  ellatdisa  szakalkalmazottal.

Munkakozosséggel vald szoros egyiittmiikodés.

— Iskola-, dvodapszichlogiai elldtas teriiletén kiemelt feladat: a jarasban alkalmazasban allo
iskolapszichologusok koordinécidja. Konzultacios lehetdség biztositasa a tagintézményben.

Az 6vodakban, iskoldkban helyszini tAmogatés nyujtasa igény €s kapacitas szerint.
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2. A tanév altalanos feladatai

— Az altalanos vizsgalatok és sziirések elvégzése.

— A hasznalt diagnosztikus eszkdzok tovabbi bovitése.

— Csoportbeosztasok, orarend elkészitése, sziiloi értekezletek, fogadoodrak szervezése.

— Az egyéni sziikségleteknek megfeleld terapias ismeretek bdvitése.

— Fels6oktatasi gyakorlati képzésben valo részvétel.

— Az intézmény folyamatos nyitva tartasanak biztositasa soran igény szerint a terapias ellatas
megszervezese.

— Gybgypedagdgiai tanacsadas lehetdségének folyamatos biztositasa.

— A kapacitasproblémak orvoslasa.

— A teamek rendszerének tovabbi mikddtetése, szakmai fejlesztése.

— Szakmai konyvtar bovitése, mely a szakszolgidlati munkahoz sziikséges lényegi
szakirodalmakat tartalmazza papir alapon vagy elektronikus formaban.

— A kollégak folyamatos aktualis szakmai anyagokkal val6 ellatasa.

— Szakmai konferencidkon, eléadasokon val6 részvétel. Uj, a felhalmozott tudés és tapasztalat
egymassal valé megosztasanak lehet6ségét ado forumok kialakitasa.

— A tesztek és a vizsgalati anyagok taroldsa, rendszerezése, jol hasznalhatd, biztonsagos
rendszer fenntartasa.

— A kliensek iratanyaganak rendszerezése, optimalis hasznalhatosag fenntartasa.

— Teljes korti elektronikus adatnyilvantartdé rendszer vezetése, bdvitése, finomitasa
tagintézményi szinten illetve szakfeladatonként.

— Tovabbi jo kapcsolat apolasa a székhelyintézménnyel és a tagintézményekkel.

— Partnereink folyamatos tajékoztatasa szakszolgalati tevékenységrol irott sajton, honlapon és

egyéb csatornakon keresztiil.

3. A tanév rendje, szakszolgalati munkarend

A tanév kezdete: 2026.09.01.

Oszi sziinet a nevelési-oktatési intézményekben: 2026.10.26 — 10.30.

Téli sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2026.12.21. — 2026.12.31.
Tavaszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2027.03.25. — 2027.04.02.
Iskolai szorgalmi id6szak vége: 2027.06.18.

Tanév vége pedagdgiai szakszolgalatnal: 2027.08.31.
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A tagintézményi telephelyek nyitva tartasa:

Az iigyviteli telephely nyitvatartasi rendje:
hétf6 - péntek: 08:00 - 16:00
Az Ercsi Telephely nyitvatartasi rendje:

Az Ercsi Telephely nyitvatartasi rendje: a telephely nyitva tartasa a vizsgalatok és a terapias
foglalkozasok iddtartama alatt atmenetileg a 2451 Ercsi, Kossuth u. 12. szam alatt (Ercsi
Szocidlis Szolgélat épiilete), valamint tovabbi ideiglenes helyszineken biztositott.

Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanapok:

Ssz. tervezett idépont program
1. valtozo Munkakdzdsségi szakmai nap

2. 2026. oktober Szakmai program

3. 2027. marcius Szakmai program

4. 2027. jinius Tagintézményi kirdndulés

[11. HUMANEROFORRAS (2026. SZEPTEMBER 1-JEI ALLAPOT)

1. Intézményi névsor

SSZ. név munkakoér munkakozosség
iskola-,
1. Badics Gyongyi pszichologus ovodapszicholdgiai
2. Gergely Kinga logopédus logopédiai (tartdsan tavol)
3. Hajzer Mariann logopédus logopédiai
4. Harmati-Szab6 Edina pszicholdgus szakértdi bizottsagi
5. Karaszné Szani Boglarka logopédus szakértdi bizottsagi
6. Kiss Krisztina logopédus logopédiai
7. Kortélyesi Szabina logopédus logopédiai
8. Kulcsar-Domjan Rita konduktor korai fejlesztés
pszichologus,
tehetséggondozo
9. Kutasi Nikolett koordinator tehetséggondozas
gyogytestneveld,
10. Matyasi Zsuzsanna fejlesztd pedagdgus gyogytestnevelés
11. Molnar Ivett iigyviteli dolgozo
Palinkasné Tehenes-Varga
12. Maria gyogypedagogus nevelési tanacsadas
korai fejlesztés (tartosan
13. Puskasné Juhasz Dorottya konduktor tavol)
14. Szabd Antalné gyogypedagdgus szakértdi bizottsagi
15. Szabd Lajosné takarito
korai fejlesztés (tartosan
16. Szilagyi Julianna gyogypedagdgus tavol)
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pszicholdgus, iskola-,
6dodapszichologia iskola-,
17. Szilvagyiné So6s Emese koordinatora ovodapszichologiai
gyogytestneveld,
18. To6thné Bird Erika gyogypedagdgus gyogytestnevelés
19. Turdcziné Raj Irén szakszolgalati titkar
gydgypedagogus,
20. Ujvari Ivett konduktor korai fejlesztés
21. Wagnerné Dallos Orsolya logopédus logopédiai
22. Zala-Naszali Regina gyogypedagdgus korai fejlesztés
23. Zigo-Horvath Kornélia pszichologus nevelési tanacsadas
. Pedagogus munkakorben dolgozok
a. Teljes allasban hatarozatlan ideji kinevezéssel: 13 16
b. Teljes allasban hatarozott ideji kinevezéssel: 116
c. Részmunkaid6ben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 4 16
d. Részmunkaidében hatarozott idejii kinevezéssel: 2 16
e. Tartdsan tavol: 316
f. Oraadok: 0 6
. Nem pedagogus munkakorben dolgozok
a. Teljes allasban hatdrozatlan idejii kinevezéssel: 06
b. Teljes allasban hatarozott idejii kinevezéssel: 0 f6
€. RészmunkaidGben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 316
d. Részmunkaid6ben hatarozott idejli kinevezéssel: 06
e. Tartosan tavol: 016
. Pedagégus tovabbképzés
a. Szakvizsgazott pedagdgusok szama: 12 16
b. Szakvizsga megszerzése folyamatban van (Kutasi Nikolett): 116
c. Ebbdl jelen tanévben kezdi tanulmanyait: 116
d. Nem rendelkezik szakvizsgaval: 4 16
e. Egyéb alap-, mester-, szakiranyll képzésben vesz részt

(Palinkasné Tehenes-Varga Maria): 1 f6
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V. INFRASTRUKTURA

1. Ugyviteli telephely cime: 2462 Martonvasar, Szent Laszlé u. 24.

a. Az ingatlan allapota, a jelen tanévben tervezett javitasok, felijitasok:
Altalanossagban elmondhat6, hogy az ingatlan allapota kielégitd. Mindkét szinten
klimaberendezés lizemel, mely kiilondsen a nyari idészakban komfortosabb kornyezetet
biztosit, a téli idészakban pedig az egyenetlen elosztasu fiitésrendszer lizemelését kiegésziti.
A dolgozdk az épiilet udvaran parkolhatnak, a kliensek szamara parkolasi lehetség az épiilet
kornyékén ingyenesen megoldott. A tagintézmény valamennyi sajat hasznalatl helyiségének
tisztasagi festése utoljara 2020. juliusdban tortént a Tankeriilet tdmogatisaval, a
Martongazda iizemeltetd cég munkatarsainak kivitelezésével. A hasznalt helyiségek
tisztasagi festése sziikséges.
A rendelkezésre allo tér és kornyezet az elmult 8 évben a rendszeres jelzés, kérés,
adatszolgaltatas ellenére nem valtozott. Amellett, hogy az épiilet allaga megfeleld, modern
kialakitasu és berendezésii, nem a szakszolgalati feladatellatas céljaira késziilt. A 2. emeletre
vald feljutas csak egy sziik, kanyargds 1épcson lehetséges, a konduktiv ellatast igénybe vevok
szdmara kerekes székkel nem megkdzelithetd. A stlyosan, halmozottan fogyatékos, nagy
sulyt, korai fejlesztésre érkez6 kisgyermekeket kézben cipelik ol a sziilok vagy a kollégak,
az akadalymentesités tovabbra sem megoldott. Az évek soran novekvé igényekre reagalva a
kiboviilt dolgozoi 1étszam a rendelkezésre allo teriilet bovitését tette sziikségessé. A
min6ségi munkavégzéshez, illetve a méltd koriilmények kozott torténd felkésziiléshez,
adminisztracidhoz tanari szoba kialakitasa elengedhetetlen, emellett akadalymentes korai
fejlesztd részleg kialakitasa valt sziikségessé. A bovités lehetdségeirél a miikddtetd
Onkormanyzattal és a fenntarté Tankeriilettel az egyeztetés folyamatos.
Atmeneti megoldas Rackeresztar Onkorméanyzata hathatos tamogatasanak koszonhetd, a
2026. aprilisatol felajanlott ingatlant 2026. szeptemberétdl a hét valamennyi munkanapjan
igénybe vehetjiik. gy megfeleld méretli, akadalymentes térben, tiszta, rendezett
koriilmények kozott fogadhatjuk a csalddokat. Varjuk Martonvasar Onkormanyzatinak
egyiittmiikodését az Ugyviteli Telephely infrastrukturalis koriilményeinek fejlesztésben.

b. Targyi felszereltség, funkcionalis eszkbzjegyzéknek valdé megfelelés. Sziikséges, tervezett
fejlesztések:
Fejleszté eszkdzparkunkat folyamatosan bovitjiik, sajat tulajdonu, sajat készitési,
kolcsonzott, valamint adomanybol szarmazo ¢€s alapitvanyi tokébol finanszirozott
eszkozoket egyarant hasznalunk. A pedagogiai vizsgald eszkozoket lehetdség szerint
sokszorositjuk, pszichologiai tesztekre vonatkozé igénylinket minden férumon jeleztiik,
tagintézményiink intelligenciavizsgalo tesztekkel, és egy 0-4 éves gyermekek vizsgalatara
alkalmas (Bayley-III.) teszttel rendelkezik. Tesztlapokat atutalassal vasaroltunk. Az
irodaszerek tekintetében megemlitendd, hogy a kozpontilag rendelt és kiszallitott radirok,
ragasztok ¢és grafitceruzak igen rossz mindségliek, esetenként hasznalhatatlanok, nem
felelnek meg a funkcionalis célnak. Az RRF-1.2.4-25-2025-00053 azonositoszam palyazat
keretében tervezett fejlesztd és diagnosztikai eszkozok szallitasa 2026. 6szén varhato.

Eszkozfejlesztés érdekében a palydzatokat tovabbra is figyelemmel kisérjiik.
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2. Tagintézményi telephely cime: 2451 Ercsi, Kossuth Lajos u. 17.

a. Az ingatlan allapota, a jelen tanévben tervezett javitasok, feltjitasok:

2025. novemberében az ingatlan az amortizacidé mértéke okan bezarasra keriilt. A
flitéshaldzat hasznalhatatlan, a falak beaznak, penészednek.

Véarjuk  Ercsi  Onkormanyzatanak egyiittmiikodését a tagintézményi Telephely
infrastrukturalis koriilményeinek fejlesztésben.

. Targyi felszereltség, funkcionalis eszkodzjegyzéknek valdo megfelelés, sziikséges, tervezett
fejlesztések:
Az tgyviteli telephelyen hasznalt eszkozoket elosztva biztositjuk a telephely butor- és
eszkozkészletét. Ercsi varos Onkorményzata és intézményei, valamint egyes tagintézmények
felajanlast tettek butorok tekintetében, mely nagy segitség a telephely miikodéséhez.
Palyazati forrasbol az elmult tanév soran néhany fejlesztd eszkdzhoz hozzajutott
intézményiink. Tovabbi eszkOzbeszerzés, a hidnyzo6 eszkozok poétlasa alapitvanyi
finanszirozasban lehetséges.

V. MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

telepiilés intézmény neve intézmény cime

Baracska Baracskai Bébita Ovoda 2471 Baracska, Kossuth u. 32.

Baracska Baracskai Kozma Ferenc | 2471 Baracska, Templom u. 19.
Altalanos Iskola

Ercsi Ercsi Hétszinvirag Ovoda 2451 Ercsi, Tirr Istvan u.15.

Ercsi Ercsi Napfény Ovoda 2451 Ercsi, Dozsa Gyorgy tér 2.

2451 Ercsi, Bercsényi utca 18.

Ercsi Ercsi Eotvos Jozsef Altalanos 2451 Ercsi, Szent Istvan ut 8-10.
Iskola

Gyurd Gytréi Gézengiz Ovoda 2464 Gyuard, Thokoly u. 31.

, Vali Vajda Janos Altalanos iy -

Gyuré Iskola G yil r6i Tagiskoldja 2464 Gyuro, Thokdly u. 25.

Kajaszo Kajaszo6i Gyongysor 6voda 2472 Kajaszo, Rakocziu. 11.

Kajaszo Martonvasari Beethoven 2472 Kajaszo, Rakoczi u. 80.
Altalanos Iskola

Martonvasar Brunszvik Teréz Ovoda 2462 Martonvasar, Deak F. u. 3.

Martonvasar Mindszenty  Jozsef =~ Romai 2462 Martonvasar, Vaci Mihaly
Katolikus Ovoda és Nyelvoktato ut2/a
Német Nemzetiségi Altalanos
Iskola Szent Laszlo Katolikus
Tagovoda

Martonvasar Martonvasari Beethoven 2462 Martonvasar, Szent Laszlo
Altalanos Iskola u. 2.

Rackeresztir Rackeresztari Mosoly Ovoda 2465 Rackeresztir, Korniss I. u.

25.

Rackeresztur Rackereszturi  Pet6fi  Sandor 2465 Rackeresztur, Hosok tere 4.
Altalanos Iskola

Tordas Tordasi Mesevar Ovoda 2463 Tordas, Szabadsag ut 134.

Tordas Sajnovics Janos Alt. Isk. és AMI 2463 Tordas, Koztarsasag it 1.
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Val

Vali Mesevolgy Ovoda

2473 Val, Vajda Janos u. 45.
2473 Val, Kossuth u. 12.

Vil

Vali Vajda Janos
Iskola

Altalanos

2473 Val, Szent Istvan tér 1.

V1. A TANEV ADMINISZTRATIV, DOKUMENTACIOS FELADATAI

— Integralt Nyomonkovetd Rendszer (INYR) folyamatos hasznalata, felmeriild hibak, észrevételek

jelzése.

— E-Személyi Napl6 vezetése (szakalkalmazottak).

— Munkaid6 nyilvantartasok vezetése (alkalmazottak, esetleg kdzfoglalkoztatott).

— Pedagdgus tovabbképzési rendszer miitkodtetése.

— Téappénz és szabadsagok nyilvantartasa, jelentése a kdzpont felé.

— Szerz6dések elokészitése.

— Partnerintézményekkel kapcsolattartas, informacioadas.

— Foglalkozas-egészségligy szervezése, nyilvantartasa.

— Oraadok teljesitésigazolasa.
— Tobbletora elszamolas.

— KIR STAT adatszolgaltatas.

— KIR személyi nyilvantartas folyamatos aktualizalasa.

— E-KRETA meghatarozott feliileteinek vezetése.

— Leltarozas.

— Egyiittmiikodés a statisztikai jelentések, beszamolok elkészitésében.

— JelentkezOk eldjegyzése, beiitemezése a vizsgalatokra.

— Ertesitések kikiildése.

— Szakértdi vélemények, logopédiai vélemények elkészitése.

— Postazas.

— Gyogytestnevelési naplok vezetése az draadoknak.

— Egyéni fejlesztési tervek, év végi értékelések elkészitése korai fejlesztés és konduktiv pedagdgiai

ellatas szakfeladaton.

— Egyéni fejlesztd naplo, terapias, tanacsadasi naplo vezetése sziikség esetén.

— Iratanyag rendezés, archivalas.

— Személyi adatok, anyagok a GDPR szabalyozasanak megfelel6 kezelése.
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— Vizsgalati anyagok potlasa, eldkészitése.

— Gyakornoki program szervezése, adminisztralasa.

— Pedagogus mindsitési illetve tanfeliigyeleti eljarasok adminisztralasa.

— Hallgato6i gyakorlaton 1évokkel kapcsolatos teendok megszervezése, adminisztralasa.

— Iskolai kozosségi szolgalaton 1évokkel kapcsolatos teendok megszervezése, adminisztralasa.

VIIl. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERYV

idépontjainak egyeztetése, orarendek elkészitése

idészak feladat felelés
2026. szeptember Megbizasi, vallalkozoi szerzédések eldkészitése, tobbletora igazgato,
eleje-kozepe igénylés adminisztrator
Szakértoi bizottsagi feliilvizsgalatok beiitemezése igazgato, szakértoi
bizottsagi tagok;
adminisztrator
Logopédiai sziirések, foglalkozasok iddpontjainak igazgatohelyettes,
egyeztetése, lebonyolitasa, orarendek elkészitése logopédusok
Gyogytestnevelési csoportok beosztasa, foglalkozasok gyogytestnevelok

Korai fejleszt6 foglalkozasok idépontjainak egyeztetése

korai fejlesztok

Vizsgalati orak orarendjének elkészitése igazgatd
szakértoi bizottsagi
tagok
Nevelési tanacsadas keretében torténd terapias pszichologusok,
foglalkozasok idépontjainak egyeztetése, orarendek gyogypedagdgusok
elkészitése
2026. szeptember logopédiai szlirések lebonyolitasa, szlirési 6sszesitd logopédusok
kozepe-vége értékelés, vizsgalati javaslat kiadasa
Sziilok értesitése, fogado orak, sziildi értekezletek tartasa logopédusok,
gyogytestnevelok,
gyogypedagdgusok
Ovodai, sziil8i értekezleten valo részvétel logopédusok,
gyogytestnevelok,
gyogypedagdgusok
2026. oktober feladatellatas nélkiili munkanap valamennyi
tagintézményi szakmai nap szakalkalmazott
2026. szeptember Tanév eleji 1étszamok, 6raszamok dsszesitése, gyogypedagogusok,
29- 30. jarasi forgalmi naplé vezetése logopédusok,
gyogytestnevelok,
pszichologusok,
igazgatd
2026. 0-3 éves kisgyermekek allapotfelmérése (védéndkkel korai fejleszték
szeptember- egyittmitkodésben)
oktober

2026. oktober 1.

Egyéni fejlesztési tervek elkészitése korai fejlesztés esetén

korai fejlesztok

(4 felvételre (Egyéni/csoportos fejlesztési tervek elkészitése BTM konduktor
keriil6 gyermek fejlesztés esetén)
esetén a felvételt gyogypedagdgusok
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koveto két héten

beliil)
2026. november XVIII. keriilet altal szervezett logopédiai konferencia érdekl6do
logopédusok,
gyogypedagogusok,
pszichologusok

2026. november
10.

Tagintézményi egyiittmiikodés napja
(szakszolgalati feladatellatas nélkiili munkanap)

szakalkalmazottak

2026. november
vége-december

Korai intervencios ellatasban részesiilé gyermekek és
sziileik szamara adventi 6sszejovetel

korai fejlesztok

eleje
2026. december Tagintézményi karacsony igazgatd, vallalas
kodzepe alapjan felel6sok

2027. januar 18.

Tankdtelezettség elhalasztasara vonatkozoé szakértdi
vélemények elkészitése

szakértdi bizottsagi
tagok

2027. februar

0-3 éves kisgyermekek allapotfelmérése (védéndkkel
egylttmiikodésben)

korai fejlesztok

2027. marcius

tagintézményi szakmai nap

2027. januar- Oktatasi Hivatal altal kirendelt, iskolaérettségre iranyuld vizsgalod
februar vizsgélatok elvégzése gyogypedagogusok,
pszichologusok;
2027. marcius ,,Logopédia napja” rendezvény a XXII. keriileti érdeklédo
Szakszolgalat szervezésében logopédusok,
gyogypedagogusok,
pszichologusok
2027. marcius- Vajda Janos szavaloverseny, Val igazgato
aprilis
feladatellatas nélkiili munkanap valamennyi

szakalkalmazott

2027. aprilis 19-
23.

Szakszolgalatok Hete rendezvénysorozatban valo aktiv
koézremiikddés:
-Logopédiai, gyogytestnevelés nyilt érak bemutatdja és
latogatéasa sziiloknek.

-Korai fejlesztésben részt vevoknek jatszohaz tartasa.
-nevelési tanadcsadasban megvaldsuld terapias orak
bemutatoja és latogatasa
-Memoriabajnoksag (nevelési tanacsadas keretében).
-egész napos szakmai program megvalositasa:
»Segitiink, hogy segithess!” avagy a pedagdgus is ember -
onismeret fejlesztd tréning pedagdgusoknak (nevelési
tanacsadas keretében).

-Ismerj meg! Erzékenyité program atalanos iskolasoknak.
-Igazgatdi fogaddora
-Zardkonferencia

teljes tagintézményi
szakalkalmazotti
kozosség

2027. majus

Mentalhigiénés program

minden alkalmozott

2027. majus-
junius

Logopédiai kontrollvizsgalatok, eldszlirések

logopédusok

2027. majus 30.

Kozigazgatasi hatosagi eljaras keretében indult vizsgalatok
szakértdi véleményének elkészitése

gyogypedagogusok,
pszichologusok,
szakértOi bizottsag
vezetd

2027. junius

Tagintézményi kirdndulés - feladatellatas nélkiili munkanap

minden alkalmazott

2027. jonius 15.

Gydgytestnevelés javaslatok dsszesitése

gyogytestnevel Ok
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2027. jtnius 30.

Korai fejlesztés — aktualis kontroll kérése a varmegyei /

korai fejlesztok,

orszagos SZB felé igazgatd
2027. jalius- -Nyari taborok (gyogytestnevelés, logopédiai, korai). korai fejlesztdk /
augusztus -,.Intenziv hét” nevelési tanacsadasban részt vevo nevtan
gyermekeknek terapias kutyak bevonasaval. logopédusok
-Beszédindito csoportok. gyogypedagdgusok
-Korai ellatas.
-Nevelési tanacsadas. pszicholégusok
-Szakértdi vizsgalatok sziikség szerint.
2027. augusztus Logopédiai mindsitések bejegyzése, szakteriileteken logopédusok,
31. jelenlétek Osszesitése, naplok zarasa. gyogytestnevelok,
pszichologusok,
gyogypedagdgusok
2027. augusztus Ev végi értékelések. korai fejlesztok
3L
minden kedd 13- Munkaértekezlet, szakfeladatonkénti team-megbeszélés igazgatd
15-ig Helyszin: Martonvasar vagy Ercsi.
évente 4 Munkakd6zosségi értekezletek. munkak6zosség-
alkalommal vezetOk
folyamatos Els6 vizsgalatok betitemezése. igazgatd, szakért6i
bizottsagi tagok
eseti/havonkénti Jelzérendszeri megbeszélésen valo részvétel a igazgato, kijelolt
gyermekjoléti szolgalatokban. felel6sok,
esetfeleldsok
eseti/egyeztett Szakmai konzultacio a tobbi tagintézménnyel. szakalkamazottak
idépontokban
havonkénti Helyi sajtokban megjelenés biztositasa. szakalkalmazottak
VIII. BELSO ELLENORZES
SSZ. ellenorzott feladat, teriilet az ellenorzés az ellenorzést
ideje végzi
1. személyi naplok havonta igazgatohelyettes
2. inyr havonta igazgatOhelyettes
3. irattar évente igazgatd
4. tagintézményi eljarasrendek évente igazgato
5. leltar évente igazgatohelyettes
6. szakértdi bizottsag iitemezés szerint igazgato
7. logopédia iitemezés szerint igazgatohelyettes
8. gyogytestnevelés litemezés szerint igazgatOhelyettes
9. korai fejlesztés litemezés szerint igazgato
10. nevelési tanacsadas litemezés szerint igazgato
11. tehetségkoordinacid iitemezés szerint igazgatd
12. iskola-, 6vodapszichologiai litemezés szerint igazgatohelyettes
koordinacid

109




I X. KOMMUNIKACIOS TERV, TAJEKOZTATASI TEVEKENYSEG,
PARTNEREKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS

A Tagintézmény a partner (nevelési-oktatdsi, gyermekvédelmi, egészségiigyi, Onkormanyzati)
intézményekkel folyamatos, elére egyeztetett, vagy sziikség szerinti kapcsolatot tart. Az ellatasi
tertileten beliil a kozérdekt (gyermeket neveld csalddokat érintd) kérdésekben a helyi sajton (havi lap,
TV), szoérolapon, az intézményi honlapon, mesterprogram keretében miikddtetett honlapon,
intézményi FB oldalon keresztiil tajékoztat. Az intézményes ellatasban részesiilé gyermekek sziileit az

intézményekben elhelyezett plakatok segitségével is tajékoztatja.

Tervezett kapcsolattartas, tajékoztatd rendezvények:

— A tagintézményen valamint az intézményen beliili, az elsddleges és masodlagos partnerekkel valo
kapcsolattartas, informacidéaramlas, egylittmiikodés csatornainak bdvitése, fenntartasa, formainak
tovabbi alakitasa.

— Kapcsolat kialakitasa, fenntartasa mas tagintézményekkel, az egyiittmiikodés megfeleld formainak
kialakitasa és rutinszeriivé tétele els6dlegesen online csatornakon.

— A Sz€khelyintézménnyel és a Foigazgatoval vald rendszeres kapcsolattartas, igazgatotanacsi
értekezletek latogatasa.

— Szakmai tdjékoztatas dvodavezetok, iskolavezetdk szamara.

— Szakmai tdjékoztatas iskolakban tanité pedagogusok, 6vodapedagogusok szamara.

— Szakmai konzultacioé egészségiigyi szakemberekkel, gyermekjoléti intézményekkel.

— Tankeriiletekkel (Székesfehérvar, Dunaujvaros), Kormanyhivatallal, Jarasi Hivatallal torténd
partneri kapcsolatok tovabbi fenntartasa.

— Folyamatos részvétel a munkakozosségek értekezletein.

— Kapcsolattartas az orszagos szakmai egyesiiletekkel.

— Kapcsolattartas fels6oktatasi intézményekkel.

— Lehetdség szerint a szakember-képzohelyek szamara hivatalos gyakorlohellyé valas.

SSZ. kommunikacios cél kommunikacids eszkozok hataridé

1. tajékoztatas szakmai konzultacio igény szerint
2. tuddsmegosztas szakmai nap, interaktiv eldadas igény szerint
3. sziilok tajékoztatasa értesitok aktualisan
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4, intézmények tajékoztatisa e-mail aktualisan
szakért6i vizsgalatokkal
kapcsolatban

5. szakmai munka bemutatasa sajtomegjelenés, honlap havonta

6. partnerek tajékoztatasa személyes talalkozas, fogadoora, e- aktualisan

mail, telefon

7. idépont egyeztetés telefon, e-mail folyamatosan

8. intézmény bemutatasa, szorolap, honlap folyamatosan
népszertiisitése

X. TAGINTEZMENYI TESTULETEK MUKODESE

1. Tagintézmény-vezet6i tanics
a. A tanacs tagjai: Szabo Antalné
Karaszné Szani Boglarka
Zigo-Horvath Kornélia
b. Az értekezletek tervezett idopontjai: 2026. oktober 06.
2026. december 01.
2027. februar 09.
2027. aprilis 27.
2. Szakalkalmazotti kozosség
a. Az értekezletek rendszeres idépontja:
kedd 13:00 — 15:00
Helyszine:
Ugyviteli Telephely: 2462 Martonvasar, Szent Laszl6 u. 24.
Tagintézményi Telephely: 2451 Ercsi, Kossuth u. 17.
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XI. MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Intézményi 6nértékelési terv

Martonvasari Tagintézmény — Intézményi onértékelési terv
2026/2027. TANEV

Jogszabalyi és szakmai alap: 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 145. § (3)—(4) bekezdése; az Oktatasi
Hivatal 4ltal kozzétett Onértékelési kézikonyv — Pedagdgiai szakszolgalati intézmény.

1. Az onértékelés célja és hatalya

A 2026/2027-es tanévben a tagintézményben teljes korti onértékelés késziil. Ennek célja az intézmény
pedagogiai-szakszolgalati munkajanak 6tévenkénti teljes korti onértékelése, a miikddés erdsségeinek és
fejlesztheto teriileteinek feltarasa, valamint az eredmények visszacsatolasa az intézményi tervezésbe.
Ertékelési teriiletek: 1. Pedagogiai folyamatok; 2. Személyiség- és kozosségfejlesztés; 3. Az
intézményben folyé pedagogiai munkaval Osszefiiggd eredmények; 4. Belsé kapcsolatok,
egylittmiikodés, kommunikacid; 5. Kiilsé kapcsolatok; 6. A pedagogiai miikodés feltételei; 7. Az
intézménytipusra vonatkozo6 nevelési, nevelési-oktatasi iranyelvben meghatarozottak.

2. Az onértékeleés {6 szempontjai és forrasai

Az értékelés a kézikonyv szerinti elvarasokra épiil. Kiemelt figyelmet kapnak az intézményi stratégiai
¢s operativ tervek koherenciaja, a szakszolgalati folyamatok megvalosulésa, az eredményességi mutatok
¢s mérési adatok, a kliensallapot valtozasdnak kovetése, a belsd és kiilsd egylittmiikodés, a human és
targyi feltételek, valamint az eredményekbdl kovetkezo fejlesztések.

* Dokumentumelemzés: pedagodgiai program/stratégiai dokumentumok, SZMSZ, munkaterv ¢&s
beszamolok, pedagdgus-tovabbképzési intézményi program, mérési és statisztikai adatok, korabbi
onértékelési/intézményellendrzési intézkedési tervek.

» Kérdoives felmerés: szakalkalmazotti/nevelotestiileti, sziiloi, valamint a szolgéltatassal tamogatott
intézmények képviseldinek visszajelzései.

» Interjuk: tagintézményvezetd/vezetd, pedagodgusok/szakalkalmazottak és sziilok képvisel6i; a
résztvevok kivalasztasa a kézikonyv iranymutatasa szerint.

» Megfigyelés: a pedagdgiai-szakszolgalati munka és az infrastruktara, a targyi feltételek, a szakmai
egylittmiikodés €s a klienskozpontu miikodes vizsgalata.

 Osszegzés: erbsségek, fejleszthetd teriiletek, bizonyitékok, sziikséges fejlesztési irdnyok és
intézkedések meghatarozasa.

3. A2026/2027. tanévi litemezés

Idészak Feladat Felelos Eredmény /
dokumentum
2026. szeptember Az onértékelési | igazgato, jovahagyott terv,
folyamat  elinditasa; | igazgatohelyettes feladatmegosztas
tagintézményi
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onértékelési
munkacsoport
kijel6lése; a feladatok,
feleldsok és hataridék

rogzitése; a
munkatéarsak
tajékoztatasa.

2026. oktober Az értékeléshez | onértékelési dokumentum- és
sziikséges munkacsoport adatlista
dokumentumok és az
elmult ot tanév
relevans mérési,
szurési, vizsgalati,
mindsitési és
statisztikai  adatainak
Osszegyljtése;
adatforrasok
rendszerezése.

2026. november Dokumentumelemzés | onértékelési dokumentumelemzési
és a fobb | munkacsoport jegyz6konyvek;
megallapitasok kérddives eredmények
rogzitése;  kérddivek
elokészitése és
lebonyolitasa

2026. december A kérdbives | igazgato; Onértékelési | elemzett  kérdoivek;
eredmények elemzése; | munkacsoport interju- és megfigyelési
interjuk  eldkészitése; terv
irdnyitott  résztvevoi
kor kijelolése;
megfigyelések
iitemezése.

2027. januar Vezetéi ¢és csoportos | onértékelési interju- és megfigyelési
interjuk, munkacsoport dokumentacio;
megfigyelések; az teriiletenkénti értékelés
adatok és tapasztalatok
Osszevetése; a 7
értekelési tertilet
értékelésének
elkészitése.

2027. februar A tagintézményi | igazgatd; Onértékelési | végleges
onértékelés munkacsoport tagintézményi
véglegesitése; onértékelési
erésségek és dokumentum(ok);
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fejleszthetd  teriiletek fejlesztési javaslatok
azonositasa;
fejlesztési/intézkedési
javaslatok
megfogalmazasa;, az
eredmények
szakalkalmazotti
kozosség elotti
ismertetése.

4. Felelosségi rend ¢és az eredmények hasznositasa

Igazgatd: az onértékelési folyamat irdnyitasa, a feltételek biztositdsa, a hataridok ellendrzése és az
eredmények intézményi szintli hasznositasa. Igazgatohelyettes: a tagintézményi folyamat szervezése, a
munkatarsak bevonasa, az adat- és dokumentumszolgaltatas biztositasa. Onértékelési munkacsoport: az
adatgytjtés, dokumentumelemzés, kérdoéivek, interjuk és megfigyelések szervezése, az eredmények
Osszegzése. Szakalkalmazotti kozosség: a folyamatban vald aktiv részvétel és az eredményekbol
kovetkez6 fejlesztési feladatok kozos értelmezése.

Az onértékelés eredményeit az intézményi és tagintézményi tervezés, a munkatervek, az intézkedések
¢s a sziikséges fejlesztések meghatarozasakor kell figyelembe venni. A kézikonyv szerint az intézményi
eredményeket és mérési adatokat a fejlesztési, illetve intézkedési tervek készitésekor is fel kell
hasznalni.

5. Zar6 rendelkezés

Jelen terv a 2026/2027. tanévben elvégzendo tagintézményi onértékelések munkafolyamatat rogziti. Az
egyes feladatok részletes iitemezését és a résztvevok konkrét megnevezését az igazgatdé a terv
végrehajtasanak megkezdésekor rogziti.

Kelt: Martonvasar, 2026. 09. 01.

Szabd Antalné
igazgato
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sz. melléklet: Intézményi terv a munkavédelemrdl

INTEZMENYI TERV A MUNKAVEDELEMROL

MUNKABIZTONSAG[
KOCKAZATERTEKELES

INTEZKEDESI TERV

Intézmény neve:

Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat
Martonvasari Tagintézménye

Intézmény cime:

2462 Martonvasar, Szent Lasz16 u. 24.

INTEZKED
INTEZK |ES
A KOCKAZAT, VESZELY . ) EDES |SURGOSSE
AZONOSITASA INTEZKEDES MODJA |GE
elsdsegélynyujto felszerelés kot.vall.
tartalmanak ellenérzése ellendrzés, beszerzés benyujtasa | aktualisan
haztartasi gépek karbantartasa munkavéd
soran mechanikai sériilések elmi tanévkezdésko
fellépésének valosziniisége egyéni védbeszkdzok hasznalata oktatds |r
egyéni
képzetlen/tapasztalatlan képzés, betanitas, mentoralas elbiralas
munkavallalé biztositasa alapjan | aktualisan
kiilondsen nagy felelGsség eseti
viselése emberekért, anyagi onképzés, konzultacid, szupervizid elbiralas
értékekért biztositdsa alapjan | aktudlisan
egyéni
rutin szellemi munka elbiralas
idékényszer kozott 1d6kozi munkasziinetek beiktatasa alapjan | aktualisan
munkavéd

tisztitoszerekhez kapcsolodo elmi tanévkezdésko
artalom biztonsagos tarolds, esetleges hasznalat | oktatas |r
védooltozék (munkaruhazat)
hianya egyéni beszerzés igénylés | folyamatosan
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3. sz. melléklet: Beiskolazasi terv A PTTR-ben rogzitetteknek megfeleléen
(https://pttr.oh.gov.hu), tovabba

Név Képzointézmény Tovabbképzés/szak Kezdés Befejezés Teljesiten Koltségtérités
neve megnevezése idopontja id6pontja dé orak osszege/félév
szama
Kutasi Nikolett ELTE PPK tanacsado 2026.09.01. 2028.06.30. 4 félev 420000
szakpszichologus
szakvizsgara

felkészit6 képzés

Kelt.: Martonvasar, 2026. szeptember 01.
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https://pttr.oh.gov.hu/

TAGINTEZMENYI MUNKATERV
2026/2027. tanév

I. BEVEZETO ADATOK

1. A tagintézmény neve: Fejér Varmegyei Pedagogai Szakszolgalat Mori Tagintézménye

2. A munkaterv készitdje: Feketsné Siklosi [lona

Il. APEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT CEL- ES FELADATRENDSZERE

1. A tanév kiemelt feladatai
— Klienskdzpontusag, partnerkdzpontiisag biztositasa szubjektiv és objektiv mérési-értékelési

adatokkal alatamasztva minden szakfeladaton.
— A diagnosztikai tevékenység tovabbfejlesztése.

— A pedagdgiai szakszolgalatok jogi szabalyozasanak vizsgalata, elemzése, javaslattétel a modositasra.

2. A tanév altalanos feladatai

— Utemtervnek megfelelé munkavégzés

— Szobabeosztasok, vizsgalati rendek kialakitasa

— Orarendek kialakitisa — Szakmai rendezvények megszervezése
— Pedagogiai szakszolgalatok hetének megrendezése

— Palyazati forrasok feltérképezése, palyazatok megirasa

— Uj vizsgaloeljarasok megismerése, alkalmazasa

— A bels6 tuddsmegosztas lehetoségeinek kiaknazasa

— A j6 munkahelyi légkdr megtartasa

— A bels6 ellenérzés hatékony litemezése

— Az altalanos vizsgalatok és sziirések elvégzése

— A hasznalt diagnosztikus eszkdzok tovabbi bovitése

— Csoportbeosztasok, orarend elkészitése, sziiloi értekezletek, fogadodrak szervezése.
— Az egyéni sziikségleteknek megfelel6 terapias ismeretek bovitése
— FelsGoktatasi gyakorlati képzésben valo részvétel

— A diagnosztikai €s terapias munka minél korabbi életszakaszban torténd elkezdése.
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— Az intézményi jO gyakorlat, a gyogytestnevelésre jard gyermekek uszasfoglalkozasdnak
népszerlsitése varmegyei korben.

— Tehetségazonositas-tehetséggondozas feladatainak ujrainditdsa pszicholdgus, tehetségtanacsado
gyogypedagogus kozremitkodésével, az egylittmiikodés lehetdségének ¢és  feltételeinek
megteremtése.

— Kiilonb6z6 szakmai rendezvényeken, konferencidkon valé részvétel biztositasa az érdeklddo
kollégak szamara, ezzel egyidejlileg e programok népszertsitése.

— Innovativ tevékenységek megvaldsitasa a tagintézmény munkatarsainak bevonasdval: palyazatok
készitése, nyari taborok szervezésének jragondolasa, tervezése.

— Az iskola-6vodapszichologusok egyéni munkajanak szakmai koordinalasa, k6zos szakmai célok,

tervek megfogalmazasa.

Kiemelt feladatok az egyes alapfeladatok tekintetében

— Gyobgypedagodgiai tanacsadas, korai fejlesztés teriiletén kiemelt feladat: a korai felismerés, a komplex
koragyermekkori intervencid, valamint a team-munka elmélyitése az ellatd szakemberek kozott
(sziil6-terapeuta-védond-gyermekorvos-6vond). A védonokkel — kooperacidban — végzett
koragyermekkori sziirések folytatasa. Sziilocsoport megalakitasa, igény esetén pszichoterapias
tamogatas. Varolista lehet6ség szerinti elkeriilése. Gyermekorvosokkal valé kapcsolat apolasa.

— Szakértdi bizottsagi tevékenység terliletén kiemelt feladat: a jogszabalyok altal meghatarozott
igyintézési hatarid6k betartasa. A szakértdi bizottsagi tevékenység szakmai tovabbfejlesztése,
hatékonyabba tétele, a jarasi-varmegyei szint optimalis egymasra épiilésével. Intézményen beliili
egyiittmiikodési mechanizmusok tovabbfejlesztése. A szakfeladatra belépd és gyakornok kollégak
mindenkori segitése, mentoralasi folyamatuk tamogatasa. Jogszabalyi valtozasnak megfeleld
feladatellatas.

— Nevelési tanacsadas teriiletén kiemelt feladat: A pszicholdgiai terapias ellatas tovabbi mindségi
fejlesztése belsd tudasmegosztas tamogatasa altal. A korai intervencios ellatas, tanacsadas tovabbi
mindségi biztositdsa. A csalad megtartd szerepének erOsitése csalddtamogatd programok
szervezésében.

— Logopédia teriiletén kiemelt feladat: A logopédiai szlirések eredményeképpen kialakult csoportok
szamara terapias ellatas megszervezése, biztositasa. Az dvodas gyermekeknél az iskolaba 1épéskor a
tiszta beszéd elérése. Ennek érdekében a hatékonyabb egyiittmikddés bovitése a tobbségi

intézmények pedagdgusainak és az ellatottak sziileinek korében.
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— Gyogytestnevelés teriiletén kiemelt feladat: a gydgytestnevelés jelentdségének hangstlyozédsa a
tartashibdk kialakuldsdnak megel6zése érdekében. Partnerintézményeink tajékoztatisa a
gyogytestnevelés tartalmarol, az ellatasba vald bekeriilés eljarasrendjérdl, jogszabalyi hatterérdl.

— Kiemelten tehetséges gyermekek, tanulok gondozésa teriiletén kiemelt feladat: az intézmény altal
ellatott feladatok végzése soran a szakemberek latokorébe keriilé tehetségesnek mutatkozo
gyermekek vizsgalata. Munkako6zosséggel valo szoros egyiittmiikodés.

— Iskola-, ovodapszichlogiai ellatas teriiletén kiemelt feladat: a jarasban alkalmazasban allo
iskolapszichologusok koordinacidja. Konzultacios lehetdség biztositasa a tagintézményben. Az

ovodakban, iskoldkban helyszini tamogatas nytjtasa igény és kapacités szerint.

3. A tanév rendje, szakszolgalati munkarend

A tanév kezdete: 2026. 09. 01.

Oszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2026. 10. 23- t61-2026. 11. 01-ig.
Téli sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2026. 12. 19-t61-2027. 01. 03-ig.
Tavaszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2027. 03. 25-t61-2027. 04. 04-ig.
Iskolai szorgalmi id6szak vége: 2027. 06. 18.

Tanév vége pedagogiai szakszolgalatnal: 2027. 08. 31.

A tagintézményi telephely nyitva tartasa: hétfotol csiitortokigig 7.30-16.00-ig, pénteken 7. 30-14.00.

Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanapok:

SSZ. tervezett idopont program
1. valtozd Munkak6zdsségi szakmai nap
2. 2026.12.17. Mentalhigiénés tréning/Tagintézményi karacsony
3. 2027.05.18. Pedagdgusnapi kirandulas/Szakmai nap
4. 2027. jinius Igazgatotanacsi értekezlet Moron
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[11. HUMANEROFORRAS (2026. SZEPTEMBER 1-1 ALLAPOT)

1. Intézményi névsor:

SSZ. név munkakér munkakozosség
gyogypedagogus,
tagintézményi-
1. Brumbauer Noéra igazgatohelyettes szakértdi bizottsagi tevékenység
gyogypedagdgus szakértdi bizottsagi tevékenység,
Feketsné Siklosi Ilona tagintézményi igazgatd tehetségazonositas
Kalincsakné Kardos Bernadett logopédus logopédiai
szakértdi bizottsagi tevékenység,
4. Kovacs Marianna gyogypedagdgus nevelési tanacsadas
szakértdi bizottsagi tevékenység,
5. Kalmar Zoltan pszichologus nevelési tanacsadas
6. Laudéané Prekob Krisztina gyogypedagogus korai fejlesztés
7. Lisztes Csaba gyogytestneveld gyogytestnevelés
8. Lorincz Péter gyogytestneveld gyogytestnevelés
9. Molnar-Pitka Veronika gyogytestneveld gyogytestnevelés
10. Nagy Fruzsina logopédus logopédiai
nevelési tanacsadas,
11. Nagy Adrienn pszichologus tehetséggondozas
szakértdi bizottsagi tevékenység,
12. Németh Eszter gyogypedagogus nevelési tanacsadas
13. Németh-Modr Judit logopédus logopédiai
szakért6i bizottsagi tevékenység,
14, Otté Nora pszichologus nevelési tanacsadas
15. Odorné Schieber Timea pszichologus szakértdi bizottsagi tevékenység
16. Penczné Kovacs Ildikd gyogytestneveld gyogytestnevelés
17. Sobs-Kihal Soummia logopédus logopédiai
18. Steinherrné Géringer Ildiké gyogytestneveld gyogytestnevelés
nevelési tanacsadas, szakért6i
19. Tomkovics Erzsébet gyogypedagogus bizottsagi tevékenység
20. Tuba-Ligetvari Csilla logopédus logopédiai
21, Végh Szilvia logopédus, pszichologus logopédiai
logopédia,
22. Vargané Srtobl Katalin logopédus, gydgypedagogus | szakértdi bizottsagi tevékenység
23. Vas Fanni logopédus logopédiai
24. Keller Judit adminisztrator
25. Ruff Gaborné NOK-s adminisztrator
26. Kuts Edit takarito
27. Szaboné Krausz Enikd logopédus oraadd
28. Mahr Imre gyogytestneveld o6raado
29. Mihucza Tibor gyogytestneveld 6raado
30. Mozes Laszloné gyogypedagogus o6raado
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31. Ruffné Bacsardi Zsofia konduktor 6raadd

32. Vasi Csaba gyogytestnveld 6raadd
2. Pedagogus munkakorben dolgozok
a. Teljes allasban hatarozatlan ideji kinevezéssel: 15 16
b. Teljes allasban hatarozott idejti kinevezéssel: 016
c. Részmunkaid6ben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 8 16
d. Részmunkaid6ben hatarozott idejii kinevezéssel: 016
e. Ebbdl nyugdijas tovabb foglalkoztatott 016
f. Tartdsan tavol: 3 16
g. Oraadok (tervezett): 6 f6
3. Nem pedagogus munkakorben dolgozo
a. Teljes allasban hatarozatlan ideji kinevezéssel: 2 £6
b. Teljes allasban hatarozott idejii kinevezéssel: 0f6
€. RészmunkaidGben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 116
d. Részmunkaidében hatarozott idejii kinevezéssel: 0f6
e. Tartosan tavol: 0fo
4. Pedagogus szakvizsga
a. Szakvizsgazott pedagdgusok szama: 13 16
b. Szakvizsga megszerzése folyamatban van

(Nagy Adrienn, Nagy Fruzsina, Vas Fanni): 316
€. Nem rendelkezik szakvizsgaval: 716
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V. INFRASTRUKTURA

1. Ugyviteli telephely cime a szakmai dokumentum szerint: 8060 Mor, Szent Istvan tér 9.

a. Az ingatlan allapota:
2023. 07. 01-t6l az 1 épiilet atadasra keriilt az EFOP-3.1.6-16-2017-00034 szakmai innovacio €s
fejlesztés a kiilonleges banasmodot igénylé gyermekekért palyazat keretében. Az 1j épiiletben 7
fejleszt6/vizsgald helyiségiink van, valamint egy 20 f0s tanari terem.
Az adminisztrativ munkat végz6 kollégak is megfeleld méretii iroddban végezhetik napi teenddjiiket.
Minden termiink 11j bitorokkal berendezett. Szobdinkat a kollégak igyekeztek még hangulatosabba,
otthonosabba tenni sajat készitésti dekoracidval. Az épiiletbe a sziilok és a gyermekek tagas folyosora

érkezhetnek, ahol baratsagos kornyezetben fogadjuk dket.

Helyiségek szama: 13db
Ebbdl vizsgalo, tanacsado szoba: 0db
terapias, tanacsado szoba: 1db
vizsgalatra és terapiara is hasznalt szoba: 6 db
tornaszoba: 0db
vardszoba: 1db
tanari: 1db
mosdd, WC: 1db
raktar, irattar: 1db
iroda: 1+1 db vezetbi szoba

b. Targyi felszereltség:
Altalanos targyi felszereltségiink részben megfelel6. A korai intervenciohoz —sziikséges
alapfelszereltséggel részben rendelkeziink, bébiszonyeg még nem allnak rendelkezésiinkre. A
gyogytestnevelés feladatellatasa sordn hasznalatos mozgasfejlesztd eszkoztar fejlesztést, tovabbi
bovitést, kiegészitést igényel, mivel ezeket az eszkdzoket minden gyogytestneveld kolléga a
feladatellatasi helyszinre folyamatosan széllitja magaval — egy iddben tobben is végeznek
gyogytestnevelési feladatellatast a jaras kiilonboz6 intézményeiben, ezért az eszkoztar részben all
rendelkezésre a megfelelo feladatellatashoz sziikséges mennyiségben. Ugyanez a logopédiai ellatasra

is érvényes. A logopédusok a sajat tulajdonukban 1év6 eszkdzeiket hasznaljak valamennyien.
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Az allapotfelmérésekhez, valamint a nevelési tanacsadés feladatellatasa soran biztositott terapias

ellatashoz sziikséges eszkozeink megfeleld mindségben €és mennyiségben allnak rendelkezésre,

hasznélatuk minden kolléga szamara biztositott.

A kordbbi EFOP palyadzat keretében elnyert diagnosztikai eszkozoket rendszeresen hasznaljuk

mindennapi munkank soran. Problémat a felnéttkoru tanulok intelligencia vizsgalata jelentette, de

kérvényeztiik egy WAIS-IV intelligencia tesztet, melyet meg is kaptunk.

V. MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

Telepiilés intézmény neve intézmény cime
Bakonycsernye | Bakonycsernyei Altaldnos Iskola 8056 Bakonycsernye,
Rékoczi F. u. 37,
Bakonycsernye | Bakonycsernyei Bobita Ovoda-Mini Bolcséde 8056 Bakonycsernye,
Rékodczi F. u. 141.
Bakonycsernye | Bakonycsernyei Bobita Ovoda-Mini Bolcséde 8056 Bakonycsernye,
Telephelye Rozsa u. 67/a.
Bakonycsernye | Evangélikus Ovoda Bakonycsernye 8056 Bakonycsernye,
Rakoczi u. 138.
Bodajk Bodajki Altalanos Iskola 8053 Bodajk,
Kisvasut u. 2.
Bodajk Bodajki Zengé Ovoda- Mini Bélcséde 8053 Bodajk,
Banyasz Itp. 15.
Bodajk Boldog Gizella Ovoda 8053 Bodajk, Szent
Istvén tér 2.
Hang-Szin-Tér Miivészeti Szakgimnazium 8053 Bodajk,
Bodajk Alapfoku Miivészeti Iskola és Kollégium Pet6fi S. u. 7.
Csakberény Vértesalja Ovoda 8073 Csakberény,
Hosok tere 43.
Csakberény Mori Radnéti Miklos Altalanos Iskola 8073 Csakberény,
Néadasdy Tamas Tagiskolaja Csakberényi Telephelye Kossuth u. 15.
Csokakd Mori Radnoti Miklos Altalanos Iskola Nadasdy Tamas 8074 Csokakd,
Tagiskolaja Pet6fi S. u. 5.
Csokakd Vértesalja Ovoda Mesevar Tagovodaja 8074 Csokako,
Kossuth L. u. 70.
Fehérvarcsurgd | Mesehdz Ovoda-Bélcs6de Eszterlanc Tagovodaja 8052 Fehérvarcsurgo,
Dedk F. u. 9.
Fehérvarcsurgd | Méri Radnéti Miklos Altaldnos Iskola 8052 Fehérvarcsurgo,
Karolyi Jozsef Tagiskolaja Pet6fi S. u. 1.
Isztimér Mesehaz Ovoda-Bolcséde Hétpettyes Tagdvodija 8045 Isztimér, Jokai u.2/a.
Kincsesbanya Mori Radnéti Miklos Altalanos Iskola 8044 Kincsesbanya,
Kazinczy Ferenc Tagiskoldja Iskola u. 1.
Kincsesbanya Mesehaz Ovoda-Bolcséde Napraforgd Tagovodaja 8044 Kincsesbanya,
Kincsesi u. 12.
Magyaralmas Mesehaz Ovoda-Bélcsdde Aranyalma Tagovoda- 8071 Magyaralmas,
Bolcs6déje Iskola u. 5.
Magyaralmas Mori Radnéti Miklos Altalanos Iskola 8071 Magyaralmas,
Magyaralmasi Tagiskolaja Iskola u. 9.
Mor Moéri Abraham Janos Reformatus Ovoda és 8060 Mor,
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Mini Bolcs6de Perczel Mor utca 6.
Mor Mesehaz Ovoda-Boles6de 8060 Mor,
Szabadsag tér 12.
Mor Mori Napsugar Ovoda 8060 Mor, Cserhat u. 35.
Mor Mori Pitypang Ovoda 8060 Mor, Erzsébet térl3.
Mor Moéri Petéfi Sandor Altalanos Iskola 8060 Mor, Lovarda u. 7.
Mor Mori Radnéti Miklos Altalanos Iskola 8060 Mor,
Szent Istvan tér 9.
Mori Dr. Zimmermann Agoston Magyar 8060 Mor,
Mor Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola Kodaly Z. u. 28.
Mor Szent Erzsébet Romai Katolikus Altalanos Iskola 8060 Mor,
Erzsébet tér 19.
Mor Mori Tancsics Mihaly Gimnazium 8060 Mor, Kodaly Z. u. 2.
Mor Székesfehérvari Szakképzési Centrum 8060 Mor,
Perczel Mor Technikum, Szakképzo Iskola Dézsa Gy. u. 2.
¢és Kollégiuma
Mor Nefelejcs Bolcsdde 8060 Mor, Cserhat u. 33.
Mori Gardonyi Géza Ovoda, Altalanos 8060 Mor, Vértes utca 67.
Iskola, Szakiskola, Készségfejleszt6 Iskola,
Mor Fejlesztd Nevelés-Oktatast Végzo Iskola,
Egységes Gyogypedagogaia Modszertani
Intézmény
Mesehaz Ovoda-Béleséde Etalon Sport 8065 Nagyveleg,
Nagyveleg Tagdvoda-Bolcsddéje Kossuth u. 21.
Pusztavam Pusztavami Szivarvany Ovoda-Mini Bolcséde 8066 Pusztavam,
Pet6fi S. u 2.
Pusztavam Pusztavami Német Nemzetiségi Altalanos Iskola 8066 Pusztavam,
Bajcsy-Zs. u. 10.
Soréd Mesehdz Ovoda-Bolcsdde Sorédi Tagovodaja 8072 Soréd,
Rékdczi u. 54.
Mor Wekerle Sandor Szabadid6é Kozpont 8060 Mor,
Tancsics Mihaly u. 25.

V1. A TANEV ADMINISZTRATIV, DOKUMENTACIOS FELADATAI

— Szakért6i vélemények, szakvélemények, gydgypedagdgiai vélemények, egyéni fejlesztési tervek
jogszabalyban el6irt hataridore torténd elkészitése, kliensekhez juttatasa

— Integralt Nyomonkovetd Rendszer (INYR) folyamatos hasznalata, felmeriild hibak, észrevételek
jelzése

— E-Személyi Naplo vezetése (szakalkalmazottak)

— Munkaid6 nyilvantartasok vezetése (alkalmazottak, esetleg kozfoglalkoztatott)

— Tappénz és szabadsagok nyilvantartasa, jelentése a kozpont felé

— Szerzddések elokészitése

— Partnerintézményekkel kapcsolattartds, informacioadas

— Foglalkozas egészségiigy szervezése, nyilvantartasa
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— KIRSTAT adatszolgaltatas

— KIR személyi nyilvantartas folyamatos aktualizalasa

— E-KRETA meghatarozott feliileteinek vezetése

— Leltarozas

— Egylittmiikodés a statisztikai jelentések, beszamolok elkészitésében

— Jelentkezok eléjegyzése, belitemezése a vizsgalatokra

— Ertesitések kikiildése

— Postazas

— Egyéni fejlesztési tervek, év végi értékelések elkészitése korai fejlesztés
— Iratanyag rendezg€s, archivalas

— Személyi adatok, anyagok a GDPR szabalyozasanak megfeleld kezelése
— Vizsgalati anyagok potlasa, elokészitése

— Gyakornoki program szervezése, adminisztralasa

— Pedagogus mindsitési eljardsok adminisztralasa

— Hallgato gyakorlaton lévokkel kapcsolatos teenddk megszervezése, adminisztralasa
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VI1Il. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERV

Munkacsoportok kialakitasa
Szobabeosztasok elkészitése
Vizsgaloparok kialakitasa
Vizsgalati rend kialakitasa

iddszak feladat felelés
2026. szeptember Megbizasi szerzodések eldkészitése, tobbletora igénylés | tagintézmény-igazgatd,
eleje-kozepe adminisztrator
2026. szeptember Tantargyfelosztas elkészitése tagintézmény igazgato,
eleje-kdzepe Orarendek kialakitasa igazgato-
Tobbletora igénylése helyettes,

szakalkalmazottak

eleje-kozepe

iddpontjainak egyeztetése, orarendek elkészitése

2026. szeptember Logopédiai sziirések, foglalkozasok idépontjainak igazgatohelyettes,
eleje-kozepe egyeztetése, lebonyolitasa, érarendek elkészitése logopédusok
2026. szeptember Gyogytestnevelési csoportok beosztasa, foglalkozasok gyogytestneveldk

2026. szeptember
eleje-kozepe

Korai fejleszté foglalkozasok idépontjainak egyeztetése

korai fejleszt6

2026. szeptember Nevelési tanacsadas keretében torténd terapias pszicholégusok

eleje-kdzepe foglalkozisok idépontjainak egyeztetése

2026. szeptember Logopédiai sziirések lebonyolitasa, sziirési dsszesito, logopédusok

kozepe-vége értékelés, vizsgalati javaslat kiadasa

2026. szeptember Sziilok értesitése, fogado orak, sziildi értekezletek tartdsa | logopédusok,

eleje-kozepe gyogytestnevel Sk

2026. szeptember Ovodai, sziil8i értekezleten valo részvétel logopédusok,

eleje-kozepe gyogytestneveldk,
pszichologusok

2026. szeptember Tanév eleji 1étszamok, draszamok Gsszesitése, forgalmi gyogypedagogusok,

naplo vezetése logopédusok,

gyogytestnevelok,
pszichologusok,

tagintézmény-igazgatd

2026. szeptember-
oktober

0-3 éves kisgyermekek szilirése

korai fejlesztd

2026. szeptember

Szakmai Forum 6vodaigazgatok részére

tagintézmény-igazgato,

igazgatOhelyettes
2026. oktober Oralatogatasok szervezése tagintézmény-igazgato,

igazgatOhelyettes
2026. oktober Iskolakezdéssel kapcsolatos sziil6i tajékoztato tagintézmény-igazgato,

igazgatOhelyettes

2026. november 10.

Tagintézményi Egyiittmiikodés Napja

tagintézményi-igazgatod

2026. december
kozepe

Feladatellatas nélkiili munkanap
Tagintézményi karacsony

tagintézmény-igazgatd

2027. januar 17.

Tankotelezettség elhalasztasara vonatkozo
szakértbi vélemények elkészitése

szakért6i bizottsagi
tagok

2027. januar

Tagintézményi félévzard értekezlet

tagintézményi-igazgatod

Pedagogus kirandulas

2027. januar-februar | Oktatasi Hivatal altal kirendelt, iskolakésziiltségre vizsgalo
iranyuld vizsgalatok elvégzése gyogypedagogusok,
pszichologusok;
2027. majus 26. Feladatellatas nélkiili munkanap- valamennyi

szakalkalmazott és
kisegitok
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2027. aprilis

Gybgyuszo verseny

gyogytestnevelok

2027. aprilis 20-24.

Szakszolgalat Hete rendezvénysorozatban vald

aktiv k6zremiikodés:

teljes tagintézményi
szakalkalmazotti

- logopédiai, gyogytestnevelés nyilt 6rak kozosség

bemutatodja és latogatasa sziil6knek

-zarokonferencia
2027. majus-junius Logopédiai kontrollvizsgalatok, eldsziirések logopédusok
2027. junius Gyogytestnevelés javaslatok dsszesitése gyogytestnevel 6k
2027. junius 20-t61 Nyari ellatas megszervezése igazgatohelyettes

augusztus 1-ig

csiitortokonként Munkaértekezlet, szakfeladatonkénti tagintézmény-igazgatd
12.00-13.00-ig teammegbeszélés
évente 4 Munkakdzosségi értekezletek munkak6zosség-vezetok
alkalommal
folyamatos Els6 vizsgalatok beiitemezése tagintézményi-igazgato,
szakértdi
bizottsagi tagok
eseti Jelzérendszeri megbeszélésen valo kijelolt felel6sok,
részvétel a gyermekjoléti szolgalatokba esetfeleldsdk
eseti Szakmai konzultacio a tobbi tagintézménnyel szakalkamazottak
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VIIl. BELSO ELLENORZES

SSZ. ellendrzott feladat, teriilet az ellendrzés ideje az ellenérzést végzi
1. Tantargyfelosztas ellendrzése 2026. szeptember 30. - tagintézmény-igazgato,
folyamatosan igazgatohelyettes
2. Orarendek ellenérzése 2026. szeptember 01 - tagintézmény-igazgato,
folyamatosan igazgatOhelyettes
3. E- személyi naplok ellendrzése minden hénap 1. nap tagintézmény-igazgato,
honap 05-ig E-TANKER | igazgatohelyettes
feliiletére, MOODLE-ra
feltoltés
4. Foglalkozas eii. vizsgalatok targyho tagintézmény-igazgato,
érvényessége igazgatdohelyettes
5. Gyogytestnevelési kérelmek szeptember tagintézmény-igazgato,
gyogytestneveld koordinator
6. Munkabajaras, kikiildetés, targyho 05-ig adminisztrator
tobbletora, teljesitésigazolas
dokumentumok
7. Forgalmi naplok minden hénap els6 adminisztrator
munkanapja
8. Személyi naplok minden hénap elsé igazgatohelyettes
munkanapja
9. INYR adatrogzités folyamatosan tagintézmény-igazgato,
igazgatohelyettes
10. KIR-SZNY folyamatosan tagintézmény-igazgatd
11. Kréta feliilet folyamatosan tagintézmény-igazgatd
12. Munkaidd-nyilvantartas minden hénap utolséd igazgatohelyettes
napjaig
13. Szabadsag-nyilvantartas, tappénz HR id6pontja szerint adminisztrator
14, Szakért6i vélemények folyamatosan tagintézmény-igazgato,
igazgatOhelyettes
15. Tobbletora-elszamolas, oraadoi minden hénap 5-ig adminisztrator
elszamolas
16. Hospitalasok, ora -, folyamatosan a tanév tagintézmény-igazgato,
foglalkozaslatogatasok soran igazgatohelyette
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IX. KOMMUNIKACIOS TERV, TAJEKOZTATASI TEVEKENYSEG, PARTNEREKKEL

VALO KAPCSOLATTARTAS
Ssz. kommunikacios cél kommunikacids eszkozok Hataridé
1. | tanév eleji tajékoztatd irasban (elektronikus) levél utjan folyamatos
intézményeknek
2. | tanév eleji tajékoztatd intézményi honlapon 2026. oktober eleje
intézményeknek
3. | tanév eleji tajékoztatd klienseknek intézményi honlapon 2026. szeptember vége
4. | 6vodai tdjékoztatd dvodat kezdd a jarasi 6vodakban, személyesen 2026. oktober
3 éves gyermekek sziileinek
5. | iskolaba I1épéssel kapcsolatos a jarasi 6vodaigazgatdk szdmara 2026. oktober
tajékoztatas
ovodapedagdgusoknak
6. | minden honapban IOP- személyes megbeszélés, elére egyeztetett
koordinacids megbeszélés konzultacid idépontban
7. | minden honap elsé hétf6jén Osszvezetodi értekezlet a varosi meghivas alapjan,
intézmények vezetdi minden honapban a
részvételével Varoshazan
8. | minden héten tagintézményi személyes tajékoztatd /megbeszélés | elére meghatarozott
értekezlet/munkacsoportos idépontban,
megbeszélés csiitortokonként
12.00-13.00
9. | igazgatodi fogaddora személyes megbeszélés, minden héten

elézetes bejelentkezés alapjan

konzultacio lehetdsége sziilok,
pedagogusok, kollégdk szdmara

pénteken 13.00-14.00-
ig

X. TAGINTEZMENYI TESTULETEK MUKODESE

1. Tagintézmény-vezet6i tanacs

a. A tanacs tagjai:

Feketsné Siklosi Ilona tagintézmény-igazgatd

Brumbauer Nora tagintézmény-igazgatohelyettes

Odorné-Schieber Timea pszichologus
b. Az értekezletek tervezett idépontjai: havi egy alkalommal, elézetes egyeztetész kvetden

2. Szakalkalmazotti kozosség
a. Az értekezletek rendszeres idépontja: minden héten csiitortokon 12.00-13.00 oraig
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XI. MELLEKLETEK

1. Intézményi terv a munkavédelemrdl

Intézkedési terv a munkavédelemrdl
— Foglalkoztatas-egészségiigyi vizsgalatok elvégzése 11j belépok esetében
— Beiskolazasi terv

— Munkavédelmi oktatas
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1. INTEZMENYI TERV A MUNKAVEDELEMROL

MUNKABIZTONSAGI
KOCKAZATERTEKELES

INTEZKEDESI TERV

Intézmény nve:

Fejér Varmegyei Pedagégiai Szakszolgalat Méri Tagintézménye

Intézmény cime:

8060 Mor

Szent Istvan tér 9.

A KOCKAZAT, VESZEL INTEZKEDES | INTEZKEDESES
AZONOSITASA INTEZKEDES MODJA SURGOSSEGE

elsdsegélynyu;jto felszerelés kot. vall.

tartalmanak ellendrzése ellendrzés, beszerzés benyujtasa aktualisan

haztartasi gépek

karbantartas soran

mechanikai sériilések egyéni védoeszkozok munkavédelmi

fellépésének valdsziniisége hasznalata oktatas tanévkezdéskor

képzetlen/tapasztalatlan képzés, betanitas, mentoralas egyéni

munkavallalo biztositasa elbiralas alapjan | aktualisan

rutin szellemi munka id6kozi munkasziinetek egyéni

idékényszer kozott beiktatasa elbiralés alapjan | aktualisan

tisztitészerekhez kapcsolodd | biztonsagos tarolas, munkavédelmi

artalom esetleges hasznalat oktatas tanévkezdéskor

védooltozék (munkaruhazat)

hianya egyéni beszerzés igénylés folyamatosan
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2. A FEJER VARMEGYEI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT MORI
TAGINTEZMENYENEK BEISKOLAZASI TERVE

A 2026-27-es tanévben egy kollégand szakvizsgara felkészitd képzést kezdi el. Alap és/vagy
mesterképzésben nem vesz részt kolléga.

Név Képzéintézmény | Tovabbképzés/ | Kezdés Befejezés Teljesiten d6 | Koltségtérités
neve szak idépontja idépontja orak szama osszege/félév
megnevezése
Németh- Semmelweis pedagogus . 4 félév onkoltséges
Moor Egyetem Petd szakvizsga
Judit Andrés Kar szakszolgalati
teriileten

Egyéb szakiranyu tovabbképzéseken folyamatosan vesznek részt a kollégdk. A FVPSZ Mori
Tagintézény 2026/2027. tanévre szO0lo tovabbképzési programja a PTTR rendszerben
(https://pttr.oh.gov.hu) rogzitett.

neve munkakor tovabbképzés nyilvantartasi kredit 6ra
szama
Brumbauer Nora gydgypedagdgus | A/13994/2026 15 6ra
Brumbauer Noéra gyogypedagogus | A/13177/2024 30 ora
Brumbauer Noéra gyogypedagogus | A/13397/2025 15 ora
Nagy Adrienn pszichologus A/13098/2023 30 o6ra
Odorné Schieber Timea pszichologus AJ13994/2026 15 6ra
Odorné Schieber Timea pszichologus AJ13397/2025 15 6ra
Otté Nora pszicholdgus A/13968/2026 15 ora

Mor, 2026. szeptember 1.

Feketsné Siklosi [lona
tagintézmény-igazgato
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3. A FEJER VARMEGYEI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT MORI
TAGINTEZMENYENEK MUNKAVEDELMI OKTATASA

A Munka-, tiz- és kornyezetvédelmi oktatasi anyagot, melyet a TechGuard KFT biztositott minden

kolléga attanulmanyozta és az online tesztet kitoltotte. Igazololapok nyomtatasra keriiletek.

Mor, 2026. szeptember 1.

Feketsné Siklosi Ilona
tagintézmény-igazgato
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TAGINTEZMENYI MUNKATERV
2026/2027. tanév

|I. BEVEZETO ADATOK

1. A tagintézmény neve: FMPSZ Sarbogardi Tagintézménye
2. A munkaterv készitdje: Takicsné Koncz Zsuzsanna

Il. APEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT CEL- ES FELADATRENDSZERE
1. A tanév kiemelt feladatai

— Klienskdzpontusag, partnerkdzpontisag biztositasa szubjektiv, objektiv mérési-értékelési adatokkal
alatdmasztva minden szakfeladaton

— A diagnosztikai tevékenység tovabbfejlesztése

— A pedagogiai szakszolgalatok jogi szabalyozasanak vizsgalata, elemzése, javaslattétel modositasra

2. A tanév altalanos feladatai

— A miikddés feltételeinek megteremtése a sziikségletek és a rendelkezésre allo eréforrasok
figyelembevételével.

— Utemtervnek megfeleld munkavégzés tagintézményi szinten.

— Partnerkapcsolatok bovitése, erdsitése.

— Kapcsolattartas, szakmai egyiittmiikodés a Szakszolgalat székhelyintézményével,
tagintézményeivel, illetve belsé6 munkacsoportokkal, munkako6zdsségekkel.

— Dokumentaciok pontos vezetése.

— Részvétel szakmai rendezvényeken, konferencidkon, eldaddsokon. Szakmai rendezvények
szervezése, eldadasok tartasa.

— A fejlesztd, és terapias foglalkozasok szinvonalanak megtartasa, hatékonysaganak novelése a
szakmai kompetencidk bévitésével (belso tovabbképzések szervezése; tapasztalatcsere és hospitalas
lehetdségének biztositasa; team munka gyakorlatanak erdsitése).

Szakfeladatonként kiemelt feladatok:

Gyogypedagogiai tanacsadas, korai fejlesztés és gondozas
— Autizmussal diagnosztizalt gyermekek ellatasanak javitasa

Szakért6i bizottsagi tevékenység
— Szakértdi bizottsagi tevékenységben a 3-4-5 éves gyermekek vizsgalati eljarasanak
fejlesztése, alkalmazasa. (felelés: Moricz Julianna)
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— A vizsgalati anyagok feliilvizsgalata (felelds: Németh Aniko; Sepsi Monika).

Nevelési tanacsadas
— Varolista csokkentése.

Logopédiai ellatas
— Logopédiai vélemények feliilvizsgalata (Kondor-Turi Brigitta).
— Az 6vodai csoportban beszédindité terapia kiprobélasa. (felelds: Molnarné Koncz Eva)

Gyogytestnevelés
— A sziil6k tajékoztatasa az ellatasrol, lehetdségek feltérképezése a jogszabalyok alapjan.

Kiemelten tehetséges gyermekek, tanulék gondozasa
— Szakmai beszélgetések, informacidaramlas a szakmai fejlodés érdekében. A team-munka
javitasa.
— Az iskolai koordinacio erositése.

3. A tanév rendje, szakszolgalati munkarend

A tanév kezdete: 2026. szeptember 1.
Oszi sziinet a nevelési-oktatési intézményekben: utolso tanitasi nap: 2026. oktober 22. Sziinet utani
elso tanitasi nap 2026. november 2.
Téli sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: utolsé tanitasi nap: 2026. december 18. Sziinet
utani elsd tanitasi nap 2027. januar 3.
Tavaszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: utolsé tanitasi nap: 2027. marcius 24. Sziinet
utani elso tanitasi nap 2027. aprilis 5.

Iskolai szorgalmi iddszak vége: 2027. junius 18.

Tanév vége pedagdgiai szakszolgalatnal: 2027. augusztus 31.
A tagintézmény nyitva tartasa:

hétf6tdl csiitortokig: 7:30 oratol 16:00 oraig

pénteken: 8:00 oratol 14:00 oraig

Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanapok:

SSZ. tervezett idépont program
1. valtozd Munkako6zdsségi szakmai nap
2. 2026. december 2. Fogyatékkal é16k vilagnapja varosi iinnepély
3. 2027. februar Szakmai nap
4, 2027. majus Tagintézményi nap
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[11. HUMANEROFORRAS (2026. SZEPTEMBER 1-JEI ALLAPOT)

1. Intézményi névsor

SSZ. név munkakoér munkakozosség
1. Benke-Kiss Dorina Viktoria logopédus logopédia
2. Csatariné Somogyvari Erzsébet Gyobgytestneveld tanar Gyogytestnevelés/koordinator
korai fejlesztés/koordinator
Fekti [1dikd szomatopedagogus nevelési tanacsadas
Halasi Vivien gyogypedagbdgus/logopédus logopédia
gyogytestneveld, tehetségkoordinator/koordinator
Huszarné Karnis Eszter tehetségkoordinator gyogytestnevelés
Kondor-Turi Brigitta logopédus/tagint. vezetd h. logopédia
iskola-6voda
pszicholdgia/koordinator
szakért6i bizottsag/ nevelési
Meizlné Szilvasi Erika pszichologus tanacsadas
Molnarné Koncz Eva logopédus, tiflopedagogus logopédia/koordinator
Moricz Julianna gyogypedagogus szakértoi bizottsag
10. Németh Aniko pszichopedagdgus szakértdi bizottsag/koordinator
11. Sepsi Monika gyogypedagogus szakértdi bizottsagi
12. Sepsi Fejes Tiinde konduktor Korai fejlesztés/nevelési tanacsadas
Nevelési tanacsadas munkakoz.
13. Szaboné Bogyos Orsolya konduktor, fejlesztépedagogus vez./ korai f
Gyogypedagogus/pszichopeda | Nevelési tanacsadas munkakdz.
14. Szummer Szandra gogus korai fejl.
szakért6i bizottsagi mk.; korai;
15. Takacsné Koncz Zsuzsanna gyogypedagogus/igazgatod nevelési tanacsadas, tehetséggond.
16. Szényegi-Turi Didna Gyogypedagogus, logopédus logopédia
17. Visiné Szigeti Kitti logopédus logopédia
Nem pedagogus munkakdrben dolgozok
1. Szénasiné Baranyai Kitti adminisztrator
2. Turi-Varhelyi Déra adminisztrator Tartos tavollét
3. Papp Olga NOKS
4, Tiringer Mihalyné takarito
2. Pedagogus munkakorben dolgozok

- ® O O T o

. Teljes allasban hatarozatlan idejii kinevezéssel:

. Teljes allasban hatarozott idejli kinevezéssel:

. Részmunkaidében hatarozatlan idejii kinevezéssel:
. Részmunkaid6ben hatarozott idejii kinevezéssel:

. Tartésan tavol:
Oraadok:
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3. Nem pedagogus munkakorben dolgozok

a. Teljes allasban hatdrozatlan idejii kinevezéssel: 316
b. Teljes allasban hatarozott ideji kinevezéssel: 116
c. RészmunkaidGben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 0f6
d. Részmunkaid6ben hatarozott idejii kinevezéssel: 0f6
e. Tartosan tavol: 116
4. Pedagogus tovabbképzés
a. Szakvizsgazott pedagogusok szama: 12 16
b. Szakvizsga megszerzése folyamatban van (név szerint): 0f6
c. Ebbdl jelen tanévben kezdi tanulmanyait: 016
d. Nem rendelkezik szakvizsgaval: 516
e. Egyéb alap-, mester-, szakirdnyt képzésben vesz részt

(Szényegi-Turi Diana szurdoped.): 1 6

V. INFRASTRUKTURA

1. Ugyviteli telephely cime: 7000 Sarbogérd, Jozsef A. u. 10.

a. Az ingatlan allapota, a jelen tanévben tervezett javitasok, feltjitasok:
Az ingatlan részben felujitott. Sziikséges lenne tovabbi nyilaszarok cseréje, arnyékolas,
akadalymentesités, padlozat felujitasa, riasztorendszer kiépitése. Sziikséges a mosdok felyjitasa,
akadalymentessé tétele. Pelenkazo, gyermekgondozo helyiség kialakitasa indokolt. Sziikséges egy
babakocsi tarol6 az udvarra.

b. Targyi felszereltség, funkcionalis eszkozjegyzéknek vald megfelelés. Sziikséges, tervezett
fejlesztések:
A butorzat sok teremben elavult, kopott. A fejlesztoeszkozok tarolasara alkalmas beépitett
szekrényekre van sziikségiink a tornaszobdkban. A megndvekedett adminisztracios feladatokhoz a
laptop-park cseréje sziikséges. Laptopjaink tobbsége 8-10 éves. Diagnosztikai eszk6zeink
folyamatosan bdviilnek, tobbnyire palyazati forrasbol. A fejlesztéshez sziikséges eszkdzokkel jol fel
van intézményiink szerelve. Palyazati keretekben folyamatosan fejlesztjiik az eszkozparkot.

2. Tagintézményi telephely cime:

a. Az ingatlan allapota, a jelen tanévben tervezett javitasok, feltjitasok (Kérjiik, néhany mondatban
fejtse ki)

b. Targyi felszereltség, sziikséges, tervezett fejlesztések (Kérjiik, néhdany mondatban fejtse ki!)

¢. Funkcionalis eszkozjegyzéknek vald megfelelés (Kérjiik, néhany mondatban fejtse ki!)
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V. MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

Iskola Nagyloki Telephelye

Telepiilés Intézmény neve Intézmény cime
Alap Alapi Ovoda-Mini Bélcséde 7011 Alap, Vorosmarty ut 7.
Alap Cecei Illyés Gyula Altalanos 7011 Alap, Béke u. 12.
Iskola Arany Lasz16 Tagiskola
Alsészentivan Fatimai Boldogasszony Altalanos | 7012 Alsészentivan, Béke ut 112.
Iskola és Ovoda
Alsoszentivan Fatimai Boldogasszony Altalanos | 7012 Alsészentivan, Béke u. 56/b
Iskola és Ovoda Tagintézménye
Cece Cecei Illyés Gyula Altalanos 7013 Cece, Arpad u. 3.
Iskola
Cece Cecei Kincskeresé Ovoda és 7013 Cece, Dedk F. u. 35.
Bolcséde
Hantos Hantosi Gesztenyés Kert Ovoda- 2434 Hantos, Koztarsasag tér 1.
Mini Bolcs6de
Igar Igari Csipet Ovoda 7015 Igar F6 u. 1.
Mez6szilas Dr. Végh Janos Ovoda- 7017 Mezbszilas, Pet6fi u. 1.
Mini Bolcsode és Konyha
Mez6szilas Mezbszilasi Németh Laszlo 7017 Mezbszilas, Pet6fi utca 1/g
Altalanos Iskola
Nagylok Nagyloki Csicsergé Ovoda- 2435 Nagylok, Hunyadi utca 5/c
Bolcsode és Konyha
Nagylok Sarszentmiklosi Altalanos 2435 Nagylok, Kossuth L. u. 3.

Sarbogard-Pusztaegres

Sarbogardi Zengd Ovoda
Pusztaegresi Telephelye

7018 Sarbogard-Pusztaegres
Hatvani ut 50.

Sarbogard Sarbogardi Mészoly 7000 Sarbogard, Jozsef A. u. 14.
Géza Altalanos Iskola
Sarbogard Séarbogardi Zengd Ovoda 7000 Sarbogard, Mikes koz 3.

Sarbogard-Als6toborzsok

Sarbogardi Mészoly Géza
Altalanos Iskola Szent Istvan
Tagiskolajanak Telephelye

7000 Sarbogard, Szent Istvan
ut 79.

Sarbogard-Als6toborzsok

Sarbogérdi Zengd
Ovoda Téborzsoki Telephelye

7000 Sarbogard, Szent Istvan 1t
49.

Sarbogard-Sarszentmiklds

Sarbogardi Zengd Ovoda
Sarszentmiklosi Tagovodaja

7003 Sarbogard, Gesztenye sor 1.

Sarbogard-Sarszentmiklds

Sarszentmikldsi Altalanos Iskola

7003 Sarbogard, Koztarsasag ut
171-173.

Bolcs6de Vajtai Tagovodaja

Séregres Alapi Ovoda-Mini 7014 Saregres, Kossuth u. 12.
Bolcséde Saregresi Telephelye
Sarkeresztir Séarkeresztari Altalanos Iskola 8125 Sarkeresztar, Kossuth L. u.
64.
Sarkeresztir Sarkeresztiri Napraforgd 8125 Sarkeresztur, Szent Istvan u.
Ovoda és Mini Bolcsde 50/B.
Sarszentagota Szent Agota Altalanos Iskola 8126 Sarszentagota, Erkel F. u.
14-16.
Sarszentagota Sérszentagotai Meseerdd Ovoda 8126 Sarszentagota, Erkel F. utca
12.
Vajta Cecei Kincskeresé Ovoda és 7041 Vajta, Dozsa Gy. u.4.
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V1. A TANEV ADMINISZTRATIV, DOKUMENTACIOS FELADATAI

— Integralt Nyomonkovetd Rendszer (INYR) vezetése

— Személyi Naplo vezetése (szakalkalmazottak)

— Munkaidd nyilvantartdsok vezetése (alkalmazottak)

— E-tanker naprakész vezetése

— Téppénz és szabadsdgok nyilvantartasa, jelentése a kdzpont felé

— Szerzodések elokészitése

— Partnerintézményekkel kapcsolattartas, informacioadas

— Foglalkozas-egészségligyi vizsgalatok szervezése, nyilvantartasa

— Oraadok teljesitésigazolasa
— KIR STAT adatszolgaltatas
— KIR személyi nyilvantartas folyamatos aktualizalasa

— Leltarozas

— Egyiittmiikodés a statisztikai jelentések, beszamolok elkészitésében

— Jelentkezok el6jegyzése, belitemezése a vizsgalatokra
— Ertesitések kikiildése
— Szakértdi vélemények, logopédiai vélemények elkészitése

— Postazas

— Egyéni fejlesztési tervek elkészitése korai fejlesztés szakfeladaton

— lIratanyag-rendezés, archivalas
— Személyi adatok, anyagok kezelése

— Vizsgalati anyagok potlasa, elokészitése

— Pedagogus mindsitési, illetve tanfeliigyeleti eljarasok adminisztralasa

— Kréta
— Teams
— Moodle

— SZB nyilvantartés

— Forgalmi naplo

— Vardlista vezetése

VIIl. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERYV

idoszak

feladat

felelos

2026. szeptember 01.

Az ellatasra jogosult gyermekek szambavétele,

az adatbazisok aktualizalasa

igazgato

2026. szeptembertdl
folyamatos

Utazasi, teljesitési dokumentacidkkal elszamolas

adminisztratorok
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2026. szeptember 01-
tdl folyamatos

A személyi allomany feltdltése. Tovabbra is tires
allashelyeken tjabb allaspalyazatok
kezdeményezése.

igazgato

2026. szeptember 01-
11.

Orarendek elkészitésének koordinalasa

Igazgato, helyettes

2026. szeptember 01-
td1 folyamatos

Folyamatos kapcsolattartas a Megyei illetdségii
Szakértdi Bizottsaggal és a Dunatjvarosi
Tankeriileti Kp.-al

igazgatod, helyettes

2026. szeptember 01-
tdl folyamatos

Kliensek felvétele az INYR-be

Pedagdgusok, megbizott felelds

2026. szeptember 01-
t6l folyamatos

Szakértdi vizsgalatok, sziirések, foglalkozasok,
terapiak elvégzése

szakalkalmazott

Tanévben folyamatos

Uj belépdk szakmai gyakorlati idejének
dokumentalasa

mentor, igazgatd

2026. szeptember

Tlzriado, katasztréfariadod gyakorlat
lebonyolitasa

igazgatd, felel6sok

2026. szeptember 04.

Tagintézmény beszamoldjanak, munkatervének
elkészitése

igazgatd

2026. szept. 15.

Megbizasi, vallalkozoi szerzodések eldkészitése

adminisztratorok, igazgato

Tiz-, és munkavédelmi oktatas/online igazgatd
2026. szept.
Igazgato, helyettes
folyamatos Az orabeosztasok feliilvizsgalata, sziikség
szerint modositasa
igazgatOhelyettes
folyamatos Els6 vizsgalatok, feliilvizsgalatok belitemezése
Gyogytestnevelés csoportok kialakitasa, az
2026. szept. 1-14-ig igények alapjén_ gy(’)gytestnevelék
2026. szept. 4.-ig A feliilvizsgalatok tervének elkészitése igazgatohelyettes

2026. szept. 1-8-ig

Kapcsolatfelvétel az oktatasi-nevelési
intézményekkel

Szakalkalmazottak/gydgytestneveldk,
logopédusok, intézményben nevelési
tanacsadas

2026. szept. 1- tdl
szept. 31-ig

Logopédiai sziirések, vizsgalatok

logopédusok
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2027. majus-junius

2026. szept. 1-okt.1- | Logopédiai csoportok beosztasa logopédusok
ig

Logopédiai vélemények atadasa a
2026. szept. 1- dec. gondvise](’iknek logopédusok

15-ig

2026. szept.1-30-ig

A gyermekek ellatasaval kapcsolatban sziilok
értesitése, sziloi értekezletek

logopédusok, gydgytestneveldk,
ovodai nevtan. csoportok vezetdi

2026. szept. 4.

Tantargyfelosztas elkészitése E-Kréta

igazgatohelyettes

2026. szept. 30.

Tovabbi jogviszony kérelmek elbiralasa

igazgato

folyamatos

Klienskdzpontisag, partnerkozpontiisag
biztositasa mérés értékeléssel alatamasztva

Igazgato, pedagdgusok

2026. oktobertdl
folyamatos

Kapcsolatfelvétel a védonéi szolgalattal igény
esetén

korai fejlesztok

2026. okt.-t6l

Tematikus jatszohaz, ringatd foglalkozas

korai fejlesztok

2026. oktobertdl
folyamatos

Pedagdgusok (6raadok) dralatogatasai-
oralatogatasi terv alapjan

igazgato

2026. okt.

2027. tavasz

Ortopédiai nap

korai fejleszt6k - konduktorok

folyamatos

Egyiittmiikodés a partnerintézményekkel

igazgatd

2026. oktober 01 —
oktdéber 10.

KIR statisztikai adatainak Osszegzése

Igazgato, helyettes

2026. oktober 15. (4
felvételre kertild
gyermek esetén a
felvételt kdvetd egy
hénapon beliil)

Egyéni fejlesztési tervek elkészitése korai
fejlesztés

gyogypedagdgusok, konduktorok

2026. nov. 10.

Ellatas nélkiili munkanap (intézményi)-
Tagintézményi egylittmiikodési nap; Enying

igazgatd

2026. november 17.

Korasziilottek vilagnapja: csaladi nap

korai fejlesztok

2026. december 2.

Fogyatékos emberek vilagnapja — varosi
rendezvény szervezése, lebonyolitasa / ellatas
nélkiili munkanap

igazgato
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Tagintézményi Karacsony igazgatohelyettes
2026. dec.

Félév értékelése, alkalmazotti értekezlet igazgato
2027. januar 31-ig

Szabadsagolasi terv elkészitése

2027. januar adminisztratorok/igazgatod
2027. februar ellatas nélkiili munkanap: szakmai nap igazgatod, helyettes
2027. aprilis Szakszolgalatok hete / péntek konferencia szakalkalmazottak
2027. majus 20. Intézmények tajékoztatasa a gyogytestnevelés igazgato
igénylésével kapcsolatban,
2027. majus Tagintézményi nap/ellatas nélkiili munkanap igazgatohelyettes
2027. majus Logopédiai szilirések logopédusok
2027. jinius 21. hetén | Intenziv hét a korai fejlesztésben, logopédian, szakemberek
nevelési tanacsadason, szakértdi bizottsagi
feladaton / tabor
igazgatd
2027. jin. 15-ig Nyari nyitva-tartashoz kapcsolodo
munkabeosztas elkészitése.
igazgatohelyettes
2027. jan. 15-ig A nyari vizsgalatok, ellatasok litemezése,
behivok, értesitések kikiildése.
igazgatd
2027. junius 28. Alkalmazotti értekezlet (évvégi)
igazgato
2027. jinius 30. Korai fejlesztés — aktualis kontroll kérése
megyei SZB felé
igazgatd
2027. jun. 30-ig A tanév tapasztalatainak 6sszegzése, beszamold
elokészitése
igazgatd, helyettes
2027. aug. 31-ig Elokésziiletek, szervezési feladatok a kdvetkezo
tanévre
igazgatd
2027. aug. vége Tanévzaré és nyito alkalmazotti,
szakalkalmazotti, munkak6zosségi értekezlet
igazgatd
minden hét kedd Munkaértekezlet, megbeszélés
napja/sziikség esetén
igazgatd
eseti/havonkénti Esetkonferencian vald részvétel a gyermekjoléti
szolgalatokban

Jarasi szakértdi bizottsag éves iitemterve

els6 vizsgalatra jelentkezok 30 napon beliil;
2026 szeptembertdl soron kiviili feliilvizsgalatok
folyamatosan
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el6z0 tanévben lezaratlan vizsgalatok
szeptember
7.; 8. osztalyos feliilvizsgalatok
oktober
6.; 7.; 8. osztalyos feliilvizsgalatok;
november nagycsoportos, tankoteles kort gyermekek vizsgalata (nem mult el 6 éves)
4.; 5., 6. osztalyos tanulok feliilvizsgalata;
december nagycsoportos, tankételes kor gyermekek vizsgalata (nem mult el 6 éves)
OH kirendelések
2027 januar nagycsoportos, tankoteles koru gyermekek vizsgalata (nem mult el 6 éves)
OH kirendelések
februar 2.; 3. osztalyos tanulok feliilvizsgalata; K6zépiskolasok vizsgalata
2.; 3. osztalyos tanulok feliilvizsgalata
marcius
1.; 2. osztalyos tanulok feliilvizsgalata
aprilis
1.osztalyos tanulok feliilvizsgalata;
majus ovodaskoru gyermekek feliilvizsgalata
1.osztalyos tanulok feliilvizsgalata;
junius ovodaskoru gyermekek feliilvizsgalata
lezéaratlan vizsgalatok
julius-augusztus

VIIIl. BELSO ELLENORZES

Ssz. |ellendrzott feladat, teriilet az ellendérzés ideje az ellendrzést végzi
1. Kréta/Tantargyfelosztas 2026. 09. 31. [gazgato, helyettes
2. Végleges orarend 2026. 09. 15.-30. [gazgato, helyettes
3. Személyi napld, munkaid6 kimutatas minden honap 5. nap igazgatohelyettes
4, INYR havonta igazgatohelyettes
5. Varolista, forgalmi adatok minden honap 10. nap igazgatohelyettes
6. Egyéni fejlesztési terv korai fejlesztésben részt  |[Korai fejlesztés igazgatd
vevoknek megkezdése utan 15
nappal
7. Pedagogusok szakmai munkajanak vezet6i oralatogatasi terv szerint  |igazgatd
ellenérzése
Munka- és tlizvédelem ellendrzése negyedévente igazgatd
Foglalkozas eii. vizsgalatok érvényessége folyamatosan igyintézok
10.  [Szakért6i vélemények szakmai tartalma folyamatosan igazgatd, helyettes
11. |[Munkaba jaras, kikiildetési-, tobbletora, targyho 5-ig igazgato, - helyettes,
teljesitésigazolas dokumentumai igyviteli dolgozok
12.  [Iktatas, iratkezelés negyedévente igazgatod
13.  [leltar évente [gazgato, helyettes
14. |Ev végi bels6 ellendrzés a féigazgato utasitasa  [Tanév vége [gazgatod
alapjan
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I X. KOMMUNIKACIOS TERV, TAJEKOZTATASI TEVEKENYSEG, PARTNEREKKEL

VALO KAPCSOLATTARTAS

SSZ. kommunikacios cél kommunikacios eszkozok hatarido

1. Kapcsolatfelvétel az tjonnan Szobeli megbeszélés, irasbeli tajékoztatas szeptembertdl
jelentkez6 és felvett gyermekek folyamatosan
sziileivel, tajékoztatas

2. Szakmai programok és altalanos [frott anyag, képes hirdetmények a hirdeté- szeptembertdl
tajékoztatas (szakalkalmazottak [tablakon, e-mail folyamatos
Es kliensek részére)

3. [gazgatotanacs informalasa, Elektronikus life-meeting, értekezletek havonta
feladatok megbeszélése

4. Tagintézményi értekezletek Szobeli, online megbeszélés Minden kedden

14:00-15 6ra

5. Szakalkalmazotti team Személyes, szobeli tajékoztatas, megbeszélés folyamatos
megbeszélés

6. A tagintézmény miikodésérol Honlap, elektronikus publikacio folyamatos
informaciok, események

7. Sajtokozlemény a programok Médiakozlés, plakat az esemény elott
inditasarol, eseményekrol

8. Tagintézményi programok sajté [Médiakdzlés, plakat esemény elott
nyilvanos esemény szervezése

9. Elégedettség mérése Online kérdbives folyamatos

X. TAGINTEZMENYI TESTULETEK MUKODESE

1. Tagintézmény-vezetoi tanacs

a. A tanacs tagjai: Kondor-Turi Brigitta, Takacsné Koncz Zsuzsanna, Fekti Ildiko, Molnarné
Koncz Eva, Sepsi Monika
b. Az értekezletek tervezett idopontjai: Kéthavonta kedd, 15 ora, sziikség szerint

2. Szakalkalmazotti kozosség
a. Az értekezletek rendszeres idopontja: Minden kedden 14 6ra

XI. MELLEKLETEK

1. Intézményi onértékelési terv

2. Intézményi terv a munkavédelemrol
3. Beiskolazasi terv

Kelt.: Sarbogard, 2026. 09. 04.

Takacsné Koncz Zsuzsanna
igazgato
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1. sz. melléklet
FMPSZ Sarbogardi Tagintézmény — Intézményi onértékelési terv
2026/2027. TANEV

Jogszabalyi és szakmai alap: 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 145. § (3)—(4) bekezdése; az
Oktatasi Hivatal altal kozzétett Onértékelési kézikonyv — Pedagogiai szakszolgélati intézmény.
1. Az dnértékelés célja és hatalya

A 2026/2027-es tanévben a tagintézményben teljes korii onértékelés késziil. Ennek célja az
intézmény pedagdgiai-szakszolgalati munkdjanak oOtévenkénti teljes korti onértékelése, a
miikodés erdsségeinek ¢és fejleszthetd teriileteinek feltardsa, valamint az eredmények
visszacsatolasa az intézményi tervezésbe.

Ertékelési teriiletek: 1. Pedagogiai folyamatok; 2. Személyiség- és kozosségfejlesztés; 3. Az
intézményben folyd pedagdgiai munkaval Osszefiiggd eredmények; 4. Belsd kapcsolatok,
egylttmiikodés, kommunikacio; 5. Kiilsé kapcsolatok; 6. A pedagogiai miikodés feltételei; 7.
Az intézménytipusra vonatkoz6 nevelési, nevelési-oktatasi iranyelvben meghatarozottak.

2. Az onértékelés f6 szempontjai és forrasai

Az értékelés a kézikdnyv szerinti elvardsokra épiil. Kiemelt figyelmet kapnak az intézményi
stratégiai €s operativ tervek koherencidja, a szakszolgalati folyamatok megvalosulasa, az
eredményességi mutatok és mérési adatok, a kliensallapot valtozasanak kovetése, a belsd és
kiilsé egylittmiikddés, a human ¢és targyi feltételek, valamint az eredményekbdl kovetkezd
fejlesztések.

» Dokumentumelemzés: pedagogiai program/stratégiai dokumentumok, SZMSZ, munkaterv és
beszdmolok, pedagdgus-tovabbképzési intézményi program, mérési és statisztikai adatok,
korabbi onértékelési/intézményellendrzési intézkedési tervek.

» Kérdoives felmérés: szakalkalmazotti/nevelGtestiileti, sziiléi, valamint a szolgaltatassal
tamogatott intézmények képviseldinek visszajelzései.

* Interjuk: tagintézményvezetd/vezetd, pedagogusok/szakalkalmazottak és sziilok képviseldi; a
résztvevok kivalasztisa a kézikonyv iranymutatdsa szerint.

* Megfigyelés: a pedagdgiai-szakszolgéalati munka és az infrastruktira, a targyi feltételek, a
szakmai egyiittmiikddés €s a klienskozponti miitkddés vizsgalata.

« Osszegzés: erdsségek, fejleszthetd teriiletek, bizonyitékok, sziikséges fejlesztési irdnyok és
intézkedések meghatarozasa.

3. A 2026/2027. tanévi Utemezés

Id6szak Feladat Felelds Eredmény / dokumentum

2026. szeptember Az onértékelési  folyamat elinditasa; tagintézményi  Onértékelési
munkacsoport  kijelolése; a  feladatok, felelosok ¢és  hatariddk rogzitése; a
munkatarsak tajékoztatasa. igazgato, igazgatohelyettes jovahagyott terv, feladatmegosztas
2026. oktober Az értékeléshez sziikséges dokumentumok €s az elmult 6t tanév relevans mérési,
szlirési, vizsgalati, mindsitési ¢€s statisztikai adatainak 0Osszegyljtése; adatforrasok
rendszerezése Onértékelési munkacsoport dokumentum- és adatlista

2026. november Dokumentumelemzés és a fObb megallapitasok rogzitése; kérdéivek
elokészitése és lebonyolitasa onértékelési munkacsoport
dokumentumelemzési jegyzokonyvek; kérddives eredmények
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2026. december A kérdéives eredmények elemzése; interjuk el6készitése; iranyitott résztvevoi
kor kijelolése; megfigyelések iitemezése igazgatd; Onértékelési munkacsoport elemzett
kérddivek; interju- és megfigyelési terv

2027. januar Vezet6i és csoportos interjuk, megfigyelések; az adatok és tapasztalatok
Osszevetése; a 7 értékelési teriilet értékelésének elkészitése. dnértékelési munkacsoport interju-
¢s megfigyelési dokumentacio; teriiletenkénti értékelés

2027. februar A tagintézményi onértékelés véglegesitése; erdsségek ¢és fejleszthetd tertiletek
azonositasa;  fejlesztési/intézkedési  javaslatok  megfogalmazasa; az  eredmények
szakalkalmazotti  kozOsség  elOtti ismertetése.  igazgatd;  Onértékelési munkacsoport
végleges tagintézményi onértékelési dokumentum(ok); fejlesztési javaslatok

4. Felel6sségi rend és az eredmények hasznositasa

Igazgato: az onértékelési folyamat irdnyitasa, a feltételek biztositasa, a hataridok ellendrzése és
az eredmények intézményi szintli hasznositasa. Igazgatohelyettes: a tagintézményi folyamat
szervezése, a munkatarsak bevondsa, az adat- és dokumentumszolgaltatds biztositasa.
Onértékelési munkacsoport: az adatgytijtés, dokumentumelemzés, kérdéivek, interjik és
megfigyelések szervezése, az eredmények Osszegzése. Szakalkalmazotti kozOsség: a
folyamatban vald aktiv részvétel és az eredményekbdl kovetkezd fejlesztési feladatok kdzos
értelmezése.

Az onértékelés eredményeit az intézményi és tagintézményi tervezés, a munkatervek, az
intézkedések és a sziikséges fejlesztések meghatarozasakor kell figyelembe venni. A kézikonyv
szerint az intézményi eredményeket és mérési adatokat a fejlesztési, illetve intézkedési tervek
készitésekor is fel kell hasznalni.

5. Zard rendelkezés

Jelen terv a 2026/2027. tanévben elvégzendd tagintézményi onértékelések munkafolyamatat
rogziti. Az egyes feladatok részletes iitemezését €s a résztvevOk konkrét megnevezését az
igazgat6 a terv végrehajtasanak megkezdésekor rogziti.

Kelt: Sarbogard, 2026. 09. 04.

Jovahagyta: Takécsné Koncz Zsuzsanna

igazgatd
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2. sz. melléklet

Intézkedési terv 2026-2027. tanévre

Intézmény neve:

Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Sdrbogardi Tagintézménye

Intézmény cime:

7000 Sarbogard, Jozsef A. u. 10.

A kockdézat, veszély intézkedés intézkedés modja intézkedés siirgdssége
azonositasa
Munkavédelmi, Az alkalmazottak Szakalkalmazottak Fokozott kockazat
tlizvédelmi oktatas tajékoztatasa a oktatason valo
munkavédelmi, részvétele.
tlizvédelmi oktatasrol.
A nyilaszarok tobb | Jelzés a fenntarto feléa | E-mailben hivatalos Fokozott kockazat
helyen megvetemedtek, [nyilaszarok allapotarol. jelentés kiildése.
az ablakok beszdgelve. E-Tanker
Felelds: tagintézmény-
vezetd
Akadalymentesités | Jelzés a fenntarto felé. E-mailben hivatalos Fokozott kockazat
hianya jelentés kiildése.
E-Tanker
Felelds: tagintézmény-
vezetd
A padléburkolat tobb | Jelzés a fenntarto felé. E-mailben hivatalos | Elviselhet6 kockazat
helyen elkopott, szakadt, jelentés kiildése.
balesetveszélyes. E-Tanker
Felel6s: tagintézmény-
vezetd

A kerités megdolt

Jelzés a fenntarto felé.

E-mailben hivatalos
jelentés kiildése.
E-Tanker
Felel6s: tagintézmény-
vezeto

Fokozott kockazat
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3. sz melléklet

BEISKOLAZASI TERV 2026/2027. tanév

Oktatasi Nyilvantartdsi | Tovabbképzés | Tovabbképzés | Besorolas | Helyettesités
azonositd Viselt név | Munkakor szam cime kreditértéke |tipusa sziikséges
tehetséggondozod

Huszarné |koordinator, Szakszolgalat

Karnis gyogytestneveld a kdznevelés Valaszthaté
72284382972 | Eszter tanar A/13923/2026 | szolgalataban 60 | képzés N

Szabdné Szakszolgalat

Bogyos a kdznevelés Valaszthaté
74724967517 | Orsolya konduktor A/13923/2026 | szolgalataban 60 | képzés N

Sepsi- Szakszolgalat

Fejes a kdznevelés Valaszthaté
73177358896 | Tunde konduktor A/13923/2026 | szolgalataban 60 | képzés N
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TAGINTEZMENYI MUNKATERYV
2026/2027. tanév

|. BEVEZETO ADATOK

1. A tagintézmény neve: Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgélat

Székesfehérvari Tagintézménye

2. A munkaterv készitdje: Papai Katalin Andrea

A PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT CEL- ES FELADATRENDSZERE

1. A tanév kiemelt feladatai
— Klienskdzpontusag, partnerkdzpontisag biztositasa szubjektiv és objektiv mérési-értékelési adatokkal

aldtamasztva minden szakfeladaton

— A diagnosztikai tevékenység tovabbfejlesztése
— A pedagogiai szakszolgalatok jogi szabalyozasanak vizsgalata, elemzése, javaslattétel a modositasra

2.

A tanév altalanos feladatai

A 2026/2027-es tanévben altalanos feladat:

A telephelyi 0sszekoltozés kovetkezményeként hatékonyabb és strukturaltabb szakmai munka
Osszehangolasa

A kiilsd és belso partnerkapcsolatok folyamatos frissitése, egyiittmikddések erdsitése, kapcsolatrendszer
bévitése, konzultativ, jelzo - tamogatd egyiittmiikodés fenntartasa.

Folyamatos kapcsolattartas és rendszeres szakmai egyiittmiikodés a szakszolgalat székhelyintézményével,
tagintézményekkel.

Egyiittmikodésen alapuld kapcsolattartas a nevelési-oktatasi intézmények vezetdivel, és pedagdgusaival.
A gyermekek/tanulok problémainak kezelése érdekében a sziilokkel, csaladdal kapcsolat kialakitasa,
fenntartasa

A gyermekek/tanulok problémaiban érintett partnerekkel - hatésagokkal, gyermekvédelmi intézményekkel,
egészségligyi szervekkel, szakmai szervezetekkel egylittmikodés

Mas tarsintézményekkel, pedagdgiai szakszolgélatokkal, a varmegyei és orszagos szakértdi bizottsagokkal
folyamatos kapcsolattartas

A diagnosztikai munka magas, korszerii szinvonalon térténé megvaldsitasa.

Az egyéni és csoportos fejlesztd és terapias jellegli foglalkozasok korszerli szakmai szinvonalon toérténd
megvaldsitasa.

Szakszer(i, naprakész dokumentaciok vezetése.

Szakmai rendezvényeken, eldadasokon, konferenciakon valo részvétel, eldadasok vallalasa.

Belsé tovabbképzések szervezése, uj ismeretek, modszerek, eljarasok, tapasztalatok, jo gyakorlatok
megosztasa.

Hagyomanyok apolasa

A 2026/2027. évi pedagogiai szakmai ellendrzés és pedagogus mindsitések szakszerti lefolytatésa.

A Tagintézmény altalanos szakmai feladatai a szakértdi bizottsagi, nevelési tandacsadassal, kiemelten tehetséges
gvermekek, tanulok gondozdsaval kapcsolatos, a 0-6 év kozotti a sajatos nevelési igényli gyermekek
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gyogypedagogiai tandcsadds, korai fejlesztés, gondozds a jogszabalyban elGirtaknak megfeleléen szakfeladatok
ellatasa, az I0P ellatas- koordinaciés munka, gyogytestnevelés biztositasa, tovabba a jarasunkban biztositani a
logopédiai ellatdst kiemelten az 6vodas, illetve az altalanos iskolas gyermekek részére.

A szakertoi bizottsagi szakfeladatban az aktualis allapotot feltardo és feliilvizsgalatok elvégzése, a
tankotelezettség teljesitéséhez sziikséges fejlettségi szint, oktatdsi hivatal altal elrendelt iskolakésziiltségi
vizsgalatok elvégzése a tanév altalanos szakmai feladatai. A jogszabalyban eléirtaknak megfeleléen rendérségi,
kormanyhivatali, gyamiigyi kirendelések esetén szakértoként kozremiikodiink. A nevelési tandcsadais
szakfeladatban a prevencio, allapotfelmérés, sziirések, egyéni és csoportos fejlesztések, terapiak folytatasa,
tanacsadas sziilének/pedagogusoknak a feladata. A kiemelten tehetséges gyermekek/tanulok gondozasdval
kapcsolatosan a megkezdett tehetség koordinatori munka folytatasa, a tehetséges gyermekek adatbazisdnak
létrehozasa, megyén beliili iskolai tehetséggondozd munka tdmogatisa, a tehetségazonositd vizsgélatok
elvégzése a tanév altalanos feladatai. Az iskolapszicholdgiai, vodapszichologiai ellatas szakfeladaton a
koordinator munkaidejének legnagyobb részében elsddleges célcsoportjaval, a nevelési-oktatasi
intézményekben dolgozo pszichologusok munkajanak szakmai koordinalasaval foglalkozik, illetve kliensek
gondozasa is zajlik ezen a szakfeladaton.

A logopédiai ellatas altalanos tanévi feladata a beszéd és nyelvfejlddési zavarral kiizd6 novendékek logopédiai
ellatasa. Ennek értelmében a logopédusok alapfeladatai:

Tanév eleji szlirOvizsgalatok elvégzése az 6vodak nagycsoportjaiban. Az 6vodakban (15/2013.(11.26.) EMMI
rendelet 25§-a értelmében) - zajlik a harmadik és az 6tddik életéviiket betdltott gyermekek beszéd-és nyelvi
fejlettségének sziirésre épiild vizsgalata, és ennek eredménye alapjan sziikség szerint a gyermek logopédiai
ellatasba vétele, illetve a tovabbi pedagogiai, pszichologiai, orvosi vizsgalatanak kezdeményezése a torvényes
képviselovel, intézménnyel. Az altalanos iskolak beszéd- és nyelvfejlodési, tanulasi nehézséget mutatd
tanuldinak decentrumokban és néhany intézményben helyben terapetizalt populécio ellatasa a jogszabalynak
megfeleléen onkéntes alapu jelentkezés szerint torténik.

Logopédiai terapias munka: a beszédinditas, a nyelv-és beszédfejlédési zavarok javitasa, nyelvi-kommunikacios
zavarok terapidja, logopédiai tanacsadas sziil6k szdmara a nyelvi, kommunikacids zavarok, a beszédhibak és a
tanulasi zavarok megeldzése céljabol. Konzultaciok 6vondkkel, tanitokkal. A sokféle korszerti, szaktudomanyos
ismeret, vizsgald ¢€s terapids eljards megismerése, alkalmazasa. A feladatvégzés kiils6 feltételeinek a
lehetdségekhez képest torténd megteremtése.

A 0-6 év kozotti a sajatos nevelési igényl gyermekek gyogypedagogiai tandacsadds, korai fejlesztés, gondozas
a jogszabalyban eldirtaknak megfeleléen zajlik. A gyogytestnevelés soran ellatasra orvosi javaslatra utalt
gyermekek/tanulok ellatasa torténik meg. A nevelési tanacsadas szakfeladat keretében tandcsadas, egyéni és
csoportos terapiak/fejleszté foglalkozasok lefolytatasa. A 18 honap alattiak szakértéi bizottsagi szakértoi
vélemények elkészitése. Nevelési tandcsadas szakfeladat 3 év alattiaknak és 3-18 éveseknek.

Folyamatos feladatként jelentkezik a megfeleld eszkozpark bévitése, elsddleges a korosztaly-specifikus
eszk6zok, és a mozgasos eszkdzok darabszamanak ndvelése, a megndvekedett csoportos foglalkozasok
kovetkeztében. Az ellatasra szoruld gyermekek specialis sziikségleteinek megfeleld szakos ellatottsag
biztositasa csak részben megoldott. Az el6z6 évhez hasonldan kiilsé helyszineken is végezziik a korai fejlesztést,
a gyogytestnevelést (bolcsdde, gyermekotthon, oktatasi-nevelési intézmények, otthoni ellatas), ezért az érintett
intézményekkel vald kapcsolattartds, szakmai €és szervezési feladatok figyelemmel kisérése fontos. A
gyogytestnevelés szakfeladaton a gyermekek ellatasa az oktatasi-nevelési intézményben, néhdny decentrumos
ora kivételével, igy ezek a feladatok még kiemelten jelennek meg a tanév soran.

3. A tanév rendje, szakszolgalati munkarend

A tanév kezdete: 2026.09.01.

Oszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2026. oktober 23. — november 1
Téli sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2026. december 19. — 2027. januar 3.
Tavaszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2027. marcius 25. — aprilis 4.
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Iskolai szorgalmi idészak vége: 2027. junius 18.

Tanév vége pedagogiai szakszolgalatnal: 2027. augusztus 31.
A tagintézmény nyitva tartasa: hétfé-csiitortok 8.00-17.00, péntek 8.00-15.00

Szakszolgélati ellatas nélkiili munkanapok:

SSZ. tervezett idépont program
1. valtozd Munkako6z6sségi szakmai nap
2. 2026.11.04. Tagintézményi 6szi szakmai nap
3. 2027.05.18. Tagintézményi tavaszi szakmai nap
4, 2027.07.17. Tagintézményi szakmai kirdndulas

[11. HUMANEROFORRAS (2026. SZEPTEMBER 1-JEI ALLAPOT)

1. Intézményi névsor

SSZ.

I3

nev

munkakor

munkakozosség

1.

Bellér Emese

gyogypedagodgus

Szakért6i bizottsagi tevékenység
munkakdzossége

2.

Minyin Gabriella

pszichologus

Szakért6i bizottsag munkakdzossége

Gilyén Annamaria

pszichologus

Szakért6i bizottsagi tevékenység
munkakdzossége
A kiemelten tehetséges gyermekek,
tanulok gondozasanak munkakozdssége

Giilec Gyorgyi

gyogypedagdgus

Szakérti bizottsagi tevékenység
munkakdzossége
A kiemelten tehetséges gyermekek,
tanulok gondozasanak munkakdzossége

Horvathné Blizman Klara

gyogypedagdgus- tagintézmény-
igazgatohelyettes

Szakért6i bizottsagi tevékenység
munkakdzossége
Nevelési tanacsadas munkakdzdssége
A kiemelten tehetséges gyermekek,
tanulok gondozasanak munkakdzossége

Keserii —Zsohar Agnes

gyogypedagdgus

Szakért6i bizottsagi tevékenység
munkakdzdssége

Dr. Nochtané Bakonyi Erika

gyogypedagogus

A kiemelten tehetséges gyermekek,
tanulok gondozasanak munkakodzossége
Szakért6i bizottsagi tevékenység
munkakdzossége

Romvari Eszter

pszichologus

Iskolapszichologia, 6vodapszicholdgiai
ellatas munkakozossége
Nevelési tanacsadas munkakozossége

Santha Andrea

gyogypedagogus

Szakért6 bizottsagi tevékenység
munkakdzossége
A kiemelten tehetséges gyermekek,
tanulok gondozasanak munkakdzossége

10.

Schmidt Viktoria

gyogypedagogus

A gyogypedagbgiai tanacsadas, korai
fejlesztés, oktatas és gondozas
munkakdzossége

11.

Szakacs Nora

pszichologus

Szakértd bizottsagi tevékenység
A kiemelten tehetséges gyermekek,
tanulok gondozasanak munkakdzossége

12.

Dr. Szolnoki Krisztina

pszichologus

Nevelési tanacsadas munkakdzdssége

13.

Toth-Kasa Livia

pszichologus

Szakértd bizottsagi tevékenység
munkakdzossége

14.

T6kés-Dunai Lilla Dorottya (GYED)

pszichologus

Szakértd bizottsagi tevékenység
munkakdzossége
Nevelési tanacsadas munkak6zossége
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15.

Csipes Edit

gyogypedagdgus

A kiemelten tehetséges gyermekek,
tanulok gondozasanak munkakozossége
Nevelési tanacsadas munkakozossége

16.

Bokor Beata

pszichologus

Nevelési tanacsadas munkakozossége

17.

Kovalik-Deak Sara

pszichologus

Nevelési tanacsadas munkakzossége

18.

Aschenbrenner Dorka

pszichologus

Nevelési tanacsadas munkakozossége

19.

Biréné Pucz Valentina Hanna

gyogypedagdgus

A gyogypedagodgiai tanacsadas, korai
fejlesztés, oktatas és gondozas
munkakdzossége

20.

Bodnar - Czinkoczki Nora (GYED)

gyogypedagdgus

A gyogypedagodgiai tanacsadas, korai
fejlesztés, oktatas és gondozas
munkakdzossége

21.

Laczko-Nérath Dora (GYED)

konduktor

A gyogypedagdgiai tanacsadas, korai
fejlesztés, oktatas és gondozas
munkakdzossége

22.

Marxerné Balazs Fruzsina

konduktor

A gyogypedagodgiai tanacsadas, korai
fejlesztés, oktatas és gondozas
munkakdzossége

23.

Nagyné Burka Brigitta

konduktor, tagintézmény-
igazgatohelyettes

A gyogypedagogiai tanacsadas, korai
fejlesztés, oktatas és gondozas
munkakdzossége

24.

Kianek Zso6fia

gyogypedagdgus

A gyogypedagogiai tanacsadas, korai
fejlesztés, oktatas és gondozas
munkakdzossége

25.

Kiss Eszter Csenge

konduktor

A gyogypedagodgiai tanacsadas, korai
fejlesztés, oktatas és gondozas
munkakdzossége

26.

Kitzvéger Erzsébet Szabina

konduktor

A gyogypedagogiai tanacsadas, korai
fejlesztés, oktatas és gondozas
munkakdzossége

217.

Racz-Ketskés Nora

gyogypedagogus

A gyogypedagogiai tanacsadas, korai
fejlesztés, oktatas és gondozas
munkakdzossége

28.

Réacz Klara

gyogypedagdgus

A gyogypedagogiai tanacsadas, korai
fejlesztés, oktatas és gondozas
munkakdzossége

29.

Patserné Kneifel Anna (GYED)

konduktor

A gyogypedagbgiai tanacsadas, korai
fejlesztés, oktatas és gondozas
munkakdzossége

30.

Rajcsanyiné Nagy Renata

konduktor

A gyogypedagogiai tanacsadas, korai
fejlesztés, oktatas és gondozas
munkakdzossége

31.

Renner Zsuzsanna

konduktor

A gyogypedagbgiai tanacsadas, korai
fejlesztés, oktatas és gondozas
munkakdzossége

32.

Szab6 Zsoka

pszichologus

Nevelési tanacsadas munkakdzdssége
Szakért6 bizottsagi tevékenység
munkakdzossége

33.

Csernus-Lukéacs Edina

gyogytestneveld tanar

A gyogytestnevelés munkakzdssége

34.

Kissné Dér Anna Lilla (GYED)

gyogypedagdgus

A gyogypedagogiai tanacsadas, korai
fejlesztés, oktatas és gondozas
munkakdzossége

35.

Récz-Koltai Léna (GYED)

gyogytestneveld tanar

A gyogytestnevelés munkakzdssége

36.

Tepszisné Lakatos Henrietta

gyogytestneveld tanar

A gyogytestnevelés munkakzdssége

37.

Anka Agnes

pszichologus

Szakértd bizottsagi tevékenység
munkakdzossége

38.

Nadasi Renata

konduktor

A gyogypedagogiai tanacsadas, korai
fejlesztés, oktatas és gondozas
munkakdzossége

39.

Virag Anna Noémi

pszichologus

A gyogypedagdgiai tanacsadas, korai
fejlesztés, oktatas és gondozas
munkakdzossége
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A gyogypedagdgiai tanacsadas, korai

40. Mészaros Fanni (GYED) konduktor fejlesztés, oktatas és gondozas
munkakdzossége

41. Almasi Emma logopédus A logopédiai ellatas munkakozossége
A logopédiai ellatdas munkakozossége

42. B.Baranyi Zita logopédus A kiemelten tehetséges gyermekek,

tanuldk gondozasanak munkak6zossége

43. Balogh Veronika logopédus A logopédiai ellatds munkakozossége

44, Barath — Marth Fruzsina logopédus A logopédiai ellatds munkakozossége

45, Horvath-Beck Eszter (TP) logopédus A logopédiai ellatds munkakozossége

46. Cseh Henriette logopédus A logopédiai ellatds munkakozossége

47. Csepetiné Gyliszii Hajnalka logopédus A logopédiai ellatds munkakozossége

48. Dr. Csorbané Szigetvari Melinda logopédus A logopédiai ellatas munkak6zossége

49, Fehér Beatrix logopédus A logopédiai ellatds munkakozossége

50. Juhész Rita logopédus A logopédiai ellatds munkakdzossége

51. Huszékné Kiss Rebeka (GYED) logopédus A logopédiai ellatds munkako6zossége

52. Kiraly Luca (TP) logopédus A logopédiai ellatds munkakozossége

53. Koényi-Kiss Borbala (GYED) logopédus A logopédiai ellatds munkakozossége

54, Kovacs Krisztina logopédus A logopédiai ellatds munkako6zossége

55. Kovécsné Grobarcsik Zsuzsa logopédus A logopédiai ellatds munkakozossége

56. Hegyiné Leposa Nikolett logopédus A logopédiai ellatas munkak6zossége

N A logopf;'adiai .ellétés rpunk’akézés’sége

57. Papai Katalin Andrea gyogypedagzgiisg;attzgmtezmeny- Szakert?n l{)lilzl?;lt(s;lzgéstseévgekenyseg
Nevelési tandcsadas munkakdzossége

58. Ro0zsos-Urban Eszter logopédus A logopédiai ellatds munkako6zossége

59. Sziklai Agnes logopédus A logopédiai ellatas munkak6zosség

60. Szilasi Enikd logopédus A logopédiai ellatds munkakdzossége

61. Dobos-Sziics Judit logopédus A logopédiai ellatas munkakozossége

62. Téglas Kata logopédus A logopédiai ellatds munkakozossége

63. To6th Fanni logopédus A logopédiai ellatas munkakozossége

64. Tothné Négyesi Agnes logopédus A logopédiai ellatds munkakozossége

65. Varbiré Zita Lilidna logopédus A logopédiai ellatds munkakozossége

66. Volf Zsuzsanna logopédus A logopédiai ellatas munkakozossége

67. Kiralyné Révész Agnes logopédus oraado

68. Sziksz Zsuzsanna logopédus oraadd

69. Vinklar Péter gyogytestneveld 6raado

70. Récz Katalin gyogytestneveld oraadd

71. Udvardi-Bauernhuber Edina igyviteli dolgozo

72. Gacsi Edit ugyviteli dolgozo

73. Jasz-Lepsényi Agnes igyviteli dolgozo

74. Klier Edina ugyviteli dolgozo

75. Lakos Anna ligyviteli dolgozo

76. Merse Andrea tigyviteli dolgozo

77. Horvath-Szoldi Lilla ugyviteli dolgozo

78. Varga Valéria ligyviteli dolgozo

79. Séarkany Enikd technikai dolgozo
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80. Tyukész Erika Tiinde technikai dolgozd

81. Herczeg Gyorgyné technikai dolgozo

82. Sebe Lasz16 technikai dolgoz6

2. Pedagogus munkakorben dolgozék

a. Teljes allasban hatarozatlan ideji kinevezéssel: 56 16
b. Teljes allasban hatarozott idejti kinevezéssel: 7 16
c. RészmunkaidGben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 316
d. Részmunkaid6ben hatarozott idejii kinevezéssel: 016
e. Tartosan tavol: 1116
f. Oraadok (tervezett): 4 f8

3. Nem pedagogus munkakorben dolgozok

a. Teljes allasban hatarozatlan ideji kinevezéssel: 8 6
b. Teljes allasban hatarozott idejii kinevezéssel: 0 f6
c. Részmunkaid6ben hatarozatlan idejii kinevezéssel: 4 16
d. Részmunkaidében hatarozott idejii kinevezéssel: 0 f6
e. Tartosan tavol: 016

4. Pedagogus tovabbképzés

a. Szakvizsgazott pedagogusok szama: 39 16
b. Szakvizsga megszerzése folyamatban van (Szabo Zsoka): 16
c. Ebbdl jelen tanévben kezdi tanulmanyait: 316
d. Nem rendelkezik szakvizsgaval: 19 16
e. Egyéb alap-, mester-, szakiranyt képzésben vesz részt: 2 16

V. INFRASTRUKTURA

Tagintézmény cime: 8000 Székesfehérvar, II1. Béla kiraly tér 2.

a. Az ingatlan allapota, a jelen tanévben tervezett javitasok, feltjitasok:
2026. augusztus 12-én atkoltozott az Tagintézménylink telephelye, majd szeptember elsé napjaiban az
tgyviteli telephely is Székesfehérvaron a I11. Béla kiraly tér 2-be. Az 6sszekdltozés mind az infrastrukturalis,
mind a hatékonyabb miikddést szolgalni tudja (pl. teremboviilés, akadalymentesitett épiilet stb). Az elsd
emeleten az el6tér fog vardként szolgalni, a praktikussagot majd a hasznalatkor megtapasztaljuk. Néhany
diagnosztikai szoba lindleuma a fel(jitaskor megsériilt, ezért a koltozést kovetden egyesiileti tamogatassal,
Osszesen 5 helyiségben kicseréljiik a szakalkalmazotti kozosséggel, csapatépito jelleggel.

Helyiségek szdma: 47 db
Ebbdl vizsgalo, tanacsado szoba: 3 db
terapias, tanacsado szoba: 6 db
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vizsgalatra és terapiara is hasznalt szoba: 19 db
tornaszoba: 0 db

varoszoba: 2 db

tanari: 2 db

mosdo, wc: 6 db

raktar, irattar: 2 db

iroda: 7 db

b. Targyi felszereltség, funkcionalis eszkozjegyzéknek valdo megfelelés. Sziikséges, tervezett fejlesztések:

A tagintézmény targyi felszereltsége, infrastrukturaja atlagosan megfelel az intézmény miikodéséhez. A
nagyobb alapteriiletet biztositd intézményegységiink jol szolgdlja a =zavartalanul megvalosithato
munkaszervezést. A szobdk nagysdga az egyéni vizsgalatnak/terdpianak jol megfelelnek, de csoportos
foglalkozasok tartasara inkabb a foldszinti termeink alkalmasak. Internet és WIFI elérés adott, de eléfordul
a halozati megszakadas, amely az IP alapu telefonhasznalatot is megneheziti. 2 db nagyteljesitményii, bérelt
fénymasolod szkenner- €s nyomtatd korszerti miikddést biztosit az irodai és szakalkalmazotti munkahoz. A
szerver a konnyebb elérhetéségeket biztositja egy kozos feliileten. A szamitogép allomany mennyisége jo,
az esetleges meghibasodas egyre gyakoribb, melyet a Fenntartd szerz6dott parterei orvosoltak, vélhetéen a
gyors segitségre ebben a tanévben is szamithatunk. Eddig egy szolgéalati gépjarmiivet haszndlt az
intézményiink, 226.augusztusaban atadasra keriilt Tagintézményilinknek az RRF palyazatnak kdszonhetéen
egy elektromos autd, melyhez a tolt6allomas kiépitése folyamatban van. Terveink szerint a vidéki ellatasra
logopédiai, gyogypedagdgiai és gyogytestneveldi szakfeladaton haszndljuk a gépjarmiiveket. A targyi
eszkozok potlasa koziil a szakértdi bizottsagi szakfeladaton hasznalt tesztlapok igénylik a folyamatos potlast,
melyet részben eredetick megvasarlasaval, részben fénymasolassal oldunk meg. A tobbi szakfeladaton is sok
fénymasolat keletkezik, melyek kozil a logopédiai szakfeladat emelkedik ki a térvényben deklaralt 3 és 5
éves kori kotelezd szlirések, és a terapias, otthoni gyakorlast célzo, egyéni feladatlapok miatt.

Az intézmény a funkcionalis eszkdzjegyzékben minimalis eszkdznormanak megfelel. A KIFIGYEL
Egyesiilet logopédiai és pszichologiai fejlesztdeszkdzzel tamogatja a Tagintézményiinket. Az eszkozok
amortizacidja folyamatos, az esetleges javitdsokat a Fenntarto a korabbi évek tapasztalatai alapjan
remélhetdleg az idei évben is tAmogatja.

V. MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

telepiilés intézmény neve intézmény cime
Székesfehérvar Csemete Gyermekcentrum 8000 Székesfehérvar, Budai ut
Bolcséde 56/A
Székesfehérvar Mancz Janos Mini Bélcs6de 8000 Székesfehérvar, Rakoczi
utca 28.
Székesfehérvar Mesevilag Bolcs6de 8000 Székesfehérvar, Kigyo u.
1/A.
Székesfehérvar Napraforgo Bolesdde 8000 Székesfehérvar, Kisteleki u.
86/B.
Székesfehérvar Székesfehérvari Szazszorszép 8000 Székesfehérvar, Ybl M. Itp.
Bolcsdde 1.
Székesfehérvar Székesfehérvari Szazszorszép 8000 Székesfehérvar, Urhidai at 4.
Bolesdde Kis Gombdc
Tagbolcs6déje
Székesfehérvar Tiindérkert Bolcsdde 8000 Székesfehérvar, Tovarosi In.
69.
Székesfehérvar Fejér Varmegyei Gyermekvédelmi | 8000 Székesfehérvar, Tiizér u. 6.
Kozpont és Teriileti
Gyermekvédelmi
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Szakszolgalat

Székesfehérvar Arpad Uti Ovoda 8000 Székesfehérvar, Arpad 1t 5.
Székesfehérvar Arpad Uti Ovoda Vizivérosi 8000 Székesfehérvar, Sarlo u.
Tagdévodaja 11/e.
Székesfehérvar Belvarosi Brunszvik Teréz Ovoda 8000 Székesfehérvar, Varkorat
14-16.
Székesfehérvar Belvérosi Brunszvik Teréz Ovoda 8000 Székesfehérvar, Kigyo u.
Tulipanos Tagovodaja 1/b.
Székesfehérvar Felsévarosi Ovoda 8000 Székesfehérvar, Havranek
Jozsefu. 2.
Székesfehérvar Székesfehérvari Gyongyvirag 8000 Székesfehérvar, Pozsonyi u
Ovoda 2.
Székesfehérvar Hosszlsétatéri Ovoda 8000 Székesfehérvar,
Hosszusétatér u. 42.
Székesfehérvar Hossztsétatéri Ovoda Tovarosi 8000 Székesfehérvar, Tovarosi In.
Tagdvodaja 70.
Székesfehérvar Ligetsori Ovoda 8000 Székesfehérvar, Liget sor 49.
B ép.
Székesfehérvar Ligetsori Ovoda Palotavarosi 8000 Székesfehérvar, Kelemen B.
Tagovodaja u. 30/b.
Székesfehérvar Maroshegyi Ovoda 8000 Székesfehérvar, Hargitai
utca 5.
Székesfehérvar Székesfehérvari Napsugar Ovoda | 8000 Székesfehérvar, Salétrom u.
8.
Székesfehérvar Székesfehérvari Napsugar Ovoda | 8000 Székesfehérvar, Nefelejcs u.
Nefelejcs Tagovodaja 54.
Székesfehérvar Rékéczi Utcai Ovoda 8000 Székesfehérvar, Rakoczi u.
30.
Székesfehérvar Felsvarosi Ovoda Szarazréti 8000 Székesfehérvar, Opole tér 3.
Tagovodaja
Székesfehérvar Székesfehérvari Napsugar Ovoda | 8000 Székesfehérvar, Zombori u.
Szivarvany Tagovodaja 19.
Székesfehérvar Székesfehérvari Gyongyvirag 8000 Székesfehérvar,
Ovoda Piispokkertvérosi Piispokkertvaros 46.
Tagodvodaja
Székesfehérvar Tolnai Utcai Ovoda 8000 Székesfehérvar, Tolnai u. 1.
Székesfehérvar Tolnai Utcai Ovoda Sziget Utcai 8000 Székesfehérvar, Sziget u. 6.
Tagovodaja
Székesfehérvar Olajfa Reformatus Ovoda 8000 Székesfehérvar, Horvat 1.
Itp. 1.
Székesfehérvar Hétpettyes Ovoda 8000 Székesfehérvar, Taksony u.
27/a.
Székesfehérvar Hétpettyes Ovoda Mese-Var 8000 Székesfehérvar, Flitdhaz utca
Tagodvodaja 3.
Székesfehérvar Csiga-Biga Ovoda Csiperke 8000 Székesfehérvar, Csoori
telephely Séandor utca 32.
Székesfehérvar Kicsi Kincsem Ovoda 8000 Székesfehérvar, Raba u.
32/B.
Székesfehérvar Kicsi Kincsem Ovoda 8000 Székesfehérvar,
Harmatgyongye Tagdvodéja Gyulafehérvari ut 36.
Székesfehérvar Fehér Var Waldorf Ovoda, 8000 Székesfehérvar, Zombori u.
Altalanos Iskola és Alapfoku 19.
Miivészeti Iskola Telephelye
Székesfehérvar Comenius Angol-Magyar Két 8000 Székesfehérvar, Ovoda utca
Tanitasi Nyelvii Gimnazium, 4.
Altalédnos Iskola és Ovoda
Székesfehérvar Felsévarosi Altalanos Iskola 8000 Székesfehérvar, Koppany u.

2.
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Székesfehérvar Hétvezér Altalanos Iskola 8000 Székesfehérvar, Hétvezér tér
1.
Székesfehérvar Székesfehérvari Istvan Kiraly 8000 Székesfehérvar, Kelemen B.
Altalanos Iskola u. 30/A.
Székesfehérvar Székesfehérvari Kodaly Zoltan 8000 Székesfehérvar, Béke tér 4.
Altalanos Iskola, Gimnazium és
Alapfokii Miivészeti Iskola
Székesfehérvar Székesfehérvari Kossuth Lajos 8000 Székesfehérvar, Pozsonyi ut
Altalanos Iskola 99.
Székesfehérvar Székesfehérvari Munkacsy Mihaly | 8000 Székesfehérvar, Munkacsy
Altalanos Iskola M. u. 10.
Székesfehérvar Székesfehérvari Németh Laszlo 8000 Székesfehérvar, Salétrom u.
Altalanos Iskola 4-6.
Székesfehérvar Székesfehérvari Széna Téri 8000 Székesfehérvar, Széna tér
Altalanos Iskola 10.
Székesfehérvar Székesfehérvari Tancsics Mihaly | 8000 Székesfehérvar, Batthyany u.
Altalanos Iskola 1,
Székesfehérvar Székesfehérvari Teleki Blanka 8000 Székesfehérvar, Sziget utca
Gimnazium és Altalanos Iskola 1.
Tagintézménye
Székesfehérvar Székesfehérvari II. Rakoczi 8000 Székesfehérvar, Szekfii
Ferenc Magyar-Angol Két Gyula u. 4.
Tanitasi Nyelvii Altaldnos Iskola
Székesfehérvar Tévarosi Altalanos Iskola 8000 Székesfehérvar, Iskola tér 1.
Székesfehérvar Székesfehérvari Vasvari Pal 8000 Székesfehérvar, Gyorgy
Altalanos Iskola Oszkar tér 3.
Székesfehérvar Székesfehérvari Vorosmarty 8000 Székesfehérvar, Ligetsor 49.
Mihaly Altalanos Iskola A ép.
Székesfehérvar Székesfehérvari Vorosmarty 8000 Székesfehérvar, Farkasvermi
Mihaly Altalanos Iskola at 2.
Farkasvermi Uti Tagiskol4ja
Székesfehérvar Zentai Uti Altalanos Iskola 8000 Székesfehérvar, Zentai utca
8.
Székesfehérvar Szent Imre Gimnazium, Altalanos 8000 Székesfehérvar, Budai ut 4.
Iskola és Ovoda
Székesfehérvar Talentum Reformétus Altalanos 8000 Székesfehérvar, Széchenyi
Iskola utca 20.
Székesfehérvar Comenius Angol-Magyar Két 8000 Székesfehérvar, Koppany
Tanitasi Nyelvi Gimnazium, utca 2/a.
Altalanos Iskola és Ovoda
Székesfehérvar Fehér Var Waldorf Ovoda, 8000 Székesfehérvar, Berényi ut
Altalanos Iskola, Gimnazium és 101.
Alapfoku Miivészeti Iskola
Székesfehérvar Székesfehérvari Teleki Blanka 8000 Székesfehérvar, Budai ut 7.
Gimnazium és Altalanos Iskola
Székesfehérvar Toparti Gimnazium és Mivészeti | 8000 Székesfehérvar, Fiirdésor 5.
Szakgimnazium
Székesfehérvar Székesfehérvari Vasvari Pal 8000 Székesfehérvar, Prohaszka
Gimnazium Ottokér u. 71.
Székesfehérvar Székesfehérvari Hermann Laszlo | 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér
Zenemiivészeti Szakgimnazium és 3.
Alapfoku Miivészeti Iskola
Székesfehérvar Székesfehérvari SZC Arpad 8000 Székesfehérvar, Seregélyesi
Technikum, Szakképzo Iskola és u. 88-90.
Kollégium
Székesfehérvar Székesfehérvari SZC 1. Istvan 8000 Székesfehérvar, Varkorat 31.
Technikum
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Székesfehérvar

Székesfehérvari SZC Bugat Pal

8000 Székesfehérvar, Gyiimolcs u.

Technikum 15.
Székesfehérvar Székesfehérvari SZC Jaky Jozsef | 8000 Székesfehérvar, Dedk Ferenc
Technikum utca 11.
Székesfehérvar Székesfehérvari SZC Hunyadi 8000 Székesfehérvar, Varkorat 35.
Matyas Technikum
Székesfehérvar Székesfehérvari SZC Deak Ferenc 8000 Székesfehérvar, Karoly
Technikum és Szakképzd Iskola Janos utca 32.
Székesfehérvar Székesfehérvari SZC Széchenyi 8000 Székesfehérvar, Budai 1t 45.
Istvan Miiszaki Technikum
Székesfehérvar Székesfehérvari SZC Vaci Mihaly | 8000 Székesfehérvar, Berényi ut
Technikum, Szakképz6 Iskola és 105.
Kollégium
Székesfehérvar Székesfehérvari SZC Vorosmarty | 8000 Székesfehérvar, Balatoni it
Mihaly Technikum és Szakképz6 143.
Iskola
Székesfehérvar Kisalfoldi ASzC Szent Istvan 8000 Székesfehérvar, Ady Endre
Mez3gazdasagi és Elelmiszeripari u. 17.
Technikum és Szakképz6 Iskola
Székesfehérvar Ciszterci Szent Istvan Gimnazium | 8000 Székesfehérvar, Jokai u. 20.
Székesfehérvar Aranykéz Gimnazium és 8000 Székesfehérvar, Budai ut 90.
Technikum
Székesfehérvar Gorsium Gimnazium és Miivészeti | 8000 Székesfehérvar, Farkasvermi
Szakgimnazium utca 40.
Székesfehérvar Kodolanyi Janos Gimnazium 8000 Székesfehérvar,
Szabadséagharcos u. 57.
Székesfehérvar Lanczos Kornél Gimnézium 8000 Székesfehérvar, Budai ut 43.
Székesfehérvar Ybl Miklos Szakgimnazium, 8000 Székesfehérvar, Rakoczi
Szakképz6 Iskola és Technikum utca 25. (Titkok Héza épiilete)
Aba Atilla Kiraly Gimnazium és 8127 Aba, Szent Istvan kiraly tér
Altalanos Iskola Aba Samuel 7.
Altalanos Iskolaja
Aba Atilla Kiraly Gimnazium és 8127 Aba, Kisfaludy u. 12./c.
Altalanos Iskola
Aba Abai Hétszinvirag Ovoda és 8127 Aba, Dézsa Gyorgy ut 105.
Bolcsdde
Csor Csori Matyas Kiraly Altaldnos 8041 Csor, Fo tér 1.
Iskola
Csor Csori Csivitels Ovoda 8041 Csor, Fo tér 10.
Csdsz Cs6szi Vadvirag Ovoda 8122 Csbsz, Petéfi S. u. 8.
Fiile Fiilemiile Ovoda 8157 Fiile, Széchenyi u. 59.
Iszkaszentgyorgy Iszkaszentgydrgyi Altaldnos 8043 Iszkaszentgyorgy, Kastély u.
Iskola 8.
Iszkaszentgyorgy Iszkaszentgyorgyi Vackor Ovoda - 8043 Iszkaszentgyorgy, Mandi
Mini Bolcséde és Konyha Marton Istvan tér 2.
Jend Polgardi, Széchenyi Istvan 8146 Jend, Andrassy u. 27.
Altalanos Iskola Jendi Telephelye
Jend Hétmérfoldes Ovoda 8146 Jend, Andrassy u. 3.
Kaloz Kalozi Szent Istvan Altalanos 8124 Kaloz, Szent Istvan tér 9.
Iskola
Kaloz Kalozi Aranyalma Ovoda és 8124 Kaloz, Ovoda u. 2.
Bolcsdde
Kdszarhegy Készarhegyi Csemetekert Ovoda 8152 Készarhegy, F6 u. 140.
Lovasberény Reményik Sandor Reformatus 8093 Lovasberény, Kossuth utca

Altalanos Iskola, Alapfoku
Miivészeti Iskola és Ovoda
(6voda)

90.
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Lovasberény

Lovasberényi Csicsergé Ovoda és
Konyha

8093 Lovasberény, Vordsmarty u.
2

Nadasdladany Nadasdladanyi Nadasdy Ferenc 8145 Nadasdladany, F6 ut 66.
Altalanos Iskola
Nadasdladany Nadasdladanyi Siin Baldzs Ovoda | 8145 Nadasdladany, Kastélypark
és Mini Bolcséde 3.
Patka Patkai Reformatus Altalanos 8092 Patka, Kossuth u. 60.
Iskola és Alapfokt Miivészeti
Iskola
Patka Patkai Csemetekert Ovoda 8092 Patka, Vak Bottyan tér 2.
Polgardi Polgérdi Széchenyi Istvan 8154 Polgardi, Kossuth Lajos utca
Altalénos Iskola 139.
Polgardi Polgardi Eszterlanc Napkozi 8154 Polgardi, Kossuth L. u. 143.
Otthonos Ovoda
Sarkeresztes Székesfehérvari I1. Rakoczi 8051 Sarkeresztes, Arany Janos u.
Ferenc Magyar-Angol Két 1.
Tanitasi Nyelvii Altaldnos Iskola
Barsony Istvan Tagiskolaja
Sarkeresztes Sarkeresztesi Ficankold Ovoda és 8051 Sarkeresztes, Kossuth utca
Mini Bolcséde 1/D.
Sarosd Farkas Gyula Baptista Altaldnos 2433 Sarosd, F6 Gt 10-12.
Iskola és Ovoda
Sarosd Farkas Gyula Baptista Altalanos 2433 Sarosd, Szabadsag tér 6.
Iskola és Ovoda Napraforgo
Ovoda Tagintézménye
Sarszentmihaly Sarszentmihalyi Zichy Jend 8143 Sarszentmihaly, F6 ut 50.
Altalanos Iskola
Sarszentmihaly Sérszentmihalyi Csicsergé Ovoda 8143 Sarszentmihaly, F6 ut 54.
Sarszentmihaly Tipegb Bolcsode 8143 Sarszentmihaly, Harsfa utca
32.
Seregélyes Seregélyesi Baptista Altalanos 8111 Seregélyes, Fé u. 201.
Iskola és Alapfokt Miivészeti
Iskola
Seregélyes Hétszinvirag Baptista Ovoda és 8111 Seregélyes, Templom koz 1.
Bolcsdde
Seregélyes Kisalfoldi ASzC E6tvos Jozsef 8111 Seregélyes, Fé u. 278.
Technikum, Szakképz6 Iskola és
Kollégium
Soponya Zichy Janos Altalanos Iskola 8123 Soponya, Ddzsa Gy. u. 5.
Soponya Soponyai Mesevar Ovoda 8123 Soponya, Petdfi S. u. 131.
Sukoré Felsévarosi Altalanos Iskola 8096 Sukoro, Ovoda u. 2/b.
Sukoréi Tagiskolaja
Sukoré Sukoréi Ovoda-Mini Béleséde 8096 Sukord, Ovoda u. 2/b.
Szabadbattyan Batthyany Lajos Altalanos Iskola 8151 Szabadbattyan, Iskola u. 7.
Szabadbattyan Szabadbattyani Cifrakert Ovoda | 8151 Szabadbattyan, Arpad u. 40-
44,
Tac Gorsium Altaldnos Iskola 8121 Tac, Kossuth Lajos u. 135.
Tac Téci Szazszorszép Ovoda 8121 Tac Kossuth L. u. 70.
Urhida Batthyany Lajos Altalanos Iskola | 8142 Urhida, Kossuth Lajos utca
Géza Fejedelem Tagiskoldja 64.
Urhida Urhidai Tiindérkert Ovoda és 8142 Urhida, Templom u. 1.
Bolcsdde
Zamoly Zamolyi Csanadi Imre Reformatus 8081 Zamoly, Vorosmarty utca
Altalanos Iskola 31.
Zamoly Zamolyi Mesevar Ovoda 8081 Zamoly, Széchenyi u. 10.
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Logopédiai decentrumos ellatasi korzetek 2026/2027-es tanévben Székesfehérvaron

A kovetkezo decentrumokban egyrészt f6allasu gydgypedagogus dolgozik, aki logopédia szakos, illetve belsd
szakalkalmazottakkal, 6raadokkal oldjuk meg a logopédiai ellatast.

1. sz. decentrum: Németh Laszl6 Alt. Iskola
(8000 Székesfehérvar, Salétrom utca 4-6.)

2. sz. decentrum: Fejér Varmegyeiegyei Pedagogiai Szakszolgalat Székesfehérvari Tagintézménye
(8000 Székesfehérvar, I11. Béla kiraly tér 2.)

— Székesfehérvar-Vorosmarty Mihaly Altalanos Iskola és a Farkasvermi Uti Tagiskola

— Székesfehérvari Kodaly Zoltan Altalanos Iskola, Gimnazium és Alapfoka Miivészeti Iskola
— Székesfehérvari Munkéacsy Mihaly Altalanos Iskola

— Székesfehérvari Zentai Uti Altalanos Iskola

— Székesfehérvari FelsGvarosi Altalanos Iskola

— Székesfehérvari Hétvezér Altalanos Iskola

— Székesfehérvari I1. Rakoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
— Székesfehérvari Kossuth Lajos Altalanos Iskola

— Székesfehérvari Tancsics Mihaly Altalanos Iskola

3. sz. decentrum: Istvan Kiraly Altalanos Iskola
(8000 Székesfehérvar, Kelemen Béla utca 30/A)

— Vasvari Pal Altalanos Iskola

4. sz. decentrum: Teleki B.Alt.Iskola
(8000 Székesfehérvar, Sziget utca 1.)

5. sz. decentrum: Tévarosi Altalanos Iskola
(8000 Székesfehérvar, Iskola tér 1.)

6. sz. decentrum: Széna Téri Altalanos Iskola
(8000 Székesfehérvar, Széna tér10.)

Fiilét, Abat, Soponyat, Kalozt, Tacot, Csbszt, Sarosdot, Seregélyest, valamint Polgardit az ,.Erted vagyunk”
Specialis EGYMI latja el a Székesfehérvari Tankeriileti Kozponttal kotott szerzodés értelmében (logopédia).
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V1. A TANEV ADMINISZTRATIV, DOKUMENTACIOS FELADATAI

A pedagogiai szakszolgalati feladatainkat a jogszabalyokban eldirt, tovabba a belsd szabalyozasok €s utasitasok

figyelembevételével dokumentédljuk. Az INYR hasznalatanak pontos vezetése minden szakfeladaton a

tagintézmény egyik legfontosabb dokumentacios feladata.

Szakmai dokumentumaink:

— INYR feliilete

— utazasi utalvanyok betétlapjai

— értékelési lapok

— E- személyi naplo

— szakértdi és vizsgalati vélemények

—egyéb, protokollban meghatarozott dokumentumok: pl. jegyzOkonyvek, gyermekek személyre szabott
dossziéja

A szakszolgalat altal nyujtott kiilonb6z6 vizsgalatokkal kapcsolatos feladatokra el6jegyzési rendszerben
torténik. Onkéntes tanacsadasra jelentkezdkrdl jelentkezési lap keriil kitoltésre. A beérkezd és kimend
dokumentumok az tigyviteli telephelyen iktatasra keriilnek. Az iratok tagintézménybdl atadasa atadd konyvben
keriilnek atadasra telephelyek és Székhelyintézmény kozott, illetve szakértdi bizottsagi szakfeladaton az OLGA
feliiletét hasznaljuk.

A tagintézmény személyiigyi dokumentacios feladatai:

— Uj dolgozok felvételekor személyi dosszié készitése,

— KIR -SZNY- be az adatok rogzitése, valtozasok bevezetése

— Szakmai gyakorlati id6szamitas

— Foglalkozas-egészségligyi vizsgalatok nyilvantartasa

— Szabadsag nyilvantartas

— Munkakori leirasok készitése, aktualizalasa

— Kikiildetés és munkaba jaras utikoltségeinek adminisztracioja, feltoltése az E-TANKER-be
— Oraadéi szerzédések elkészitése,

— Tobbletora elszamolasok, feltoltések az E-TANKER feliiletére

— Tovabbi jogviszony kérelmek engedélyezése és nyilvantartasa

— KRETA dokumentacio6 kezelése (alkalmazotti, tantargyfelosztas, TER értékelés)

A szabadsag engedélyeket, tappénzt, minden pénteken lejelentiink a Székhelynek, teljesités-igazolasokat
minden honap elején felvissziik a Székhelyre, az ttikoltségelszamolast bejuttatjuk kitdltés és alairas utan a
TANKER-be, tobbletora elszamolast pedig feltoltjiik az E-TANKER-be.

Egvéb adminisztracids feladatok a tanév soran:

— A dolgozokkal vald kapcsolattartas elektronikus titon, e-mailben is torténik.

— Az INYR szakszer(i, pontos, naprakész vezetése folyamatos feladat.

— Az igazgato és az igazgatohelyettesek feleldsok, hogy folyamatosan felvitelre keriiljenek az INYR-be és a
KIR- nyilvantartasba a felvett kliensek.

— Az E-személyi naplokat a dolgozok naprakészen elkészitik, havonta az igazgatd és az igazgatohelyettesek
ellendrzik, majd az ellendrzés tényét rogzitik. A helyettesek naplojat a tagintézmény- igazgato ellendrzi és
irja ald. Minden honap 5.-ig a tagintézmény vezetOsége feltdlti a munkaid6-nyilvantartast az E-TANKER-
be, illetve a komplex E-személyi naplot a MOODLE feliiletére.

— A dolgozdk szabadsaganak nyilvantartdsat a tagintézmény {igyintézéje végzi, havonta egyeztet a
sz€khelyintézmény HR {igyintézdjével.

— Ahol sziil6i értekezleteket, fogaddorat tartanak kollégak, azok idGpontjai és a részt vett sziilok szama
folyamatosan dokumentalasra keriil a nyilvantarto lapon.
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— Evente Osszesitjiik a tagintézmény szakmai eredményeket.

szakmai munka értékelésérdl tanév végi beszdmolot készit.

— Honlap frissitése, dolgozoi levelezo lista személyes adatok, megvaltozott informaciok valtozas utani azonnali

kozlése.

— MsTeams feliilet kihasznalasanak bovitése.
— Az INYR jogosultsagok, KIR aktualizalasa az érkezd és tavozo kollégdk vonatkozasaban.

A tagintézmény-igazgatd ¢és helyettesei a

VIIl. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERYV

idészak feladat felelés
2026. szeptember 1. Szakmai munkafolyamatok egyeztetése Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.
Nagyné Burka Brigitta igh.
2026. szeptember 1. A személyi allomany, a sziikséges végzettségek attekintése. Pépai Katalin Andrea ig.
majd a tanév soran Oraterv, munkaidé beosztas elkészitése. Kapcsolatfelvétel és Horvathné Blizman Klara
folyamatos egyeztetés egyes szakfeladatokon a sziil6kkel igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.
szakalkalmazottak

adminisztratorok
2026. szeptember 1- | A Tagintézmény Pirosalma utcai telephelyének atkoltoztetése | Papai Katalin Andrea ig.
7. a I11.Béla kiraly tér 2-be Horvathné Blizman Klara
igh.
Nagyné Burka Brigitta igh.
2026. szeptember 8- Teremrendezések, iratanyagok eszk6zok szortirozasa, Pépai Katalin Andrea ig.
15. szakfeladati ellatasok megszervezése Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.
szakalkalmazottak

2026. szeptember 1- | A minisztérium, Fenntarto és Féigazgatosag, [gazgato tanacs Pépai Katalin Andrea ig.
tdl folyamatosan altali rendelkezéseknek megfelel6 miikddés aktualizalasa, Horvathné Blizman Klara
betartasa. igh.
Nagyné Burka Brigitta igh.
2026. szeptembertdl Kapcsolatfelvétel a nevelési-oktatasi intézményekkel, Pépai Katalin Andrea ig.
majd a tanévben szakorvosokkal, védéndkkel az egyes szakfeladatokhoz Horvathné Blizman Klara
folyamatosan kapcsolédoan igh.
Nagyné Burka Brigitta igh.
2026. szeptember 1- | POK altal biztositott szakmai tovabbképzésekkel kapcsolatos | Papai Katalin Andrea ig.
t6] folyamatosan informaciok megosztasa Horvathné Blizman Klara
igh.
Nagyné Burka Brigitta igh.
2026. szeptember 1- | Vezet6i fogadodrak keddenként 15 6ratél Pépai Katalin Andrea ig.
tdl folyamatosan Horvathné Blizman Klara
igh.
Nagyné Burka Brigitta igh.
2026. szeptember 1. Dokumentumok aktualizalasa Pépai Katalin Andrea ig.
Az ellatasra jogosult gyermekek szambavétele, az adatbazisok E(r)]rvathne Blizman Kldra
aktualizdldsa Nagyné Burka Brigitta igh.
2026. szeptember 4- 2025/26-0s tanév Tagintézményi Beszamol6 elkiildése Pépai Katalin Andrea ig.
ig Horvathné Blizman Klara
igh.
Nagyné Burka Brigitta igh.
2026. szeptember 02. | Tiiz- és katasztrofavédelmi riadd Papai Katalin Andrea ig.
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Horvathné Blizman Klara
igh.
Nagyné Burka Brigitta igh.

2026. szeptember 1-

Szakértdi bizottsagi szakfeladaton a kovetkezd tanévben

Pépai Katalin Andrea ig.

t61 2027 januar tankoteles kora gyermekeknél BTMN esetén javaslat a Horvathné Blizman Klara

kozepéig beiskolazasra vonatkozoan igh.

2026. szeptember 1. Adminisztratori értekezlet, feladatelosztasok megbeszélése Papai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2026. szeptember 4. 2026/27-es tanév Tagintézményi munkaterv bekiildési Pépai Katalin Andrea ig.

hatarideje Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2026. szeptember 8-
21.

Logopédiai szlirése, logopédiai vizsgalatok végzése az dvodak
nagycsoportjaiban, 5. életéviiket betoltott gyermekek kdrében

és az altalanos iskolakbol 6nként jelentkezék korében

Papai Katalin Andrea ig.

2026. szeptember 12- | Orarendek osszeallitasa, munkaidé beosztas, tantargyfelosztas | Péapai Katalin Andrea ig.
ig elkészitése. Horvathné Blizman Klara
igh.
Nagyné Burka Brigitta igh.
2026. szeptember 1- Munkako6zosségi feladatokban vald részvétel. Munkak6zosségvezetok

tdl folyamatosan
minden
munkakdzosségben

Szakalkalmazottak

2026. szeptemberétdl

Esetosztas nevelési tanacsadas szakfeladaton

Horvathné Blizman Klara

folyamatosan igazgatOhelyettes
Nagyné Burka Brigitta igh.
2026. szeptemberétdl | Esetosztas szakértdi bizottsagi szakfeladaton Pépai Katalin Andrea ig.
folyamatosan Horvathné Blizman Klara
igazgatOhelyettes

2026. szeptemberétol
folyamatosan

Esetosztas gyogypedagogiai tanacsadas, korai fejlesztés és
gondozas szakfeladaton

Nagyné Burka Brigitta igh.

2026.szeptembertdl
folyamatosan

Logopédiai ellatas megszervezése

Pépai Katalin Andrea ig.

2026.szeptembertdl
folyamatosan

Egyéni és csoportos foglalkozasok, terapiak megkezdése
gyogypedagogiai tanacsadas, korai fejlesztés és gondozas
szakfeladaton és a 3 év alattiak ellatasaban nevelési
tanacsadas szakfeladaton

Nagyné Burka Brigitta igh.

2026. szeptember 8.

Gyogytestnevelés elinditasa tanév eleji adatok begyiijtése,
intézmények tdjékoztatasa

Nagyné Burka Brigitta igh.

2026. szeptemberétdl
folyamatosan

Napi szintli konzultacio szakértdi bizottsagi szakfeladaton

Pépai Katalin ig. —
bizottsagvezetd
szakért6i bizottsagi
szakfeladatot ellatd
szakalkalmazottak

2026. szeptember 1-
tol és a tanév soran
folyamatosan

Mentoralés az elkészitett Mentori kisokos alapjan

a tanév soran jelenlegi, esetlegesen érkezé gyakornokok
mentoralasat végzo pszichologusok, logopédusok,
konduktorok, gyogypedagdgusok

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2026.szeptemberétol
folyamatosan

IOP szakfeladati konzultacid

Bokor Beata IOP
koordinator
Pépai Katalin A. ig.
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2026.szeptemberétél | Tehetségkoordinacio - konzultacio Dr.Nochtané Bakonyi

folyamatosan Erika TH koordinator
Horvathné Blizman Klara
igh.

2026. szeptember 1- | 3. életéviiket betdltd, dvodat kezdd gyermekek nyelvi Pépai Katalin ig. -

t61 folyamatosan fejlettségének sziirése (KOFA) ell.funkcio,

szakalkalmazottak
végrehajtasi funkcid

2026. szept. 30-ig

Fejlesztési tervek elkészitése, ellendrzése. Ellendrzés utan a
szlilok tajékoztatdsa. MS Teams feliileten gyogypedagogiai
tanacsadas, korai fejlesztés és gondozas és 3 év alattiak
nevelési tandcsadésa szakfeladaton

Nagyné Burka Brigitta igh.

2026. szeptemberétdl | Szakértdi bizottsagi tevékenységen keletkezett szakértoi Pépai Katalin Andrea ig.
napi szinten, bizottsagi szakvélemények olvasasa, javitdsa, megyés Horvathné Blizman Klara
folyamatosan Osszegz6k INYR feltoltése igh.

adminisztratorok
2026. szeptember 1- Kliensek felvitele az INYR-be minden szakfeladaton Pépai Katalin Andrea ig.
t6l tanév soran Horvathné Blizman Klara
folyamatosan igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.
ellen6rzési funkcio,
szakalkalmazottak
végrehajtasi funkcid

2026. szeptember 30-
ig.

Oraadoi szerzddések elkészitése, feltoltése az E-TANKER-be,
tobbletora igények leadasa

megbizott adminisztrator
Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2026. szeptember 30-
ig

Munkakori leirasok elkészitése

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2026. szeptember 12.

Tantargyfelosztas elkészitése a Krétaban

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2026. szeptember 1-
tdl folyamatosan

KRETA frissitése, aktualizaldsa

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2026. szeptember 1-
tdl folyamatosan

MS Teams feliilet lehet6ségeinek a kihasznalasa, bovitése
minden szakfeladatokon.

Csepetiné Gyliszi
Hajnalka logopédus

Pépai Katalin Andrea ig.
Nagyné Burka Brigitta igh.
Horvathné Blizman Klara
igh.

2026. szeptember 1-
t6] folyamatosan

Lehet6éség szerint hetente keddenként szakalkalmazotti
értekezlet 12.00-t61 GYT, 13.00-t61 SZB, TH, NT

Papai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara

szakfeladaton és KF, kisNT szakfeladaton, 14.00-t61 LO igh.
szakfeladaton. Nagyné Burka Brigitta igh.
2026. szeptemberétél | Osszdolgozoi értekezlet megtartasa esetenként, de minimum Pépai Katalin Andrea ig.
esetenként évi kétszer Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.
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2026. szeptember 1- | A személyi allomany feltdltése. Az (1j dolgozok Pépai Katalin Andrea ig.
t6l folyamatosan munkakezdésének segitése. Tovabbra is iires allashelyeken Horvathné Blizman Klara
ujabb allaspalyazatok kezdeményezése igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.
2026. szeptember 1- Tantargyfelosztas elkészitése, folyamatos aktualizalasa, E- Papai Katalin Andrea ig.
t6] folyamatosan TANKER-rel kapcsolatos feladatok folyamatos elvégzése Horvathné Blizman Klara

igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.
2026. szeptember 30. | Masodallas bejelenté nyomtatvany leadasi hatarideje, majd a Pépai Katalin Andrea ig.

tanév soran valtozasok rogzitése

2026. szeptember 30.

Logopédiai o6rarendben szerepld kliensek leadasa

Logopédiai szakfeladaton
dolgozo szakalkalmazottak

2026. szeptember 15.

Orarendek elkészitése, SZB, NT, TH szakfeladaton

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

érintett szakalkalmazottak

2026. szeptember 1-
t6] folyamatosan

Folyamatos kapcsolattartas a Varmegyei illetéségli Szakért6i
Bizottsaggal, Székesfehérvari Tankeriileti Kozponttal

Szoldi Lilla
Jasz-Lepsényi Agnes
Gacsi Edit

Varga Valéria

Merse Andrea

Klier Edina
Udvari-Bauernhubern
Edina

Lakos Anna

iigyintézok

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2026. szeptember 1-
t6] folyamatosan

Kliensek bevitele az INYR-be, esetenként torzslapinditas,
szakfeladatrogzités, tevékenységek rogzitése

szakalkalmazottak

2026. szeptembert6l
folyamatosan

INYR szabalyzat kezelése

Pépai Katalin Andrea ig.

2026. szeptembertol

Gyakornoki szabalyzat kezelése

Horvathné Blizman Klara

folyamatosan igh.

2026. szeptember 1- | INYR rogzitések, naplovezetés ellenérzése Pépai Katalin Andrea ig.

tdl folyamatosan Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2026. szeptember 1-
t61 folyamatos

A szakért6i vizsgalatok, szlirések, foglalkozasok, terapiak
megkezdése

szakalkalmazottak

2026. szeptemberétdl | Adminisztratori értekezlet Pépai Katalin Andrea ig.
havi rendszerességgel Horvathné Blizman Klara
igh.
Nagyné Burka Brigitta igh.
adminisztratorok
2026. szeptembertol KIR személyiigyi nyilvantartd vezetése, aktualizalasa Papai Katalin Andrea ig.
folyamatosan Korai fejlesztésben kliensek oktatasi azonositd kérelem Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2026. szept-okt.

Sziil6i értekezletek vagy fogadoorak tartdsa 6vodas-iskolas
gyermekek sziilei szamara ellatasi teriiletenként

Szakalkalmazottak
(kiemelten a logopédusok)

2026. szeptembert6l
lehetdség szerint

Részvétel sziild értekezleten gyogytestnevelok altal

Csernus-Lukacs Edina

Tepszisné lakatos
Henrietta

165




2026. szept-
okt.folyamatosan

Logopédiai vizsgalati vélemények megirasa, kisz{rt,
logopédiai ellatast igényld ndvendékek felvétele, prioritasi
sorrend alapjan

Pépai Katalin Andrea ig.
logopédus
szakalkalmazottak

2026. szeptembertdl
havonta folyamatos

Utazasi, teljesitési, kikiildetési, munkabajarasi
dokumentaciokkal elszamolas

Klier Edina és a telephelyi
igyintézok

2026. szeptembertdl
folyamatosan

Elektronikus Munkanaplok, forgalmi naplok
E-személyi naplok egységes vezetése

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2026. szeptemberétdl
folyamatosan

Szakalkalmazotti szabadsagtabla kezelése

Lakos Anna
iigyintéz6

2026. szeptemberétol
folyamatosan

Részvétel az adott munkak6zosségi foglalkozasokon,
értekezleteken

Szakalkalmazottak

2026.szeptembertdl
folyamatosan

Sziiléi elégedettségi kérdbivek kikiildése online SZB, TH
szakfeladatokon ¢€s a terapia lezarasat kovetden egyéb
szakfeladatokon.

megbizott adminisztrator

2026.szeptemberétdl

Egyetemi hallgatok elégedettségmérése folyamatosan

Horvathné Blizman Klara

folyamatosan igh.
2026.szeptemberétél | Online konzultacio és tanacsadas biztositasa nevelési -oktatasi | Papai Katalin Andrea ig.
folyamatosan intézmények szamara szakért6i bizottsagi és nevelési
tanacsadas szakfeladaton
2026.szeptember- Folyamatos sziildi elégedettségmérés szakértdi bizottsagi Pépai Katalin Andrea ig.
2026.majus 30. szakfeladaton, tehetség szakfeladaton, a tobbi szakfeladaton a | Nagyné Burka Brigitta igh.
terapia lezarasakor, vagy majus 1-30. kdzott torténik. megbizott
szakalkalmazottak
2026. szeptembertdl Havi szinten az INYR forgalmi és munkanaplok exportalasa Pépai Katalin Andrea ig.
folyamatosan szakfeladatonként, digitalis tarolasa Horvathné Blizman Klara
igh.
Nagyné Burka Brigitta igh.
2026. szeptember 1- Tovabbi jogviszony kérelmek elbiralasa, engedélyezése Pépai Katalin Andrea ig.

t6] folyamatosan

2026. szeptember 15-
tol folyamatosan

A logopédiai kezelésre felvett kliensek felvitele az INYR-be
folyamatosan

Logopédiai szakfeladaton
dolgoz6 szakalkalmazottak

Vardlista kialakitasa Pépai Katalin Andrea ig.
2026. oktobertdl Szakalkalmazottak oralatogatasai Papai Katalin Andrea ig.
folyamatosan Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.
2026.oktober 01 — 2025/26. statisztikai adatok osszegzése, KIR STAT feltdltése | Péapai Katalin Andrea ig.
2026. oktober 10. Horvathné Blizman Klara

igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2026. oktober

Tlzvédelmi bejaras

Papai Katalin Andrea ig.
Merse Andrea

adminisztrator
2026. oktoberétol Mindsitésekre valo felkésziilés, a mindsiilok megsegitése, Pépai Katalin Andrea ig.
folyamatosan majd aktiv kdzremiikodés Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.
mindsiild
szakalkalmazottak

2026. szeptemberétdl
folyamatosan

Tehetségsegitd Tanacs munkacsoportjaival folyamatos
kapcsolattartas

TST munkacsoportok
szakszolgalati delegdltjai

2026. oktober 01-
oktober 31.

Uj intézményi leltar elkészitése

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

166




Merse Andrea

2026. oktober 20.

Oszi jatszohaz

Nagyné Burka Brigitta igh.
Racz-Ketskés Nora

Bironé Pucz valentina
Hanna

2026. oktober 23. -
november 1.

Oszi sziineti munkarend kialakitasa

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2026. oktobertdl
Egyeztetett
idépontban

(kedden 14 6ra utan)

Esetmegbeszélések, szakmai mithelymunka NT szakfeladaton

Romvari Eszter és
megbizott esetgazdak

2026.november 4.

Tagintézményi 6szi szakmai nap

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2026.november 10.

szakszolgalati feladatellatas mentes munkanap
téma: Tagintézményi egyiittmiikodés napja (teljes varmegye)

Teljes varmegye

2026. oktober 24 —
november 9.

Ortopédorvos és segédeszkoz-készitdkkel vald
kapcsolatfelvétel. A raszorulo ellatott gyermekek korében a
személyes kapcsolatfelvétel megszervezése. Ingyenes
ortopédia ellatas-agazatkdzi egylittmiikodésben az Arany
Janos EGYMI és a Németh Laszl6 Altalanos iskola
szakembereivel

Rajcsanyiné Nagy Renata

Kiss Eszter Csenge

2026. december 15.

Karacsonyi jatszohdz, adventi gertyagyujtas

Nagyné Burka Brigitta ig.h

Schmidt Viktoria
Néadasi Renata
Kianek Zsofia
2026. december 19- Esetleges Tagintézményi bezaras megszervezése — egyeztetés | Péapai Katalin Andrea ig.
t61 2027 januar 3-ig a Féigazgatosaggal, Fenntartoval Horvathné Blizman Klara
téli sziinet igh.
Nagyné Burka Brigitta igh.
2027. januar 1-t6l, Oktatasi Hivatal altal felkért, beiskolazassal kapcsolatos Papai Katalin Andrea ig.
aktualis jogi vizsgalatokban vald szakért6i részvétel kezelése az
szabélyozéban Ugyfélkapun
deklaralt ideig
2027. januar 1-t6l, Oktatasi Hivatal altal felkért, beiskolazassal kapcsolatos Pépai Katalin Andrea ig.
aktualis jogi vizsgalatokban vald szakértdi részvétel megszervezése Horvathné Blizman Klara
szabalyozdoban igh.
deklaralt ideig
2027. januar 1-t6l, Oktatasi Hivatal altal felkért, beiskolazassal kapcsolatos Pépai Katalin Andrea ig.
aktualis jogi vizsgalatokban vald szakértdi részvétel lefolytatasa Horvathné Blizman Klara
szabalyozdoban igh.
deklaralt ideig szakalkalmazottak
2027. januar 31. Tovabbképzési tabla aktualizalasa a webtanari intézményi Papai Katalin Andrea ig.
irattarban (MOODLE) Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2027. januar 31.

Ellatott gyermekek szambavétele az egyes szakfeladatokon,
valtozasok a szakvéleményekben (6raszamok, szakemberek).

Papai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara

Orabeosztas feliilvizsgalata, sziikség szerinti modositasok a igh.
masodik félévre Nagyné Burka Brigitta igh.
2027. januar vége A félévzaras szakmai, adminisztrativ teend6i Pépai Katalin Andrea ig.
szakfeladatonként Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.
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2027. februar eleje

Félév értékelése-, 6sszdolgozoi értekezlet

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2027. februar 26.

A korai fejlesztés egyéni fejlesztési naploinak ellendrzése,
tajékoztatas (javitas, kiegészités)

Nagyné Burka Brigitta igh.

2027. februar 1. és
15. kozotti
1d6szakban

Sziil6i értekezletek, fogadd orak tartasa: beszédhibas
novendékek

haladasanak értékelése, Gijak felvétele — egyeztetés a
sziilokkel, félévet zaré6 dokumentacid elkészitése

Pépai Katalin Andrea ig.

Logopédiai és esetenként
nevelési tanacsadas
szakfeladaton dolgozo
szakalkalmazottak

2027. marcius

Az 6vodai nevelés megkezdése el6tt all6 gyermekek
feliilvizsgalatanak elinditasa (vizsgalati kérelmek megirasa,
elkiildése az illetékes szakértdi bizottsagnak)

Nagyné Burka Brigitta igh.

2027. marcius 25-
aprilis 4.

Tavaszi szlineti munkarend kialakitasa

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2027. marcius 31-ig

Szakmai gyakorlati id6szamitas szakalkalmazottaknak

Székhelyintézmény
ellendrzési funkcid
Tagintézményvezetés
kozvetitési funkciod
Szakalkalmazottak
végrehajtasi funkcid

2027. aprilis 30-ig.

A 2026/27. évi pedagogus tovabbképzési intézményi program
elkészitése (PTTR)

Pépai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara

igh.
Nagyné Burka Brigitta igh.
2027. aprilis 19- Szakszolgalati héten aktiv szakalkalmazotti részvétel Pépai Katalin Andrea ig.
2027. aprilis.23. Pedagoégiai Szakszolgalatok Hete gyermekprogramjainak, Horvathné Blizman Klara
sziil6klubjanak szervezése igh.

Pedagobgiai Szakszolgalatok Hetén bemutato foglalkozasok
megtartasa

Pedagobgiai Szakszolgalatok Hetén agazatkozi forumok
szervezése

Nagyné Burka Brigitta igh.
szakalkalmazotti k6z0sség

2027. aprilis 23.

Szakszolgalati hét zarokonferencia — Szakszolgalati
feladatellatas mentes munkanap

Foigazgatosag,
tagintézményi igazgatdsag,
szakalkalmazottak

2027. méjusl8.

Szakszolgalati feladatellatas mentes munkanap — tavaszi
szakmai nap

Agazatkozi egyiittmiikodés erdsitése: Pest Varmegyei
Pedagogiai Szakszolgalat Vaci Tagintézménye
szakalkalmazotti kozosségénél latogatas a szakalkalmazotti
kozosségilinkkel

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2027. majus-janius

Logopédiai sziirések — 5 évesek

Logopédiai szakfeladaton
dolgoz6 szakalkalmazottak
oraadokkal egyiitt

2027. majus vége

Részvétel a hagyomanyos Fejér Varmegyei Logopédiai Napon

Pépai Katalin A. ig.
Logopédiai szakfeladaton
dolgozé szakalkalmazottak

2027. majus Ev végi feliilvizsgalatok eldkészitése nevelési tandcsadas és Nagyné Burka Brigitta igh.
korai szakfeladatokon Horvathné Blizman Klara
igh.
2027. majus Nydéri ellatasi igények felmérése P4apai Katalin Andrea ig.
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Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.
Szakalkalmazottak

2027. majus 31.

A nyari szabadsagolasi terv elkészitése

Papai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2027. majus Meéreés, értékelés: elégedettségi kérdoivek kikiildése Papai Katalin Andrea ig.
logopédian, gyogypedagogiai tanacsadas és korai fejlesztés és | Horvathné Blizman Klara
gondozas, gyogytestnevelés szakfeladatokon. igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.
adminisztratorok

2027. majus Mérés, értékelés: partneri elégedettségi kérddiv kikiildése Papai Katalin Andrea ig.

Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

adminisztratorok

2027. junius 14.

Szakszolgalati feladatellatds mentes munkanap- Pedagogus
nap- tagintézményi dij atadasa, szakmai nap és kirandulas

Papai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.
szakalkalmazottak

2027. junius 18-ig Oraadok tanévzarasa, dokumentéaciok elkészitése, tulorak Pépai Katalin Andrea ig.
zarasa Horvathné Blizman Klara
igh.
Nagyné Burka Brigitta igh.
2027. jinius 18. A nyari szakmai feladatok (vizsgalatok, fejlesztések) Pépai Katalin Andrea ig.
iitemezésének kialakitasa Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.
szakalkalmazottak

2027. janius 21.-
jtnius 30

Ev végi szakértdi vizsgalati kérelmek megirasa, ellendrzése,
sziilok tajékoztatasa korai szakfeladaton.

Nagyné Burka Brigitta
igh.szakalkalmazottak

2027. jinius 30.

Feliilvizsgalati kérelmek bekiildése az illetékes szakért6i
bizottsagnak korai szakfeladaton.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2027. jtnius 24-30.

A nyari nyitvatartasi, ligyeleti rend elkészitése.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2027. jonius 7-11.

Nyari intenziv intervallum korai fejleszté tabor el6készitése.

Nagyné Burka Brigitta igh.
szakalkalmazottak

2027. jinius 21-30

Gyogytestnevelési INYR zarasa, dokumentaciok bekérése.
Gyogytestnevelési igényfelmérés a jaras intézményeibol a
tankeriilet kdzvetitésével.

Nagyné Burka Brigitta igh.
Csernus-Lukacs Edina

2027. jalius 31.

Intézményi elégedettség vizsgalat eredményeinek 0sszesitése

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.
Csepetiné Gyliszli
Hajnalka logopédus
adminisztratorok

2027. augusztus 31-ig

INYR vezetés és terapias lezarasok ellendrzése

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.
szakalkalmazotti k6z0sség
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2027.
3L

augusztus 23-

El6késziiletek, szervezési feladatok a kdvetkezd tanév
kezdésére.

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.

2027.

augusztus 31.

Ev végi beszamolok elkészitése a féigazgatosag és a fenntartd
felé

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.
Szakalkalmazottak

2027.

augusztus

Protokollok modosito javaslatai

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.
Szakalkalmazottak

2027.

augusztus

SZMSZ, illetve egyéb szabalyzatok modositd javaslatok

Pépai Katalin Andrea ig.
Horvathné Blizman Klara
igh.

Nagyné Burka Brigitta igh.
Szakalkalmazottak

2027.

augusztus 31.

Tanévzarod és nyito tagintézményi alkalmazotti, 6sszdolgozoi
értekezlet

Pépai Katalin Andrea ig.
Nagyné Burka Brigitta igh.
Horvathné Blizman Klara

igh.
alkalmazotti kdzosség

VIIl. BELSO ELLENORZES
ssz. | ellenorzott feladat, teriilet az ellendrzés ideje az ellenorzést végzi
1. Tantargyfelosztas ellenérzése 2026. 09. 30.-folyamatosan | Igazgatd, ig.helyettesek
2. | Orarend ellendrzése 2026. 09. 30. - Igazgaté, ig.helyettesek
folyamatosan
3. E-személyi naplok ellendrzése minden hénap 1. nap Igazgatod, ig.helyettesek
honap 05-ig E-TANKER-
re, MOODLE-ra feltoltés
4, INYR: munka- és forgalmi naplok ell. havonta honap végén Igazgato, ig.helyettesek
5. Fejlesztési tervek elkésziilésének ellendrzése | elkésziiltekor Igazgato, ig.helyettesek
nevelési tanacsadas, korai fejlesztés és
logopédia szakfeladaton
6. Pedagbégusok szakmai munkajanak vezet6i oralatogatasi terv szerint Igazgato,
ellenbrzése ig.helyettesek
7. Munka és tlizvédelem negyedévente Merse Andrea
tiizvédelmi felelds
8. Foglalkozas eii. vizsgalatok érvényessége targyho 1-én igyintézék
9. Szakért6i vélemények szakmai tartalma folyamatosan, napi szinten | Papai Katalin Andrea
Jarasi SZB vezetdje
Horvathné Blizman
Klara igh.
10. | Korai fejlesztés MSZB eldirtak szerinti folyamatosan Nagyné Burka Brigitta
megvaldsuldsa ig. helyettes
11. | Gyogytestnevelés dokumentacio 2026. 10. 30. Nagyné Burka Brigitta
ig. helyettes
12. | Munkabajaras, kikiildetési, tobbletora, targyho 5-ig Igazgato, ig.helyettesek,
teljesitésigazolas dokumentumok iigyviteli dolgozok
13. | Iktatas, iratkezelés negyedévente Igazgatd, ig.helyettesek
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KOMMUNIKACIOS TERV, TAJEKOZTATASI TEVEKENYSEG, PARTNEREKKEL VALO

KAPCSOLATTARTAS
ssz. | kommunikacios cél kommunikacios eszkozok hatarido
1. Kapcsolatfelvétel az ujonnan | Telefonos, irasos, online, szobeli 2026. szeptembertdl
jelentkez6 és felvett megbeszélés folyamatosan
gyermekek sziileivel,
tajékoztatas
2. Szakmai programok és [rott anyag, képes hirdetmények a 2026. szeptembertdl
altalanos tajékoztatas telephelyi hirdet6-tdblakon, online folyamatos
(szakalkalmazottak és
kliensek részére)
3. Tankeriileti igazgatoi Elektronikus life-meeting folyamatosan
értekezleteken (Fenntartd)
aktualis feladatokrol
tajékozodas, sziikség szerint
eseti tajékoztatas
4. | Igazgaté Tandcs informdldsa, | Elektronikus life-meeting értekezletek kéthavonta
feladatok megbeszélése.
5. Tagintézmény-vezetdi Szobeli megbeszélés Minden hétfén 13.00-
értekezletek 16.00 6ra
6. Adminisztratori értekezlet szoban, online Havonta
7. Szakalkalmazotti team Személyes, esetleg online, szobeli Minden héten kedden
megbeszélés tajékoztatas, megbeszélés —
jegyzékdnyvben rogzitett, elektronikusan
kikiildott
8. A tagintézmény miikodésérél | Honlap, elektronikus publikacio folyamatos
informaciok, események
9. Sajtokdzlemény a programok | Médiakozlés (0jsag, TV) az esemény elott
inditasarol, eseményekrol
10. | Tagintézményi programok Meédiakozlés (tjsag, TV) az esemény elott
sajtd nyilvanos esemény
szervezése
11. | Elégedettség mérése Kérddives, online Folyamatosan
12. | Tobbségi intézmény Személyes, online 2026. szeptemberétdl
pedagdgusainak szakmai folyamatosan
megsegitése személyes,
illetve online konzultacid
biztositasaval — szakemberek
altal

X. TAGINTEZMENYI TESTULETEK MUKODESE

1. Tagintézmény-vezet6i tanacs

a. A tandcs tagjai: Papai Katalin Andrea tagintézmény igazgatd, Nagyné Burka Brigitta tagintézmény
igazgatohelyettes, Horvathné Blizman Klara tagintézmény igazgatohelyettes.

b. Az értekezletek tervezett idépontjai: hetente hétfé 13:00-16:00

2. Szakalkalmazotti kozosség
a. Az értekezletek rendszeres idopontja: hetente kedd 12:00, 13.00 és 14.00
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XI. MELLEKLETEK

1. Intézményi terv a munkavédelemrdl
2. Beiskolazasi terv (ebben az évben nem aktualis tagintézményiinknél)

Kelt.: Székesfehérvar, 2026.09.01.

Papai Katalin Andrea
igazgato
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1. sz. melléklet

Intézményi terv a munkavédelemrol

Az intézményi terv a tagintézmény szervezett munkavégzésére vonatkoz6é munkabiztonsagi és
munkaegészségiigyi kovetelményeknek, valamint a munkaszakfeladatok megvaldsitdsara szolgalo
munkavédelmi el6irdsok feladatainak végrehajtasanak titemezésérdl szol6 dokumentum.

Jogszabalyi hattér:
1993. évi XCIII. tv. a munkavédelemrol

5/1993. (XIL.26.) MiiM rendelet az 1993. évi XCIIL. tv. végrehajtasarol

Feladat idépont Felel6s
Munka, tiizvédelmi és 2026. 08.31- | tliz- és munkavédelmi online feliilet
balesetvédelmi online képzés ig.
elvégzése
Kiiirités, mentés gyakorlasa 2026.09.02. Pépai Katalin Andrea igazgato

Nagyné Burka Brigitta igazgatohelyettes

Kapcsolatfelvétel Obudai 2026.09.30. Papai Katalin Andrea igazgat, Merse
Egyetem tiizvédelmi feleldsével Andrea adminisztrator
Munkavédelmi és tlizvédelmi folyamatosan | Ttz Viz Védelem KFT (Czirbus Istvan)
dokumentéciok aktualizéldsa tliz- és munkavédelmi feleldse
Menekiilési ttirany jelzok havonta Merse Andrea adminisztrator
ellendrzése

Elsdsegélynyujto hely kijelolése | 2026.09.15. Merse Andrea adminisztrator
Elsésegélynytjto alapismeretek | 2026.10.13. Papai Katalin Andrea igazgato
oktatdsa Nagyné Burka Brigitta igh.
Elsdsegélynyujto rend kialakitdsa | 2026.10.13. Pépai Katalin Andrea igazgato
Nagyné Burka Brigitta igh.

Elsdsegélynyujto felszerelés 3 havonta Merse Andrea adminisztrator
ellendrzése

Elsésegélynytjté személy 2026.10.01. Papai Katalin Andrea igazgato
kijelolése

Munkak®dri leirasok frissitése 2026.09.30. Papai Katalin Andrea igazgato

Nagyné Burka Brigitta igh.
Horvéthné Blizman Klata igh.

Foglalkozas eii. vizsgalatok havonta Klier Edina, Lakos Anna adminisztratorok
nyilvantartasa, beutalés elvégzése €s

Pépai Katalin Andrea igazgato
Munkavédelmi dokumentaciok évente Pépai Katalin Andrea igazgato, Merse
ellendrzése Andrea adminisztrator

Mindsitd iratok feliilvizsgélata 2026.09.30. Tankeriileti K6zpont megbizott felelése
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Vegyi anyagok tarolasdnak
ellendrzése

folyamatos

Tagintézmény igazgatd helyettesek, Merse
Andrea és Lakos Anna adminisztratorok

Egyéni véddeszkozok ellendrzése | folyamatos Tagintézmény igazgatd helyettesek Merse
Andrea és Lakos Anna adminisztratorok

Munkaeszk6zok hasznalatbavétel | folyamatos Tagintézmény igazgato helyettesek Merse

elétti ellendrzése Andrea és Lakos Anna adminisztratorok

Takaritas ellendrzése naponta Merse Andrea, Lakos Anna
adminisztratorok

Munkahelyszin biztonsagi negyedévente | Papai Katalin Andrea igazgato, Nagyné

ellendrzése

Burka Brigitta igh. Horvathné Blizman
Klata igh.
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TAGINTEZMENYI MUNKATERYV
2026/2027. tanév

|I. BEVEZETO ADATOK
1. A tagintézmény neve: FMPSZ Székhelyintézmény
2. A munkaterv készitdje: Bajnok Ildiko

A Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Székhelyintézményének munkaterve rogziti a 2026/2027-es tanév
inditasakor rendelkezésre allo er6forrasokat, valamint 6sszefoglalja a kiemelt feladatok idérendi litemezését. A
tagintézményi szinti munkaterv a szakalkalmazottak véleményének figyelembevételével, illetve a
tagintézményen belill m{ikod6 szakmai teamek munkatervei alapjan késziilt. A tagintézmény munkatervét az
alkalmazotti, szakalkalmazotti értekezlet hagyja jova.

Il. APEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT CEL- ES FELADATRENDSZERE

Tevékenységiink f6 célja az, hogy a szakszolgilatokat igénybe vevd kliensek (gyerekek, tanulok, sziilok,
pedagdgusok, ellatd szakemberek) szamara a pedagdgiai folyamatokhoz szakszerii segitséget nydjtsunk.

Célunk megvalositasa érdekében alapvet6 feladatunk:
— az egyenld hozzaférés feltételeinek megteremtése
— a teriileti egyenldtlenségek kikiiszobolése

— az egységes szakmai minéség biztositasa

— az ellatorendszer hatékonyabba tétele

1. A tanév kiemelt feladatai

1.1. Klienskozpontisag, partnerkozpontisag biztositasa szubjektiv és objektiv mérési-értékelési
adatokkal alatamasztva minden szakfeladaton

— A jogszabalyi el6irasoknak megfeleld ellatas, feladatok hatariddre torténd elvégzése

— Az el6z6 tanév gyakorlati tapasztalatai alapjan a sziikséges korrekciok bevezetése, a szakmai munka
szinvonaldnak megdrzése, lehetdség szerinti emelése

— Konzultacié, kapcsolattartas, szakmai egylittmiikodés a partnerintézményekkel

— Partnerkapcsolatok bovitése, erésitése

1.2. A diagnosztikai tevékenység tovabbfejlesztése

— E tevékenységgel hatékonyan erdsithetjiik a szakmai munka minéségét. Az online feliilet kiprobalasat kovetd
tapasztalatok tiikrében a varmegyei szakértéi bizottsagi (VSZB) munkaban tovabbra is alkalmazzuk az
eljarast, amennyiben az valodi diagnosztikai értékkel bir. A tovabbi szakmai tevékenység alapjat az SNI
Kisokos 2025 VSZB-re vonatkozo részében felsorolt tesztek, 0j eljarasok, sziiléi és tanari kérddivek,
valamint a specialis anamnézis-ivek képezik.
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1.3. A pedagégiai szakszolgalatok jogi szabalyozasanak vizsgalata, elemzése, javaslattétel a mdodositasra

A jogszabalyi kornyezet atvilagitasa sordn a kovetkezd pilléreket érdemes attekinteni:

— Jogszabdlyi koherencia: A nemzeti koznevelésrol szol6 torvény (Nkt.), a végrehajtasi rendeletek (kiilonosen
a 15/2013. EMMI rendelet) k6zott nincs-e jogszabalyi litkdzés vagy értelmezési rés.

— Feladatellatasi hataridok és kapacitasok: A szakért6i bizottsagi tevékenység, a vizsgalati hataridok, a
feliilvizsgalatok torvényi kotelezettségei €s a humanerdforras-kapacitds kozotti egyenstlyhiany jogi
hatterének elemzése.

— Szakmakdzi agazati kapcsolatok: A szakszolgalatok, az egészségiigy (gyermekpszichiatria, védondi halozat)
¢s a szocialis/gyermekvédelmi szféra kozotti adatmegosztas és jelzérendszer jogi gatjainak feltarasa.

— Szakképzési és koznevelési torvények: A szakképzés 2020-as atalakitasaval (a szakképzési centrumok 6nalld
rendszerbe szervezddésével) a pedagogiai szakszolgalatok jogkorei €s informdcidaramlasi csatornai
besziikiiltek.

2. A tanév altalanos feladatai
Az informaciéaramlas és a kommunikacié fejlesztése

— Jogszabalyvaltozasok figyelemmel kisérése, szakemberek tdjékoztatdsa, szakmai munka aktualizaldsa
valtozaskovetés mentén

— Munkaértekezletek, esetmegbeszélések tovabbi hatékony mitkodtetése

— Konzultacid, kapcsolattartas, szakmai egyiittmiikodés a tagintézményekkel, jarasi szakértdi bizottsagokkal,
illetve bels6 munkacsoportokkal, munkakdzosségekkel

— A miuikddés feltételeinek megteremtése a sziikségletek ¢és a rendelkezésre 4llo er6forrasok
fegyelembevételével

— A munkatarsak egyenletes leterheltségének figyelembe vétele

— Szervezetfejlesztés (elsésorban a gyakornok kolléga segitése, mentoralasa, munkajanak figyelemmel
kisérése, az tires allashelyek folyamatos hirdetése)

A tanév legfobb célja amellett, hogy tagintézményiink térvényes keretek kozott, megfeleld szakmaisaggal és a
partnerek megelégedésére mikddjon, az alkalmazottak munkahelyen valdé megtartasara torekvés, a jo kdzosségi
légkdr megdrzése és tovabbi megerdsitése, valamint a betdltetlen allashelyek betdltése. Csak igy tudjuk a
szakszolgalatok miikdodésére vonatkozo rendelet alapjan megfelelé ellatasban részesiteni a mikdodési
tertiletiinkon €16 gyermekeket, tanulokat és csaladjaikat.

A székhelyintézmény ellatja a varmegyei illetékességii szakértdi feladatokat, valamint a szintén varmegyei
illetékességili tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsadast.

A varmegyei szakértéi bizottsag specialis feladata a komplex gyogypedagogiai-pszichologiai €s orvosi

diagnosztikus tevékenység, melynek célja:

— a kiilonleges figyelmet igénylo gyermekek népességén beliil a kiillonleges banasmodot igényld gyermekek,
tanulok felismerése, megismerése

—az igényeknek, sziikségleteiknek megfeleld pedagdgiai tobbletkedvezményekre sz6ld jogositvanyaira,
megkiilonboztetett tanuloi statuszukra szakértdi vélemény alapjan javaslattétel elkészitése

— javaslattétel a jogosultak fejlodését segitd, problémaikat megoldd, akadalyozottsagukat enyhitd, vagy
megsziinteté pedagodgiai kornyezetben foly6 adekvat fejlesztéshez
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A varmegyei szakértoi bizottsag feladatai ezen kiviil:

— feliilvizsgalatok elvégzése

— szakszert, szinvonalas, de kdzérthetd szakért6i vélemények készitése

— szakszerli, pontos dokumentacidkezelés

— a szakmai ismeretek bdvitése, atadasa az intézményben dolgozoé szakemberek kozott

— a tovabbképzéseken résztvevo kollégak szakmai tamogatasa

—1j, korszerl szakmai anyagok gytijtése, a kollégakkal torténé megismertetése

— szakmai rendezvényeken, konferencidkon, programokon vald részvétel, megszerzett ismeretek atadasa a
kollektivanak

— felsdoktatasi gyakorlati képzésben valo részvétel

— a partnerkapcsolatok folyamatos apolasa, bovitése, hatékony egyiittmiikddés kialakitasa

—bels6é tovabbképzések szervezése, tapasztalatcserék, szakmai konzulticiok, tudasatadds lehetdségének
biztositasa

— szervezeti kultura, hagyomanyok apolasa, bévitése

A tovabbtanulasi és palyavalasztasi tanacsadas feladata a tovabbtanulési, palyavalasztasi folyamat segitése
egyéni €s csoportos tanacsadas, tajékoztatasi tevékenység formajaban, a székhelyen torténd, illetve helyszini
tanacsadas keretein beldil.

Tevékenységei ezen kiviil:

— szakszeru, pontos dokumentacidkezelés

— a szakmai ismeretek bdvitése, atadasa az intézményben dolgozé szakemberek kozott

— a tovabbképzéseken résztvevo kollégak szakmai tamogatasa

—1j, korszerli szakmai anyagok gytijtése, a kollégakkal torténd megismertetése

— szakmai rendezvényeken, konferencidkon, programokon vald részvétel, megszerzett ismeretek atadasa a
kollektivanak

— felsOoktatasi gyakorlati képzésben valo részvétel

— a partnerkapcsolatok folyamatos apolasa, bovitése, hatékony egyiittmikddés kialakitasa

—belsOé tovabbképzések szervezése, tapasztalatcserék, szakmai konzulticiok, tudasatadas lehetOségének
biztositasa

— szervezeti kultura, hagyomanyok apolasa, bévitése

3. A tanév rendje, szakszolgalati munkarend

A tanév kezdete: 2026.09.01.

Oszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2026.10.23-2026.11.01.

Téli sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2026.12.19-2027.01.03.

Tavaszi sziinet a nevelési-oktatasi intézményekben: 2027.03.25.-2027.04.04.

Iskolai szorgalmi id6szak vége: 2027.06.18.

Tanév vége pedagdgiai szakszolgalatnal: 2027.08.31.

A tagintézményi telephely(ek) nyitva tartdsa:

Az SZMSZ alapjéan a székhelyintézmény napi nyitvatartasi rendje: hétfé — cstitértok: 07.00 — 16.00
péntek: 7.00 — 14.00

Az SZMSZ alapjan a székhelyintézmény napi ligyfélfogadasi rendje: hétfé — csiitortok: 07.30 — 16.00
péntek: 7.30 — 14.00
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Szakszolgalati ellatas nélkiili munkanapok:
A 15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet 34. § (5a) bekezdése értelmében

SSZ. tervezett idopont program
1. 2026.09.01. Tanévnyito értekezlet varmegyei szakértdi bizottsag, palyavalasztasi
tanacsadas szakfeladatokon dolgozo kollégaknak
2. 2026. december Karacsonyi hangolodas
egyeztetés alatt
3. 2027. tavasz 15 kredit pontos székhelyintézményi belsé tovabbképzés
4/1. 2027. jnius Elményalap csapatépités kiilsd helyszinen
egyeztetés alatt (varmegyei szakért6i bizottsagi munkakozosségi)
4/2. 2027 junius Mentalhigiénés és
nem ismert addiktoldgiai ismeretek bovitése, valamint kapcsolatépités szakmai

partner intézménnyel (palyavalasztasi munkak6zosségi szakmai nap)

I11. HUMANEROFORRAS (2026. SZEPTEMBER 1-JEI ALLAPOT)

1. Intézményi névsor

SSZ. név munkakor munkakozosség
1. | Babocsai Katalin gyogypedagogus varmegyei szakért6i bizottsagi
2. | Bajnok Ildiko gyogypedagogus varmegyei szakértoi bizottsagi

varmegyei szakértoi bizottsagi (14
3. | Banhegyi Péterné gyogypedagogus 0,67 ora)
4. | Bati Erika pszichologus varmegyei szakértoi bizottsagi
5. | Belegrainé Sziits Erika gyogypedagogus varmegyei szakértdi bizottsagi
6. | Benk6-Pogonyi I1diko tanacsadd pedagdgus palyavalasztasi tanacsadas
7. | Berkes Bernadett pszicholdgus 0,5 varmegyei szakérti bizottsagi
8. | Biikkiné And6 Moénika gyogypedagogus varmegyei szakértoi bizottsagi
9. | Cseh Zsbfia gyogypedagogus varmegyei szakértoi bizottsagi
10.| Dobos Andrea gyogypedagdgus varmegyei szakért6i bizottsagi
11.| Gedé Agnes pszichologus palyavalasztasi tanacsadas
12.| Horvath Adrienn Katalin pszichologus 0,5 varmegyei szakért6i bizottsagi
13.| Iski Laura gyogypedagogus varmegyei szakértoi bizottsagi
14.| Jantay Katalin tanacsadd pedagogus palyavalasztasi tanacsadas
15.| Katona Réka gyogypedagogus varmegyei szakértdi bizottsagi
) pszichologus csokkentett
16.| Kauthné Szabo Agnes munkaidd palyavalasztasi tanacsadas
varmegyei szakértoi bizottsagi (14

17.| Keserii Enik6 pszicholdogus 0,67 ora)
18.| Kiss David pszichologus varmegyei szakértoi bizottsagi
19.| Kiss llona gyogypedagdgus varmegyei szakért6i bizottsagi
20.| Korcsik Nikolett gyogypedagogus varmegyei szakértoi bizottsagi
21.| Kovacs Loréna Patricia gyogypedagogus varmegyei szakért6i bizottsagi
22.| Kovacsné Dr. Benké Anita pszichologus 0,5 varmegyei szakértdi bizottsagi
23.| Kracsun Edina pszichologus varmegyei szakért6i bizottsagi
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varmegyei szakértoi bizottsagi (14

24.| Dr. Lakatosné Pintér Anita konduktor 0,67 ora)

25.| Laszl6 Boglarka gyogypedagbdgus varmegyei szakértoi bizottsagi
26.| Lorentz Marietta gyogypedagogus varmegyei szakért6i bizottsagi
27.| Mago6-Lorincz Patricia pszichologus varmegyei szakért6i bizottsagi
28.| Martényi Nora Barbara pszicholdgus (tartos tdvollét) | varmegyei szakértdi bizottsagi
29.| Marso Lotti Réka gyogypedagogus varmegyei szakértoi bizottsagi
30.| Marso6 Maria gyogypedagbgus varmegyei szakértoi bizottsagi
31.| Dr. Mile Aniké Eszter gyogypedagogus

32.| Murvai Szilvia gyogypedagdgus varmegyei szakért6i bizottsagi

varmegyei szakértdi bizottsagi (6

33.| Nagy Zsuzsanna pszicholdogus 0,29 ora)

34.| Perger Marta pszicholoégus 0,5 varmegyei szakértdi bizottsagi

Pulai Dalma
35.] (2026 oktodber 6-t6l) pszichologus varmegyei szakért6i bizottsagi

36.

Dr. Santha-Malomsoki Agnes

tanacsadd pedagdgus

palyavalasztasi tanacsadas

37.

Tamas Anna

pszicholdgus (tartos tavollét)

varmegyei szakértdi bizottsagi

38.

Ulicza Henriette

pszichologus

varmegyei szakértdi bizottsagi

iires hatarozatlan teljes munkaid6s

pszichologus (R.ZS.L.)

varmegyei szakértdi bizottsagi

iires BTA22 hirdetve

21 ora

varmegyei szakért6i bizottsagi

iires hatarozatlan teljes munkaid6s

tanacsado pedagogus (B.T
helye)

palyavalasztasi tanacsadas

39.| Bodis-Halasz Orsolya adminisztrator

40.| Csurg6 Timea kisegit6 dolgozo

41.| Dubicz Kata féigazgatdsagi adminisztrator
foigazgatosagi ligyintézo

42.| Erdélyi-Mérei Anita (varmegyei koordinacio)
kisegitd dolgoz6 (varmegyei

43.| Hamperger Istvan koordinacid)

44| Horvath I1diko adminisztrator
foigazgatosagi ligyintézo

45.| Horvath-Gaal Alexandra (varmegyei koordinacio)
kisegitd dolgoz6 (varmegyei

46.| Jankovics Monika koordinacio)

47.| Dr. Kissevich-Horvath Tamas szakorvos 0,25
foigazgatosagi ligyintézo

48.| Kovacsné Molnar Hedvig (varmegyei koordinacio)

49.| Maté Melinda adminisztrator

50.

Meizer Jozsef

gépkocsivezetd (varmegyei
koordinacio)

51.

Nagyné Cziraki Eva

iigyviteli munkatars
(varmegyei koordinacio)

52.

Pereczesné Horvath Nikolett

kisegit6é dolgozo 0,5

53.

Polanyi Noéra

féigazgatdsagi adminisztrator

54.

Szabd Nora Mercédesz

igyviteli dolgozo

55.

Szatmari Andrea

szakszolgalati titkar
(varmegyei koordinacio)
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foigazgatosagi ligyintézo
56.| Szendreiné Balogh Melinda (varmegyei koordinacio)
57.| Torma Ramoéna adminisztrator
tires szakorvos 0,25
tires tanker 0,5

® o0 o

® o0 o

~® o0 o

Pedagogus munkakorben dolgozok

Teljes allasban hatarozatlan idejii kinevezéssel:
Teljes allasban hatdrozott idejli kinevezéssel:
Részmunkaiddben hatarozatlan idejii kinevezéssel:
RészmunkaidGben hatarozott idejii kinevezéssel:
Tartosan tavol:

Oraadok:

Nem pedagogus munkakorben dolgozok

Teljes allasban hatdrozatlan ideji kinevezéssel:
Teljes allasban hatarozott idejii kinevezéssel:
RészmunkaidGben hatarozatlan idejii kinevezéssel:
Részmunkaid6ben hatarozott idejii kinevezéssel:
Tart6san tavol:

Pedagogus tovabbképzés

Szakvizsgazott pedagdgusok szama:

Szakvizsga megszerzése folyamatban van (Kracsun Edina, Perger Marta):

Ebbdl jelen tanévben kezdi tanulmanyait:
Nem rendelkezik szakvizsgaval:
Egyéb alap-, mester-, szakiranyu képzésben vesz részt:

V. INFRASTRUKTURA

1.

a. Az ingatlan allapota, a jelen tanévben tervezett javitasok, feltjitasok:

Ugyviteli telephely cime:

A Székhelyintézmény a Baratsag Haza épiiletében mitkodik. A masodik emeleten a varmegyei szakértdi
bizottsagi vizsgalatok, a 3. emeleten a tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsadas és a foigazgatosag végzi
feladatat. A ,,Baratsag Haza részleges felujitdsa” elnevezésii projekt keretében a legfels6 szint megujult, igy
annak felujitasa, javitasa a jovoben nem indokolt. A 2. emeleten Sziikség lenne a jarolap és a miipadlo,
valamint a falburkolat cseréjére, tovabbi felujitast igényel a vizhalozat, illetve klimaberendezések
telepitésére, hasonldan indokolt, mint a tetétérben. Fejlesztésre szorul feltjitas jelleggel a konyha, a csapbol
nem folyik hideg viz. Villamoshalozatunk elavult, tobb helyen nem felel meg az el6irasoknak. Internet-
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halézatunk nem biztositja a rugalmas munkavégzést. Informatikai felszerelésiink (laptop/tablet, vezetékes
vagy vezeték nélkiili egér) hianyzik a vizsgaloszobakbdl, mely az online vizsgaloeljaras felvételéhez
elengedhetetlen. A parkolas nem biztositott a tanacsaddsra, szakértdi vizsgélatra érkezd csalddok szdmara,
valamint a dolgozdink részére sincs elegendd parkolasi lehetéség az épiilet mellett.

b. Targyi felszereltség, funkcionalis eszk6zjegyzéknek valdo megfelelés. Sziikséges, tervezett fejlesztések:

A 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet 9. mellékletében meghatarozott eszkdz- és felszerelés az alabbiakban
részletezettek kivételével tobbnyire biztositott az épiiletben.

A diagnosztikai eszkdztarunk bdvitése a ,,Szakmai fejlesztés a sajatos nevelési igényli gyermekekért” cimi
RRF-1.2.4-25-2025-00053 azonositdé szamu projekt megvalositasa utan megvalosulhat 2026. 6szén.

A WC, mosdo helyiségekben meleg viz nem all rendelkezésre, személyzeti zuhanyzoval nem rendelkeziink.

Az alkalmazotti szobakban irodai székek nincsenek, az adminisztratorok és a pedagdgusok szadmara targyalo
székek allnak rendelkezésre, ami hosszl tdvon egészségkarositd hatasu lehet.

A vizsgdlo szobakban gyermekszék nincs megfeleld szdmban. Az ellatott korosztily és a felmeriild
problémaknak megfeleld jaték- és vizsgaldeszkdzok. Az amortizalddott eszkdzok potlasa sziikséges.

Jelenleg a Székhelyintézmény valamennyi dolgozdja szamdara biztositott informatikai eszkozpark.
Programjaink, eléadasaink, értekezleteink lebonyolitasat projektor segiti. A 2025/2026-o0s tanév soran
tobbszor eléfordult az internet halozattal probléma, szerver leallas, de ez a 2026/2027-es tanév elsd napijait
is jelentdsen meghatarozta, a kollégak munkajat akadalyozta. Bejelentéseinket kvetden kivizsgalas minden
esetben megtortént, érdemi elorelépés tovabbra sem kovetkezett.

V. MUKODESI TERULETEK, ELLATOTT TELEPULESEK

A Székhelyintézmény, Fejér varmegyei miikddési korzettel, annak valamennyi telepiilésén ellatja a varmegyei
szakértOi bizottsagi tevékenység €s a tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsadas szakfeladatokat.

V1. A TANEV ADMINISZTRATIV, DOKUMENTACIOS FELADATAI
Pedagogiai szakszolgalati feladatainkat a jogszabalyokban eldirt és az Intézményi eljarasrendek, belso
szabalyozasok és utasitasok figyelembevételével dokumentaljuk.

Altalanos személyiigyi dokumentaciés feladatok human eréforras és pénziigyi munkacsoporttal:
— Uj dolgozok felvételekor személyi dosszié készitése
— Tovabbképzések, képesitések nyilvantartasa
— Munkaltatéi tajékoztatd kiadasa
— Munkakori leirdsok készitése, aktualizalasa
— Munka-, tiiz- és balesetvédelemi oktatas nyilvantartasa
— Szakmai gyakorlati id6 kitoltése, feltoltése a Moodle feliiletre kovetkezd év. marcius 31-i datummal
— fejermepszes e-mail cim igénylése
— Feliratkoztatas a levelezodlistakra
— Beléptetés a Teams, Moodle feliiletekre
— Beléptetés a KRETA feliiletre
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— Adatok, lehet6ség szerint kép felvitele a honlapra

— KIR személyi nyilvantartasba az adatok rogzitése, folyamatos aktualizalds

— KRETA dokumentacio kezelése

— Integralt Nyomonkoveté Rendszer (INYR) jogosultsag megadasa

— Kikiildetés és munkaba jaras utikoltségeinek adminisztracioja, feltoltése az E-TANKER feliiletére
— Oraadoi szerzédések el6készitése, oraadok teljesitésigazolasanak alairdsa

— Téppénz nyilvantartasa

— Szabadsagok engedélyezése, nyilvantartisa

— Tobbletora igénylések, elszamolasok, feltdltések az E-TANKER feliiletére

— Allomanytabla készitése, aktualizaldsa

— Tovabbi jogviszony kérelmek engedélyezése és nyilvantartasa

— Elektronikus Személyi Naplo vezetése (szakalkalmazottak), Moodle feliiletre feltoltése
— Munkaid6 nyilvantartas vezetése (alkalmazottak, esetleg kdzfoglalkoztatott)

Szakmai dokumentacios feladatok szakértéi bizottsagi tevékenységet végzo szakalkalmazottakkal:

— Szakértéi és vizsgalati vélemények jogszabalyban elGirt hataridére torténd elkészitése, modositasok
elkészitése

— A vizsgalatokhoz sziikséges dokumentaciok: kérelmek, nyilatkozatok, adatlapok vezetése, sziikség szerint
aktualizalasa (orvosi adatlap, folyamatos figyelemmel kisérés dokumentumai stb.)

— Integralt Nyomonkovetd Rendszer (INYR) hasznélatanak pontos vezetése

— Egyiittmiikddés az oktoberi statisztikai jelentés elkészitésében

— Statisztikai adatbazis folyamatos frissitése

— E-személyi napld pontos vezetése

— Egyéb, protokollban meghatarozott dokumentumok: pl. feljegyzések, jegyzokonyvek, gyermekek személyre
szabott dossziéjanak vezetése

— Partnerintézményekkel kapcsolattartas, informacioadas

— Munkatervek elkészitésében kozremiikodés (munkakdzosség-vezetd)

— Beszamolok elkészitésében kozremiikodés (munkakzosség-vezeto)

— Orarendek kialakitasa

Szakmai  dokumentaciéos feladatok  tovabbtanulasi, palyavalasztiasi  tandcsadast  végzo

szakalkalmazottakkal:

— Beérkezett jelentkezési lapok rendszerezése

— Palyavalasztast igényelt iskolak, sziilok értesitése

— A szakfeladathoz sziikséges dokumentaciok: kérelmek, nyilatkozatok, adatlapok vezetése, sziikség szerint
aktualizalasa

— Tesztek javitasa, aktualizalasa

— Sziil6k és tanulok tajékoztatasa a palyavalasztas eredményérol

— Integralt Nyomonkoveté Rendszer (INYR) hasznalatanak pontos vezetése

— Egyiittmiikddés az oktoberi statisztikai jelentés elkészitésében

— Statisztikai adatbazis folyamatos frissitése

s

— E-személyi napld pontos vezetése
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— Egy¢éb, protokollban meghatarozott dokumentumok: pl. feljegyzések, jegyzokonyvek, gyermekek személyre
szabott dossziéjanak vezetése

— Partnerintézményekkel kapcsolattartas, informacidadas

— Munkatervek elkészitésében valo kozremitkodés (munkakdzosség-vezeto)

— Beszamolok elkészitése (munkakdzosség-vezetd)

— Orarendek kialakitisa

Szakmai dokumentacids feladatok adminisztraciés munkacsoporttal:

— Jelentkezok eléjegyzése, Uj kliens felvételekor személyi dosszié készitése

— Alapvizsgalatok, feliilvizsgalatok iitemezésében valo egylittmiikodés, értesitések kikiildése, postazas

— A szakértdi vizsgalatokkal 6sszefiiggd dokumentumok, sablonok aktualizalasa

— Eldzetes szakértdi vélemények elkészitése

— T4jékoztato levelek elkészitése, kikiildése

— Elmaradt vizsgalatok vizsgélati idejének meghosszabbitasainak elkészitése, kikiildése (augusztus)

— Utazasi utalvanyok kiallitasa

— Juttatasok, kedvezmények igénybevételéhez sziikséges igazolasok kiallitasa

— Feliilvizsgalati jelentés készitése

— Beérkezo kérelmek, levelek, egyéb dokumentumok iktatasa, nyilvantartasa

— Statisztikai tablazat vezetése, KIR STAT adatszolgaltatas

— Partnerintézményekkel kapcsolattartas, informacioadas

— Forgalmi naplo vezetése (elektronikus) féigazgatosagi asszisztens

— Iratanyag rendezg€s, archivalas

— Munkatervek elkészitésében valo kozremitkodés

— Beszamolok elkészitésében valo kozremitkodés

— Tantargyfelosztas elkészitésében vald kdzremitkodés

— Pedagdgus mindsitések adminisztracios feladatainak elvégzése

— Ertekezletekrdl, megbeszélésekrol késziilt emlékezteték, feljegyzések, jegyzékonyvek adminisztracids
feladatainak elvégzése

— Szakmai munkafolyamatok egyeztetése

— Adminisztratori értekezlet, feladatelosztasok megbeszélése

VIIl. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN — UTEMTERYV

idészak feladat felelds

Tagintézményi Beszamolo véglegesitése, elfogadtatas sz€khelyintézmény-vezetd
Varmegyei szakért6i bizottsagi munkak6zosség munkatervének | Biikkiné Andé Monika

bekérése a 2026/2027-es tanévre

Palyavalasztasi tanacsadds munkakdzdsség munkatervének Jantay Kata

bekérése a 2026/2027-es tanévre

szeptember | Székhelyintézményi Munkaterv véglegesitése, kikiildése, vagyis | székhelyintézmény-vezetd

a Munkaterv ismertetése; elfogadtatasa, bekiildése alkalmazottak
foigazgatosag részére
Oraadéi szerzédések feltérképezése, E-tankerre feltoltés székhelyintézmény-vezeto,
engedélyezésre szakszolgéalati titkar,
HR
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Munkakori leirasok készitése, aktualizalasa

székhelyintézmény-vezetd

Tantargyfelosztas elkészitése

székhelyintézmény-vezetd,
altalanos féigazgato-
helyettes

Orarendek kialakitasa
Szobabeosztasok elkészitése
Vizsgalati rend kialakitasa

munkak6zosség-vezetok

Tobbletora igények leadasa

székhelyintézmény-vezetd,
munkak6zosség-vezetok
szakszolgalati titkar

Uj kollégék esetében Szakmai gyakorlati idé tablazat
elkészittetése

székhelyintézmény-vezetd
érintett szakemberek

INYR jogosultsagok

székhelyintézmény-vezetd
altalanos foigazgato-
helyettes

fejermepszes email cimek generaltatasa

szakmai és koordinacios
féigazgato-helyettes,
asszisztens

01. Székhelyintézményi tanévnyito6 értekezlet székhelyintézmény-vezetd,
munkak6zosség-vezetok
alkalmazottak

04. Tagintézményi Beszamold véglegesitése, elfogadtatas, székhelyintézmény-vezetd

tovabbitasa foigazgatdsag részére

04. Székhelyintézményi Munkaterv tovabbitasa foigazgatosag székhelyintézmény-vezetd

részére

11. Szakmakozi agazati egyeztetés a FM Szent Gyorgy Egyetemi | székhelyintézmény-vezetd

Korhaz Gyermekpszichiatriai osztalyanak vezetdjével a VSZB mk-vezetd
gyermekpszichiatriai diagnosztika és a vizsgalati adatok
tovabbitasanak eljarasrendjérol

15. Tlizvédelmi és Munkavédelmi Oktatas online valamennyi alkalmazott

15. Szakvizsga Nyilatkozatok érintett kollégak esetében székhelyintézmény-vezetd,
érintett szakemberek

18. Részletes megvaldsitasi vizsgalati litemterv készitése VSZB mk-vezetd

a vizsgalati beosztashoz székhelyintézmény-vezetd
Banhegyi Péterné
20. KIR SZNY, KRETA aktualizalasa az érkezé és tavozo kollégak | székhelyintézmény-vezetd
vonatkozasaban altalanos féigazgatd-
helyettes

25. VSZB Tematikus munkakozosségi értekezletek iitemtervének | mk-vezetd

elkészitése székhelyintézmény-vezetd
Tovabbi jogviszony kérelmek elbiralasa, tovabbitasa székhelyintézmény-vezetd
foigazgatosag felé
Szakmai ellendrzés, vizsgalatok iitemezése, vizsgalati beosztas | mk-vezetd
megtervezése, a folyamatos ellatas biztositasa Banhegyi Péterné

székhelyintézmény-vezetd

A feliilvizsgalati jelentések ismételt ellendrzése, (jabb SZB adminisztracio

30. hianypotlasok bekérése nevelési-oktatasi intézményektdl

A ,.felmenthet6” beiskolazas el6tti vizsgalatok eldkészitése és
végzése alap- és fellilvizsgalatok esetében

SZB munkakdzosség-vezetd
szakalkalmazottak

Meghosszabbitott szakértdi vélemények feliilvizsgalata

SZB munkak6zosség-vezetd
szakalkalmazottak

Meg nem jelent esetek ismételt behivasa

SZB adminisztracid
SZB munkak6z6sség-vezetd

2026/2027-es esedékes feliilvizsgalatok végzése

SZB munkak6zosség-vezetd
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szakalkalmazottak

2026/2027-es Alapvizsgalatok végzése

SZB munkak6zsség-vezetd
szakalkalmazottak

2026/2027-es folyamatos figyelemmel kisérés

SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak

Hatdsagi vizsgalatok,
Siirgds, soron kiviili tigyek indokolt esetekben

SZB adminisztracio
SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak

Uj kollégak szakmai mentoralasa

munkak6zosség-vezetok
mentorok

Klienskozpontusag, partnerkdzpontusag biztositasa mérés-
értékeléssel alatamasztva a Székhelyintézményre vonatkoztatva

szakalkalmazottak szakmai
teamje (VSZB, PV)

Oszi sziineti munkarend kialakitasa

székhelyintézmény vezetd
munkak6zosség-vezetok,
asszisztens

iddszak feladat felelés
Statisztikai adatszolgaltatas székhelyintézmény-vezetd
adminisztrativ munkacsoport
tagjai
Szakmai ellendrzés, vizsgalatok iitemezése, vizsgalati beosztas | mk-vezetd
megtervezése, a folyamatos ellatas biztositasa Banhegyi Péterné
székhelyintézmény-vezetd
A, felmenthet6” beiskolazas el6tti vizsgalatok elkészitése és | SZB munkakozdsség-vezetd
végzése alap- és feliilvizsgalatok esetében szakalkalmazottak
Meghosszabbitott szakért6i vélemények feliilvizsgalata SZB munkak6zdsség-vezetd
oktéber szakalkalmazottak
Meg nem jelent esetek ismételt behivasa SZB adminisztracio
SZB munkak6zdsség-vezetd
2026/2027-es esedékes feliilvizsgalatok végzése SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak
2026/2027-es Alapvizsgalatok végzése SZB munkak6z6sség-vezetd
szakalkalmazottak
2026/2027-es folyamatos figyelemmel kisérés SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak
Hatdsagi vizsgalatok, SZB adminisztracio
Stirgés, soron kiviili tigyek indokolt esetekben SZB munkak6zosség-vezetd
szakalkalmazottak
Uj kollégak szakmai mentoralasa munkak6zosség-vezetok
mentorok
Kliensk6zpontusag, partnerkézpontisag biztositasa mérés- szakalkalmazottak szakmai
értékeléssel alatamasztva a Székhelyintézményre vonatkoztatva | teamje (VSZB, PV)
Oralatogatas (Lorentz Marietta) székhelyintézmény vezetd
munkak6z0sség-vezetd
22. Tagintézményi Osszefogas, egylittmiikodés napjanak mk-vezetd
elékészitése, egyeztetés a Székesfehérvari és a Dunaujvarosi székhelyintézmény-vezetd
Tagintézménnyel
23. Unnepnap
26-30. Oszi sziinet
Palyavalasztasi kiallitason vald részvétel palyavalasztas
31 szakalkalmazottak

Social media oldal elinditasa és
tartalomgyartas elokészitése

Jantay Katalin

185




A tovabbtanulési és palyavalasztasi tanacsadas feladatellatasat
meghatarozd jogszabalyok attekintése €s szakmai
javaslatok meghatarozasa

palyavalasztas
szakalkalmazottak

iddszak feladat felelés
Szakmai ellen6rzés, vizsgalatok iitemezése, vizsgalati beosztas | mk-vezet6
megtervezése, a folyamatos ellatas biztositasa Béanhegyi Péterné
székhelyintézmény-vezetd
A, felmenthet6” beiskolazas el6tti vizsgalatok elokészitése és | SZB munkakdzosség-vezetd
végzése alap- és feliilvizsgalatok esetében szakalkalmazottak
Meghosszabbitott szakértdi vélemények feliilvizsgalata SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak
Meg nem jelent esetek ismételt behivasa SZB adminisztracio
SZB munkak6zdsség-vezetd
2026/2027-es esedékes feliilvizsgalatok végzése SZB munkakdzosség-vezetd
szakalkalmazottak
november P - P p
2026/2027-es Alapvizsgalatok végzése SZB munkak6zosség-vezetd
szakalkalmazottak
2026/2027-es folyamatos figyelemmel kisérés SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak
Hatdsagi vizsgalatok, SZB adminisztracio
Siirgds, soron kiviili igyek indokolt esetekben SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak
Oralatogatas (Kovacs Loréna Patricia) székhelyintézmény vezetd
munkak6z0sség-vezetd
mentor
Protokoll attekintése, megtjitasa palyavalasztas
szakalkalmazottak
Kliensk6zpontusag, partnerkézpontisag biztositasa mérés- szakalkalmazottak szakmai
értékeléssel alatamasztva a Székhelyintézményre vonatkoztatva | teamje (VSZB, PV)
Téli sziineti munkarend kialakitasa székhelyintézmény vezetd
munkak6zosség-vezetok
10. Tagintézményi dsszefogas, egylittmiikodés napja székhelyintézmény-vezetd,
(0sszintézményi) munkak6zosség-vezetok
pénziigyi munkacsoport,
szakszolgalati titkar
Esetmegbeszélés — a PV munkakdzosség tagjainak Kauthné Szab6 Agnes
30. Karacsonyi hangolodas: szervezési, el6készitési mk-vezetd
feladatok Dobos Andrea,
Keserii Enik6
idészak feladat felel6s
Szakmai ellendrzés, vizsgalatok iitemezése, vizsgalati beosztas | mk-vezetd
megtervezése, a folyamatos ellatas biztositasa Banhegyi Péterné
székhelyintézmény-vezetd
A ,felmenthet6” beiskolazas el6tti vizsgalatok eldkészitése és | SZB munkakozosség-vezetd
végzése alap- és feliilvizsgalatok esetében szakalkalmazottak
Meghosszabbitott szakértdi vélemények feliilvizsgalata SZB munkakozdsség-vezetd
szakalkalmazottak
Meg nem jelent esetek ismételt behivasa SZB adminisztracid
SZB munkak6z6sség-vezetd
december

2026/2027-es esedékes feliilvizsgalatok végzése

SZB munkak6zosség-vezetd
szakalkalmazottak

2026/2027-es Alapvizsgalatok végzése

SZB munkakdzosség-vezetd
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szakalkalmazottak

2026/2027-es folyamatos figyelemmel kisérés

SZB munkak6zsség-vezetd
szakalkalmazottak

Hatosagi vizsgalatok,
Siirgds, soron kiviili tigyek indokolt esetekben

SZB adminisztracio
SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak

Klienskozpontusag, partnerkdzpontusag biztositasa mérés-
értékeléssel alatdmasztva a Székhelyintézményre vonatkoztatva

szakalkalmazottak szakmai
teamje (VSZB, PV)

Intézményjegyzék 0sszeallitasahoz tajékoztato levelek, excel
tabla aktualizalasa

székhelyintézmény-vezetd
assszisztens
szakszolgalati titkar

nem ismert Karacsonyi hangolodas (tagintézményi) Dobos Andrea, Biikkiné
Ando6 Moénika, Keserii Enik6
11. OH-kirendelések: egyeztetés a Pedagogiai Oktatasi Kozponttal | mk-vezetd
székhelyintézmény-vezetd
12. Munkanap (12.24. helyett)
Protokoll attekintése, megtjitasa palyavalasztas
szakalkalmazottak
31. Palyavalasztasi szerver tartalmanak Dr. Santha-Malomsoki
rendszerezése Agnes
21-31. Téli sziinet
idészak feladat felelos
11. OH-kirendelések: eljarasrend véglegesitése SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak
18. A, felmenthet6” beiskolazas el6tti vizsgalatok elkészitése és | SZB munkakozosség-vezetd
végzése alap- és feliilvizsgalatok esetében szakalkalmazottak
Szakmai ellendrzés, vizsgalatok iitemezése, vizsgalati beosztas | mk-vezetd
megtervezése, a folyamatos ellatas biztositasa Banhegyi Péterné
sz€khelyintézmény-vezetd
Meghosszabbitott szakértéi vélemények feliilvizsgalata SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak
Meg nem jelent esetek ismételt behivasa SZB adminisztracio
SZB munkak6z0sség-vezetd
2026/2027-es esedékes feliilvizsgalatok végzése SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak
2026/2027-es Alapvizsgalatok végzése SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak
2026/2027-es folyamatos figyelemmel kisérés SZB munkak6zdsség-vezetd
2027. szakalkalmazottak
januar Hatdsagi vizsgalatok, SZB adminisztracio

Siirgds, soron kiviili tigyek indokolt esetekben

SZB munkak6zosség-vezetd
szakalkalmazottak

Kliensk6zpontisag, partnerkézpontisag biztositasa mérés-
értékeléssel alatamasztva a Székhelyintézményre vonatkoztatva

szakalkalmazottak szakmai
teamje (VSZB, PV)

Oktatasi Hivatal szakért6i kirendelésére tankotelezettség
teljesitésének megkezdése aloli mentesitésre vonatkozo
szakértOi vizsgalatok szervezése

székhelyintézmény-vezetd,
SZB munkak6zosség-vezeto,
altalanos foigazgatd
helyettes, szakszolgalati
titkar

Intézményjegyzék dsszeallitasahoz tajékoztato levelek
kikiildése

szakszolgalati titkar

Ertékelés, mindsités aloli felmentések lezarasa

Oralitogatas (Marso Maria)

székhelyintézmény vezetd
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munkak6z0sség-vezetd

Gyakornok besorolasbol Pedagogus 1. besorolasba keriilt pedagogus, székhely-
pedagdgusok rogzitése intézményvezetd
Jogszabalyi valtozasok indukalta esetleges plusz feladatok mk-vezet

beépitése a munkatervbe — modositas transzparenciajanak
biztositasaval

székhelyintézmény-vezetd

31. Gimnaziumok ¢és technikum szakmakozi palyavalasztas
forumanak megszervezése és lebonyolitasa szakalkalmazottak
iddszak feladat felelés
Oktatasi Hivatal szakértdi kirendelésére tankotelezettség székhelyintézmény-vezetd,
teljesitésének megkezdése aloli mentesitésre vonatkozo SZB munkak6zdsség-vezeto,
szakértdi vizsgalatok szervezése altalanos féigazgatd
helyettes, szakszolgalati
titkar
Szakmai ellen6rzés, vizsgalatok iitemezése, vizsgalati beosztas mk-vezetd
megtervezése, a folyamatos ellatas biztositasa Banhegyi Péterné
sz€khelyintézmény-vezetd
Meghosszabbitott szakértéi vélemények feliilvizsgalata SZB munkak6zosség-vezetd
szakalkalmazottak
Meg nem jelent esetek ismételt behivasa SZB adminisztracid
SZB munkak6zdsség-vezetd
2026/2027-es esedékes feliilvizsgalatok végzése SZB munkak6zosség-vezetd
szakalkalmazottak
2026/2027-es Alapvizsgalatok végzése SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak
2026/2027-es folyamatos figyelemmel kisérés SZB munkak6zosség-vezetd
februar szakalkalmazottak
Hatosagi vizsgalatok, SZB adminisztracié
Siirgds, soron kiviili iigyek indokolt esetekben SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak
Kliensk6zpontusag, partnerkdzpontiisag biztositasa mérés- szakalkalmazottak szakmai
értékeléssel alatamasztva a Székhelyintézményre vonatkoztatva | teamje (VSZB, PV)
Oralatogatas (Iski Laura) székhelyintézmény vezetd
munkak6z0sség-vezetd
mentor
Elékésziilet (pl. workshop, el6adas tartasa) a ,,Pedagogiai székhelyintézmény vezetd
Szakszolgalatok Hete” programsorozatra munkak6z9sség-vezetd
szakalkalmazottak szakmai
teamje (VSZB, PV)
Jogszabalyi valtozasok indukalta esetleges plusz feladatok SZB mk-vezet6
beépitése a munkatervbe — modositas transzparenciajanak székhelyintézmény-vezetd
biztositasaval
Tavaszi sziineti munkarend kialakitasa székhelyintézmény-vezetd,
munkak6zosség-vezetok
19. PSZH: Megyei Szakértoi Bizottsag szervezésében vallalt mk-vezetd
feladatok székhelyintézmény-vezetd
szakalkalmazottak
28. Esetmegbeszélés - SNI diakok Kauthné Szabo Agnes
palyavalasztasa
idészak feladat felelos
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Oktatasi Hivatal szakértdi kirendelésére tankotelezettség
teljesitésének megkezdése aloli mentesitésre vonatkozo
szakértdi vizsgalatok szervezése

székhelyintézmény-vezeto,
SZB munkak6zdsség-vezeto,
altalanos féigazgatd
helyettes, szakszolgalati
titkar

Szakmai ellendrzés, vizsgalatok iitemezése, vizsgalati beosztas
megtervezése, a folyamatos ellatas biztositasa

mk-vezetd
Béanhegyi Péterné
székhelyintézmény-vezetd

Meg nem jelent esetek ismételt behivasa

SZB munkak6zsség-vezetd
szakalkalmazottak

2026/2027-es esedékes feliilvizsgalatok végzése

SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak

2026/2027-es Alapvizsgalatok végzése

SZB adminisztracid
SZB munkak6zsség-vezetd

2026/2027-es folyamatos figyelemmel kisérés

SZB adminisztracid
SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak

Hatdsagi vizsgalatok,
Siirgds, soron kiviili tigyek indokolt esetekben

SZB adminisztracio
SZB munkak6zdsség-vezetd

marcius szakalkalmazottak
Kliensk6zpontusag, partnerkdzpontiisag biztositasa mérés- szakalkalmazottak szakmai
értékeléssel alatamasztva a Székhelyintézményre vonatkoztatva | teamje (VSZB, PV)
Jelentkeztetés pedagdgus mindsitésre székhelyintézmény-vezetd
altalanos foigazgato-
helyettes, féigazgatd
A 2027/2028. évi beiskolazasi és tovabbtanulasi terv székhelyintézmény-vezetd
elkészitése, tagintézményi szintii elfogadasa PTR feliileten szakalkalmazottak
Székhelyintézmény szakmai gyakorlati id3szamitas székhelyintézmény-vezetd
szakalkalmazottaknak, feltoltése a webtanari intézményi szakalkalmazottak
irattarban asszisztens
Eloékésziilet (pl. workshop, el6adas tartasa) a ,,Pedagogiai székhelyintézmény vezetd
Szakszolgalatok Hete” programsorozatra munkak6z9sség-vezetd
szakalkalmazottak szakmai
teamje (VSZB, PV)
Oralatogatas székhelyintézmény vezetd
munkak6z0sség-vezetd
Jogszabalyi valtozasok indukalta esetleges plusz feladatok SZB mk-vezet6
beépitése a munkatervbe — modositas transzparenciajanak székhelyintézmény-vezetd
biztositasaval
Szomszédos megyék tovabbtanulasi, Benkd-Pogonyi Ildiko
palyavalasztasi munkatarsaival k6zos
31. esetmegbeszélés, intézményiink és szakmai
munkank bemutatasa (Pest, Bacs-Kiskun,
Tolna, Veszprém, Somogy)
15. Unnepnap (hétfs)
25-31. Tavaszi szlinet
idészak feladat felelés
01-02. Tavaszi sziinet
Szakmai ellendrzés, vizsgalatok iitemezése, vizsgalati beosztds | mk-vezetd
megtervezése, a folyamatos ellatas biztositasa Banhegyi Péterné
aprilis sz€khelyintézmény-vezetd

Meg nem jelent esetek ismételt behivasa

SZB munkakdzosség-vezetd
szakalkalmazottak
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2026/2027-es esedékes feliilvizsgalatok végzése

SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak

2026/2027-es Alapvizsgalatok végzése

SZB adminisztracid
SZB munkak6zdsség-vezetd

2026/2027-es folyamatos figyelemmel kisérés

SZB adminisztracid
SZB munkak6zsség-vezetd
szakalkalmazottak

Hatosagi vizsgalatok,
Siirgds, soron kiviili tigyek indokolt esetekben

SZB adminisztracid
SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak

Klienskozpontusag, partnerkézpontisag biztositdsa mérés-
értékeléssel alatdimasztva a Székhelyintézményre vonatkoztatva

szakalkalmazottak szakmai
teamje (VSZB, PV)

19-22. Szerepvallalas (pl. workshop, eldadas tartasa) a ,,Pedagogiai székhelyintézmény-vezetd
Szakszolgalatok Hete” programsorozatban szakalkalmazottak
23. Pedagogiai Szakszolgalatok Hete zarokonferencia szakalkalmazottak
iddszak feladat felelés
Szakmai ellendrzés, vizsgalatok iitemezése, vizsgalati beosztas | mk-vezetd
megtervezése, a folyamatos ellatas biztositasa Banhegyi Péterné
sz€khelyintézmény-vezetd
Meg nem jelent esetek ismételt behivasa SZB munkak6zosség-vezetd
szakalkalmazottak
2026/2027-es esedékes feliilvizsgalatok végzése SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak
2026/2027-es Alapvizsgalatok végzése SZB adminisztracio
SZB munkak6zsség-vezetd
méjus 2026/2027-es folyamatos figyelemmel kisérés SZB adminisztracié

SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak

Hatdsagi vizsgalatok,
Siirgds, soron kiviili tigyek indokolt esetekben

SZB adminisztracié
SZB munkakdzosség-vezetd
szakalkalmazottak

Kliensk6zpontisag, partnerkézpontsag biztositasa mérés-
értékeléssel alatamasztva a Székhelyintézményre vonatkoztatva

szakalkalmazottak szakmai
teamje (VSZB, PV)

A 2027/2028-as tanévre sz610 feliilvizsgalati jelentések
bekiildéséhez tajékoztatd levél és tablazat kikiildése majus

székhelyintézmény-vezetd
szakmai team

veégén.
2027. tavasz 15 kredit pontos székhelyintézményi belsé tovabbképzés
(tagintézményi)
30. Egy 0j szakirodalom bemutatasa, az eddigi Jantay Katalin
eredmények beépitésének lehetdsége a
munkankba
17 Unnepnap
idészak feladat felel6s
1. Unnepnap pedagdgusnap foigazgatosag
Szakmai ellendrzés, vizsgalatok iitemezése, vizsgalati beosztds | mk-vezetd
megtervezése, a folyamatos ellatas biztositasa Banhegyi Péterné
székhelyintézmény-vezetd
junius

Meg nem jelent esetek ismételt behivasa

SZB munkak6zosség-vezetd
szakalkalmazottak

2026/2027-es esedékes feliilvizsgalatok végzése

SZB munkak6zosség-vezetd
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szakalkalmazottak

2026/2027-es Alapvizsgalatok végzése

SZB adminisztracid
SZB munkak6zdsség-vezetd

2026/2027-es folyamatos figyelemmel kisérés

SZB adminisztracio
SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak

Hatdsagi vizsgalatok,
Siirgds, soron kiviili tigyek indokolt esetekben

SZB adminisztracio
SZB munkak6zsség-vezetd
szakalkalmazottak

Nyari szabadsagolési terv

székhelyintézmény-vezetd,
munkak6zosség-vezetd
asszisztens

HR

Nyari ellatas és tigyeleti rend kialakitasa

székhelyintézmény-vezetd,
munkak6z0sség-vezetd

Feliilvizsgalatok rendezése

SZB adminisztracio

A tanév értékelése, eredmények palyavalasztas
szakalkalmazottak
A kovetkez6 tanév elokészitése a jogszabalyi palyavalasztas

valtozasok nyomon kovetése

szakalkalmazottak

Belso ellendrzés feladatai

székhelyintézmény-vezetd,
asszisztens

Egyéni visszajelzés az éves munkaval kapcsolatban

székhelyintézmény-vezetd

Elégedettségi kérdéivek eredményének feldolgozasa

Dr. Santha-Malomsoki
Agnes, Mars6 Lotti-Kiss

%0 Dévid-Korcsik  Nikoletta-
Dobos Andrea
Szakmai nap: Egészségdokk Tini Rehab Jantay Katalin
- Mentalhigiénés és addiktologiai ismeretek bovitése, valamint | palyavalasztas
nem ismert ot . s .
kapcsolatépités szakmai partner intézménnyel munkak6z0sség
nem ismert Elményalapii csapatépités kiilsd helyszinen (varmegyei varmegyei szakértoi
szakértdi bizottsagi munkakdzdsségi) bizottsagi munkak6zdsség
idészak feladat felel6s
Bels6 ellendrzés feladatai székhelyintézmény-vezetd,
asszisztens
Szakmai ellenérzés, vizsgalatok titemezése, vizsgalati beosztas | mk-vezetd
megtervezése, a folyamatos ellatas biztositasa Banhegyi Péterné
sz€khelyintézmény-vezetd
Nyari ellatas: 2026/2027-es esedékes feliilvizsgalatok végzése | SZB munkak(zosség-vezetd
szakalkalmazottak
jilius Nyari ellatas: 2026/2027-es Alapvizsgalatok végzése SZB munkak6zdsség-vezetd

szakalkalmazottak

Meg nem jelent esetek ismételt behivasa

SZB munkakdzosség-vezetd
szakalkalmazottak

Hatosagi vizsgalatok,
Siirgds, soron kiviili tigyek indokolt esetekben

SZB munkak6zosség-vezetd
szakalkalmazottak

A tanév értékelése, eredmények palyavalasztas
szakalkalmazottak
A kovetkezo tanév eldkészitése a jogszabalyi palyavalasztas
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valtozasok nyomon kovetése szakalkalmazottak
iddszak feladat felelés
Szakmai ellen6rzés, vizsgalatok iitemezése, vizsgalati beosztds | mk-vezet6
megtervezése, a folyamatos ellatas biztositasa Béanhegyi Péterné
székhelyintézmény-vezetd
Nyari ellatas: 2026/2027-es esedékes feliilvizsgalatok végzése | SZB munkak6zosség-vezetd
szakalkalmazottak
Nyari ellatas: 2026/2027-es Alapvizsgalatok végzése SZB munkak6zdsség-vezetd
szakalkalmazottak
Meg nem jelent esetek ismételt behivasa SZB adminisztracio
SZB munkak6zdsség-vezetd
Belso ellendrzés feladatai székhelyintézmény-vezetd,
augusztus asszisztens
Székhelyintézmény értékeld beszamolo készitése székhelyintézmény-vezetd
munkak6zosség-vezetok
SZMSZ, illetve egyéb szabalyzatok modositd javaslatok, székhelyintézmény-vezetd
modositas utani véleményezés, elfogadtatas
Tanévzard és -nyito tagintézményi alkalmazotti értekezlet féigazgatod
Gyakornokok, 1j dolgozok mentoralasa székhelyintézmény-vezetd
munkak6zosség-vezetok
szakalkalmazottak
POK altal biztositott szakmai tovabbképzésekkel kapcsolatos | székhelyintézmény-vezetd
informaciok megosztasa
A tanév értékelése, eredmények palyavalasztas
szakalkalmazottak
A kovetkezo tanév elokészitése a jogszabalyi palyavalasztas
valtozasok nyomon kovetése szakalkalmazottak
20. Unnepnap (péntek)
31. Tanévnyitod/zaré munkak6zosségi munkak6zosség-vezetok
értekezlet szakalkalmazottak

A 2026. szeptember-2027. augusztus kozotti idoszakra készitett titemterv nem teljeskorii, mivel nem tartalmazza
az év kozben jelentkezd, elére nem tervezhetd, elore nem lathatd és rovid hataridovel elvégzendd feladatokat.

A szakfeladatok részletes tanévi litemezését a 2026/2027-es tanévre vonatkozo varmegyei szakért6i bizottsagi
munkakdzosségi munkaterv, valamint a tovabbtanulasi és palyavalasztisi tanacsadds munkakozdsségi

munkaterve tartalmazza. Ezek az intézményi munkaterv részét képezik.

A 2027. év hivatalos munkarendje, valamint az athelyezett munkanapok id6pontjai jelenleg még nem ismertek,

ezért ezek az iitemtervben nem szerepelnek.

VIIIl. BELSO ELLENORZES

ssz. | ellendrzott feladat, teriilet az ellendrzés ideje az ellendérzést végzi

1. | elektronikus személyi napld, munkaidd minden ho 5. napja székhelyintézmény-
nyilvantartas vezetd

2. | munkaidd (érkezés, munkakezdés, tavozas) a tanévben folyamatos székhelyintézmény-
vezetd

3. | jogszabalyban meghatarozott eljarasi folyamatos munkakozdsség-vezetd

hataridék betartasa székhelyintézmény-

vezetd
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4. | szakért6i vélemények, vizsgalati folyamatos székhelyintézmény-
dokumentécio vezetd
5. | gyakornoki program tanév soran folyamatos gyakornok
mentor
székhelyintézmény-
vezetd
6. | INYR ellendrzés 2 havonta székhelyintézmény-
vezetd
8. Leltar eldiras alapjan Leltarfelelds
9. szabadség nyilvantartas folyamatos székh?lyintézmény-
vezeto, asszisztens, HR
10. | teljesitési igazolasok folyamatos szakszolgalati titkar,
székhelyintézmény-
vezetd, Pénziigy
11. | targyi felszereltség, hidnyossagok folyamatos székhelyintézmény-
vezetd, alkalmazottak
12. | KRETA, Moodle, KIR feliiletek tanév végén egy alkalom | székhelyintézmény-
Munkakdri leirdsok vezeto,
Elektronikus személyi naplo asszisztens
IX. KOMMUNIKACIOS TERV, TAJEKOZTATASI TEVEKENYSEG, PARTNEREKKEL VALO
KAPCSOLATTARTAS
SSZ. kommunikaciés cél kommunikaciés eszkozok hataridé
Szakmai programok és 2026.
1. altalanos tajékoztatas frott anyag, képes hirdetmények online szeptembertdl
(szakalkalmazottak részére) folyamatos
2. Szakalkalma%o’ttl értekezlet, személyes, online, emlékeztetd hetente
esetmegbeszélés
munkak6zosségi
3. Munkakdzosségi értekezlet személyes, online munkaterv
alapjan
4 Adminisztrétori értekezle, személyes, emlékeztetd sziikség esetén
' feladatelosztasok megbeszélése ’
5. Alkalmazotti értekezletek személyes, online sziikség esetén
, Ly . . havonta vagy
6. Igazgato Tanacsi értekezletek személyes vagy online kapcsolat sziikség szefint
évente legalabb
e e , L, két alkalommal,
7. Tagintézmény-vezetdi tanacs személyes megbeszélés illetve sziikség
esetén
Torvényes képviselok , . iy 2026. ,,
8. , , , , személyes, online fogadodra szeptembert6l
tdmogatasa, tandcsadas L .
sziikség esetén
i e, honlap, e-mail, levél, esetmegbeszélés, 2026. B
9. KOZ’HCVCICSI 1ntezt’nenyekke1 helyszini tanacsadas, vizsgalat, folyamatos .sze’:ptembe.rt ol
valo6 kapcsolattartas X , ., , , igény szerint
megfigyelés kapcsan konzultaciok, tandcsadas
folyamatos
Székhelyintézmény
10. mitkodésérdl informaciok, honlap sziikség szerint

események
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Fenntartoval valo

11. , szobeli, irasbeli, értekezletek, adatszolgaltatas folyamatos
kapcsolattartas
Civil szféra, tarsintézmények, esetmegbeszélések, levelezés, tanacsadas, r ,
12. . e L , sziikség esetén
agazatkozi kapcsolatok konzultacio, telefonos megkeresés
L. . , elektronikus és/va, apir alapt levelezés, igény szerint
13. Hatosagok, onkormanyzatok L gy’p P , P geny
adatkérés, adatszolgaltatas folyamatos

Kiils6 szakmai kapcsolatok
kialakitasa, fenntartasa: POK,
Fejér Varmegyei

14, Kormanyhivatal, Kereskedelmi
¢és Iparkamara, Szakképzési
Centrum- egytittmtikddési
megallapodas

személyes megbeszélés, online és telefonos

) folyamatos
kapcsolattartas y

X. TAGINTEZMENYI TESTULETEK MUKODESE

1. Tagintézmény-vezetoi tanacs
a. A tandcs tagjai: Dr. Mile Aniké, Ulicza Henriette, Gedé Agnes, Bajnok Ildiké
b. Az értekezletek tervezett idopontjai: évente legalabb két alkalommal, illetve sziikség esetén

2. Szakalkalmazotti kozosség
a. Az értekezletek rendszeres idépontja: hetente, kedd 13:00-15:00

XI. MELLEKLETEK

1. Intézményi terv a munkavédelemrol
2. Beiskolazasi terv: A Székhelyintézmény 2026/2027. tanévre sz016 tovabbképzési programja a PTTR
rendszerben (https://pttr.oh.gov.hu) rogzitett

Székesfehérvar, 2026.09.03.

Bajnok I1diko
foigazgato-helyettes, bizottsagvezetd
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1. sz. melléklet Intézményi terv a munkavédelemral
FEJER VARMEGYEI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT SZEKHELYINTEZMENYE

A Kkockazat, veszél . , , L Intézkedés . .
o Y Intézkedés Intézkedés modja . Megjegyzés
azonositasa siirgssége
Irodai székek nem . . Elviselhetd
o Fenntart6é engedélye alapjan Igénybejelentés , Intézkedés nem tortént.
megfeleldek gedelye atap) genybe) kockazat
internet halozat Halozati infrastruktura feliillvizsgalata €s Szolgaltatoval valod egyeztetés, Jelentds kockazat / Technikai felmérés
bizonytalansaga stabilizalasa routerek/kabelek ellenérzése stirgds szilikséges
szerver elérhetdség ¢s VPN VPN protokoll és szerverkonfiguracio Rendszergazdai feliilvizsgalat, Jelentds kockazat / | Informatikus bevonasa
esetlegessége optimalizalasa, tavoli elérés biztositasa szoftverfrissités Stirg6s folyamatban
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Mellékletek
Munkako6zosségi munkatervek

2026/2027. tanév
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MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERV
2026/2027. tanév

I. BEVEZETO ADATOK

1. Munkako6zosség neve: Gyogypedagdgiai tanacsadas, korai fejlesztés és gondozas munkakdzosség
2. Munkaterv készitoje: Fehér Gyongyi

3. A munkako6zosség tagjai:

SSZ. név tagintézmény
1. | Fehér Gyongyi Bicskei Tagintézmény
2. | Kaliczané Szalai Katalin Bicskei Tagintézmény
3. | Palffy Julianna Bicskei Tagintézmény
4. | Sagi-Siily Martina Bicskei tagintézmény
5. | Jusztin Marta Dunatjvarosi Tagintézmény
6. |Kochan Krisztina Dunaujvarosi Tagintézmény
7. Muncan Hanna Zita (szept.9-ig) Dunagjvarosi Tagintézmény
8. | Volgemuntné Iglodi Timea Dunatjvarosi Tagintézmény
9. | Gardonyi Anikd Enyingi Tagintézmény
10. | Laszlo Péterné Enyingi Tagintézmény
11. | Gaspar Anna Enyingi Tagintézmény
12. | Széll-Varsanyi Kata Enyingi Tagintézmény
13. | Czuczor Renata Enyingi Tagintézmény
14. | K6halmi Roder Andrea Gardonyi Tagintézmény
15. | Ujvari Ivett Martonvésari Tagintézmény
16. | Kulcsar-Domjan Rita Martonvasari Tagintézmény
17. | Pélinkasné Tehenes-Varga Maria Martonvasari Tagintézmény
18. | Szabo Antalné Martonvasari Tagintézmény
19. | Wagnerné Dallos Orsolya Martonvasari Tagintézmény
20. | Tothné Bir6 Erika Martonvasari Tagintézmény
21. |Feketsné Siklosi Ilona Mori Tagintézmény
22. | Fekti Ildiko Sérbogérdi Tagintézmény
23. | Takacsné Koncz Zsuzsanna Sarbogardi Tagintézmény
24. | Sepsi-Fejes Tiinde Sarbogardi Tagintézmény
25. | Szummer Szandra Sarbogardi Tagintézmény
26. |Kiss Eszter Székesfehérvari Tagintézmény
27. | Bironé Pucz Valentina Hanna Székesfehérvari Tagintézmény
28. | Kitzvéger Erzsébet Szabina Székesfehérvari Tagintézmény
29. | Marxerné Balazs Fruzsina Székesfehérvari Tagintézmény
30. | Nadasi Renata Székesfehérvari Tagintézmény
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31. | Nagyné Burka Brigitta Székesfehérvari Tagintézmény
32. | Kianek Zsofia Székesfehérvari Tagintézmény
33. |RéaczKlara Székesfehérvari Tagintézmény
34. |Racz - Ketskés Nora Székesfehérvari Tagintézmény
35. |Rajcsanyiné Nagy Renata Székesfehérvari Tagintézmény
36. | Renner Zsuzsanna Székesfehérvari Tagintézmény
37. | Schmidt Viktoria Székesfehérvari Tagintézmény

Il. ATANEV FELADATAI

Az online értekezletek minden honap 3. szerdédjan, 13 orakor lesznek. Az értekezletek igazodnak az
aktualis feladatokhoz. A cél az informaciok minél gyorsabb, pontosabb megosztasa és a hatékony
egyiittmiikodés kialakitasa, korai intervencioban dolgozé szakemberek Osszefogasa, tagintézményi
és kozos célok megfogalmazasa. Mindennapi munka segitése tapasztalatok, jo gyakorlatok stb.,
megosztasaval, esetmegbeszélésekkel.

1. Altalanos feladatok

— Klienskdzpontusag, partnerkdzpontusag biztositasa szubjektiv és objektiv mérési-értékelési
adatokkal alatdmasztva minden szakfeladaton

— A diagnosztikai tevékenység tovabbfejlesztése

— A pedagogiai szakszolgalatok jogi szabalyozasanak vizsgalata, elemzése, javaslattétel a
modositasra

2. Sajatos célok, feladatok

— A korai gyermekkori intervencio teriiletén a szakteriileti protokollnak megfeleld, magas szintii
szakmai ellatas

— Kora gyermekkori intervenci6 teriiletén hagyomanyos gyermekprogramok, rendezvények tartisa
(tematikus jatszohazak, vilagnapokhoz, iinnepkorokhoz kapcsolddd programok, sziilo klubok, baba-
mama klub stb.)

— Az agazatkozi és partneri egyiittmiikddés erdsitése, a szakemberek, és a sziilok szamara szervezett
nyilt napokkal, megbeszélésekkel, intézménylatogatasokkal

— Az informacidéaramlas és a kommunikacio fejlesztése

— Taglista és a koordinatorok listajanak frissitése

— Szakszolgalati héten és az Egylittmiikddés napjan valo aktiv részvétel

— Szakmai nap szervezése, lebonyolitasa

3. A munkakozosség feladatai a gyakornokok és 1j kollégak szakmai timogatasiaban
A gyakornoki program megvalositasa a mentorok feladata. A munkakozdsség tagjai segitik, hogy a
szakfeladathoz kapcsolodd dokumentumokat megismerjék. A gyakornokoknak lehetdséget
biztositunk a hospitalasokon, konzultdcidkon, esetmegbeszéléseken vald részvételre. Segitséget
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nyujtunk a kapcsolati hald kialakitasaban. A mentorok feladata, hogy a palyakezdd szakembert
segitve mindsitési eljarasra felkészitse, a portfolio elkészitésben megsegitse.

A gyakornoki program megvalositasa:
— Szakfeladatnak megfeleld protokoll megismerése és a szakmai munka segitése
— Hospitalasok biztositasa
— Konzultacios lehetdségek biztositasa
— Szakirodalomi ajanlo
— A szakmai teamekben valo részvétel biztositasa
— A tagintézményi kapcsolatok alakitasanak segitése
— A portfolio elkészitésének segitése, mindsitésre felkészités

I11.A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG 2026/2027. £EVI EGESZ NAPOS SZAKMAI
PROGRAMJANAK TERVEZETT IDOPONTJA, PROGRAMJA

A/ Elsédleges program B/ Ha az SE nem tud benniinket fogadni
2027. majus 19-én

Semmelweis Egyetem Fejlodéstamogato Csapatépitd kirandulas

Ko6zpont latogatasa

I\VV. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN

UTEMTERV
hénap feladat hataridé felel6s
2026. augusztus nyitoértekezlet, 2026. Gedd Agnes féigazgato
munkak6z0sség-vezetd aug.31. helyettes
véalasztas, munkaterv
megbeszélése
2026. szeptember Munkaterv véglegesitése, 2026. munkak6zosség vezetd
elfogadasa szeptember | munkak6zOsség tagjai
4.
SZEPTEMBER Terapiak, fejlesztések
elinditasa munkak6zosség tagjai
, ) . folyamatos
Evnyito sziil6i, szakmai munkakézdsség tagjai
értekezletek
megszervezése
] 2026.09.01.
Gyakornoki programok folyamatos gyakornok, mentor
elinditasa, hospitalasok . .
. munkak6z0sség tagjai
megszervezése
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Klienskdzpontisag, folyamatos | munkak6zosség tagjai,
partnerk6zpontusag munkakdzosségvezetok.
biztositasa mérés-értékeléssel tagintézmény vezetdk
kérdoivek
OKTOBER Korai intervencié teriiletén | folyamatos | munkakozosség tagjai
torténd folyamatos
feladatellatas és az ehhez
kapcsolatos (terapiak,
tandcsadasok,
jatszohazak, sziil6 klubok)
-Dokumentacid vezetése folyamatos munkak6zdsség tagjai
(INYR, Egyéni fejlesztési
terv, stb.)
) folyamatos | munkak6zosség tagjai
-Kapcsolattartas a partner
intézményekkel
-Online értekezlet: | 2026.10.21. | munkak6zosség tagjai
Szakszolgalati rendelettel munkakdzosség vezetd
kapcsolatos modositas
javaslatok megbeszélése.
Aktualis feladatok.
NOVEMBER Korai intervenci6é teriiletén | folyamatos | munkak6zosség tagjai
torténd folyamatos
feladatellatds ¢és az ehhez
kapcsolatos (terapiak,
tanacsadasok,
jatszohazak, sziil6 klubok)
-Dokumentacio vezetése | folyamatos | munkakozosség tagjai
(INYR, Egyéni fejlesztési
terv, stb.)
folyamatos | munkak6zosség tagjai
-Kapcsolattartas a partner
intézményekkel
-Egyiittmtikodés napjan valo munkakdzdsség tagjai
aktiv részvétel 2026.
tagintézményenként november
10.
-Online értekezlet:
Szakszolgalati rendelettel o .
kapcsolatos modositas munkak6z0sség tagjai
javaslatok megbeszélése 2026.11.18. munkakézésség vezetd
Aktualis feladatok.
Diagnosztikus eszkozok

attekintése a szakfeladathoz
kapcsolodoan
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DECEMBER Korai intervenci6é teriiletén | folyamatos | munkak6zosség tagjai
torténd folyamatos
feladatellatds és az chhez
kapcsolatos (terapiak,
tanacsadasok,
jatszohazak, sziilé klubok)
-Dokumentacio vezetése | folyamatos | munkakozosség tagjai
(INYR, Egyéni fejlesztési
terv, stb.)
) folyamatos | munkak6zosség tagjai
-Kapcsolattartas a partner
intézményekkel e
munkak6zosség
-Online  értekezlet, siirgds, | 2026.12.16 | koordindtorai és
halaszthatatlan feladat esetén. munkakézosség vezetd
JANUAR Korai intervenci6é teriiletén | folyamatos | munkak6zosség tagjai
torténd folyamatos
feladatellatas és az ehhez
kapcsolatos (terapiak,
tandcsadasok,
jatszohazak, sziil klubok)
-Dokumentacio vezetése | folyamatos | munkakozosség tagjai
(INYR, Egyéni fejlesztési
terv, stb.)
-Kapcsolattartas a partner . .
intézményekkel folyamatos | munkak6zosség tagjai
-A munkatervhez kapcsolodo
célok megvalositasa. folyamatos munkak6zosség tagjai
f—?t:jliltlek értekezlet:  Aktudlis | 2027.01.20. | munkakozosség tagjai,
eladatok. P i
munkakdzdsség vezetd
El6adasok, esetmegbeszélés. . Z05508 vez
FEBRUAR Korai intervenci6é teriiletén | folyamatos | munkakozosség tagjai
torténd folyamatos
feladatellatas és az ehhez
kapcsolatos (terapiak,
tandcsadasok,
jatszohazak, sziil6 klubok)
-Dokumentacio vezetése | folyamatos | munkakozosség tagjai
(INYR, Egyéni fejlesztési
terv, stb.)
-Kapcsolattartas a partner . -
intézmenyekkel folyamatos | munkakozosség tagjai
-A munkatervhez kapcsol6do
célok megvalositasa. folyamatos munkakdzdsség tagjai
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-Online értekezlet: Aktualis | 2027.02.17. | munkakdzosség tagjai,
feladatok. Szakmai  nap munkakozosség vezetd
megbeszélése, elokészitése.
Szervezési feladatok
attekintése.

MARCIUS Korai intervencié teriiletén | folyamatos | munkakozosség tagjai
torténd folyamatos
feladatellatas és az ehhez
kapcsolatos (terapiak,
tandcsadasok,
jatszohazak, sziilé klubok)
-Dokumentacio vezetése | folyamatos | munkakozosség tagjai
(INYR, Egyéni fejlesztési
terv, stb.)
-Kapcsolattartas a partner . .
intézményekkel folyamatos | munkak6zosség tagjai
-A munkatervhez kapcsolodo
célok megvalositasa. folyamatos munkak6zosség tagjai
-Online értekezlet: Aktudlis | 2027,03.17. | munkakdzosség tagjai,
feladamk,' ) Szak,,m",’" ] r]ap munkak6zsség vezetd
megbeszélése, elokészitése.
Szervezési feladatok
attekintése.
Pedagogiai  Szakszolgalatok
Hete elokészitése

APRILIS Korai intervenci6é teriiletén | folyamatos | munkak6zosség tagjai
torténd folyamatos
feladatellatas és az ehhez
kapcsolatos (terapiak,
tandcsadasok,
jatszohazak, sziil6 klubok)
-Dokumentacio vezetése | folyamatos | munkakozosség tagjai
(INYR, Egyéni fejlesztési
terv, stb.)
-Kapcsolattartas a partner . .
intézmenyekkel folyamatos | munkak6zosség tagjai
-A munkatervhez kapcsol6do
célok megvalositasa. folyamatos munkakdzdsség tagjai
-Pedagogiai Szakszolgalatok | 2027,04.19- | munkakézosség tagjai
Hete aktiv részvétel, 23

hospitalasok, nyilt orakon
eléadasokon valé részvétel
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MAJUS Korai intervenci6é teriiletén | folyamatos | munkak6zosség tagjai
torténd folyamatos
feladatellatds és az chhez
kapcsolatos (terapiak,
tanacsadasok,
jatszohazak, sziil6 klubok)
-Dokumentacid vezetése folyamatos munkak6zosség tagjai
(INYR, Egyéni fejlesztési
terv, stb.)
-Kapcsolattartas a partner . ..
intézményekkel folyamatos | munkako6zosség tagjai
-A munkatervhez kapcsolodo
célok megvaldsitasa. folyamatos munkak6zosség tagjai
SZAKMAI NAP 2027.05.19. | munkakozdsség tagjai,
. munkak6zosség vezetd
A | Semmelweis Egyetem &
Fejlodéstamogatd  Kozpont
latogatasa
B / Csapatépitd kirandulas, ha
a SE nem tud benniinket
fogadni.
JUNIUS Korai intervencié terilletén | folyamatos | munkako6zosség tagjai
torténd folyamatos
feladatellatas és az ehhez
kapcsolatos (terapiak,
tandcsadasok,
jatszohazak, sziil6 klubok)
-Dokumentacio vezetése | folyamatos | munkakozosség tagjai
(INYR, Egyéni fejlesztési
terv, stb.)
-Kapcsolattartas a partner . .
intézményekkel folyamatos | munkakozosség tagjai
-A munkatervhez kapcsolodo
célok megvalositasa. folyamatos munkak6zosség tagjai
-Online — értekezlet: * Tanév | 2027,06.16. | munkakozosség tagjai,
zarasaval lfgpcsolatos munkak6z9sség vezetd
feladatok megbeszélése
JULIUS AUGUSZTUS Korai intervencio teriiletén | folyamatos | munkakozosség tagjai
torténd
folyamatos nyari feladatellatas
(terapiak, tanacsadasok,
jatszohazak, taborok,
sziiloklubok)
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-Terapiak lezarasa, | 2027.08.31. | munkak6zdsség tagjai
értékelések, statisztika, ¢év
végi beszamold
-Dokumentacio6 vezetése
(INYR, Ev végi zarasok,
Ertékelések)

2027.08.31. | munkakozdsség tagjai

- Zard, nyitod értekezlet

Kelt.: 2026. szeptember 3.

Fehér Gyongyi
munkakdzosség-vezetd
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MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERV

2026/2027. tanév

|I. BEVEZETO ADATOK

1. Munkako6zosség neve: Varmegyei Szakértoi Bizottsagi Munkakdzosség
2. Munkaterv készitéje: Biikkiné Anddé Monika

3. A munkako6zosség tagjai:

SSZ. név tagintézmény
1. Babocsai Katalin székhelyintézmény
2. Bajnok Ildiko székhelyintézmény
3. Banhegyi Péterné székhelyintézmény
4. Bati Erika székhelyintézmény
5. Belegrainé Sziits Erika székhelyintézmény
6. Berkes Bernadett székhelyintézmény
7. Biikkiné And6 Monika székhelyintézmény
8. Cseh Zsofia székhelyintézmény
9. Dobos Andrea székhelyintézmény
10. Dr. Lakatosné Pintér Anita sz€khelyintézmény
11. Horvath Adrien Katalin sz€khelyintézmény
12. Iski Laura székhelyintézmény
13. Katona Réka székhelyintézmény
14. Keserii Eniké székhelyintézmény
15. Kiss David székhelyintézmény
16. Korcsik Nikolett székhelyintézmény
17. Kovacs Loréna sz€khelyintézmény
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18. Kovacsné Dr. Benké Anita székhelyintézmény
19. Kracsun Edina székhelyintézmény
20. Laszl6 Boglarka székhelyintézmény
21. Lorentz Marietta székhelyintézmény
22, Maégo-Lérincz Patricia székhelyintézmény
23. Marso Lotti Réka székhelyintézmény
24, Mars6é Maria székhelyintézmény
25. Murvai Szilvia székhelyintézmény
26. Nagy Zsuzsanna székhelyintézmény
27. Perger Marta székhelyintézmény
28. Pulai Dalma Szabadsag

29. Tamas Anna GYED

30. Ulicza Henriette székhelyintézmény

Il. A TANEV FELADATAI

1. Altalanos feladatok

— Klienskozpontusag, partnerkozpontusag biztositasa szubjektiv és objektiv mérési-értékelési

adatokkal alatamasztva minden szakfeladaton
— Legfontosabb feladatunk szakmai ellenérzést kovetden a vizsgalatok szakszerli elokészitése,

elvégzése a jogszabalyi eldirasoknak és a varmegyei szakértéi bizottsagi tevékenység
protokolljanak megfeleléen.

Feliilvizsgalatok: A 2026/2027-es tanévben 1973 esetleges feliilvizsgalatot terveziink. A
megadott hatariddig (2026.06.30.) 1576 kérelem érkezett be a kdznevelési intézményekbdl,
melyek feldolgozasa folyamatos, a drive-felilleten létrehozott tablazatban, melyben
meghatarozzuk a vizsgalat tipusat. Itt jel6ljik, hogy van-e olyan specialis kérés (pl.. EMUN,
tantargyi felmentés stb.), melynek okan a beosztasban prioritast kap a kérelem.

Aktudlis  dallapot  feltarasdara iranyulo vizsgalatok: Tagintézményeinkt6l, illetve masik

varmegyébol érkezd 0Osszegzd vélemények folyamatosan érkeznek. A 2025/2026-os tanév
tapasztalatai alapjan, havonta 120 (évente 1440) becsiilt kérelemmel terveziink.
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Elmaradt feliilvizsgalatok: 421

Osszesen: 3834 tervezett vizsgalat + egyéb: folyamatos figyelemmel kisérés és helyszini
megfigyelés, OH-kirendelés stb.- kb.: 4000

Orarend alapjan tervezhetd vizsgalati idépont/kliens a szeptember elsejei statisztika alapjan:
4256.

A 2025/2026-0s tanévben Osszesen 4003 vizsgalati idépontot adtunk ki. Ez ideélis esetben —
amennyiben valamennyi kliens a szamara kijeldlt idépontban megjelenne — lehetdvé tenné a
tervezett vizsgalati munka elvégzését. A korabbi évek tapasztalatai azonban azt mutatjak, hogy a
kiadott vizsgalati id6pontok szdma nem azonosithaté a ténylegesen elvégezhetd vizsgalatok
szamaval. A 2025/2026-0s tanévben példaul 2992 vizsgalatot végeztiink el.

A vizsgalatok elmaradéasanak, illetve j id6pont sziikségességének legfobb okai:

A vizsgalat napjan torténd lemondas.

A kliens a telefonon tortént egyeztetés ellenére sem jelenik meg.

Hatosagi iigyben a Tankeriileti Kozpont felszolitasa ellenére sem jelenik meg.
|. FOK esetén a vizsgalat szakmai szempontbol nem minden esetben indokolt.

Aktudlis allapot feltarasara iranyulo vizsgalat esetén a kliens tobb egyeztetett idépontban sem
jelenik meg.

A vizsgdlatot végzo kolléga varatlan hianyzdsa, betegsége miatt — ez azonban ritkan fordul eld.

A 15/2013. (IL. 26.) EMMI rendelet a szakértdi vizsgalat els6 idopontjanak meghatarozasa mellett
az els0 meg nem jelenés esetére tovabbi egy vizsgalati idOpont biztositasat is elGirja. A
mindennapi gyakorlatban ugyanakkor — kiilonosen eldre jelzett és indokolt tavolmaradas, példaul
betegség esetén — a vizsgalat ijabb idOpontban torténé megszervezése valhat sziikségessé.
Ismétl6dé akadalyoztatas esetén ezért egy kliens vizsgalatdhoz tobb egyeztetett és lefoglalt
idépont is kapcsolodhat, mikozben ténylegesen csak egy vizsgalat valosul meg.

Ez jelentOs eltérést eredményezhet a kiadott vizsgalati id6pontok és a ténylegesen elvégzett
vizsgalatok szama kozott. A kapacitastervezést tovabb neheziti, hogy az ilyen ismételten
sziikségessé valo id6pontok szama elére nem kalkulalhatd, mikézben az egyes iddpontok a
vizsgalatot végz6 szakemberek munkaidejét ténylegesen lekotik.
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Ennek kovetkeztében a 4003 kiadott vizsgalati idépont nem tekintheté 4003 elvégezhetd
vizsgalatnak. A ténylegesen teljesithetd vizsgélatszamot csokkenti a meg nem jelenések,
lemondasok, ismételt iddpont-biztositasok, valamint — kisebb mértékben — a szakember varatlan
hianyzasa miatt kies6 kapacitas.

A tervezett vizsgalati munka ezért kizarolag a kiadott idopontok szamabol nem hatarozhaté meg
pontosan. A korabbi tanév 2992 elvégzett vizsgalata is azt tmasztja ala, hogy a rendelkezésre
allo vizsgalati kapacitas és a ténylegesen realizalhaté vizsgalatszam kozott szamottevo
kiilonbség lehet.

Sajat hataskorben megteheté megoldasok:

—Az adminisztrator kolléga hetente két alkalommal egyeztet a kliensekkel a vizsgalati
idopontok megerdsitése, illetve az esetleges valtozasok idében torténd jelzése érdekében.

—A vizsgalat napjat megel6zéen jelzett lemondas esetén uj behivasra keriil sor, ezaltal a
felszabadulo vizsgalati id6pont lehetdség szerint mas kliens vizsgalatara felhasznalhat6.

—A vizsgalatok tervezése a prioritasok figyelembevételével torténik (Részletes
megvalositasi iitemterv késziil, hataridd 2026.09.18.)

— Sziilékonzultaciot — indokoltag szerint — biztositunk.

— Folyamatos figyelemmel kiséréssel kapcsolatos tevékenységiinket a kialakitott eljarasrend alapjan
szervezzilk meg, egylittmitkddve a klienseket ellatd intézményekkel, pedagogusokkal, helyszini
gyogypedagdgusi/pszichologusi konzultaciot biztositunk a gyermek/tanuld nevelését/oktatasat ellato
intézményben.

— Helyszini feliilvizsgalatokat — a jogszabalyban eloirt, indokolt esetben, szorosan egylittmiikodve az
oktatasi intézmények vezetdivel, pedagogusaival.

— Soron kiviil kért feliilvizsgalat esetében — a 15/2013. EMMI rendeletben szabalyozott esetben —
kialakitott protokoll alapjan, helyszini megfigyelést végziink.

— Partnereinkkel a szakmai egylittmiikodést er0sitjiik egységes eljarasrendek betartdsaval,
tudasmegosztassal.

— A varmegyei elégedettségmérés eredményeit — dedikalt munkacsoport - folyamatosan értékeli,
elemzi.

— A diagnosztikai tevékenység tovabbfejlesztése

— szakmai tevékenység alapjat az SNI Kisokos 2025 VSZB-re vonatkozé részében felsorolt
tesztek, uj eljarasok, sziil6i és tanari kérddivek, valamint a specialis anamnézis-ivek képezik.

— Az elmult tanév tapasztalatai alapjan folytatjuk a www.pszichoteszt.hu oldalon elérhetd, a
diagnosztizalashoz hatékonyan hasznalhato tesztek hasznalatat.

— Beemeljik a gyogypedagogiai vizsgalatokba a Leiter-3 nonverbalis teszt figyelem- és
emlékezetvizsgald tesztrészeit. Ehhez belsd tovabbképzésen vesziink részt, munkak6zosségi
értekezlet keretében.
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— Folytatjuk az ADI-R sziilinterjikat, ennek megszervezése a beosztast végz6 team feladata.

— A KOBAK 4 szubtesztjének felvétele részét képezheti a pedagogiai vizsgalatoknak. Igény
esetén ujabb hospitalasi lehetdséget biztositunk BKM-6ra keretében.

— A SON-R tesztkészlet megérkezését és belsd workshopot kovetden, a teszt hasznalatat
beépitjiik a vizsgalati protokollba.

— A pedagégiai szakszolgalatok jogi szabalyozasianak vizsgdlata, elemzése, javaslattétel a
médositasra

Jogszabalyi anomaliak és a szabalyozas pontositasara iranyul6 szakmai javaslatok:

— A szakért6i bizottsagok gyakorlati mitkodése soran a 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet egyes
rendelkezéseinek alkalmazésa olyan helyzeteket eredményez, amelyekre a szabalyozas nem
ad kelléen egyértelmli valaszt. Két teriileten kiilonosen jelentds a jogszabaly és a
gyakorlati miikodés kozotti eltérés: a szakértdi vizsgalati idépontok ismételt biztositasa,
valamint az enyhe értelmi fogyatékossag megallapitisahoz kapcsolédé folyamatos
figyelemmel kisérés (FFK).

— Szakmakézi agazati kapcsolatok: A szakszolgélatok, az egészségiigy (gyermekpszichiatria,
védonoi haldzat) és a szocialis/gyermekvédelmi szféra kozotti adatmegosztas és jelzérendszer
jogi koherenciaja kérdéses.

— Célunk, hogy az igazgatotanacs részére 0sszegz0 jogszabaly- modositasi javaslatot készitsiink.
Ebben a folyamatban részt vesznek a varmegyei munkak(zOsség tagjai és szorosan
egylittm{ikodiink a jarasi munkak6zosség vezetdjével.

2. Sajatos célok, feladatok
— Tematikus munkak6zosségi értekezletek keretében workshop, esetismertetés €s jo gyakorlat

bemutatasa az altalanos feladatok megvaldsitasanak érdekében. (Tematikus munkakozésségi
értekezletekhez iitemterv késziil, hataridé: 2026.09.25.)

— Szakmakozi egyeztetés az Arany Janos EGYMI-vel az autista tagozat miikddésével és az SNI-
habilitacios ellatassal kapcsolatban.

— Szakmakozi 4gazati egyeztetés a FM Szent Gyorgy Egyetemi Korhdz Gyermekpszichiatriai
osztalyaval a gyermekpszichiatriai diagnosztika ¢€és a vizsgalati adatok tovabbitasanak
eljarasrendjérol.

— A felndtt vizsgalatok eljarasrendjének véglegesitése a Jarasi Szakérti Bizottsag munkakdzdsség-
vezetdjével.

— A pedagogiai szakszolgalatok jogi szabalyozasanak vonatkozasaban szoros egyiittmiikodés a Jarasi
Szakért6i Bizottsaggal, els6rendiien az aktudlis allapot feltarasara iranyuld vizsgalatok
vonatkozasaban.

— Szakmai-tamogaté munkacsoport protokolljanak kidolgozasa.

— Helyszini megfigyeléshez kapcsolddo protokoll és az intézményeknek kikiilldend6 tematikus kérddiv
kidolgozasa.
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3. A munkakozosség feladatai a gyakornokok és 1j kollégak szakmai timogatasiaban

Kiemelt feladatunk a gyakornok szakemberek szakértdi vizsgalat folyamatdba torténd bevezetése. A
kiilonb6zo szakteriiletr6l érkezok szakmai tamogatasaban a mentorok mellett valamennyi kolléga
részt vesz tudasatadassal, hospitalasi lehet6ségek biztositasaval, az eljarasrendek gyakorlatban
torténo alkalmazasanak bemutatasaval. A mentorok szamara — a munkakdzosség-vezetovel torténd
egyeztetést kovetden — lehetdséget biztositunk a mentoraltnal torténd ,,6ralatogatasra”, mely
alkalmak a vizsgalati beosztasban rogzitésre keriilnek.

I1l. A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG 2026/2027. EVI EGESZ NAPOS SZAKMAI
PROGRAMJANAK TERVEZETT IDOPONTJA, PROGRAMJA

Tervezett szakszolgalati ellatas nélkiili munkanapjaink:

SSZ. tervezett idépont program
1. 2026.09.01. Tanévnyito értekezlet varmegyei szakértdi bizottsag (tagintézményi)
2. 2026.11.10. Tagintézményi Osszefogas, egylittmiikodés napja (0sszintézményi)
3. 2026. 12.08. Karacsonyi hangolddas (tagintézményi)
4, 2027.04.19-23. PSZH zar6 konferencia (0sszintézményi)
5. 2027. tavasz 15 kredit pontos székhelyintézményi belsé tovabbképzés (tagintézményi)
6. 2027. janius Elményalapi csapatépités kiilsé helyszinen

IV. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN. UTEMTERV

héonap feladat hataridé felelos
Szeptember Orarendek, szeptember 01. mk-vezetd
terembeosztas

elkészitése, tobbletora
igénylések véglegesitése

Szeptember Munkak6z0sségi beszamold szeptember 01.
elfogadasa
Szeptember Munkaterv el6készitése a szeptember 01. székhelyintézmény-
feladatok atbeszélése a vezetd

munkakozdsség tagjaival

mk-vezetd
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Szeptember Székhelyintézményi szeptember 01. székhelyintézmény-
tanévnyito értekezlet vezetd
mk-vezetd
Szeptember Varmegyei szakért6i szeptember 04. mk-vezet6
bizottsagi munkakdzdsség
éves munkatervének
elkészitése
Szeptember Részletes megvalositasi szeptember mk-vezetd
vizsgalati litemterv készitése
a vizsgalati beosztashoz 18. székhelyintézmény-
vezetd
Banhegyi Péterné
Szeptember Tematikus munkakdzosségi szeptember 25. mk-vezet6
értekezletek litemtervének
elkeszitese székhelyintézmény-
vezetd
Oktober Tagintézményi dsszefogas, oktober 22. mk-vezetd
egylittmiikddés napja:
elokészités, egyeztetés a székhelyintézmény-
Szekesfel}F:rYarl ésa vezetd
Dunaujvérosi
Tagintézménnyel
November Tagintézményi Gsszefogas, november 10. mk-vezetd
egyiittmikodés napja
székhelyintézmény-
vezetd
November Karacsonyi hangolodas: november 30. mk-vezetd
szervezési, el0készitési
feladatok Dobos Andrea,
Keserii Enik6
December Karacsonyi hangolodas december 08. mk-vezetd
Dobos Andrea,

Keserii Enik6
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December OH-kirendelések: egyeztetés december 11. mk-vezetd
a Pedagogiai Oktatasi
Kézponttal székhelyintézmény-
vezetd
Januar OH-kirendelések: eljarasrend januar 11. mk-vezetd
véglegesitése
székhelyintézmény-
vezetd
Januar- Marcius Jogszabalyi valtozasok folyamatos mk-vezetd
indukalta esetleges plusz
feladatok beépitése a székhelyintézmény-
munkatervbe — plq.ordosnas vezetd
transzparenciajanak
biztositasaval
Februar PSZH: Megyei Szakértoi februar 19. mk-vezetd
Bizottsag szervezésében
vallalt feladatok székhelyintézmény-
vezetd
szakalkalmazottak
Marcius 15 kredit pontos pontos idépont mk-vezetd
székhelyintézményi belsd szervezés alatt
tovabbkepzés székhelyintézmény-
(tagintézményi) vezetd
Aktiv szerepvallalas a aprilis 19-22. székhelyintézmény-
vezetd
Aprilis ,Pedagogiai Szakszolgalatok
Hete” programsorozatban szakalkalmazottak
Aprilis PSZH Zar6 Konferencia aprilis 23. szakalkalmazottak
Janius Egyéni visszajelzés az éves junius 30. székhelyintézmény-
munkaval kapcsolatban vezetd
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JOnius

Elményalapii csapatépités

egyeztetés alatt székhelyintézmény-
vezetd
mk-vezetd
Hospitalas pedagogusok egyeztetést székhelyintézmény-
korében kovetden, a vezetd
Szeptember-janius beosztasban
megjelenitve mk-vezets
Munkak6zdsségi keddenként: székhelyintézmény-
értekezletek 13:00-15:00 vezeté
Szeptember-janius
mk-vezetd,
szakalkalmazottak
Igazgatotanacsi értekezletek | minden honap elsé | székhelyintézmény-
hétfé_]én vezetd
Szeptember-janius
13:00-16:00 mk-vezetd
Szakmai ellenérzés, folyamatos mk-vezet6
vizsgalatok iitemezése,
Szeptember-augusztus vizsgalati beosztas Banhegyi Péterné
megtervezése, a folyamatos
ellatas biztositasa
Kelt.: Székesfehérvar, 2026. szeptember 02.
Biikkiné And6 Monika

munkakdzosség-vezetod
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MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERV
2026/2027. tanév

|I. BEVEZETO ADATOK

1. Munkako6zosség neve: Jarasi SzakértOi Bizottsagi tevékenység szakmai munkakozdssége
2. Munkaterv készitéje: Santha Andrea Zsuzsanna

3. A munkako6zosség tagjai:

SSZ. név tagintézmény
1. |Varga Andrea ig.h. - koordinator Bicske

2. | Kaliczané Szalai Katalin igazgato Bicske

3. | Csornai Teodora Bicske

4. | Keresztes Magdolna Bicske

5. | Izmindi Iring6 Bicske

6. |Besze Dora Bicske

7. | Berczeli Krisztina - koordinator Dunatjvaros
8. |Kissné Korsés Agnes igazgatd Dunatijvaros
9. | Horvath Sandor Zsoltné ig.h Dunaujvaros
10. | Kelcz Henrietta Dunatjvaros
11. | Szab6 Eszter Dunaujvaros
12. | Domonkos-Horvath Edit Dunatjvaros
13. | Dobolan Gergely Dunatijvaros
14. | Varnagy Horvath Anett Dunatjvaros
15. | Major Szabolcs Dunaujvaros
16. | Horvath Adrienn koordinator Enying
17. | Laszl6 Péterné igazgato Enying
18. | Peresztegi Laszloné Enying
19. | Miklésiné Kelemen Annamarie Enying
20. | Griber Déra Enying
21. | Koves Marcell Olivér Enying
22. | Szaboné Toth Judit koordinator Gardony
23. | Granitzné Kratancsik Rita igazgatd Gardony
24. | Németh Maria ig.h. Gardony
25. | Melegné Papp Szilvia Gardony
26. | Zala-Naszali Regina- koordinator Martonvasar
27. | Szabd Antalné igazgatd Martonvasar
28. | Karaszné Szani Boglarka ig.h. Martonvasar
29. | Szilagyiné Soos Emese Martonvasar
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30. | Kalmar Zoltan - koordinator Moér

31. | Feketsné Siklosi Ilona igazgatd Mor

32. | Brumbauer Nora ig.h. Moér

33. | Odorné Schieber Timea Mor

34. | Ottd Nora Mor

35. | Kovacs Marianna Mor

36. | Vargané Strobl Katalin Mor

37. | Németh Eszter Mor

38. | Tomkovics Erzsébet Mor

39. | Németh Aniké - koordinator Sarbogard
40. | Takacsné Koncz Zsuzsanna igazgato Sarbogard
41. | Sepsi Monika Sarbogard
42. | MeizIné Szilvasi Erika Sarbogard
43. | Moéricz Julianna Sarbogard
44. | Bellér Emese koordinator Székesfehérvar
45. | Papai Katalin Andrea igazgato Székesfehérvar
46. | Horvathné Blizman Klara ig.h. Székesfehérvar
47. | Keserii-Zsohar Agnes Székesfehérvar
48. | Giilec Gyorgyi Székesfehérvar
49. | Gilyén Annamaria Székesfehérvar
50. | Dr. Nochtané Bakonyi Erika Székesfehérvar
51. | Minyin Gabriella Székesfehérvar
52. | Szabo6 Zsdka Székesfehérvar
53. | Szakacs Nora Székesfehérvar
54. | Téth-Késa Livia Székesfehérvar
55. | Aschenbrenner Dorka Székesfehérvar
56. | Anka Agnes Székesfehérvar
57. | Virag Anna Noémi Székesfehérvar

Il. A TANEV FELADATAI
1. Altalanos feladatok

— Klienskdzpontusag, partnerkdzpontisag biztositdsa szubjektiv és objektiv mérési-értékelési
adatokkal alatdmasztva

— A diagnosztikai tevékenység tovabbfejlesztése

— A pedagobgiai szakszolgalatok jogi szabalyozasanak vizsgalata, elemzése, javaslattétel a modositasra

— A jogszabalyi valtozasok folyamatos nyomon kdvetése.

— A valtozasok alapjén a szaktertileti protokoll feliilvizsgalata, modositasa.

— A szakteriileti feladatellatas, diagnosztikai és adminisztracios munka, a protokollban rogzitettek
alapjan.
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— Az egymasra épiilo vizsgalatok eljarasrendjének, tartalmi és szervezési feladatainak a valtozasokhoz
igazod6 nyomon kovetesé, sziikség szerinti valtoztatasa/korrekcidja.

— A munkako6zdsség hatékony mitkddésének biztositasa/alakitsa.
— INYR feliilet hasznalata.

2. Sajatos célok, feladatok

— Az informécidédramlds ¢és a kommunikaci®é hatékonysaganak fejlesztése/ndvelése a
munkakodzosségen beliil, és a szakmai és koordinacios foigazgato-helyettessel.

— A Varmegyei Szakértéi Bizottsdggal és vezetdjével kiépitett kapcsolat, kommunikacio, kozos
szakmai munka, egyiittmiikodés folytatasa, a hatékonyabb jarasi és varmegyei szakértoi bizottsagi
szint egymasra épiilésének, mindségének, hatékonysaganak érdekében.

— Szakszolgalatok  jogi  szabalyozasanak  vizsgalata, modositasi javaslatok/tapasztalatok
megfogalmazasaval.

— Pszichologusi munkacsoport tovabbi miikodtetése, eset megbeszélésekkel, a diagnosztikaban
hasznalt tesztek, vizsgalati modszerek, eljarasok bovitésének Iehetoségeirdl, tapasztalatok
atadasaval, k6zos megoldasi modok/javaslatok kialakitasaval.

— Gyogypedagogiai munkacsoport megkezdett munkajanak a 3,5 év — 5 év kozotti korosztaly szamara
egységes diagnosztikai eljaras kialakitasa, a mar kidolgozott eljaras tovabbi tesztelése, tapasztalatok
megosztasanak folytatasa, a tesztek végso kialakitasa.

— A Dbeilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség diagnosztikaja kapcsan felmeriild
esetmegbeszélések, egyeztetések.

— Klienskdzpontusag, partnerkdzpontiusag biztositasa, a szakértdi bizottsagi tevékenység szakmai
fejlesztése, hatékonyabba tétele (kiilsd-és belsd kapcsolatrendszerek bovitése, fejlesztése), mérés-
értékelési adatok gylijtésével.

— Ellatas nélkiili szakmai nap megszervezése, megrendezése, programon valo részvétel.

3. A munkakozosség feladatai a gyakornokok és wj kollégak szakmai timogatasaban

— A szlikebb szakalkalmazotti kdozosségen kiviil a munkakozosség feladata a palyakezdd, j

— kollégak tamogatasa, a szakértdi tevékenység elsajatitasaban vald folyamatos segitségnytjtas, a
gyakornoki szabalyzatban leirtakon tuli konzultacios és hospitalasi lehetdség felajanlasa, biztositasa.

— A Protokoll megismerésében, alkalmazasaban torténd segitségnytjtas.

— A vizsgalati dokumentumok, formanyomtatvanyok, eljarasok alkalmazasaban/hasznalataban
segitség nyljtasa/tamogatasa.

— A Mondatbank alkalmazasi lehetdségeivel vald megismertetés, ami segitséget nyujt a szakértoi

— vélemények irasahoz.

— A gyakornok timogatasa, segitése a felkésziilésben és a mindsitési folyamatban.
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I1l. A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG 2026/2027. EVI EGESZ NAPOS SZAKMAI
PROGRAMJANAK TERVEZETT IDOPONTJA, PROGRAMJA

Az egész napos szakmai nap tervezett iddpontja: 2027. marcius els6 szerdaja (2027.03.03.)

Személyes jelenléttel a Mori Tagintézmény szervezésében.

Program: A munkak6zosségi tagok kozti kommunikécio, egyiittmikddési szint emelése,
csapatépitéssel, mentalhigiénia tamogatassal, kulturalis programmal,
tapasztalatcserékkel,  esetmegbeszélésekkel — (tartalommal, cim még  nincs
megfogalmazva)

IV. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN. UTEMTERV

hénap feladat hataridé felelos
2026. szeptember Munkaterv elkészitése, 2026.09.01. munkak.-vezet6,
elfogadasa koordinatorok,
munkak6z0sségi
tagok
Munkaterv véglegesitése, leadasa 2026.09.04. munkak.-vezet6
A szakfeladatra vonatkozé tanév soran munkak.-vezetd,
folyamatos
jogszabalyi valtozasok bizottsagvezetdk,
munkacoport
folyamatos nyomon kdvetése.
Szakszolgalati torvény jogi
szabalyozasanak attekintése.
A jarasi-varmegyei szakért6i folyamatos munkak-vezet6

tevékenység, kommunikacio
egymasra épiilésének folytatasa

2026. oktober Aktualitasok, a szakfeladatra 2026. oktober munkak-vezetd,
vonatkoz6 jogszabalyi valtozasok elsd szerdaja
folyamatos nyomon kdvetése bizottsagvezetok,
koordinatorok
Szakmai protokoll aktualizalasi, folyamatos munkak6zosségi
modositasi javaslatainak gyijtése tagok
Gyogypedagogiai €s pszichologiai folyamatos munkak-vezeto,
munkacsoportok feladatainak
megbeszelese koordinatorok,
munkacsoport
tagok
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Szakszolgalati torvény jogi 2026.10.30. munkak.-vezetd,

szabalyozasanak attekintése, bizottsagvezetdk,
vizsgélata, valtoztatasi javaslatok koordinatorok
megfogalmazasa, indoklassal munkacsop ort’

Szakmai protokoll feliilvizsgalata 2026.10.31. munkak.-vezet

2026. november

Aktualitasok, esetmegbeszélések

2026. november
elso szerdéja

munkak.-vezetd,

bizottsagvezetdk,
koordinatorok
Gybgypedagogiai és pszichologiai folyamatos munkacsoport
munkacsoportok feladatainak tagok,
megvalositasa, megbeszélése
munkak.-vezetd
Mérés-értékelési tapasztalatok, folyamatos munkak-vezeto,

adatok megbeszélése

koordinatorok,
bizottsagvezetok

2026. december

Aktualitasok, esetmegbeszélések

2026. december

munkak.-vezet6,

elso szerdaja koordinatorok
Gyogypedagogiai és pszichologiai folyamatos munkacsoport
munkacsoportok feladatainak tagok,
megbeszélése, megvalositasa
munkak.-vezetd
A jarasi-varmegyei szakértoi folyamatos munkak-vezet6

tevékenység, kommunikacio,
egymasra épiilésének,
tapasztalatoknak
javitasa/megbeszélése

2027. januar

Aktualitasok, esetmegbeszélések,
valtozasokhoz kapcsolodo feladatok
tamogatasa/megvalositasa

2027. januar
elso. szerdaja

munkak.-vezetd,
bizottsagvezetok,
koordinatorok,
munkak6z0sségi
tagok

A szakfeladatra vonatkozo folyamatos munkak.-vezetd,

jogszabalyi valtozasok folyamatos bizottsdgvezetdk
nyomon kovetése

Szakmai protokoll modositasi folyamatos munkak.-vezetd,

javaslatainak gytjtése

bizottsagvezetok,
koordinatorok,
tagok

218




2027. februar Aktualitasok, felndtt vizsgalatokrol folyamatos munkak.-vezetd,
tajékoztatd bizottsagvezetok,
koordinatorok,
munkak6zosségi
tagok
Gyogypedagogiai és pszichologiai folyamatos munkacsoport
munkacsoportok tagok,
feladatainak/eredményeinek
megbeszélése munkak.-vezet
2027. marcius Szakmai nap 2027. marcius munkak.-vezetd,
els6 szerdaja munkak6zdsségi
tagok
A jarasi-varmegyei szakért6i folyamatos munkak-vezet6
tevékenység kommunikacidjanak,
tapasztalataznak megbeszélése
2027. aprilis Aktualitasok, a szakfeladatra folyamatos munkak.-vezet6,
vonatkoz6 jogszabalyi valtozasok bizottsagvezetok,
folyamatos nyomon kdvetése koordinatorok
Gybgypedagogiai és pszichologiai folyamatos munkacsoport
munkacsoportok tagok,
feladatainak/tapasztalatainak
megbeszélése munkak.-vezet6
Mérés-értékelési adatok, folyamatos munkak.-vezetd,

tapasztalatok, javaslatok
megfogalmazasa, atbeszélése

koordinatorok,
bizottsagvezetok

2027. majus

Aktualitasok, esetmegbeszélések

2027. majus elsd

munkak.-vezetd,

szerdaja bizottsagvezetdk,
koordinatorok,
Gyogypedagogiai és pszichologiai folyamatos munkacsoport
munkacsoportok tagok,

feladatainak/eredményeinek
megbeszélése, Gsszegzése

munkak.-vezet6,
koordinatorok

2027. junius

Beszamolo elkészitése

2027. janius

munkak.-vezet6,
koordinatorok

2027. augusztus

Tanévzard-, nyitd értekezlet,
munkak.-vezet6i beszamold az
intézmény kozosségének

2027. aug. vége

munkak.-vezetd

Kelt.: Székesfehérvar, 2026. 09. 02.
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Santha Andrea Zsuzsanna
munkakdzosség-vezetod
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1. Munkako6zosség neve: Nevelési tanacsadas

MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERV
2026/2027. tanév

BEVEZETO ADATOK

2. Munkaterv készitéje: Szaboné Bogyds Orsolya

3. A munkako6zosség tagjai:

SSZ. név tagintézmény
Bicskei Tagintézmény
Karai Aniké kapcsolattarto
Pest-Pusztai Anita Bicskei Tagintézmény
3. | Izmindi Istvan Bicskei Tagintézmény
] Dunaijvaroesi Tagintézmény
4. | Rabavélgyi Eva kapcsolattarté
5. | Domokos-Horvath Edit Irén Dunatjvarosi Tagintézmény
Major Szabolcs Dunaujvarosi Tagintézmény
Gaspar Anna Enyingi Tagintézmény
7. kapcsolattarto
Laszl6 Péterné Enyingi Tagintézmény
tagintézmény-vezeto
Czuczor Renata Enyingi Tagintézmény
10. | Géardonyi Aniko Enyingi Tagintézmény
11. | Koves Marcell Oliver Enyingi Tagintézmény
12. | Miklésiné Kelemen Annamarie Enyingi Tagintézmény
13. | Sz€ll-Varsanyi Kata Enyingi Tagintézmény
14. | Vargané Elek Diana Enyingi Tagintézmény
15. | Gruber Déra Enyingi Tagintézmény
Gardonyi Tagintézmény
16. | Németh Maria kapcsolattarté
Gardonyi Tagintézmény
17. | Granitzné Kratancsik Rita tagintézmény-vezeto
18. | Katona Néra Gardonyi Tagintézmény
19. | Melegné Papp Szilvia Eva Gardonyi Tagintézmény
20. | Szaboné Toth Judit Gardonyi Tagintézmény
Palinkasné Tehenes-Varga Maria Martonvasari Tagintézmény
21. kapcsolattarto
22 | Harmati-Szab6 Edina Martonvasari Tagintézmény
23, | Kutasi Nikolett Martonvasari Tagintézmény
24 | Matyasi Zsuzsanna Martonvasari Tagintézmény
25. | Tothné Bir6 Erika Martonvasari Tagintézmény
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26. | Ujvari Ivett Martonvasari Tagintézmény

27. | Zala-Naszéli Regina Martonvasari Tagintézmény
28, | Zigé-Horvath Kornélia Martonvasari Tagintézmény
Németh Eszter Moéri Tagintézmény

29. kapcsolattarto

30, | Brumbauer Nora Mori Tagintézmény

31. | Nagy Adrienn Mori Tagintézmény

32, | Kalmar Zoltan Mori Tagintézmény

33, | Tomkovics Erzsébet Moéri Tagintézmény

34. | Laudéané Prekob Krisztina Mori Tagintézmény

35. | Kovacs Marianna Mori Tagintézmény

3. | Otto Nora Mori Tagintézmény
Sarbogardi Tagintézmény

37. | Szab6né Bogyos Orsolya munkakozosség-vezetd
Sarbogardi Tagintézmény

38. | Takacsné Koncz Zsuzsa tagintézmény-vezeto

39. |Fekti Ildiko Sarbogardi Tagintézmény

40. | Meizlné Szilvasi Erika Sarbogardi Tagintézmény

41. | Sepsi-Fejes Tiinde Sarbogardi Tagintézmény

42. | Szummer Szandra Sarbogardi Tagintézmény
Székesfehérvari Tagintézmény

43. | Dr. Szolnoki Krisztina kapcsolattarto
Székesfehérvari Tagintézmény

44. | Papai Katalin Andrea tagintézmény-vezetd

45. | Aschenbrenner Dorka Székesfehérvari Tagintézmény

46. | Bokor Beata Székesfehérvari Tagintézmény

47. | Csipes Edit Székesfehérvari Tagintézmény

48. | Horvathné Blizman Klara Székesfehérvari Tagintézmény

49. | Kovalik-Deak Sara Borbala Székesfehérvari Tagintézmény

50. | Romvari Eszter Székesfehérvari Tagintézmény

51. | Szabo Zsoka Székesfehérvari Tagintézmény

Il. ATANEV FELADATAI

1. Altalanos feladatok
— Klienskdzpontisag, partnerkdzpontusag biztositasa szubjektiv és objektiv mérési-értékelési

adatokkal alatamasztva minden szakfeladaton
— A pedagdgiai szakszolgalatok jogi szabalyozasanak vizsgalata, elemzése, javaslattétel a modositasra.
— A szakteriileti protokollnak megfelel6 feladatellatas: diagnosztikai, terapias és adminisztracios

munka.
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— A kialakitott alkoté szellemiségli, innovativ, a szakmai ujdonsagokra nyitott, jO emberi
kapcsolatokon alapuld 1égkor megtartasa, tovabbfejlesztése.

— INYR rendszeres hasznalata.

— Szakszolgalati feladatellatas nélkiili munkanap keretein beliil szakmai programon valo részvétel.

— Moodle rendszer folyamatos feltoltése.

— Folyamatos kapcsolattartds a korai intervencidban ¢és tehetséggondozds teriiletén dolgozo
kollégakkal.

— A szaktertileti protokoll év végén valo feliilvizsgalata, sziikség esetén modositésa.

— Munkakdzosség munkajaban valo részvétel.

— Munkak6z6sségi napon vald részvétel.

— Kapcsolat felvétele:

— Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat és a Veszprém Varmegyei
Pedagbgiai Szakszolgalat NT munkak6zosséggel.
— IOP konferencian valo6 részvétel lehetdség szerint.
— Szakszolgalati hét programok tervezési, szervezési feladataiban vald részvétel, nyitott terapiak

megtartasa, programok latogatasa.

2. Sajatos célok, feladatok

— Eredményesség, hatékonysag, teljesitmény mérésének tovabbfejlesztése.

— Az intézményi folyamatszabalyozok, eljarasrendek feliilvizsgalata, rendezése.
— Az informacidaramlas és a kommunikacio fejlesztése.

— Szakmai nap (tervezés, szervezés segitése, latogatas).

— Adatbazis fejlesztése a lehetséges tovabbképzésekrol és szakirodalmakrol.

— Klienseknek ajanlhato filmlista és szakirodalmi lista bovitése.

— Tudasmegosztas esetismertetésen, modszertani bemutaton keresztiil

3. A munkakozosség feladatai a gyakornokok és 1j kollégak szakmai timogatasiaban

— Szakfeladatnak megfeleld intézményi protokoll megismertetése és alkalmazasa.
— Konzultacios lehetdség biztositasa.

— Hospitalasi lehet6ség felajanlasa
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I1l. A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG 2026/2027. EVI EGESZ NAPOS SZAKMAI

PROGRAMJANAK TERVEZETT IDOPONTJA, PROGRAMJA
Szakmai napunk tervezett idépontja: 2027.05.05.

Programja: Csapatépit6 kirandulas a Gaja-volgyi Tajcentrumban, Fehérvarcsurgd

A programot 18-22 f6 jelenléttel tervezziik megvalositani.

IV. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN. UTEMTERV

hénap feladat hataridé felelos
2026.09. Munkakdzosségi értekezlet Munkakdzosség
(online) vezetd
Munkakdzosség
tagjai
Munkaterv el0készitése, 9
elfogadasa.
Rendszeres kapcsolattartas.
2026.10. Rendszeres kapcsolattartas. Munkakozosség
vezetd
Munkak6zosség
A pedagodgiai szakszolgalatok tagjai
jogi szabalyozasanak vizsgalata,
elemzése, javaslattétel a
modositasra.
Szakmai protokoll attekintése és
aktualizalasa.
2026.11. A pedagogiai szakszolgalatok Munkakdzdsség
jogi szabalyozasanak vizsgalata, vezetd
elemzése, javaslattétel a
modositasra.
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Munkak6zosség

tagjai
2026.12. Kapcsolatfelvétel INSzVPSz és Munkakdzdsség
VVPSz Nevelési tanacsadas vezetd
munkakozdsségeivel.
Munkakdzosség
tagjai
2027.01. A pedagogiai szakszolgalatok Munkakdzosség
jogi szabalyozasanak vizsgalata, vezetd
elemzése, javaslattétel a
modositsra Munkakozosség
tagjai
Online értekezlet
2027.02. Munkak6zosség
vezetd
A pedagodgiai szakszolgalatok
jogi szabalyozasanak vizsgalata, Munkakozosség
elemzése, javaslattétel a tagjai
modositasra.
2027.03. A munkakdzosség munkajaban Munkakdzosség
val6 részvétel. vezetd
Webtanari adatbazis Munkakozosség
rendszerezése, bovitése. tagjai
Kapcsolatfenntartas mas NT
munkako6zosséggel
2027.04. A szakszolgalatok hete Munkakdzdsség
programjain vald részvétel, vezetd
bekapcsolodas.
Munkakdzosség
tagjai
2027.05. A munkakdzosségi nap, Munkakdzosség
vezetd
csapatépitd kirandulas.
Munkak6zosség
tagjai
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2027.06.

Adatbazisok fejlesztése a
webtanari rendszerben.

Munkak6zosség
vezetd

Munkakdzosség
tagjai

Kelt.: Sarbogard, 2026.08.31.

Szaboné Bogyos Orsolya
munkakdzosség-vezetd
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MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERV

2026/2027. tanév

|. BEVEZETO ADATOK

1. Munkako6zosség neve: Logopédiai munkak6zosség
2. Munkaterv készitoje: Varbiro Zita Liliana

3. A munkako6zosség tagjai:

SSZ. név tagintézmény
1. Gyérfi Orsolya Bicske

2. Ispany Monika Bicske

3. Krecs Agota Bicske

4. Szab6 Barbara Bicske

S. Szazados Zsuzsanna Bicske

6. Vajer Eszter Bicske

7. Wurczinger Déra Bicske

8. Benke Magdolna félallasban Bicske

9. Karpati Zoltan félallasban Bicske
10. Komlés Laszloné 6raadd Bicske
11. Alexi Agota Dunatjvéros
12. Exner Szabina Dunatjvaros
13. Fogasné Foldesi Eszter tart. tav.(GYED) Dunatjvaros
14. Fodelevicsné Bedécs Eszter tart.ta(GYED) Dunatjvéros
15. Fiiredi Balla Bibor Dunatjvaros
16. Jambor Adrienn Dunatjvaros
17. Kissné Kords Agnes Dunatjvéros
18. Kovécs Agnes Dunatjvéros
19. Mitrai Fanni Dunatjvéros
20. Parkanyi Ménika Dunatjvéros
21. Prohaszka Frigyes tart.tav.(GYES) Dunatjvaros
22. Rabavolgyi Eva Dunatjvéros
23. Szabo Eszter Dunatjvaros
24. Szentmihalyi Brigitta Dunatjvéros
25. Szdts Andrea Dunatijvaros
26. Kotél Doroti Enying
27. Elek Diana Enying
28. Gardonyi Aniko Enying
29. Bira Timea részmunkaidds Gardony
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30. dr. Makra Anita Gardony
31. Homolya Aniko Gérdony
32. Horvath Brigitta Gardony
33. Nagy Zsuzsa Gérdony
34. Véag6 Barbara Gérdony
35. Kiss Krisztina Martonvésar
36. Karaszné Szani Boglarka Martonvasar
37. Kortélyesi Szabina Martonvasar
38. Wagnerné Dallos Orsolya félallast Martonvésar
39. Nagy Fruzsina Mor

40. Németh-Mo6r Judit Moér

41. So6s-Kihal Soummia Mor

42. Kalincsdkné Kardos Bernadett Moér

43. Vargané Strobl Katalin Moér

44, Benke-Kiss Dorina Viktoéria Sarbogard
45. Kondor-Turi Brigitta Sarbogard
46. Molnarné Koncz Eva Sarbogard
47. Rohar Alexandra Sarbogard
48. Sz6nyegi-Turi Diana Sarbogard
49. Visiné Szigeti Kitti Sarbogard
50. Halasi Vivien Sarbogard
51 Almasi Emma Székesfehérvar
52. Barath Marth Fruzsina Székesfehérvar
53. B. Baranyi Zita Székesfehérvar
54. Balogh Veronika Székesfehérvar
53. Beck Eszter Székesfehérvar
54. Cseh Henriette Székesfehérvar
59. Csepetiné Gylisz{i Hajnalka Székesfehérvar
56. Dr. Csorbané Szigetvari Melinda Székesfehérvar
o7. Dobos-Sziics Judit Székesfehérvar
58. Fehér Beatrix Székesfehérvar
59. Hegyiné Leposa Nikolett Székesfehérvar
60. Juhész Rita Székesfehérvar
61. Rozsos-Urban Eszter Székesfehérvar
62. Sziics Judit Székesfehérvar
63. Kovacsné Grobarcsik Zsuzsa Székesfehérvar
64. Kovacs Krisztina Székesfehérvar
65. Kiraly Luca Székesfehérvar
66. Pépai Katalin Andrea Székesfehérvar
67. Sziklai Agnes Székesfehérvar
68. Szilasi Enikd Székesfehérvar
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69. Téglas Kata Székesfehérvar
70. Téth Fanni Székesfehérvar
71. Tothné Négyesi Agnes Székesfehérvar
72. Viérbir¢ Zita Lilidna Székesfehérvar
73. Volf Zsuzsa Székesfehérvar

Il. ATANEV FELADATAI

1. Altalanos feladatok

Klienskozpontusag, partnerkdzpontisag biztositdsa szubjektiv és objektiv mérési-értékelési
adatokkal alatamasztva. A pedagogiai szakszolgalatok jogi szabalyozasanak vizsgalata, elemzése,

javaslattétel a modositasra.

A logopédiai ellatas keretében a tanév soran a logopédiai munkakdzosség tagjai elvégzik a harmadik
és otodik életéviiket betoltott gyermekek beszéd- és nyelvi fejlettségének szlirését. A haroméveskori
logopédiai sziirés a nyelvi fejlettségre, az 6téveskori sziirés elsdésorban a beszédartikulaciora, illetve
az irott nyelvi késziiltségre iranyul. A sz{irések elokészitése, kapcsolatfelvétel az intézményekkel

gordiilékenyen zajlik a sok éves tapasztalatok alapjan.
Sziil6i értekezletek, fogado orak, nyilt foglalkozasok szervezésével segitjiik a sziilok tajékoztatasat.

Tagintézményi szinten szakmai értekezleteken kapnak a kollégak tajékoztatdst a szakmai

dokumentaci6 naprakész kovetelményeirdl.

A sziirések eredményei alapjan sziikség szerint a terapiara keriilé gyermekek tovabbi kiegészitd

vizsgalatokon vesznek részt.

A konkrét szakmai feladatokon tul figyelmet forditunk a partnerkdzpontisag, ligyfélkdzpontiusag
fejlesztésére. Hosszatava feladataink kozott fogalmaztuk meg az eredményesség, hatékonysag

mutatdinak meghatarozasat szakteriiletenként.

2. Sajatos célok, feladatok
Kapcsolatfelvétel az intézményekkel.
A logopédiai sziirések €s vizsgalatok megszervezése és lebonyolitasa.
Logopédiai vizsgalati vélemények elkészitése, vardlista készitése és naprakész vezetése.
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ey

folyamatos vezetése.
Csoportbeosztasok, drarendek elkészitése. Sziildi értekezletek, fogado orak szervezése.
Folyamatos kapcsolattartas sziilokkel, pedagogusokkal, a gyermekekkel foglalkozo szakemberekkel.

Tagintézményi szinten értekezletek szervezése, team megbeszélések tartasa, gyakorlati tapasztalatok

megbeszélése, szakmai, modszertani ismeretek atadasa, bovitése.

Online és személyes talalkozast lehetéveé tevé munkakdzosségi értekezletek szervezése.
Félévkor és év végén a gyermekek terapias mindsitése, sziikség esetén terapia lezarasa.
A jogszabalyban megfogalmazott szlirési és vizsgalati eljarasrend megvaldsitasa.

A logopédiai protokoll éves rendes feliilvizsgélata, aktualizalasa.

Esetismertetés

Online feliileteken valé megjelenés

Sziil6klub szervezés

Szakirodalmi irodalomjegyzék Gsszeallitasa

Klienskdzpontusag, partnerkdzpontisag biztositasa

Az informacidaramlés és a kommunikacio fejlesztése

. A munkakozosség feladatai a gyakornokok és 1j kollégak szakmai tamogatasaban

A munkako6zosség kiemelt feladatanak tekinti a gyakornokok és az ijonnan érkezo kollégak szakmai
beilleszkedésének tdmogatasat. Fontosnak tartjuk, hogy az 1) munkatarsak megismerjék az
intézmény szakmai miikodését, elvarasait, valamint a munkak6zdsségben folyd egyiittmiikddés
formait. A mentorok személyes segitséggel, szakmai konzultaciokkal ¢és tapasztalataik
megosztasaval tdmogatjak a gyakornokok fejlodését és 6nallo munkavégzését. A munkakdzosség
tagjai lehet6séget biztositanak a szakmai tapasztalatcserére, a felmeriilé kérdések kozos
megbeszélésére és a jo gyakorlatok megosztasara. Célunk, hogy az 0 kollégak biztonsagos, tamogatd

szakmai kornyezetben valjanak a kozosség aktiv és egylittmikodo tagjaiva.
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I1l. A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG 2026/2027. EVI EGESZ NAPOS SZAKMAI

PROGRAMJANAK TERVEZETT IDOPONTJA, PROGRAMJA
Fejér megyei Logopédiai Szakmai Nap 2027. majus 19. téméja:
Egyiitt a fejlodés utjan
A logopédus szerepe a valtozo szakmai kornyezetben
IV. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN. UTEMTERV

hénap feladat hataridé felelos
Szeptember A logopédiai protokoll Oktober Logopédusok,
alapjan az egyes masodik hete koordinatorok

tagintézményekben. 3 és 5
évesek sziirése.
Logopédiai vizsgalati
vélemények elkészitése.
Pedagogusok
teljesitményértékelési
rendszer folyamatos.

Logopédiai protokoll
modositasa.
Oktober Logopédiai terapiak elinditisa. | Szeptember Logopédusok
Igény szerint kiegészitd vége

vizsgalatok elvégzése.

Pedagdgusok
teljesitményértékelési rendszer
folyamatos

Logopédiai protokoll
modositasanak elfogadtatasa az
Igazgatotanacsi értekezlet
keretében.

November A terapias munka reflektiv Folyamatosan Logopédusok
értékelése

Szakmai egyiittmikodés és
kommunikaci6 a kollégakkal

Partneri kommunikacio és
kapcsolattartas a sziilokkel

December Karacsonyi munkakozosségi December Munkak6zosség
értekezlet tervezett programja: vezetd
0j kiadvanyok részletes
bemutatasa. Pedagogusok
teljesitményértékelési rendszer
folyamatos
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Januar

A félévi munkat lezaro
mindsitési szempontok
megbeszélése.

Pedagdgusok
teljesitményértékelési rendszer
folyamatos

Januar

Tagintézményenként
koordinatorok,
logopédusok

Februar

Pedagdgusok
teljesitményértékelési rendszer
folyamatos

Februar

Logopédusok

Marcius

Adminisztracié naprakész
vezetése, a belso ellenbrzés
alapjan az esetleges hibak
javitasa

Pedagogusok
teljesitményértékelési rendszer
folyamatos

Folyamatosan

Logopédusok

Aprilis

A beiskolazassal
kapcsolatos folyamatok
megsegitése. Sziiloi
értekezleten valo részvétel.
kapcsolattartas
pedagdgusokkal, sziilokkel.
A protokoll feliilvizsgalata
Pedagdgusok
teljesitményértékelési rendszer
folyamatos

Szakszolgalatok hete

Folyamatosan

Logopédusok

Mijus

Tanév végi minositések
elkészitése. Fejér
Varmegyei Logopédiai
Szakmai Nap 2027. majus
19. témaja: Egyiitt a fejlodés
utjan. A logopédus szerepe
a valtozo szakmai
kdrnyezetben.

Pedagogusok
teljesitményértékelési rendszer
folyamatos

Majus

Munkak6zosség
vezetd

Janius

Az éves logopédiai munka
értékelése. Beszamolok,
onreflexiok elkészitése. A
terapiaban részt vett
gyermekek fejlodésének

Junius

Logopédusok
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értékelése, mindsitése. Ev
végi statisztika elkészitése.
Naplok, dokumentumok
elkészitése. Tanév végi
ellendrzés

Pedagogusok
teljesitményértékelési rendszer
folyamatos

Julius

Munkakozosségi beszamolo
elkészitése

Julius

Munkakdzosség
vezetd

Kelt.: Székesfehérvar, 2026. szeptember 3.

Varbiro Zita Liliana
munkakdzosség-vezetd
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MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERV
2026/2027. tanév

|I. BEVEZETO ADATOK

1. Munkakozosség neve: Tovabbtanulasi, palyavalasztasi munkakozosség

2. A beszamolé készitdje: Jantay Katalin munkak6zosség-vezetd

3. A munkakozosség tagjai a tanévben:

SSZ. név tagintézmény
1. Dr. Mile Aniko Eszter Székhely
2. Benkd6-Pogonyi Ildiké Székhely
3. Gedd Agnes Székhely
n Kauthné Szabé Agnes Székhely
5 Dr. Santha-Malomsoki Agnes Székhely
6. Jantay Katalin Székhely
7 allashely betoltése folyamatban Székhely

I. A TANEV FELADATAI

1. Altalanos feladatok

— A Tovabbtanulasi, palyavalasztasi munkak6z0sség szakmai munkajanak ¢és kozosségének
megerdsitése, valamint az intézményi célok megvalositasa a munkakozosséghez igazodoan.
— Klienskdzpontsag, partnerkdzpontusag biztositasa szubjektiv és objektiv mérési-értékelési

adatokkal alatamasztva a szakfeladaton.
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— -A tovabbtanulasi és palyavalasztasi tanacsadas feladatellatasat meghatarozé jogszabalyok ( 2011.
évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl valamint a 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai
szakszolgalati intézmények miikddésérol) attekintése és szakmai javaslatok meghatarozasa.

A munkak6z6sség mikodése:
— Minden héten kedden munkak6zosségi értekezletet tartunk.
— Az egyedi esetmegbeszélésekre, az id6szakos feladatokkal kapcsolatos egyeztetésekre, a szakmai

munkat érintd szervezeti valtozasok értékelésre havonta egyszer kertil sor.

2. Sajatos célok, feladatok

— A szakmai protokoll feliilvizsgalata és jogszabalyi valtozasok kovetése.

— Partner, tgyfélkézponta fejlesztés: a munkakozosség social media feliiletének elinditasa és
tartalomgyartas a célcsoport (sziilok) szdmara.

— A jelenleg meglévo ellatasok (egyéni- és csoportos tanacsadasok, tajékoztatok) esetében a
klienskdzpontisag €s partnerkdzpontusag biztositasa és megdrzése, ezek mérési-értékelési adatokkal
valo alatdmasztasa.

— Az ellatasok sokrétegiiségének megorzése, igény esetén azok bovitése (6nismereti foglalkozasok,
felsGoktatasi tajékoztatok, sziildi értekezletek, tanulasmodszertani foglalkozasok stb.).

— A nevelési- oktatasi intézményekben dolgozo pedagogus kollégak munkajanak tovabbi tamogatasa,
az osztalyfénokok munkajanak segitésével, tajékoztatok tartasaval.

— Orszagos ¢s regionalis kapcsolatépités a szakszolgalati palyavalasztasi tanacsado kollégakkal.

— J6 gyakorlatok, szakmai anyagok megosztasa.

— Megyei agazatkozi egylittmitkodésben valo részvétel (pl. Palyavalasztasi kiallitas).

— A mindségi szakmai tanacsadas érdekében részvétel konferenciakon, tovabbképzéseken (nem teljes

létszamban, a feladatellatas biztositasaval).

3. A munkakozosség feladatai a gyakornokok és uj kollégak szakmai tamogatasaban

Uj kollégank szamara biztositjuk a mentoralast és a szakmai munka bemutatisat hospitalas
keretében. Elérhet6vé tessziik az intézményi protokoll, a digitalis adatbazisok, az altalunk hasznalt
eszk0zok és eljarasok hozzaférését. Az adminisztrativ feladatok (pl. INYR), valamint a felmeriild

hataridés dokumentumok (pl. munkaid6 nyilvantartas) megismertetése is a munkakdzosség feladata.
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IH1.A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG 2026/2027. EVI EGESZ NAPOS SZAKMAI
PROGRAMJANAK TERVEZETT IDOPONTJA, PROGRAMJA

2027. jiniusra tervezett szakmai munkak6zdsségi program az Egészségdokk Kozhaszni Alapitvany

Tini Rehab addiktologiai és pszichiatriai rehabilitacios tevékenységének megismerése.

V. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN. UTEMTERV

hénap feladat hataridé felelos
augusztus Tanévnyito/zaré munkak6z6sségi 2026.08.31. palyavalasztas
értekezlet. szakalkalmazottak
szeptember- Uj kollégank szakmai mentoralésa 2026.11.01. Jantay Katalin
oktober
oktober Pélyavalasztasi kiallitason vald 2026.10.31. palyavalasztas
részvétel szakalkalmazottak
oktober Social media oldal elinditasa és 2026.10.31. Jantay Katalin
tartalomgyartas elokészitése
oktober A tovabbtanulasi és palyavalasztasi 2026.10.31. palyavalasztas
tanacsadas feladatellatasat meghatarozo szakalkalmazottak
jogszabalyok attekintése és szakmai
javaslatok meghatarozasa
november- Protokoll attekintése, megujitasa 2026.12.31. palyavalasztas
december szakalkalmazottak
november Esetmegbeszélés — a munkakozosség 2026.11.30 Kauthné Szabé Agnes
tagjainak
december Palyavalasztasi szerver tartalmanak 2026.12.31. Dr. Santha-Malomsoki
rendszerezése Agnes
januar Gimnaziumok ¢€s technikum szakmakozi 2027.01.31. palyavalasztas
forumanak megszervezése és lebonyolitasa szakalkalmazottak
februar Esetmegbeszélés - SNI diakok 2027.02.28. Kauthné Szabé Agnes
palyavalasztasa
marcius Szomszédos megyék tovabbtanulasi, 2027.03.31. Benk6-Pogonyi I1diko
palyavalasztasi munkatarsaival k6zos
esetmegbeszélés, intézményliink és szakmai
munkank bemutatasa (Pest, Bacs-Kiskun,
Tolna, Veszprém, Somogy)
aprilis Pedagdgiai Szakszolgalatok Hete 2027.04.30. palyavalasztas
szakalkalmazottak
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2027.05.30.

valtozasok nyomon kovetése

majus Egy 0j szakirodalom bemutatasa, az eddigi Jantay Katalin
eredmények beépitésének lehetdsége a
munkénkba
Janius Elégedettségi kérdbivek eredményének 2027.06.30. Dr. Santha-Malomsoki
feldolgozasa Agnes
junius Szakmai nap: Egészségdokk Tini Rehab 2027.06.30. Jantay Katalin
junius A tanév értékelése, eredmények 2027.08.25. palyavalasztas
szakalkalmazottak
junius A kovetkez6 tanév el6készitése a jogszabalyi | 2027.08.25. palyavalasztas

szakalkalmazottak

Székesfehérvar, 2026. augusztus 31.

Jantay Katalin

munkak6z6sség-vezetd
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MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERV

2026/2027. tanév

|. BEVEZETO ADATOK

1. Munkako6zosség neve: Gyogytestnevelés munkakozosség

2. Munkaterv készitoje: Csernus-Lukacs Edina

3. A munkako6zosség tagjai:

SSZ. név tagintézmény
1 Csernus-Lukacs Edina Székesfehérvar
2. Tepszisné L. Henrietta Székesfehérvar
3. Molnar- Pitka Veronika Mor
4, Lorincz Péter (fél allas) Mor
5. Penczné Kovécs Ildiko (fél allas) Mor
6. Lisztes Csaba (fél 4llas) Mor
7. Nagyné Antal Maria Dunatijvaros
8. Tothné Bir6 Erika Martonvasér
9. Matyasi Zsuzsanna Martonvasar
10. Huszarné Karnis Eszter Sarbogard
11 Csatariné Somogyvari Erzsébet (rész munk.) Sarbogard
12. Baliké Agnes Gardony
13. Nagy-Szimandl Orsolya (fél allas) Gardony
14. Nagy Marta Gardony
15. Vetési Réka Gardony
16. Sinka Aniké Bicske
17. Kovécsné Majkovics Edit Bicske
18. Hegyi Kinga Bicske
19. Ovéri Zsolt Bicske
20. Szabo Katinka Bicske
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Il. ATANEV FELADATAI

1. Altalanos feladatok

— Klienskdzpontusdg, partnerkdzpontisag biztositdsa szubjektiv és objektiv mérési-értékelési
adatokkal alatamasztva a szakfeladaton

— A pedagodgiai szakszolgalatok szakfeladatot érintd jogi szabalyozasanak vizsgalata, elemzése,
javaslattétel a modositasra

— A szakteriileti protokollnak megfeleld feladatellatas.

Részletezve:

— A tanulok/gyermekek szakszerii ellatasa

— INYR-ben adatrogzités

— KRETA vezetése, megtartott ordk rogzitése

— Kapcsolatfelvétel intézményekkel

— Osztalyok, csoportok megfeleld kialakitasa

— Orarendek elkészitése

— Sziil6i értekezletek megtartasa

— Kapcsolattartas védénokkel, orvosokkal, testneveldkkel, pedagogusokkal, sziilokkel, 6voda és
iskola vezetokkel

— Beutalok gytijtése, adatok rogzitése

— Esetmegbeszélések

— El6adason, konferencian, tovabbképzésen valo részvétel

— Munkakoz6sség munkajaban vald aktiv részvétel

— Munkakoz0sség tagjaival rendszeres kapcsolattartas, felkésziilés az esetleges online
munkavégzésre.

— Szakmai forumok, oldalak nyomon kdvetése, informaciogyijtés.

— A torvényi valtozasok, vezetdi tajékoztatdsok nyomon kovetése, naprakész feladatellatasra valo
felkésziilés.

— Munkakozdsségi feladatok folyamatos, naprakész elvégzése.

— Munkakozdsségi Moodle feliilet folyamatos fejlesztése, szinesitése.

— Online, személyes értekezleteken valo részvétel.

— Személyi napl6, INYR vezetése, KRETA vezetése iskolanként

— Statisztika, év végi beszamolo készitése
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2. Sajatos célok, feladatok

— Dokumentumok egységesitése, aktualizalasa
— Szakmai munkank bemutatasa, szakmai segitségadas otletelés

— Szakmai nap — Gyogytestnevelés a csecsemokori reflekszek tiikrében — Bicske, 2027. marcius 17.

— Munkakozosségi értekezlet megtartasa

— Specifikus gyogytestnevelés szakteriileti protokoll aktualizaldsa

— Szakmai anyagok egymas kozott folyamatos megosztasa

— Orszagos szakmai konferenciakon, rendezvényeken, tanfolyamokon aktiv részvétel

— Klienskdzpontusag, partnerkdzpontiusag biztositasa szubjektiv és objektiv mérési értékelési
adatokkal

— Diagnosztikai tevékenység tovabbfejlesztése

— Pedagogiai jogiszabalyozasok vizsgalata, elemzése, javaslattétel a modositasra

3. A munkakozosség feladatai a gyakornokok és uj kollégak szakmai tamogatasaban

— Az idei tanévben is folytatddnak a pedagdgusok mindsitési eljarasai. Azok a kollégak, akik a
mindsitési eljarasban vesznek részt, november 30-ig tolthetik fel (gyakornokoknak koételezo)
portfoliojukat. A gyakornokoknak hospitalasi és konzulticios lehetdséget biztositunk és
megismertetjiik veliik az aktualis szakmai protokollt és a tanmenetet.

— Az elkészitett gyogytestnevelés tanmeneteket jol tudjak hasznositani a munkak6zosség tagjai. Nagy

segitség az tjonnan érkezd kollégak mentoralasaban.

I1l. A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG 2026/2027. EVI EGESZ NAPOS SZAKMAI
PROGRAMJANAK TERVEZETT IDOPONTJA, PROGRAMJA

2027.03.17. Bicske — Gyogytestnevelés a csecsemdkori reflexek tiikrében

IV. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN. UTEMTERV

| hénap | feladat | hataridé | felelos
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Augusztus

Evzaro-évnyitdo  értekezlet,
08.31.

Székesfehérvar-online.
Tanév megbeszélése,
feladatok megbeszélése

Munkakdzdsségi-
vezetd
Munkak6zosség
tagjai

Szeptember

Egységes felmérési
szempontok

kialakitasa

- Allapot felmérés, mérés
folyamatos elvégzése

- Kapcsolatfelvétel
intézményekkel

- Kapcsolatfelvétel
sziilokkel,

- Beutalok gyjtése

- Csoportok kialakitasa

- Orarendek elkészitése

- Oravéazlat, tanmenet
elkészitése

- Sziil6i értekezletek
megtartasa

- Kapcsolattartas
védOnodkkel, orvosokkal,
testneveldkkel,
pedagdgusokkal

- Munkak6zosségi értekezlet
09.22.

- Célok megfogalmazasa
- Beszamolo, eléadasok

Munkak6zosségi-
vezetd
Munkak6zsség
tagjai

Oktober

Tanorak pontos szakszer(i
megtartésa,

- Folyamatos kapcsolattartas
az érintett pedagdgusokkal,
vezetOkkel, neveldkkel.

- Munkak6z0sségi értekezlet
10.20.

- Beszamolo, eléadasok

szakmai
tovabbképzéseken
aktiv részvétel,

Munkak6zdsségi-
vezetd
Munkak6zdsség
tagjai

November

Tanoérak pontos szakszerii
megtartésa,

- Igény szerint bemutatd
foglalkozasok megtartasa
pedagdgusoknak,
neveldknek, sziiloknek

- Munkak6zosségi értekezlet
11.17.

-Beszamolo, el6adasok

szakmai
tovabbképzéseken
aktiv részvétel,

Munkak6zosségi-
vezetd
Munkakdzosség
tagjai

December

Tanorak pontos szakszer

megtartésa,

- Félévi értékelés egységes
megfigyelési szempontok

alapjan

szakmai
tovabbképzéseken
aktiv részvétel,

Munkak6zosségi-
vezetd
Munkak6zosség
tagjai
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- Munkako6zosségi értekezlet.
12.15.
- Beszamolo, eléadasok

Januar Tanorak pontos szakszer(i szakmai Munkakozosségi-
megtartasa, tovabbképzéseken vezetd
- Munkakézsségi értekezlet | ayiiy részvétel Munkak6zdsség
01.19. tagjai
- Beszamolo, eléadasok
Februar Tanorak pontos szakszer(i szakmai Munkakdzdsségi-
megtartsa, tovabbképzéseken vezetd
- Aktualis problémik aktiv részvétel Munkak6zdsség
és a félév tapasztalatainak tagiai
s gjai
megbeszélése
-Munkakozosségi értekezlet
02.16.
- Beszamolo, eléadasok
Marcius Tanoérak pontos szakszerii szakmai Munkak6zosségi-
megtartasa tovabbképzéseken vezetd
- Munkakozosségi értekezlet | ayiiy részvétel Munkakdzosség
03.23. tagjai
- Beszamolo, eléadasok
Szakmai nap-03.17. Bicske
Gyogytestnevelés a
csecsemokori reflexek
tiikrében
Aprilis Tanoérak pontos szakszerii szakmai Munkak6zosségi-
megtartasa, tovabbképzéseken vezetd
- Szakszolglati hétbe aktiv részvétel Munkak6zosség
bekapcsolodas tagiai
. . gjai
- Javaslattétel az orvosi
szliréshez
- Munkak6z0sségi értekezlet
04.20.
- Beszamolo, eléadasok
Maijus -Tanérak pontos szakszerii szakmai Munkak6zosségi-
megtartdsa, . tovabbképzéseken vezetd
- A kovetkez0 nevelési évie | jyiiy reszvétel Munkak6zosség
vonatkozo beutalok bekérése, .
S . . tagjai
iskolak tantargyfelosztasanal
aktiv jelenlét,
- Nyari taborok eldkészitése
- Munkako6zosségi értekezlet
05.18.
- Beszamolo, el6adasok
Junius Tanorak pontos Munkako6zdsségi-
szakszerli megtartasa vezetd
- statisztikai adatok Munkakézosség
Osszegzése, tagjai
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- Munkak6zosségi értekezlet
06.22.

- Tanév végi beszamolok
elkészitése,

- Nyari tabor

Julius - Augusztus

Folyamatos nyitva tartas
biztositasa

- Tanév kezdési feladatok,
- Ertekezletek

Munkakdzosség
tagjai
Munkak6zosség-
vezetd
Csernus-Lukacs

Edina
Székesfehérvar

Kelt.: Székesfehérvar, 2026.08.30.
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MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERV

2026/2027. tanév

I. BEVEZETO ADATOK

1. Munkakozosség neve: Iskola- 6vodapszichologia munkak6zosség
2. MunKaterv készit6je: Odorné Schieber Timea

3. A munkakozosség tagjai:

SSZ. név tagintézmény
1. Tompa Laszl6 Bicske

2. Fornerné Moéra Katalin Dunatjvaros

3. Katona Néra Gérdony

4. Szilvagyiné So6s Emese Martonvasar

5. Odorné Schieber Timea Moér

6. Ott6 Nora Mor

7. Meizlerné Szilvasi Erika Sarbogard

8. Aschenbrenner Dorka Székesfehérvar
9. Bokor Bedta Székesfehérvar
10. Kovalik-Deék Séra Székesfehérvar
11. Minyin Gabriella Székesfehérvar
12. Romvéri Eszter Székesfehérvar
. ATANEV FELADATAI

1. Altalanos feladatok

Az Intézmény ellatasi teriiletén dolgozo iskola- és ovodapszicholégusok munkajat koordinaljuk,
szamukra konzultaciés lehetGséget, esetmegbeszéld csoportokat biztositunk. Konzultacidkat,
tajékoztato eldadast szerveziink a nevelési-oktatasi intézmények pedagogusai szamara. [gény esetén
sziilloklubot, sziil6i értekezletet tartunk. Egyiittmiikddiink a nevelési tandcsadas szakfeladaton
dolgoz6 kollégakkal az iskolai problémakkal hozzank fordul6 jelentkezések elosztasaban, a minél
hatékonyabb munka megszervezésében. Egyiittmiikodiink a tobbi munkakozosséggel, kiilonosen a
tehetséggondozas, szakértdi tevékenység teriiletén.

A teriiletet érint6 jogszabalyi valtozasokat folyamatosan nyomon kovetjiik. Az esetleges valtozasok
alapjan a szakteriileti protokollt feliilvizsgaljuk, modositjuk.

A szakteriileti feladatellatast és adminisztracios munkat, a protokollban rogzitettek alapjan végezziik.
A munkakdzosség hatékony miikodését, a megfeleld informacidatadast biztositjuk.

Az Integralt Nyomon Kovetd rendszer (INYR) feliiletet az eldirasoknak megfeleléen hasznaljuk.
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2. Sajatos célok, feladatok
Az iskola-, 6vodapszichologusok szakmai koordinaldsa (egyéni és csoportos esetmegbeszéld
csoportok, konzultaciok, modszertani ismeretek, modszerek megosztasa).

Szakmai tdmogatds a nevelési-oktatasi intézményekben dolgozé pedagdgusoknak. Ezek
tapasztalatait megosztjuk egymas kozott.

Fontos feladatunknak tartjuk az intézmények minél hatékonyabb megszolitasat, hogy a pedagogusok
minél tobbszor kérjék segitségiinket.

Az intézményekben dolgoz6 iskolapszichologusok modszertani timogatasa mellett fontos feladat a
kollégak megsegitése, a kiégés megel6zése, igy havi egy alkalommal esetmegbeszélé csoportokat,
lehetdség szerint szupervizids alkalmakat szerveziink.

A teriilet jogi szabdlyozasidnak vizsgalata, modositasi javaslatok, tapasztalatok, lehetdségek
megfogalmazasaval.

Az iskola-6vodapszichologus koordinaci6é szakfeladat szakmai fejlesztése, hatékonyabba tétele
(kiils6-€s belso kapcsolatrendszerek bovitése, fejlesztése), mérés-értékelési adatok gyljtésével.

Ellatas nélkiili szakmai nap megszervezése, megrendezése, programon vald részvétel.

Kliensk6zpontisag, partnerkdzpontisig biztositasa szubjektiv és objektiv mérési-értékelési
adatokkal alatdmasztva

3. A munkakozosség feladatai a gyakornokok és 1ij kollégak szakmai tamogatasaban

A munkakozosség segiti a gyakornok és uj kollégakat a protokoll, és a benne 1évé dokumentumok,
formanyomtatvanyok megismerésében, alkalmazasaban. A mentorok nyomon kovetik a
tevékenységek soran és tdmogatjak a gyakornokokat. Az 0j kollégak is segit6kész kornyezetben

sajatithatjak el a feladatok elvégzéséhez sziikséges kompetenciakat.

I1l. A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG 2026/2027. £EVI EGESZ NAPOS SZAKMAI
PROGRAMJANAK TERVEZETT IDOPONTJA, PROGRAMJA

Az egész napos szakmai nap tervezett idépontja: 2027. marcius 10.
Program: Tapasztalatcsere-, jo gyakorlatok atadasa, mentalhigiénés tamogatas.
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V. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN. UTEMTERV

hénap feladat hataridé | felelés

A tanév céljainak és feladatainak
megbeszélése. A munkaterv Mk
szeptember elfogadasa. 09.04.
MKk-vezetd

A szakfeladatra vonatkozé
jogszabalyi valtozasok
folyamatos nyomon kdvetése.
oktober 10.14. Mk

Szakszolgalati torvény jogi

szabalyozasanak attekintése.

Szakmai naphoz tartozo

november feladatok felosztasa, | 11.11 Mk
esetmegbeszélés

december Az IOP . ,protokoll attekintése 12.09 Mk
aktualizacioja

Az els¢ félév tapasztalatainak
Januar megbeszélése, felkésziilés a | 01.13 Mk
masodik félév feladataira

februar Szakmai nap szervezése 02.10 Mk

marcius Szakmai nap 03.10. Mk

Esetmegbeszélés, aktualitasok.
Meérés-értékelési tapasztalatok, 04.07

aprilis
adatok megbeszélése
méjus Fo!yya’matos munka, tapasztalatok 05.12.
gyujtese
A tanév tapasztalatai, lezaras.
junius .. 06.09. Mk
jumiu A kovetkezd tanév céljainak
kitiizése.
augusztus Beszamol6 készitése. Tanévzaro- | 08.31 Mk. vezetd

nyito értekezlet,

munkak6zosség-vezetdi
beszamolo6 az
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intézmény kozdsségének

Kelt.: Mor, 2026.09.02.

Odorné Schieber Timea
munkakdzosség-vezetd
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MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERV
2026/2027. tanév

I. BEVEZETO ADATOK

1. Munkako6zosség neve: Tehetséggondozé munkakozosség
2. Munkaterv készitije: Szakacs Nora, munkakozosség-vezetd

3. A munkakozosség tagjai:

SSZ. név tagintézmény
1. B. Baranyi Zita Székesfehérvar
2. Csipes Edit Székesfehérvar
3. Dr. Nochtané Bakonyi Erika (koordinator) Székesfehérvar
4. Gergely Péter (koordinator) Bicske
5. Gilyén Annaméria Székesfehérvar
6. Giilec Gyorgyi Székesfehérvar
7. Horvathné Blizman Klara Székesfehérvar
8. Huszarné Karnis Eszter (koordinator) Sarbogard
9. Nagy Adrienn (koordinator) Mor
10. Siska Déra (koordinator) Gardony
11. Kutasi Nikolett (koordinator) Martonvasar
12. Lakos Angéla (koordinator) Dunatjvéros
13. Santha Andrea Székesfehérvar
14. Szakécs Nora Székesfehérvar

Il. ATANEV FELADATAI

1. Altalanos feladatok

— Klienskdzpontusag, partnerkdzpontiisag biztositasa szubjektiv és objektiv mérési-értékelési
adatokkal alatdmasztva minden szakfeladaton

— A diagnosztikai tevékenység tovabbfejlesztése

— A pedagogiai szakszolgalatok jogi szabalyozasanak vizsgalata, elemzése, javaslattétel a modositasra

2. Sajatos célok, feladatok

— A szakterlleti protokollnak és a helyi sajatossagoknak megfeleld feladatellatas — tehetséggondozo
koordinacios munka tagintézményi céloknak és lehetdségeknek megfelelden.

— Az intézményi folyamatszabalyozok, eljarasrendek folyamatos feliilvizsgalata, atgondolasa a
szakteriileti protokoll mentén.

— A tehetségazonositd vizsgalatok diagnosztikai eszkdzeinek atgondolasa, kiilonds tekintettel a
kérdoéivekre vonatkozdan, Uj lehet6ségek felkutatasa szakteriiletek mentén.
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— A szakteriilet jogi szabalyozdjanak attekintése, valtoztatasi lehetdségek atgondoldsa, megvitatdsa.

— Tehetséggondozo koordinaciés munka segitése, alakitasa a helyi sajatossagoknak megfelelden.

— Esetmegbeszélés, jogyakorlatok, tapasztalatok, nehézségek megbeszélése, szakmai eszmecsere a

gyakorlati munkarol.

— Szakteriileti ujdonsagok feltérképzése mind elméleti, mind gyakorlati szinten, ezek megvitatasa,

atgondolasa.

— Folyamatos és hatékony informacioaramlas minden szinten.

— Folyamatos  kapcsolatépités,
munkakdzosségek szintjén.

kapcsolattartas, egyiittmiikodés

a tagintézmények ¢és a

— Teriileti, regiondlis és orszagos szervezetekkel torténd kapcsolattartds, szakmai egyiittmiikodés,

k6zos munkavégzés.

— Szakmai mithelymunkdk tervezése, szervezése sziilok és intézmények szamara.

— Az ellatas nélkiili munkanap keretében csapatépité kdzos program szervezése.

3. A munkakozosség feladatai a gyakornokok és 1j kollégak szakmai timogatasaban

— Sziikség szerint szakmai mentoralas megszervezése, a teriiletspecifikus munkavégzés megismerése.

— Szakmai anyagokhoz (jogyakorlatok, szakirodalom) vald hozzaférés biztositdsa, az intézményi

protokoll megismerésének és alkalmazasanak segitése.

— Sziikség szerinti hospitalas megszervezése.

— Adminisztracié kezelésének segitése sziikségleteknek megfelelden.

— Igény szerinti konzultacios lehetdség biztositasa.

I1l. A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG 2026/2027. £EVI EGESZ NAPOS SZAKMAI
PROGRAMJANAK TERVEZETT IDOPONTJA, PROGRAMJA

2027. majus-junius

V. A TANEV FELADATAI RESZLETES LEBONTASBAN. UTEMTERV

aktualitdsokhoz igazodva

Folyamatos
informacidaramlas
biztositasa

hénap feladat hataridé felelos
2026. szeptember Munkaterv atbeszélése, 2026.09.30. | Munkakozosség
elfogadasa vezetd
Munkak6zdsségi
tagok vallala
Szakmai megbesz¢lés az g V? aas
szerint
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2026. oktober Munkakdzosségi megbeszélés | 2026.10.31. | Munkakdzosség
az aktualitasokhoz igazodva vezetd
Munkako6zdsségi
tagok vallalas
Tehetséggondozd Orszagos g szerint
Munkakdzdsség (igény szerint
szervezési feladatokban
részvétel)
2026. november Munkakdzosségi megbeszélés | 2026.11.30. | Munkakdzdsség
az aktualitdsokhoz igazodva vezetd
Munkak6zosségi
. tagok vallalas
Igényekhez igazodva :
. Y . szerint
folyamatos informacioaramlas
biztositasa, szakmai anyagok
megosztasa, tehetséggondozo
koordinatori munka segitése
2026. december Igényekhez igazodva 2026.12.31. | Munkakozosség
folyamatos informacidaramlas vezetd
biztositasa, a tehetséggondozo
koordinatori munka segitése Munkakozosségi
tagok vallalas
szerint
2027. januar Munkak6zdsségi megbeszélés | 2027.01.31. | Munkakdzosség
az aktualitdsokhoz igazodva vezetd
Munkak6zdsségi
. tagok vallalas
Igényekhez igazodva g Ve
. as . szerint
folyamatos informacidaramlas
biztositas, szakmai anyagok
megosztasa, tehetséggondozo
koordinatori munka segitése
2027. februar Munkakdzosségi megbeszélés | 2027.02.28. | Munkakdzdsség
az aktualitasokhoz igazodva vezetd
Munkak6zosségi
, . tagok vallalas
Igényekhez igazodva szerint

folyamatos informacidaramlas
biztositasa, szakmai anyagok
megosztasa, tehetséggondozo
koordinatori munka segitése
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Tehetséggondozo Orszagos
Munkakdzdsség (igény szerint
szervezési feladatokban
részvétel)

2027. marcius Munkak6zosségi megbeszélés | 2027.03.31. | Munkakdzosség
az aktualitasokhoz igazodva vezetd
Munkakdzosségi
tagok vallalas
Intézményi és Sziiléi forum gs -
(Pedagogiai Szakszolgalatok zen
Hete) szervezése, elokészitése
Igényekhez igazodva
folyamatos informacioaramlas
biztositasa, jo gyakorlat
megosztasa, tehetséggondozo
koordinatori munka segitése
2027. aprilis Pedagogiai Szakszolgalatok 2027.04.30. | Munkakozosség
Hete — Intézményi és Sziildi vezetd
forum szervezése és
lebonyolitasa Munkakozosségi
tagok vallalas
szerint
2027. majus Ko6zosségépitd kirandulas 2027.05.31. | Munkak6zosség
vezetd
. . ) Munkak6zdsségi
Tehetsggg.on’doz'o Qrszagqs tagok vallalds
Munkak6zosség (igény szerint serint
szervezési feladatokban Sz€
részvétel)
2027. janius Tanév tapasztalatainak 2027.06.30. | Munkak6zosség
Osszegzése vezetd
Munkak6zosségi
tagok vallalas
szerint
2027. julius-augusztus Beszamolo készitése, kovetkezd | 2027.08.31. | Munkak6zosség
tanév elokészitése vezetd
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A munkak6zosséggel online és elektronikus formaban egyeztetve. A visszajelzések alapjan a
munkakdzosség a jelen munkatervet elfogadta.

Kelt.: Székesfehérvar, 2026.09.03.

Szakacs Nora
munkakdzosség-vezetd
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1. melléklet
Fejér Varmegyei Pedagégiai Szakszolgalat Gardonyi Tagintézménye
OM azonositd: 200172 Szervezed egysdéy kod: FA 2402

2483 Gardony, Kossuth u. 19,, 2481 Velence, Balatoni th 65, e . ‘\‘?
tel 22/589-572 e-mail; gardony Siejé me 2

Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Gardonyi Tagintézménye

OM azonositd: 200172

Bazisintézményi munkaterv
2026/2027. tanév

Kelt: Gardony, 2026.09.15.
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LEGITIMACIO

A Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat a 2026. szeptember 04-ig megtartott szakalkalmazotti
értekezletein megtargyalta és egyhangulag elfogadta az intézmény 2026/2027. tanévre sz6l6 munkatervet.

Székesfehérvar, 2026.09.07.

Szatméri Andrea "V Geds Agre:
igazgatosagi titkar foigazgato-helyeltes




